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Syfte

Goda resultat forutsatter bra relationer, dialog, respekt, fortroende, tillit samt en gemensam
syn pa rollférdelningen mellan fortroendevalda och férvaltningen.

Principiellt &r rollférdelningen:

Fortroendevalda Forvaltningen
Styra (Vad-fragor) Leda och utféra (Hur-fragor)
Besluta om mal, policy och riktlinjer Utreda, lagga forslag, delta i processen

kring mal, policy och riktlinjer

Detaljbeslut endast i undantagsfall Ta detaljbeslut genom delegation

Folja upp/Utvardera Rapportera resultat

Det finns i princip tva syften med delegation:

e For att avlasta styrelsen/ndmnden rutindrenden och detaljbeslut som har stdd av
riktlinjer, policys och tidigare beslut. Darmed skapas mer utrymme for ndmnden i
principiella arenden, planering och beslut om styrande riktlinjer.

e FOr att mojliggora en effektivare forvaltning med korta beslutsvagar, effektiv
handlaggning och snabbare beslut. Delegation ger nédvéandiga forutsattningar for okad
effektivitet och battre service. Effektivitetskravet far dock inte ga ut 6ver
demokratikravet.

Allmant om delegation

Utbildningsndmndens delegationsordning innebdr att delegat tréder in i nd&mndens stalle att
besluta enligt denna delegationsordning. I princip galler samma formregler for
delegationsbeslut som for de beslut som fattas av ndmnden. Det innebar att det alltid skall
finnas nagon form av skriftlig dokumentation med uppgift om vilket beslut som fattats, vad
beslutet avser, vem som beslutat och nér beslutet fattats. | &renden dar delegat ar javig skall
arendet 6verlamnas till 6verordnad chef eller till utbildningsnamnden foér beslut. Namnden
kan aterkalla lamnade delegationsuppdrag.

Delegationsbegransningar
Beslutanderatten far, enligt kommunallagen 6 kap 34 §, inte delegeras for foljande arenden:
e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
e Framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har éverklagats,
e Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,
e Arenden som vickts genom medborgarforslag och som Gverlatits till namnden, och
e Vissa drenden som anges i sérskilda foreskrifter.



Delegation far inte ges
e gemensamt till tjansteman och politiker (blandad delegation)
e till grupp av tjanstemén
e till ledamot och ersattare i annan namnd

Anmalan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut ska anmélas till namnden manadsvis via delegationsrapport. Anmalan
har betydelse for berdkning av éverklagandetid vid laglighetsprévning. Delegationsbeslut
vinner laga kraft vid protokollets justering.

Vidaredelegering

Forvaltningschefen har genom vidaredelegering ratt att éverlata beslutanderatt till annan
anstélld i organisationen. Vidaredelegerade beslut skall rapporteras till férvaltningschefen for
vidare befordran till ndmnden genom delegationsrapport.

Rektor och forskolechef far delegera enskilda ledningsuppgifter till anstalld pa skol-
[forskoleenheten i fragor som handlar om den inre organisationen och sadana beslut som
rektorn och forskolechefen ska fatta enligt skolforfattningarna (enligt 2 kap 10 § skollagen).
Vissa beslut som rektorn och férskolechefen ska fatta enligt skollagen far inte delegeras.
Vilka dessa ar framgar av Skollagen. Kulturskolechef, administrativ chef, forskolechef, rektor
och bibliotekschef far inte delegera sadant som hon eller han sjalv har fatt pa delegation fran
utbildningsndmnden.

Delegation eller ren verkstallighet
Delegering innebér delegering av verklig beslutanderatt att skilja fran beslutanderatt som
varje arbetsfordelning mellan anstallda medfor.

Beslut av verkstallande karaktér regleras av lagar och avtal, exempelvis semester, sjukdom,
foraldraledighet, civil- och varnpliktstjanstgoring och offentliga uppdrag.
Verkstéllighetsbeslut behdver inte ateranmalas till utbildningsnamnden.

Specifika anvisningar for delegationsbeslut inom Utbildningsnamndens ansvarsomrade
Delegationsbeslut som fattas med stod av delegationsordningen ska vara skriftliga. Pa
beslutshandlingen ska anges hénvisning till delegationsordningen, ex. ”’pa delegation 4.1”.
En kopia av beslutet Iamnas omgaende till Utbildningsnamndens forvaltningssekreterare for
delgivningen till n&mnd.



Vikarierande delegat

Vid forfall for delegat (sjukdom, semester eller annan franvaro) far delegationsréatten

overlatas:
Delegat Vikarierande delegat Verksamhet
Ordférande 1:e vice ordférande Utbildningsnamnden

2:e vice ordférande alternativt
annan forordnad ledamot

Bibliotekschef
Kulturskolerektor
Rektor
Administrativ chef

Forvaltningschef

Utbildningsforvaltningen

Rektor Stallforetradare far utses

Grundskole- grundsérskole-
forskoleklass- fritidshem-
fritidsgard- och
forskoleverksamheten

Kulturskolerektor Stallforetradare far utses

Kulturskoleverksamheten

Bibliotekschef Stallforetradare far utses

Biblioteksverksamheten

Forkortningar och forklaringar:
Beslutsfattare

UNAU Utbildningsndmndens arbetsutskott
Ordf. Ordférande utbildningsndmnden
FC Forvaltningschef

KSR Kulturskolerektor

AdmC Administrativ chef

R Rektor

BC Bibliotekschef

CSP Central specialpedagog

Fsekr Forvaltningssekreterare

Lagar och férordningar

OSL Offentlighets- och sekretesslagen
AL Arkivlag

FL Forvaltningslagen

KL Kommunallagen

SL Skollagen

TF Tryckfrihetsforordning

Skf Skolférordningen

DL Diskrimineringslagen

GDPR Dataskyddsforordningen




Nr. | Arende

| Férfattning

| Delegat

| Noteringar

1.

Allmanna drenden

11

Beslut om utdelning av
stipendium

UNAU

1.2

Bradskande beslut som inte
kan avvakta namndens
sammantrade

KL 6 kap 36 §

Namndens
ordférande

1.3

Besvara klagomal som rér
namndens beslut

Namndens
ordférande

14

Fora namndens talan infor
domstol och andra
myndigheter

FC

1.5

Svara pa skrivelser/enkater pa
namndens vagnar

FC

1.6

Teckna och séga upp avtal pa
namndens vagnar

Namndens
ordférande

1.7

Beslut om deltagande i
kurs/konferens for namndens
ledamoter

Namndens
ordférande

1.8

Beslut om deltagande i
kurs/konferens foér namndens
ordférande

UNAU

1.9

Beslut och tecknande av avtal
om interkommunal ersattning
och erséattning till fristaende
verksamhet gallande alla
skolformer

FC

1.10

Ratt att vid forfall av
tjanstemannadelegat sjalv
utéva den delegerade
beslutsratten eller
vidaredelegera denna till
annan anstélld i kommunen

FC

1.11

Skyndsamt utreda
omstandigheterna kring
anmalda krankningar och i
forekommande fall vidta de
atgarder som skaligen kan
kravas for att forhindra
krankande behandling i
framtiden

SL 6 kap 10 §,
DL 2: 58 och
DL6:98§

1.12

Upprattande av plan mot
diskriminering och krankande
behandling

SL6kap8§
och DL 3 kap 16
§

Ekonomiska drenden

2.1

Beslut om attestanter inom
namndens
verksamhetsomrade

FC

2.2

Beslut om ans6kningar,

FC




rekvisitioner och
redovisningar gentemot
Skolverket, Kulturradet och
andra myndigheter

. Juridiska arenden

3.1 | Provning av fragan om TF 2 kap 14 8. FC
utldmnande av allmén OSL 6 kap 2 §
handling
3.2 | Beslut om utldmnande, ej OSL 6 kap 3 8 FC
utldmnande eller utlimnande
av allmén handling med
forbehall
3.3 | Omprdvning av beslut FL 27 8 Delegat
som fattat
beslutet
3.4 | Utlamnande av handlingar, GDPR Art 15 FC, AdmC | Avstamning med
uppgifter, mm dataskyddssamordna
re
3.5 | Ratt att gora rattelse och GDPR Art 16 FC, AdmC | Avstamning med
kompletteringar dataskyddssamordna
re
3.6 | Rétt att radera (ratten att bli GDPR Art 17 FC, AdmC | Avstamning med
bortglémd) dataskyddssamordna
re
3.7 | Ratten att begransa GDPR Art 18 FC, AdmC | Avstamning med
behandling dataskyddssamordna
re
3.8 | Godkanna GDPR Art 28 N&rmsta
personuppgiftsbitradesavtal chef med
inom respektive verksamhets
verksamhetsomrade ansvar
3.9 | Godkanna forteckning over FC
behandlingar av
personuppgifter enligt
dataskyddsforordningen
. Forskola
4.1 | Beslut om plats i forskolafor | SL8 kap 7 § R
barn i behov av sarskilt stod
4.2 | Beslut om mottagande av SL8kap 13 8§ R
barn i forskolan fran annan
kommun
4.3 | Beslut om interkommunal SL8kap 17 § FC
ersattning i form av bidrag for
sérskilt stod avseende barn
med omfattande behov av
sarskilt stod
4.4 | Beslut om erséttning till SL8kap21,23 | FC

fristdende forskola i form av

88




bidrag for sarskilt stod
avseende elever med
omfattande behov av sarskilt
stod

Forskoleklassen

5.1

Beslut att barn far tas emot i
forskoleklass fore
hostterminen det ar barnet
fyller 6 ar

SL9kap 4§

5.2

Beslut om mottagande av
elev i forskoleklassen fran
annan kommun

SL9kap 138§

5.3

Beslut att franga vardnads-
havares 6nskemal om elevs
placering vid viss skolenhet

SL9kap 158§

FC

5.4

Beslut om interkommunal
erséttning i form av bidrag for
sarskilt stdd avseende elever
med omfattande behov av
sarskilt stod

SL9kap 16 §

FC

5.5

Beslut om erséttning till
fristdende forskoleklass i
form av bidrag for séarskilt
stod avseende elever med
omfattande behov av sarskilt
stod

SL9kap218§

FC

5.6

Beslut om kostnadsfri
skolskjuts

AdmC

Enligt beslutade
riktlinjer

. Grundskolan

6.1

Beslut om att senarelédgga
skolplikt till hgstterminen det
kalenderar da elev fyller atta

SL7kap108§

P4 begaran av
barnets
vardnadshavare

6.2

Beslut om att slutfora
skolgangen

SL 7 kap 16 §

Pa begaran av
barnets
vardnadshavare

6.3

Beslut om vitesforelaggande
for att iaktta skolplikten

SL 7 kap 23 §

FC

6.4

Beslut om lasarstider

Skf 3 kap 3 §

FC

6.5

Beslut om timplan

Skf 9 kap 3-4 88§

FC

Skolans val beslutas
av respektive rektor

6.6

Beslut om mottagande av
elev fran annan kommun

SL 10 kap 25,
27 88

6.7

Beslut att franga vardnads-
havares dnskemal om elevs
placering vid viss skolenhet

SL10kap 30 §

FC

6.8

Beslut om kostnadsfri
skolskjuts

SL 10 kap 32-
33, 40 §8

AdmC

Enligt beslutade
riktlinjer




6.9

Beslut om interkommunal
ersattning i form av bidrag for
sarskilt stdd avseende elever
med omfattande behov av
sarskilt stod

SL10kap 34 §

FC

6.10

Beslut om erséttning till
fristaende grundskola i form
av bidrag for sarskilt stod
avseende elever med
omfattande behov av sérskilt
stod

SL 10 kap 37,39
88§

FC

Grundsarskolan

7.1

Beslut om mottagande i
grundsarskola

SL7kap58§

FC

7.2

Beslut om mottagande av
elev frdn annan kommun

SL 11 kap 29-27
88

FC

7.3

Beslut att franga vardnads-
havares 6nskemal om elevs
placering vid viss skolenhet

SL11kap 298§

FC

7.4

Beslut om kostnadsfri
skolskjuts

SL 11 kap 31-32
och 39 88§

AdmC

Enligt beslutade
riktlinjer

7.5

Beslut om interkommunal
ersattning i form av bidrag for
sarskilt stod avseende elever
med omfattande behov av
sarskilt stod

SL11kap 338§

FC

7.6

Beslut om erséttning till
fristaende grundséarskola i
form av bidrag for séarskilt
stdd avseende elever med
omfattande behov av sérskilt
stod

SL 11 kap 36,
38 §§

FC

Fritidshemmet

8.1

Beslut om interkommunal
erséttning i form av bidrag for
sarskilt stdd avseende elever
med omfattande behov av
sarskilt stod

SL 14 kap 14 §

FC

8.2

Beslut om erséttning till
fristdende fritidshem i form
av bidrag for sarskilt stod
avseende elever med
omfattande behov av sarskilt
stdd

SL 14 kap 15,
17 88

FC

Nararkiv

9.1

Arkivansvarig for nararkivet

AL 4§

FC

9.2

Beslut om avslag pa begaran

TF2kap 1, 3, 6-

FC




om utlamnande av allmén

7,12-13 8§ och

handling till enskild eller OSL 6 kap 3, 7-
annan myndighet samt 8 8§
uppstéllande av forbehall i
samband med utl&mnande till
enskild
9.3 | Skotsel av nararkiv ALA4S§ Fsekr
9.4 | Utldmnande av allménna AL6 kap 38§ Fsekr
handlingar ur nérarkiv OSL
10. Ovriga arenden
Personalfragor | sarskilt
beslut
Arbetsmiljo | sarskilt
beslut
Systematiskt | sarskilt
brandskyddsarbete beslut




