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D. Skelstart och rekommenderad klassplacering
E. Praktiska fragor

Rutiner for mottagande av elever som ar nyanlanda i Borgholms Kommun

1. Anmalan kommer fran Migrationsverket (asyl) och integrationssamordnaren (PUT). Anmélan
hanteras av Lotsen/Utbildningssamordnaren.

2. Nu registreras persondata, sdsom namn, alder, boende, dossiernummer, sprak i ProCapita,
(internt system). Registrering hanteras av Lotsen/Utbildningssamordnaren. Samordnaren
meddelar kartldggare pa Lotsen.

3. a) Virekvirerar journalkopior fran Asyl- och Flyktinghdlsovarden Hultsfred, som skickas till
berord Skolhalsovard i Borgholms Kommun. Rekvirering goérs av
Lotsen/Utbildningssamordnaren. Vi begar ocksa nu kartldggningsmaterial fran tidigare skola
om det ar sa att eleven gatt i annan skola i Sverige.

b) Samtal mellan rektor, Lotsen och skolassistent i upptagningsomradet, for planerad
skolstart inom 4 veckor for asyl och 1 vecka fér PUT. Dessa samtal gors av
Lotsen/Utbildningssamordnaren.

c) Lotsen planerar och genomfor inskrivningssamtal med eleven, vardnadshavaren eller god
man, och sprakstod. Elevhalsan/Skolskoterskan gor en kort elevhalsokontroll och berattar
om deras roll i skolan.



Kartlaggning steg ett och tva genomfors, elev tillsammans med Lotsens kartlaggare och
sprakstod/tolk.

Kartlaggning och undervisning av elev, kan komma att ske pa Lotsen eller pa mottagande
skola. Narvarar gor, vid steg 1, vardnadshavare eller god man, och ett sprakstod, vid steg 2
elev och sprakstod.

a) Ett 6verlamningssamtal bokas av Lotsen med mottagande skolas rektor och berérd
personal. Da ges en rekommendation om klassplacering samt information som framkommit
under kartlaggningen steg ett och tva.

Registrerar skolstart for elev i ProCapita, i samrad mellan
rektor/Lotsen/klasslarare/skolassistent. Registrering gérs av
Lotsen/Utbildningssamordnaren.

b) Vid 6verlamningssamtalet far mottagande skolas rektor en mapp med samlad information
om elevens kartlaggning och diverse ifyllda blanketter ( se bilaga). Praktiska fragor infor
skolstart sasom busskort, skolskjuts, mm... gors av Lotsen/Utbildningssamordnaren.

c) Méte med vardnadshavare/god man bokas och information om mottagande skola,
klassplacering och eventuell annan information gallande skolan (buss, sjukanmalan osv) ges
da till elev och vardnadshavare/god man.

Information om skolstart gar nu till skolmatsalen, boendet och biblioteket. Denna
information ldmnas av Lotsen/Utbildningssamordnaren.

Lotsens personal stottar vid behov vidare eleven och personal pa skolan i form av
handledning.

Arbetsgangen ovan ar flexibel men sa langt det dr maijligt forsoker Lotsen folja dessa
riktlinjer.

Ett levande dokument har skapats for att kunna félja antalet asyl/PUT elever i vara skolor,
detta dokument har rektorer, skolassistenter, Lotsen och arbetslagsledare tillgang till.
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Rutiner for mottagande av barn som ar nyanlanda i Borgholms Kommun

8. Anmalan kommer fran Migrationsverket (asyl) och integrationssamordnaren (PUT). Anmalan
hanteras av Lotsen/Utbildningssamordnaren och skolassistenten i ratt upptagningsomrade
om det avser PUT.

9. Nuregistreras persondata, sasom namn, alder boende, dossiernummer, sprak i ProCapita,
och barnet placeras ocksa i ko i samma system, (internt system). Registrering hanteras av
Lotsen/Utbildningssamordnaren. Inskrivningssamtal genomférs av Lotsen.

10. Nu sker dialog med forskolechef, Lotsen och skolassistent i upptagningsomradet, for
planerad barnomsorg inom 4 manader. Dessa samtal gors av
Lotsen/Utbildningssamordnaren.

11. Infér planerat startdatum sker skriftlig inbjudan till familjen/boendet. Det gor
Lotsen/Utbildningssamordnaren eller skolassistenten om det galler PUT.

12. Registrerar placering av barn i ProCapita, efter samrad med forskolechefen och
skolassistenten i upptagningsomradet. Det gor Lotsen/Utbildningssamordnaren eller
skolassistenten om det galler PUT.

13. Ett levande dokument har skapats for att kunna f6lja antalet asyl/PUT barn i vara forskolor,
detta dokument har férskolechefer, skolassistenter, Lotsen tillgang till.



