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From: Per Lublin

Sent: Fri, 18 Dec 2020 10:41:32 +0100

To: Borgholms Kommun;Kommunfullméktige.bk;Eva-Lena Israelsson;Eva-Lena
Israelsson;Jonatan Wassberg;llko Corkovic;llko Corkovic

Cc: Redaktionen Olandsbladet;oland@barometern.se

Subject: Till kommunfullmaktige

Till kommunfullmiktige

INTERPELLATION TILL KOMMUNSTYRELSENS ORDFORANDE ILKO

Tycker att stadens julbelysning i &r dr bade stimningsfylld och fin men tycker att den - pd grund
av det forvirrade coronaldget - kunde ha smugits igdng 1 &r utan nagon sérskild invigning. Att
samla mycket folk pé torget i dessa tider dr synnerligen omddmesldst och strider emot radande
rekommendationer.

1) Ar det mot denna bakgrund limpligt att kommunala medel anvinds for pdannonsering med
uppmaning till folk att komma till staden och se invigningen?

2) Varfor har du inte talat med arrangérerna innan och bett dem avlysa invigningsevenemanget sa
fort det blev ként att invigning skulle ske vid viss tidpunkt?

3) Varfor deltog du sjélv och talade?
4) Har du inte formégan att - nédr det behovs - kunna sdga nej?

5) Har inte du som stadens hogste styresman négot att sdga till om nar det giller vad som ska
gilla pé stadens torg?

6) Kan man forutsétta att du ser till att det inte ordnas ndgon dans kring granen pa torget i
samband med att denna jul ar slut eller har du noll dven i det avseendet?

Undrar den 18/12 2020



Per Lublin



Kommunfullmiktigeledamot och
Kommunfullméktiges &lderspresident

Skickat fran min iPad



Svar pa Per Lublins interpellation angaende ljustéandning

1. Borgholms kommun har inte bekostat nagon annonsering.

2. Vivisste inte om att s& manga skulle bevittna ljustandningen. Alla har vi ett eget
ansvar att halla avstand.

3. Var ombedd att tacka de som bidrog till var fina julbelysning. Blev 6éverrumplad sjalv
att det kom sa mycket folk.

4. Hade jag vetat innan att det skulle komma s& mycket folk skulle jag sagt nej och
avratt till arrangemanget.

5. Sjalvklart har kommunledningen inflytande 6ver olika arrangemang och
sammankomster pa torget.

6. Som kant sa har ingen aktivitet agt rum i denna fraga.

llko Corkovic (S)

Kommunstyrelsens ordférande

Borgholm, 2021-02-12



From: Per Lublin

Sent: Wed, 30 Dec 2020 15:26:43 +0100

To: Borgholms Kommun;Eva-Lena Israelsson;Jonatan Wassberg
Cc: Redaktionen Olandsbladet;oland@barometern.se

Subject: MOTION TILL KOMMUNFULLMAKTIGE

MOTION TILL KOMMUNFULLMAKTIGE

Efter att okdnda gidrningsmén (en eller flera) natten till Annandag jul anlagt brand pa torget i
Borgholm och brént ner den stora jultomten som var gjord av halmbalar - vilket kunnat fa
Odesdigra konsekvenser ifall branden spritt sig till bilar och nérliggande bostadshus - s har jag
kommit till insikt om att kommunens utomhuswebbkameror vid torget inte spelar in det som
hénder utan endast “’strimar” ut bilderna pa nétet till dem som héndelsevis rékar titta just dd. Man
kan alltsé inte efterat med hjilp av kommunens webbkameror se vem eller vilka det var som
bréinde ner halmtomten pa torget natten till Annandag jul, vilket lett till att eventuell
polisutredning redan har lagts ned.

Man kan friga sig vad som ar vitsen med webbkamerorna om man man inte i efterhand ska
kunna se vad hént pa en plats nér ett brott har begatts dar.

Det naturliga vore att utomhuswebbkamerorna fortlopande spelar in och att det inspelade
materialet sparas under en viss tid for att kunna komma till nytta vid en eventuell brottsutredning.
Under sédana forutsittningar skulle ju webbkameror kunna bidra till att skapa trygghet for
medborgarna.

Har fatt en forklaring fran en kommunal chefstjdnsteman att det skulle vara olagligt att utan
tillstdnd regelmassigt filma manniskor pa allmén plats.

Efter ndrmare koll av senaste lagstiftning pa omradet finner jag dock att lagen faktiskt medger
kommun att efter tillstdnd gora sddana inspelningar pé brottsutsatta platser for att forebygga
brottslighet av viss typ (dédr anlagda brander ingar). Tillstdnd skall under dom forutséttningarna
ges. Svarare dn sa dr det inte.

D4 torget under innevarande ar inte mindre &n tva gédnger drabbats av anlagda brénder (forst
pasktuppen Borge) och sedan halmtomten nu under natten till Annandag jul, sa uppfyller nu
torget enligt lagkommentarerna vad som behdvs for att kunna kallas brottsutsatt plats.

Redan tydliga skyltar som talar om att torget dr kameradvervakat skulle fa en brottsférebyggande
effekt. Denna effekt skulle forstarkas av vetskapen att kamerorna filmar och att det filmade
materialet sparas under en viss tid.

Foreslar darfor att kommunfullméktige beslutar att var kommun ska soka erforderligt tillstdnd for
kameradvervakning med fortlopande filmning i syfte att kunna beivra och forebygga brottslighet
pa torget 1 Borgholm.



Borgholm den 30/12 2020

R

Per Lublin
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 9
2020-12-15 193
§ 193 Dnr 2020/196 004 KS

Dokumenthanteringsplan

Beslut

Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige

att  anta strukturen i den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen for
Borgholms kommun

att ge ndmnderna i uppdrag att anta respektive bilagor som berdr deras verk-
samhetsomrade

att dokumenthanteringsplanen bdérjar galla omgaende.

att  ge administrativa chefen, kommunledningsférvaltningen, i uppdrag att I6pan-
de revidera bilagor 1.1 — 1.6.

Harutdver beslutar kommunstyrelsen

att  ge administrativa chefen i uppdrag att tillsammans med IT-chefen ta fram
forslag pa ett godkant digitalt mellanarkiv till Borgholms kommun.

Arendebeskrivning

Den administrativa enheten har pa uppdrag av kommunchefen arbetat fram ett for-
slag pa ny kommungemensam dokumenthanteringsplan. Den ar framtagen enligt
Sydarkiveras "VerkSAM plan-mall” och innehaller de klassificeringsstrukturer som
kravs for ett digitalt bevarande hos Sydarkivera. Dokumenthanteringsplanen be-
skriver hur handlingar som hanteras i vara verksamheter skall hanteras, bevaras
och gallras.

Kommunstyrelsen ar kommunens lokala arkivmyndighet. Ansvaret for arkivvarden
delas med den gemensamma arkivmyndigheten Sydarkivera. Kommunstyrelsen
ansvarar for att implementera de riktlinjer som Sydarkivera har beslutat om, beslu-
tar om Overgripande gallringsbeslut som galler for hela kommunkoncernens sam-
lade verksamhet efter samrad med Sydarkivera och ansvarar for varden av arkiv i
den man att dessa 6verlamnats till den lokala arkivmyndigheten. Arkivlagen och
arkivreglementet ger kommunstyrelsen ett preciserat ansvar fér sina dokument och
arkiveringen av dessa. Mer och utforlig information finns att Iasa i bilaga 3, Arkiv-
handbok fér Borgholms kommun. Denna Arkivhandbok ersatter riktlinjer for doku-
ment- och arendehantering beslutad av kommunstyrelsen 2013-03-14 § 52.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen ar indelad i omraden, en
bilaga for varje omrade (exempelvis ekonomi, socialnamnden, HR med flera). Bila-
gorna 1.1 "Demokrati och ledning” och 1.2 ”Intern service” i dokumenthanterings-

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Aw—h

EEmE
N

Borgholms Sammantradesprotokoll

KOMMUNSTYRELSEN

kommun
Sammantradesdatum Paragraf 10
2020-12-15 193

planen anses omfatta de kommungemensamma riktlinjerna fér dokument som rér
samtlig verksamhet i kommunen.

Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-12-08 § 269 foreslar kommunstyrelsen ger
administrativa chefen i uppdrag att tillsammans med IT-chefen ta fram forslag pa
ett godkant digitalt mellanarkiv till Borgholms kommun. Utdver det foresla arbetsut-
skottet att fullmaktige ska foreslas anta strukturen i den kommungemensamma do-
kumenthanteringsplanen fér Borgholms kommun, ge ndmnderna i uppdrag att anta
respektive bilagor som berér deras verksamhetsomrade, att dokumenthanterings-
planen borjar galla omgaende och att ge administrativa chefen, kommunlednings-
férvaltningen, i uppdrag att I6pande revidera bilagor 1.1 — 1.6.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2020-11-20.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun, 2020-11-
19

Bilaga 1.1 Demokrati och ledning, 2020-11-20.
Bilaga 1.2 Intern service, 2020-11-20.

Bilaga 1.3 Ekonomi, 2020-11-20.

Bilaga 1.4 HR (L6n och personal), 2020-11-20.

Bilaga 1.5 Teknisk verksamhet (Kost, stad, fastighet, gata/park och hamnar), 2020-
11-20.

Bilaga 1.6 Ledning, stdéd och utveckling (KLF och Tillvaxtenheten), 2020-11-20.
Bilaga 1.7 Bygg, 2020-11-20.

Bilaga 1.8 Milj6, 2020-11-20.

Bilaga 1.9 Socialndmnden, 2020-11-20.

Bilaga 1.10 Utbildningsnamnden, 2020-11-20.

Bilaga 2 Gemensam gallringsplan for allmanna handlingar av ringa och tillfallig be-
tydelse i Borgholms kommun 2020, 2020-11-20.

Bilaga 3 Arkivhandbok, 2020-11-20.
Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-12-08 § 269 Dokumenthanteringsplan.

Bedomning

Pa sikt bor kommunen kunna besluta om ett generellt gallringsbeslut av pappers-
handlingar, da vi stravar mot ett helt digitalt arbetssatt. Innan ett sadant gallrings-
beslut kan tas maste vi sakerstalla sbkbarheten av handlingar hos de verksamhe-
ter som inte kan 6verlamna sina digitala handlingar till slutarkiv, utan behéver kun-
na behalla sékbarheten. Nar information i verksamhetssystem overfors till e-arkiv
for slutarkivering forsvinner sékbarheten i verksamhetssystemet. Darfor foreslas

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll
kommun

KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 11
2020-12-15 193

kommunstyrelsen att ge administrativa- och IT-chefen att ta fram férslag pa god-
kant digitalt mellanarkiv som ar mgjligt att koppla till Borgholms kommuns diarie

samt verksamhetssystem och som pa sa satt skulle hjélpa enheterna att behalla
sdkbarheten i sina verksamhetssystem.

Dock kvarstar krav pa att vissa handlingar bevaras analogt, pa papper, till exempel
protokoll och avtal. Utéver vad som framgar i dokumenthanteringsplanen ska samt-
liga verksamheter géra en ordentlig genomlysning av sina processer och handling-
ar for att vi ska sakerstélla en rattsséker hantering av kommunens analoga och di-

gital handlingar enligt beslut av kommunstyrelsen 2017-11-21 § 204.

Dokumenthanteringsplanen kommer att revideras arligen, dar komplettering av
planen utifran ett utokat digitalt arbetssatt, samt komplettering av informationssa-
kerhet kommer att beaktas.

Konsekvensanalys

Om kommunen inte antar en dokumenthanteringsplan i enlighet med férslaget finns
det en risk att kommunen inte kommer félja Arkiviagen (1990:782).

Beslut skickas till
Administrativ chef, kommunledningsférvaltningen

IT-chef

Kommunfullmaktige

Arkivarie

Kommunledningsforvaltningen

Administrativa enheten, kommunledningsférvaltningen
Socialférvaltningen

Utbildningsforvaltningen

Sydarkivera for kAnnedom

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 12
2020-12-08 269
§ 269 Dnr 2020/196 004 KS

Dokumenthanteringsplan

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsens foreslar kommunfull-

maktige

att  anta strukturen i den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen for
Borgholms kommun

att ge ndmnderna i uppdrag att anta respektive bilagor som berdr deras verk-
samhetsomrade

att dokumenthanteringsplanen bérjar galla omgéaende.

att ge administrativa chefen, kommunledningsforvaltningen i uppdrag att I6pan-
de revidera bilagor 1.1 — 1.6.

Harutdver foreslar kommunstyrelsens arbetsutskott kommunstyrelsen beslutar

att ge administrativa chefen i uppdrag att tillsammans med IT-chefen ta fram
forslag pa ett godkant digitalt mellanarkiv till Borgholms kommun.

Arendebeskrivning

Den administrativa enheten har pa uppdrag av kommunchefen arbetat fram ett for-
slag pa ny kommungemensam dokumenthanteringsplan. Den ar framtagen enligt
Sydarkiveras "VerkSAM plan-mall” och innehaller de klassificeringsstrukturer som
kravs for ett digitalt bevarande hos Sydarkivera. Dokumenthanteringsplanen be-
skriver hur handlingar som hanteras i vara verksamheter skall hanteras, bevaras
och gallras.

Kommunstyrelsen ar kommunens lokala arkivmyndighet. Ansvaret fér arkivvarden
delas med den gemensamma arkivmyndigheten Sydarkivera. Kommunstyrelsen
ansvarar for att implementera de riktlinjer som Sydarkivera har beslutat om, beslu-
tar om 6vergripande gallringsbeslut som galler fér hela kommunkoncernens sam-
lade verksamhet efter samrad med Sydarkivera och ansvarar for varden av arkiv i
den man att dessa dverlamnats till den lokala arkivmyndigheten. Arkivlagen och
arkivreglementet ger kommunstyrelsen ett preciserat ansvar for sina dokument och
arkiveringen av dessa. Mer och utforlig information finns att I&sa i bilaga 3, Arkiv-
handbok for Borgholms kommun. Denna Arkivhandbok ersatter riktlinjer for doku-
ment- och arendehantering beslutad av kommunstyrelsen 2013-03-14 § 52.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen ar indelad i omraden, en
bilaga for varje omrade (exempelvis ekonomi, socialnamnden, HR med flera). Bila-
gorna 1.1 "Demokrati och ledning” och 1.2 ”"Intern service” i dokumenthanterings-

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll
kommun

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 13
2020-12-08 269

planen anses omfatta de kommungemensamma riktlinjerna fér dokument som rér
samtlig verksamhet i kommunen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2020-11-20.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun, 2020-11-
19

Bilaga 1.1 Demokrati och ledning, 2020-11-20.
Bilaga 1.2 Intern service, 2020-11-20.

Bilaga 1.3 Ekonomi, 2020-11-20.

Bilaga 1.4 HR (L6n och personal), 2020-11-20.

Bilaga 1.5 Teknisk verksamhet (Kost, stad, fastighet, gata/park och hamnar), 2020-
11-20.

Bilaga 1.6 Ledning, stdéd och utveckling (KLF och Tillvaxtenheten), 2020-11-20.
Bilaga 1.7 Bygg, 2020-11-20.

Bilaga 1.8 Milj6, 2020-11-20.

Bilaga 1.9 Socialnamnden, 2020-11-20.

Bilaga 1.10 Utbildningsnamnden, 2020-11-20.

Bilaga 2 Gemensam gallringsplan for allmanna handlingar av ringa och tillfallig be-
tydelse i Borgholms kommun 2020, 2020-11-20.

Bilaga 3 Arkivhandbok, 2020-11-20.

Bedémning

Pa sikt bor kommunen kunna besluta om ett generellt gallringsbeslut av pappers-
handlingar, da vi stravar mot ett helt digitalt arbetssatt. Innan ett sadant gallrings-
beslut kan tas maste vi sékerstalla sdkbarheten av handlingar hos de verksamhe-
ter som inte kan éverlamna sina digitala handlingar till slutarkiv, utan behéver kun-
na behalla sékbarheten. Nar information i verksamhetssystem 6verfors till e-arkiv
for slutarkivering férsvinner sdkbarheten i verksamhetssystemet. Darfor foreslas
kommunstyrelsen att ge administrativa- och IT-chefen att ta fram forslag pa god-
kant digitalt mellanarkiv som ar mgjligt att koppla till Borgholms kommuns diarie
samt verksamhetssystem och som pa sa satt skulle hjalpa enheterna att behalla
sOkbarheten i sina verksamhetssystem.

Dock kvarstar krav pa att vissa handlingar bevaras analogt, pa papper, till exempel
protokoll och avtal. Utéver vad som framgar i dokumenthanteringsplanen ska samt-
liga verksamheter gora en ordentlig genomlysning av sina processer och handling-
ar for att vi ska sakerstalla en rattssaker hantering av kommunens analoga och di-

gital handlingar enligt beslut av kommunstyrelsen 2017-11-21 § 204.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum Paragraf

2020-12-08 269

Dokumenthanteringsplanen kommer att revideras arligen, dar komplettering av
planen utifran ett utokat digitalt arbetssatt, samt komplettering av informationssa-
kerhet kommer att beaktas.

Konsekvensanalys

Om negativt beslut, kommer inte Borgholms kommun félja Arkivliagen
(1990:782).

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen

Kommunfullmaktige
Kommunledningsforvaltningen
Arkivarie

Administrativa enheten
Socialférvaltningen
Utbildningsforvaltningen
Sydarkivera for kAnnedom

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



Handlaggare
Helena Johansson
Administrator

i Tjansteskrivelse
ﬁﬂﬂﬁﬁ BorghOIms Datum Beteckning 1 (3) 15
kommun 2020-11-20 58228./:; 826004
Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsens arbetsutskott

Tjansteskrivelse - Dokument- och gallringsplan Borgholms kommun

Forslag till beslut

att  anta strukturen i den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen for
Borgholms kommun

att ge ndmnderna i uppdrag att anta respektive bilagor som berdr deras verk-
samhetsomrade

att dokumenthanteringsplanen bdrjar galla omgaende.

att ge administrativa chefen, kommunledningsférvaltningen i uppdrag att I6pande
revidera bilagor 1.3 — 1.6.

att kommunstyrelsen ger administrativa chefen i uppdrag att tillsammans med IT-
chefen ta fram forslag pa ett godkant digitalt mellanarkiv till Borgholms kom-
mun.

Arendebeskrivning

Den administrativa enheten har pa uppdrag av kommunchefen arbetat fram ett for-
slag pa ny kommungemensam dokumenthanteringsplan. Den ar framtagen enligt
Sydarkiveras "VerkSAM plan-mall” och innehaller de klassificeringsstrukturer som
kravs for ett digitalt bevarande hos Sydarkivera. Dokumenthanteringsplanen beskri-
ver hur handlingar som hanteras i vara verksamheter skall hanteras, bevaras och
gallras.

Kommunstyrelsen ar kommunens lokala arkivmyndighet. Ansvaret for arkivvarden
delas med den gemensamma arkivmyndigheten Sydarkivera. Kommunstyrelsen an-
svarar for att implementera de riktlinjer som Sydarkivera har beslutat om, beslutar
om dvergripande gallringsbeslut som galler for hela kommunkoncernens samlade
verksamhet efter samrad med Sydarkivera och ansvarar for varden av arkiv i den
man att dessa 6verlamnats till den lokala arkivmyndigheten. Arkivlagen och arkiv-
reglementet ger kommunstyrelsen ett preciserat ansvar fér sina dokument och arki-
veringen av dessa. Mer och utférlig information finns att 1asa i bilaga 3, Arkivhand-
bok fér Borgholms kommun. Denna Arkivhandbok ersatter riktlinjer for dokument-
och arendehantering beslutad av kommunstyrelsen 2013-03-14 § 52.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen ar indelad i omraden, en bi-
laga for varje omrade (exempelvis ekonomi, socialnamnden, HR med flera). Bila-
gorna 1.1 "Demokrati och ledning” och 1.2 "Intern service” i dokumenthanteringspla-
nen anses omfatta de kommungemensamma riktlinjerna fér dokument som ror
samtlig verksamhet i kommunen.

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 050 Helena.Johansson@borgholm.se
http://www.borgholm.se



2 (3)

16

Beslutsunderlag
Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun, 2020-11-19

Bilaga 1.1 Demokrati och ledning, 2020-11-20.
Bilaga 1.2 Intern service, 2020-11-20.

Bilaga 1.3 Ekonomi, 2020-11-20.

Bilaga 1.4 HR (L6n och personal), 2020-11-20.

Bilaga 1.5 Teknisk verksamhet (Kost, stad, fastighet, gata/park och hamnar), 2020-
11-20.

Bilaga 1.6 Ledning, stdéd och utveckling (KLF och Tillvaxtenheten), 2020-11-20.
Bilaga 1.7 Bygg, 2020-11-20.

Bilaga 1.8 Milj6, 2020-11-20.

Bilaga 1.9 Socialndmnden, 2020-11-20.

Bilaga 1.10 Utbildningsnadmnden, 2020-11-20.

Bilaga 2 Gemensam gallringsplan for allménna handlingar av ringa och tillfallig be-
tydelse i Borgholms kommun 2020, 2020-11-20.

Bilaga 3 Arkivhandbok, 2020-11-20.

Bedomning

Pa sikt bor kommunen kunna besluta om ett generellt gallringsbeslut av pappers-
handlingar, da vi stravar mot ett helt digitalt arbetssatt. Innan ett sadant gallringsbe-
slut kan tas maste vi sékerstalla sbkbarheten av handlingar hos de verksamheter
som inte kan dverlamna sina digitala handlingar till slutarkiv, utan behdéver kunna
behalla sdkbarheten. Nar information i verksamhetssystem 6verfors till e-arkiv for
slutarkivering foérsvinner sékbarheten i verksamhetssystemet. Darfor foreslas kom-
munstyrelsen att ge administrativa- och IT-chefen att ta fram férslag pa godkant digi-
talt mellanarkiv som ar maijligt att koppla till Borgholms kommuns diarie samt verk-
samhetssystem och som pa sa satt skulle hjalpa enheterna att behalla sokbarheten i
sina verksamhetssystem.

Dock kvarstar krav pa att vissa handlingar bevaras analogt, pa papper, till exempel
protokoll och avtal. Utéver vad som framgar i dokumenthanteringsplanen ska samt-
liga verksamheter géra en ordentlig genomlysning av sina processer och handlingar
for att vi ska sakerstalla en rattssaker hantering av kommunens analoga och digital
handlingar enligt beslut av kommunstyrelsen 2017-11-21 § 204.

Dokumenthanteringsplanen kommer att revideras arligen, dar komplettering av pla-
nen utifran ett utdkat digitalt arbetssatt, samt komplettering av informationssakerhet
kommer att beaktas.
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Om negativt beslut, kommer inte Borgholms kommun folja Arkivlagen (1990:782).

Administrativa enheten

Martina Ullfors
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Utbildningsforvaltningen
Sydarkivera

Helena Johansson
Administrator
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1 Inledning

1.1 Upplagg

Arkivbeskrivning och dokumenthantering for kommunstyrelsen i Borgholms kommun finns
samlad i detta gemensamma dokument. Dokumenthanteringsplanen ska uppdateras en
gang om aret. Detta da organisationsférandringar, nya processer och verksamhetssystem
kan paverka hur vi ska arbeta med var information.

Flikarna "demokrati och ledning” och ”intern service” i dokumenthanteringsplanen anses
infatta de kommungemensamma riktlinjerna for dokument som rér samtlig verksamhet i
kommunen. Som bilagor till detta dokument antas sedan 6vriga ndAmnder och verksamheters
dokumenthanteringsplaner.

1.2 Begreppsforklaring for dokumenthanteringsplan

Verksamhetsomrade Beskriver de uppdrag/tjianster/produkter man erbjuder inom
verksamhetstypen. Endast en rubrik, ingen handling uppstar har.

Processgrupp Anvands nar ett verksamhetsomrade innehaller manga processer,
for att skapa Overblick. Endast en rubrik, inga handlingar uppstar
har.

Process En kedja handelser som visar det arbetsflodet som uppstar i
processgruppen. Tydlig start och slut med definierad kund och
syfte.

Handlingstyp Den enskilda handlingen som uppstar i en aktivitet i en process.

Aktivitet Nagot man gor, t.ex ett moment i en process som gor att

handlingar uppstar.

Allman handling Handling som inkommit, upprattats eller férvaras hos
myndigheten. En handling kan vara analog eller digital.

Forvaring Hur dokumentet ska férvaras
Avdelningsarkiv ar ett mellanarkiv pa resp. avdelning
Nararkiv ar ett arkiv pa respektive enhet.
Centralarkiv ar gemensamt kommunarkiv for slutarkivering.

Forvaring far ej ske pa tjansterum, &renden ska forvaras i
nagot av arkiven, i en box eller vagn.

Akter med originalhandlingar far inte tas med hem eller ut pa
mote/besdk/samrad.

Diariefors Diarieféring pa arende i Borgholm kommuns diariesystem,
Evolution eller i de utpekade verksamhetssystem som finns.
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Bevaras Handlingen ska bevaras for all framtid. Enligt Arkivlagen och

Offentlighetsprincipen

- FOr att ha ratten att ta del av allmén handling

- For behov av information for rattsskipning och férvaltning
- For forskningens behov

Gallras efter 2 ar Handlingen ska efter angiven tid forstoras for all framtid. Till
exempel "2 ar” betyder efter utgadngen av det kalenderar da
handlingen uppréattades. Gallras bade analogt och digitalt.

Gallras vid inaktualitet Handlingen gallras nér den inte langre behovs i verksamheten.
Detta avgor handlaggaren sjalv. Gallras bade analogt och digitalt

Sekretess Vilken § som ligger till grund fér sekretessmarkering.

Informations-

sékerhetsklassning Klassning av dokument. 1=Lindrig skada, 2= K&nnbar skada,
3=Allvarlig skada, 4= Skada for rikets sakerhet, samhallsviktig
funktion.

Anmarkning Extra information som underlattar forstaelsen fér handlingarna.

Ansvar Ansvarig namnd/férvaltning/avdelning for att handlingen bevaras
eller gallras.

Slutarkiveras Handlingen ska efter angiven tid skickas till kommunarkivet fér

slutarkivering.

Forvaring for Kommunarkivet

slutarkivering

KIf Forkortning fér Kommunledningsforvaltningen

PBL Foérkortning fér Plan- och bygglagen

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun
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1.3 Allméanna begrepp

Att gallra innebar att information forstors for all framtid.
- Gallring innebar att forstora allman handling.

- Allmanna handlingar far bara gallras med stod i ett beslut.

Viktiga skal till att information gallras:
- Halla ned kostnader for arkivutrymme.

- Skapa Overblick. Ett arkiv dar endast den vasentliga
informationen aterstar blir mer éverblickbart.

- Ett arkiv dar handlingar inte gallras blir svaréverskadligt med
tiden.

Att bevara menas att handlingar bevaras for all framtid.

- Enligt Tryckfrihetsférordningen (Offentlighetsprincipen) och
enligt Arkivlagen.

- Ratten att ta del av allm&n handling.
- Behov av information for rattskipning och férvaltning

- For forskningens behov.

Allmén handling ar en handling
- Som det finns ett beslut pa

- Som forvaras, ar inkommen eller ar upprattad och diarieford
inom myndigheten.

- Kan vara analog eller digital.

- Kan vara sekretesskyddad enligt offentlighets- och
sekretesslagen.

Att rensa ar att forstora handlingar som inte ar allménna handlingar. Efter beslut &r
handlingarna allmén handling.

- Till exempel utkast, kopior, trycksaker eller
minnesanteckningar rensas.

- Respektive handlaggare ska rensa nar arendet/projektet ar
avslutat.

- Gem, Post-It lappar och plastfickor ska tas bort innan det
lamnas for slutarkivering till kommunens centralarkiv.
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1.4 Lagar och férordningar

En viktig grund for offentlig verksamhet ar Tryckfrihetsférordningen (2 kap 18) och
Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400). Med stodd av offentlighetsprincipen kan
allmanheten begara att fa ta del av allmanna handlingar. Darfor kravs det val fungerande
administrativa rutiner i form av registrering, handlaggning, hantering av foredragningslistor
och protokoll samt arkivering. Verksamheten ska ha tillgang till ett diarium for att pa enkelt
satt halla ordning p& handlingar och kunna 6verblicka ett arendes gang under handlaggning
och behandling.

2 Arkivbeskrivning
2.1 Arkivmyndighet

Ansvaret for arkivet ar delat mellan den gemensamma arkivmyndigheten, den lokala
arkivmyndigheten och kommunens myndighet.

2.1.1 Gemensam arkivmyndighet

Kommunalférbundet Sydarkiveras forbundsstyrelse ar gemensam arkivmyndighet for
forbundsmedlemmarna. Den gemensamma arkivmyndigheten benamns i fortséttningen
Sydarkivera.

Sydarkiveras ansvarsomraden:
e Meddela de riktlinjer som behovs for en god arkivvard.
e Ansvara for tillsyn dver férbundsmedlemmarnas arkiv.

o Rapportera brister som konstaterats vid tillsyn till lokal arkivmyndighet eller
myndighet, med begaran om atgard.

e Ansvara for varden av arkiv i den man att dessa 6verlamnats till Sydarkivera.
¢ Far delegera befogenheter som gemensam arkivmyndighet.
2.1.2 Lokal arkivmyndighet
Lokal arkivmyndighet fér Borgholms kommun ar Kommunstyrelsen.
Kommunstyrelsens ansvarsomraden:

e Ansvara for att implementera de férordningar som beskrivs i Arkivlagen (1990:782),
samt de riktlinjer som Sydarkivera delger.

e Besluta om dvergripande gallringsbeslut som géller fér hela kommunkoncernens
samlade verksamhet efter samrad med Sydarkivera.

e Ansvara for varden av arkiv i den man att dessa 6verlamnats till den lokala
arkivmyndigheten.

e Far delegera befogenheter som lokal arkivmyndighet.

2.2 Arkiv- och dokumenthantering

Arkivlagen och arkivreglementet ger kommunstyrelsen ett preciserat ansvar for sina
dokument och arkiveringen av dessa. For ytterligare information hanvisas till bilagan
Arkivhandbok for Borgholms kommun.
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2.3 Redovisning av arkiv
Varje myndighet ska redovisa sitt arkiv genom information om vilka slags handlingar som
finns och hur arkivet ar organiserat. Kravet pa arkivbeskrivning for kommunstyrelsen
tilgodoses genom denna dokumenthanteringsplan.

Inom kommunen finns féljande arkiv:

Namn Adress Plats Klass Status
Kommunarkivet Tradgardsgatan Plan 1 Brandsakert Slutarkiv
20, Borgholm
Nararkiv, miljo-och Ostra Plan 2 Brandsékert Nararkiv
byggnadsnamnden kyrkogatan 10,
Borgholm
Nararkiv, KLF, HR- Ostra Plan 1 Brandsékert Nararkiv
avd kyrkogatan 10,
Borgholm
Nararkiv, KLF Stab Ostra Plan 1 Brandsakert Nararkiv
kyrkogatan 10,
Borgholm
Nérarkiv, miljo- och  Akerhagsviagen Plan 0 Ej Nararkiv
byggnadsnamnden brandsaker
Socialnamnden Ostra Plan 2 Brandsakert Nararkiv
kyrkogatan 31,
Borgholm
Socialnamnden Ostra Plan 2 Brandséakert Nararkiv
kyrkogatan 31,
Borgholm
Utbildningsndmnden  A-huset, Plan 1 Brandsékert Nararkiv
Tullgatan 36,
Borgholm
Utbildningsnamnden, Ojvagen 3, Plan 1 Brandsakert Nararkiv
Kopings skola Kopingsvik kassaskap
och rum
Utbildningsndmnden, Idrottsvdgen 1, Plan1 Brandsakert Nararkiv
Gardslosa skola, Borgholm kassaskap
Ralla skola
Utbildningsndmnden, Sddra Plan 1 Brandsakert Nararkiv
Slottsskolan Esplanaden 28, och 2
Borgholm
Utbildningsndmnden, Kungsgatan 19, Plan 1 Brandsékert Nararkiv

Viktoriaskolan

Borgholm
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Utbildningsndmnden, Lo6ttorpsvagen

Akerboskolan 14, Léttorp

2.4 Arkivforteckning

Arkiv som overlamnats till kommunarkivet fortecknas av detta arkiv. Arkiv som overlamnats
till Sydarkivera fortecknas av Sydarkivera.

Sydarkiveras arkivforteckning skall aven finnas fértecknad i kommunarkivet.

Arkivforteckningen ska utformas sa att den kan anvandas som sokmedel i arkivet och som
instrument for kontroll av arkivet.

Kommunarkivet ska dokumentera hur informationen forvaras och kunna kontrollera om
information saknas.

2.5 Gallring

Kommunens handlingar gallras med stdd av denna dokumenthanteringsplan.

2.6 Historik

Kommunens omrade motsvarar socknarna: Alboke, Bredsattra, Boda, Egby, Fora,
Gardslosa, Hogby, Hogsrum, Kalla, Koping, Langlot, L6t, Persnas, Runsten och Rapplinge.

1816 bildades Borgholms stad som 1863 bildade en stadskommun.
1862 bildade socknarna landskommuner med motsvarande namn.

1952 slogs landskommunerna ihop till 4 kommuner; Gardslosa, Képingsvik, Olands Akerbo
och Borgholms stad.

1971-1974 bildades Borgholms kommun. 1974 inférlivades Olands Akerbo kommun i
nuvarande Borgholms kommun.

2.7 Arkivbestandigt material

2.7.1 Papper

Arkivbestandigt papper ar utformat for att vara bestandigt under lang tid. Det
kopieringspapper som kops in via kommunens avtal ska vara arkivbestandigt och uppfylla
riksarkivets RA-FS 2006:4. Om kommunen beddmer att vissa handlingar kommer utsattas
foér omfattande hantering och anvandning skall Arkiv 80-papper anvéandas.

2.7.2 Pennor

For skrift i allmanna handlingar ska pennor med arkivbestandigt black anvandas. Pennornas
blackpatron ska vara markt med svenskt arkiv, SP certifierad. Observera att dokumentéakta
och arkivbestandigt black inte ar detsamma.

2.7.3 Kopiatorer och skrivare

Kopiatorer och skrivare ska framstélla handlingar med en bestandig skrift. Sveriges Tekniska
Forskningsinstitut (SP) testar kopiatorer och skrivare och godkanner utrustning som lever
upp till de krav som Riksarkivet staller. De kopiatorer och skrivare som anvands enligt
Borgholms kommuns avtal ska vara godkanda. Observera att skrivare utom kommunens
avtal inte sakerstaller dessa krav.
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Tank pa att anvanda enkelsidig utskrift for handlingar som ska bevaras, enligt RA-FS 2010:2.

Det galler bade for arkivexemplar som ska bevaras hos kommunen och handlingar som kan
komma att bevaras hos andra myndigheter eller enskilda.

2.7.4 Annat skadligt material

Vissa material missfargar, skadar eller paskyndar nedbrytningen av papper. En del material
ska 6verhuvudtaget inte anvandas. Andra kan anvandas men ska plockas bort senast néar
handlingarna skickas till kommunarkivet. Tank pa att till exempel gem kan borja rosta redan
efter ett par ar. Haftklamrar far dock anvandas om handlingar annars riskerar att skingras.

Anvand inte:
> Reklampennor eller pennor med andra farger an blatt eller svart

Overstrykningspennor

Y

Fargat papper

A\

Tejp (bryts snabbt ner och skadar pappret)

A\

Korrigeringsvatska och tejp, t.ex. Tipp-Ex (vatskan och tejpen torkar och
ramlar bort med tiden och kvar finns bara den felaktiga skrivningen, stryk
istallet éver det felaktiga och skriv med arkivbestéandig penna jamte)

Plocka bort:
» Sjalvhaftande notislappar (lim och farg missfargar annat papper)
» Gem
» Gummiband
» Plastfickor

» Parmregister av plast

och annat som missfargar, skadar eller paskyndar nedbrytningen av pappret.

2.8 Forvaring av handlingar

2.8.1 FOrvaring av pappershandlingar

Arkivlokaler och arkivskap

Arkivhandlingar ska forvaras sa att de skyddas fran obehdrigas atkomst, stold, brand, fukt
och annan skadlig miljopaverkan. Arkiviokal eller sarskilda arkivskap kan anvandas. Krav
som ska stéllas pa arkiviokaler finns i Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS 2013:4). For
att dokumentskap och arkivlokaler som ar godkanda ska uppfylla kraven ar det viktigt att
vara noggrann med att:

» Dorren till arkivet ar stangd nar ingen &r i arkivet.
> Dorren ar last nar ingen ar i narheten.

> Ljuset alltid slacks nar arkivet lases.
>

Arkivet inte anvands som forrad (till exempel for julprydnader och gamla
datorer)
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Sarskilda krav stalls pa forvaring av sekretesshandlingar. Sekretesshandlingar ska alltid

forvaras inlasta eller pa annat satt skyddade fran obehdriga. Om en parm eller mapp
innehaller handlingar som kan omfattas av sekretess sa bor det framga. Detta for att inte
riskera att sekretessreglerade handlingar lamnas ut av misstag. Sekretessreglerade uppgifter
kan till exempel finnas i handlingar som rér medarbetarsamtal och lI6nesamtal, personalakter,
elevakter och skyddsobjekt. Om handlingarna forvaras i ett last nararkiv behover de inte
forvaras inlasta i aktskap.

Tillgangligheten till alla arkivlokaler ska vara kontrollerad och begransad. Endast personal
som behover det ska ha tillgang till nyckel till dokumentskap och nararkiv. Alla vardagar ska
det dock finnas nagon som kan 6ppna utrymmet. Arkivombudet ansvarar fér dokumentskap
och nararkiv och ska kontrollera att de parmar som sétts in ar rensade.

2.8.2 Elektroniska handlingar

Samma regler galler for elektroniska handlingar som for pappershandlingar. Elektroniska
handlingar maste foérses med uppgifter om vem som upprattat handlingen, nar den ar
upprattad, vad den handlar om (sa kallad metadata), precis som pappershandlingar.

E-postmeddelanden och annat som hor till ett arende ska diarieféras, och en utskrift av
meddelandet ska laggas till akten om det &r av beslutsgrundande innehall.

2.9 E-arkiv

Med e-arkiv kan kommuner och regioner spara sin digitala information. Alla kommuner och
regioner har ett ansvar att spara sin information, oavsett om den ar digital eller i
pappersform. Det framgar i tryckfrinetsforordningen, arkivlagen och annan lagstiftning. Att
enbart bevara all information i verksamhetssystem kan leda till férlust av information for alltid.
Verksamhetssystemen har en begransad livslangd och ar inte anpassade for att kunna
hantera information 6ver mycket lang tid. Det behovs ett e-arkiv for att kunna bevara
organisationens digitala information for all evighet.
(https://skr.se/naringslivarbetedigitalisering/digitalisering/earkiv.350.html )

Nar information i verksamhetssystem 6verfors till e-arkiv for slutarkivering forsvinner
sbkbarheten i verksamhetssystemet.

Verksamheter som behdver ha sin information kvar lange kan ha sarskilda system som kan
kallas mellanarkiv. Till de digitala mellanarkiven dverférs den information som inte behévs
dagligen i myndighetens verksamhet men som mer eller mindre frekvent anvands som
underlag i handlaggningen. (https://wiki.sydarkivera.se/wiki/E-arkiv )

Viss information som ofta efterfragas av kunder eller som behdvs tillgang till i handlaggning
av arenden kan vara av vikt att spara i ett digitalt mellanarkiv. Exempel pa sadana handlingar
kan vara miljo-och bygglovshandlingar. Handlingar i ett digitalt mellanarkiv &gs och forvaltas
fortfarande av den kommunala myndigheten.

Arkivering av elektroniska handlingar
Om elektroniska handlingar ska skrivas ut for att bevaras for framtiden eller om
informationen ska arkiveras digitalt ska framga av myndighetens dokumenthanteringsplan.

| det av kommunfullméktige antagna arkivreglementet (KF § 195, 2017) framgar att
handlingar ska bevaras digitalt och inkommande analoga handlingar ska scannas in i
verksamhetssystem sa langt det ar mojligt.
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3 Organisation

| Borgholms kommun finns férutom kommunfullmaktige fyra stérre
namnder/styrelser: kommunstyrelsen, miljé- och byggnadsnamnden, socialnamnden och
utbildningsnamnden. Varje styrelse/namnd ansvarar for sina verksamhetsomraden.

Till varje namnd finns en forvaltning, som kan besta av flera olika verksamheter och enheter.
I de olika forvaltningarna arbetar anstallda i kommunen for att planera och genomféra det
som politikerna fattar beslut om. Det &r alltsd den politiska organisationen som styr
forvaltningarna. | Borgholms kommun finns fran och med 2019-01-01 tre férvaltningar —
kommunledningsforvaltningen, socialférvaltningen och utbildningsférvaltningen samt
forvaltning for det kommunala bolaget Borgholm Energi ABs verksamhet.

Forutom ovanstdende namnder ska det enligt lag (KL 2017:725) finnas
Valnamnden som organiserar och ser till att de allmanna valen genomfors.
Valberedningen som foreslar vilka fortroendevalda som ska inga i de olika
namnderna/styrelserna efter de allménna valen.

Kommunrevisionen som har till uppgift att granska all kommunal verksamhet.

Dessutom finns dven Olands Kommunalférbund som &r ett samverkansorgan mellan de
bada kommunerna pa Oland.

4 Gallring av handlingar av ringa och tillfallig betydelse.

Den vardagliga kommunikationen lamnar allt fler spar i form av inlagg, meddelanden och
loggar. Nar kommunikationen sker i arbetet hos en kommun blir sparen allt som oftast
allméan information. En stor del av den vardagliga kommunikationen har bade liten och
kortvarig betydelse for verksamheten som bedrivs. Darfor behdver den inte sparas
langre an nodvandigt. Daremot behdvs det tydliga regler for att allmanheten ska veta
vilken information som raderas (gallras/férstoras), eftersom allmanheten har ratt till insyn
i kommunernas verksambhet.

En gallringsplan for information som har liten och kortvarig betydelse ar en férutsattning
for att komma igang med den digitala "sophanteringen”. Forst da ar det mojligt att borja
slanga allt "skréap” som kommer in till myndigheterna, skickas ut eller registreras i olika
loggfiler. Se bilaga 2, Gallringsplan for handlingar av ringa och tillféllig betydelse.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun




29
5 Bilagor

Bilaga 1 Kommungemensam dokumenthanteringsplan, Borgholms kommun
1.1 Demokrati och ledning
1.2 Intern service
1.3 Ekonomi
1.4 HR (personal + 6n)
1.5 Teknisk verksamhet (kost, stad, fastighet, gata/park, hamnar)
1.6 Ledning, stdd och utveckling (KLF + Tillvaxtenheten)
1.7 Bygg
1.8 Miljo
1.9 Socialndmnden
1.10 Utbildningsndmnden

Bilaga 2 Gemensam gallringsplan for allm&nna handlingar av ringa och tillfallig betydelse i
Borgholms kommun

Bilaga 3 Arkivhandbok Borgholms kommun
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2=Kannbar skada |(verksamhet |/avdelning) |markeras) behovs i
3=Allvarlig skada |ssystem, verksamheten)
4=Skada for rikets|verksamhets
sakerhet, nara arkiv
samhallsviktig for digital
funktion information
och/eller
ndrarkiv
eller
1 mellanarkiv
2 DEMOKRATI OCH LEDNING
3 Politiska partier och val
5 Hantera valkretsar och valdistrikt
6 Kartor och kodférteckningar fér valdistrikt Registreras D Bevaras 3 Evolution Digitalt 54ar
7 Statistik, underlag Registreras D Bevaras 3 Evolution Digitalt 5ar
8 Férslag till ny valkretsindelning Registreras D Bevaras 3 Evolution Digitalt 54ar
Register Over valdistrikt Registreras D Gallras vid inaktualitet 3 Informationen om valdistrikten finns bara i digitalform i
besluten till valkretsindelning dar aven de olika valdistrikten
9 Evolution Digitalt nimns.
10 Hantera val- och fortidsréstningslokaler
Register over val och fortidsrostningslokaler Registreras D Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
11 Evolution Digitalt
Inspektionsrapport 6ver val och fortidsrostningslokaler |Registreras D Bevaras 3
12 Evolution 5ar
13 Bokningslista vallokaler Registreras D Gallras vid inaktualitet 3 Evolution Digitalt Gallras nar valet vunnit laga kraft
Hantera valmaterial Hanteras som fysiska handlingar, tilsammans med material
14 for valet.
Inventeringslista valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
15 Analogt
Bestallningslista valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden, nar bestallning valmaterial gjort
16 Analogt till kommande val
Foljesedel leverans valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras nar valet vunnit laga kraft
17 Analogt
Packlistor Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering. Den underskrivna listan for respektive
val/fortidsréstningslokal gallras nar valet vunnit laga kraft
18 Analogt
Kérschema transport till vallokaler Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
19 Analogt
Oanvant valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras enligt Valmyndighetens/Valndmndens instruktioner.
20 Analogt Ténk pa att anvinda sekretessladan for sekretessmaterial
21 Rekrytera, férordna och arvodera réstmottagare
Inbjudan, tidigare réstmottagare Registreras D Gallras vid inaktualitet 2 Ett exemplar av inbjudan bevaras i diariet
22 Evolution Digitalt
Intresseanmalningar/spontanansokningar Gallras vid inaktualitet 2 Gallras nar valet vunnit laga kraft. Férvaras av valndmnden
23
24 Férordnande av réstmottagare, delegeringsbeslut Registreras D Bevaras 2 Evolution Sar
Meddelande om férordnande/ej férordnande Gallras vid inaktualitet 2 Gallras nar valet vunnit laga kraft
25
Meddelande/information till réstmottagare Registreras D Gallras vid inaktualitet 2 Ett exemplar av inbjudan bevaras i diariet
26 Evolution
Register Gver rostmottagare Gallras vid inaktualitet 2 Gallras vid uppdatering
27
28 Utbilda réstmottagare
Planering av utbildning Gallras vid inaktualitet 1
29
Inbjudan, utbildning Registreras D Gallras vid inaktualitet 1 Ett exemplar av inbjudan bevaras resten gallras
30 Evolution
Informationsmaterial for allmanheten Bevaras 3 Det som ar kommunspecifikt bevaras ett exemplar av i
31 5ar kommunarkivet
Narvarolistor Gallras vid inaktualitet 2
32
Utbildningsmaterial, valmyndigheten Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
33
34 Lokala instruktioner Registreras D Bevaras 3 Evolution Sar Arbetssatt, processer m.m.
35 Informera om val
36 Kommunikationsplan fér val Registreras D Bevaras 1 Evolution 5ar
Genomfora val Allmanna val och folkomrostning - Ta emot och rdkna roster
37
Genomfora fortidsrdstning Hanteras som fysiska handlingar, tilsammans med material
38 for valet.
Anvisningar fran Valmyndigheten och Lénsstyrelsen Gallras vid inaktualitet 1
39
Utbildningsmaterial frdn Valmyndigheten och Gallras vid inaktualitet 1 Kan gallras (i sekretessladan) nar valet vunnit laga kraft, . Ex
Lansstyrelsen Rutin for fortidsrostning, Checklista kontrollringning
40 Analogt valdistrikten
Dagrapport rostlokal Gallras vid inaktualitet 3 Gallras nar valet vunnit laga kraft
41 Analogt
Kvitto hdmtning roster i réstlokal Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
42 Analogt
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Ifyllda valjarforteckningar Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden o1
43 Analogt
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budroster Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
44 Analogt
Kvitton avseende rdster som tagits emot fran posten Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
45 Analogt
46 Postfullmakter Registreras D Bevaras 3 Analogt 5ar Namndsbeslut
47 Genomfbdra institutionsrdstning
Schema for institutionsréstning Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden
48 Analogt
Dagrapport réstmottagning Gallras vid inaktualitet Gallras nar valet vunnit laga kraft
49 Analogt
Ifyllda valjarforteckningar Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden
50 Analogt
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budrdster Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden
51 Analogt
52 Hantera ambulerande réstmottagare
Bokningsliggare Gallras vid inaktualitet Gallras nar valet vunnit laga kraft
53 Analogt
54 Genomfdra valdag
Kvittens rostlangd Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
55
56 Réstldngder Registreras D Bevaras 3 Evolution 5ar
57 Beslut om réatt att andra/gora tilldgg i rostldngd Registreras D Bevaras 3 Evolution 5ar Valndmndens beslut
Tillagg i rostlangden Registreras D Bevaras 3 Evolution 5ar Formella beslut fran Lansstyrelsen Registreras och fors in i
58 réstldngden p g a rittsdkerheten om rostrétt.
Kvitton leveranser fran posten Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Forvaras i parm fram till gallring
59 Parm Analogt
Kvitton leveranser av fortidsroster till valdistrikten Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Forvaras i parm fram till gallring
60 Parm Analogt
Valdistriktets schema valdagen Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Forvaras i parm fram till gallring
61 Parm Analogt
62 Blankett innehall réd kasse Se anmarkning Lamnas ifylld till Lansstyrelsen
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budrdster Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Sparas under valperioden
63 Analogt
Omslag med tomma ytterkuvert fran godkanda Gallras vid inaktualitet Sparas under valperioden
64 budroster Analogt
Rostkort som samlats upp i vallokaler och Gallras vid inaktualitet Kan gallras (sekretesslddan) efter valet
65 rostningslokaler Analogt
66 Protokoll valdistrikt Se anmaérkning Lamnas ifylld till Lansstyrelsen
67 Resultatbilagor Se anmaérkning Lamnas ifylld till Lansstyrelsen
68 Omslag med roster Se anmarkning Ldmnas till Lansstyrelsen
69 Narvarolistor Gallras efter 2 ar Utgdr underlag till arvodering. Finns i [6nesystemet.
Ankomstlista valnatten Gallras vid inaktualitet Lista 6ver de personer som kommer in fran valdistrikten och
som har tillgang till lokalen dar résterna lamnas till
kommunen. Listan anvands av sdkerhetsskal for att veta vilka
som ska fa tilltrade till kommunen under valnatten. Anvéands
70 Analogt £Ar att Lruces au do eam anlindar
71 Genomféra onsdagsrikning
Annonsmanus onsdagsrakning (tid och plats) Gallras vid inaktualitet
72 Digitalt
73 Brevroster, for sent inkomna Se anmaérkning Analogt Gallras efter mandatperioden. Sparas under valperioden
74 Handlingar rérande rekrytering av réstraknare Registreras D Bevaras Evolution Digialt 5ar Se valndmndensprotokoll
75 Sammanstéllning fortidsroster Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt Sparas under valperioden, darefter gallras
76 Blankett innehall réd kasse Se anmarkning Lamnas ifylld till Lansstyrelsen
7 Protokoll valndmndens preliminadra réstrakning Se anmaérkning Lamnas till Lansstyrelsen
78 Rostkort Se anmaérkning Analogt Kan gallras (sekretessladan) efter valet
79 Resultatbilagor Se anmarkning Analogt Lamnas ifylld till Linsstyrelsen
80 1 Folkinitiativ Lokala folkomrostningar i samband med ordinarie val
81 Begéran genomféra folkomréstning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
82 Namnlistor Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5&r
83 Rapport antal rostberattigade*) Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
84 Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
85 Protokollsutdrag/beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
86 1 Partistod
87 Ansdkan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
88 Utrdkning av partistéd Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
89 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
90 Skriftlig redovisning inkl. granskningsintyg Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
91
92 2 Politiskt beslutsfattande
93 2 Politiska beslut
Protokoll, allmédnna Registreras D Bevaras 2 Det sammanhangande protokollet for
94 Evolution Analogt och digital| Kronologisk ordning |Efter 5 ar fullmaktige/stvrelse/nimnd och férbund.
Besluts- underlag/ utredning, allminna Registreras D Se anmarkning 1 Evolution Beroende pa aktens form, digital eller analog Underlag som tillhor beslutet flyttas fran verksamhetssystem
in i diariet innan beslut, dvs med kallelsen. Respektive
o beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhér drendet/akten
Protokoll, med sekretessparagrafer Registreras D Bevaras 3 Det sammanhangande protokollet.
96 Evolution Analogt och digital|Kronologisk ordning |5 ar
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Besluts- underlag/ utredning, sekretess Registreras V Se anmaérkning 3 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhor S Y4
97 arendet/akten
98 Protokoll, myndighetsbeslut Registreras D Bevaras 3 Evolution Analogt och digital‘ Kronologisk ordning ‘5 ar
Besluts- underlag/ utredning, myndighetsbeslut Registreras V Se anmaérkning 3 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhor
99 srendet/akten
100 Protokoll, upphandling Registreras D Bevaras 3 Evolution Analogt och digital‘ Kronologisk ordning ‘5 ar
Besluts- underlag/ utredning, upphandling Registreras V Se anmaérkning 3 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhor
101 srendet/akten
102 Protokollsutdrag Registreras V Se anmarkning 2 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsparagraf som tillhor drendet.
103] Protokollsanteckningar Se anmarkning 1 Ingdr i protokollet
104 Reservation Se anmarkning 1 Ingar i protokollet
105 Uppropslistor/ nérvarolistor Se anmérkning 1 Ingdr i protokollet.
106 Omréstningslistor/voteringslistor Se anmarkning 1 Ingar i protokollet
107| Ljud- och bildupptagningar Registreras V Bevaras 1 Media Flow Pro Digitalt 5ar Giller endast KS och KF. Sparas i Media Flow Pro
108 Laglighetsprévning Registreras V Se anmarkning 1 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive laglighetsprévning tillhér drendet/akten
109 Forvaltningsbesvar Registreras V Se anmaérkning 1 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive forvaltningsbesvar tillhor drendet/akten
Anslag Gallras efter 2 ar 1 Digital Justeringsanslag for protokoll. Finns pa digital anslagstavla pa
110 webb (www.borgholm.se)
11 2 Offentlig dialog Medborgarférslag, dialogméten
Anteckningar fran méten Registreras V Se anmarkning 1 Dialogmétesanteckningar tillhér i normalfallet ett drende/akt
112 ex. dversiktsplan, kommunens framtida utveckling. Om det
113] Medborgarférslag
Medborgarforslag Registreras D Bevaras 1 eller 2 (beror pa Ldmnas in via e-tjanst i Abou, via e-post eller analogt via post
om personen vill
114 vara anonvm) Evolution Digitalt 5ar
115] Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar
116 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
117] 2 Redovisa del ion
Delegationsbeslut Registreras V/ D se |Se anmarkning 3 Se Beroende pa Tillhor respektive drende/akt. Tjansteskrivelse och beslut.
anmarkning anmadrkning aktens form, Tillhor inte delegationsbesluten till ndgot drende sa registeras
118 digital eller analog det pa 1.2.3. Registreras i sa fall i D
119 Delegationslista Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
2 Tillfdlliga politiska beredningar och styrgrupper Tillsdttning och arbete i beredning/styrgrupp med uppdrag
120 att utreda sarskild fraga
Forslag om att tillsatta beredning eller politisk styrgrupp |Registreras D Bevaras 1
121 Evolution Digitalt 5ar
122 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
Minnesanteckningar, protokollsliknande anteckningar |Registreras V/ D se |Bevaras 1 Se Bevaras iV eller i D, beroende pa var drendet bereds
123 anmarkning anmarkning
124 Utredning, redovisning fran beredning/styrgrupp Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
2 Tillsdtta och entlediga fortroendevalda (Valdrende) Val av ledaméter, erséttare, ombud, revisorer,
125 overférmvndare
Protokoll slutlig réstrakning och mandatférdelning fran |Registreras D Bevaras 1
126 Linsstvrelsen Evolution Digitalt 5ar
127 Forslag fran valberedningsndmnden/gruppledaren Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
128] Protokollsutdrag/beslut Ks/Kf/ndmnd Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
129 Avsagelse av uppdrag fran fortroendevald Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
Begdran hos Lansstyrelsen om ny ledamot/ersattare i KF|Registreras D Bevaras 1
130 Evolution Digitalt 5ar
Underréttelse fran lansstyrelsen om ny Registreras D Bevaras 1
131 ledamot/ersittare i KF Evolution Digitalt 5ar
2 Initiativ fran fértroendevalda, ndmnd, revisorer, bolag, Motioner, interpellationer och fragor. Alla som har
fullmaktigeberedning intiativritt i KF. (Tjansteman maste ga via ledning/politiker
132 fér att initiera drende. Annars giller medhorgarférslag)
133] 2 Motion
134 Motion Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
135 Protokollsutdrag/Beslut KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
136 Tjdnsteskrivelse/Yttrande Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Om remitterad till férvaltning
137] Protokollsutdrag/Beslut nédmnd Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar Om remitterad till ndmnd
138| Protokollsutdrag KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
139 2 Interpellation
140 Interpellation Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
141 Protokollsutdrag/beslut Kf Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
142 Yttrande/svar Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
143 Protokollsutdrag KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
144 2 Fraga
145 Fréga Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
146 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
2 Aterkoppla till fortroendevalda Rapporter och anmaélningsarenden, redovisning av ej
fardigberedda motioner, ej verkstallda beslut,
medborgarinitiativ mm, genomféra dialoger (hearing) mellan
1471 tjansteman och politiker, information mellan tjansteman och
nalitibar
148 Rapporter och anmélningsédrenden i KS Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Informationsarenden.
149 Rapporter och anmélningsadrenden i KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Informationsarenden.
Redovisning av ej fardigberedda motioner, ej Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Informationsdrenden.
150 verkstallda beslut m.m. i KF
Informationsdrende till fértroendevalda Registreras D Gallras vid inaktualitet Information fér kinnedom fran externa organisationer. Ex.
151 Evolution SKL:s sammantrédesplan for nasta ar.
152 3 Verksamhetsledning
3 Styrande dokument P3 olika nivaer, kommunfullmiktige, nimnd, bolag,
chefsniva. Taxor och avgifter. Ex policy, reglemente,
bolagsordning, direktiv, gallringsbeslut,
153] klassificeringsstruktur riktlinie
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154 Delegeringsordning Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar 39
155 Aterkallande av delegering Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Sker oftast genom andringar i del.ordningen
156 Tignsteskrivelse Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar
157 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar
Reglemente Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 53 Antas i fullmaktige. Ex arkivreglemente, reglemente for
158 namnd. reglemente for revisorer
Planer, verksamhetsledning Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Antas i fullmaktige. T ex likabehandlingsplan,
159 jiamstélldhetsplan, plan mot krinkande behandling.
Styrande dokument, 6vergripande niva Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Antas i fullmaktige. Ex taxor och avgifterAvser bl.a.
policydokument utfardade av den egna huvudmannen eller
vardgivaren, t.ex. hilsoplan, antimobbningspolicy,
arbetsmiljopolicy, drogférebyggande insatser, halso- och
160 cinbudrdearhata
Styrande dokument, p& namnd/bolagsniva Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Antas i namnd ex. lokala ordningsforeskrifter, arbetsordning,
161 dokumenthanteringsplan, klassificeringsstruktur
Rutin- och metodbeskrivningar, handbdcker Bevaras 2 Analogt/Digitalt 5ar 1 arkivex av den egna organisationens rekommendationer
(motsv.) bevaras. Ovriga gallras vid inaktualitet. Avser t ex
162, rutinbeskrivningar etc. utfardade av den egna huvudmannen
Lathundar Gallras vid inaktualitet 1 Insidan Digitalt Gallras nar ny version upprattats.
163
Instruktioner av tillfallig eller ringa karaktar Gallras vid inaktualitet 1 Insidan Digitalt Ex dokumenterade arbetsrutiner. Gallras nar ny version
164 uppdaterats
Organisera och férdela arbete och ansvar Politisk organisation, forvaltningsorganisation, attest- och
utanordningsbehérighet, delegation av
165 ansvar/arbetsunngifter
166 Organisationsplan/beskrivning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
167 Tignsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
168| Protokollsutdrag/beslut Ksau/Ks/Kf/Ndmnd Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
169 Attest- och utanordningsbehérigheter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
170 Attestregister Registeras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Delegationer rorande 6vergripande ansvar Registreras D Bevaras T.ex. verksamhetschefernas delegation till ersattare vid
171 Evolution Digitalt 5ar ledighet.
172 Leda det interna arbetet Ledningsgruppsméten samtliga nivaer
Protokoll/anteckningar Registreras D Bevaras 2 T ex interna verksamhetskonferenser, personalkonferenser,
173] Evolution Digitalt 5ar rektorsmoten/ ledningsmoten. rad och kommittéer.
Samverka med personal och fackliga organisationer MBL-forhandlingar, I6nedversyn, central och lokal
samverkan, arbetsplatstraffar, partssammansatta grupper
som arbetsutskott till APT och/eller SVG. MBL-avtal som ror
enskilda anstéllda t.ex. i samband med disciplindrende kan
laggas under respektive drende. OBS! Det kan vara bra att
174 gora som med avtal att dven registrera dessa MBL-protokoll
Protokoll forhandlingar mellan fack och arbetsgivare, Registreras D Bevaras
175| MBL Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar
176 Forhandlingsfullmakt for facklig foretradare Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
177 Protokoll Lénedversyn Registreras D Bevaras Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar
178 Avtal/6verenskommelse om lokal samverkan Registreras D Bevaras Evolution Analogt/Digitalt _|Kronologisk ordning |5 &r Samverkansavtal
Protokoll fran central samverkansgrupp mellan Registreras D Bevaras Protokollsutdrag fran tex central samverkansgrupp bor ligga i
arbetsgivare och arbetstagare alla arenden som samverkas, tex nar styrdokument tas,
179 Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar budset. omoreanisationer. lénesittning mm.
Protokoll fran lokal samverkansgrupp mellan Registreras D Bevaras Samtliga bilagor, skrivelser som tillhor protokollet skall
180 arbetsgivare och arbetstagare (SVG) Evolution Analogt/Digitalt | Kronologisk ordning |5 &r bevaras bade digitalt och analogt.
181
Protokoll/minnesanteckningar fran arbetsplatstraffar/ Bevaras Insidan Digitalt Far ej gallras fran insidan, ska bevaras.
182 arbetslagsmoten
Kallelse med bilagor Gallras vid inaktualitet
183
184 Lokalt kollektivavtal Registreras D Bevaras Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar efter avtalets upphérande
185
Planering och uppfdljning av verksamheten
186
Mal- och ekonomistyrning Budget, arsredovisning, delarsrapporter, bokslut, uppdrag
187 och uppdragsbeskrivning
188 Budget
Mal och vision Se anmarkning Kan inga i budgeten annars ingar det i 1.3.1. Styrande
189 Se anmarkning dokument.
Prelimindra budgetramar Se anmarkning Gallras vid inaktualitet Arbetsmaterial ligger i diariet och omarbetas till slutgiltlig
190 produkt
Preliminar berakning statsbidrag, kommunalekonomisk Gallras vid inaktualitet Arbetsmaterial
191 utidmning m.m.
192 Tidnsteskrivelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
193] Investeringsplan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
194 Verksamhetsmal och dskanden Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
195 Budget, antagen Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
196 Protokollsutdrag Central samverkansgrupp Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Na&r det anvdnds som underlag till beslut
197 Synpunkter fran de fackliga féretradarna Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
198 Budgetférslag, &ven oppositionens Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
Meddelande om skatteuppgift till Skatteverket Gallras vid inaktualitet
199
Beslut statsbidrag Registreras D Bevaras Enbart som en del av budgeten. Sjdlva ansékan om
200 Evolution Digitalt 5ar statsbidrag och beslutet finns under 2.5.2
201 Beslut/protokollsutdrag ksau/ks/kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
202 Redovisningsrikning, Skatteverket Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
203 Beslut fran Skatteverket om utjdmning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
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204 Ovrig dokumentation av vikt rérande budgetirendet Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar 54
Budget, arbetsmaterial Arbetsmaterial, inte allmanna handlingar. Kan komma att
205 omarbetas till slutgiltliga versionen i diariet
206 Budgetuppfélining Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
207 Budgetuppféljning, rapporter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Underlag for budgetuppféljning och delarsrapporter Gallras vid inaktualitet
208
209 Bokslut
Anvisningar infor bokslut och delarsbokslut Registreras D Bevaras Uppdateras varje ar och ar direkt knutna till respektive ars
210 Evolution Digitalt 5ar bokslutsirende
Delarsrapport kommunen, kommunalférbund, Registreras D Bevaras
211 kommunala bolag Evolution Digitalt 5ar
Arsredovisning kommunen, kommunalférbund, Registreras D Bevaras
212 kommunala bolag Evolution Digitalt 5ar
213] Revisionshandlingar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Protokollsutdrag fran kommunalférbund och Registreras D Bevaras Kommunkoncernen
214 kommunala bolag Evolution Digitalt 5ar
215] Resultatéverféring Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
216 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
217] Ovrig dokumentation av vikt rérande bokslutsirendet  |Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
218 Arsbokslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 53
Arsbokslutsbilaga*) Bevaras *)Anlaggningsbilaga
Avstamning per balanskonto
Bokfdrings- och avstamningslistor
Engagemangsbesked
219 Evolution Digitalt 5ar Linesdhabeeammandean
Arsforbrukning, arlig statistik dver forbrukning éver Registrering D Bevaras
220 varor och tisnster Evolution Digitalt 5ar
221 Arsrapporter/verksamhetsberittelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Begira 6kat anslag/tilliggsbudget Anvands endast vid behov - t ex strukturella fordndringar
222 eller underskott i budgeten. Ansoks hos KF.
Begdran om tilldggsbudget/tillaggsanslag Registreras D Bevaras
223| Evolution Digitalt 5ar
224 Beslut/protokollsutdrag Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Investeringar Stora 6vergripande investeringar som kraver beslut i
225 fullméktize hos kommunerna eller hos stvrelserna i bolag
226 Startbesked Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
227| Ateranvisningar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
228 Verksamhetens investeringar Registeras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
229
230 Kvalitetsledning Ska anvindas av alla verksamhetsnivaer
Kvalitetsstyra Ledningssystem for kvalitet, kvalitetspolicy och kvalitetsmal.
Med ledningssystem avses riktlinjer och rutiner for att
faststilla de grundldggande principerna fér ledning av
verksamheten och fér att nd uppstillda mal. |
ledningssystemet ska inga bl.a. en dokumenterad
231 informationssédkerhetspolicy, och rutiner for styrning av
232 Direktiv géllande ledningssystemet Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
233 Granskning av ledningssystem, resultat av Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Dokumentation fran kvalitetsarbete, underlag Gallras vid inaktualitet
234
235 Kvalitetsdokument Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Ex processbeskrivningar
236 Mal fér kvalitetsarbetet Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
237 Atgirdsplaner Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
238 Rapporter, uppféliningar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
239 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
240 Uppfélining av mal Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Avser inrapporterad uppfélining pa verksamhetsniva.
Uppfdljning av verksamhet och kvalitét Registreras D Bevaras Avser dokumenterade uppféljningar. Protokoll och
utvardering bevaras och registreras. Underlag gallras efter 3
241 Evolution Digitalt 54ar ar_dock férst efter att nistféliande sranskning senamférts
242 Sammanstillning av klagomal pa verksamhetsniva Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Avser sammanstallningar for rapportering till verksamheten.
Sammanstallning av synpunkter pa verksamhetsniva Registreras D Bevaras Avser sammanstdllningar for rapportering till verksamheten.
243| Evolution Digitalt 5ar
244
Mata verksamhetskvalitet Egenkontroll och riskanalys, enkdtundersokningar for att
undersoka verksamhetskvalitet, dven verksamheter under
245 intern service
Intern kontroll
246
247 Intern kontrollplan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
248 Héndelse- och riskanalys Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
249 Beslut om riskkvalificering Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Kan inga i internkontrollplanen
250 Rapporter, uppfélining Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
251 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Avvikelserapporter Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt Se anmarkning  |Avvikelserapporter som ror den enskilda. Gallring efter 3 ar.
Oftast gors en sammanstallning. Den ska bevaras. Galler
avvikelserapporten nagot som beror flera personer sa ska den
252 hevarac
253 Dokumentation Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
254 Analyser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
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255 Inspektionsrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar 90
256 Anmarkningar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
257 Kontroller Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
258 Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Checklistor Gallras vid inaktualitet Ett hjdlpmedel for intern kontroll som ar under standig
bearbetning. Resultatet av checklistan framgar av
259 avvikelserannorten. Mallen nd checklistan bevaras
Prover, egenkontroll Gallras efter 1 ar Ex. livsmedelshantering, luft och vatten
260 lar
261 Tillsyn i egen regi
262 Godkannande Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
263 Beslut om riskkvalificering Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 53ar
264 Inspektionsrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
265] Begdran om yttrande Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
266 Yttrande/svar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
267 Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
268 Ovrig dokumentation av vikt fran tillsynsirende Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
269 Egenkontroll Gallras efter 2 ar
270 Enkat
271 Enkat, upprattad Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar 1 ex bevaras tillsammans med sammanstallningen
272 Sammanstallning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
273 Enkétsvar, inkomna Se anmdrkning Gallras efter 2 ar
274 Statistik
Allman statistik av betydelse Se anmaérkning Statistik av betydelse bevaras. Ovrig statistik gallras vid
275 Registreras D Evolution Digitalt 5ar inaktualitet
Verksamhetsspecifik statistik Registreras V Se anmarkning Digitalt 53 Statistik av betydelse fér verksamheten bevaras. Ovrig statistik
276 gallras vid inaktualitet
Underlag for statistik Gallras vid inaktualitet
277
Sakra och forbattra verksamhetskvalitet Verksamhetsspecifika planer och uppféljningar. T ex planer
utifran den faststéllda budgeten med tillhérande
278 uboféliningar.
279 Verksamhetsplan Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument
280 Uppféliningar av rutiner, dokumentation Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Avser uppfdlining av t.ex. rutiner
281 Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
282 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
Kvalitetgranskningar, protokoll och utvarderingar fran  |Registreras D Bevaras Protokoll och utvardering bevaras och registreras. Underlag
fortlopande uppfoljning av verksamheten gallras efter 3 ar, dock forst efter att nastféljande granskning
283 Evolution Analogt /Digitalt |Kronologisk ordning |5 &r, Se anmarknir| ganamférts.
Protokoll (motsv.) fran kvalitetsrad Registreras D Bevaras Avser protokollférda uppféljningar av ledningssystemet i
284 Evolution Analogt/ Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar kvalitetsrad (motsv.)
Protokoll fran kvalitetsgranskning (motsv.) Registreras D Bevaras Avser dokumentation och utvérderingar fran fortlopande
285 Evolution Analogt/ Digitalt |Kronologisk ordning |5 &r uppfélining av verksamheten
286
Synpunkter/férslag och klagomal Synpunkter/férslag och klagomal kan manga ganger
forekomma i samma inkomna handling och réra flera
myndigheter. Det dr da viktigt att registrera informationen
flera ganger under respektive myndighet samt om det ror
klagomal eller synpunkter/forslag dvs skilj mellan dessa tva
och registrera dem var for sig dven om de inkomna
handlingarna maste kopieras och registeras pa flera
stallen.Kan registeras i diarium eller i speciellt
verksamhetssystem for felanmalningar.
287
Felanmdlan
288|
Anmalan om fel Registreras V Gallras vid inaktualitet Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem for
289 felanmélningar
290 Redovisning av atgard Registreras V Gallras efter 2 ar
291 Synpunkter/férslag
292 Synpunkter av betydelse fér verksamheten Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Avser skriftliga synpunkter till verksamheten.
Synpunkter av tillfallig eller ringa betydelse Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem for
293 svnpunkter.
294 Tjansteskrivelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Foljer med in i kallelse/protokoll till diariet
295 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
296 Klagomal
Klagomal av betydelse for verksamheten Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Avser skriftliga klagomal till verksamheten. Klagomal av
betydelse bevaras och ska registreras, t ex klagomal till
297, vardenhet eller via natientndmnd (mots.).
Klagomal av tillfallig eller ringa betydelse Gallras vid inaktualitet Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem for
298 klagomal.
299 Tjdnsteskrivelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
300 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Anmilan enligt lag Avser anmélan mot myndigheten. T.ex.Ldnsstyrelsen, Lex
301 Sarah, Lex Maria eller kréinkande behandling av skolelev.
Anmélan om missférhallande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Kan gélla t.ex. Lex Sarah, Lex Maria.
302
303 Anmadlan om krinkande behandling Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Kan gélla krdnkande behandling av skolelev
Klagomal till IVO Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Avser klagomal som géller vardenhet hos den egna
304 vardgivaren
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305] Utredning/rapport Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar o0
306 Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
307] Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Patientskaderegleringen (PSR), beslut som rér den egna |Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Egna journalkopior gallras vid inaktualitet.
308 vardgivaren
Forum for samrad Till exempel tillganglighetsrad, pensionérsrad, foraldrarad,
309 elevrad och liknande
310 Protokoll/minnesanteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Protokoll eller minnesanteckningar fran lokala Registreras D Bevaras T.ex. skola-fritid, skola-naringsliv, skola-statliga myndigheter,
311 samverkansgrupper Evolution Digital 5ar skola- kommunala mvndigheter
312 Skrivelser fran representanter i samrad Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Juridiska handlingar Ingar i respektive drende och ska klassificeras och foras till
det drende som det berér om det finns ett drende. Om det
inte finns ett drende redan utan &r en ren juridisk process sa
313 ragictarac Arandet hir
Rattsprocesser
314
315] Domar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
316 Domar fér kinnedom Vid inaktualitet
317] Kallelser till férhandlingar Vid inaktualitet
318 Tjansteanteckningar av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Tjansteanteckningar, rutinmassiga Gallras vid
inaktualitet, dock
senast vid
319 arkivlisoning
320 Stamningsansokningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
321 Yttranden, egna Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
322 Yttranden fran motpart Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
323] Fullmakter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
324 Foreldagganden Registreras V Vid inaktualitet
325 Protokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
326 PM, promemorior Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
327 Korrespondens av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Korrespondens, rutinmdssig Registeras V Gallras vid inaktualitet Korrespondens som ej tillfor sakuppgift.
328]
329 Underlag fér framstallt krav Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Radgivning Registreras V Gallras vid inaktualitet
330
Overklagande av beslut Ingar i respektive drende och ska klassificeras och foras till det
drende som Overklagas. OBS! Vid for sent inkomna
6verklaganden, dvs nar beslut vunnit laga kraft (oftast efter tre
veckor) bor det registreras som nytt drende med hanvisning
331 till Aat+ Auarblaaada haclitat cam vninnit lnaa breafe
Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
332
333 Besvdrshdnvisning Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
334 Inkommen 6verklagan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
335 Rattidsprévning Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
336 Beslut fran hogre instans Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Namndens beslut att 6verklaga med tillhérande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
337 motivering
338 Namndens yttrande till hgre instans Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Besked fran hogre instans att deras beslut 6verklagats i |Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
339 rétt tid
340 JO-anmailan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
341 Avtal Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
342 Avtal/ kontrakt av principiell betydelse Se anmarkning Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
343 Avtal/ kontrakt av tillfallig betydelse Se anmaérkning Se anmaérkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
344 Komplettering av avtal Se anmarkning Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
345
346 Verksamhetsutveckling och samverkan
347
Projekt Béde lokala projekt samt dven nationella som ex PRIO som
SKL driver. Var noga med att skilja mellan projektfas och
forvaltningsfas nér projektet évergar i regelréitt verksamhet
348| ov inadr i lali h i on uvarl h
Forstudier
349
350 Tidnsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
351 Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
352 Direktiv Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
353 Plan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
354 Utvérdering Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
355 Sammanstallning Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar




E F G J M o) W
356 Projekt S/
357 Ansokan om att inleda projekt/projektansdkan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
358 Beslut om inledande av projekt Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
359 Avtal Se anmarkning Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
Anteckningar fran moten Registreras V/D Se anmaérkning Evolution Digital 5ar Minnesanteckningar utan beslut kan gallras efter 2 ar. Méten
360 med anteckningar som innehaller beslut ska bevaras
Beslutsforteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
361
362 Projektanvisningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
363 Projektdirektiv Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
364 Projektplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
365 Korrespondens Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
366 Deltagarférteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
367 Teknisk plan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
368 Resursplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
369 Tidplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
370 Utvarderingar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Delrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Ex: Kartlaggningsrapport, rapporter fran SKL eller andra
371 mvndigheter
372 Forteckning dver styrgruppens medlemmar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
373 Styrgruppens protokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
374 Broschyrer och annat egenproducerat material Bevaras Analog 5ar Hos kommunarkivet
375 Tidningsannonser Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
376 Hemsida www.borgholm.se Se anmaérkning Se anmadrkning Bevaras enl avtal med Sydarkivera, Sydarkivera utfér
377 Budget Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
378 Bokfdringsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
379 Revisionshandlingar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
380 Ansdkningar och beslut om utbetalningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
381 Ekonomisk slutredovisning Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
382 Slutrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
383 Handbok Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
384 Enkat Registreras D Se anmaérkning Evolution Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
385 Fakturor Registreras D Gallras efter 7 ar Evolution Kan bevaras som urval for framtida forskning om man vill.
Intervjuer Registreras D Gallras efter 2 ar efter Evolution Réknas som arbetsmaterial och underlag fér sammanstélining
386 projektets slut och slutrapport
387 Meddelanden Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution
Manadsrapporter - ekonomi Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution Réknas som arbetsmaterial och underlag fér sammanstallining
388] och slutrapport
Observationsanteckningar Registrering D Gallras efter 2 ar efter Evolution Réaknas som arbetsmaterial och underlag for sammanstallning
389 proiektets slut och slutrapport
Underlag for budgetberakning Registrering D Gallras efter 7 ar Evolution Réknas som arbetsmaterial och underlag fér sammanstallining
390 och slutrapport
391
EU-projekt Dokumentationen i ett EU-projekt ar viktig. Den behovs bl.a.
eftersom EU genom revisioner och om inte dokumentationen
ar komplett sa kan de kréva tillbaka hela eller delar av EU-
bidraget. Revision sker i Strukturfonderna upp till 3 ar efter att
sista betalningen &r gjort fran EU. Ovriga fonder kan ha
revision upp till 5 ar efter slutbetalning.
392
393 Innan projektet startar
394 Protokoll fran némnder/styrelse rérande EU-ansékan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
395 Beslut frdn ndmnder/styrelser rérande EU-ans6kan Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansarendet 5ar Kopia i projektdokumentationen.
396 Projektansdkan Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansbkansdrendet  |5ar Kopia i projektdokumentationen.
397 Projektbeslut Registreras D Bevaras Evolution Digital AnsOkansarendet 5ar Kopia i projektdokumentationen
Fordjupad projektplan Registreras D Bevaras Evolution Ansokansarendet Inbegriper godkénd, reviderade och ej godkdnda
398 oroiektolaner.
Partnerskapsavtal Registreras D Se anmaérkning Evolution Ansokansadrendet Medfinansieringsintyg. Ska registreras under 2.6.4 Forvalta
399 avtal
Samverkansavtal Registreras D Se anmarkning Evolution Ansdkansarendet Kopia i projektdokumentationen. Ska registreras under 2.6.4
400 Forvalta avtal
Kontrakt Registreras D Se anmarkning Evolution Digital Ansdkansirendet |5 ar Kopia i projektdokumentationen. Ska registreras under 2.6.4
401 Forvalta avtal
Korrespondens av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansarendet 5ar Avser korrespondens med ex medfinansidrer och projekt-
402 partners. Kopia i proiektdokumentationen.
Kallmaterial och statistik som varit underlag fér Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansadrendet 5ar Kopia i projektdokumentationen.
403 proiektets problembeskrivning
Underlag och utrdkningar Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansarendet 5ar Vid budgetering och framtagande av berakningsunderlag.
404 Kobia i proiektdokumentationen.
405 Kommunikationsstrategi/ kommunikationsplan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Kopia i projektdokumentationen.
406
407 Under projektets gdng
Ansokan om utbetalning Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Utbetalning av stdd AoU (dven ansdkningar om utbetalning i
on forskott). Inklusive missiv med underlag sasom l6neunderlag,
fakturaunderlag och finansieringsunderlag m.m. kallades
408 tidigare rekvisition.
First Leval Control Certificate Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
409 on Intyg fran kontrollen pa forstanivan.
Lagesrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
410 on
Korrespondens Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar KORRESPONDENS av vikt. Avser bl. a korrespondens med
411 on finansidrer (EU- och medfinansiérer) och projektpartners.
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Information om partners och underleverantérer Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar J0
412 on
Information om deltagare Registreras D, se Bevaras Evolution Kronologisk. Projekt-
anmarkning dokumentation
413 Deltagarforteckningar, kursintyg.
Avtal Registreras D, se Bevaras Evolution Projektdokumentati Projektkontrakt, samverkansavtal. (Hyres-, leasing- och
anmarkning on underentreprendrsavtal far gallras TIDIGAST efter sista
tidpunkt for revision). Ska registreras under 2.6.4 Forvalta
414 avtal
Partnerskapsavtal Registreras D Bevaras Evolution AnalogDigital Projektdokumentati |5 &r Mellan parter som samverkar i ett projektgenomférande. Ska
415 on registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
Protokoll fran styrgrupps- och projektmoten Registreras D Bevaras Evolution Analog /Digital Projektdokumentati |5 ar Dokumentation fran (se aven grupp 3) protokoll,
on motesanteckningar och signerade listor. T ex fran
samverkanspartsmoten och méten med
416 eknnamer/kammiinikatérer
Avsiktsforklaring Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar (Letter of intent/commitment) ”Letter of intent” innebar att
on de organisationer som ska vara med i projektet skriftligen
intygar bl. a hur mycket arbetstid och vilka finansiella resurser
417] do tinker l500a in i arhatet
Revisionsintyg Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Intyg fran godkand eller auktoriserad revisor som granskar och
on bestyrker riktigheten i de uppgifter som stodmottagaren
418 ldmnar i ansékan om utbetalning.
Rapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Lagesrapporter, foljeforskning, interimsrapport/delrapport,
on meddelande/rapport till férvaltande myndighet om projektet
419 forsenas. reserannort.
Plan Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar PLAN for projektets foljeforskning. Bifogas den forsta
420 on ldgesrapporten.
Pressklipp etc Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Artiklar och annonser om projektet i tidskrifter, webbtidningar
421 on etc.
Pressmeddelanden Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
422 on Om det egna projektet
Strategi-/handlingsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
423 on For implementering av projektresultat
Uppdragsbeskrivning Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
424 on Avser bl. a projektpersonal, utvarderare/foljeforskare
Marknadsforings- och informationsmaterial Bevaras Evolution DigitaltAnalogt 5ar Annonser om egna projektet, broschyrer och
informationsfoldrar etc. nyhetsbrev, affischer, roll-ups och
skyltmaterial etc., faktablad, filmer och fotografier om
projektet. Skyltmaterial ska avbildas genom t ex fotografering.
Efter avbildning kan skyltmaterialet gallras. Ett ex av
425 egenproducerat tryckt material bevaras i kommunarkivet
Hemsida externt/intranat Bevaras Bevarandet skots av Sydarkivera i samband med att
426 kommunens hemsidor sparas regelbundet.
Information av allman karaktar Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Fran programférvaltande myndigheter i Sverige
427|
Foreskrifter och regler Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
428]
Dagbdcker (projektdagbdcker) Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
dokumentation
429
Arbetsplaner, tidsplaner Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
dokumentation
430
Arbetstidsredovisning Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- For redovisning av personal som ar anstalld i projektet. Gallras
dokumentation TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
431
Fristallningsintyg for offentliget anstélld personal (ERUF)|Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
432 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Avrékningsplan for forskott Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
433 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Fullmakter for projektledaren Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
434 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Deltagarrapportering till SCB Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Projektdeltagarnas personnummer, antal timmar de deltagit
dokumentation per manad och eventuella avbrottsorsaker. Gallras TIDIGAST
435 _ efter sista tidnunkt fér revision
UNDERLAG FOR UTGIFTER t ex forbrukningsinventarier, |Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- T ex underlag for korttidshyra t ex datorprojektor som
biljetter, 6vernattning, konferenslokal, dokumentation anvands vid enstaka tillfallen och kanske hyrs vid varje
kopiatoranvdndning, traktamenten och hyra av bil, anvandningstillfalle. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
utbildnings-material, forbruknings-material och revision
436 nyttjande av nddvandig utrustning for projektet
Dokument som visar SYNLIGGORANDE/publicitet (allt Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Det kan ex vara kopior av annonser, artiklar/notiser,

437

material som kan verifiera att kravet pa
offentliggérande fullgjorts).

dokumentation

marknadsforingsmaterial, foton av skyltar, trycksaker,
visitkort, skarmdumpar eller utskrift av hemsida som byggts
upp for projektet samt filmer och fotografier fran utstallningar
m.m. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
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SOCIALA MEDIER Facebook Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- oY
dokumentation. Meddelanden, inlagg, inkomna fragor med svar av betydelse,
Utsk_rifter, PDF- liksom allt som féranleder nagon atgard bevaras utanfor det
v?r_smner eller sociala mediet. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
d'%'tala . revisionMeddelanden, inldgg, inkomna fragor med svar av
skal_'mdumpar ! . betydelse, liksom allt som foranleder négon atgard bevaras
projektdokumentati utanfor det sociala mediet. Gallras TIDIGAST efter sista
438 onen tidpunkt for revision
KORRESPONDENS av tillfallig betydelse eller rutinmassig | Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution
439 karaktar Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Utdrag ur RAKENSKAPER t ex Ekonomiska manads- Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original ibland ekonomihandlingarna i huvudmannens arkiv.
rapporter, plusgiro- och bankgirolistor (dar det framgar dokumentation Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
240 att betalning gjorts). Utskrift ur ekonomidatabasen
Kopior av VERIFIKATIONER t ex Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original finns i huvudmannens drendehanteringssystem. Avser
Leverantorsfakturakopior, reserakningar, kvitton och dokumentation bl. a kopior av annons, sékandeforteckning, anstéllningsavtal,
boardingcards ansokan, rekryteringsbeslut. Gallras TIDIGAST efter sista
441 _ tidnuinkt fér revician
Kopior av REKRYTERINGSARENDEN Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original i huvudmannens personaldossié. Gallras TIDIGAST
dokumentation efter sista tidpunkt for revision.
442
Kopia av ANSTALLNINGSAVTAL Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original i personaldatabasen. For redovisningen av
dokumentation personalkostnader ska personalavdelningen och den som
hanterar 16n kontaktas for att hitta lampliga rutiner for att
sarskilja projektets I6nekostnader fran ordinarie verksamhet.
443 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Utdrag ur LONELISTA Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
dokumentation
444
Uppgifter om kopiatoranvandning/ Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original finns i huvudmannens drendehanteringssystem och
berédkning av indirekta kostnader dokumentation ska registeras under 2.6 Inkop och forsaljning. Kopior gallras
445 _ TIDIGAST efter sista tidnunkt fér revision.
UPPHANDLINGSARENDEN Beslut om upphandling, Registreras D, se Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original i huvudmannens diarium och ska registreras under
anbudsinbjudan, forfragningsunderlag, annonsering, anmarkning dokumentation 2.6.4 Forvalta avtal. Kopior ska gallras TIDIGAST efter sista
anbudsférteckning/anbudsdppningsprotokoll, antaget tidpunkt for revision.
anbud, utvarderings-protokoll, tilldelningsbeslut,
446 aftarannancaring
Kopia av AVTAL/ KONTRAKT T ex med antagen Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
leverantor dokumentation
447|
Dokumentation fran STYRGRUPPS- OCH Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
PROJEKTMOTEN Dagordningar och kallelser, t ex fran
samverkanspartsmoten och méten med
448) sknnamar/knmmunikatiarar
PROJEKTPLANER kring varje aktivitet Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- AKTIVITETER t ex inbjudningar, anmalningar, program-
dokumentation /métesagenda, deltagarférteckningar/narvarolistor,
egenproducerat utbildningsmaterial o dyl. kursdokumentation,
Power Point presentationer, filmer och fotografier),
provformular/ifyllda provformulér, prov-/examensresultat,
kursintyg. T ex fran massor, konferenser och kickoffer.
Bevaras eller Gallras tidigast efter sista tidpunkt for revision,
se motsvarande handling i huvudmannens arkiv.
449
DOKUMENTATION KRING/FRAN ARRANGEMANG OCH  |Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Digital Kronologisk. Projekt-|5 ar Kopior av handlingarna ska finnas i projektet. Originalen
AKTIVITETER dokumentation stannar i diariet.
450
451 Rekryteringsérenden Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentatiq5 &r
Budget med kalkyler Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Kopior ur den ekonomiska redovisningen ska finnas i
452 Projektdokumentatig proiektet. Originalen stannar i diariet.
Ekonomisk redovisning Registreras D Bevaras Evolution Projektdokumentation. Ska vara stallda till projektdgaren och utan svarighet kunna
kopplas till projektet Gallras tidigast efter sista tidpunkt for
453 revision
Verifikationer Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Réacker med kopior som visar att pengarna betalts in/ut.
454 Gallras tidigast efter sista tidounkt for revision
Bank- och postgirobetalningar Registreras D Se anmarkning Evolution Projektdokumentation. Projektagare ska sar-redovisa projektet sa att transaktioner
direkt kan utldsas i redovisningen. Transaktionerna ska aven
vara tillgangliga digitalt i sitt ursprungs-sammanhang for
455) revicinn Gallrac tidioact efter cicta tidnunkt fér rovicinn
Ekonomiska transaktioner Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Utrédkningar av bade direkta och indirekta kostnader Gallras
tidigast efter sista tidpunkt for revision
456
Administrativa kostnader Registreras D Se anmarkning Evolution Projektdokumentation. Ex. Kvitton, rese-rapporter, boarding cards. Gallras tidigast
457 EFTER sista tidounkt for revision
Dokumentation om resor och boende Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Projektagare ska sar-redovisa projektet sa att Ionekostnader
direkt kan utldsas i redovisningen. Gallras tidigast efter sista
458 tidounkt fér revision
459 Lonekostnader Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt fér revision.
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Underlag for pension och férsakringar (PO — 55,658%)  |Registreras D, se Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. De olika stegen i upphandlingen ska dokumenterat skriftligt 40
anmarkning och kunna visas upp. For att en kostnad i ett
strukturfondsprojekt ska betraktas som stod-berdttigad ska
den upp-kommit genom ett en offentlig upphandling ha gjorts,
nar sd kravs. For mer information se 2.6.1 Genomfora
460 tonmbhandling
461 Upphandlingsdrenden Se anmarkning Bevaras Eget drende under 2.6.1
Avsluta projektet Avslut enligt plan och fortida avslut. Kopia i
462 proiektdokumentationen.
Beslut om avslut Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar Inbjudningar, anmalningar, presentationsmaterial. Kopia i
463] proiektdokumentationen.
464 Information om projektresultat/avslutat projekt Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar Kopia i projektdokumentationen.
465 Utvarderingsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar
Korrespondens av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut eller |5 ar Meddelande/rapport till férvaltande myndighet om projektet
466 revisionsirende avbrvts. Kobia i proiektdokumentationen.
467 Rapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar Kopia i projektdokumentationen.
468| Upphévande av beslut och aterbetalnings-skyldighet Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar
469 Revision av projektet Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Ex avisering om revisionsbesdk, revisionsrapport.
470 Revisionsarende Registreras D Bevaras Evolution Digital Revisionsarende 5ar
Samverka externt Gemensam namnd, kommunalférbund, samverkansavtal.
Avser verksamhet forknippad med att bygga upp, forvalta
och félja upp samverkansorganisationer som innefattar
andra myndigheter, ex. polis.
471
472 Samverkansavtal Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
473] Overenskommelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
474 Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution
Protokoll Registreras D Bevaras i Evolution Digital 5ar Politiskt initierade verksamhetsutredningar ex.
vardkommunen. omorganisation, driftsform for verksamhet. Kan ocksa gélla
stora verksamhetsférandringar ex starta ny skola eller lagga
ner skola. OBS! Om utredningen behandlas av en politisk
475] haradnina hamnar dat iindar1 2 A
Utveckla verksamheten/Utfora betydande
verksamhetsforandring
476
477] Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution Diariefors och bevaras om de tillfér drendet nagot.
478] Dokumentation Registreras D Bevaras Digital 5ar
479 Uppdragsbeskrivning Registreras D Bevaras Digital Sar
480 Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Digital 5ar
481 Beslut
482
483 Allminna handlingar och arkiv Enskilda arkiv och samlingar; se 10.4 Enskilda arkiv
484 Post och post6ppning
485 Rutiner f6ér postoppning Registeras D Se anmarkning Evolution Se 1.3.1, Styrande dokument.
486 Postéppningsfullmakt Registeras V Se anmarkning Analogt i akt Se 2.7.2. Anstélla personal. Bevaras i personalakten
Lamna ut allmdnna handlingar Ldmna ut allm3nna handlingar/ uppgifter ur allminna
handlingar. | normalfallet vid utlimnande av allmén handling
sker ingen dokumentation. Uppstar ett drende i samband
med utlimnande av allmin handling ex. pa grund av att det
innehaller sekretess ska det registeras pa det drende det
giller. Under denna klassificering hamnar forfragningar om
att ta del av allmén handling som saknar pagéende irende.
Aven 6verklagande av utlimnande av allman handling
hamnar hos respektive drende eller nimnd om det finns ett
487| sadant.
Inkommen begdran ta del av allmédn handling Registreras V Gallras vid inaktualitet | drenden som Gverklagas ska begaran om att ta del av allman
488 handling bevaras annars kan de gallras vid inaktualitet.
Beslut ej lamna ut allmén handling eller Idmna ut den Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
489 maskad
Besvarshanvisning Registreras D Bevaras | drenden som &verklagas ska kopior pa de utlamnade
490 handlingarna bevaras annars kan de gallras vid inaktualitet.
491 Kopior av utlimnade handlingar Registreras D Se anmarkning
Overklagande av beslut att ej lamna ut allmén handling |Registreras D Bevaras
492 Evolution Digital 5ar
493 Beslut/dom fr&n kammarritten Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
494
Redovisa information Diarieféring/registrering av allménna handlingar,
arkivforteckning, dokumenthanteringsplan, beskrivning av
myndighetens allmdnna handlingar
495
Postlista Registreras pa G: Gallras vid inaktualitet Sammanstallning av registrerad inkommande post. Gallras
496 enligt GDPR. endast 3 manader finns listan kvar.
Handlingskort Bevaras Skrivs ut och arkivlaggs tillsammans med drendet sa lange
497 _ Akt ndrarkiv Papper arendet bevaras pa papper.
Arendekort Bevaras Skrivs ut och arkivldggs tillsammans med drendet sa lange
498 Akt ndrarkiv Papper Efter 5 ar srendet bevaras pa papper.
Diarielista Registreras D/V Bevaras Parm Papper 5ar Register 6ver samtliga avslutade och 6verlamnande arenden
499 nararkiv Arsvis i kronologisk o tas ut pa papper en gang om aret. Ska bindas in.
500 Arkivbeskrivning Registreras D Bevaras Evolution Papper Efter 5 &r Varje myndighet ska ha en egen. OSL4 kap, 2 §.
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Arkivlista Registreras D/V Bevaras Parm Papper Efter Efter 5 ar Skrivs ut en gdng om aret och binds in tillsammans 47
nararkiv diarieplansbetecknin med diarielistan
501 o
Beskrivning av en myndighets allmanna handlingar Registreras D Bevaras Uppdateras l6pande. Kravs inte pd myndighet om
dokumenthanteringsplanen halls aktuell utan fors av
502 arkivmvndishet 6ver ﬁverlﬁmnade handlinear/information.
Arkivforteckning Registreras D Bevaras Visual Arkiv Se 1.3.1. Styrande dokument. (Overgripande beslutas av
Sydarkivera, fran niva 4 beslutar Kommunstyrelsen. (Géller
503 Papper férbundsmedlemmar)
Klassificeringsstruktur Registreras D Bevaras Se 1.3.1. Styrande dokument. (Beslutas i samrad med
Sydarkivera. Géller férbundsmedlemmar) Implemeteras i
504 Evolution Digitalt resnektive verksamhetssvstems diarienlan.
505 Dokumenthanteringsplan Registreras D Se anmaérkning Se 1.3.1. Styrande dokument. (Beslutas i samrad med
506
507
508 4 Varda och férvara arkiv
509
510 Arkivtillsyn Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt 5ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet
511 Arkivhandbdcker Registreras D Se anmaérkning Evolution Digitalt 5ar Se 1.3.1. Styrande dokument.
Katastrofplaner Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt 5ar Se 1.3.1. Styrande dokument.
512
513] Mikrofilmer/mikrofiche Bevaras Séakerhetskopior kan férvaras hos annan arkivinstitution.
Intern utlaningsliggare for enskilda arenden och Gallras vid inaktualitet Gallras nar handlngarna aterlamnats.
514 handlingar
Avtal om utlan fran arkivmyndigheten av 6verldmnat Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
515 arkivmaterial som behévs i verksamheten.
Avtal om deponering av arkivmaterial hos Registreras D Se anmarkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
516 arkivmvndigheten
Avtal om hjélp av arkivmyndigheten med gallring hos  |Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
517, en mvndighet
5 Tillgangliggora allmdnna handlingar och arkiv Digitalisering for béttre atersékning, kulturarvsportal,
518 programverksamhet, utldn
Avtal om mikrofilmning/digitalisering Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex journaler,
519 protokoll. bveglov m.m.
Avtal rérande skanning Registreras D Se anmarkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex journaler,
520 protokoll. bvgglov m.m.
Avtal rérande utlan av material till annan Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex journaler,
521 mvndighet/enskild protokoll. bveglov m.m.
Avtal om publicering av arkivinformation Registreras D Se anmarkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex avtal med
522 Riksarkivet om NAD.
Digitaliserad information (databaser) Registreras D Bevaras Kommunarki Beslut om digitalisering bevaras i D. Galler analog information
vet som digitaliserats som ett led av tillgdngliggérande, t ex
523 bilddatabaser.
Register 6ver forfragningar och drenden hos Registreras V Vid inaktualitet. Lista 6ver vilka handlingar som begérs ut, bor inte innehalla
arkivmyndighet direkta personuppgifter. Kan behallas for statistik/uppféljning
524 éver vad det frieas efter.
525 6 Hantera arkivleveranser
526 Riktlinjer for leveranser av arkiv Registreras D Se anmarkning Evolution Digital Se 1.3.1. Styrande dokument. Kan inga i arkivhandbok.
Leveransreversal/leveranskvitto Registreras D Bevaras Digital Bevaras hos arkivmyndigheten och_den verksamhet som
527 Evolution éverlamnar handlingar.
7 Avhénda allménna handlingar Permanent 6verférande av handlingar till andra myndigheter
eller enskilda organ &n arkivmyndigheten. Kraver KF-beslut.
528|
529 Begdran om 6vertagande av handlingar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
530 Tidnsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Protokollsutdrag/beslut om avhéndande Registreras D Bevaras Digital a
531 Evolution
532 8 Overlimna allminna handlingar for férvaring Tidsbegrinsat an eller férvaring av handlingar enligt avtal
Beslut om 6verlamnande av allmanna handlingar for Registreras D Bevaras Evolution Lag (2015:602) om 6verlamnande av allmédnna handlingar for
533 forvaring externt Digital 5ar férvaring
Avtal om lan/férvaring av handlingar Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex skannade eller
mikrofilmade journaler och verifikationer som forvaras pa
534 annan nlats.
535 9 Gallra allménna handlingar
536 Gallringsplan Registreras D Se anmaérkning Kan inga i dokumenthanteringsplanen se 1.3.1
537 Tjansteskrivelse, forslag till gallring Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
538 Gallringsbeslut, sirbeslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
539 Gallringslistor Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
10 Radgivning Resulterar férfragan/radgivning i drende/beslut s3 tillfors
det respektive verksamhet ex gallring. Gar det ej att harleda
till annan process sa registeras drendet under denna
540 klaccificaring
Fraga Se anmarkning Om fragan resulterar i ett drende ska det registreras och
541 bevaras annars kan det gallras vid inaktualitet.
Svar Se anmaérkning Om svaret resulterar i ett drende ska det registreras och
542 bevaras annars kan det gallras vid inaktualitet.
Tillsyn och Revision Tillsyn som utdvas inom ramen for kirnverksamheterna, se
543 respektive verksamhetsomrade.
544 1 Revision och granskning Intern revision
545 Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
546 Begéran om yttrande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
547 Yttrande/svar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
548 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 54ar
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Beslut fran revisionen Registreras D Bevaras Digital 5ar 47z
549 Evolution
8 Tillsyn fran tillsynsmyndighet JO, skolinspektionen, IVO externa revisorer, arkivmyndighet.
550 Aterkommande regulisra inspektioner.
551 Meddelande om férestdende inspektion Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
552 Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
553] Underrédttelse om inkommen anmalan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
554 Begiran om uppgifter/yttrande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
555 Yttrande/svar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
556 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
557 Beslut/dom Registreras D Bevaras Evolution Digital ar
558 Atgirdsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Register 6ver ansvariga Registreras D Bevaras
559 Evolution 5ar
560 9 Remisser, undersokningar och statistik
561 9 Inkommande remisser
562 Remiss/begiran om yttrande Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
563] Yttrande/svar Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
564 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
565) Beslut frdn remitterande organ Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
566 9 Externa undersokningar Ex externa enkater
Enkéter, inkomna Se anmaérkning Registreras och bevaras om de ar av vikt annars gallras vid
567| inaktualitet
Enkétsvar, avgivet Se anmarkning Registreras och bevaras om de ar av vikt annars gallras vid
568 inaktualitet
569 9 Statistik till andra myndigheter Statistik ex till SCB, Skolverket m fl
Begdran om uppgifter Gallras vid inaktualitet 1
570
Ldmnade uppgifter Se anmaérkning 1 1 arkivex av den egna organisationens sammanstallningar
571 Registreras D Evolution Digital 5ar (motsv.) bevaras. Ovriga gallras vid inaktualitet
572
573 10 Hantera kommunens varumarke Giiller dven kommunala bolag.
574 10 Kommunvapen
575 Bestallning av kommunvapen Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
576 Férslag till Riksarkivet, Statsheraldikern Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
577 Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
578 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
Begdran om yttrande fran Riksarkivets Heraldiska Registreras D Bevaras
579 namnd Evolution Digital 5ar
580 Yttrande frén Riksarkivets Heraldiska ndmnd Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
581 Ansdkan om registrering hos PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Patent och registreringsverket.
582 Registreringsbevis frdn PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
583 Forfragan om tillstand att anvanda kommunens vapen |Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Beslut i forfragan om tillstand att anvdnda kommunens |Registreras D Bevaras Digital 53
584 vapen Evolution
585 10 Grafisk profil
586 Riktlinjer for grafisk profil Registreras D Se anmaérkning Se 1.3.1. Styrande dokument
587 Forslag till grafisk profil Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
588 Tiénsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
589 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
590 10 Varumadrke Aven kommunala bolag
591 Registrering hos Bolagsverket Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Registreringsbevis
592 Registrering av varumérke Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
593 Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
594 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
595 Ansokan om registrering hos PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Patent och registreringsverket. Diarief6rs
596 Registreringsbevis fran PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Forfragan om tillstand att anvanda kommunens Registreras D Bevaras
597 varumirke Evolution Digital 5ar
Beslut i forfragan om tillstand att anvdnda kommunens |Registreras D Bevaras
598 varumirke Evolution Digital 5ar
10 Utmadrkelser Ex. kulturpris, byggnadspris och idrottspris. Som
599 kommmunen som huvudman delar ut
600 Nomineringar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
601 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
602 10 Flaggning
603| Instruktion for flaggning Registreras D Se anmarkning Se 1.3.1. Styrande dokument
604
11 Representera/Representation Till exempel jubiléer, eller andra evenemang som kommunen
arrangerar eller deltar i som en del av kommunens officiella
605 renresentation.
606 11 Evenemang och avtackningar Foreningar, naringsliv etc.
607 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
608| Inbjudan, deltagare evenemangsaktiviteter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
609 Forslag evenemangsaktiviteter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
610 Meddelande antagen aktivitet till evenemangsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
611 Evenemangsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
612 Inbjudan, gaster Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
613 Representationslistor och registreringsférteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar




B C E F G J L M o) W

Dokumentation fran evenemang, tackbrev och Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Redogorelse for evenemanget, fotografier, upptagningar. 45

614 ordférandekorrespondens

Fortjansttecken (motsv.) Registreras D Se anmarkning Av fortjansttecken framtagna for kommunens rakning bevaras

ett "arkivexemplar" (T.ex. standar)
615]

Representationsgavor Registreras D Se anmaérkning Av gava speciellt framtagen for kommunens rakning bevaras
ett "arkivexemplar". (T.ex. féremal forsett med
kommunvapen)

616 | annat fall dakumentarac gSvan i hild
617 11 2 Vianortsutbyte
618] Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
619 Avtal Registreras D Se anmaérkning Evolution Analog /digital Kronologisk ordning |5 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Presentationsmaterial fran vanorter Registreras D Gallras vid inaktualitet Overldmnat fran vanorter.
620
621 Inbjudningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
622 Tackbrev Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
623 Dokumentation fran vanortsbesok Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Redogorelser fran besoket, fotografier, tackbrev.
Gavor till kommunen Registreras D Bevaras For gavor over ett visst varde kan behov finnas av registering
624 Evolution Digital 5ar for att vid forfragan veta var gdvan befinner sig.
Dataskydd
625
12 Utse dataskyddsombud GDPR /Dataskyddsférordningen géller fran maj 2018
tillsammans med nationell lagstiftning i form av bl.a.
626| dataskvddslagen
12 1 Utse dataskyddsombud
627
Beslut om dataskyddsombud Registreras D Bevaras For kommunen, gemensam med Mérbylanga
628 Evolution Digitalt 5ar
Anmalan om dataskyddsombud till Datainspektionen Registreras D Bevaras Varje namnd ansvarar for att anmala sitt dataskyddsombud.
629 Evolution Digitalt 5ar
Mottagningsbekraftelse om anmalan till Registreras D Bevaras Nar man far vetskap om att registreringen ar komplett
Datainspektionen
630 Evolution Digitalt 5ar
Beslut om lokal dataskyddsorganisation Registreras D, se Bevaras Tillhor 1.3.2 Leder det lokala dataskyddsarbetet och &r
anmarkning kontaktperson gentemot dataskyddsombudet. Se
631 Evolution Digitalt 5ar informationssakerhetspolicy
Beslut om att utse kontaktperson for dataskyddsfragor [Registreras D, se Bevaras Tillhor 1.3 Styrande dokument och ska registreras dar.
anmarkning
632 Evolution Digitalt
Informationsmaterial om GDPR- Se anmarkning Bevaras Tillhor 2.3.1 Intern informations material. Ska bevaras 1
dataskyddsforordningen exemplar om man trycker upp broschyrer annars gallras
633] informationstexter pa t.ex. blanketter vid inaktualitet.
Policys och rutiner kring dataskydd Registreras D Bevaras
634 Evolution Digitalt 5ar
12 2 Hantera samtycken for personuppgiftsbehandling For t.ex. bilder pa hemsida. Ror samtycken kring hantering av
fotografier framforallt. Samtycken bor vara tidsbegréansade
nar det galler skola och gallras tidigast efter eleven avslutat sin
skolgéng. Férvaras pa den bolag/férvaltning/skola som
personen tillhor.
635
Samtycken Registreras V Vid inakutalitet
636 Respektive verksamhetssystem i namnderna
637 Atertagande av samtycke Registreras V Vid inaktualitet Respektive verksamhetssystem i namnderna
638]
639 12 3 Personuppgiftsbehandling
Rutiner for hantering av de registrerades rattigheter Se anmaérkning Se 3.4.1 Extern information. Externa rutiner gallras vid
640 Registreras D Evolution inaktualitet

Information om den registrerades rattigheter mm Registreras D Bevaras Evolution | forteckningen ska &ndamal och laglig grund framga for

personuppgiftsbehandlingarna. Uppdateras kontinuerligt bor
641 54ar tas ut en deonhlickshild t.ex. vart 5.e ar for forsknine.

Forteckning over personuppgiftsbehandlingar Registreras D Bevaras Galler registerutdrag rérande vilka system som innehaller
personuppgifter pa den som begér utdraget. Personen maste
bekrafta sin identitet vid registerutdraget 6verlamnande.

642 Evolution Digitalt 5ar




B E F G J o W
Begdran om registerutdrag Registreras D Bevaras Anvander Sydarkiveras rekommendationer angaende detta. 44
Den registrerade har mojlighet att sjalv begara att den
personuppgiftsansvarige ska korrigera uppgifter som
behandlats i strid med lagen eller féreskrifter som har
utfardats med stod av lagen. Om man vill att ens egna
personuppgifter ska rdttas kan man gora det antingen med en
muntlig eller en skriftlig begaran. Det maste framga att man ar
missnojd med behandlingen i ndgot visst avseende och vill att
detta ska korrigeras. Om man vill kan man ocksa begéra att
tredje man ska underrdttas om dndringarna, till exempel en
643 Evolution Digitalt 5ar Arhotcaivara
Begdran om rattelse Registreras D Bevaras Den registrerade har mojlighet att sjalv begara att den
personuppgiftsansvarige ska radera uppgifter. Dock har
myndigheter begransade mojligheter att radera
personuppgifter som hanterats i samband med
644 Evolution Digitalt 5ar rrundiahateribiuning
Begéran om radering Registreras D Bevaras Den registrerade har méjlighet att sjalv begara att den
personuppgiftsansvarige ska kunna lamna ut personuppgifter for
. dataportabilitet dvs. den registerade vill ha med sig personuppgifter
645 Evolution Digitalt 5ar till en annan mvndiahet/féretaa
646 Begiran om dataportabilitet Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Flytta data mellan system / organisationer
647 Begdran om begransning av behandling Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
648 Begéran om invéndning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
649 Begdran om komplettering av begéran Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
650 Komplettering till begéran Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
651 Delegationsbeslut (svar, bifall, avslag) Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Delegationsbeslut om underréttelse till tredje man om |Registreras D Bevaras Sakerhetsskyddsansvarig ska konsultera det gemensamma
652 rattelse och radering Evolution Digitalt 5ar dataskyddsombudet , Morbyl&nga kommun
Utldamnande av handling (kvittens pd att de fatt Registreras D Bevaras
653 registerutdrag_och att de uppvisat legitimation) Evolution Digitalt 5ar
Underlag fran verksamhetsomraden om ev. férekomst |Registreras D Bevaras
654 Evolution Digitalt 5ar
655
656 12 Hantera och férebygga personuppgiftsincidenter
657 Rutiner for personuppgiftsincidenter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Se1.3.1
Anmalan om personuppgiftsincident Bevaras Till Datainspektionen och dataskyddsombud. Anvander
658 Registreras D Evolution Digitalt 5ar dataskvddsinspektionens blankett
659 Rapportering av personuppgiftsincident Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Till PUA och dataskyddsombud
660 Svar frdn Datainspektionen Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
661 Dokumentation om personuppgiftsincident Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
662
12 Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd Myndigheter ska kunna visa hur man efterlever de olika
principerna i dataskyddsforordningen.Dessa &r: Principen om
uppgiftsminimering, Principen om korrekthet, Principen om
663 lagringsminimering och Principen om integritet och
Personuppgiftsbitradesavtal Se anmaérkning PUB-avtal. Registeras under 2.6.4 Forvalta avtal som ett avtal
av vikt. Avtal tecknas med leveratérer av vara
verksamhetssystem dar det behovs
664 Registreras D Evolution
Konsekvensutredning vid behandlingar Registreras D Bevaras
Férordningen stéller sarskilda krav p8 personuppgiftsansvariga som
vill behandla personuppgifter pé ett sétt som kan medféra stora
integritetsrisker for enskilda. Om den personuppgiftsansvarige avser
att utfora en riskfylld personuppgiftsbehandling, méste denne férst
gbra en noggrann analys av vilka konsekvenser behandlingen kan fa
for enskilda, en s.k. dataskyddskonsekvensbedémning
665 Evolution
Dokumentation av atgarder enligt GDPR (Bevisborda)  [Registreras D Bevaras Arbeta aktivt med skydd och sakerhet. |
dataskyddsférordningen finns en generell skyldighet fér bade
personuppgiftsansvariga och personuppgiftsbitraden att vidta
lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda
666 Evolution narcannnaiftar
Internt informationsmaterial . Bevaras, se . Se 2.3.1 Intern information. Ett ex till kommunarkivet
667 Registreras D anmirkning Evolution
Policys och rutiner kring dataskydd . Bevaras, se . Se 1.3.1 Styrande dokument. Ska registeras dar. Bevaras.
668| Registreras D anmirkning Evolution
669
670
671
672
673
674
675

676
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A Verksamhetsomrade, B-C Kommentarer Gallras/ Bevaras |Sekretess (§) |Informations- Forvaringsplats/ | Ansvar Original/kopia (analogt Sortering (vid analog Till slutarkiv (ndr Anmdrkning
Processgrupp/huvudprocess , D D=Diarium/V=Verks sdkerhetsklassning |registrering (ndmnd, eller digitalt, avvikelser arkivering) informationen inte ldngre
Handlingstyp ambhetssyst. 1=Lindrig skada (verksamhetssys |férvaltning/av | markeras) behovs i verksamheten)
2=Kdnnbar skada |tem, delning)
3=Allvarlig skada verksamhetsnar
4=Skada for rikets |a arkiv for
sakerhet, digital
samhallsviktig information
funktion och/eller
nararkiv eller
mellanarkiv for
papper)
1
2 INTERN SERVICE
Métesadministration Forberedelser och genomférande av
amnd ad dden och méten av
3 olika slag. Géller dven bolag och férbund. Ej beslut.
4 Métesplanering
5 Sammantradesplanering (kalender) Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 53r
6 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Beslutet om sammantrédesplanering
Bestallningar av fika och lokaler Gallras vid
7 inaktualitet
8 Genomféra méten
Kallelse/érendelista/féredragningslista med Gallras efter 2 ar Papperskopia gallras vid inaktualitet (efter sammantrédet),
beslutsunderlag (kopior av de drenden som den digitala filen gallras efter 2 ar.
9 tas unn nd matet) Registreras D Evolution
Kallelse/érendelista/féredragnings-lista Se anmaérkning Far gallras om protokollet innehéller en drendeférteckning
10 Registreras D Evolution annars maste de bevaras.
Gallras efter 2 ar Enbart digital kungorelse, pd kommunens digitala
11 Kungdrelse anslagstavla.
12 Inkallelselistor, ersattare Registreras D Gallras efter 2 8r Giller enbart fullmaktige
Justeringsanslag Gallras efter 2 ar Forvaltningslagen dndrades 1/6 2017 och man har dar
13 godkant digitala justeringsanslag.
14
Administration av
5 fortroendevalda
6 Registrera fortr
7 Fértroendemannaregister Registeras D Bevaras 3 Evolution Digitalt 5ar Diarief6rs iom mandatperiodens slut.
Samtycke enligt Se anmarkning 2 Analogt Se 1.12.2 Samtycken
18 GDPR/Datask drordning
19 Bestillning av anvandarkonto Registreras D Se anmaérkning 2 Evolution Digitalt Se 2.11.2 Férvalta IT-system
Sekretessforbindelse Gallras 2 ar efter 2
0 inaktualitet Analogt
1 Medgivande 6ppna post Se anmérkning 3 Analogt Se 1.7.1 Post och post6ppning
2 Avtal Ian av surfplatta/dator Se anmérkning 2 Analogt Alfabetisk ordning per &r Gallras vid inaktualitet och tillhér 2.6.4 Férvalta avtal.
Erséttning och arvoden till
3 fortr
4 Arvodeslista/Inelista Registeras D Bevaras 2 Evolution 5ar
5 Arvoden, sammanstélining dver utbetalda | Registeras D Gallras efter 2 ar 2 Evolution Digitalt
Arvodesunderlag (ndrvarolistan, Gallras efter 7 ar 2
forrattningsrapporter, inkomstuppgifter,
26 reserikningar ete ) Registeras D Evolution Digitalt
27 Transaktionsfil Registeras D Gallras efter 2 ar 2 Evolution Digitalt
Utveckla fortroendevaldas kompetens Galler beslutsprocessen. Fordjupning i beslut och politiskt
arbete. OBS! Kan ocksa gélla om politiker sitter i special
namnd/styrelse dar specifik utbildning krévs inom omradet
28 fAr att da cka kinna fatta haclut
29 Pri itdrag/beslut Registeras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Kronologisk ordning 5ar
Inbjudan till externa kurser och konferenser Gallras vid 1 Digitalt
30 for fértroendevalda inaktualitet
Avtacka/hedra for devald
Riktlinjer for gédvor Se anmérkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
4 Beslut om utdelade gévor Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Registreras enbart om gévan Gverstiger visst varde.
5
6
Informera och kommunicera
37 internt
38 Internt informationsmaterial

39

45



F G H K N P
Informationsmaterial Bevaras Analogt 2ar Avser information till allménheten framtagen i en bestamd
beslutsprocess i form av t.ex broschyr, skrivet eller kopierat
blad, textdokument pa hemsida, portal etc. med allmén eller
specifik (e] individuell) information. 1 arkivexemplar av
40 Alfabetisk ordning n At baviarac
41 Broschvrer Bevaras Analogt Alfabetisk ordning 2ar Ett exemplar av varje ska bevaras.
Kataloger eller annat informationsmaterial Bevaras
kring bl.a kursutbud och tjénster, interna
42 Analogt Alfabetisk ordning 23ar Ett exemplar av varje ska bevaras.
43
44
Kalender Gallras vid Kalender pa intranitet
45 inaktualitet
46 Intern webb
Handbécker/interna rutiner Se anmaérkning Se 1.3.1 Styrande dokument. 1 ex sparas vid stérre
47 D Evolution Digitalt 5ar férandrinear
Dokumentbibliotek Gallras vid Uppdateras l6pande
48 Interna hemsidan | inaktualitet
Webbsidor Gallras vid
49 inaktualitet
Projekt- och samarbetsytor pa webben Tillhandahalla och anvinda, t ex Teams, grupper pa
50 intranatet. Stratsvs
Samarbetsytor Gallras vid Information av vikt maste ha sparats pa annan plats. Upp till
51 inaktualitet anvéndaren att bevara ba annan plats
Projektytor Gallras vid Information av vikt maste ha sparats pa annan plats.Upp till
52 inaktualitet anvéndaren att bevara ba annan plats
Dokumentbibliotek Gallras vid Information av vikt maste ha sparats pa annan plats.Upp till
53 inaktualitet anvéndaren att bevara ba annan plats
54 Direktkommunikation med medarbetare
Massutskick via e-post, informationstraffar, Gallras vid
58 insidan inaktualitet
Material fran interna informationstraffar Gallras vid
56 inaktualitet
57
58
59
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Under uppférande. Uppdraget gavs pé ledningsgruppsméte 201026. Aterkoppling skall ske innan novembers utgang. 47



Under uppférande. Uppdraget gavs pé ledningsgruppsméte 201026. Aterkoppling skall ske innan novembers utgang. 48



Fliken innefattar kost, stad, fastighet, gata/park och hamnar

Under uppférande. Uppdraget gavs pé ledningsgruppsméte 201026. Aterkoppling skall ske innan novembers utgang.
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KIf + Tillvaxtenheten

Under uppférande. Uppdraget gavs pé ledningsgruppsméte 201026. Aterkoppling skall ske innan novembers utgang.
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Under uppférande.
Antas av miljé-och
byggnadsnamnden
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Under uppforande. Antas av miljo-och
byggnadsnamnden
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Under uppfdrande, antas av Socialndmnden
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Under uppfdrande, antas av Utbildningsnamnden
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1 HANDLINGAR AV TILLFALLIG OCH RINGA BETYDELSE

Den vardagliga kommunikationen lamnar allt fler spar i form av inlagg, meddelanden och
loggar. Nar kommunikationen sker i arbetet hos en kommun blir sparen allt som oftast allman
information. En stor del av den vardagliga kommunikationen har bade liten och kortvarig
betydelse for verksamheten som bedrivs. Darfér behéver den inte sparas langre &n
nodvandigt. Daremot behdvs det tydliga regler for att allmanheten ska veta vilken information
som raderas (gallras/forstoras), eftersom allménheten har réatt till insyn i kommunernas
verksambhet.

En gallringsplan for information som har liten och kortvarig betydelse &r en férutsattning for
att komma igang med den digitala "sophanteringen”. Forst da ar det maijligt att borja slanga
allt "skrap” som kommer in till myndigheterna, skickas ut eller registreras i olika logdfiler.
Definitionen av handling med liten och kortvarig betydelse kan man lasa om langre ner i
tabellerna

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun
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Typ av handling

Gallring

Kommentarer och
exempel

Vem gallrar?

1.1 Meddelanden och kopior
Meddelanden kan inkomma via brev, fax eller e-post. Med meddelanden menas ocksa meddelanden i
inkorg péa olika webbplatser, statusuppdateringar eller meddelanden, inlagg pa andra personers eller

organisationers sidor, forum eller natverk.

Inkomna eller expedierade
framstallningar, forfragningar och
meddelanden av tillféllig betydelse
eller rutinmassig karaktar.

Vid inaktualitet

Forfragningar om
kontaktuppgifter, blanketter,
motestider, allmén information
mm.

Finns det behov att ha kvar
handlingar ett kortare tag, for
att kunna kontrollera att fragor
skickats vidare eller svar
lamnats, kan 1-2 ménader vara
[Ampligt. Handlingar som
inkommit elektronsikt ska
forvaras elektroniskt fram till
gallring.

Funktionsbrevlador,
gemensamma brevlador
eller inkorgar:

Gallras av administrator,
registrator eller annan
ansvarig.

Enskilda anstalldas
brevlador eller inkorgar:
Var och en ansvarar for
att gallra.

Handlingar som har inkommit for
k&nnedom.

Vid inaktualitet

Efter genomléasning eller
nar informationen inte
langre behovs.

Forutsatt att handlingarna inte
har foranlett ndgon atgard och
att de aven i 6vrigt har liten
betydelse fér verksamheten.
Vissa cirkulér, inbjudningar,
nyhetsbrev, PM,
motesanteckningar och
liknande.

Funktionsbrevlador,
gemensamma brevlador
eller inkorgar:

Gallras av administratdr,
registrator eller annan
ansvarig.

Enskilda anstalldas
brevlador eller inkorgar:
Var och en ansvarar for
att gallra.

Kopior och dubbletter som inte har
nagon funktion da det finns
arkivexemplar hos myndigheten
med samma innehall.

Vid inaktualitet

Nar kopiorna och
dubbletterna inte anvands
langre.

Kopior p& namndprotokoll.
Exemplar av tryckta
verksamhetsberattelser.
Elektroniska kopior som delas
pa intranat, projektarbetsplatser
och likande.

Den som har skapat,
distribuerat, publicerat
eller forvarar kopian.

Handlingar som endast framstallts
for overforing, uttAmnande, eller
spridning av handlingar.

Vid inaktualitet

Nar kopian har skickats
eller nar man har
kontrollerat att den kommit
fram.

Kopia av en skrivelse som
skickats till den som begart
kopian.

Den som skickar kopian.

Handling som inkommit till
myndigheten i form av
ljudmeddelanden i rostbreviadan,
telefonsvarare och motsvarande
och som tillfért ett arende
sakuppagift

Efter att tjansteanteckning
tillférts évriga handlingar i
arendet

Ovriga meddelanden gallras
efter att de avlyssnats

Den som mottagit
meddelandet

SMS eller andra meddelanden i
text eller bild

Efter att tjdnsteanteckning
tillférts 6vriga handlingar i
arendet

Ovriga meddelanden kan
gallras efter att de lasts.

Den som mottagit
meddelandet

Gemensam gallringsplan for allmanna handlingar av ringa och tillféllig betydelse i Borgholms
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Typ av handling Gallring Kommentarer och Vem gallrar?
exempel
Bifogade filer i e-postmeddelanden |1 ménad Mottagaren ska om mojligt Den som tagit emot eller

som inte kan dppnas.

upplysas om detta och

uppmanas att skicka dokument

i ett standardformat (1ISO-

standarden PDF till exempel).

forvarar e-
postmeddelandet eller
lagringsmediet fér den
okénda filen.

Kommentarer och inlagg pa
sociala medier som inte ror
verksamheten

Vid inaktualitet

Sé snart som meddelandet
uppméarksammas av den som

administrerar kontot.

Den som administrerar
kommunikationskanalen.

Kommentarer och inlagg pa
sociala medier av stotande eller
krankande karaktar

Omedelbart
Hanteras enligt
kommunens rutiner for

hantering av hot och vald.

Foéranleder kommentarerna

atgard dokumenteras
nodvéandiga uppgifter och

tillférs &rende enligt rutin for
arendehantering/diarieforing.

Den som administrerar
kommunikationskanalen.

Hantering av skréappost/spam-
meddelanden i andra
kommunikationskanaler

Vid inaktualitet

Nar skrapmeddelandet
upptécks.

Den som administrerar
kommunikationskanalen.

Meddelanden av stétande eller
krankande karaktar som kommer
in via e-post

Vid inaktualitet

Hanteras enligt
kommunens rutiner for
hantering av hot och vald

Foéranleder kommentarerna

atgard dokumenteras
nddvandiga uppgifter och

tillférs arende enligt rutin for
arendehantering/diarieforing.

Den som mottagit
meddelandet, samt
information till narmaste
chef.
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1.2 Konvertering och migrering

Elektroniska handlingar som har
Overforts till annat format. Genom
konvertering till format lampligt for
langtidslagring i arende- och
dokumenthanteringssystem eller
genom overforing till annan
databarare (till exempel utskrift pa

papper)

Vid inaktualitet
Efter dverforing till
verksamhetssystem

| enlighet med rutiner fér
arende- och
dokumenthantering.
E-postmeddelanden.
Elektroniska handlingar som
lamnas in pa diskett eller CD.
Inlagg eller meddelanden pa
sociala medier som innehaller
sekretess- eller
integritetskénsliga
personuppgifter.

Den som konverterar
eller skriver ut
handlingen.

Det kan ocksa finnas
automatiserade rutiner
nar handlingar fors 6ver
till verksamhetssystem
eller arende- och
dokumenthanteringssyste
m. Hanteras av
registrator i respektive
arendehanteringssystem
eller av ansvarig
tjansteperson ed
ansvarsomrade for
sociala medier.

Handlingar som har éverforts till
annan databarare inom samma
medium

Vid inaktualitet
Efter dverforing till

verksamhetssystem.

Under férutséttning att de inte
langre behdvs for sitt andamal
Arkivexemplar av ljud och
videoupptagningar och
mikrofilm som har ersatts av
nya exemplar.

Arkivexemplar av elektroniska
handlingar som kopierats till
annan databrare.

Den som hanterar
migreringen till nya
databéarare

Gemensam gallringsplan for allmanna handlingar av ringa och tillféllig betydelse i Borgholms
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1.3 Posthantering

Handlingar som endast tillkommit
for kontroll av posthantering

Efter 2 ar

Under férutsattning att de inte
langre behdvs som bevis for att
en forsandelse har inkommit till
eller utgatt fran myndigheten
Inldmningskvitton
Kvittensbocker for avgaende
post eller listor/motsvarande
Elektroniska register eller
dokument med samma
funktion.

Den som hanterar den
centrala posten eller
avdelningens post och
som forvarar kvitton och
kvittensbdcker/motsvaran
de.

Loggar i frankeringsmaskiner

Vid inaktualitet

Efter kontroll

Den som administrerar
frankeringsmaskinen och
/eller tar ut loggarna fér
kontroll.
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1.4 E-post, spar av internet- och dataanvandning

E-postlista (inkorgen)

Vid inaktualitet

Den lista som anvandaren
hanterar i sin inkorg. Uppgifter
tas bort i samband med gallring
och rensning av e-post

E-postanvandaren.

Meddelande till anvandaren om
skréppost/spam

Vid inaktualitet

Efter att e-postmottagaren
kontrollerat om nagot
meddelande ska sléppas.

E-postanvandaren.

Misstéankt skrappost/spam

Vid inaktualitet. Systemet
som hanterar skrapposten
rensar med automatik efter
till exempel 7 dagar eller 15
dagar

Nar anvandaren bedémt att det
sakert &r skrappost.
Anvandaren far en lista i ett e-
postmeddelande.

E-postanvéndaren

Elektroniska spar som visar vilka
webbsidor som har besokts

Vid inaktualitet

Webbhistorik: Tidigare besokta
webbplatser

Datoranvandaren.
Generella installningar
kan goéras i samband
med att datorer
konfigureras.

Kopior av webbsidor som lagras i
syfte att &stadkomma snabbare
atkomst

Vid inaktualitet

Temporary Internet Files

Datoranvandaren.
Generella installningar
kan goéras i samband
med att datorer

konfigureras.
Lésenord Vid inaktualitet Filer som webbplatser sparar |Datoranvandaren.
Nar uppgifterna inte behévs |lokalt pa datorn for att spara
langre. personliga installningar
Formulardata Vid inaktualitet Filer som webbplatser sparar |Datoranvandaren
Nar uppgifterna inte behévs |lokalt pa datorn for att spara
langre. personliga installningar.
Cookies Vid inaktualitet Filer som webbplatser sparar |Datoranvandaren.

Rekommenderar om majligt
att stalla in gallring med
kort intervall. Gallra nér
webblasaren stangs ner,
med visst intervall.

lokalt pa datorn for att spara
personliga installningar.

Generella instéllningar
kan goras i samband
med att datorer
konfigureras.
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1.5 Webmoaten, natverk, forum och projektarbetsplatser

Sparade konversationer som tillfor
ett arende sakuppgift eller behdvs
for att dokumentera verksamheten

Vid inaktualitet

Efter att information har
overforts till arendet eller
tagits om hand for
arkivering.

Snabbmeddelanden via till
exempel Teams, Skype, Lync,
MSN, Adobe Connect och
likande.

Den som sparar
konversationen

Om konversationer inte
sparas, sa blir det ingen
upptagning/handling

Sparade konversationer som inte
tillfér ett &rende sakuppgift eller
behdvs for att dokumentera
verksamheten

Vid inaktualitet
Efter genomléasning eller
atgard

Sparade webbmdéten eller
telefonmoten

Vid inaktualitet

Har motet sparats endast
for att kunna skriva
anteckningar kan dessa
rensas efter att
anteckningar &r uppréttade.

Om upptagningen sparas
istallet for anteckningar, ska
dessa hanteras i enlighet med
myndighetens
dokumenthanteringsplan.

Méotesarrangoren eller
den som renskriver
anteckningarna.

Kontaktlistor.

Uppgifter om kontakter som
hanteras nar funktioner for
snabbmeddelanden, webbmaoten
med mera anvands

Vid inaktualitet

Nar kontaktuppgifterna inte
behdvs langre.

Varje anstélld ansvarig
for sina listor. For
gemensamma listor bor
en ansvarig utses.

Register med kontaktuppgifter/
profilinformation for anstéllda eller
enheter/motsvarande inom
kommunen som uppdateras
fortlopande

Vid inaktualitet
Nar uppgifterna inte behévs
langre.

Galler ej tryckta handlingar eller
publicerade samlade dokument
med tex adressuppgifter.
Adress- eller telefonregister
Profiluppgifter p& projekt-
arbetsplats, natverk eller forum

Den som administrerar
ett konto/profil eller sida
pa en webbplats,
projektarbetsplats,
samarbetsyta eller
sociala medier.

Register, listor och liknande av
tillfallig karaktar som har tillkommit
for att underlatta myndighetens
arbete

Vid inaktualitet

Forutsatt att de saknar
betydelse nar det géaller att
dokumentera myndighetens
verksamhet, atersoka
handlingar eller uppratthalla
samband inom arkivet.
Lanklista

Listor dver referensmaterial

Den som administrerar
ett konto/profil eller sida
pa webbplats,
projektarbetsplats,
samarbetsyta eller
sociala medier

Gemensam gallringsplan for allmanna handlingar av ringa och tillféllig betydelse i Borgholms

kommun




Borgholms kommun

Datum

2020-11-19

Sida
10(10)

66

1.6 Telefon och
surfplattor

Forteckning éver inkomna/
utgdende samtal.

Vid inaktualitet
Nar uppgifterna inte behévs
langre.

Samtalslistor i mobiltelefon, IP-
telefoni och motsvarande.

Varje anstalld ansvarig
for att hantera sina listor.

Handling som inkommit till
myndigheten i form av
ljudmeddelande i rostbreviada,
telefonsvarare och motsvarande
och som tillfér ett &rende
sakuppgift eller behovs for att
dokumentera verksamheten.

Vid inaktualitet

Efter att tjinsteanteckning
tillférts 6vriga handlingar i
arendet.

Behdvs ljudfilen for bevis ska
en upptagning sparas och
tillféras arendet eller skickas till
berérda enligt kommunens
rutiner.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

Handling som inkommit till
myndigheten i form av
ljudmeddelande i rostbreviada,
telefonsvarare och motsvarande
och som inte tillfor ett &rende
sakuppgift eller behévs for att
dokumentera verksamheten.

Vid inaktualitet

Raderas av anvandaren
efter avlyssning. Exempel
pa installningar:
Meddelanden raderas med
automatik efter 3 dagar.
Sparade meddelanden upp
till 5 dagar.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

SMS eller andra meddelanden i
text eller bild som tillfér arende
sakuppgift eller behovs for att
dokumentera verksamheten

Vid inaktualitet

Efter att tjansteanteckning/
notering i diariet tillforts
ovriga handlingar i arendet
eller att Sms:et eller den
bifogade filen 6verforts till
verksamhetssystem/
arendehanteringssystem.

Det ursprungliga meddelandet
gallras efter att det lagts in i
systemet.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

SMS eller andra meddelanden i
text eller bild som inte tillfor arende
sakuppgift eller behovs for att
dokumentera verksamheten

Vid inaktualitet
Efter att det har lasts.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

Skarmdumpar, fotografier och
andra bilder som bifogas som fil till
SMS eller andra meddelanden.

Vid inaktualitet

Efter att dokumentet har
registrerats eller dverforts
till verksamhetssystem.

Hanteras pa samma satt som
andra inkomna handlingar.
Se 4ven meddelanden och
kopior!

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

Historik och elektroniska spar som
lagras da olika program (appar)
anvands pa telefon eller surfplatta

Vid inaktualitet

Nar uppgifterna inte behovs
langre (om uppgifterna har
liten och kortvarig
betydelse)

Alternativt efter
tjiansteanteckning eller att
uppgifter dverforts till
verksamhetssystem.

Forutsatt att informationen inte
langre behovs i arbetet eller har
nagon annan betydelse (se i sa
fall myndighetens dokument-
och gallringsplan).

Den som har atkomst till
telefonen/applikationen.
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1 Om Arkivhandboken

Den har handboken riktar sig anstéllda i Borgholms
kommun. Syftet ar att alla pa ett enkelt satt ska kunna ta del
av foreskrifter och rad som ror arkiv och
dokumenthantering. Detaljerade anvisningar for hur
dokument ska hanteras finns i den kommundvergripande
dokumenthanteringsplanen samt i dess bilagor for
respektive namnd/enhet.

2 Vad ar arkivet?

En myndighets arkiv bestar av de allmanna handlingarna
fran myndighetens verksamhet samt minnesanteckningar
och arbetsmaterial som myndigheten beslutat ska tas om
hand for arkivering. Som myndighet raknas kommunala
namnder, bolag och stiftelser. Arkivet dokumenterar
kommunens olika verksamheter, det vill sdga alla de
handelser, beslut, atgarder och skeenden som satts "pa
prant”. Den dokumentation som ska bevaras for framtiden
levereras efter hand till ett slutarkiv som ansvarar for det
langsiktiga bevarandet. Arkivet innehaller den information
som behovs for att kommunen och andra myndigheter ska
kunna utfora sitt jobb. Arkivet ar ocksa en del av kulturarvet
och anvands i forskningen for att skapa ny kunskap.

3 Regler for arkiv och dokumenthantering

Dokumenthanteringen i offentlig verksamhet styrs av olika
lagar. Tryckfrihetsforordningen (TF 1949:105) reglerar
allménna handlingars offentlighet. Foreskrifter for
registrering av allmanna handlingar finns i offentlighets- och
sekretesslagen (OSL 2009:400), tillsammans med regler for
vilka uppgifter som kan undantas fran offentlighet.
Sekretessregler kan aven finnas i verksamhetsspecifik
lagstiftning, sdsom Halso- och Sjukvardslagen. Hur arkiven
ska hanteras regleras i Arkivlagen och Arkivférordningen.

Aven i andra lagar finns det regler som ror
dokumenthantering, till exempel i Kommunallagen och
Patientdatalagen.
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Pa lokal niva finns ett arkivreglemente som talar om vilka
regler som galler for Borgholms kommun.
Dokumenthanteringsplanen reglerar sedan hur dokument
och information ska hanteras i kommunen.

4 Ansvar for arkivet

Ansvaret for arkivet ar fordelat pa kommunfullméaktige,
kommunstyrelsen, arkivmyndigheten och respektive ndmnd
eller styrelse.

4.1 Kommunfullmaktige

Kommunfullmaktige far meddela foreskrifter om arkivvarden
| kommunen och faststaller darfér kommunens
arkivreglemente. Fullméktige kan aven ta gallringsbeslut
som galler for hela kommunen.

4.2 Arkivmyndigheten och kommunarkivet
Ansvaret for arkivet ar delat mellan den gemensamma
arkivmyndigheten (Sydarkivera), den lokala
arkivmyndigheten (kommunstyrelsen) och kommunens
namnder.

Arkivmyndighet i Borgholms kommun ar kommunstyrelsen.
Arkivmyndighetens huvuduppagifter ar att utdva tillsyn over
hur kommunens myndigheter bedriver sin arkivvard samt
att ta emot handlingar for forvaring i slutarkiv. Hos
arkivmyndigheten finns kommunarkivet med
kommunarkivarie. Kommunarkivets uppgift ar att:

> utdva tillsyn éver kommunens myndigheter

> ge kommunens myndigheter rad i arkivfragor
> ta initiativ till atgarder for att framja arkivvarden
>

varda och tillhandhalla till arkivmyndigheten
overlamnade handlingar

» framja arkivens tillganglighet och deras anvandning i
kulturell verksamhet och forskning
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4.3 Kommunens namnder och bolag

Alla ndmnder, kommunala bolag och andra organisationer
som kommunen &ger huvuddelen av, omfattas av samma
regelverk som myndigheter. Varje organisation ansvarar for
sitt arkiv och att de bestammelser som finns i lagstiftningen
och kommunens arkivreglemente fdljs.

Ansvaret for arkivet Overtas av arkivmyndigheten nar
handlingarna dverlamnas till kommunarkivet.

4.4 Arkivansvarig, arkivombud och arkivsamordnare
Hos varje namnd ska det finnas personal som kan ta hand
om arkivet sa att lagstiftning och kommunens
arkivreglemente foljs.

Varje namnd ska ha en arkivansvarig som har ett formellt
ansvar for arkivet hos namnden. Arkivansvarig ar
forvaltningschef, om organisationen inte utser nagon
annan.

Det ar arkivansvarigs uppgift att:

» Kanna till bestammelser och anvisningar som
ror arkivvard

» Bevaka arkivlagens och kommunens
arkivreglers tillampning

> Bevaka arkivfragorna i budgetarbete och 6vrig
planering

> Bevaka arkivfragorna vid
organisationsforandringar och liknande

» Se till att dokumenthanteringsplanen
uppdateras regelbundet

> Utarbeta gallringsanvisningar i samrad med
arkivmyndigheten

» Informera berdrd personal om arkiv

» Samrada med kommunarkivarie och
arkivombuden
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Varje ndmnd ska dessutom ha
arkivombud/arkivredogdrare som har till uppgift att ta
hand om den l6pande arkivvarden hos myndigheten.
Arkivombuden ska vara s& manga som behdvs for att skota
den praktiska hanteringen av arkivet.

Det ar arkivombudens uppgift att:

» Kanna till bestammelser och anvisningar som
ror myndighetens arkivvard

> Varda myndighetens/forvaltningens handlingar

> Halla handlingarna tillgangliga enligt
offentlighetslagstiftningen

» Bitrada nar gallringsanvisningar (gallringsfrister)
ska utarbetas

> Verkstélla beslutad gallring

> Se till att arkivbildningen sker enligt
dokumenthanteringsplanen

» Forbereda avlamning av handlingar till
kommunarkivet

> Samrada med den arkivansvarige och
kommunarkivarien i arkivfragor

Arkivsamordnare kan tillsattas efter samrad med
kommunarkivet. Arkivsamordnare har till uppgift att
samordna arbetet med arkiv och dokumenthantering pa en
forvaltning och fungerar som samordnare for myndighetens
arkivombud.

5 Planera dokumenthanteringen

Det ar viktigt att planera dokumenthanteringen sa att det
gar att hitta och lasa informationen under hela den tid som
den ska finnas kvar. Viss information ska bevaras for
framtiden, och det kraver sarskilt omsorgsfull planering,
framfor allt om handlingarna skapas i elektronisk miljo.
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5.1 Myndighetens dokumenthanteringsplan

Varje namnd ska uppratta en dokumenthanteringsplan
utifran tillhandahallen mall fran Sydarkivera. Den ska
innehalla anvisningar for hur olika handlingar ska
framstallas, forvaras, gallras eller lamnas till kommunarkiv
med mera. Dokumenthanteringsplanen for respektive
namnd/enhet ska antas som bilagor till den
kommunovergripande dokumenthanteringsplanen.
Dokumenthanteringsplanen ar en forutsattning for att du
ska fa gallra (forstora) allmanna handlingar. Det ar
arkivansvarigs uppgift att se till sa att planen uppdateras
regelbundet (1 gang om aret), att arbetet samordnas inom
organisationen och att samrad sker med kommunarkivet.

Det ar lampligt att dokumenthanteringsplanen utgar fran de
verksamheter som finns, alltsa skapas utifran de processer
som verksamheten bedriver. Detta for att planen inte ska
behova goras om varje gang organisationen forandras. Det
gor den ocksa mer anvandarvanlig.

Det ar av vikt att man i utvecklingsarbetet med
dokumenthanteringsplanen har med sig att diarieplanen ska
ersattas av klassificeringsstrukturer som utgar fran de som
finns | Sydarkiveras verksamplan, mallen for
dokumenthanteringsplanen. En sadan struktur blir da
gemensam for dokumenthanteringsplan,
arendehanteringssystem/verksamhetssystem och
arkivsystem.

Har forvaltningen/namnden genomfdort eller planerar
genomfora processkartlaggningar sa ar det bra att passa pa
och samtidigt genomféra en informationskartlaggning for att
ta reda pa vilken information som hanteras i
verksamheternas olika processer. Da blir det mojligt att
bade kartlagga information som ska gallras eller bevaras
och samtidigt i samrad med sakerhetssamordnaren titta pa
informationssakerhetsklassning av informationen.
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Dokumenthanteringsplanen ska antas i namnd eller styrelse
efter samrad med kommunarkivet. Planen maste folja de
lagar som satter ramar for hur allmédnna handlingar ska
hanteras, bland annat arkivlagen.

Tank pa att det inte ar tillatet att rensa databaser av
tekniska eller praktiska skal om det inte finns gallringsbeslut
I dokumenthanteringsplanen eller om inte ett sarskilt
gallringsbeslut tas.

Glom inte bort dokumenthanteringsplanen vid tekniska
uppgraderingar av IT-system och konverteringar mellan
olika IT-system. De uppgifter och sokmdgjligheter som ska
bevaras enligt planen far inte férsvinna vid andringar i IT-
systemet.

5.2 Kommungemensam gallringsplan

Det finns en sarskild gemensam gallringsplan fér hela
kommunen gdallande gallringsbeslut for handlingar av
tillfallig och ringa betydelse och handlingar som uppkommer
| samband med dator- och internetanvandning.

5.3 Upphandla IT-system

Redan nar en ny databas ska skapas eller ett fardigt IT-
system inhandlas &r det viktigt att tanka pa vilken
information som ska hanteras och hur. Systemen ska
forutom att fungera i verksamheten och den tekniska miljon
aven uppfylla arkivkrav. Nar det géller elektroniska
handlingar maste man tanka efter fore.

Redan innan driftsattning maste man ha klargjort:

> vilka krav som stalls pa registrering och
forvaring av allmanna handlingar for den
information som ska hanteras i systemet

» vilken information i systemet som ska bevaras
och vilken information som ska gallras

» hur informationen ska bevaras for framtiden
(ska den skrivas ut pa papper eller bevaras
elektroniskt och om det senare ar fallet, i vilket
format)
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» nar information som ska bevaras ska
overlamnas till ett slutarkiv

» hur rensning och gallring ska ske i systemet och
nar

Information i IT-system ska struktureras enligt standarder
som gor att den kan overféras och lasas under sa lang tid
som behdvs. Om en elektronisk handling ar
"arkivbestandig” beror pa hur den framstélls och hur den
hanteras med hjalp av olika programvaror. | dagslaget
anses pdf-A vara en av de arkivbestandig standarder som
finns i Sverige.

Aven nar det galler kontorsdokument, bilder, ritningar och
andra fardigstallda handlingar ar det viktigt att ta stallning till
format, upplosning, fargskala med mera for de elektroniska
handlingar som upprattas i organisationen. Koéper du en
digitalkamera som sparar digitala bilder i ett udda format,
kan du kanske inte titta pa bilderna efter ett par ar. De
handlingar som kommer in &r det svarare att stalla krav pa.
Ett satt ar att erbjuda e-tjanster som &r uppbyggda sa att
krav pa arkivbestandighet uppfylls.

Det &r ocksa viktigt med metadata (att registrera uppgifter
om den elektroniska handlingen) som gor att det till
exempel gar att hitta bilden och férsta vad den forestaller.

Glom inte att kravstalla nya system nér det galler funktioner
for gallring och rensning samt langsiktigt bevarande!

5.4 Omorganisationer och @ndrade arbetssétt

| samband med organisationsforandringar ar det viktigt att
tanka pa arkivet. Till exempel nar en ny namnd eller ett nytt
bolag skapas. Information som ar allman handling kan inte
utan vidare skickas mellan myndigheter. Det &r viktigt att ta
stallning till om handlingar ska dverlamnas till
arkivmyndigheten (kommunarkivet) eller folja med till den
nya organisationen. Det ar [ampligt att fatta ett formellt
beslut, sa att det gar att folja var informationen finns. Ska
handlingar [amnas oOver till en myndighet utanfér kommunen
maste det finnas stod i lag eller sarskilt beslut i fullmaktige.
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Det ar ocksa viktigt att komma ihag arkivet nar
verksamheten flyttar till nya lokaler. Tank pa att:

» Planera for ett nararkiv dar alla arkivhandlingar
som behovs i verksamheten far plats.
Nararkivet bor finnas i narheten av
arbetsplatserna.

» Rensa, gallra och dverlamna till kommunarkivet
det som ska bevaras och som inte behovs |
verksamheten.

Aven nya arbetssatt kan paverka arkivet. Sarskilt viktigt att
tanka pa arkivet ar det om forvaltningen ska infora ett nytt
IT-system.

Kontakta alltid kommunarkivet i samband med storre
omorganisationer, lokalbyten och inférande av nya system.

6 Registrering av handlingar

Enligt offentlighets- och sekretesslagen 5 kap ska allmanna
handlingar registreras sa fort de kommit in till eller
uppréattats av myndigheten. En anledning till detta ar att det
ska vara enkelt och ga snabbt att hitta dem.

6.1 Vad skaregistreras?

Det ar handlingens innehall som avgor om den ska
registreras, inte hur den ar adresserad eller hur den ser ut.
Ett traditionellt brev, e-postmeddelanden, sms, webb-
tjanster av olika slag och usb kan innehalla allmanna
handlingar.

Handlingar som innehaller sekretessreglerade uppgifter ska
alltid registreras sa att allmanheten kan fa kdnnedom om att
handlingen finns! Kannedom &r en forutsattning for att det
ska vara mojligt for nagon att begara att fa ta del av en
allman handling.

Andra handlingar ska antingen registreras eller hallas
ordnade pa ett annat satt som gor det latt att se nar
handlingen kom in eller upprattades.
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6.2 Vad skainte registreras?

Handlingar som uppenbart har liten betydelse for
verksamheten behdver inte registreras eller hallas ordnade.
Det kan rora sig om enklare forfragningar och
rutinkorrespondens. Andra exempel ar broschyrer,
reklammaterial, pressklipp, cirkular samt konferens- och
kursinbjudningar.

Handlingar som inte ar allmanna ska inte registreras.
Exempel ar handlingar som:

> inte ar upprattade (utkast, meddelanden som
skickats mellan handlaggare pa samma
forvaltning med mera)

> hor till férvaltningens bibliotek (tidskrifter, bocker
med mera)

> ror personliga angelagenheter (forutsatt att det
inte ocksa innehaller information som ror
tjansten)

> endast ar avsedd for ndgon i egenskap av
politiker eller facklig fértroendeman

Elevhalsojournaler, omsorgsjournaler och liknande ar enligt
patientdatalagen undantagna fran kravet pa registrering av
allmé&nna handlingar.

6.3 Hur ska handlingar registreras?

Hur handlingar ska registreras ska framga av
dokumenthanteringsplanen. Syftet med registrering ar att
kunna ta fram allménna handlingar nar nagon begar det.
Det ar darfor viktigt att vara konsekvent och att systemet ar
overblickbart. Ett valordnat system for att hantera allmanna
handlingar ar ocksa en stor férdel for dem som arbetar i
verksamheten.

Generellt ska en handling aldrig registreras i flera system
pa samma myndighet, det innebar att enheten inte ska
diariefora handlingar som kommer fran den centrala
forvaltningen. Inkomna handlingar ska stamplas med datum
och diarienummer eller annan beteckning som identifierar
handlingen.
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6.4 Akter sorterade efter individ

Dessa akter kan innehalla hemliga uppgifter och det ska
darfor finnas en enkel innehallsforteckning till akten som
kan visas for allmanheten. Handlingarna ska forvaras i
akterna i kronologisk ordning och vara markta med datum
och personnummer for identifikation.

Nar det galler till exempel halso- och sjukvard eller
socialtjanst finns sarskilda lagar som talar om hur
informationen ska hanteras och ocksa verksamhetssystem
som anpassats for att uppfylla dessa bestammelser.

6.5 Arendehanteringssystem och diarie

Diariet (Evolution) ar det kommundvergripande registret
over handlingar. Diarieforing sker i respektive
verksamhetssystem. Notera sarskilt att det ar viktigt att vara
konsekvent, det fungerar inte att blanda olika metoder for
registrering inom myndigheten. Till exempel att en del
handlaggare diariefor och andra sorterar systematiskt i
parmar eller mappar i gemensamma kataloger.

Dessa uppgifter ska registreras i diarieféringen:

» Datum nar handlingen kom in eller
upprattades

» Avsandare/mottagare (kan uteslutas om
det ar nédvandigt for att kunna visa diariet
for allmanheten)

> Kort beskrivning av innehallet

» Unik beteckning (diarienummer eller
liknande)

Nar det inte finns rutiner for att bevara diarielistor digitalt pa
lang sikt ska arkivexemplar av listorna skrivas ut pa papper
varje ar. Detta for att sakerstéalla sokbarheten i framtiden.

Handlingarna skrivs ut och arkiveras kronologiskt i varje
arende. Arendena sorteras efter diarienummer (eller annat
ID) eller efter diarieplan eller klassificeringsplan. Vilken
sorteringsordning som galler ska framga av
dokumenthanteringsplanen. Fraga registratorn pa din

forvaltning om du vill veta mer.
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6.6 Nar ska handlingar registreras?

Allmanna handlingar ska helst registreras samma dag som
de kommer in till myndigheten ("sa snart de har kommit in
till eller upprattats hos en myndighet”). En riktlinje ar att de
senast dagen efter att de kommit in eller upprattats ska
vara registrerade. Det ar den som far handlingen som
ansvarar for att den kommer till den person som ansvarar
for att registrera allmédnna handlingar. Det ar viktigt att
nagon pa varje arbetsplats har fullmakt att 6ppna de
ovrigas post i samband med semestrar och liknande.
E-post ska skickas till en funktionsadress som alltid 6ppnas
av en ansvarig person. Tank pa att ange funtionsadressen
och inte enskilda personers e-post utat mot medborgarna.

6.7 Ansvar for registreringen

Varje myndighet ansvarar for att allmanna handlingar
registreras. Det innebatr till exempel att det ska finnas
anstallda som kan skota diarieféringen i enlighet med
bestammelserna. Registratorn har till uppgift att se till sa att
allmanheten kan fa den insyn i verksamheten som
myndigheten ar skyldig att erbjuda.

Nar det géller férdelning av drenden ansvarar ytterst
forvaltningschefen. Handlaggningen styrs av andra
bestammelser som kommunallagen och férvaltningslagen.

Ofta finns det en centraliserad registratorsfunktion pa
myndigheten som skoéter registreringen av allmanna
handlingar i diarium eller arendehanteringssystem. Alla
handlaggare har ansvar for att lAmna dver handlingar som
ska registreras till registratorn.

Olika forvaltningar kan ha sarskilda registratorer pa sina
organisatoriska enheter. Om man istéllet arbetar utifran att
alla handlaggare sjalva ansvarar for att registrera sina
arenden och dokument, s kraver detta bra rutiner sa att
alla registrerar pa ett enhetligt satt. Bast passar detta satt
att arbeta om det ar ett begrénsat antal typer av arenden
som handlaggs och att handlaggningsrutinerna ar fasta och
valdokumenterade.
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7 Hantera pappershandlingar

7.1 Att tanka pa nar handlingar upprattas

For att kunna anvanda och forsta handlingarna ar det
forstas viktigt att de registreras ratt. Det ska dessutom ga
att forsta vad handlingen innehaller, vem som skrev den
och nar. Det ar bra att anvanda mallar sa att det ar enkelt
att fa med ratt uppgifter.

Pa varje handling ska det ga att lasa:
> Datum (ar-manad-dag) nar den upprattades
» Myndighet och enhet
» Vem som har skrivit handlingen

» Rubrik som talar om vad dokumentet handlar
om

» Om handlingen diarieférs antecknas
diarienummer eller I6pnummer pa handlingen

7.2 Material och metoder for att uppréatta
pappershandlingar

For att handlingar ska kunna bevaras for framtiden ar det
viktigt att tanka pa vilket material som anvands for att
uppréatta handlingen.

7.3 Papper

Till storre delen av alla handlingar som upprattas kan
aldringsbestéandigt papper anvandas. Aldringsbestandigt
papper ar utformat for att vara bestandigt under lang tid.
Det kopieringspapper som kops in via kommunens avtal ar
aldringsbestandigt.

7.4 Pennor

FOr skrift i allmanna handlingar ska anvandas pennor med
arkivbestandigt black. Pennornas blackpatron ska vara
markt med svenskt arkiv, SP certifierad. For att black ska
vara arkivbestandigt ska det vara lasligt och mgjligt att
kopiera eller skanna under lang tid. Arkivbestandigt black
ska ha en tillracklig fargstyrka och vara bestandigt mot ljus,
vatten, notning och varme.
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Observera att dokumentakta och arkivbestandigt black inte
ar detsamma! Dokumentéakthet handlar om att skriften ska
kunna lasas efter behandling med ljus, vatskor med mera
men den far da vara kraftigt forsvagad.

7.5 Kopiatorer och skrivare

Aven kopiatorer och skrivare ska framstalla handlingar med
en bestandig skrift. Sveriges Tekniska Forskningsinstitut
(SP) testar kopiatorer och skrivare och godkéanner
utrustning som lever upp till de krav som Riksarkivet stéller.
De kopiatorer och skrivare som anvands enligt Borgholms
kommuns avtal ar godkanda.

Tank pa att anvanda enkelsidig utskrift for handlingar som
ska bevaras. Det géller bade for arkivexemplar som ska
bevaras hos kommunen och handlingar som kan komma att
bevaras hos andra myndigheter eller enskilda. Risken for
skador och problem ar stérre vid dubbelsidig utskrift an vid
enkelsidig utskrift, bade nar man framstaller handlingen och
nar den ska forvaras.

7.6 Skadligt material

Vissa material missfargar, skadar eller paskyndar
nedbrytningen av papper. En del material ska
overhuvudtaget inte anvandas. Andra kan anvandas men
ska plockas bort senast nar handlingarna skickas till
kommunarkivet. Tank pa att till exempel gem kan borja
rosta redan efter ett par ar.

Anvand inte

» Reklampennor eller pennor med andra farger
an blatt eller svart

> Overstrykningspennor
» Tejp (bryts snabbt ner och skadar pappret)

» Korrigeringsvatska och tejp, t.ex. Tipp-Ex
(vatskan och tejpen torkar och ramlar bort med
tiden och kvar finns bara den felaktiga
skrivningen, stryk istéllet 6ver det felaktiga och
skriv med arkivbestandig penna jamte)
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Plocka bort

» Sjalvhaftande notislappar (lim och farg
missfargar annat papper)

Gem
Haftklammrar
Gummiband

Plastfickor

vV V V V VY

Parmregister av plast

och annat som missfargar, skadar eller paskyndar
nedbrytningen av pappret.

7.7 Forvaring av pappershandlingar

7.7.1 Arkivlokaler och arkivskap

Arkivhandlingar ska forvaras sa att de skyddas fran
obehorigas atkomst, stold, brand, fukt och annan skadlig
miljopaverkan. Arkiviokal eller sarskilda arkivskap kan
anvandas. Pa en liten arbetsplats racker det vanligtvis med
ett skap. Ar det manga som delar pa arkivet ar det praktiskt
att bygga om till exempel ett forrad. Detta blir ofta billigare
an att kopa stora skap. Krav som ska stallas pa arkiv-
lokaler finns i Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS
2013:4). Tank pa att placera dokumentskap och nararkiv i
narheten av arbetsplatsen.

For att dokumentskap och arkiviokaler som &r godkanda
ska uppfylla kraven ar det viktigt att vara noggrann med att:

» Dorren till arkivet ar stangd nar ingen ar |
arkivet.

> DoOrren &r last nar ingen ar i narheten.
> Ljuset alltid slacks nar arkivet lases.

> Arkivet inte anvands som forrad (till exempel for
julprydnader och gamla datorer)

Gallringsbara handlingar kan forvaras i kallarforrad eller
liknande, men de ska forvaras inlasta sa att obehériga inte
kan komma at dem. Det &r praktiskt att forvara de
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handlingar som ska bevaras atskilda fran de som ska
gallras.

Sarskilda krav stalls pa forvaring av sekretesshandlingar.
Sekretesshandlingar ska alltid forvaras inlasta eller pa
annat satt skyddade fran obehdriga. Om en parm eller
mapp innehaller handlingar som kan omfattas av sekretess
sa bor det framga. Detta for att inte riskera att
sekretessreglerade handlingar lamnas ut av misstag.
Sekretessreglerade uppgifter kan till exempel finnas i
handlingar som rér medarbetarsamtal och I6nesamtal,
personalakter och elevakter.

Tillgangligheten till alla arkivlokaler ska vara kontrollerad
och begransad. Endast personal som behoéver det ska ha
tillgang till nyckel till dokumentskap och nararkiv. Alla
vardagar ska det dock finnas nagon som kan éppna
utrymmet. Arkivombudet ansvarar for dokumentskap och
nararkiv och ska kontrollera att de parmar som sétts in ar
rensade.
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7.7.2 FoOrvaringsmedel

Plastmappar och fargat papper forsamrar forutsattningarna
for att kunna bevara papper for framtiden. Darfér anvands
sarskilda syrafria aktomslag och arkivboxar.

Syrafria aktomslag

Bestalls fran ABM-produkter (ingar for narvarande inte i
lagen om upphandling):

Aktomslag med 2 flarpar, 240 gr (300*220*5mm), side flap
on the bottom, vikning enligt rosa markering i bilden nedan:

554,9mm
r
§ |
{ H H
Hohe: 394,00
Breite: faral
Dicke: 5,64 2
£ 3 material: UM 248 » 338
% Seitenklappen: 60,00
[ o)
2 Frontklagpe: 108,09
Stanzform: EUR 130,04
100
_ J
o
| 0
| A

Parmar och hangmappar

Handlingar kan forvaras i parmar eller hangmappar i
nararkivet. Anvand parmregister av papper.

Arkivboxar

Kommunarkivet lagger handlingar i arkivboxar nar arkivet
ordnas och fortecknas. Dessa bestalls fran ABM-produkter.
Vita arkivboxar:
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A 4 Arkivboxar Vit, Kraftig 54802 315x240x80 mm
modell 750 g/m2, ISO 162458

54812 315x240x55 mm

54822 315x240x40 mm

8 Hantera elektroniska handlingar

Samma regler géller for elektroniska handlingar som for
pappershandlingar. Elektroniska handlingar omfattar bland
annat:

> Bilder fran digitalkameran
» E-post
» Databaser

> Inlagg eller direktmeddelanden pa sociala
medier

» Word- och Excel-dokument

Elektroniska handlingar maste forses med uppgifter om
vem som upprattat handlingen, nar den ar upprattad, vad
den handlar om (sa kallad metadata), precis som
pappershandlingar.

E-postmeddelanden och annat som hor till ett &rende ska
diarieforas, och en utskrift av meddelandet ska laggas till
akten om det ar av beslutsgrundande innehall.

8.1 Forvaring av elektroniska handlingar

Elektronisk information maste liksom pappershandlingar
forvaras skyddad fran brand, fukt och annat som kan
forstora den. Likasa maste informationen skyddas mot
manipulation och obehérig atkomst.

Arkivet ska hallas skilt fran handlingar som inte hor till
arkivet. Detta genomfdrs enklast genom att anvanda ett
arende- och dokumenthanteringssystem. For att kunna
gora detta pa ett bra satt behdvs verksamhetssystem eller
registreringssystem (records system) som kan hantera
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elektroniskt bevarande. Oavsett vilken |0sning som
anvands ska information kunna avstéllas och paketeras for
leverans till arkivsystem hos arkivmyndigheten.

Om det finns sekretessuppgifter ar det viktigt att det finns
ett behdrighetssystem som gor att obehdriga inte tar del av
uppgifterna. Det &ar ocksa viktigt att alla anstallda foljer
kommunens instruktioner for datoranvandning och
informationsséakerhet, till exempel genom att lasa datorn nar
du lamnar rummet, inte lamna ut inloggningsuppgifter eller
lagra hemlig information pa osakra lagringsmedier.

8.2 Arkivering av elektroniska handlingar

Om elektroniska handlingar ska skrivas ut for att bevaras
for framtiden eller om informationen ska arkiveras digitalt
ska framga av myndighetens dokumenthanteringsplan.

Forsta steget till digital arkivering &@r dock att det ska vara
majligt att 6verfora information for bevarande ur de system
som anvands i verksamheterna. Darfor ar det viktigt att
tanka pa arkiveringen nar system upphandlas eller
utvecklas.

Viss information kan vara av vikt att spara i ett digitalt
mellanarkiv, da det haller kvar sokbarheten i
verksamhetssystemet. Exempel pa sddana handlingar kan
vara bygglovshandlingar eller miljohandlingar. Detta da
handlaggning av dessa arenden i viss man bygger pa
tidigare arendehantering och beslut pa fastigheten, alltsa
finns ett behov av stkbarhet i verksamhetsystemet.

Elektronisk information som enligt
dokumenthanteringsplanen ska gallras behdver vanligtvis
inte skrivas ut. Sadant som kursinbjudningar, reklam och
liknande kan spridas i elektronisk form och sparas i e-
postladan sa lange informationen ar aktuell for att sedan
raderas.
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9 Lamna ut allmé&nna handlingar

9.1 Insyn i verksamheten

Grunden till att allménheten har ratt att ta del av en
myndighets alla offentliga handlingar finns i den i
tryckfrihetsforordningen faststallda offentlighetsprincipen.
Offentlighetsprincipen innebar bland annat yttrandefrihet,
meddelarfrinet och allmanna handlingars offentlighet och ar
till for att allmanheten ska ha god insyn i och kunna utéva
medborgerlig kontroll 6ver myndigheternas agerande.

9.2 Vad ar en handling?
En handling &r i sjalva verket vad som helst som kan bara
information:

> Ett traditionellt pappersdokument
> Ljudinspelning pa kassett eller cd-skiva
» Ett e-postmeddelande
> En videoinspelning pa DVD
» En registerpost i ett IT-system
Det ar dock bara allmanna handlingar som kan vara

offentliga.

9.3 Hur vet man om en handling ar allman?
Tva kriterier ska vara uppfyllda for att en handling ska vara
allman:

» den ska vara férvarad hos myndigheten

» den ska vara inkommen till eller upprattad hos
myndigheten

9.3.1 Forvarad

En grundforutsattning ar att myndigheten har tillgang till
handlingen. Till exempel att dokumenten faktiskt finns i
myndighetens lokaler. Aven handlingar som ar utldanade
eller férvaras hemma hos en anstélld anses som forvarade.
Det galler ocksa for dokumentation i databaser som i sjalva
verket finns hos nagon annan, men som kan nas via
terminaler eller motsvarande.

Arkivhandbok Borgholms kommun



Datum Sida

Borgholms kommun 2020-11-19 23(30)

89

9.3.2 Inkommen

En handling & inkommen nar den lamnats in till
myndighetens lokaler, antingen genom den vanliga
postgangen eller genom att den 6verrackts personligen.
Aven om en handling éverlamnats till en anstalld i hemmet
eller "pa stan" anser man att den kommit in till
myndigheten. Elektroniska handlingar ar inkomna om
nagon antingen pa teknisk vag har gjort det mojligt for
myndigheten att ta del av elektroniskt lagrad information (e-
post eller ett inlagg pa Facebook), eller om till exempel ett
USB-minne med en fil skickats med den vanliga posten.

9.3.3 Upprattad

Att ett dokument &r upprattat innebar att det har fram-
stallts eller utarbetats pa myndigheten.
Arbetsmaterial som inte skrivits klart &r inte
uppréattade och ar darmed inte heller allmé&n handling.
Myndigheten ska ha en mdjlighet att bilda sig en
uppfattning och ta stallning innan uppgifterna blir
offentliga.

En handling &r upprattad (har fatt sin slutgiltiga utformning):

» Nar handlingen skickas till en privatperson eller
annan myndighet.

> Nar handlingen har justerats eller pa annat satt
fardigstallts (protokoll eller andra liknande
anteckningar). Ett exempel ar anteckningar som
sammanstélls efter en arbetsplatstraff och laggs
ut pa intranatet eller sprids till kollegor via e-
post.

> Nar ett register eller en dagbok/journal, som
fors |I0pande, ar fardig for att fora in uppagifter i.
Detta galler a&ven om registret ar helt
automatiskt (exempelvis loggfiler 6ver e-post).

» Nar handlingen ar i 6vrigt fardigstalld. Nar en
handling ar att anse som fardigstalld &r ofta en
bedomningsfraga. Ett exempel ar en internt
utarbetad arbetsordning som &r en allmén
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handling om den faktiskt anvands i
verksamheten.

» Nar arendet som handlingen tillh6ér ar avslutat.

9.4 Offentlighet och integritet

For att en allman handling ska fa lamnas ut ska den
dessutom vara offentlig. For allmanna handlingar ar
offentlighet huvudregeln och sekretess undantaget. |
offentlighets- och sekretesslagen regleras vilka uppgifter
som kan skyddas av sekretess. Reglerna ar till for att
skydda vissa vasentliga intressen, som skydd fér enskildas
personliga forhallanden och sakerhet. Det ar viktigt att
kanna till att det ocksa finns sekretessbrytande regler, till
exempel har den som ar part i ett arende vanligen ratt att ta
del av uppgifter i arendet.

Sekretessen ar dessutom ofta tidsbegransad.

All sekretess foljer med till kommunarkivet nar
arkivhandlingar 6verlamnas.

9.5 Hur ska utldamnande g6ras?

Om nagon begar en handling ska utlamnandet ske direkt
eller s& snart det ar mojligt pa stallet. Att lamna ut allménna
handlingar ar en arbetsuppgift som du ska prioritera fére
andra. Misstanker du att det kan finnas sekretessreglerade
uppgifter ar det dock viktigt att forst lasa igenom
handlingarna och kanske diskutera fragan med din chef (s&
kallat "radrum”).

Den som fragar efter allménna handlingar har ratt att vara
anonym. Du far inte fraga vem personen &r eller vad
handlingarna ska anvandas till. Nar det galler uppgifter som
kan omfattas av sekretess ar det dock viktigt att ta reda pa
vem det ar som vill ha uppgifterna och ibland till och med till
vad. En elev far till exempel ta del av sin egen elevakt.
Sekretessreglerade uppgifter far inte hamna i fel hander.

Det ar den person som har hand om handlingarna som ska
lamna ut dem. Arkivombud har tillgang till arkiviokalen och
kan ta fram de efterfragade handlingarna.
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Vem som har delegation att fatta beslut om att inte lamna ut
allmén handling star i delegationsordningen. Om den som
begar ut en handling vill ha ett skriftligt avslag sa ska ett
formellt beslut fattas med besvarshanvisning. Det ar for att
det ska ga att 6verklaga beslutet.

Lana eller lamna inte ut originalhandlingar. Handlingarna far
lasas pa plats under uppsikt. Allméanheten har ocksa ratt att
fa kopior. Det finns en sarskild taxa nar det galler vad vi ska
ta betalt for kopior. Se kommunens kopietaxa, som galler
for hela kommunens verksamhet.

10 Redovisa arkiv

10.1 Arkivbeskrivning

For att det ska vara mojligt att hitta i arkivet i framtiden ar
det viktigt att veta hur organisationen har sett ut och vad
som kan finnas i de olika arkiven. Arkivbeskrivningen, eller
beskrivningen 6ver allménna handlingar, ska ge en
uppfattning om vilka arbetsuppgifter som organisationen
ansvarar for och hur handlingarna hanteras. Det &r den
arkivansvarige som ska se till att arkivbeskrivning upprattas
och halls aktuell.

| arkivbeskrivningen ska man kunna lasa om:

» Arkivorganisation/arkivansvar med
kontaktuppgifter till de som kan hjalpa till med
upplysningar om myndighetens arkiv

» Myndighetens organisation och verksamhet
(och hur dessa har forandrats)

> Reqister, forteckningar och sékmedel

» Arkivets huvudsakliga struktur, aven vilka IT-
system och webbtjanster som myndigheten
ansvarar for

» Rutiner for uppgifter som regelbundet hamtas
fran eller lamnas till andra

> Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan
anvanda for att ta del av allmé&nna handlingar
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» Gallringsregler
» Sekretessregler som vanligen tillampas

» Myndighetens réatt till férsaljning av
personuppgifter

Om forvaltningen genomfért processkartlaggningar och
beskrivit sina verksamheter pa detta satt ar det lampligt att
processbeskrivningarna laggs som en bilaga till
arkivbeskrivningen.

10.2 Arkivforteckning

Nar handlingar levereras till kommunarkivet ordnas och
fortecknas arkivet och redovisas i en sarskild
arkivforteckning. En arkivforteckning ar en systematisk lista
over de volymer (inbundna bocker, arkivboxar och andra
forvaringsenheter) som finns i ett arkiv. Forteckningen
uppratthaller sokbarheten och visar genom
korshanvisningar var vi kan eftersdka information i
kommunarkivet.

10.3 Systemdokumentation

Nar ett system upphandlas ar det viktigt att avtala om att
myndigheten far tillgang till utforlig dokumentation av
applikationer, granssnitt och databaser. Nar system
utvecklas eller anpassas till den specifika myndighetens
verksamhet ska det dokumenteras fortlopande. Hur
detaljerad dokumentationen behover vara beror pa
informationens varde och systemets komplexitet.

| dokumentationen boér det inga till exempel:

> Oversiktlig beskrivning av systemet
(applikationer, databaser, integrationer,
granssnitt med mera)

» Beskrivning av rutiner i systemet

> Beskrivning av lagrade data sasom struktur,
samband och definitioner

» Redogorelse for betydande forandringar i
systemet
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» Forandringar av koder och andra styrande
parametrar

» XML-schema och motsvarande dokumentation
av strukturerade dokument

Anvandardokumentation, manualer, handbdcker,
processbeskrivningar och teknisk dokumentation ska finnas
tillgangliga hos systemagaren under hela den tid som
systemet ar i drift.

Detaljnivan och omfattningen pa systemdokumentationen
beror pa hur komplext systemet ar. Anvandningen av
standarder ska dokumenteras.

Det ar den myndighet som ager IT-systemet
(systemagaren) som ansvarar fér dokumentationen. For IT-
system som ar gemensamma for flera myndigheter beslutar
arkivmyndigheten vem som har ansvar.

Nar systemet tas ut drift ska ett urval bevaras for framtiden
for att det ska vara mojligt att forsta de uppgifter som
bevaras (digitalt eller genom uttag pa papper). Vilken
systemdokumentation som behéver finnas till hands pa lang
sikt beror pa vilken information som ska bevaras och hur
den ska bevaras.

11 Rensa och gallra

Att det ar viktigt att bevara dokument inser de flesta, men
att det ar minst lika viktigt att kasta dokument som inte
langre behovs ar det tyvarr inte lika manga som tanker pa.

11.1 Rensa handlingar som inte ar allménna

Det &r bra att tinka pa att nar ett arende avslutas eller
handlingar av andra anledningar arkiveras, blir alla
handlingar allmanna. Innan arkivering ska parmar och
liknande "rensas” fran handlingar som inte ar allmanna.

Exempel pa handlingar som inte ar allmanna:

» Minnesanteckningar som en tjansteman
sammanstallt for att underlatta féredragningen
eller beredningen av ett drende och som inte
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tillfor arendet nagon ny information. Tank pa att
sammantradesanteckningar aldrig ar
minnesanteckningar av detta slag!

> Utkast och kladdar, korrektur och ratabeller som
utarbetats inom myndigheten (s& kallade
"mellanprodukter")

> Interna handlingar som skickas mellan
exempelvis larare. Aven meddelanden som
skickas mellan deltagarna i en projektgrupp

> Overflodiga kopior och trycksaker som inte tillfor
ett arende nagot i sak

» Material fran kurser och konferenser

Tank pa att stada datorn ocksa! Gamla utkast och kopior i
katalogerna pa servrarna gor det svart att hitta och gor
ocksa att kostnader for lagring och backup 6kar. Handlingar
som behovs for att forsta ett arende, eller en handelse, ska
forstas tas omhand for arkivering. Varje anstalld ansvarar
for sina egna parmar och sina egna kataloger.

11.2 Gallra allmé&nna handlingar

Allmanna handlingar kan inte bara kastas, utan de maste
forstoras (gallras) pa ett kontrollerat satt och efter beslut.
Nar dokumenthanteringsplanen ar antagen av myndigheten
galler den som gallringsbeslut. Det innebar att handlingar
fortidopande ska gallras i enlighet med de gallringsfrister
som beslutats, fram till dess att en ny plan faststéllts. Om
det finns ett behov av att gallra nagot som det inte finns
gallringsbeslut for i dokumenthanteringsplanen kan ett
sarskilt gallringsbeslut tas av ndmnden. Det géller
tillexempel om man vill kunna gallra gamla handlingar enligt
det som beslutats i dokumenthanteringsplanen. Om den
information som ska gallras ar gemensam for flera
myndigheter ar det kommunfullmaktige som ska ta
gallringsbeslutet.

For att underlatta gallringen av pappershandlingar &r det
bra att notera gallringsfrister pa parmar eller registerflikar.
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Det ar lika viktigt att gallra det elektroniska arkivet, som det
traditionella pappersarkivet. | viss lagstiftning finns
tvingande gallring (till exempel f6r socialtjansten) och da ar
det sarskilt viktigt att gallra bade uppgifter i databasen och
pappersakterna.

Sekretesshandlingar och handlingar med uppgifter om
enskilda personer ska gallras i sekretessladan, dvs de
strimlas eller branns. Det ar viktigt att personuppagifter som
kan upplevas som integritetskrankande inte laggs i den
vanliga pappersatervinningen.

CD-skivor och usb-minnen med sekretessreglerade
uppgifter ska ocksa forstoras och kan lamnas in for
destruktion hos IT-enheten, Olands kommunalférbund.

Lamna aldrig in datorer direkt till en atervinningsstation,
utan lamna tillbaka dem till IT-enheten, Olands
kommunalférbund, for destruktion. Harddiskar och andra
digitala lagringsmedier dar sekretessreglerade uppgifter
eller personuppgifter lagrats ska forstoras.

12 Leverera handlingar till kommunarkivet

Nar arkivhandlingar inte langre behovs i den dagliga
verksamheten kan de efter dverenskommelse Gvertas av
kommunstyrelsen for fortsatt vard av kommunarkivet.
Overenskomna tider for dverforing till slutarkiv framgar av
dokumenthanteringsplanen.

12.1 Att tanka painfor leverans av pappershandlingar
For att leveranserna till kommunarkivet ska vara sa smidiga
som mojligt ar det viktigt att:

» Inte skicka enstaka handlingar, utan samla ihop
de handlingar som ska levereras, till exempel
en gang om aret.

» Parmar ar rensade och gallrade innan de
levereras. Kommunarkivet tar inte emot
handlingar som ska gallras, utan dessa ska
forvaras pa enheten.

Arkivhandbok Borgholms kommun



Datum Sida

Borgholms kommun 2020-11-19 30(30)

96

» Gummiband, plastfickor och gem ar
bortplockade.

» Parmar, akter och omslag ar tydligt markta med
datum och innehall.

» Handlingarna ar sorterade i den ordning som
framgar av dokumenthanteringsplanen.

» Forsandelsen ar markt med avsandare (enhet
och kontaktperson).

» En enkel lista Over vilka parmar/motsvarande
som ingar i leveransen foljer med (for att
sakerstalla att allt har kommit fram).

» Kontakta kommunarkivet i férvag om det rér sig
om en storre leverans.

12.2 Efter leverans

Efter leveransen ordnas och fortecknas handlingarna i en
arkivférteckning enligt ett sarskilt system som ar
gemensamt for de allra flesta offentliga arkiv i Sverige. |
Borgholms kommun anvénder vi oss av
arkivforteckningsprogrammet Visual Arkiv. Varje volym
skrivs in arkivforteckningen, som ar sékbart enligt olika
kriterier. Kommunarkivet ansvarar for att lamna ut och
sekretessprova handlingar som bevaras pa kommunarkivet.

12.3 Leverans av elektronisk information

Beslut har fattats att arkivmyndigheten Sydarkivera har
ansvar for slutarkiveringen av kommunens digitala
handlingar. Leverans dit sker genom samrad med
Sydarkivera.

13 Lankar med bra 6vergripande information

Samradsgruppen for kommunala arkivfragor:
www.samradsgruppen.se

Riksarkivet: www.riksarkivet.se
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kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantrédesdatum Paragraf 97
2021-01-26 4
§4 Dnr 2020/23 041 KS

Revidering av taxa (Socialndmnden) - Mat pa korttidsboende

Beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige

att  korrigera taxa for mat vid kortidsboende till 129 kronor per dag, beslutad av
fullmaktige § 185/2020.

Arendebeskrivning

Kommunfullmaktige beslutade om taxor for socialndmndens verksamheter 2020-
11-16 § 185 i samband med beslut om budget. | den antagna taxan skiljer sig av-
giften fér mat i de olika verksamheterna som serverar mat till omsorgstagare.

Da maten som serveras i pa de olika boendena ar den samma bor taxan for maten
vara densamma.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2020-01-20.

Forslag till justering, utdrag fran Borgholms kommun taxor 2021, &ndring i rétt,
2020-01-20.

Beslut skickas till
Kommunfullmaktige

Ekonomiavdelningen
Socialndmnden

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Handlaggare
Linda Kjellin

i i Tjansteskrivelse
ﬁﬂﬂmﬁ BorghOIms Datum Beteckning 1 (1 )98
kommun 2021-01-19 2020/23 041
Ert datum Er beteckning

Budgetchef och Tf. Ekonomichef

Till kommunstyrelsen

Borgholm intern tjdnsteskrivelse - korrigering taxa korttidsboende

Forslag till beslut

att  korrigera taxa for mat vid kortidsboende till 129 kronor per dag, beslutad av
fullmaktige § 185/2020.

Arendebeskrivning

Kommunfullmaktige beslutade om taxor fér socialndmndens verksamheter 2020-11-
16 § 185 i samband med beslut om budget. | socialndmndens férslag till budgetbe-
redningen lag taxan for mat vid korttidsvistelse pa 127 kronor per dag. Nar sedan
budgetberedningen lamnade ett forslag pa samtliga taxor, exklusive miljé- och
byggnadsnamndens taxor och VA-taxa, hade denna posten justerats till 139 kronor
per dag och for hemtjanst till 129 kronor per dag. Anledningen till hjningen av att
beredningen valde att féresla en knapp hdjning av matavgiften pa den dagliga verk-
samheten med en krona. For att halla prisforandringen proportionerlig foreslogs en
hojning av de andra mattaxorna.

Da maten som serveras i sarskilt boende ar densamma som serveras vid vistelse pa
korttidsboende ska taxan for detta vara densamma. | tidigare antaget taxedokument
har taxan fér mat vid korttidsvistelse blivit fel och bér darfor korrigeras.

Bedomning

En omsorgstagare som bor pa ett sarskilt boende har sin huvudsakliga vistelse dar
samt mottar omsorg och mat av anstalld personal. En omsorgstagare som har tillfal-
ligt behov av omsorg och mat av anstalld personal kan vistas pa ett korttidsboende.
Den mat som erbjuds pa ett sarskilt boende ar densamma som erbjuds pa ett kort-
tidsboende vilket innebar att kostnaden ska vara densamma oavsett vilket typ av
vistelse omsorgstagaren har.

My Nilsson Linda Kjellin
Controller Budgetchef och Tf. Ekonomichef

Beslutet skickas till
Kommunfullmaktige
Ekonomiavdelningen
Socialnamnden

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 013 linda.kjellin@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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1.2 Socialnémnden

Socialstyrelsen foreslar gillande minimibelopp, hogkostnadsskydd samt hogsta
avgift for bostad 1 sdrskilt boende som inte omfattas av hyreslagen.

Inkomstbegrepp Avgiftsunderlaget berdknas utifrdn de aktuella forvarvs- och
kapitalinkomster som ar skattepliktiga enligt inkomstskattelagstiftningen.
Bostadsbidrag och sidrskilt bostadstilldgg raknas som inkomst. Vid
avgiftsberdkningen for makar laggs makarnas inkomst samman och fordelas
dérefter till hilften pa vardera maken. Detta géller &ven om makarna bor atskilda,
t.ex. om en av makarna bor pé sérskilt boende. For sammanboende gors
avgiftsberdkning pd samma sitt som for gifta makar om inte sérskilda skl
foreligger.

Minimibelopp Minimibeloppet for 2021 dr for ensamstdende 5 373 kr och for
makar sammanboende 4 540 kr / person. Detta ska tdcka normalkostnader for
foljande poster: Livsmedel, kldder, skor, hygien, dagstidning, telefon, TV-avgift,
hemf6rsédkring, 6ppen hilso- och sjukvard, tandvard, hushéllsel,
forbrukningsvaror, mobler, husgerad och likemedel. Minimibeloppet kan hojas
om den enskilde av sdrskilda omstidndigheter har behov av ytterligare medel.
Behovet ska vara regelbundet. Exempel pa hojning av minimibeloppet kan vara
fordyrande matkostnader, underhéllskostnader for barn, samt kostnader for god
man. Minimibeloppet kan sdnkas i de fall den enskilde inte har en utgiftspost som
ingér 1 det angivna minimibeloppet darfor att kostnaden ingér i kostnaden for vard
och omsorg, socialt stdd enligt socialtjdnstlagen, SoL, hélso- och sjukvérdslagen,
HSL, eller ingér 1 avgift/hyra i sirskilt boende. Exempel pa sdnkning av
minimibeloppet dr hushallsel, kostnader fér mobler och forbrukningsartiklar samt
TV-avgift. Minimibeloppet i sdrskilt boende sdnks med 600 kr da den enskilde
inte har utgiftsposter for hushallsel, TV-avgift samt forbrukningsvaror.

Bostadskostnad Med bostadskostnad avses kostnad for hyrd ldgenhet eller
kostnad for d4gd bostad man stadigvarande bor i. For alla boendetyper tillimpas
Forsékringskassans regler for bostadstillagg for pensiondrer. For hus berdknas
boendekostnaden efter Forsdkringskassans schablon per m2.Det finns tva former
av bostadstilldgg som du kan soka hos Forsékringskassan:- bostadstillagg for
pensiondrer (BTP)- sérskilt bostadstillagg for pensionédrer (SBTP)

Forbehallsbeloppet Forbehallsbeloppet bestar av ett minimibelopp och den
faktiska bostadskostnaden. Forbehéllsbeloppet ska récka till for att bekosta
normala levnadskostnader som ej inryms i kommunens dtagande. Kommunens
forbehéllsbelopp dr knutet till prisbasbeloppet.

Hogkostnadsskydd Hogkostnadsskydd for 2021 &r 2 139 kr. Syftet med
hogkostnadsskyddet/maxtaxan dr att sékerstdlla att den enskilde skyddas mot
alltfor hoga avgifter. I hogkostnadsskyddet/maxtaxan ingér f6ljande poster:
Hemtjénst, larm, besokskostnad for dagverksamhet, kommunal hélso- och
sjukvard samt personlig omsorg under korttidsboende och i sérskilt boende.

Hemtjinst Avgiften for hemtjinst beslutas i samband med beslut av
hemtjansttimme. Den hogsta mojliga avgiften begrinsas av hogkostnadsskyddet
som beskrivs ovan. Hemtjénst debiteras ménatligen. Endast vid varaktig
forandring (nytt bistandsbeslut) av omsorgsbehovet dndras avgiften efterfoljande
manad.

kommun@borgholm.se ® 0485 — 88 000 ® www.borgholm.se Borgholms Kommun
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Taxan / avgiften Taxa 2020 Taxa 2021 Férandring Férandring
avser kronor procent

Larm

Installation 700 kr 700 kr 0 kr 0%
Méanadskostnad 260 kr 260 kr 0 kr 0%
Service och underhallsavgift pa vissa hjalpmedel

Rollator 500 kr 500 kr 0 kr 0%

dubbelférskrivning

Tillbeh6r sasom korg och bricka Iamnas ut vid ett tillfalle. Vid

far patienten kdpa en ny.

forlust eller om bricka/korg gar sénder

Korg 300 kr 300 kr 0 kr 0%
Bricka 300 kr 300 kr 0 kr 0%
Eldriven rullstol for | 46 1/ manad | 100 kr / manad 0 kr 0%
utomhusbruk

Tyngdtéacke

(personer 6ver 18 500 kr 500 kr 0 kr 0%
ar i eget boende)

Dagverksamhet (Klockargarden)

Dagverksamhet*® 45 kr / dag 50 kr 5 kr 1%
Matavgift 57 kr/ dag 54 kr/ dag -3 kr -5%
*Ingar i hogkostnadsskyddet

Korttidsboende (enligt socialtjanstlagen)

Personlig omsorg* | 80 kr/ dag 80 kr 0 kr 0%
Mat 135 kr / dag 129 kr / dag -6 kr 4%

*Ingar i hogkostnadsskyddet

Sarskilt boende

Hyra

Hyran varierar mellan de sarskilda boendena beroende pa storlek och standard fér det aktuella

boendet. Bostadsbidrag kan sokas. Hogsta avgift fér bostad i sarskilt boende som inte omfattas av

hyreslagen ar 2 197 kr for ar 2021.

Hemtjanst, se taxa

for hemtjanst.

Mat 135 kr / dag 129 kr / dag -6 kr -4%
Sanglinne 260 kr / manad 260 kr / manad 0 kr 0%

Den boende kan vélja att ha eget sanglinne och handdukar och sjalv ombesoérja tvatten.

Avdrag goérs som

Avdrag gors som

Sjukhusvistelse motsvarar . motsvarar
kostnaden fran kostnaden fran
sjukhuset sjukhuset
Vid placering Vid placering
hos annan hos annan
utforare an utforare an
kommunen kommunen

Vistelse hos annan
utforare

debiteras en
egenavgift for
mat, hyra och
omsorg, dar

avgiften for

debiteras en
egenavgift for
mat, hyra och
omsorg, dar
avgiften for
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Taxan / avgiften
avser

Taxa 2020

Taxa 2021

Forandring
kronor

Forandring
procent

omsorg ingar i

maxtaxan.

omsorg ingar i
maxtaxan.

Kostnad per besok for visstidare inom hemsjukvard ska félja Riksavtalet utomlansprislistan for
Syddstra sjukvardsregionen 2021.

Egenavgift inom socialpsykiatri, beslut enligt socialtjanstlagen - extern placering

90 kr/ dygn, 2

90 kr/ dygn, 2

Mat 700 kr/manad | 700 kr / manad 0 kr 0%
Omsorgsavgift

Kommunal hemsjukvard

S”J‘jgiifgr‘;s;’ 100 kr/besdk 120 kr 20 kr 20%
Beviljad Enligt Enligt

hemsjukvard* hemtjanst-timme | hemtjanst-timme

ﬁj‘;?;fxgg ol 300 kr 300 kr 0 kr 0%
Hemrehabilitering™ Egtl*lr%énst-timme Egrlﬁjj[énst-timme

Ejzlrgtm“g‘(?ef" 500 kr 500 kr 0 kr 0%
L”;‘S’f’ag"’;anpassmng 300 kr 300 kr 0 kr 0%
*Ingar i maxtaxan

Maltider i samband med korttidsvistelse och bostad med sarskild service for barn och ungdom

De rekommenderade justeringarna fran Socialstyrelsen gallande Konsumentverkets
referensvarden for levnadskostnader gallande livsmedel foljs. Meddelandeblad 2021,
Socialstyrelsen.

Egenavgift i samband med korttidsvistelse i form av lagervistelse

0-14 ar 200 kr / dygn 200 kr / dygn 0 kr 0%
15-ar 240 kr / dygn 240 kr / dygn 0 kr 0%
For resor inom SoL och LSS

Resa ensam 1,80 kr/km 1,80 kr/km 0 kr 0%
Resa samakning 240 kr/dygn 240 kr/dygn 0 kr 0%
Korttidstillsyn for skolungdom éver 12 ar

Middag 40 kr 40 kr 0 kr 0%
Mellanmal 20 kr 20 kr 0 kr 0%

Familjehem eller bostad med sarskild service for barn och ungdomar. Fér barn och ungdomar
under 18 ar som bor i familiehem enligt 9§8p LSS, beraknas ersattningen till kommunen utifran
foraldrarnas ersattningsskyldighet. Det belopp som var och en av férdldrarna ska bidra med per
manad far dock inte dverstiga vad som for varje tid motsvarar hégsta understédsbeloppet.
Foraldrars ersattning till kommunen ska, enligt 6 kap. 2 § socialtjanstférordningen, beraknas pa
samma satt som om det gallde att bestimma aterbetalningsskyldighet for var och en av dem, enligt
lagen (1996:1030) om underhallsstod.

Ungdomar som fyllt 18 ar samt vuxnaNar den unge fyllt 18 ar upphér féraldrarnas

ersattningsskyldighet till kommunen. Féraldrarna har istallet en direkt underhallsskyldighet enligt
foraldrabalken gentemot den unge, fér dennes omkostnader om ungdomen fortfarande gar i skola.
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 102
2021-01-26 5
§5 Dnr 2020/23 041 KS

Revidering av taxa (Miljo- och byggnadsnamnden) - handlaggningsfak-
tor for startbesked och master, torn och vindkraftverk - handlingar till-
kommer efter naAimndens sammantrade 2021-01-22

Beslut
Kommunstyrelsen foresla fullmaktige

att korrigera taxan i enlighet med milj6- och byggnadsnamndens forslag till be-
slut.

Arendebeskrivning

Forvaltningen har pa miljé- och byggnadsnamndens uppdrag tagit fram en for-
enklad bygglovstaxa. | det férslag som forst lamnades till byggnadsnamnden for
beredning innan fullmaktige faststallde 2021 ars taxa var det vissa detaljer som inte
félide med. Efter samrad med miljo- och byggnadsnamndens ordférande lamnade
forvaltningen forslag pa andring av den taxa som fastslogs av fullmaktige 2020-12-
07 § 199. P& extrainkallat sammantrade 2021-01-25 férslog namnden fullmaktige
att revidera taxan enligt forvaltningens forslag.

Forslaget innebar att en tabell tillkommer, att vissa justeringar gors i tabell 1 Taxe-
tabell fasta avgifter och i tabell 8 Master, torn, vindkraftverk samt att kommunens
taxa far en bilaga med rubriken Tidsuppskattning bygg 2021. Tabellen som till-
kommer berér handlaggningsfaktorer for startbesked, vilket inte ar nagot nytill-
kommet, utan som fanns i foregaende éars taxa. Justeringarna i tabell 1 ar som fol-
jer:

- | @rendetyp Andrad anvéndning dar texten "70 % av bygglovsavgiften, berdrd
del” andras till ”70 % av bygglovsavgiften samt full avgift for startbesked”.

- | arendetyp Tidsbegrédnsat bygglov/sésong dar texten "75 % av bygglovsavgift”
andras till ”70 % av bygglovsavgiften samt full avgift for startbesked”.

- | @randetyp Myr/plank tillkommer i arendetypsrubriken "bullervall”.

- |l arendetyp Attefall 30m2, férrad/garage tas beskrivningen bort.

- larendetyp Attefall, Tillbyggnad 15 m2, huvudbyggnad tas beskrivningen bort.

Justeringarna av tabell 8 (som i forslaget till beslut ar tabell 9) férandrar det mini-
mala antalet timmar som ersattningen beraknas till 6 i alla typer av master, torn och
verk, samt andrar handlaggningsfaktor 1 (HF1) for Radio- och telemast eller torn

+ en teknikbod for 1 torn fran 250 till 500 och for fler an ett fran 550 till 700. Bilagan
laggs till for att ha en tabell som tydliggdr hur kommunen beraknar avgifter for sina
tjanster som regleras av plan och bygglovslagen.

Beslutsunderlag
Miljo- och byggnadsnamndens arbetsutskott § 19, 2021-01-14.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum Paragraf 103

2021-01-26 5

Taxor 2021, miljé- och byggnadsnamnden, 2021-01-25.
Bilaga1 Tidsuppskattning, 2021-01-25.
Miljo- och byggnadsnamnden 2021-01-25 § 4.

Beslut skickas till
Kommunfullmaktige

Ekonomiavdelningen

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll
kommun

MILJO- OCH BYGGNADSNAMNDEN
Sammantradesdatum Paragraf 104
2021-01-25 4

§4 Dnr B 2020-000001 BN

BN 2020/1 PBL-taxan 2021, komplettering

Beslut
Milj6- och byggnadsnamnden beslutar

att andra och lagga till tabell 5 samt rattelser i tabell 1 "Taxetabell fasta avgifter’
i dokument "Taxor 2021, milj6- och byggnadsnamnden” samt Bilaga 1
Tidsuppskattning

Arendebeskrivning
Forvaltningen har pa namndens uppdrag tagit fram en férenklad bygglovstaxa.

Efter beslut i miljo- och byggnadsnamnden att godkanna den nya taxan lamnades
denna till kommunstyrelsen och sedan till kommunfullmaktige for beslut.

Kommunfullmaktige beslutade att anta den nya bygglovstaxan i decembers sam-
mantrade.

| samband med redigering for att publicera taxan pa hemsidan har ett uppenbart fel
uppdagats:

Tabell 5 fran bygglovstaxan for 2020 har glémts bort att flyttas éver till det nya do-
kumentet varvid taxan i sin nuvarande form inte har nagon formelutrékning for
startbesked (HF2).

Da hela taxan i sin helhet ar utformad och baserad pa handlingfaktorer (HF 1 och
HF2), borde detta ga att ratta som ett uppenbart fel i beslut.

Beslutsunderlag

Beslut §19 miljé- och byggnadsnamndens arbetsutskott, 2021-01-14
Tjansteskrivelse, 2021-01-13

Taxor 2021, milj6- och byggnadsnamnden, 2021-01-25

Bilaga1 Tidsuppskattning, 2021-01-25

Dagens sammantrade
Ordférande tackar for information i arendet.

Beslut skickas till
Beslutet skickas till kommunfullmaktige

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



'y Y
& 4
F \ ~ /%

e
N/

Borgholms
kommun

Miljo- och
byggnadsnimnden

Taxor 2021

2021
2021-01-15, §XX

105




106
1.1 Milj6- och byggnadsnémnden

Milj6- och byggnadsndmndens taxor 2021 baseras pa beslut av regeringen samt
enligt PKV (prisindex kommunal verksamhet) vilka presenteras under hdsten
2020. Komplett taxedokument beslutas ddrmed i kommunfullméktige i november.

1.1.1 Plan- och bygglovstaxa

Inledande bestammelser

Denna taxa géller for miljo- och byggnadsndmndens verksamhet enligt plan- och
bygglagen. Avgifterna tas ut med stod av plan- och bygglagen (2010:900), PBL
eller bestimmelser meddelade med stdd av denna lag eller med anledning av EU:s
forordningar inom Plan- och bygglagens tillimpningsomride eller
kommunallagen (1991:900), om inget annat anges. Avgifterna dr avsedda att ticka
kommunens kostnad for den aktuella myndighetsutdvningen eller tjansten.
Avgifterna ar inte momsbelagda, om inget annat anges. Taxan bestér av dessa
bestammelser med tillhdrande bilagor (tabell 1-12).

Antagande av taxan beslutas av kommunfullmaiktige, detsamma géller dndringar
av taxans konstruktion, omfattning och faktorer.

Allménna bestaémmelser

12 kap. 8 § plan- och bygglagen (2010:900) ger mojligheter for miljo- och
byggnadsndmnden att ta ut en avgift i drenden om plan, lov, forhandsbesked och
anmdilan samt for nybyggnadskarta, framstédllning av arkivbestdndiga handlingar
eller andra tids- eller kostnadskrdavande dtgiarder. Milj6- och byggnadsndmnden
kan dessutom ta ut en avgift for planbesked, villkorsbesked och ingripandebesked,
tekniska samrad och slutsamrad, tillsynsbesok pa byggarbetsplatsen och
kungorande av beslut om lov eller férhandsbesked i Post- och Inrikes Tidningar. I
drenden om detaljplan ska avgiften dven ticka kostnader for program, om ett
sadant behovs.

Miljo- och byggnadsndmnden fér dven enligt 9 § ta ut en planavgift for att ticka
kostnader for att upprétta eller dndra detaljplaner eller omradesbestimmelser, om
ndmnden ger bygglov {or nybyggnad eller dndring av en byggnad eller annat
bygglov enligt 16 kap. 7 § (skylt eller ljusanordning eller annan bygglovpliktig
anldggning) och den fastighet som bygglovet avser har nytta av planen eller
omridesbestimmelserna.

Overklagande av beslut om taxa

Kommunfullméktiges beslut om taxan kan dverklagas enligt reglerna om
laglighetsprévning (kommunalbesvir) i 10 kap. kommunallagen. Overklagande
ska ha kommit in till forvaltningsratten inom tre veckor fran den dag dé
protokollsjusteringen har tillkdnnagivits pd kommunens anslagstavla.

Beslut om taxa behover inte vinna laga kraft innan taxan borjar tillimpas.

Taxan giller frin och med 1 januari 2021.
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Avgiftsbeslut i enskilda &renden

Tilldimpningen av taxan och debiteringen 1 enskilda fall ankommer péa milj6- och
byggnadsndmnden. Beslut om avgift kan fattas av tjanstemin endast efter
delegation.

Mervérdesskatt

Mervirdesskatt ska inte tas ut pa avgifter som baseras pa myndighetsutovning.
Mervirdesskatt tas diremot ut pa avgifter enligt uppdragstaxa.

Avgiftsbestdmning

Avgiften berdknas efter den taxa som géller vid tidpunkten for ansdkan eller, om
sarskilt beslut inte fattas i drendet, da handldggningen som avgiften avser ar
utford. Finner miljo- och byggnadsnidmnden att det finns sérskilda skil som
motiverar en hojning eller minskning av avgiften, fir ndmnden besluta om detta
eller tjansteman med delegation for visst slag av drenden eller for sdrskilt drende.
Om en atgérd inte kan hdnforas till en sdrskild grupp 1 tabellerna, beslutar miljo-
och byggnadsnimnden om skilig avgift grundad pa tidersittning. Vid
tidersittning kan ocksa erséttning for resa utga.

Betalning

Betalning av avgift ska ske till nimnden inom den tid som anges 1 faktura. Betalas
inte avgift vid den forfallodag som anges i fakturan utgér drojsmalsrinta enligt
rantelagen (1975:635) fran forfallodagen tills betalning sker. Avgifter kan tas ut 1
forskott.

Uttagen avgift for avslagsbeslut aterbetalas om beslutet upphévs. Avrikning ska
da ske mot eventuell bygglovavgift.

Overklagande av avgiftsbeslut i enskilda fall

Varje beslut om debitering forses med en information om hur man 6verklagar.
Milj6-och byggnadsndmndens beslut om avgift kan enskilda fall dverklagas enligt
13 kap 3 § plan- och bygglagen hos lansstyrelsen. Den som vill 6verklaga ska ge
in handlingarna till milj6- och byggnadsndmnden inom tre veckor fran den dag
han fick del av beslutet.

Bygglovstaxa

Berékning av taxa

Avgiften for en viss dtgdrd tas ut enligt de tabeller som hor till taxan. Beloppen 1
tabellerna har beréknats genom att en framréknad handlédggningskostnad per
timme for verksamheten har multiplicerats med en genomsnittlig tidsdtgang for
den typ av drende som atgéarden avser (tabell 1).

Handldggningskostnad: 1 165 kr per timme

I de fallen dé atgérden inte aterfinns i tabell 1 med faststéllda avgifter, berdknas
avgifterna som en funktion av ett virde som utgor en tusendel av géllande
prisbasbelopp enligt lagen (1962:381), om allmén forsidkring (mPBB) samt
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drendeberoende faktorer som grundar sig pd den tidsétgdng och komplexitet som
handldggningen av respektive drendetyp kriver. Vid tiderséttning tas kostnad for
administration ut med minst en timme (tabell 2-12).

Reducerad avgift

Ansdkan om att gora justeringar i ett tidigare beviljat gidllande lov medfor ett nytt
drende med tillhorande beslut. Avgift utgar enligt den tabell dér atgarden
aterfinns. Om milj6- och byggnadsndmnden finner att det &r motiverat med
avseende pa arbetsinsatsen kan avgiften reduceras med 25, 50 eller 75 %.

Om ndmnden 6verskrider tidsfristen for handlaggningen av ett &rende om lov,
forhandsbesked eller anmilan, ska avgiften som ndmnden tar ut reduceras.
Avgiften ska reduceras med en femtedel per pabdrjad vecka som ndmnden
overskrider den tidsfrist som géller for att meddela beslut i drendet. Enligt Plan-
och bygglag (2010:900) 12 kap 8a §.

Avrékning

For startbesked géller om sdkanden sé begir att miljo- och byggnadsndmnden ska
aterbetala 1 forskott erlagda avgifter for atgirder som inte vidtagits. Detta under
forutséttning att kontrollplan foljts och projektet inte fullf6ljts inom foreskriven
tid. Slutavridkning sker nér slutbesked utférdas.

Om slutlig avgift for startbesked och upprittande av kontrollplan avviker ifran i
forskott betald avgift ska avrdkningen ske senast nér slutbesked dverlamnas.

Rénta utgar ej pa belopp, som aterbetalas respektive tilliggsdebiteras, for tid innan
betalningen ska ske. Tid for begéran om aterbetalning hanteras enligt
Preskriptionslagen, dvs. preskription sker efter tio ar.

Andring av taxa

Milj6- och byggnadsndmnden far for varje kalenderar besluta att justera de 1
denna taxa framtagna fasta avgifter, timavgifter och mPBB.

Utgéangspunkt for indexuppriakningen ar januari manad 2020. Om en sadan
hdjning av avgiften inte medfor en avgift om jimna tiotal kronor, ska avgiften
avrundas nedat till ndrmast tiotal kronor. Ovriga dndringar av denna taxa beslutas
av kommunfullmaiktige.

Tabell 1 Taxetabell fasta avgifter
Tabell 1 Taxetabell fasta avgifter.

Arenden som inte ingr i tabell 1 prissitts enligt tabell 2-11.

Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa
enr
A1.1 | Nybyggnad, bostadshus 30-100 m2 23 300
planenligt
101-200 m2 27 960
201-350 m2 29 125
A14 Nybyggnad, bostadshus 30-100 m2 30 290
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Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa
enr
liten avvikelse
101-200 m2 34950
201-350 m2 37 280
A17 | Nybyggnad, bostadshus 30-100 m2 30 290
utanfér planlagt omrade
101-200 m2 34950
201-350 m2 37 280
Nybyggnad av .
A1.10 | komplementbyggnad, ;“aen?rté‘ijk“'s"t 30-100 m2 15 145
planenligt
101-200 m2 16 310
201-350 m2 17 475
Nybyggnad av
A 1.13 | komplementbyggnad, liten 30-100 m2 20970
avvikelse
101-200 m2 25630
201-350 m2 25630
Nybyggnad av
A 1.16 | komplementbyggnad, 30-100 m2 20970
utanfor planlagt omrade
101-200 m2 23 300
201-350 m2 25630
Nybyggnad av .
A 1.19 | komplementbyggnad, szgagrtéedknlskt 30-100 m2 10 485
planenligt
101-200 m2 12 815
201-350 m2 13 980
Nybyggnad av
A 1.22 | komplementbyggnad, liten 30-100 m2 13 980
avvikelse
101-200 m2 16 310
201-350 m2 18 640
Nybyggnad av
A 1.25 | komplementbyggnad, 30-100 m2 13 980
utanfor planlagt omrade
101-200 m2 16 310
201-350 m2 18 640
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Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa
enr
A1.28 TiIIbygg_nad bostadshus, med toekniskt 30-100 m2 15 145
planenligt samrad
101-200 m2 16 310
201-350 m2 18 640
A1.31 Tlllbyggqad bostadshus, med toeknlskt 30-100 m2 19 805
liten avvikelse samrad
101-200 m2 20970
201-350 m2 23 300
A1.34 TiIIbyggnad bostadsfgus, med toekniskt 30-100 m2 19 805
utanfér planlagt omrade samrad
101-200 m2 20970
201-350 m2 23 300
A 1.37 TiIIbyggnad bostadshus, utan toekniskt 30-100 m2 8 155
planenligt samrad
101-200 m2 9 320
201-350 m2 10 485
A 1.40 Tillbyggqad bostadshus, utan toekniskt 30-100 m2 12 815
liten avvikelse samrad
101-200 m2 15145
201-350 m2 16 310
A 1.43 TiIIby_ggnad bostadsfgus, utan toekniskt 30-100 m2 12 815
utanfor planlagt omrade samrad
101-200 m2 15145
201-350 m2 16 310
Bygglov, ny byggnad och | 34 12 Planenligt 10 485
tillbyggnad
Liten avvikelse 12 815
Utarlfér planlagt 12 815
omrade
Skarmtak Ej bygglovsbefriad 3495
Fasadandring och/eller Inom planlagt omrade 4 660

kulérbyte vid ommalning

Andrad anvéndning

70% av
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Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa
enr
bygglovsavgiften,
berdrd del
Tidsbegransat 75% av
bygglov/sdsong bygglovsavgift
Skylt Per arende 3495
Mur/plank 0-10m 3495
11- per pabdrjad meter 200
Bygglov parkeringsplats 6 990
klass 1
Bygglov parkeringsplats .
Klass 2 (PB) 0-10 platser 8 155
Bygglov parkeringsplats )
Klass 2 (PB) 11-30 platser 9 320
Bygglov parkeringsplats :
Klass 2 (PB) 30- platser 11 650
Bygglov balkong Ej bygglovsbefriad 3495
Rivningslov/anmalan 5825
Férhandsbesked/hus utanfor planiagt 10 485
omrade
Marklov 3495
Nat§tation/teknikbod/pump 0-30 m2 8 155
station
Anmalansarenden
Attefall 30m2, utan tekniskt
s o 6990
forrad/garage samrad
Attefall 30m2, géiststuga | |tan tekniskt 6 990
samrad
Attefall 30m2, med tekniskt 10 485
gaststuga/bostadshus samrad
Attefall, Tillbyggnad 15 utan tekniskt 6 990
m2, huvudbyggnad samrad
Attefall, Takkupor max 2 st 5825
Eldstader 2330
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Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa
enr

Ventilation 2330
Andring barande

konstruktion 3495
Avvisat arende 3495

. x Aktuellt arende
Avslag/aterkallat &rende exklusive teknisk del

Tabell 2 Berédkning av faktorbaserad del av taxa

Bendamningar av faktorer for berékning av

avgifter

HF Handlaggningsfaktor
KOM Faktor fér kommunicering
KF Kartfaktor

mPBB 'F')I\r/ilggzrsi'sbt;?;srt)alopp“, en tusendels
N Justeringsfaktor 1.0

MF Matningsfaktor

N Justeringsfaktor

NKF Nybyggnadskartefaktor
OF Objektfaktor

PLF Planavgiftsfaktor

UF Utstakningsfaktor

Grundprincip for berikning av avgift:

Faktorer x mPBB x N.

Avgift for bygglov/start besked beriknas efter bruttoarean (BTA) + dppenarean
(OPA). Planavgift berdknas efter BTA + OPA. Métningsavgift berdknas efter
byggnadsarean BY A + OPA. Kartavgift berdknas efter markarean.

Nybyggnad Uppforande av en ny byggnad eller flyttning av en tidigare uppford
byggnad till en ny plats.

Tillbyggnad Andring av en byggnad som innebir en 6kning av byggnadens
volym.

Ombyggnad Andring av en byggnad som innebiir att hela byggnaden eller en
betydande och avgrinsbar del av byggnaden patagligt fornyas.

Andring En eller flera atgérder som 4ndrar en byggnads konstruktion, funktion,
anvindningssitt, utseende eller kulturhistoriska vérde.

Vid berdkning av BTA, OPA och BY A ska métreglerna enligt SS 21054:2009
utgéva 1 gélla i tillimplig omfattning. Arean bestdms med den noggrannhet som
inldmnade ritningar medger.
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Vid definition av byggnadshdjd, sluttningsvaning, kéllare m.m. ska
berdkningsregler och definitioner enligt plan- och byggférordningen tillimpas.

Bygglovavgift = mPBB x OF x (HF1 + HF2) x N

Tabell 3 Objektsfaktor

Avgiften inkluderar ett arbetsplatsbesok (utom vid mycket enkla byggnader). Har
foljer de olika tabeller och forklaringar som utgdr taxan.

* | separat drende, t ex transformatorbyggnader och liknande.

I de fall drendet har flera byggnader av samma typ berdknas areafaktorn efter
dessa byggnaders totala BTA och OPA enligt tabellen nedan.

Objektsfaktor (OF) for handldggning av olika objekt — byggnader och
anldggningar — beroende pa storlek. Faktorn ska multipliceras med lamplig
atgardsfaktor enligt tabeller nedan.

Area (m?) - BTA + OPA OF

Byggnader, anlaggningar inkl. bygglovpliktiga komplementbyggnader - Bruttoarea

0-49 4
50-129 6
130-199 8
200-299 10
300-499 14
500-799 20
800-1199 26
1200-1 999 36
2 000-2 999 46
3 000-3 999 56
4 000-4 999 64
5 000-5 999 72
6 000-7 999 85
8 000-9 999 100
10 000-14 999 125
15 000-24 999 170
25 000-49 999 235
50 000-100 000 400
Mycket enkla byggnader < 49 m?* 2

Tabell 4 Handléggningsfaktor

Avgift for bygglov = summan av alla tillimpliga HFI x OF x mPBB x N (OF
enligt tabell 3)

Se tabell 12 for eventuellt tillkommande avgifter.
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Atgard Handlaggningsfaktor HF1
Administration inkl. arkivering 7
Planprdvning Planenlighet inom detaljplan eller 3
kontroll mot givet férhandsbesked
Byggnaden Placering, yttre utformning och 7
fargsattning Anvandbarhet och tillganglighet
Planprévning- liten avvikelse 5
Lamplighetsprévning/Lokaliseringsprévning 8
Utanfor detaljplan
Tomten Tomts ordnande inkl. utfart och
parkering Enkel kontroll av handlingar fér
grundlaggning och dagvattenanslutning
Fylining och schaktning (da marklov ej 7

erfordras) Skyddsatgarder mot skred och
hégvatten Utrymnings- och raddningsvagar
Mattgranskning Besiktning (platsbesok)

Tabell 5 Handldggningsfaktor for startbesked

Avgift for startbesked = Summan av alla tillimpliga HF2 x OF x mPBB x N (OF

enligt tabell 3).

Atgard

Handlaggningsfaktor HF2

Administration inkl. arkivering och registrering

av kontrollansvarig /
Startpgsked inkl. tekniskt samrad och 10
faststéllande av kontrollplan

Startbesked och faststallande av kontrollplan 5
S_taljtbesked (galler aven pabdrjande av 3
rivning)

Arbetsplatsbesdk 5
Extra arbetsplatsbesok/per styck 5
Slutsamrad inkl. slutbesked 6
Slutbesked, avslut eller interimistiskt 3

slutbesked

Tabell 6 Ovrigt

Bygglovavgift = mPBB x OF x (HFI+HF2) x N. Bygglov inklusive startbesked.

*Endast HF2 vid invéndig installation.

Objekt OF HF1 HF2
Sostdsnss panciase z 7|
Hiss/ramp 4 17 15
Natstation/pumpstation 4 14 13
Frivilligt bygglov Avgift enligt tabell 1-8
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Tabell 7 Anmélan (icke lovpliktig atgérd)
Avgift =mPBB x HF2 x N

Atgard HF2
Grundférstarkning enbostadshus 90
Ventilationsanlaggning évriga 140
Stambyte 90
Sopsug 90
Fettavskiljare 30

Tabell 8 Rivningslov inklusive startbesked

Avgift = HF x mPBB x N.

Rivning HF

350-999 m2 BTA 200

>1000 m2 BTA 400

Tabell 9 Master, torn, vindkraftverk

Avgift = (HF1+ HF2) x mPBB x N

Atgard Beskrivning HF 1 HF 2 Tidersattning

Radio- och telemast

eller torn + en 1 torn 500 | Antal timmar (minst 6)
teknikbod

Radio- och telemast

eller torn + en fler an 1 700 | Antal timmar (minst 6)
teknikbod

Vindkraftverk 1 verk 550 | Antal timmar (minst 6)
Vindkraftverk 2-4 verk 1200 | Antal timmar (minst 6)
Vindkraft 5-6 verk 2 500 | Antal timmar (minst 6)

Tabell 10 Anlédggningar

Exempel pa anldggning (enligt plan- och byggforordningen): Begravningsplats,
Campingplats, Idrottsplats, Friluftsbad, Golfbana, Kabinbana, Minigolf,
Motorbana, Nojespark, Skidbacke med lift, Skjutbana. Avgift = mPBB x (HF1
+ HF2) x OF x N.

Objekt Beskrivning OF HF1 HF2
Anlaggningens yta <4999 m2 60 24 28
Anlaggningens yta 5 000-10 000 80 24 28
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Objekt Beskrivning OF HF1 HF2

m2

Anlaggningens yta >10 000 m2 100 24 28

Upplag/materialgard Antal timmar (minst 1)

Tunnel/bergrum Antal timmar (minst 1)

Anlaggning i vatten

Brvaaa. saval ponton for fler an 10/12

ygga, P batar, (annars €j 20 24 28

som fast anlagd
bygglov)
for fler an 10/12

Smabatshamn/Marina | batar, <5 000 40 24 28
m2
for fler an 10/12

Smabatshamn/Marina | batar, > 5 000 80 24 28
m2

Utokning med brygga | per brygga 5 24 28

Tabell 11 Tillbyggnad bvriga byggnader

Bygglovavgift = mPBB x OF x (HF1 + HF2) x N. Bygglov inklusive startbesked
Ytterligare intervall se tabell 3.

Objekt Yta BTA OF HF1 HF2
Tillkommande yta BTA 215 m2 3 14 10
Tillkommande yta BTA 16-49 m2 4 17 15
Tillkommande yta BTA 50-129 m2 6 17 28
Tillkommande yta BTA 130-199 m2 8 17 28
Tillkommande yta BTA 200-299 m2 10 17 28
Tillkommande yta BTA 300-499 m2 12 17 28
Tabell 12 Underréttelse till berérda sakédgare och andra
Denna taxa anvénds ndr kommunicering krivs. Avgift = KOM x mPBB x N.

Kommentar KOM
Sakagare 1-5 40
Sakéagare 6-9 60
Sakagare 10- 120

Kungoérelse

80 + faktisk annonskostnad

Kungorelse av beslut i Post- och Inrikestidning

5 + faktisk annonskostnad
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Kart- méattaxa

Berékning av taxa

Avgiften for en viss atgérd tas ut enligt tabeller nedan.
Handlidggningskostnad: 1 165 kr per timme

Nybyggnadskarta krdvs om miljo- och byggnadsndmnden anser det nodvéandigt.
Néamnden anger riktlinjer for nir nybyggnadskarta ska upprittas. Avgift = mPBB
x NKF x N (se tabell 2, Bygglovstaxa).

Nybyggnadskartan innehaller fastighetsgrinser, befintliga byggnader,
planinformation, héjder och ev. anslutningspunkter. Hojder ingar inte i enkel
nybyggnadskarta.

Tabell 1

Nybyggnadskarta NKEF eller tidersattning Enkel nybyggnadskarta
Enbostadshus/enstaka
byggnad Oavsett tomtyta 150 100
Ovriga byggnader, tomtyta 0-
1999 m2 150 100
Tomtyta 2 000-4 999 m2 250 150
Tomtyta 5 000-9 999 m2 350 200
Tomtyta 10 000-14 999 m2 450 250
Tomtyta stoérre an 14 999 m2 Skalighetsbedémning/nedlagdtid
Nybyggnadskarta
ellersarskilda kompletteringar Tidersattning Tidersattning
utanfor primarkarteomradet
Granskning av
nybyggnadskarta 10 10
Komplettering av
nybyggnadskarta 40 40
Foérhandskopia alt, preliminar . e : e
nybyggnadskarta Tidersattning Tiderséattning
Alla 6vriga atgarder Tidersattning Tidersattning

Ovriga byggnader avser ssmmanbyggda enbostadshus, flerfamiljshus samt alla
ovriga byggnader och anldggningar.

Avgiften for utstakning ska beréknas for hela drendet om det ingar i samma beslut
om lov, d&ven om det bestar av flera fristaende byggnader och dessa stakas ut vid
samma tillfdlle. Nar utstakning av grupphusomrade gors vid flera tillféllen,
korrigeras avgiften for extrakostnader i efterhand i samband med slutavrakning.
Om ett drende innehéller flera olika hustyper rdknas sammanlagda byggnadsarean
(BYA+OPA) for varje hustyp for sig. I avgiften for utstakning ingar markering av
en hojdfix.

Utstakning kan utféras av miljo- och byggnadsndmndens personal eller annan
med verifierad matningsteknisk kunskap som byggherren foreslar. Om utstakning
utfors av annan dn miljo- och byggnadsndmndens personal, tas avgift ut for
underlagsdata, grundmaterial m.m. med 20 % av den avgift, som skulle utgatt om
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kommunen utfort arbetet.

Tabell 2 Avgift fér utstakning

Tabell 2 Avgift for utstakning
Utstakningsavgift = mPBB x UF x N.

Beskrivning

UF (Utstakningsfaktor)

Huvudbyggnad — nybyggnad (8 punkter)

1-199 m2 160
200-499 m2 200
500-999 m2 240
1000-1 999 m2 280
2 000-2 999 m2 320
Storre an 3000 m2 360
Tillagg per punkt utéver 8 kan goéras 10
Objekt stérre an 3 000 m2. Avgiften ska

beraknas for hela arendet under forutsattning Tidersattning
att det ingar i samma beslut.

Mindre tillbyggnader <24 m2 70
Utstakning av detaljpunkter, méatningslinjer och Tidersattning

arbetsfixar

Grovutstakning

Debiteras med 50% av priset for en vanlig

utstakning.
Komplementbyggnad
<80 m2 70
>80 m2 120
Ovriga byggnader 160
Tillagg per punkt utdver 8 kan goras 5
Ovrig utstakning
Plank eller mur 50

Detaljpunkter och matningslinjer

Tidersattning (minst 1 h

Tabell 3 Lageskontroll
Tabell 3 Léageskontroll

Avgift=mPBB x MF x N (Moms 25 % tillkommer)

Lageskontroll sker for ny- och tillbyggnader storre én eller 50 m?. Lageskontroll
utfors inte 1 d&renden 15 m?. Om ett drende innehéller flera olika hustyper riknas
sammanlagda byggnadsarean (BY A + OPA) for varje hustyp for sig.

Beskrivning

Matningsfaktor (MF)

Huvudbyggnad nybyggnad (8 punkter)

kommun@borgholm.se ® 0485 —-88 000 ®
www.borgholm.se

Borgholms Kommun

118



Beskrivning Matningsfaktor (MF)
0-499 m2 90
500-999 m2 110
1 000-1 999 m2 130
2 000-2 999 m2 150
3 000-5 000 m2 170
Tillagg per punkt utéver 8 2
Komplementbyggnad - nybyggnad garage/ uthus till en- och tvabostadshus (8 punkter)
50-199 m2 40
Tillagg per punkt utéver 8 1
Tillbyggnader — nybyggnad (8 punkter)
50-199 m2 40
200-1 000 m2 80
Tillagg per punkt utéver 8 1
Tabell 4 Ovriga digitala produkter
Tabell 4 Ovriga digitala kartprodukter

Beskrivning KF
Oversiktlig karta 2
Stadskarta 2000 kr
Stadsmodell 3D , digital
Byggnader med takkonstruktion 7,5
Byggnadskuber 5
Terrangmodell, ytor 6,25
Hoéjdgitter 5
Digitalt ortofoto
Uppldsning (m/pixel)
0,1 0,1
0,2 0,05
0,5 0,0125
Karta/ortofoto/flygbild pa papper - Nyttjanderattsavgift vid utskrift (dm?)
0-150 8
Over 150 12
Snedbild/fotografi Tidersattning tas ut fér layout- och bildbehandling i forekommande fall. Vid
utskrift i storre format tillampas tackande utskrift samt eventuell tidersattning och
materialkostnad.
Kommersiellt bruk (digital bild) 25
Privat bruk (digital bild) 6
Privat bruk (utskrift pa fotopapper A4) 2,5
Privat bruk (utskrift pa fotopapper A3) 4
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Beskrivning KF

Digital adressinformation

Adresspunkt inkl koordinat 0,0125

Plantaxa

Tabell 1 Planbesked och villkorsbesked

Enkel atgird: Med enkel atgérd avses projekt som uppfyller samtliga foljande
kriterier:

1. Mindre projekt av enklare karaktér: ny- eller tillbyggnad av bostadshus
omfattande hogst tva lagenheter eller ny- eller tillbyggnad av verksamheter upp
till totalt 250 m? bruttoarea eller 6vriga projekt med en markarea om hogst 2000
m? eller 4ndrad markanvéndning till ndgot av ovanstaende.

2. Projektet ligger inom eller i direkt anslutning till detaljplanerad
markanvéndning av samma karaktar.

3. Eventuellt planarbete kan antas vara mojligt att genomféra med enkelt
planforfarande.

Medelstor atgiird: Men medelstor atgird avses projekt som inte uppfyller
samtliga kriterier for enkel atgérd eller som inte uppfyller ndagot av kriterierna for
stor atgérd.

Stor atgiird: Med stor atgérd avses projekt som uppfyller ndgot av foljande
kriterier:

1. Projekt av storre omfattning: bostadsprojekt omfattande mer @n 100 ldgenheter
eller verksamhetsprojekt omfattande mer dn 5000 m? bruttorarea eller dvriga
projekt omfattande mer &n 20 000 m? markarea eller d&ndrad anvéndning till ngot
av ovanstdende.

2. Arenden som kan antas innebira betydande miljopaverkan.

Tabell 1 Avgift for besked

Typ av besked Avgift

Planbesked (enkel atgard) 200 mPBB (*N)
Planbesked (medelstor atgard) 300 mPBB (*N)
Planbesked (stor atgard) 400 mPBB(*N)
Villkorsbesked Tidsersattning (minst 1 tim)
Tabell 2 Planavgifter

Planavgift

Planavgift = mPBB x OF x PF x N OF sitts enligt tabell 1 t.o.m 10 000 m?.
Darutover hdjs OF med 1 per 1000 m?
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Planfaktor (PF) | Planfaktor (PF) | Planfaktor (PF)
Nybyggnad Tillbyggnad Andring av
annan
anlaggning an
byggnad
Omradesbestdammelser 100 60 60
Detaljplan (PBL) inkl. program 220 100 100
Fastighetsrattsliga atgarder i 80 40 40
detaljplan
Planavgift for enbostadshus Avgift = mPBB x PF x N
Objekt PF Nybyggnad PF
Tillbyggnad/An
dring
Enbostadshus (oberoende av area) 1200 600

Planavgiften kan endast tas ut for d&renden som berdr PBL-planer (planer som

antagits enligt plan- och bygglagen). Planavgift for detaljplan och

omrddesbestimmelser anvédnds endast i de fall planavtal ej tecknats.

Planavgift anvédnds vid nybyggnation inom 4ldre detaljplaner mellan 87-2011.
Planavgift = mPBB x OF x 0,5 PF x N (OF enligt tabell 1) Bruttoarea (BTA)
10 000 m2 ger OF =130 Bruttoarea (BTA) 300 m2 ger OF =8

Objekt

PF

Omradesbestammelser

25

Detaljplan (PBL)

50

1.1.2 Timtaxa enligt Miljbbalken och Livsmedelslagen

Sveriges kommuner och regioner (SKR) publicerar 16pande ett prisindex dver
kommunernas kostnadsutveckling. Det &r detta prisindex som anvinds 1 SKR:s

egna berdkningar och beskrivning av sektorns kostnadsutveckling. PKV tas fram
genom att priserna for l1oner, material och tjénster samt kopt verksamhet viktas till

ett genomsnittligt pris. Vid berdkning av timtaxa rekommenderar SKR att PKV
for foregaende ar anvénds for att berdkna ndstkommande ars timtaxa. SKR
presenterar en tabell over index i oktober varje ar och det dr denna indextabell
som utgor underlag for hojningen.

Taxan / avgiften Taxa 2020 Taxa 2021 Forandring Forandring
avser kronor procent
Timtaxa miljo- & o
halsoskydd 940 kr 965 kr 25 kr 3%
Timtaxa

livsmedel 1 053 kr 1081 kr 28 kr 3%
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1.1.3 Taxa fér serveringstillstand, tillstand fér férséljning av
tobaksprodukter samt tillsyn av alkohol, tobak, folkél och
kontroll av vissa receptfria ldkemedel.

Inledande bestammelser

1 § Denna taxa géller for Milj6- och byggnadsndmndens kostnader for provning,
handldggning och tillsyn enligt alkohollagen, lagen om handel med vissa
receptfria ldkemedel samt ny lag om tobak och liknande produkter (LTLP
2018:2088)

2 § Avgiften enligt denna taxa ska betalas till Milj6- och byggnadsndmnden 1
Borgholms kommun. Taxan baseras pa kommunallagens bestimmelser om
kostnadstdckning enligt sjédlvkostnads- och likstéllighetsprincipen.

3 § Miljochef far besluta om avgift, nedsdttning eller efterskdnkning.

4 § Miljo- och byggnadsndmnden far for varje kalenderdr (avgiftsar) besluta att
hoja de i denna taxa antagna avgifterna med den procentsats for det innevarande
kalenderdret i1 Prisindex for kommunal verksamhet (PKV) som finns publicerad pa
SKL:s hemsida i oktober manad. Utgangspunkt for indexupprikning dr oktober
manad 2020.

Avgift for provning

5 § Avgiften for provning ska betalas for varje avgiftsbelagt drende som
ansokningen avser. Handldggningen paborjas forst ndr betalning har skett.

6 § Vid avslag eller atertagande av ansokan aterbetalas inte avgiften.

Avgift for kunskapsprov

7 § Avgift for kunskapsprov ska betalas innan kunskapsprov kan genomforas.
Tillsynsavgift for serveringstillstand

8 § Tillsynsavgiften bestér av en fast del och en rorlig del. Den rorliga
tillsynsavgiften baseras pa verksamhetens omséttning av alkoholforséljning. Till
grund for detta ligger restaurangrapporten som senast den 1 mars varje ar, eller 30
dagar efter aterkallat tillstdnd, ska redovisas till kommunen och
Folkhélsomyndigheten.

9 § Den fasta tillsynsavgiften omfattar kalenderar. Den fasta delen av
tillsynsavgiften ska betalas fran och med aret da beslut om serveringstillstdnd har
fattats.

Den rorliga delen av tillsynsavgiften omfattar foregaende kalenderars omséttning
av alkoholforséljning.

10 § Avgiften ska betalas inom den tid som anges i beslut eller faktura. Debitering
sker tidigast en manad efter sista dag for inlimnande av restaurangrapport. Har
restaurangrapporten inte inkommit sker tva avgiftsbelagda paminnelser pa vardera
1 100 kr och dérefter debiteras en avgift som motsvarar hogsta avgiftsklassen, dvs
18 600 kr.

Tillsynsavgift for forsiljning av tobak, folkol samt kontroll av vissa receptfria
lakemedel
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11 § Tillsynsavgiften for verksamheter som bedriver tillstindspliktig forsdljning
av tobak samt anmélningspliktig forsiljning av folkdl och vissa receptfria
lakemedel utgdrs av en fast arlig avgift. Avgiften ska betalas inom den tid som

anges 1 beslut eller faktura.

Avgifter for serveringstillstind enligt alkohollagen

Servering till aliménheten

Taxa 2020

Taxa 2021

Forandring i
kronor

Forandring i
procent

A1. Stadigvarande
serveringstillstand

Ny ansokan
serveringstillstand enligt 8
kap 2, 4,7 §§

9 000 kr

9 500 kr

500 kr

6%

Utokat tillstand sortiment
(dryckesslag)

0 kr

1100 kr

1100 kr

100%

Utdkat/andrat tillstand
serveringsyta (lokal)

0 kr

3 500 kr

3 500 kr

100%

Utokat tillstand serveringstid
efter normaltid (kl. 01:00)

4 500 kr

4000 kr

-500 kr

-11%

Andrat tillstdnd - Byte av
deldgare /styrelse med 50 %
eller fler

9 000 kr

9 500 kr

500 kr

6%

Andrat tillstand - Byte av
delagare/styrelse mindre an
50 %, byte av bolagsform
och i dvrigt samma
omstandigheter

4 500 kr

4 800 kr

300 kr

7%

Serveringstillstand for
gemensamt
serveringsutrymme per
s6kande

3 500 kr

3 700 kr

200 kr

6%

Tillfallig utékning av tillstand
(lokal, dryckesslag, tid) max
en vecka

2000 kr

2100 kr

100 kr

5%

Ansdkan om godkannande
av lokal for catering, forsta
anmalningstillfallet

0 kr

1100 kr

1100 kr

100%

Anstdkan om godkannande
av samma lokal for catering
vid foljande
anmalningstillfallen

0 kr

500 kr

500 kr

100%

Pausservering

0 kr

4 200 kr

4 200 kr

100%

Provsmakningstillstand for
tillverkare/partihandlare

0 kr

8 000 kr

8 000 kr

100%

Foretag med befintligt
serveringstillstand i
kommunen

0 kr

6 500 kr

6 500 kr

100%

A2. Tillfalliga
serveringstillstand

Tillfalligt tillstand, hogst tre
dagar (grundavgift)

4400 kr

4400 kr

0 kr

0 %

Tillfalligt tillstand dver fyra
dagar (max 10 v)

7 600 kr

8 000 kr

1000 kr

5%
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Servering till allmé@nheten

Taxa 2020

Taxa 2021

Forandring i
kronor

Forandring i
procent

Upprepade ansokningar
under samma ar och samma
lokal per tillfalle. Efter att
grundavgiften erlagts en
gang och max 5 ggr/ar

0 kr

2100 kr

2100 kr

100%

Provsmakning for
partihandlare (8 kap 6 § 2p
AL), 1 dag

0 kr

3 800 kr

3 800 kr

100%

Provsmakning for
partihandlare (8 kap 6 § 2p
AL), 2 dagar eller fler (max
10 dagar/ar)

0 kr

6 600 kr

6 600 kr

100%

Tillfalligt serveringstillstand i
gemensamt
serveringsutrymme (per
tillstandshavare) upp till tre
dagar

0 kr

3200 kr

3200 kr

100%

Tillfalligt gemensamt
serveringsutrymme (per
tillstdndshavare, max 10 v)

4 500 kr

4 500 kr

0 kr

0%

B. Serveringstillstand till
slutet sallskap

B1. Stadigvarande tillstand

Nyansokan

9 000 kr

9 500 kr

500 kr

6%

Utokat tillstand sortiment
(dryckesslag)

Okr

1100 kr

1100 kr

100%

Utokat tillstand serveringsyta
(lokal)

0 kr

3 500 kr

3 500 kr

100%

Utokat tillstand serveringstid
efter normailtid (kl. 01:00)

0 kr

4000 kr

4 000 kr

100%

B2. Tillfalligt tillstand

Tillfalligt tillstand (max 10
ganger/ar)

0 kr

500

500 kr

100%

C. Kunskapsprov — per
provtillfille

Stadigvarande till
allmanheten och slutet
sallskap

2000 kr

2000 kr

0 kr

0%

Tillfalligt till allmanheten

2000 kr

2000 kr

0 kr

0%

Tillfalligt till slutet sallskap

500 kr

500 kr

0 kr

0%

D. Avgifter for arlig tillsyn

D1. Fast avgift

Ordinarie tillsynsavgift for
varje serveringsstalle med
normailtid (inkl.
trafikservering bat)

1 500 kr

1700 kr

200 kr

13%

Tillagg efter normaltid (6ppet
senare an kl. 01:00)

1 800 kr

1700 kr

-100 kr

-6%

For sent inlamnande av
restaurangrapport/paminnels

1000 kr

1100 kr

100 kr

10%
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Servering till alilménheten Taxa 2020 Taxa 2021 Forandringi | Fordndring i
kronor procent

eavgift

D2. Rorlig avgift (omsattning

kronor)

0-100 000 2000 kr 2000 kr 0 kr 0%
100 001 — 250 000 3 000 kr 3200 kr 200 kr 7%
250 001 — 500 000 5000 kr 5200 kr 200 kr 4%
500 001 — 1 000 000 6 000 kr 6 500 kr 500 kr 8%
1 0001 — 2 000 000 8 000 kr 8 600 kr 600 kr 8%
2000 001 — 3 000 000 10 000 kr 10 600 kr 600 kr 6%
3 000 001 -4 000 000 12 000 kr 12 600 kr 600 kr 5%
4 000 001 — 6 000 000 13 500 kr 14 600 kr 1100 kr 8%
6 000 001 — 8 000 000 15 000 kr 16 600 kr 1600 kr 11%
Over 8 000 001 0 kr 18 600 kr 18 600 kr 100%
E. Tobak, folkdl, vissa

receptfria lakemedel samt
e-cigaretter och

pafyliningsbehallare

E1. Tillstand for forsaljning

av tobak
Ansokan om fillstand for 5 000 kr 5 000 kr 0 kr 0%
forsaljning av tobak

Byte av delagare/styrelse o
med 50 % eller fler 5000 kr 5000 kr 0 kr 0%
Byte av delagare/styrelse o
med mindre 3n 50 % 2 500 kr 2 500 kr 0 kr 0%
E2. Tillsynsavgift

Férsaljning av e-cigaretter o
och pafyliningsbehallare 1100 kr 1100 kr O kr 0%
Forsaljning av folkol 1100 kr 1100 kr 0 kr 0%
Forsaljning av tobak 0 kr 4 500 kr 4 500 kr 100%
Eérséljning av receptfria 1500 kr 1500 kr 0 kr 0%
lakemedel

Foérsaljning av e-cigaretter o
och folkd| 1600 kr 1600 kr 0 kr 0%
Forsaljning av e-cigaretter o
och receptfria lakemedel 2000 kr 2000 kr O kr 0%
Forsaljning av folkol och 2000 kr 2000 kr 0 kr 0%
receptfria lakemedel

Férsaljning av e-cigaretter,
folkdl och receptfria 2200 kr 2200 kr 0 kr 0%

lakemedel
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Bilaga 1 - Tidsuppskattning 126

Bygglov och teknisk kontroll fér en- och
tvébostadshus och komplementbyggnader

Teknisk del
Arendenr Arendetyp Beskrivning Sétrzrr:;: g:li?vgr:;\g Grannhdrande Expidf;l?”ng 1;2:::;? Starthesked pI:tr:t?;:jk Slutsamrad Slutbesked A;i:;zv Summa tid Avgift
kungorelse

Al2 Nybyggnad av bostadshus Planenligt 30-100 m2 1 7 0 1 1 1 3 4 1 1 20 23300
Planenligt 101-200 m2 1 9 0 1 2 1 3 4 2 1 24 27 960

Planenligt 201-350 m2 1 10 0 1 2 1 3 4 2 1 25 29 125

Al5 Nybyggnad av bostadshus Liten avvikelse 30-100 m2 1 9 1 2 2 1 3 4 2 1 26 30 290
Liten avvikelse 101-200 m2 1 11 3 2 2 1 3 4 2 1 30 34 950

Liten avviokelse 201-350 m2 1 13 3 2 2 1 3 4 2 1 32 37 280

Al18 Nybyggnad av bostadshus Utanfér planlagt omrade 30-100 m2 1 9 1 2 2 1 3 4 2 1 26 30 290
Utanfor planlagt omrade 101-200 m2 1 11 3 2 2 1 3 4 2 1 30 34 950

Utanfér planlagt omrade 201-350 m2 1 13 & 2 2 1 3 4 2 1 32 37 280

AL11 S“;’g{gg"ad av komplementbyggnad, med tekniskt Planenligt 30-100 m2 1 3 0 1 1 1 2 2 1 1 13 15 145,
Planenligt 101-200 m2 1 4 0 1 1 1 2 2 1 1 14 16 310|

Planenligt 201-350 m2 1 5 0 1 1 1 2 2 1 1 15 17 475

Al14 ’S\‘;'r:{gg"ad 2 enplenenityggnadinedlie iy Liten avvikelse 30-100 m2 1 6 1 1 2 1 2 2 1 1 18 20970
Liten avvikelse 101-200 m2 1 8 1 1 2 1 2 2 1 1 20 23 300

Liten avviokelse 201-350 m2 1 10 1 1 2 1 2 2 1 1 22 25 630

AL17 S“;’a{gg"ad av komplementbyggnad, med tekniskt Utanfor planlagt omrade | 30-100 m2 1 6 1 1 2 1 2 2 1 1 18 20 970
Utanfér planlagt omrade 101-200 m2 1 8 1 1 2 1 2 2 1 1 20 23300

Utanfor planlagt omrade 201-350 m2 1 10 1 1 2 1 2 2 1 1 22 25630

A1.20 S”;’:}{gg"“ 2ykoppienenibydoradiuagiz g s Planenligt 30-100 m2 1 4 0 1 0 1 0 0 1 1 9 10 485
Planenligt 101-200 m2 1 6 0 1 0 1 0 0 1 1 11 12 815

Planenligt 201-350 m2 1 7 0 1 0 1 0 0 1 1 12 13 980

A1.23 S“;’a{gg"ad av komplementbyggnad, utan tekniskt Liten avvikelse 30-100 m2 1 6 1 1 0 1 0 0 1 1 12 13980
Liten avvikelse 101-200 m2 1 8 1 1 0 1 0 0 1 1 14 16 310

Liten avviokelse 201-350 m2 1 10 1 1 0 1 0 0 1 1 16 18 640

A1.26 S“;’g{gg"ad B T WD ] W (T Utanfor planlagt omrade | 30-100 m2 1 6 1 1 0 1 0 0 1 1 12 13 980
Utanfor planlagt omrade 101-200 m2 1 8 1 1 0 1 0 0 1 1 14 16 310

Utanfér planlagt omrade 201-350 m2 1 10 1 1 0 1 0 0 1 1 16 18 640

A1.29 Tillbyggnad, med tekniskt samrad Planenligt 30-100 m2 1 3 0 1 1 1 2 2 1 1 13 15 145
Planenligt 101-200 m2 1 4 0 1 1 1 2 2 1 1 14 16 310

Planenligt 201-350 m2 1 4 0 1 1 1 3 3 1 1 16 18 640




A1.32 Tillbyggnad, med tekniskt samrad Liten avvikelse 30-100 m2 1 4 2 2 1 1 17 1 ,).bp 805
==+

Liten avvikelse 101-200 m2 1 5 2 2 1 1 18 20 970,

Liten avviokelse 201-350 m2 1 5 2 2 1 1 20 23 300,

A135 Tillbyggnad, med tekniskt samrad Utanfor planlagt omrade 30-100 m2 1 4 2 2 1 1 17 19 805
Utanfor planlagt omrade 101-200 m2 1 5 2 2 1 1 18 20 970

Utanfor planlagt omrade 201-350 m2 1 5 2 2 1 1 20 23 300

A1.38 Tillbyggnad, utan tekniskt samrad Planenligt 30-100 m2 1 2 0 1 1 1 7 8 155
Planenligt 101-200 m2 1 3 0 1 1 1 8 9 320

Planenligt 201-350 m2 1 4 0 1 1 1 9 10 485

Al41 Tillbyggnad, utan tekniskt samrad Liten avvikelse 30-100 m2 1 4 1 2 1 1 11 12 815
Liten avvikelse 101-200 m2 1 5 2 2 1 1 13 15 145,

Liten avviokelse 201-350 m2 1 6 2 2 1 1 14 16 310

Al.44 Tillbyggnad, utan tekniskt samrad Utanfor planlagt omrade 30-100 m2 1 4 1 2 1 1 11 12 815
Utanfor planlagt omrade 101-200 m2 1 5 2 2 1 1 13 15 145

Utanfor planlagt omrade 201-350 m2 1 6 2 2 1 1 14 16 310

Bygglov ny + tillbyggnad 0-30 Planenligt 1 1 0 1 1 1 9 10 485

Liten avvikelse 1 2 1 1 1 1 11 12 815

Utanfor planlagt omrade 1 2 1 1 1 1 11 12 815

Skarmtak 0,5 1 0 0,5 0,5 0,5 3 3 495
Fasadéandring, kulérbyte vid ommalning 0,5 2 0 0,5 0,5 0,5 4 4 660

Andrad anvandning 1 0 0 0 0 0 1 1165
Tidsbegréansat bygglov/sasong 1 0 0 0 0 0 1 1165

Skylt 0,5 1 0 0,5 0,5 0,5 3 3495

Mur/plank 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 3 3495

Bygglov parkeringsplats klass 1 1 2 1 1 0,5 0,5 6 6990

Bygglov parkeringsplats klass 2 (PB) 1 3 1 1 0,5 0,5 7 8 155

Bygglov parkeringsplats klass 2 (PB) 1 4 1 1 0,5 0,5 8 9320

Bygglov parkeringsplats klass 2 (PB) 1 6 1 1 0,5 0,5 10 11 650

Bygglov balkong Ej bygglovsbefriad 0,5 1 0 0,5 0,5 0,5 3 3495




128
+=£O
Rivningslov/anmalan 1 1 0 1 0 0 0 0 1 1 5 5825
Forhandsbesked/hus Utanfor detaljplan 1 4 2 1 0 0 0 0 0 1 9 10 485
Marklov 0,5 1 0 0,5 0 0 0 0 0,5 0,5 3 3 495
0
Natstation/teknikbod/pumpstation 0-30 m2 1 2 1 1 1 1 7 8155
Anmalanséarenden
Attefall 30m2, forrad/garage 1 0 0 1 0 2 0 0 1 1 6 6 990
Attefall 30m2, géststuga 1 0 0 1 0 2 0 0 1 1 6 6 990
Attefall 30m2, géststuga/bostadshus Med tekniskt samrad 1 0 0 1 1 2 1 1 1 1 9 10 485
Attefall, Tillbyggnad 15 m2, huvudbyggnad 1 0 0 1 0 2 0 0 1 1 6 6 990
Attefall, Takkupor max 2 st 1 0 0 1 0 1 0 0 1 1 5 5 825
Eldstader 0,5 0 0 0 0 1 0 0 0 0,5 2 2330
Ventilation 0,5 0 0 0 0 1 0 0 0 0,5 2 2330
Andring béarande konstruktion 0,5 0 0 0 0 2 0 0 0 0,5 3 3 495
Avvisat arende 0,5 1 0 1 0 0 0 0 0 0,5 3 3 495
Avslag/aterkallat arende Aktu_ellt arende exklusive 0 0
teknisk del
- - -

Angp|  CORNNE) MECTEET S 7T ey Planenligt 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
bvaalovsavaiften berérd del

Al191 Liten avvikelse 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

A1.92 Utanfor planlagt omrade 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
— - 3 5

A1g3| Andring, utan teknisk samrad, 70% av Planenligt 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
bvaalovsavaiften berérd del

A1.94 Liten avvikelse 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

A1.95 Utanfor planlagt omrade 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0




Aw—h

EEmE
N

Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 129
2020-12-15 186
§ 186 Dnr 2019/133 041 KS

Godkinnande av delarsbokslut 2020 Olands kommunalférbund

Beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige
att godkanna delarsrapporten.

Arendebeskrivning
Olands kommunalférbund har Iamnat éver delarsbokslutet till kommunen fér god-
kadnnande.

Féljande information framgar av delarsrapporten:

Perioden uppvisar ett negativt resultat med -965 000 kronor, vilket kan jamféras
med 44 000 kronor fér motsvarande period foregaende ar.

Prognosen for helaret 2020 ar ett dverskott pa 225 000 kronor, vilket kan jamféras
med -662 000 kronor fér 2019.

Direktionen: beraknas marginellt dverskrida sin budget, vilket beror pa att budget
saknas for att ticka vissa arliga kostnader.

Forbundsledningen: berdknas marginellt dverskrida sin budget, vilket beror pa att
budget saknas for att tdcka vissa arliga kostnader.

Budgeten for administration ar 100 000 kronor lagre an ar 2019 pa grund av om-
laggning av Idnehanteringen for Raddningstjansten.

Turismorganisationen: prognostiseras halla sin budget.

Trots att turistbyraverksamheten och naringslivet har drabbats hart av pandemin
under hégsasong prognostiseras turistbyran halla sig inom sin budgetram - dels
genom att 6ppettiderna for turistbyran reducerades kraftigt under sommarmana-
derna, dels genom att intédkterna for bokningen landat enligt budget. Butiksforsalj-
ningen i turistbyraerna har daremot minskat avsevart.

Partnerskapet forvantas generera intakter och kostnader enligt budget.
Raddningstjansten: prognostiseras ett underskott om -300 000 kronor.

Det saknades cirka 1 200 000 kronor i raddningstjanstens budget beroende pa en
kombination av 6kade utbildningskostnader och ett nytt utbildningssystem.

En rad atgarder har vidtagits av Olands kommunalférbund fér att komma till ratta
med detta - bland annat har raddningsstyrkan i Boda tagits bort. Dessutom har ett

Justerandes sign

‘ ‘ Utdragsbestyrkande



Aw—h

EEmE
N

Borgholms Sammantradesprotokoll
kommun

KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 130
2020-12-15 186

flertal engangsatgarder vidtagits; farre antal utbildningar har genomférts, beman-
ningen i Degerhamn och det nya férradet i Farjestaden beraknas vara klart forst i
december.

IT: prognostiseras hamna 300 000 kronor samre an budget.

IT-verksamheten har en "nollram" vilket innebar att verksamheten fakturerar re-
spektive kommun de kostnader som uppstar.

IT-verksamheten ar helt beroende av det som respektive kommun bestam-mer -
aven de andrade arbetssatt som implementerats i samband med Corona-viruset
och som har bidragit till 6kade kostnader.

Utdver detta gjordes parametrarna om fér hur IT-verksamhetens kostnader berak-
nas till 2020, vilket innebar att évriga verksamheter inom kommunal-férbundet skul-
le ha betalat mer for IT-driften - men da detta aldrig forankra-des i budgeten sa in-
nebar det att verksamheten saknar intakter for att tdcka sina kostnader.

Avskrivningar: prognosen for avskrivningar ligger pa samma niva som budget
men ar beroende av nar pa aret investeringarna genomfors.

Finansforvaltning: prognosen ar i dagslaget 600 000 kronor battre an budget trots
att det saknas tackning fér pensionsutbetalningarna. Detta férklaras av de tillfal-liga
sankningarna av arbetsgivaravgifterna, vilket ger minskade kostnader med cirka
150 000 kronor i manaden perioden mars - juni.

Olands kommunalférbund beslutade 2020-10-09 § 38 att I1amna delarsrapporten till
medlemskommunerna for godkédnnande av fullmaktige.

Beslutsunderlag

Olands kommunalférbund Férbundsdirektion 2020-10-09 § 38 Delarsrapport 2;
2020-01-01--2020-08-30.

Bilaga Olands kommunalférbund Férbundsdirektion 2020-10-09 § 38 Delarsrapport
2 2020.

Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-12-08 § 263 Godkannande av delarsbokslut
2020 Olands kommunalférbund.

Beslut skickas till
Kommunfullmaktige

Olands kommunalférbund

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Femarsoversikt

Femarsoversikt

Arets resultat -662 666 219 -713 1567
Nettokostnader -40 736 -37 426 -36 621 -35 027 -30 380
Nettokostnader (kr per invanare) -1 563 -1 445 -1 416 -1 355 -1 198
Investeringar 1100 4704 276 869 4236
Totala tillgangar 29 426 30 959 28 950 17 705 25 380
Tillgangar (kr per invanare) 1129 1195 1120 685 1001
Eget kapital 8 261 8923 8 257 8 038 8751
Eget kapital (kr per invanare) 317 345 319 311 345
Totala skulder inkl.

ansvarsforbindelser 40 859 39 290 41 836 12 226 19 188
Skuld (kr per invinare) 1567 1517 1618 473 757
Pensionsataganden 1833 1885 2156 2559 2 559
Soliditet (%) 28% 29% 29% 45% 34%
Skuldsittningsgrad (%) 251% 242% 246% 220% 290%
Kassalikviditet 98% 95% 104% 86% 88%
Rorelsekapital, tkr -243 -937 899 -1 024 -1 715
Antal drsarbetare 31 28 32 46 39
Personalkostnader 28 804 26 937 26 602 25166 21 889
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God ekonomisk hushallning och
maluppfyllelse

Maluppfyllelse av, verksamhetsmal och finansiella mal

Turismorganisationen
Perspektiv — Kund
Verksamhetsmal

1. Oland ska vara en bra plats att leva och bo pa samt bestka
2. Oka antalet inflyttningar

3. Turismorganisationen ska ses som den samlande partnern i uppdraget att utveckla destinat-
ionen.

Bedimning for maluppyllelse:

Bedémningen ér att under ridande situation kan Oland med fordel anses som en plats for 6kat boende i
framtiden och att vi bor ta vara pa tillfillet gemensamt med béda niringslivskontoren pa Oland.

Aktiviteter for att uppnd mal
e  Titt samarbete med niringslivet

e Nira samarbete med kommunernas verksamheter

e stirka det interna samarbetet inom Olands turismorganisation

Maluppfyllelse mits med hjilp av nedanstiende mitt:

Matt Mail Utfall Analys

2020 2020
Oland it en bra plats att >65 - Statistik kommer under tertial 3
leva och bo pi (SCB)

Perspektiv — Utveckling
Verksamhetsmal
1. Varumirket Oland forstirks

2. Utveckla nya sisonger pa Oland
3. Erbjuda en hallbar turistdestination

Bedomming for malupppyllelse:

I ridande situation 4ir  gemensam kommunikation/arbete mellan kommunerna och Olands
Turismorganisation viktig f6r att nd malen savil ur varumirkesperspektiv som hallbart arbete. Malet
kommer nog att vara svért att uppnas di pandemin har begrinsat méjligheten for turister att resa bade
inom och till Sverige.

Aktiviteter for att uppnd mal

e Okat samarbete och samverkan med lokala och regionala aktorer

e  Stirka marknadsféringen via digitala medier, lokalt, nationellt och internationellt
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Miluppfyllelse mits med hjalp av nedanstdende matt:

Matt Mal Utfall Analys
2020 2020
Kommersiella gistnitter | 1 400 000 - Statistik kommer under tertial 3 Oland

SCB kommer ej uppnd 1400 000 kommersiella
] upp
gistnitter, gissningsvis 70% av totalen.

Perspektiv — Medarbetare
Verksamhetsmal

1. Medarbetarna ska trivas pd sin arbetsplats
2. Medarbetarna ska kinna stolthet 6ver sin arbetsplats
3. Medarbetarna ska kinna att de har kompetens att utféra sina uppgifter

Bedimning for malupppyllelse:
Bedémningen ir att detta mal kommer att uppnas.
Aktiviteter for att uppnd mal

e Medarbetarsamtal

e Arbetsplatstriffar

e Teamaktiviteter
Maluppfyllelse mits med hjilp av nedanstiende mitt:

Mitt Mail Utfall 2020 Analys
2020
Medarbetarenkit 100 % - Medarbetarenkiten skickas ut i host.

Perspektiv — Ekonomi
Verksamhetsmal

1. Budgetramarna ska hallas

2. Milsittningen dr att vi ska vara den sjdlvklara partnern f6r utveckling och marknadsféring av
den Olindska beséksniringen i form av Partnerskap Oland

Bedimning for malupppyllelse:

Sedan 2019 har ett arbete kring att fd till ett partnerskap for att kunna finansiera en viss del av
destinationsmarknadsforingen. Pengar som erhalls fran niringslivet maste dérfér oavkortat gi till just
marknadsforing av destinationen.

Aktiviteter for att uppnd mal:

e  Regelbundna uppféljningar av ekonomin
e Oversyn av arbetsprocesser i syfte att effektivisera verksamheten

e Samverkan med lokala niringsliv och respektive kommun f6r att stirka varumarket Oland.

Miluppfyllelse mits med hjilp av nedanstdende matt:

Matt Mal Miluppfyllelse Analys
2020 2020
Ekonomisk uppféljning Budget i balans - Bed6ms uppnas
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Medel for aktiviteter

Antal féretag i “Partner-

skap Oland”

Raddningstjansten
Perspektiv — Kund
Verksamhetsmal

Oka extern och -

offentlig medfi-
nansiering.

?krona for
krona”

70 -

Arbetet med krona for krona kommer fort-
satt vara milet under 2020 och fortsatt ut-
redning. Finns férvintan av niringslivet att
kommunen satsar pa beséknaringen

Vi har 88 st idag men osikerhet med antalet
som betalar in under aret.

1. Den hjilps6kande ska fa ritt hjdlp sa snabbt som mdijligt vid en olycka

2. Allminheten ska fi ett professionellt och rittssikert bemdtande vid myndighetskontakter

3. Allminheten ska ha en bra inblick i riddningstjidnstens verksamhet

Bedimning for maluppfyllelse:

Milet bedéms uppnais

Aktiviteter for att uppnd mal

¢  Genom medlyssning sikerstilla att ritt resurser larmas fran borjan

e Arbeta for att sinka responstiderna (FIP och offensiv enhet)

e Verksamheter ska fa snabb dterkoppling fran tillsynsbesék

e De som ansoker om tillstind LBE ska fi snabb bekriftelse och info

e Bli aktiv pa sociala medier

Miluppfyllelse mits med hjilp av nedanstiende matt:

Miatt

Utlarmning

Responstider

Tjansteanteckning efter

forsta tillsynsbesok

Svarsbrev pa tillstinds-
ans6kan LBE

Mal

2020
I mindre 4n 4 % av
olyckorna ska det
upplevas att utlarm-
ningen var felaktig
Responstiderna totalt
ska minska frin fore-
giende ar

Tjansteanteckning
fran forsta tillsynsbe-
soket ska skickas ut
inom en vecka i 70 %
av drendena, inom tva
veckor i 90 % av
arendena och inom
tre veckor 1 100 % av
arendena.

Svarsbrev ska gd ut
samma dag tillstands-
ans6kan LBE registre-
ras

Miluppfyllelse Analys

Malet bedéms att uppnis

Tidigt att uttala sig, men hittills i 4r
ar insatstiderna i genomsnitt 34 se-
kunder snabbare snittet for hela
2019

Malet bedéms att uppnis

Malet bedéms att uppnas
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Perspektiv — Utveckling

Verksamhetsmal

1.

Medarbetarna ska fa den utveckling och kompetenshéjning de behéver

2. Ny personal ska fa n6dvindig utbildning

Bedimning for malupppyllelse:

Milen bedéms delvis att uppnis
Aktiviteter for att uppna mal:

Ovningsplaneringen ska f6lja den férmdga som dr bestimd f6r varje station
RCB ska 6va tillsammans med brandmannen
Medarbetarna ska besoka relevanta konferenser och liknande

Utbildningar f6r formella kompetenser ska ges regelbundet

Miluppfyllelse mits med hjilp av nedanstdende matt:

Miatt

Ovningsuppféljning

Mail Miluppfyllelse Analys
2020 2020
All personal skaha | - Milet bedéms att uppnds
genomfort de 6v-
ningar som ér plane-
rade for resp. stat-
ion

Ovningsplanering Planeringen ska ta - Milet bedoms att uppnds

med Svningar som
behévs for att upp-
fylla férmagan for
resp. station

Formella kompetenser Grundutbildning fér | - Oklart, en del utbildningar for for-
formella kompeten- mella kompetenser kan komma att
ser ska ges minst en stillas in om det beddms méjligt,
ging/ar som en besparingsitgird

Perspektiv — Medarbetare

Verksamhetsmal

1.

Medarbetarna ska trivas pd sin arbetsplats

2. Medarbetarna ska kdnna stolthet 6ver sin arbetsplats

3. Medarbetarna ska kinna att de har kompetens att utféra sina uppgifter

Bedomming for malupppyllelse:

Medarbetarenkiten genomfors till hosten.
Aktiviteter for att uppnd mal

Medarbetarsamtal

Arbetsplatstriffar

Infoblad

Tydliggdra vilken f6rméga medarbetarna ska ha

Medarbetarnas upplevelse av sin kompetens ska matas

Miluppfyllelse mits med hjilp av nedanstdende matt:
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Matt Mal Maluppfyllelse Analys
2020 2020

Medarbetarenkit Over 92 % av medar- | - Medarbetarenkiten genomfors i
betarna ska trivas pa hést
sin arbetsplats och
kidnna stolthet
Upplevd kompetens Over 80 % av medar- | - Medarbetarenkiten genomfors i
betarna ska uppleva hést
att de har kompetens
att utféra samtliga
uppgifter

Perspektiv — Ekonomi
Verksamhetsmal

1. Budgetramarna ska hallas
2. Utrustning ska ha maximal driftsdkerhet sa den inte gir sdnder i onédan

Bedimning for malupppyllelse:

Milet bedéms delvis att uppnas.
Aktiviteter for att uppna mal:

e Regelbundna upptéljningar av ekonomin
e Planera f6r inkop

e Serva, underhilla och besiktiga enligt givna intervall

Miluppfyllelse mits med hjilp av nedanstiende matt:

Matt Mal Maluppfyllelse Analys
2020 2020

Ekonomisk uppfoljning | Driftsbudgeten - Milet bedéms inte kunna uppnds
totalt ska ligga pa
+2% infor
sommaren, direfter
enligt plan

Service och underhall Service, underhall - Milet bedoms att uppnds
och besiktningar ska
vara gjorda enligt
givna intervall

IT-verksamheten

Perspektiv — Kund

Verksamhetsmal

Med effektivt arbete ge snabb och korrekt service till vara anvindare.

Bedimning for malupppyllelse:

IT-avdelningen uppfyller i stort milen trots att det varit en anstringd period med pandemi och

komponentbrist hos tillverkarna av IT-produkter. IT-avdelningen har ett litet internt lager som gor att
leveranser kan ske smidigt.

Aktiviteter for att uppna mal:

e Kundsupportsystem med mojlighet till sjalvhjilp via kunskapsbank.

e Formulir f6r bestillningar.



Delérsrapport 2020-08-31 Olands kommunalférbund
Forvaltningsberattelse

139

e  Maluppfyllelse mits med hjilp av nedanstiende mitt:

Matt Mil Miluppfyllelse Analys
2020 2020
Kundnéjdhet enligt IT- | 70 % bra eller battre | - IT-enkiten dr inte utskickad
enkit
Leveranstid av | Inom 2 veckor 100% Har fungerat for alla som klarar sig
utrustning till nyanstalld med standarddator. Specialmodeller

har haft nagot lingre leveranstid

Perspektiv — Utveckling
Verksamhetsmal:

1. Anvinda modern teknik for att effektivisera var egen verksamhet men ocksa hjidlpa kommunernas
Ovriga verksamheter.

2. Leverera siker och stabil IT-drift.
Bedimning for malupppyllelse:
Pga. pandemi har anvindningen av Teams och distansarbete varit mycket hogre dn innan. Vira
medlemskommuner blir mer digitala.

Under sommaren blev en anvindare utsatt for ett phishingmail som i sin tur gjorde att fler litade pd
utskicket och flera réjde sina l6senord.

Aktiviteter for att uppna mal:
e Automation, flera av véra processer gar att automatisera.

e Se 6ver redundans i nitverket och bra serviceavtal pa hyrda tjinster.

Miluppfyllelse mits med hjilp av nedanstdende matt:

Matt Mail maluppfyllelse Analys

2020 2020
Antal oplanerade = Under 3 Inte uppfyllt Avbrottet  pd  telefonin i
avbrott som drabbar Morbylinga  drabbade  maénga
fler 4n 30 anvindare under en kvill och en natt.

Nitverket f6r Borgholm lig nere
pga av 6verbelastningsattack.

Nitverket via WAN-forbindelser
utan kommunikation i flera timmar
pga av kabelbrott hos leverant6ren.

Perspektiv — Medarbetare
Verksamhetsmal

IT-avdelningens personal ska uppfattas som kompetenta och hjilpsamma. Kommunernas &vriga
medarbetare ska fa ett gott bemé&tande.

Bedimning for malupppyllelse:

IT-enkiten kommer ge svar samtidigt som kénslan dr bra och stimningen ér positiv.
Aktiviteter for att uppnd mal:

Kompetensutveckling genom internutbildningar, externa utbildningar och missor. Via vara licensavtal
med tex Microsoft erbjuds vi ofta utbildningar till mycket lig kostnad.

Maluppfyllelse mits med hjilp av nedanstiende mitt:
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Matt Mal maluppfyllelse Analys

2020 2020
Trivsel enligt medarbe- 90 % bra eller - Medarbetarundersdkningen ér inte
tarundersdkning bittre genomfoérd.
Bemoétande enligt IT- 70 % bra eller - IT-enkiten dr inte genomférd.
enkit bittre

Perspektiv — Ekonomi

Verksamhetsmal

Budget i balans och tydlig férdelning av kostnader
Bedomning for maluppfyllelse:

Milen prognostiseras inte att uppnas.
Aktiviteter for att uppna mai:

Transparens mot kommunerna och enkla férdelningsnycklar som gor uppfoljning enklare. Vi efterstrivar
att gora sa fa omféringar och skicka sa fa fakturor som mojligt.

Miluppfyllelse mits med hjilp av nedanstdende matt:

Matt Mal maluppfyllelse Analys
2020 2020
Resultat +-0 Inte uppfyllt ~ -350 enligt prognos
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Vasentliga handelser

Turismorganisationen

Verksamhet

Turismorganisationen i Olands Kommunalférbund ska ansvara och driva utvecklingen av frigor gillande
turismen for hela Oland. Turismorganisationen ska planera och kommunicera och destinationsutveckla
Oland som en attraktiv destination mot turister bade nationellt och internationellt. Uppdraget ir att bidra
till att Oland ska vara en bra plats att leva och bo pa samt besoka.

Turistbyrier bedrivs pa 2 fasta platser pa Oland, Triffpunkten i Firjestaden och Mittpunkten i Borgholm.
I 6vrigt finns 11st Infopointer aret runt samt en strdvan att bli 4n mer mobil i ett uppsdkande perspektiv.

Turismorganisationen ska verka for att bygga och uppritthilla kontakt, samverka och bygga nitverk for
turistndringen pa Oland. I det arbetet ingir att informera om att planera och édtgirda det som beslutas,
samt dven halla sig informerade om den privata niringens utveckling och planer.

Analys av nulage och utmaning

Oland stir infér stora utmaningar i dessa tider och att fi iging besoksniringen med bra och tydlig
information dr prioritet fér var verksamhet.

Besoksniringen dr en vixande sektor med stor betydelse, ur savil sociala som ekonomiska perspektiv.
Den skapar sysselsittning och bidrar till ekonomisk tillvixt inom mdnga olika delbranscher sisom
transportsektorn, handel, hotell, restaurang, kultur och tjinster. Olands beséksniring omsitter varje ar 1,5
miljarder och 170 mnkr i skatteintikter till Olands kommuner. (kdla: RESURS fir Resor och Turisn i Norden AB via
tillvaixtverket)

Marknad

I bérjan av aret sattes ramarna f6r det kommande drets destinationsmarknadstoring. Vi planerade for att
genomfora kampanjer kopplade till drstiderna det vill sdga, vinter, vir uppdelad i tva delar, férsommar,
sommar, sensommar och hést. Vinterkampanjen innehallande tips pa restauranger, kaféer och utflyktstips
1 ndrheten utférdes enligt plan.

Vi startade dven iging marknadsrddet tillsammans med niringslivet och genomférde ett f6rsta méte dér
vi satte ramarna f&r marknadsradet. I borjan av aret startade vi dven ett kommunikationsnitverk
tillsammans med kommunernas och turismorganisationens kommunikatérer ddr syftet dr att delge
information ur respektive verksamhet. Vi ser en betydande vikt i att fortskrida kommunikationsnitverket
tillsammans med kommunerna.

Pa grund av den ridande situationen med Covid -19 har den nationella destinationsmarknadsféringen varit
begrinsad sedan slutet av februari mdnad och ér tills vidare begrinsad vad det giller den planerade
kommunikationen. I bérjan av mars pabotjades arbetet att hitta 16sningar sa att de medel vi har till vért
torfogande anvinds pd bista sitt 1 den situation vi nu befinner oss i. Vi omarbetade var planerade
destinationsmarknadsféring, skapade och genomférde en anpassad kampanj dir vi med kinsla
kommunicerar med den lokala befolkningen, bland annat kommunicerar vi utflyktstips i kombination med
take away-mat/fika frin lokala restauranger och kaféer. Arbetet med den hir typen av kommunikation
riktad till den lokala befolkningen fortskrider tillsvidare. Vi fortsitter vart utvecklings- och
planeringsarbete tillsammans med kommuner och foretagare fér att vara férberedda ndr situationen
forbattras.

Vi ser en Okning av att skriva om Oland i nationell media si som Aftonbladet och Expressen. Vi ser
flertalat artiklar om bland annat utflyktstips i de olika naturomriden som finns att ta del av pa 6n.

Framéver planerar vi for att kommunicera till den nationella marknaden, iven utanfér regionen om Oland
som en plats att drdomma om och lidngta till. Tillsammans drémmer vi om sommaren pa Oland.

Arbetet med vara tvi aretrunt-broschyrer innehallande tips och inspiration till att uppticka och uppleva
Oland, har under perioden pausats och aterupptagits, omarbetats och anpassats efter den ridande
situationen. Broschyrerna vinder sig till den svenska besdkaren och till den globala reseniren. Den
sistndimnda dr en kombinerad broschyr pa engelska och tyska. Antalet exemplar kommer att reduceras till
ungefir hilften. Broschyrerna ska i juni distribueras till Olands turistbyraer, InfoPoints samt till Sveriges
turistbyrder med fokus pd s6dra Sverige.



Delérsrapport 2020-08-31 Olands kommunalférbund
Forvaltningsberattelse

Likasa giller samarbetet med 10 6lindska bes6ksmal inom natur, kultur och historia. Arbetet att samordna
bestksmilen samt att skapa en gemensam folder och entrékort har pausats och dterupptagits och finns
snart hos respektive beséksmal. Syftet med samarbetet dr att flera bestksmal som samarbetar och delar
information far gemensam kunskap om varandra. Ett gemensamt synliggérande gynnar varje beséksmal
och malet 4r att 4 fler delbes6k pa resan som leder till fler besékare till respektive plats.

Storre projekt si som turismorganisationens strategiarbete och utvecklingen av turismorganisationens
webbplatser har satts pd paus men vintas dterupptas inom den nirmsta framtiden. Samordningen av
evenemang har avbrutits av forklarligt skil, ett arbete som kan komma att férdndras inom den ndrmsta
framtiden beroende pa hur situationen formas framéver.

Pa grund av den radande situationen har all internationell aktivitet och marknadsféring, inklusive RESA-
projektet, avbrutits sedan februari och dr fortsatt satt pa paus. Exempel pa aktiviteter som dr pausade ir
kampanjer i digitala kanaler, RESA-projektet, samtliga pressbesok dr framflyttade till dnnu obestdmda
datum, deltagande pa missor si som ITB och Culture Lounge har stillts in, och si vidare. Viss
internationell media skriver om Oland som en plats att drdmma om och lingta till.

Avstimning med Region Kalmar lin och 6vriga destinationer sker regelbundet manadsvis dér vi stimmer
av nulidget gillande den internationella marknadsféringen men dér vi ocksa diskuterar hur vi jobbar i
framtiden samt delar med oss kring den nationella marknadsféringen.

Utover omarbetet med destinationsmarknadsféringen fokuserade vi under mars och april ménad pa att
dagligen bevaka nyhetsuppdaterringar och samla relevant information till besSksndringen si som
restriktioner, stdd och utbildningar som man bland annat kan ta del av via oland.se och nyhetsbrev. I slutet
av mars utférdes en livesindning med fokus pa den ridande situationen tillsammans med Olandsbladet,
Kommunalriden, Visita, Camping Oland, Region Kalmar m. fl. Livesindningen krivde fér- och
efterarbete i stor omfattning

Destinationsutveckling

Fortsatt information kring ”cykelvinliga féretagande” med niringen med ett positivt bem&tande som
resulterat i att fler vill vara en del av cykelturismen. Cykelleden pa Oland vixer fér varje 4r och intresset
ocksi. Utveckling ihop med Region Kalmar omstillningscheckar har ocksa genomforts under mars/april
manad. Cirka 6st foretagare pa Oland har ansékt om bidrag.

Partnerskap Oland

Partnerskap Oland ir ett nitverk och en samverkan mellan Olands Turismorganisation och regionens
foretag och ideella organisationer som tillsammans satsar pa Oland. Satsningen ger Olands
Turismorganisation méjligheten att utveckla och marknadsféra Oland. Under 4ret 2019 anslot 53 stycken
anslutit sig till Partnerskap Oland, 2018 var det noll stycken. Samarbetspaketen ir alltifrdin 7 500-100 000
kr. I augusti manad har vi 88 partners anslutna till oss men osidkerheten kring hur ménga som kan betala
oss 4ar oklart i skrivande stund.

Turistbyraverksamheten

Infér sommaren var planen att 8 extra personer skulle jobba under sdsongen pa turistbyrderna i Firjestaden
och i1 Borgholm. All planering enligt ordinarie planering var iging med anstillningar, bokningen var i full
gang och dven bittre bokningslige gentemot samma period fran féregiende dr. I och med Covid-19 s
dndrade sig forutsittningarna och verksamheten fick liggas om.

Bemanningen minskades kraftigt och 6ppettiderna har skjutits fram och minskats. I april/maj anstilldes
ingen extra personal och Oppettiderna minskades. Skérdefestens personal hjilpte oss i Borgholm och
befintlig personal samt en praktikant frin turismprogrammet fran Linnéuniversitetet dr behjilplig i
Firjestaden. I juni arbetade endast en person och efter midsommar borjar ytterligare 5 personer vid de tva
turistbyraerna. Fortsatt minskade Oppettider dven under juli med 1 timme pd vardera turistbyran.

11 InfoPoints pa ICA butiker pa Oland ir kvar med broschyrer som distribueras till dessa ICA butiker
kontinuerligt.
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Antal besokare per turistbyra (sdsong) Borgholm
2018 2019 2018 2019

Maj 5516 4134 2094 2080
Juni 5599 6 609 3745 3673
Juli 12 365 12 350 9350 7 765
Augusti 7951 8 981 5430 5245
Totalt 31431 32074 20 619 18 763

Raddningstjansten

Verksamhet

Riddningstjinsten inom Olands kommunalférbund ansvarar fér den riddningstjinst som enligt lag eller
annan  forfattning  4vilar var och en av forbundsmedlemmarna samt risk- och
informationssiakerhetssamordning fér férbundsmedlemmarna. Det ankommer pa férbundet att faststilla
handlingsprogram efter hérande av férbundsmedlemmarna.

Riddningstjdnsten arbetar aktivt med att identifiera risker och férebygga olyckor. Riddningstjdnsten skall
folja och aktivt delta i sambhillets utveckling och genom olycks- och skadeférebyggande samt
skadeavhjilpande atgirder arbeta f6r ett bittre skydd och en hégre sikerhet f6r ménniskors liv, miljé och
egendom.

Analys av nulage och utmaning

Riddningstjinsten 1 Sverige bestdr av statlig rdddningstjinst och kommunal riddningstjinst.
Kommunernas ansvar regleras i 3kap i lag (2003:778) om skydd mot olyckor (LSO). Férutom
riddningstjianst ansvarar kommunerna enligt LSO, f6r f6rbyggande verksamhet (tillsyn av brandsikerhet
samt verkande for att alla typer av olyckor f6rebyggs) samt sotning,.

Frin att det for ett par decennier sedan varit timligen begrinsad samverkan mellan de kommunala
riddningstjansterna, si har det under senare ar blivit mer och mer samverkan mellan dessa. Att samverka
mellan riddningstjinsterna 4r en lagstadgad skyldighet, samtidigt som rdddningschefen (och
riddningsnimnden) har fullt ansvar f6r riddningstjanstens organisation och férmaga inom nimndens
geografiska ansvarsomrdde. Ansvaret handlar bide om planeringsmissig férmdga samt minutoperativ
sadan.

Sommaren 2018 rddde det extrem torka och hég virme i Sverige under lang tid. Detta ledde till manga
och omfattande brinder som lyfte upp behovet av samverkan, bade lokalt, regionalt och nationellt. Troliga
framtida klimatscenatios gbr ocksd gillande att extremvider kommer att vara mer frekvent
forekommande.

Vid brinderna 2018 (och 2014 i Vistmanland) framkom vissa brister som kommunerna har att hantera.
Diverse utredningar har gjorts som belyser dessa och andra utmaningar som riddningstjinsten har i
framtiden:

Alarmeringsutredningen — hur ska blaljusmyndigheter larmas i framtiden
Riddningstjdnstutredningen — en utredning om en effektivare riddningstjinst
Skogsbrandutredningarna 2014 och 2018

Vissa atgirder har gjorts utifran slutsatser i utredningarna, medan andra saker dterstr.

Riddningstjdnsterna i sddra Kalmar lin (Kalmar brandkar, Riddningstjinsten Nybro, Riddningstjansten
Oland samt Riddningstjinsten Emmaboda-Torsas), har haft en samverkan som under senare ar har
utvecklats vidare. Bland annat finns numera en gemensam samordnings-/samverkansperson pa deltid.
Inom vissa omrdden finns ocksd samverkan mellan riddningstjinsterna i hela Kalmar ldn. I dessa bada
riddningstjanstregioner pagar redan diverse projekt med syfte att effektivisera utalarmering och ledning
av riaddningsinsatser. Viktigt att papeka dr dock att rdddningstjansterna ocksd har utmaningar inom
térebyggande arbete och myndighetsutdvning samt rena administrativa uppgifter.

Riddningscheferna i sédra Kalmar ldn har nu kommit till ett lige da de anser att stillning maste tas till hur
nuvarande och framtida behov av samverkan, bist hanteras.

11
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For att belysa detta har tva dialogméten initierats av riddningscheferna under varen 2018. Vid dessa méten
har representanter fran berérda huvudkommuners kommunledningar deltagit. Vid det andra dialogmétet
sd forordades det att man i respektive riddningstjanstorganisation borde utreda/sammanstilla sina egna
utmaningar. Direfter kan det tas stillning till hur vidare atgirder ska goras, enskilt eller i samverkan och
hur samverkan i si fall bor se ut.

IT-verksamheten

Verksamhet

IT-avdelningen ansvarar f6r IT-verksamheten i medlemskommunerna och deras bolag. Verksamheten
styrs av ett avtal, Driftsam-avtalet.

Analys av nulage och utmaning

Medlemskommunerna vill genom samverkan fa en effektiv och bra IT-verksamhet. Idag finns ett fatal
gemensamma centrala IT-system. For att £ ut mer av samverkan behover vi stilla om till fler gemensamma
system. Medlemskommunerna har flera system fran samma leverantdr dér vi bor se 6ver méjligheterna till
att kora systemet gemensamt. Alla system ldmpar sig inte att kdra gemensamt.

Cykelprojektet Fyr till Fyr
Verksamhet

Projektet har pigitt sedan 2012 och startade som ett samarbete med foljande parter: Olands
kommunalférbund, som projektansvarig, Regionférbundet Kalmar lin, Tillvixtverket och EU. Forsta
etappen avslutades 2014 och nu pagir etapp 2 perioden 2015- 2018. Finansiering av projektet sker genom
bidrag fran Trafikverket och de bida Olandskommunerna. Projektet har dragit ut pa tiden och liget ir
osidkert om det kommer att avslutas under 2020.

Vision

Att skapa en sammanhingande cykel- och vandringsled av hog kvalité pa hela Oland och dirmed generera
fler turister och skapa en utékad turistsisong for alla aktérer pa Oland.

Analys av nulage och utmaning

Planering f6r de aterstaende strickorna har upphért pd grund av ekonomin och innebir att yterliggare
projekteringar inte kan fullfoljas. Aterstiende strickor ir Skirlov-Torngard samt Grénhogen-As. Vad som
aterstdr i det ekonomiska liget dr att slutredovisa utférda delstrickor samt att uppritta en drift- och
underhallsplan. Direfter ska anstkan upprittas om att f4 bli en nationell turistcykelled. Om ansékan
beviljas sd kommer 6land att bli led nummer 3 efter Kattegattleden och Sydostleden.

12
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Stricka Planerat byggar

Grankullavik — Byxelkrok
Albrunna — Grénhdgen
Groénhégen — Ottenby vandrarhem
Ottenby vandrarhem — Torngard
Del av trollskogen

Viisterstad — Smedby

Smedby — Géssten — Vig 931
Dammvigen — Stromelbacken

Torngird — Skirlov

13

Slutférd
Slutférd
Aterstar
Aterstar
Slutférd
Utgar
Utgar
Utgir

Aterstar
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Personalekonomisk redovisning

Tillsvidareanstallda och arsarbetare per verksamhet
Per augusti 2020 hade forbundet i genomsnitt 150 (131) anstillda av dessa avser 119 (115)
deltidsbrandmin. Antalet arsarbetare exkl. deltidsbrandmain uppgick till 47,4 st (29,2).

Andelen arbetade min uppgar till 77 % (83 %) och andelen arbetande kvinnor uppgir till 23 % (17 %)
och medelaldern i férbundet uppgir till 44 ar (40 ar).

Antalet tillsvidareanstillda medarbetare férdelat per verksamhetsomréde for perioden.

Allmin verksamhet 1 1

Turistorganisationen 4 4

Riddningstjinsten 10 10

IT-verksamheten 16 -

Totalt 31 15

Sjuktal

Sjukfranvaro 2020-07-31 2019-07-31
Totalt alla medarbetare 4.20% 1,60% 2,60%
dirav 6ver 60 dagar 25,2% 41,90% -16,70%
Kvinnor 9,41% 0,49% 8,92%
Min 2,67% 2,07% 0,60%
Personer upp till 29 ar 2,63% 1,98% 0,65%
Personer mellan 30-49 ar 4,64% 0,51% 4,13%
Personer 50 ar och ildre 3,09 2,7 39,00%

Personalkostnader

] 2020-07-31 2019-07-31

Bruttolon exkl overtid 14 084 11727
Personalomkostnader 5515 4592
Summa personalkostnader 19 599 16 319
Overtid

Antalet timmar for enkel och kvalificerad 6vertid/mertid uppgér till 285 timmar (354) och kostnaden for
enkel- och kvalificerad 6vertid/mertid var 140 (2106) tkr, beloppet it exklusive personalomkostnadet.

-] 2020-07-31 2019-07-31

Fyllnad arbetade timmar - 21
Overtid arbetade timmar 285 334
Timavlonade arbetade timmar 15981 15826

Arvoden fortroendevalda

Arvoden och ersittningar till fOrtroendevalda uppgick per augusti till 35 tkr (128), exklusive
personalomkostnader.

14
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Pension

Antal forvintade pensionsavgangar per verksamhet (inklusive deltidsbrandmin) framgar av tabellen
nedan.

Allmin verksamhet -

Riddningstjinsten 1 - - - -
IT-verksamhet - - - - 1
Samtliga tillsvidare 1 0 0 0 1

Pensionskostnad

Per augusti har kommunen betalat ut 48 (84) tkr i pensioner (exkl. 16neskatt). Utbetalningen avser alders
och efterlevandepension.

15
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Finansiell analys

Budgetuppféljning

Perioden uppvisar ett negativt resultat med -965 tkr vilket kan jimforas med 44 tkr f6r motsvarande period
foregiende dr. Prognosen for 2020 ir ett Overskott pa 225 tkr vilket kan jaimféras med -662 £6r 2019.

Prognosen for direktionen dr att utfallet kommer att hamna enligt budget. Direktionen har en pott f6r
oforutsedda hindelser om 55 tkr av denna dterstar 50 tkr, men enligt prognos antas denna att nyttjas fullt
ut. Skulle den ¢j nyttjas skulle det istillet bli ett prognostiserat éverskott. Prognosen for férbundsledningen
ar ett marginellt budgetunderskott dd det saknas budget for kostnader som dr verksamhet- samt
fastighetsrelaterade sasom skrivare sophantering etc.

Prognosen for turismorganisationen ér att budget kommer att kunna hallas. Det har varit ett utmanande
ar och verksamheten har varit mycket paverkad av pandemin. Bide nir det giller turistbyraverksamheten
och destinantionsmarknadsféringen. Verksamheten har snabbt tvingats stilla om och tack vare snabb
omstillning s ser verksamheten ut att klara att hallas sig inom budget.

Prognosen for riddningstjdnsten dr att utfallet kommer att hamna 300 tkr simre 4n budget. Infér 2020
uppdagades det att verksamheten saknar budget f6r beredskap samt utbildning och detta har inneburit att
verksamheten har genomfért flertalet engingsinsatser for att minska kostnaderna. Aven pandemin har
bidragit till att vissa utbildningsinsatser har skjutits pa framtiden. Detta sammantaget innebir att
Prognosen f6r 2020 endast hamnar pa ett underskott med 300 tkr.

IT-versamheten bedrivs som en samverkan mellan Borgholms- och Mérbylingas kommun och ingar
sedan 2020 i Olands kommunalférbund. IT-verksamheten finansieras inte av medlemsbidraget utan
debiterar respektive kommun en avgift f6r drift och support av IT. Detta innebir att verksamhetens
kostnader ska matcha de fakturerade intikterna. Prognosen fér 2020 dr ett underskott mot budget med
350 tkr vilket till storsta delen dr en effekt av att kommunalférbundets Gvriga verksamheter ej faktureras
tor kostnaderna f6r I'T dé detta aldrig férankrades in i budgetarbetet till 2020.

Nir det giller cykelprojektet belastar kostnaderna ej resultatrikningen dd det redovisas i projketform.
Diremot belastar det pd férbundets kassafléde da det sker en viss fordréjning mellan betalning av
leverantorsfakturor och faktureringen till Trafikverket sker. Kvarvarande finansiering fran Trafikverket
samt balanserade medel frin tidigare ar uppgick vid drets borjan till 15 486 tkr. Det édr stora investeringar
som har genomforts under 2020 och atersdkningsbara medel fran Trafikverket ir slut. Oversyn fér fortsatt
hantering pagir

Avskrivningarna prognostiseras att ge en positiv budgetavvikelse pd 200 tkr till f6ljd av att flera
investeringar har skjutits pa.

Finansverksamheten uppvisar i 4r ett litet verskott gentemot budget. Detta beror pa att staten har beviljat
nedsittning av arbetsgivaravgifterna for perioden april-juli som en konsekvens av pandemin.

Nyckeltalsanalys

Soliditet

Soliditeten dr ett métt pa hur stor andel av de totala tillgdngarna som kommunalférbundet sjilvt dger, det
vill sdga hur stor del av det egna kapitalet som utgors av de totala tillgdngarna. Soliditeten vid periodens
utging uppgdr till 24 % (39 %) men om hinsyn tas till pensionsskulden inklusive 16neskatt sjunker
soliditeten till 23 % (28 %).

Forvaltning av pensionsmedel

Enligt den kommunala redovisningslagen ska pensionsskulden regleras enligt den sa kallade
blandmodellen. Detta innebir att pensionsférpliktelser intjinade fran och med 1998 redovisas som en

skuld i balansrikningen medan de pensionsférpliktelser som avser fére 1998 redovisas som en
ansvarsforbindelse.

Per 2020-08-31 har 530 tkr (432) bokfdrts som en avsittning £6r den individuella delen som betalas ut till
respektive pensionsférvaltare.

Pensionsfoérpliktelsen som redovisas inom linjen i balansrakningen, och didrmed inte paverkar férbundets
skulder, uppgir vid arsskiftet till 1 810 tkr (1 845) inklusive 16neskatt.
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Forvaltningsberattelse

Maluppfyllelse
Finansiella mal

Overgripande finansiellt mal f6r kommunalférbundet 4r att samtliga verksamheter ska halla sig inom de
beslutade budgetramarna. Kommunallagen stadgar att kommuner och kommunalférbund ska ha en
lingsiktig god ekonomisk hushallning. Arets prognostiserade resultat innebir ett Overskott for
kommunalférbundet och dirmed har det 6vergripande finansiella mdlet om en budget i balans uppnitts.

IT-verksamheten samt riddningstjinsten uppvisar ett simre resultat jaimfort med budget, men Svriga
verksamheter prognostiseras att halla sig inom sina budgetramar.

Balanskravsresultat

Prognos

2020-08-31
2020

Arets resultat enligt resultatrikningen 225 965 -662

Samtliga realisationsvinster - _ -

Realisationsvinster enligt undantagsmaoilighet - - -
Realisationsforluster enligt undantagsméijlighet - - -
Orealiserade vinster och forluster i virdepapper - - -
Aterfé')ring av orealiserade forluster 1 virdepapper - - -
Arets resultat efter balanskravsjusteringar 225 -965 -662

Reservering av medel till resultatutjimningsreserv - - -
Anvindning av medel fran resultatutjimningsreserv - - -
Balanskravsresultat 225 -965 -662

IB ackumulerade ¢j aterstillda negativa resultat -662 -662 -
Varav fran ar 2019 -662 -662 -
Atets balanskravsresultat enligt balanskravsutredningen 225 -965 -662

+ Synnerliga skdl att inte aterstilla - - ,
+ Synnerliga skil fOr att dterstilla under en lingre tid - - -
UB ackumulerade negativa resultat att aterstilla inom tre ar -437 -1627 -662

UB Synnerliga skil som ska éterstillas (Sver lingre tid) - - -
UB ackumulerade ej dterstillda negativa resultat -437 -1 627 -662
varav fran ar 2019 — (aterstills senast ar 2022) -437 -662 -662

Atgardsplan

Prognosen for rikenskapsiret dr ett dverskott med 225 tkr. Overskottet kommer inte att ricka till att dterstilla
det ingdende negativa balanskravsresultatet varfor ett tilliggsdskande f6r en utékning av medlemsbidraget
har skickats till respektive medlemskommun.
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Driftsredovisning

Driftsbudget, tkr 2020 Budget Utfall per aug 2020 2020 2_020
prognos | avvikelse
Netto
Intikter Kostnader Netto Intdkter Kostnader Netto Netto (budg mot
progn)
Driftsverksamheter
Direktionen 0 340 340 0 197 197 340 0
Forbundsledning 0 1491 1491 0 883 883 1506 -15
Turistorganisationen -1 502 7 373 5871 -1 090 4161 3071 5871 0
Riddningstjinst -2 688 33 094 30 406 -1 062 21599 20 537 30 706 -300
IT-verksamheten -16 402 16 402 0 -10976 13 484 2508 350 -350
Cykelprojektet 15 486 -15 486 0 -16900 16 900 0 0 0
Avskrivningar 0 2800 2 800 0 1688 1688 2600 200
Finansieringsverksamhet
Finansf6rvaltning 0 0 0 -648 -648 -690 690
Medlemsbidtag -40 928 -40928  -27285 -27 285 -40 928 0
Finansiella poster 0 20 20 0 14 14 20 0
TOTALT 46 034 -46 034 0 57 313 -58 278 -965 225 225

Kommentarer till ekonomiskt utfall

Direktionen samt férbundsledning

Prognosen for direktionen att utfallet kommer att hamna enligt budget. Direktionen har en pott fér
oférutsedda hindelser om 55 tkr av denna aterstar 50 tkr, men enligt prognos antas denna att nyttjas fullt
ut. Skulle den ej nyttjas skulle det istillet bli ett prognostiserat Gverskott. Prognosen f6r férbundsledningen
ir ett marginellt budgetunderskott dd det saknas budget fér kostnader som dr verksamhet- samt
fastighetsrelaterade sasom skrivare sophantering etc.

Turismverksamheten

Det har varit ett utmanande ar och utfallet 4r mycket beroende av hur vil hégsisongen faller ut. Pandemin
har paverkat turistsisongen avsevirt bade for turismverksamheneten och fér niringslivet. Trots detta
prognostiseras turistbyran att halla sig inom sin ram. Detta dels dd éppettiderna for turistbyrdn kraftigt
reducerades under sommarmanaderna samt att intdkterna for bokningen har landat enligt budget, dock
har forsiljningen i butiken minskat avsevirt. Ett nytt dtgirdspaket for Oland har introducerats som
stracker sig till 2021, dessa medel har dnnu inget nyttjats. Partnerskapet férvintas genera intikter och
kostnader enligt budget.

Raddningstjansten

Prognosen f6r riddningstjansten 4r att utfallet kommer att hamna 300 tkr sdmre dn budget. Infér 2020
uppdagades det att verksamheten saknar budget for beredskap samt utbildning, vilket innebar att det
saknades ca 1 200 tkr i budgetramen f6r 2020. For att komma till ritta med detta har en rad atgirder
vidtagits bl.a. har riddningsstyrkan i Boda tagits bort. Utéver detta har en del engangsitgirder vidtagits
som har lyckats minska kostnader ytterligare, bl.a. har inte lika manga som planerat kunnat utbilda sig
under aret, beredskapsstyrkan i Degerhamn dr £6r tillfallet ej fullt ut tillsatt, f6rradet 1 Firjestaden berdknas
vara klart forst i december. Dessa atgirder gor att underskottet f6r Raddningstjansten prognostiseras till
-300 tkr.
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Driftsredovisning

IT-verksamheten

IT-verksamheten prognostiseras hamna 350 tkr simre dn budget. IT-verksamheten har en lika stora
intikter som kostnader 1 sin budgetram, vilket dd innebdr att verksamheten fakturerar respektive kommun
fér de kostnader som uppstir. IT-verksamheten dr vildigt beroende av det som respektive kommun
bestimmer, 4ven dndrade arbetssitt som har implementerats i samband med Corona-viruset har bidragit
till 6kade kostnader. Ut6ver detta gjordes parametrarna f6r I'T-verksamhetens kostnader om till 2020 vilket
innebir att 6vriga verksamheter inom OKF skulle ha betalat mer for IT-driften, men di detta aldrig
inkluderades i budgeten sa innebir det att verksamheten saknar intikter for att ticka sina kostnader.

Finansverksamheten

Avskrivningarna prognostiseras att redovisa en positiv budgetavvikelse pa 200 tkr till f6ljd av att de flesta
investeringar har skjutits pa till senare delen av éret.

Finansverksamheten uppvisar i ar 6verskott gentemot budget pa 690. Vilket till storsta del dr en effekt av
att staten har beslutat att reducera arbetsgivaravgifterna under perioden april-juli.

Cykelprojektet

2020 2020-08-31 2020
Drif kr

Intikter Kostnader Netto Intikter Kostnader Netto Netto
Ingiende balanserade
intikter/kostnader 376 - 376 376 376 0
Cykelprojektet 15110 -15 486 -376 16 415 -16 903 -488 -112
TOTALT 15 486 -15 486 0 16 791 -16 903 -112 -112

Kommentarer till ekonomiskt utfall

Finansieringen av etapp 2 sker genom pengar frin Borgholm och Mérbylinga kommun samt nationella
och regionala trafikplaner. Kommunerna stir f6r 6,5 miljoner vardera, nationella planen med 36 miljoner
och regionala planen med 14 miljoner. Totalt handlar det om 63 miljoner under dessa fyra ar. Cirka 58
miljoner gar till rena bygginvesteringar och resterande f6r administration och drift. Pengar utbetalas till
projektet efter att redovisning skett till Trafikverket och i samma takt som investeringar genomférs. Budget
finns f6r de olika delstrickorna. Exakt vad kostnaden blir stir forst klart nir offerter kommit in till
projektet. Projektet lyder under LOU.

Planering £6r de aterstdende strickorna har upphért pa grund av ekonomin och innebir att yterliggare
projekteringar inte kan fullfljas. Aterstiende strickor ir Skirlov-Torngard samt Grénhdgen-As.

Kostnaderna f6r projektet dr berdknade efter prislige augusti 2014. Strickor upphandlade efter 2014 har
péd grund av index helt andra kostnader. For att klara utbyggnaden erfordras ekonomiskt tillige minst
motsvarande indexhdjningarna. En beriknad erforderlig tilligesbudget 4r minst 10 miljoner kronor. I detta
belopp ingir tilligg fér indexhdjningar.
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Investeringsredovisning

. .. Budget | Utfall |Prognos| Avvikelse |Total budget [Totalt utfall
Investeringsredovisning, tkr ) )
2020 (2020-08| 2020 |mot prognos [projektet per projekt

Riddningstjinsten
Uppgradering utryckningsfordon 858
Personbilar 240
Offensiv enhet 900
Utbildningsldp 450
Andningsapparat 500
Friska brandmin -
Slickbil i Degerhamn -

Summa investeringar 2948

Kommentarer till investeringsredovisningen

De flesta investeringarna berdknas att kunna genomféras under drets sista manader.

274

540
41
18

882

20

759
240
900
450
540
41

18
2948

99

1500
300
900
450
500
300
500

4 450

672
60

9
540
147
715
1281
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Redovisningsprinciper

Redovisningsprinciper

Delérsrapporten ér upprittad i enlighet med lagen om kommunal bokféring och redovisning (LKBR) och
Rédet f6r kommunal redovisning (RKR) rekommendationer i redovisningsfrigor som idr av principiell
betydelse eller av storre vikt fér kommunsektorns redovisning. Samma redovisningsprinciper som i
arsredovisingen tillimpas. Eventuella avsteg redovisas nedan.

Olands kommunalférbunds delarsbokslut innehéller resultat- och balansrikning, kassaflédesanalys samt
noter. For férbundets interna redovisning tillkommer drift- och investeringsredovisning.

Allmant

Intdkter redovisas i den omfattning det dr sannolikt att de ekonomiska tillgingarna kommer att
tillgodogoras férbundet och intikterna kan berdknas pa ett tillforlitligt sdtt.

Fordringar har upptagits till de belopp varmed de beriknas inflyta. Tillgingar och skulder har upptagits till
anskaffningsvirde dir inget annat anges. Periodisering av inkomster och utgifter har skett enligt god
redovisningssed. Lager har virderats till 97% av anskaffningsvirdet.

Olands kommunalférbunds leasingavtal klassificeras som operationella och redovisats under
ansvarsforbindelser.

Avskrivningar och kapitalkostnader

Anldgeningstillgdngar har i balansrikningen virderats till anskaffningsvirdet med avdrag £6r planmissiga
avskrivningar och eventuella nedskrivningar. Avskrivning av materiella anldggningstillgingar gbrs med
linjir avskrivning, d.v.s. lika stora nominella belopp varje ar.

Tillgangar avsedda for stadigvarande bruk eller innehav med en nyttjandeperiod om minst 3 ar klassificeras
som anliggningstillgdng om beloppet Gverstiger grinsen foér mindre virde. Virdet har satts till ett
prisbasbelopp. Férbundets avskrivningstider f6r maskiner och inventarier dr 5-15 ar.

Redovisning av semesterloneskuld och ej kompenserad 6vertid

Semesterloneskulden, d.v.s. skulden till personalen fér semesterdagar och okompenserad &vertid,
redovisas som kortfristig skuld. Periodens semesterloneskuld har beriknats utifrin 8/12 av budgeterad
6kning av semesterléneskulden och har belastat resultatrikningen. De intjinade férménerna har belastats
med lagenliga arbetsgivaravgifter.

Redovisning av pensionsmedel

Kommunalférbundets pensionsskuld redovisas enligt den sa kallade ”blandmodellen”. Detta innebir att
den pension som intjinats fore dr 1998 behandlas som en ansvarsférbindelse “inom linjen”.
Pensionsférmaner som intjdnats frin och med 1998 redovisas som kostnad i resultatrikningen och som
en avsittning i balansrikningen. I kostnaden och avsittningen ingir sirskild 16neskatt med 24,26 procent.
Virdering av pensionsforpliktelserna har gjorts med tillimpning av RIPS 17.

Under dret har en faktura avseende KAP-KL som avser rittelse som gjorts for aren 2014-2018 inkommit,
denna har bokats mot eget kapital. Jimforelse siffror har inte omriknats.

Redovisning av finansiella tillgdngar och skulder

Olands kommunalférbund foljer inte RKR:s rekommendation R7 fullt ut vilket innebir att det inte limnas
ndgon upplysning i not om genomsnittlig upplaningsrinta eller genomsnittlig rintebindningstid. 1 &vrigt
sa klassificeras finansiella tillgaingar och skulder enligt RKR:s rekommendation R7. Langtristiga skulder
som forfaller till betalning inom tolv ménader frin balansdagen redovisas i bokslutet som lingfristig skuld
da den ursprungliga 16ptiden var lingre 4n tolv méinader samt att kommunalférbundet har f6r avsikt att
refinansiera skulden langfristigt.
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Resultatrakning

Tkr Not 2020-01-01- 2019-01-01-
2020-08-31 2019-08-31

Verksamhetens intikter 1 30 643 14 307
Verksamhetens kostnader 2 -57 157 -39 387
Avskrivningar 3 -1 688 -1 595
Verksamhetens nettokostnader -28 202 -26 675
Skatteintikter/Medlemsbidrag 4 27 285 26 739
Verksamhetens resultat -917 64
Finansiella intikter 5 3 1
Finansiella kostnader 6 -51 -22
Resultat efter finansiella poster -965 44
Arets resultat -965 44
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Balansrakning

TILLGANGAR
Anliggningstillgangar
Materiella anliggningstillgingar
Maskiner och inventarier
Omsittningstillgingar

Forrad m.m.

Fordringar

Kassa och bank

Summa omsittningstillgangar
SUMMA TILLGANGAR

EGET KAPITAL, AVSATTNINGAR OCH

SKULDER

Eget kapital

Arets resultat

Ovrigt eget kapital
Summa eget kapital
Avsittningar

Avsittningar for pensioner och liknande
torpliktelser

Skulder

Langfristiga skulder

Kortfristiga skulder

Summa skulder

SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER

Stallda sakerheter

Ansvarsforbindelser

23

10

11

12

13
14

15

10 002

189
18 834
984
20 007
30 009

-965
7733
6 768

530

1810
20 900
22710
30 008

Inga
14 439

10 808

118

11 889
6611
18 618
29 426

-662
8923
8 261

471

1833
18 861
20 694
29 426

Inga
11 433
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Kassaflodesanalys

Kassaflodesanalys

Tkr

Den I6pande verksamheten

Arets resultat

Justering for poster som inte ingar i kassaflodet

Av- och nedskrivningar
Gjorda avsittningar
Bokning mot eget kapital

Medel frin verksamheten fore forindring av
rorelsekapital

Okning/ minskning férrad och varulager
Okning/ minskning kortfristiga fordringar
Okning/minskning kortfristiga skulder

Kassaflode frin den 16pande verksamheten

Investeringsverksamheten

Investering i materiella anliggningstillgangar

Finansieringsverksamheten

Amortering av langfristiga skulder
Arets kassafléde

Likvida medel vid arets botjan
Likvida medel vid arets slut

24

Not 2020-01-01-
2020-08-31

16

-965

1688
59
-528

1220
-71
-6 945

2040
-4 722

-882

24

-5 627

6611
984

2019-01-01-

2019-12-31

-662

2441
62

2503
24
5 444

-887
6 374

-1 100

47

5227

1384
6611
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Noter

Noter

Not 1 Verksamhetens intikter
Taxor och avgifter

Bidrag

Férsiljning av verksamhet och konsulttjinster

Summa verksamhetens intikter

Not 2 Verksamhetens kostnader
Léner och sociala avgifter

Ink&p av anliggnings- och underhallsmaterial

Brinsle, energi och vatten
Koép av huvudverksamhet
Lokal- och markhyror
Ovriga tjinster

Limnade bidrag

Ovriga kostnader

Summa verksamhetens kostnader

Fast arvode sakkunnigt bitride
Arvode till fortroendevalda revisorer

Summa kostnader

Not 3 Avskrivningar

Avskrivningar materiella tillgingar

Summa avskrivningar

Not 4 Medlemsbidrag
Moérbylinga kommun

Borgholms kommun

Summa medlemsbidrag

Not 5 Finansiella intikter
Ranteintakter

Summa finansiella intikter

Not 6 Finansiella kostnader
Rinta pa lin
Bankavgifter

Summa finansiella kostnader

16 503

1488
12 652
30 643

-24 646
-15 345
-188

-4 578
-3176
-75

-9 149
-57 157

-50

50

-1 688
-1 688

15512
11773
27 285

10
41

25

2019-08-31

11 850
420
2037
14 307

-18 676
-10 477
-245

-4 243
-2 533
-37
-3170
-39 387

-1595
-1595

15189
11 550
26 739
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Not 7 Maskiner och inventarier

158

Ingiende anskaffningsvirden 32191 31 091
Arets anskaffningar 882 1100
Utgiende ackumulerade anskaffningsvirden 33073 32191
Ingiende avskrivningar -21 383 -18 942
Arets avskrivningar -1 688 -2 441
Utgaende ackumulerade avskrivningar -2307 -21 383
Utgiende redovisat virde 10 002 10 808
Genomsnittlig nyttjandepetiod (antal 4r) 12,4 12,7
Not 8 Lager

Lager Turistbyran 189 118
Redovisat virde vid arets slut 189 118
Not 9 Fordringar

Kundfordringar 15 870 8 705
Forutbetalda kostnader och upplupna intikter 773 1290
Mervirdeskattefordringar 868 829
Skattefordringar 423 397
Ovriga kortfristiga fordringar 900 669
Redovisat virde vid arets slut 18 834 11 890
Not 10 Kassa och bank

Kassa 31 28
Bank 953 6 583
Summa kassa och bank 984 6 611
Not 11 Eget kapital

Eget kapital

Ingiende eget kapital 8 261 8923
Bokning mot eget kapital -528

Arets resultat -965 -662
Utgaende eget kapital 6 768 8261

Direktbokningen mot eget kapital avser under dret rittad pension avseende KAP-KL f6r aren 2014-
2018 inklusive 16neskatt, denna har bokats mot eget kapital.
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Noter

Not 12 Avsittningar f6r pensioner och liknande

forpliktelser
Avsatt till pensioner
Sirskild avtals-/4lderspension

Forménsbestamd/kompletterande pension

Summa pensioner

Loneskatt

Summa avsatt till pensioner

Ingiende avsittning

Nya forpliktelser under aret
Nyintjanad pension

Rinte- och basbeloppsupprikningar
Ovrigt

Foérindring av 16neskatt

Utgaende avsittning

Aktualiseringsgrad

Not 13 Langfristiga skulder
Ingdende laneskuld
Arets amortering

Utgiende lineskuld

Lan som f6rfaller inom:
1ar

2-3 ar

3-5ar

27

20
407
427

104
104

471

60

-22

12

530

99 %

1833
-23
1810

3%
5%
8 %

2019-12-31

46
333
379

92
92

409

36
10

12
471

99 %

1880
47
1833

3%
5%
8 %
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Noter

Not 14 Kortfristiga skulder

Kortfristig del av skulder till kreditinstitut 47
Leverantorsskulder 6 944
Moms och punktskatter 3373
Personalens skatter, avgifter och 16neavdrag 1397
Upplupna kostnader och férutbetalda intikter 7 357
Semesterloneskulder 541

Ovriga kortfristiga skulder -
Upplupna pensionskostnader 1241
Summa kortfristiga skulder 20 900

Not 15 Ansvarsforbindelser

Pensionsforpliktelser som inte upptagits bland
skulderna eller avsittningarna och som inte heller har
tickning i pensionsstiftelses formoégenhet

Ingaende Ansvarsférbindelser 1833
Nya forpliktelser under aret -

Nyintjanad pension .

Rinte- och basbeloppsupprikningar 39
Ovrigt 6
Arets utbetalningar -48
Forindring av 16neskatt -1
Utgiende ansvarsférbindelse 1829
Aktualiseringsgrad 99 %

Ovriga ansvarsférbindelser

Operationell leasing

Bilar 3
Hyresavtal 12 583
Ovriga 24
Summa 12 610
Summa ansvarsférbindelser 14 439

Not 16 Justeringar for poster som inte ingér i kassaflédet

Av- och nedskrivningar 1688
Forindring av avsittning till pensioner 59
Bokning mot eget kapital -528
Summa justering 1220

28

2019-12-31

47
4086
796
1090
11 015
541
373
913
18 861

1885

47
18
71
10

1833

99 %

21
9 547
32
9 600

11 433
2441
62

2503
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Forbundsdirektionen
Expedieras till: Borgholms kommun

Morbylanga kommun
Revisorerna

§ 38
Deldrsrapport 2; 2020-01-01 — 2020-08-30

Controller Torun Wahlby och controller Sara Malmgren féredrar arendet om
Deldrsrapport 2; 2020-01-01 - 2020-08-30.

Perioden uppvisar ett negativt resultat med -965 tkr, vilket kan jamforas med
44 tkr for motsvarande period féreg8ende ar.

Prognosen for hellret 2020 &r ett dverskott pa 225 tkr, vilket kan jémfbras
med -662 tkr fér 2019,

Direktionen: berdknas marginellt éverskrida sin budget, vilket beror pd att
budget saknas for att técka vissa arliga kostnader.

Foérbundsledningen: berdknas marginellt éverskrida sin budget, vilket beror
p& att budget saknas for att técka vissa arliga kostnader.

Budgeten fér administration &r 100 tkr lagre &n ar 2019 p.g.a. omléggning av
l6nehanteringen for Raddningstjansten.

Turismorganisationen: prognostiseras halla sin budget.

Trots att turistbyrdverksamheten och néringslivet har drabbats hart av
pandemin under hdgsésong prognostiseras turistbyran halla sig inom sin
budgetram - dels genom att 6ppettiderna for turistbyran reducerades kraftigt
under sommarmanaderna, dels genom att intékterna fér bokningen landat
enligt budget. Butiksférséljningen i turistbyrderna har ddremot minskat
avsevart.

Partnerskapet férvéntas generera intakter och kostnader enligt budget.

R&ddningstjansten: prognostiseras ett underskott om -300 tkr.

Som tidigare konstaterats (§ 26/20) saknades ca 1 200 tkr i raddningstjans-
tens budget beroende pa en kombination av ékade utbildningskostnader och
ett nytt utbildningssystem.

En rad atgarder har vidtagits for att komma till ratta med detta — bland annat
har raddningsstyrkan i Béda tagits bort. Dessutom har ett flertal eng%ngsé’lt—
garder vidtagits; férre antal utbildningar har genomforts, bemanningen i De-
gerhamn och det nya forradet | Farjestaden beréknas vara klart forst i de-
cember.

Justerandes sifin

Utdragsbestyrkande .
1 Zj i
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Forbundsdirektionen

§ 38 (forts)

IT: prognostiseras hamna 300 tkr samre an budget.
IT-verksamheten har en “nollram” vilket innebér att verksamheten fakturerar
respektive kommun de kostnader som uppstar.

IT-verksamheten &r helt beroende av det som respektive kommun bestam-
mer — aven de andrade arbetssatt som implementerats i samband med Co-
rona-viruset och som har bidragit till 6kade kostnader.

Utdver detta gjordes parametrarna om for hur IT-verksamhetens kostnader
beraknas till 2020, vilket innebar att évriga verksamheter inom kommunal-
forbundet skulle ha betalat mer for IT-driften — men da detta aldrig forankra-
des i budgeten sa innebér det att verksamheten saknar intékter for att tacka
sina kostnader.

Avskrivningar: prognosen for avskrivningar ligger pd samma nivé som budget
. . o O . . .
men &r beroende av nér pa aret investeringarna genomfars.

Finansférvaltning: prognosen &r i dagslédget 600 tkr battre an budget trots att
det saknas téckning fér pensionsutbetalningarna. Detta férklaras av de tillfal-
liga sankningarna av arbetsgivaravgifterna, vilket ger minskade kostnader
med ca 150 tkr i m&naden perioden mars - juni.

Beslut

Arbetsutskottet beslutade om ett inriktningsbeslut i § Au 32/20

1. Féresld forbundsdirektionen att i enlighet med tidigare beslut (§ 27/20)
Sterstalla hela 2019 &rs underskott om 662 000 kronor under ar 2020.

Forbundsdirektionen beslutar
1.  Overlamna Deldrsrapport 2; 2020-01-01 — 2020-08-30 till revisorerna.

2. Overlamna Deldrsrapport 2; 2020-01-01 - 2020-08-30 till medlems-
kommunernas respektive kommunfullméaktige for godkannande.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Granskning av
delarsrapport 2020

Olands kommunalférbund

UIf Carlstrom

Elin Freeman

Oversiktlig granskning
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PwC har pa uppdrag av forbundets fortroendevalda revisorer 6versiktligt granskat
forbundets delarsrapport for perioden 2020-01-01 — 2020-08-31. Uppdraget ingar som
en obligatorisk del av revisionsplanen for ar 2020.

Med utgangspunkt fran stallda revisionsfragor lamnas foljande sammanfattande
revisionella bedémning per revisionsfraga:

Revisionsfraga

Kommentar

Har
delarsrapporten
uppréattats enligt
lagens krav och
god
redovisningssed?

Ar resultaten i
delarsrapporten
forenliga med de
av fullmaktige
faststallda malen
fér god ekonomisk
hushallning, d.v.s.
finns
forutsattningar att
malen kommer att
uppnas?

Uppfylit

Grundat pa var oversiktliga
granskning har det inte kommit fram
nagra omstandigheter som ger oss
anledning att anse att delarsbokslutet
for Olands kommunalférbund inte i
allt vasentligt ar upprattad i enlighet
med lagens krav och god
redovisningssed i 6vrigt. Avvikelse
mot lag och god sed sker avseende
redovisning av semesterléneskulden
per 31 augusti 2020 samt att det skett
en bokning om -528 tkr mot eget
kapital som enligt god sed ska
redovisas over resultatrakningen,
alternativt andras retroaktivt.

000

Bedomningen i delarsrapporten ar att
balanskravet kommer att uppfyllas for
ar 2020 men att det darefter aterstar
negativt balanskravsresultat om 437
tkr att aterstalla senast ar 2022.

Delvis uppfylit

Grundat pa var oversiktliga
granskning av delarsrapportens
aterrapportering har det inte kommit
fram nagra omstandigheter som ger
oss anledning att anse att det
prognostiserade resultatet inte skulle
vara delvis forenligt med de
finansiella mal som faststallts for
2020. Det prognostiserade resultatet
for &r 2020 uppgar till 225 tkr, vilket ar

00O
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en positiv avvikelse gentemot budget
med 225 tkr. Det 6vergripande
finansiella malet ar att samtliga
verksamheter ska halla sig inom
beslutade budgetramar. Da
raddningstjansten och IT-
verksamheten prognostiserar negativ
awvvikelse gentemot budget med 300
tkr respektive 350 tkr bedomer vi det
finansiella malet som delvis uppfyllt.

Vi bedomer, utifrAn delarsrapportens
aterrapportering, att
verksamhetsmalens utfall inte gar att
beddma da de dels invantar uppgifter
fran saval interna som externa
undersdkningar samt att det saknas
analys av hur prognosen bedéms for
flertalet indikatorer.
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Fullmaktige i respektive medlemskommun ska behandla minst en delarsrapport per ar. |
samband med fullmaktiges behandling av delarsrapporten ska dven revisorerna
bedoma resultatet i delarsrapporten. Denna granskning utgor underlag for det utlatande
som revisorerna ska lamna till fullmaktige i respektive medlemskommun.

Delarsrapporten ska omfatta en period av minst halften och hogst tva tredjedelar av
rakenskapsaret och den ska innehalla en 6versiktlig redogorelse for utvecklingen av
forbundets verksamhet och resultat sedan féregaende rakenskapsars utgang.

Revisionsobjekt ar direktionen som ar ansvarig for delarsrapportens upprattande. Vart
ansvar ar att granska delarsrapporten utifran god sed.

Granskningen ska besvara foljande revisionsfragor:

e Har delarsrapporten upprattats enligt lagens krav och god redovisningssed?

e Ar resultaten i delérsrapporten férenliga med de faststéllda malen for god ekonomisk
hushallning, d.v.s. finns forutsattningar att malen kommer att uppnas?

Granskningen av delarsrapporten omfattar:

e Oversiktlig granskning av den finansiella delen av delarsrapporten per 2020-08-31,
e Forvaltningsberattelsens innehall,

e Hur forbundet redovisar hur val det prognostiserade resultatet ar forenligt med
malen for god ekonomisk hushallning (finansiella och verksamhetsmassiga mal).

Granskningen utgar fran Vagledning 4, Granskning av delarsrapport, utgiven av
Sveriges kommunala yrkesrevisorer (SKYREV). Granskningen sker genom analytisk
granskning och intervjuer med nyckelpersoner som ar ansvariga for delarsrapportens
upprattande.

En dversiktlig granskning har en annan inriktning och en betydligt mindre omfattning
jAmfort med den inriktning och omfattning som en revision enligt ISA och god
revisionssed i 6vrigt har. Detta PM omfattar vara mest vasentliga iakttagelser och
bedémningar.

Den granskade delarsrapporten faststélldes av direktionen 2020-10-09. Fullméktige i
Borgholms kommun behandlar delarsrapporten 2020-11-16 och fullméaktige i
Morbylanga kommun behandlar delarsrapporten 2020-11-23.

Rapportens innehall har sakgranskats av ekonomichef.

e
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Den upprattade delarsrapporten omfattar perioden januari — augusti. Resultatet for
perioden uppgar till -965 tkr. Styrelsen har déverlamnat rapporten inom lagstadgad tid till
fullméaktige i respektive medlemskommun.

En redovisning av hur helarsprognosen forhaller sig till den budget som faststallts for
den I6pande verksamheten gors i driftredovisningen. Det prognostiserade resultatet for
2020 uppgar till 225 tkr, vilket ar 225 tkr battre an budgeterat.

En beddémning av balanskravsresultatet utifran helarsprognosen lamnas. | och med
arets prognostiserade resultat forvantas forbundet redovisa en ekonomi i balans for ar
2020. Forbundet har ett underskott fran ar 2019 om 662 tkr att aterstalla senast ar 2022.
| och med det prognostiserade resultatet pa 225 tkr aterstar det 437 tkr att aterstélla
kommande ar.

Delarsrapporten innehaller resultat- och balansrakning samt de noter som kravs enligt
RKR:s rekommendation 17. Rakenskaperna omfattar periodens utfall samt jamforelsetal
i enlighet med rekommendationen.

En samlad, dversiktlig bild av férbundets drift- och investeringsredovisning finns i
delarsrapporten. Upplysningar om orsaker till budgetavvikelser lamnas. Enligt
investeringsredovisningen uppgar budgeterade investeringar for
raddningstjanstverksamheten till 2 948 tkr for &r 2020. Per sista augusti har enbart 882
tkr utnyttjats. Enligt delarsrapporten prognostiseras att resterande 2 066 tkr kommer att
kunna genomfdras under arets sista tertial.

Forbundet avviker mot god sed avseende foljande:

o Forandringen av semesterldoneskulden har inte bokforts under 2020. Enligt
forbundets redovisningsprincip ska periodens semesterléneskuld berdknas och
redovisas utifran 8/12 av budgeterad 6kning av semesterldneskulden. Enligt god
redovisningssed ska semesterloneskulden baseras pa intjanade och uttagna
dagar per 31 augusti.

o Forbundet har gjort en direktbokning mot eget kapital om 528 tkr som avser
under aret rattad pensionskostnad for aren 2014 — 2018. Enligt god sed ska
kostnaden tas oOver resultatrékningen, alternativt ska &ndring ske retroaktivt.

Grundat pa var oversiktliga granskning har det inte kommit fram nagra omstandigheter
som ger oss anledning att anse att del&rsbokslutet for Olands kommunalférbund inte i
allt vasentligt &r upprattad i enlighet med lagens krav och god redovisningssed i dvrigt.

.
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Awvikelse mot lag och god sed sker avseende redovisning av semesterléneskulden per 169
31 augusti 2020 samt att det skett en bokning om -528 tkr mot eget kapital som enligt
god sed ska redovisas Over resultatrdkningen, alternativt andras retroaktivt.

Bedomningen i delarsrapporten ar att balanskravet kommer att uppfyllas for ar 2020
men att det darefter aterstar negativt balanskravsresultat om 437 tkr att aterstéalla senast
ar 2022.

| delarsrapporten gors en avstamning mot forbundets mal innehallande finansiella mal
och verksamhetsmal.

Finansiella mal

| delarsrapporten gors en avstamning mot arsprognosen avseende forbundets
finansiella mal som faststallts for ar 2020. Forbundets finansiella mal &r att samtliga
verksamheter ska halla sig inom beslutade budgetramar. | delarsrapporten gors
beddmningen att arets prognostiserade resultat innebar ett dverskott for forbundet och
darmed har det dvergripande finansiella malet om en budget i balans uppnatts. Arets
prognostiserade resultat uppgar till 225 tkr. Av prognosen i driftredovisningen framgar
att raddningstjansten och IT-verksamheten prognostiserar underskott gentemot budget
med 300 tkr respektive 350 tkr, vilket bl.a. tdcks upp av minskade kostnader for
avskrivningar med 200 tkr samt reducerade arbetsgivaravgifter med ca. 600 tkr. Den
totala prognostiserade avvikelsen gentemot budget uppgar till 225 tkr.

Mal for verksamheten — Turismorganisationen

Turismorganisationens verksamhetsmal ar uppdelade pa fyra perspektiv/imalomraden;
kund, utveckling, medarbetare och ekonomi. Sammanlagt mats maluppfyllelsen med
hjalp av sex olika matt.

B OO o
O o r o
N P O R
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1 1 4 6
Redovisningen gors utifran prognos av heldrsutfallet. Vi noterar att medarbetarenkater
och undersokning enligt SCB inte har utférts &nnu, vilket medfor att prognosen fér 2020
inte kan bedémas.
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Mal for verksamheten - Raddningstjansten

Raddningstjanstens verksamhetsmal ar uppdelade utifran fyra perspektiv/imalomraden;
kund, utveckling, medarbetare och ekonomi. Sammanlagt mats maluppfyllelsen med
hjalp av elva olika métt.

Perspektiv.  Kommer Kommer gj Kan gj Totalt antal
uppfyllas uppfyllas enligt bedémas/ matt
enligt arsprognos beddmning
arsprognos SELGES

Medarbetare

Summa [ 1

Redovisning gors utifran prognos for helarsutfallet. Dock saknas beskrivning pa vilken
grund bedémningen gors.

3
Utveckling 2
0
1

Mal for verksamheten — IT-verksamheten
IT-verksamhetens verksamhetsmal ar uppdelade utifran fyra perspektiv/imalomraden;
kund, utveckling, medarbetare och ekonomi. Sammanlagt mats maluppfyllelsen med
hjalp av sex olika matt.
Perspektiv Kommer Kommer gj Kan gj Totalt antal
uppfyllas uppfyllas enligt beddmas/ matt
enligt arsprognos beddmning
arsprognos saknas

Utveckling

1
0
Medarbetare I
Eonomi [
Summa 2 :

Redovisningen gors utifrdn prognos for helarsutfallet. Vi noterar att IT-enkéat och
medarbetarundersdkning inte har utforts annu, vilket medfor att prognosen for 2020 inte
kan beddémas.

Bedtmning

Grundat p& var éversiktliga granskning av delarsrapportens aterrapportering har det inte
kommit fram nagra omstandigheter som ger oss anledning att anse att det
prognostiserade resultatet inte skulle vara delvis férenligt med de finansiella mal som
faststallts for 2020. Det prognostiserade resultatet for ar 2020 uppgar till 225 tkr, vilket
ar en positiv avvikelse gentemot budget med 225 tkr. Det 6vergripande finansiella malet
ar att samtliga verksamheter ska halla sig inom beslutade budgetramar. Da
raddningstjansten och IT-verksamheten prognostiserar negativ avvikelse gentemot
budget med 300 tkr respektive 350 tkr bedomer vi det finansiella malet som delvis

uppfylit.
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Vi bedomer, utifran delarsrapportens aterrapportering, att verksamhetsmalens utfall inte
gar att bedoma da de dels invantar uppgifter fran saval interna som externa

undersOkningar samt att det saknas analys av hur prognosen beddéms for flertalet
indikatorer.

171
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2020-10-15
UIf Carlstrom Elin Freeman

| | 1
Uppdragsledare Granskningsansvarig

Denna rapport har upprattats av Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB (org nr 556029-6740) (PwC) pa uppdrag
av Olands kommunalférbund. PwC ansvarar inte utan sarskilt &tagande, gentemot annan som tar del av och
forlitar sig pa hela eller delar av denna rapport.
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Revisorerna i Olands kommunalférbund 2020-10-15

Kommunfullmaktige i
medlemskommunerna
Direktionen for kdnnedom

Utlatande avseende deldrsrapport 2020

Revisorerna ska bedoma om resultatet i delarsrapporten &r férenligt med de mal som direktionen
beslutat om i arsbudgeten och flerarsplanen.

Forbundets revisorer har dversiktligt granskat Olands kommunalforbunds delarsrapport per den 31
augusti 2020. En 6versiktlig granskning ar vasentligt begransad och inriktad pa analys och mindre pa
detaljgranskning. Granskningsresultatet framgar av bifogad revisionsrapport som utarbetats av PwC.

Vi beddmer:

att delarsrapporten for Olands kommunalférbund i allt véasentligt ar upprattad i enlighet med
lagens krav och god redovisningssed i dvrigt.

att avvikelse mot lag och god sed sker avseende redovisning av semesterléneskulden per 31
augusti 2020 samt att det skett en bokning om -528 tkr mot eget kapital (avseende under aret
rattad pensionskostnad fér 2014-2018) som enligt god sed ska redovisas Gver
resultatrékningen, alternativ dndras retroaktivt.

att balanskravet kommer att uppfyllas for ar 2020 men att det darefter aterstar negativt
balanskravsresultat om 437 tkr att aterstalla senast ar 2022.

att det prognostiserade resultatet ar delvis forenligt med de finansiella mal som faststallts for
2020. Det prognostiserade resultatet for ar 2020 uppgar till 225 tkr, vilket ar en positiv
avvikelse gentemot budget med 225 tkr. Det 6vergripande finansiella malet &r att samtliga
verksamheter ska halla sig inom beslutade budgetramar. Da raddningstjansten och IT-
verksamheten prognostiserar negativ avvikelse gentemot budget med 300 tkr respektive 350
tkr bedomer vi det finansiella malet som delvis uppfylit.

utifran delarsrapportens aterrapportering, att verksamhetsmalens utfall inte gar att bedoma da
kommunalforbundet dels invantar uppgifter fran saval interna som externa undersokningar
samt att det saknas analys av hur prognosen bedoms for flertalet indikatorer.

Revisorerna i Olands kommunalférbund

Berit Petersson Jan Hellroth



h OLANDS ,
KOMMUNALFORBUND Sammantradesdatum sida Paragraf
2020-12-11 7 (24) 49 - 68
Forbundsdirektionen
Expedieras till: Borgholms kommun

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Mérbylanga kommun
Revisorerna

§ 54
Granskning av Deldrsrapport 2; 2020-01-01 — 2020-08-30

Controller Torun Wahlby féredrar arendet om Deldrsrapport 2; 2020-01-01 -
2020-08-30.

Revisorerna skriver "grundat pa var 6versiktliga granskning har det inte
kommit fram nagra omsténdigheter som ger oss anledning att anse att del-
9 rshokslutet for Olands kommunalférbund inte i allt vésentligt &r upprattad i
enlighet med lagens krav och god redovisningsed i dvrigt.

Avvikelse mot lag och god sed sker avseende redovisning av semesterlones-
kulden per 31 augusti 2020 samt att det skett en bokning om -528 tkr mot
eget kapital som enligt god sed ska redovisas over resultatrakningen, alterna-
tivt &ndras retroaktivt.

Bedémningen i deldrsrapporten ar att balanskravet kommer att uppfyllas for
Sr 2020 men att det darefter Sterstar negativt balanskravsresultat om 437 tkr
att 3terstilla senast ar 2022.”

Beslut

Arbetsutskottets forslag till beslut

1. Overlamna Granskning av Del8rsrapport 2 och utldtande fran
revisorerna till medlemskommunerna Borgholm och Mérbylanga.

Férbundsdirektionen beslutar

1. Overlamna Granskning av Del8rsrapport 2 och utldtande fran
revisorerna till medlemskommunerna Borgholm och Mérbylénga.

Justerandes sig"n

7

Utdragsbestyrkande

%Y' 20210/ —/4
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 175
2020-12-15 195
§ 195 Dnr 2020/91 026 KS

Jamstalldhets- och mangfaldspolicy

Beslut
Kommunstyrelsen foresla kommunfullmaktige
att  anta reviderad jamstalldhets- och mangfaldspolicy enligt forslag.

Arendebeskrivning

Samarbetsorganet CESAM har tillsammans med kommunchefen arbetat fram en
revidering av jamstalldhets- och mangfaldsplan fér Borgholms kommun samt ett
forslag till revidering av kommunens jamstalldhets- och mangfaldspolicy.

Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-12-01 § 254 féreslar att kommunfullmaktige
foreslas anta reviderad jamstalldhets- och mangfaldspolicy enligt férslag.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-05-05 § 110.

Jamstalldhets- och mangfaldsplan - 2019-2021, 2020-11-18.
Forslag till jamstalldhets- och mangfaldspolicy, 2020-11-26.
Tjansteskrivelse, 2020-11-26.

Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-12-01 § 254 Kommande arbete med jam-
stalldhetsfragor och uppdatering av jamstalldhets- och mangfaldsplan och policy.

Dagens sammantrade
Yrkande

Ulrika Lindh (C) och Carl Malgerud (M) yrkar bifall till kommunstyrelsens arbetsut-
skott forslag till beslut.

Erik Arvidsson (SD) yrkar i forsta hand aterremiss for att se 6ver punkt tva, i andra
hand att punkt tva, stycke tre stryks.

Ordférande konstaterar att det finns tre forslag till beslut: Erik Arvidssons aterre-
missyrkande; kommunstyrelsens arbetsutskotts forslag att foresla fullmaktige att an-
ta reviderad jamstalldhets- och mangfaldspolicy enligt forslag; och Erik Arvidssons
andringsyrkande att punkt tva, stycke tre stryks.

Propositionsordning

Av framstallda propositioner pa framlagda yrkanden finner ordféranden att kommun-
styrelsen beslutar bifalla kommunstyrelsens arbetsutskott férslag till beslut. Omrést-
ning begars avseende Erik Arvidssons andringsyrkande.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll

KOMMUNSTYRELSEN
kommun
Sammantradesdatum Paragraf 176
2020-12-15 195
Omrostning

Omrdstning ar begard och ska verkstallas. De som stddjer kommunstyrelsens ar-
betsutskott forslag till beslut rostar ja och de som stodjer Erik Arvidssons andrings-
yrkande rostar nej.

Vid omrdstningen avges 10 ja-roster och 1nej-roster. Darmed foreslas komunfull-
maktige anta reviderad jamstalldhets- och mangfaldspolicy enligt férslag.

JA-10 NEJ -1
llko Corkovic (S) Erik Arvidsson (SD)
Staffan Larsson (C)

Manar Tlas (S)

Nina Andersson-Junkka (S)

Ulrika Lindh (C)

Lars Ljung (S)

Torbjérn Johansson (FOL)

Annette Hemlin (FOL)

Marcel van Luijn (M)

Carl Malgerud (M)

Reservation
Erik Arvidsson (SD) reserverar sig skriftligt mot beslutet (se nedan).

Beslut skickas till
Kommunfullmaktige

HR-avdelningen
Verksamhetsutvecklaren

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Reservation KS drende 13

Jag reserverar mig till forman for mitt yrkande att stryka stycke 3 ur attsats 2 i
kommunens jamstalldhets och mangfaldspolicy.

Kommunen ska anstalla medarbetare med fokus pa lamplighet och kompetens
inte med anledning av alder, kdn, etnicitet eller hudfarg.

Erik Arvidsson
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P —Y Sammantradesprotokoll
i Borgholms

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
' Sammantradesdatum Paragraf 178
2020-12-01 254
§ 254 Dnr 2020/91 026 KS

Kommande arbete med jamstalldhetsfragor och uppdatering av jam-
stalldhets- och mangfaldsplan och policy

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen foresla kommunfullmak-
tige

att  anta reviderad jamstalldhets- och mangfaldspolicy enligt férslag.

Harutdver beslutat kommunstyrelsens arbetsutskott
att  lagga jamstalldhets- och mangfaldsplan - 2019-2021 till handlingarna.

Arendebeskrivning

Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-05-05 § 110 beslutade bland annat att upp-
dra kommunchefen att arbeta fram ett forslag till hur kommunen ska arbeta med
jamstalldhetsfragor framdéver och att uppdra at kommunchefen att géra en éversyn
av befintlig Jamstalldhets- och mangfaldsplan for Borgholms kommun.

Samarbetsorganet CESAM har tillsammans med kommunchefen arbetat fram en
revidering av jamstalldhets- och mangfaldsplan fér Borgholms kommun samt ett
forslag till revidering av kommunens jamstalldhets- och mangfaldspolicy.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-05-05 § 110.

Jamstalldhets- och mangfaldsplan - 2019-2021, 2020-11-18.
Faorslag till jamstalldhets- och mangfaldspolicy, 2020-11-26.
Tjansteskrivelse, 2020-11-26.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen

Kommunfullmaktige
HR-avdelningen
Verksamhetsutvecklaren

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



i Tjansteskrivelse
ﬁwﬂwﬁ EorghOIms Datum Beteckning 1 (1 ) 179
2020-04-09 2020/91 026
' ommun 2020.3065
Ert datum Er beteckning
Handlaggare
Jens Odevall
Kommunchef
Till kommunstyrelsens arbetsutskott/perso-
nalutskottet
Aterrapportering - Borgholms kommuns kommande arbete med jam-
stilldhetsfragor
Forslag till beslut
att  anta reviderad jamstalldhets- och mangfaldspolicy enligt forslag.
att  lagga jamstalldhets- och mangfaldsplan - 2019-2021 till handlingarna.
Arendebeskrivning
Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-05-05 § 110 beslutade bland annat att upp-
dra kommunchefen att arbeta fram ett férslag till hur kommunen ska arbeta med
jamstalldhetsfragor framdver och att uppdra at kommunchefen att géra en 6versyn
av befintlig Jamstalldhets- och mangfaldsplan fér Borgholms kommun.
Samarbetsorganet CESAM har tillsammans med kommunchefen arbetat fram en
revidering av jamstalldhets- och mangfaldsplan fér Borgholms kommun samt ett for-
slag till revidering av kommunens jamstalldhets- och mangfaldspolicy.
Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-05-05 § 110.
Jamstalldhets- och mangfaldsplan - 2019-2021, 2020-11-18.
Forslag till jamstalldhets- och mangfaldspolicy, 2020-11-26.
Tjansteskrivelse, 2020-11-26.
Jens Odevall
Kommunchef
Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen
Kommunfullmaktige
HR-avdelningen
Verksamhetsutvecklaren
Postadress Telefon Telefax e-mail / www
Box 52 0485-88 010 Jens.Odevall@borgholm.se

38721 Borgholm http://www.borgholm.se
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 180
2020-05-05 110
§ 110 Dnr 2020/18 031 KS

Aterrapporering av deltgqande i kurser, konferenser; politiker; Doku-
mentation 9 mars 2020 Ar vi ett jamstallt 1an?

Beslut
Kommunstyrelsens arbetsutskott lagger aterrapporteringen till handlingarna och be-
slutar

att  uppdra kommunchefen att arbeta fram ett forslag till hur kommunen ska arbe-
ta med jamstalldhetsfragor framdver. Utgangspunkten ska vara fran den do-
kumentation av halvdagsseminariet Ar vi ett jamstéllt Idn som Lansstyrelsen i
Kalmar Ian och Region Kalmar och diskuteras i ledningsgruppen. Forslaget
ska aterrapporteras pa kommunstyrelsens arbetsutskotts andra sammantrade
i juni.

att  uppdra at kommunchefen att géra en éversyn av befintlig Jamstalldhets- och
mangfaldsplan fér Borgholms kommun.

Arendebeskrivning

Kommunstyrelsens arbetsutskott beslutade 2020-02-04 § 37 att delta pa halvdags-
seminarium for lagesbeskrivning och analys utifran jamstalldhetsindikatorer i regio-
nens kommuner och att kommunstyrelsens arbetsutskott representeras av Staffan
Larsson (C).

Pa dagens sammantrade aterrapporterar Staffan Larsson (C) och Carl Malgerud (M)
fran deras deltagande pa seminariet.

Beslutsunderlag
Dokumentation 2020-03-09 Ar vi ett jamstallt 1an.

Dagens sammantrade

Kommunstyrelsens arbetsutskott diskuterar lardomarna fran seminariet och den do-
kumentation fran seminariet som lansstyrelsen och Region Kalmar lan skickat.

Skickas till
Kommunchefen

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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1 Inledning

1.1 Bakgrund

Diskrimineringslagen ersatte 2009 Jamstalldhetslagen och omfattar aven
mangfaldsbegreppet. Aven Lagen om férbud mot diskriminering av visstids- och
deltidsanstallda, samt skydd mot diskriminering av foraldralediga i
Foraldraledighetslagen, paverkar arbetet med jamstalldhets- och mangfaldsfragor.

1.2 Syfte

Att motverka diskriminering samt framja lika rattigheter och magjligheter oavsett kon,
etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell
laggning, alder samt konsoverskridande identitet eller uttryck.

2 Policyn

\ Borgholms kommun och Berghelm-Energi-ABdess bolag ska vara en verksamhet
som ser till alla medarbetares kompetens, erfarenhet och arbetsinsats och som

uppfattas som attraktiv for alla personer med ratt kompetens att séka anstallning i.

Diskriminering far inte férekomma i férhallande till vare sig medarbetare,
medborgare, kunder, leverantérer eller andra som Borgholms kommun och

Beorgholm-Energi-ABdess bolag kommer i kontakt med.

Vi efterstravar en jamn konsférdelning och mangfald inom saval ledningen som
inom olika delar av verksamheten. Vi verkar pa en mangfacetterad marknad. For att
kunna bedriva en framgangsrik verksamhet som speglar vara medborgares och
andra intressenters behov ar det viktigt att vi arbetar for jamstalldhet och mangfald
inom kommunen.

Alla anstallda ska kunna forena arbete och féraldraskap. Vi ar mana om att
medarbetarna ska ha balans mellan arbete och fritid och att forutsattningar skapas
for detta genom att forsdka hitta flexibla arbetslésningar.

Heltidsanstallningar ska efterstravas och ofrivilliga deltidsanstallningar avskaffas
och timanstallningar minimeras.

Vi bedriver ett malinriktat arbete for att aktivt framja lika rattigheter och méjligheter i
arbetslivet nar det galler saval arbetsférhallanden som rekrytering och I6nefragor.

Vi tolererar inte forekomst av trakasserier och mobbning.

3 Ansvar

Kommunfullmaktige ar ansvarig for Jamstalldhets- och Mangfaldspolicyn.

Var policy omsatts i en jamstalldhets- och mangfaldsplan med handlingsplaner och
uppfdljning av dessa.

Respektive chef har ansvaret for att denna policy féljs och for genomférandet av
handlingsplanerna inom sina verksamheter.

HR-avdelningen ansvarar for att policyn efterlevs.

Jamstalldhets- och Mangfaldspolicy
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Revideras senaste 2023-11-18

Kommunstyrelsens verksamhet ansvarar for dokumentet

HR-chefen ar dokumentansvarig
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1 Inledning

1.1 Bakgrund

Arbetsgivarens ansvar att uppratta en jamstalldhetsplan ar ett formellt krav enligt
Diskrimineringslagen for att bedriva ett aktivt jamstalldhetsarbete. For att
jamstalldhetsarbetet ska drivas framat och ge resultat kravs att planen innehaller
mal och ar konkret. Det kravs ocksa utrymme for prioritering av
jamstalldhetsperspektiv i det dagliga arbetet. Att samtidigt arbeta aktivt med
mangfaldsfragor ar naturligt. Det vidare begreppet ar jamlikhet, vilket omfattar kon,
etnisk tillhérighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell
laggning, alder eller kdnsoverskridande identitet eller uttryck.

1.2 Syfte

Ett aktivt arbete kan medverka till att arbetsgrupper far en 6kad mangfald och
darigenom paverkas arbetet i en positiv riktning. | méte med medborgare har det
betydelse for den uppfattning och de relationer som skapas med Borgholms
kommun, vilket bidrar till att utveckla och férstarka medborga- och kundrelationer.
Ett 6kat mangfalds- och jamstalldhetsarbete har darfér en positiv paverkan pa
verksamhetsutvecklingen.

2 Planen

2.1 Arbetsforhallanden

Malsattningen ar att arbetsférhallanden ska vara lampliga for bade kvinnor och man.
Inom Borgholms kommun finns ingen typ av arbetsuppgift som utesluter nagot av
kénen.

Pa Borgholms kommun efterstravar vi att alla ska trivas pa arbetet samt ha lika
mojligheter till balans mellan arbete och fritid.

Heltidsanstallningar ska efterstravas och ofrivilliga deltidsanstaliningar avskaffas
och timanstallningar minimeras.

Atgird: Fortsatt arbete med "Heltid som norm” som innebér att alla medarbetare
ska far heltidsanstallning samt fortsatt arbete med att minska delade turer.

2.2 Arbete och fordldraskap

Bade kvinnor och man ska kunna férena arbete och féraldraskap. Vid langre
frAnvaro ska den enskilde medarbetaren erbjudas mojlighet att delta vid exempelvis
enhetsmoéten och nédvandig utbildning samt fa del av évrig relevant information, for
att lattare kunna aterga i arbete efter exempelvis en féraldraledighet.

Inom Borgholms kommun uppmuntras bade man och kvinnor till uttag av
foraldraledighet.

2.3 Sexuella trakasserier
Sexuella trakasserier accepteras inte inom kommunens verksamheter. Chefer och
Ovriga medarbetare informeras om kommunens policy och handlingsplan.

Atgérd: Eventuell forekomst av sexuella trakasserier ska fortlopande féljas upp

genom medarbetarunderstkningen, samt atgardas.
Jamstalldhets- och mangfaldsplan - 2019-2021
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2.4 Ledare

Ett bra ledarskap ar en férutsattning for ett bra arbetsklimat. En jamn kénsférdelning
och mangfald i ledarbefattningar efterstravas. Kompetens och lamplighet ar dock
det avgdrande.

Atgérd: Ett ledarutvecklingsprogram startades upp under 2016. Detta innehaller
bland att ett obligatoriskt chefskdrkort (introduktion, arbetsmiljo, arbetsratt,
mal/resultat/lén). UGL, Utveckling grupp och ledare, samt UL, Utveckling ledare ar
andra utvecklingsprogram for vara ledare.

Ledarinex mats i medarbetarundersokning.

2.5 Rekrytering och kompetensutveckling

Borgholms kommuns annonser, bade layout och text, utformas sa att de inte
diskriminerar nagon soékande. Till intervjuer vid ledigférklarade befattningar kallas
sdkande med ratt kompetens, utan diskriminering. Vid likvardig kompetens och
ldmplighet ges underrepresenterat kon foretrade.

Per 31 december 2018 ar vi 907 tillsvidareanstallda, 83 % kvinnor och 17 % man.

2.6 Lonefragor

Samma Iéneprinciper galler for alla och nagon konsrelaterad skillnad vid
I6nesattning far inte forekomma. Lénen ska vara marknadsmassig och basera sig
pa ansvar, kompetens och resultat. Borgholms kommun tillampar individuell
I6nesattning med en grund i kopplingen mellan mal, resultat och I6n.

Atgard: En I6nekartlaggning genomférs arligen for att kartlagga och analysera
eventuella I6neskillnader. En kostnadsberakning och en plan fér eventuella
I6nejusteringar tas fram arligen vid eventuella I6neskillnader.

2.7 Mal 2019-2021
« Heltid som norm, klart 2020-12-31.

« Sjukfranvaron ska minska mot foregaende ar. Totala sjukfranvaron ar per 31
december 2019, 7,61 % fordelat pa 8,19 % kvinnor och 5,47 % man.

« Eventuell forekomst av krankande sarbehandling ska fortlépande féljas upp
och atgardas. Matning sker genom medarbetarundersokning.

Uppfdljning av satta mal sker per kalenderar, varvid nya handlingsplan faststalls

2.8 Ansvar
Ledningsgruppen ar ansvarig for Jamstalldhets- och Mangfaldsplanen.

Det ar sedan varje chefs ansvar att genomféra handlingsplanerna och att
mangfalds- och jamstalldhetsaspekten integreras som en naturlig del i
verksamheten.

HR-avdelningen ansvarar for att de kommundvergripande malen foljs upp.

Jamstalldhets- och mangfaldsplan - 2019-2021
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 188
2021-01-26 5
§6 Dnr 2019/27 007 KS

Svar pa granskningrapport om ekonomistyrning

Beslut

Kommunstyrelsen beslutar
att  dverlamna redovisningen av atgarder som svar till revisorerna.

att  uppdra till férvaltningen att verkstalla atgarderna.

Arendebeskrivning
Kommunens revisorer har efter en vasentlighets- och riskbedémning beslutat att
genomfdra en granskning av hur kommunstyrelsen sakerstaller att ekonomistyr-

ningen

bedrivs andamalsenligt och med tillracklig intern kontroll. PwC har pa upp-

drag av kommunens revisorer granskat ekonomistyrning och rekommenderar
kommunstyrelsen att:

Tillse att de konsekvensanalyser som ska upprattas vid beslut om atgards-
planen fortydligas och bifogas namndernas beslut som skickas till kommun-
styrelsen.

Utveckla anvandandet av volymtal, nyckeltal och jamférelser for att beskriva
verksamheten och tydligare underbygga de ekonomiska aspekterna av
budgeten.

Se dver budgeteringen av vissa poster inom finansforvaltningen dels vad
galler precisionen vid budgetering, dels att justering gérs enligt kommun-
fullmaktiges beslut.

Se over planeringen av sammantraden till kommande &r med hansyn till att
delarsrapporten som upprattas per 31 augusti bér komma kommunfullmak-
tige till del sa tidigt som majligt ur ett styrningsperspektiv. | dagslaget ar det
endast sex veckor kvar av aret da fullmaktige behandlar delarsrapporten.
Dokumentet Budgetforutsattningar utdkas med tidplan och darefter beslutas
politiskt for att tydliggora forutsattningarna ytterligare.

Se over underlaget till utformning av styrmodellen, i syfte att fortydliga bud-
getprocessen sa att namndernas budgetférslag dverlamnas till kommunsty-
relsen efter beslut i respektive namnd.

Beslutsunderlag

Slutgilti

g rapport granskning av ekonomistyrning Borgholm, 2020-09-11

Kommunrevisorernas beslut Granskning av ekonomistyrning, 2020-09-11

Tjansteskrivelse, 2021-01-20.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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o KOMMUNSTYRELSEN
- kommun
Sammantradesdatum Paragraf 189
2021-01-26 6
Bedomning

De atgardsplaner som sedan tidigare presenteras i samband med manadsuppfolj-
ningen kommer under 2021 kompletteras med en tydligare konskevensanalys.

Nya mal har antagits infér 2021 som ska ha battre baring pa verksamheten. Flerta-
let av de matetal som kopplats till de nya malen ar matetal som bade ar jamférbara
pa nationell niva och med den egna kommunen. Dessa mal och matetal kommer
att ut-vecklas ytterligare med tiden och malet ar att tydligare kunna koppla de eko-
nomiska aspekterna av budgeten till kommunfullmaktiges mal.

Overskott i finansférvaltningen beskrivs i samband med manadsuppféljningen for
att fortydliga vad eventuellt avvikelse beror pa.

Ett preliminart delarsdokument kan presenteras i kommunstyrelsen i september
och fér kommunfullmaktige i oktober. Ett komplett delarsdokument inklusive perso-
nalbokslut och koncern beslutas i oktober respektive november..

Dokumentet Budgetforutsattningar beslutas sedan tidigare av budgetberedningen.
For att méta PwCs rekommendationer bér dokumentet kompletteras med tidplan.

| budgetprocessen hanterar respektive namnd sitt prioriteringsunderlag innan detta
presenteras i budgetberedningen. Denna punkt kan tydliggoras ytterligare genom
att dokumentet budgetférutsattningar kompletteras med en tidplan.

Konsekvensanalys

De flesta punkterna kan hanféras till fortsatt arbete och utveckling av budgetproces-
sen vilket ar en standigt pagaende process samt arbetet med att inféra de nya
kommunfullmaktigemalen infér 2021. Ekonomiavdelningen har aven sedan tidigare
ett uppdrag att férenkla manadsuppféljningen dar atgardsplan och konsekvensana-
lys blir en del av det uppdraget.

Beslut skickas till
Kommunfullmaktige

Kommunrevisorerna
Ekonomiavdelningen
Ekonomichefen

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



i Tjansteskrivelse
i Borgholms ey 1(2),
' k()mmun 2020-12-16 2019/27 007
Ert datum Er beteckning
Handlaggare
Linda Kjellin

Budgetchef och Tf. Ekonomichef

Till kommunstyrelsens arbetsutskott

Tjansteskrivelse - Granskning av ekonomistyrning

Forslag till beslut

att  foresld kommunstyrelsen att dverlamna redovisningen av atgarder som svar
till revisorerna.

Arendebeskrivning

Kommunens revisorer har efter en vasentlighets- och riskbedémning beslutat att
genomfdra en granskning av hur kommunstyrelsen sakerstaller att ekonomistyr-
ningen bedrivs andamalsenligt och med tillracklig intern kontroll. PwC har pa upp-
drag av kommunens revisorer granskat ekonomistyrning och rekommenderar kom-
munstyrelsen att:

¢ Tillse att de konsekvensanalyser som ska upprattas vid beslut om atgards-
planen fortydligas och bifogas namndernas beslut som skickas till kommun-
styrelsen.

e Utveckla anvandandet av volymtal, nyckeltal och jamférelser for att beskriva
verksamheten och tydligare underbygga de ekonomiska aspekterna av bud-
geten.

e Se over budgeteringen av vissa poster inom finansférvaltningen dels vad
galler precisionen vid budgetering, dels att justering gors enligt kommunfull-
maktiges beslut.

e Se over planeringen av sammantraden till kommande ar med hansyn till att
delarsrapporten som upprattas per 31 augusti bor komma kommunfullmakti-
ge till del sa tidigt som magjligt ur ett styrningsperspektiv. | dagslaget ar det
endast sex veckor kvar av aret da fullmaktige behandlar delarsrapporten.

o Dokumentet Budgetforutsattningar utdkas med tidplan och darefter beslutas
politiskt for att tydliggora forutsattningarna ytterligare.

e Se over underlaget till utformning av styrmodellen, i syfte att fértydliga bud-
getprocessen sa att namndernas budgetférslag dverlamnas till kommunsty-
relsen efter beslut i respektive namnd.

Beslutsunderlag
Rapport Granskning av ekonomistyrning, september 2020.

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 013 linda.kjellin@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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Bedémning

De atgardsplaner som sedan tidigare presenteras i samband med manadsuppfélj-
ningen kommer under 2021 kompletteras med en tydligare konskevensanalys.

Nya mal har antagits infér 2021 som ska ha battre baring pa verksamheten. Flertalet
av de matetal som kopplats till de nya malen ar matetal som bade ar jamférbara pa
nationell niva och med den egna kommunen. Dessa mal och matetal kommer att ut-
vecklas ytterligare med tiden och malet ar att tydligare kunna koppla de ekonomiska
aspekterna av budgeten till kommunfullmaktiges mal.

Overskott i finansférvaltningen beskrivs i samband med manadsuppféljningen for att
fortydliga vad eventuellt avvikelse beror pa.

Ett preliminart delarsdokument kan presenteras i kommunstyrelsen i september och
for kommunfullmaktige i oktober. Ett komplett delarsdokument inklusive personal-
bokslut och koncern beslutas i oktober respektive november..

Dokumentet Budgetforutsattningar beslutas sedan tidigare av budgetberedningen.
For att méta PwCs rekommendationer bér dokumentet kompletteras med tidplan.

| budgetprocessen hanterar respektive namnd sitt prioriteringsunderlag innan detta
presenteras i budgetberedningen. Denna punkt kan tydliggdras ytterligare genom att
dokumentet budgetférutsattningar kompletteras med en tidplan.

Konsekvensanalys

De flesta punkterna kan hanféras till fortsatt arbete och utveckling av budgetproces-
sen vilket ar en standigt pagaende process samt arbetet med att infora de nya kom-
munfullmaktigemalen infér 2021. Ekonomiavdelningen har dven sedan tidigare ett
uppdrag att férenkla manadsuppfdljningen dar atgardsplan och konsekvensanalys blir
en del av det uppdraget.

Jens Odevall Linda Kjellin
Kommunchef Budgetchef och Tf. Ekonomichef

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsens arbetsutskott
Kommunstyrelsen
Kommunfullmaktige
Kommunledningsforvaltningen
Ekonomiavdelningen



kommun

Borgholms

Revisorerna 2020-08-26

Till
Kommunfullmaktiges presidium

Granskning av ekonomistyrning

PAa uppdrag av oss har PwC genomfort en granskning av kommunens
ekonomistyrning.

Vi beslutade vid vart sammantride den 1 september 2020 att 6verlimna rapporten
till kommunfullméktiges presidium for vidare handlaggning.

I bifogad rapport redovisas gjorda iakttagelser, en revisionell bedomning och
rekommendationer.

For kommunens revisorer

" Jan Hellroth Anders Marell
Ordforande Vice ordforande
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September 2020

Caroline Liljebjorn

Elin Freeman
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Kommunens revisorer har efter en vasentlighets- och riskbedémning beslutat att
genomféra en granskning av hur kommunstyrelsen sékerstéller att ekonomistyrningen
bedrivs andamalsenligt och med tillracklig intern kontroll.

Efter genomford granskning ar var samlade revisionella bedémning att kommunstyrelsen
inte fullt ut sakerstaller att ekonomistyrningen bedrivs andamalsenligt och med tillrécklig
intern kontroll. Vi grundar var bedémning pa revisionsfragorna nedan.

Underlag till den revisionella bedémningen redovisas nedan.

Revisionsfraga Kommentar
Bedrivs ekonomistyrningen i Delvis uppfylld
enlighet med . Vi beddmer att ekonomistyrningen delvis O
kommunfullméktiges bedrivs i enlighet med kommunfullméaktiges O
styrande beslut? styrande beslut. Vi grundar var bedémning
pa att budgetprocessen for ar 2020 O
bedrivits i enlighet med styrmodellen vilket

resulterat i att kommunfullméktige tog
beslut om budgeten i juni 2019. Aven
tidplanen fér budget 2021 dverensstammer
med styrmodellen. Vi anser daremot att
beslutet att senarelagga budgetprocessen
for &r 2021 med anledning av pandemin
borde ha fattats av kommunfullméaktige
eftersom de har beslutat om styrmodellen.

Vi anser vidare att den ekonomiska delen
av budgeten tydligare bor kopplas till
kvalitativa aspekter av verksamheten for att
uppna det dvergripande syftet med
styrmodellen att hitta en effektiv foérdelning
av de finansiella resurserna samtidigt som
styrningen innebar att verksamheten
fokuserar pa kvalitet fran ett
brukarperspektiv. For dvrigt instammer vi i
beddmningen att budgetprocessen behéver
vara i bruk ytterligare nagot ar for att de
effekter som beskrivs ska tydliggoras
ytterligare.

Tertialuppféljningar har uppréattats i enlighet
med styrmodellen och det finns viss
spéarbarhet i tertialrapport och protokoll som
visar att atgardsplaner tagits fram vid
prognos om negativ budgetavvikelse. Vi
anser att det bor tas fram atgardsplaner
som tacker prognostiserade underskott och
att det tydligare bor framga vilka delar av
atgardsplanerna som beréknas fa effekt
innevarande budgetar och vilka atgarder
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Finns det en planering med
tillrackliga anvisningar,
underlag och aktiviteter for
genomférande av
ekonomistyrningen?

som ger effekt langre fram. Vidare anser vi
att de konsekvensanalyser som ska
upprattas vid beslut om atgardsplanen bor
fortydligas och bifogas némndernas beslut
som skickas till kommunstyrelsen.

Hanteringen att inte justera kand okning av
erhallet bidrag i kostnadsutjamningen anser
vi bidra till en skevhet i budgeten vilket
bidrar till h6ga dverskott for
finansforvaltningen jAmfért med budget.
Ovriga poster som vi anser borde kunna
budgeteras med storre precision ar interna
personal- och pensionskostnader samt
kapitalkostnader.

For dvrigt har tertialuppféljningar och
upprattande av arsredovisning skett i enligt
med styrmodellen och kommunstyrelsens
arbetsutskott har hallit regelbundna
uppfoéljnings- och avstdmningsmoten med
namnder samt styrelser i de kommunala
bolagen till och med utbrottet av pandemin.
Vi ser det som viktigt att kommunstyrelsen
fortséatter att halla regelbundna maten i
enlighet med styrmodellen for att
uppratthalla uppsikt 6ver namnder och
bolag.

Vi rekommenderar kommunstyrelsen att vid
planeringen av sammantraden till
kommande ar ta hansyn till att
delarsrapporten som upprattas per 31
augusti bér komma kommunfullméktige till
del sa tidigt som mdjligt ur ett
styrningsperspektiv. | dagslaget ar det
endast sex veckor kvar av aret da
fullmaktige behandlar delarsrapporten.

Delvis uppfylld

Vi beddmer att det delvis finns en planering
med tillréckliga anvisningar, underlag och
aktiviteter fér genomférande av
ekonomistyrningen. Vi grundar var
beddmning pa planeringen av
budgetprocessen 2021. Tidplan och
aktiviteter 6verensstammer med den
beslutade styrmodellen. Vi anser dock att
underlagen bor innehalla volymtal, nyckeltal
och jamforelsetal for att beskriva
verksamheten och tydligare underbygga de
ekonomiska aspekterna av budgeten.

Det finns en tydlighet i
budgetférutsattningar och politiska
prioriteringar vilka samlas i ett
sammanhallet dokument. Vi
rekommenderar att dokumentet utdkas med
tidplan och darefter beslutas politiskt for att
tydliggora forutsattningarna ytterligare.

00O




Ar ansvarsfordelningen tydlig
vad galler
ekonomistyrningen?

Finns det rutiner som
sékerstaller att budget och
prognoser forankras i
organisationen

Delvis uppfylld

Vi beddmer att ansvarsférdelningen for
ekonomistyrningen delvis ar tydlig. Vi
grundar var bedémning pa att det finns en
dokumenterad process for budgetering och
uppfdljning. Vi ser det som en brist att
namnderna, enligt sparbarheten i
protokollen, inte lamnar 6ver nagot
budgetférslag till kommunstyrelsen i
budgetprocessen. Namndernas roll i
budgetprocessen behover tydliggoéras och
konsekvenser av framtagna férslag bor

férankras genom beslut i respektive namnd.

Uppfylld

Vi bedémer att det finns rutiner som
sakerstaller att budget och prognoser

00O
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forankras i organisationen. Vi grundar var
bedomning pa att det finns ett systematiskt
arbete med budget och prognos samt
systemstod i form av ett
verksamhetsledningssystem.

Vi instdmmer med synpunkterna i
genomfdrda intervjuer att prognosarbetet
bor forbattras, men anser att stodet till
cheferna i form av workshops pa sikt bor
bidra till en storre sékerhet.

Baserat pa granskningen av avvikelser
mellan prognos i delarsrapport och utfall i
arsredovisningen ar 2017-2019 bedomer vi
att det i de flesta fall finns rimliga
forklaringar till de avvikelser som uppstatt.

000

Vi rekommenderar kommunstyrelsen att:

Tillse att de konsekvensanalyser som ska upprattas vid beslut om atgardsplanen
fortydligas och bifogas namndernas beslut som skickas till kommunstyrelsen.

Utveckla anvandandet av volymtal, nyckeltal och jamforelser for att beskriva
verksamheten och tydligare underbygga de ekonomiska aspekterna av budgeten.

Se over budgeteringen av vissa poster inom finansférvaltningen dels vad géller
precisionen vid budgetering, dels att justering goérs enligt kommunfullméktiges
beslut.

Se 6ver planeringen av sammantraden till kommande ar med hansyn till att
delarsrapporten som upprattas per 31 augusti bor komma kommunfullmaktige till
del sa tidigt som mojligt ur ett styrningsperspektiv. | dagslaget ar det endast sex
veckor kvar av aret da fullmaktige behandlar delarsrapporten.
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o Dokumentet Budgetforutsattningar utbkas med tidplan och darefter beslutas
politiskt for att tydliggora forutsattningarna ytterligare.

e Se Over underlaget till utformning av styrmodellen, i syfte att fortydliga
budgetprocessen sa att namndernas budgetforslag 6verlamnas till
kommunstyrelsen efter beslut i respektive ndmnd.
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Kommunen ska ha en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och arligen
uppratta en budget dar intakterna overstiger kostnaderna. For ekonomin ska
finansiella mal anges och det ska finnas riktlinjer foér en god ekonomisk
hushallning. Uppfdljning ska minst goras i en delarsrapport och i
arsredovisningen. | delarsrapporten ska en prognos éver ekonomin upprattas.

Det aligger kommunstyrelsen att leda och samordna forvaltningen av kommunens
angelagenheter och ha uppsikt 6ver namnders verksamhet.

Kommunens revisorer har efter en vasentlighets- och riskbedémning beslutat att
genomféra en granskning av hur kommunstyrelsen sakerstaller att
ekonomistyrningen bedrivs andamalsenligt och med tillracklig intern kontroll.

Syftet med granskningen ar att faststalla om kommunstyrelsen sékerstaller att
ekonomistyrningen omfattande budget, uppféljning och prognos bedrivs andamalsenligt
och med tillracklig intern kontroll.

. Bedrivs ekonomistyrningen i enligt med kommunfullméktiges styrande beslut?

. Finns det en planering med tillrdckliga anvisningar, underlag och aktiviteter fér
genomférande av ekonomistyrningen?

. Ar ansvarsfordelningen tydlig vad géller ekonomistyrningen?

. Finns det rutiner som sékerstaller att budget och prognoser férankras i
organisationen?

. Kommunallagen (2017:725) kapitel 6 och 11
. Kommunfullmé&ktiges riktlinjer for ekonomistyrningen
. Ovriga interna styrande dokument med béring p& granskningsomrédet

Granskningen avgrénsas till hur kommunstyrelsen bedriver ekonomistyrningen med fokus
pa budget, uppfdljining och prognos. Aktiviteter under ar 2019 och 2020 har granskats.

Vi har genomfort intervjuer féljande intervjuer: kommunstyrelsens presidium,
utbildningsndmndens presidium, socialndmndens presidium, kommunchef, ekonomichef,
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budgetchef, férvaltningschef, administrativ chef och controller for utbildningsférvaltningen
samt forvaltningschef och controllers for socialforvaltningen.

Vi har tagit del av féljande dokument: Styrmodell, budgetforutsattningar ar 2020, arsplan
med budget 2020 samt plan 20212023, arsplanering budget 2021, tertialrapport 1 2020,
rutin for rapportering av aktiviteter och nyckeltal i Stratsys, delarsrapport per 2019-08-31,
delarsrapport per 2018-08-31, delarsrapport per 2017-08-31, arsredovisning per 2019-12-
31, arsredovisning per 2018-12-31, arsredovisning per 2017-12-31, samt for granskning
relevanta kommunala beslut.

Rapporten har varit foremal for sakgranskning.



Styrmodell i Borgholms kommun

Borgholms kommuns Styrmodell antogs av kommunfullméktige i februari 2018*. Enligt de
ekonomiska styrprinciperna som anges i styrmodellen framgar att arsplan med budget,
som faststélls av kommunfullmaktige, utgér det évergripande styrdokumentet for
kommunens olika verksamheter. Budgetbeslutet fattas utifran vid tidpunkten kand
information om verksamhetens forutsattningar infor ett budgetar. | de fall forutsattningarna
andras kan atgarder behdva vidtas for att styra den I6pande verksamheten under
budgetaret. | de fall konflikt uppstar mellan verksamhet och ekonomi géller som
huvudregel att ekonomi har féretrade. Om en sadan prioritering maste ske ska namnden
gora en konsekvensanalys av vidtagen prioritering som delges kommunstyrelsen.
Tillaggsanslag medges med stor restriktivitet. Anmélan med behov om tillaggsanslag sker
till kommunfullmaktige.

Kommunfullm&ktige beslutar om budgetramar for respektive namnd. Omdisponeringar i
driftbudgeten kan goras av respektive ndmnd. Omdisponering mellan namnder beslutas i
kommunfullmaktige. Kommunfullméaktige beslutar om investeringsram per projektkategori
samt godkanner framtagna investeringsprojekt for den kommande femarsperioden.
Kommunstyrelsen beslutar om omdisponering av medel mellan projektkategorier sa lange
inte den totala investeringsramen dverskrids. Prioritering av redan beslutade projekt foljer
antagen delegationsordning. Medel anslagna for investeringar far inte anvandas till
driftkostnader.

Visionen och det malarbete som gors for mandatperioden utgér grunden for planeringen
for alla &r under mandatperioden. Enligt kommunallagen ska kommunen varje ar uppratta
en budget for nastkommande kalenderar for bade verksamhet och ekonomi innehallande:

0 kommunfullméaktiges mal

] namndens mal

0 finansiella mal

0 ekonomisk plan for kommande trearsperiod
0 investeringsplan for kommande femarsperiod

[0 rambudget for varje namnd

1 KF § 47/2018-02-19
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Borgholms kommun kallar detta arsplan med budget. Arsplan med budget for
nastkommande budgetar beslutas av kommunfullméktige i juni. Kommunstyrelsen
bereder dokumentet och fattar beslut infér kommunfullmaktige i juni. | november kan
omprovning av arsplan med budget ske till foljd av yttre faktorer som paverkar kommunen
vasentligt.

Efter beslutet i juni paborjar namnderna sina verksamhetsplaner for nastkommande ar. |
verksamhetsplanen presenteras namndens uppdrag, namndmal, aktivitetsplan samt
namndens bidrag till den arsplan med budget som beslutats. Verksamhetsplanen
innehaller aven ramarna inom respektive verksamhetsomrade.

| styrmodellen anges planeringsprocessen i form av ett arshjul. Planeringsprocessen
paborjas med en kick-off under februari manad. Kommunstyrelsens arbetsutskott,
namndpresidierna, ekonomiavdelningen, férvaltningsledningarna samt fackliga
representanter samlas for att redovisa kanda forutsattningar s som omvarldsfaktorer,
konjunkturbedémningar, kommunens helhetsekonomi och uppféljning av foregaende ar.

Under april manad genomfors, enligt styrmodellen, sarskilda budgetdialoger som syftar till
att skapa ett underlag for den politiska prioriteringen av verksamheten under kommande
ar. Effekter och konsekvenser av den preliminara resursfordelningen ska beskrivas.
Huvuduppgiften ar att dels hitta en effektiv férdelning av de finansiella resurserna dels fa
en styrning som innebar att verksamheten fokuserar pa kvalitet fran ett brukarperspektiv.

Budgetdag for samtliga namndpresidier och forvaltningsledning halls under varen. Partier
som inte ar representerade i kommunstyrelsen samt fackliga representanter &r inbjudna.

Efter att dialoger genomforts vidtar arbetet med att utforma arsplan med budget for
kommande ar och de tva efterféljande aren. Information ska ocksa lamnas till
ledningsgruppen om hur arbetet fortskrider. Efter MBL-férhandling (Lag om
medbestammande i arbetslivet) laggs ett forslag till budget fram vid kommunstyrelsens
sista mote fore sommaruppehallet och beslut om budget fattas av kommunfullmaktige
under dess sista mote fore sommaren.

Fran borjan av april fram till slutet av oktober pagar styrelse och namnders
planeringsarbete med att uppratta verksamhetsplan och detaljerad budget for kommande
ar anpassade till de av kommunfullmaktige anslagna ramar samt faststallda mal och
prioriteringar.

Styrelse och namnder redovisar sina verksamhetsplaner till kommunstyrelsen under
november manad. | verksamhetsplanen presenteras namndens uppdrag och bidrag till de
av kommunfullméktige uppsatta mal genom den aktivitetsplan som framarbetats och
resursfordelningen inom namndens verksamhetsomrade.

| slutet av november kan kommunens budget omprévas. En omprdvning ska endast goras
i undantagsfall. Motiv till en sddan omprovning ar férandringar till foljd av att yttre faktorer,
som till exempel férandrat skatteunderlag, &ndrad befolkningsstruktur, &ndrade lagar och
forordningar som paverkar kommunen sa mycket att en omprévning blir nédvandig.
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Kommunstyrelsen ska enligt kommunallagen ha uppsikt dver dvriga ndmnder, de
kommunala bolagen samt kommunalférbund. Kommunstyrelsen har ett évergripande
ansvar for att verksamheten bedrivs inom de beslutade budgetramarna. Vid indikationer
pa avvikelser fran faststalld budgetram ska namnden rapportera detta samt vilka atgarder
som ar vidtagna till kommunstyrelsen. Inom beslutad budgetram kan namnden gora
nodvandiga omprioriteringar sa lange det inte star i konflikt med de av kommunfullmaktige
uppsatta mal.

Kommunstyrelsens arbetsutskott har fyra avstamningsméten per ar med respektive
namnd/styrelse. P& avstamningsméten sker uppféljning av namndens/styrelsens
verksamhetsplan. Utgangspunkterna ska vara mal, ekonomi och resultat.

Forvaltningschefen har det direkta ansvaret for verksamhet, organisation och ekonomi i
enlighet med faststalld budgetram. | ansvaret ingar att utveckla verksamheten inom
tilldelade ekonomiska ramar sa att forvaltningens, saval som kommunens samlade
resurser, utnyttjas pa ett sa effektivt satt som mojligt. Forvaltningschefen har ocksa
ansvar for att faststallda ekonomiska ramar &r kédnda i organisationen.

Detaljbudget for respektive namnd ska goras pa den niva som ar nodvandig for att en
korrekt uppféljning och kontroll ska kunna genomféras under l6pande ar. Namnden
ansvarar for att alla rapportbehov inom verksamhetsomradet &r tillgodosedda. Den av
kommunfullmaktige beslutade budgetramen géaller och ar referenspunkt for den I[6pande
aterrapporteringen.

Namnder och styrelser ska folja upp verksamheten med periodutfall och prognoser.
Ekonomiavdelningen ska manadsvis sammanstalla namndens intakter och kostnader i en
driftredovisning samt helarsprognos. Redovisningen ska innefatta en ekonomisk analys
baserat pa utfallet gentemot budget och forvaltningschef ar ansvarig for analys av
verksamheten. Manadsuppfoljningen ska dven innehalla en investeringsredovisning som
ska innefatta de budgeterade investeringsprojekten, utfall och prognos for fardigstallande.
Manadsuppfoljningen ska redovisas for namnden.

Kommunen inklusive namnder uppréttar tertialuppféljning per 30 april samt delarsbokslut
per 31 augusti med helarsprognos och maluppfyllelse. Tertialuppfdljning for april
redovisas till kommunstyrelsen i juni. Delarsbokslut per augusti redovisas till
kommunstyrelsen i oktober. Bade tertialuppféljning och delarsbokslut ska innehalla en
helarsprognos. Arsbokslut uppréttas per 31 december med analys och utvérdering av
kommunfullmaktiges mal samt ekonomi.

Ovriga iakttagelser och intervjuer

Enligt tidplanen fér budget 2020 behandlade kommunfullméktige budgetdokumentet i juni
manad.? | intervjuerna beskrivs att det var forsta aret som beslut om budget for
kommande ar togs innan sommaren. Budgetdokumentet innehaller driftoudget for
budgetaret och tre planar samt investeringsbudget som stracker sig 6ver budgetaret samt
fyra planar. For varje projektkategori finns en investeringsram och det anges vilka projekt

2KF § 137/2019-06-17
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som &r aktuella for genomférande. Investeringsramen uppgar till 59,7 mnkr ar 2020, 51,5
mnkr &r 2021 samt 19,8 mnkr for vart och ett av aren 2022-2024.

| december 2019° tar kommunfullméaktige upp budgetramen for &r 2020 igen och beslutar
utdka utbildningsnamndens ram med 4 mnkr vilket avser kompensation for I6nehdjningar,
satsningar pa elever med sarskilda behov och skolskjuts. | samma arende tilldelas
kommunstyrelsen 1,5 mnkr for projektet "Heltid som norm” och 0,3 mnkr for
"Sommarkortet”. Utdkningen av driftbudgetramen finansieras av justeringen av
kostnadsutjamningen som innebar ett tillskott om 6,8 mnkr for Borgholms kommun under
ar 2020. Det budgeterade resultatet fran 22,7 mnkr 6kar till 23,1 mnkr for ar 2020, fran
20,7 mnkr till 23,8 mnkr for planaret 2021, fran 16,3 mnkr till 21,8 mnkr for ar 2022 samt
fran 14,0 mnkr till 18,3 mnkr for ar 2023.

Tertialuppfoljningen gjordes per april manad och presenterades for kommunstyrelsen i
maj.* Foérutom budgetuppfoljningen finns en arsprognos som visar en positiv
budgetavvikelse med 11,0 mnkr. Kommunstyrelsen och ndmnderna har prognostiserat
hogre kostnader &n budget med totalt 11,7 mnkr medan finansforvaltningen har en positiv
budgetavvikelse med 22,7 mnkr. Under séarskild rubrik anges vilka atgarder som
kommunstyrelsen och namnderna vidtagit med anledning av det prognostiserade
underskotten. Det framgar till exempel att kommunstyrelsens atgarder uppgar till 1,8 mnkr
medan avvikelsen ar -4,9 mnkr, men det beskrivs aven att det pagar en genomlysning av
verksamheterna for att hitta ytterligare atgarder. Socialnamndens prognos uppgar

till -3,8 mnkr medan atgarder finns for 5,4 mnkr varav flera ar pa langre sikt.

| dokumentet anges att arets budgeterade resultat uppgar till 16,0 mnkr, vilket ar 6,7 mnkr
lagre an i beslutet fran december 2019. Anledningen uppges vara att 6kningen av
kostnhadsutjamningen inte justerats budgetmassigt utan endast tillaggsanslagen for
kommunstyrelsen och utbildningsndmnden. Hanteringen okar budgetavvikelsen for
finansforvaltningen dar avvikelsen blir 6,7 mnkr hogre. | tertialrapporten beskrivs att
avvikelsen for finansforvaltningen avser:

e Skatteintakter, generella statsbidrag och utjamning +11,4 mnkr
e Ldneskatt och pensioner +7,3 mnkr
e Avskrivning av fastigheten Skogsbrynet och lagre internranta -2,9 mnkr

e Utdelning fran Borgholm Energi EInat AB +6,9 mnkr

Som beskrivits ovan anger styrmodellen att i de fall det uppstar konflikt mellan
verksamhet och ekonomi ska styrelsen/namnden géra en konsekvensanalys av vidtagen
prioritering. | intervjuerna beskrivs att kommunstyrelsen erhaller atgardsplaner fran
namnder som prognostiserat underskott jAmfort med budget, men att det saknas tydliga
konsekvensanalyser.

Protokollen fran moéten i kommunstyrelsens arbetsutskott visar att uppfoljnings- och
avstamningsmoten har agt rum vid ett flertal tillfallen under ar 2019 och i bérjan av ar

3 KF § 246/2019-12-09
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2020, se vidare bilaga 1. Av protokollen framgar att framst socialnamnden har arbetat
med en atgardsplan for att fa budget i balans. Socialnamndens presidium och
forvaltningschef traffade kommunstyrelsens arbetsutskott en gang i manaden fran april till
november med uppehall for juli.

Under ar 2019 gjordes en tertialuppfoljning per april som presenterades i
kommunstyrelsen i juni manad® och en delarsrapport per augusti som redovisades for
kommunstyrelsen i oktober manad® och darefter for kommunfullmaktige i november’.
Kommunstyrelsen far dven en budgetuppfoljning pa varje méte under ar 2019 och ar
2020 forutom januari manad (granskningen stracker sig till och med maj 2020).
Arsredovisningen for &r 2019 behandlades av kommunstyrelsen i april manad 2020.

Enligt styrmodellen och tidplanen for budget 2021 skulle budgetdokumentet beslutats pa
kommunfullmaktiges mote som holls den 15 juni. | april fattade kommunstyrelsen, med
anledning av Covid-19, beslut om att senarelagga budgetprocessens aktiviteter till tidigast
1 september och att beslut av arsplan 2021 med plan 2022—-2024 behandlas pa
kommunfullmaktiges méte i november. Enligt konsekvensanalysen som aterges i
beslutsparagrafen far namnderna kortare tid pa sig att anpassa verksamheten till
ramforandringar, vilket 6kar risken for att helarseffekt under ar 2021 inte kommer att
uppsta. | intervju beskrivs att bakgrunden till beslutet att senarelagga budgetprocessen ar
alltfor stor osakerhet kring budgetforutséattningarna. Det géller till exempel utvecklingen av
skatteunderlaget som ligger till grund fér en prognos dver skatteintakterna.

Vi bedomer att ekonomistyrningen delvis bedrivs i enlighet med kommunfullméktiges
styrande beslut. Vi grundar var bedémning pa att budgetprocessen for ar 2020 bedrivits i
enlighet med styrmodellen vilket resulterat i att kommunfullmaktige tog beslut om
budgeten i juni 2019. Aven tidplanen for budget 2021 Gverensstammer med styrmodellen.
Vi anser daremot att beslutet att senarelagga budgetprocessen for ar 2021 med
anledning av pandemin borde ha fattats av kommunfullmaktige eftersom de har beslutat
om styrmodellen.

Vi anser vidare att den ekonomiska delen av budgeten tydligare bor kopplas till kvalitativa
aspekter av verksamheten for att uppna det 6vergripande syftet med styrmodellen att hitta
en effektiv fordelning av de finansiella resurserna samtidigt som styrningen innebér att
verksamheten fokuserar pa kvalitet fran ett brukarperspektiv. For 6vrigt instammer vi i
beddomningen att budgetprocessen behéver vara i bruk ytterligare nagot ar for att de
effekter som beskrivs ska tydliggoras ytterligare.

Tertialuppfoljningar har uppréttats i enlighet med styrmodellen och det finns viss
sparbarhet i tertialrapport och protokoll som visar att atgardsplaner tagits fram vid
prognos om negativ budgetavvikelse. Vi anser att det bor tas fram atgardsplaner som
tacker prognostiserade underskott och att det tydligare bor framga vilka delar av

5 KS § 106/2019-06-25
5 KS § 156/2019-10-22
7" KF § 223/2019-11-18
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atgardsplanerna som beraknas fa effekt innevarande budgetar och vilka atgarder som ger
effekt langre fram. Vidare anser vi att de konsekvensanalyser som ska uppréttas vid
beslut om atgardsplanen bor fortydligas och bifogas namndernas beslut som skickas till
kommunstyrelsen.

Hanteringen att inte justera kand 6kning av erhallet bidrag i kostnadsutjamningen anser vi
bidra till en skevhet i budgeten vilket bidrar till hdga éverskott for finansforvaltningen
jamfort med budget. Ovriga poster som vi anser borde kunna budgeteras med storre
precision ar interna personal- och pensionskostnader samt kapitalkostnader.

Vidare har tertialuppféljningar och upprattande av arsredovisning skett i enligt med
styrmodellen och kommunstyrelsens arbetsutskott har hallit regelbundna uppféljnings-
och avstamningsmoten med ndmnder samt styrelser i de kommunala bolagen till och med
utbrottet av pandemin. Vi ser det som viktigt att kommunstyrelsen fortsatter att halla
regelbundna méten i enlighet med styrmodellen for att uppratthalla uppsikt 6ver namnder
och bolag.

Vi rekommenderar kommunstyrelsen att vid planeringen av sammantraden till kommande
ar tar hansyn till att delarsrapporten som upprattas per 31 augusti bor komma
kommunfullmaktige till del sa tidigt som magjligt ur ett styrningsperspektiv. | dagslaget ar
det endast sex veckor kvar av aret da fullméktige behandlar delarsrapporten.

Revisionsfragan bedoms som delvis uppfylid.

Eftersom arbetet infor budget 2020 var forsta aret med den nya styrmodellen anser flera
av de intervjuade att det var nagot av ett prévoar. Infor budget 2020 anvandes &ven en ny
modell for berdakning av ramar for namndernas driftbudget. Budgetmodellen ar framtagen
av Sveriges kommuner och regioner och ingar i ett projekt som Borgholms kommun har
deltagit i tillsammans med andra kommuner. Budgetmodellen utgar frAn den planerade
investeringsnivan och vilket resultat som kommunen behover ha for att kunna
sjalvfinansiera investeringarna till den grad som det finansiella malet om sjalvfinansiering
av investeringar anger. Det ska aven finnas ett resultatmal som lagst ska utgéra 2 % av
skatteintakter och generella statsbidrag. Utifran dessa tva finansiella mal beraknas vilken
investeringsniva som ar mojlig och vilken resultatniva som kravs for att sjalvfinansieringen
uppnas.

En central del av budgetférutsattningarna ar prognosen tver skatteintékter, intakts- och
kostnadsutjamning samt generella statsbidrag som SKR8 tillhandahaller via cirkuléar och
berakningsmodell varannan manad. En annan viktig parameter & kommunens
invanarantal som bestams definitivt 1:e november aret fére budgetaret. |
budgetprocessen ar det saledes viktigt att prognostisera befolkningsutvecklingen.

8 Sveriges kommuner och regioner
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Eftersom kostnadsutjamningen bestams utifrAn antalet invanare i vissa alderskategorier
behover aven utvecklingen av befolkningens olika aldersgrupper beraknas.

Kostnadsutjamningen syftar till att utjamna for strukturella behovs- och kostnadsskillnader
mellan kommuner till exempel avseende andelen barn eller aldre i forhallande till total
befolkning. Systemet utjamnar daremot inte fér kostnader som beror pa skillnader i vald
serviceniva, avgiftssattning och effektivitet. Kostnadsutjamningen bestar under ar 2020 av
nio delmodeller, se bilaga 2. For varje delmodell beréknas en standardkostnad.

Utifran standardkostnaden berdknas en sa kallad teknisk budgetram fér namnder som har
verksamheter som omfattas av vissa av kostnadsutjamningens delmodeller. Den tekniska
ramen visar vad verksamheten borde kosta fore eventuella politiska prioriteringar. Det ar
ungefar 70 % av den totala driftbudgeten som avser denna typ av verksamhet.
Verksamheter som inte omfattas av resursfordelningen tilldelas budget utifran féregaende
ars budget med tillagg for pris- och I6nedkningar. Verksamheter utanfor
resursfordelningen ar till exempel individ- och familjeomsorgen, tekniska verksamheter
och kulturskolan. | budget 2020 gjordes ingen upprékning for pris- och ldnetkningar.

Enligt tidplanen for budget 2021 inleddes budgetprocessen med ett uppstartsmote i
oktober 2019. | intervju beskrivs att kommunstyrelsens arbetsutskott och tjansteméannens
ledningsgrupp diskuterade kanda budgetforutsattningar och évergripande politiska
prioriteringar pa motet. Under hosten gors en bestéllning av en befolkningsprognos och
innan jul sammanstalls ett dokument som visar budgetférutséttningar.

| februari manad halls en kick-off dar kommunstyrelsens arbetsutskott, namndernas
presidier, forvaltningschefer och personal fran ekonomiavdelningen deltar. Pa métet, som
holls varen 2019, presenterades "myter” om kommunens férutsattningar och en analys av
kommunens ekonomi fran SKR. Deltagarna diskuterade i grupper utifran de olika
perspektiven i kommunens styrmodell. Avslutningsvis visades tidplanen for den
aterstdende budgetprocessen. P4 motet infor budget 2021 gjordes en utvardering av
foregaende ars budgetprocess.

| intervjuerna beskrivs att det bland annat finns utrymme for forbattringar nar det galler
prioriteringar och askanden fran namnderna. De skulle behéva komma tidigare i
processen an som varit fallet hittills. Det har setts som en utmaning att de ramar som
beslutas i juni fortfarande galler nar budgeten tas upp for ny behandling i slutet av aret.

| slutet av februari skickas instruktioner ut till férvaltningscheferna for presentationen som
ska héllas infor budgetberedningen i mars/april. Instruktionerna innehaller de beraknade
tekniska ramarna som baseras pa standardkostnaden for vissa verksamheter samt
upprakning med index for prisbkning och 16nedkning for 6vriga verksamheter. Infor budget
2021 6kas namndernas ramar pa grund av att kapitalkostnader (avskrivningar och ranta)
ska belasta namnderna istallet for kommunstyrelsen. Kommunstyrelsens ram minskas
med motsvarande summa.

Av intervjuerna framgar att i tidigare budgetmodell fick namnderna ett tillaggsanslag i
samband med den érliga I6nerevisionen for att kompensera kostnadsokningar. | den nya
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budgetmodellen ska kostnaden for Ionerevision beaktas av namnderna i underlaget till
budgetberedningen. Inga tillaggsanslag kommer att ges i samband med I6nerevision ar
2020 och framat. Vissa av de intervjuade upplevde att informationen kring denna
férandring kunde ha kommunicerats tydligare.

Den forsenade budgetprocessen infor ar 2021 innebar att namndernas méten med
budgetberedningen ska hallas efter sommaren. Efter motet ska namnderna ta fram ett
prioriteringsunderlag med konsekvensbeskrivningar. Underlaget utgar fran féljande
fragestallningar:

e Hur kan verksamheten 6ka sina intakter?
e Hur kan verksamheten sédnka sina kostnader?

o Finns det strukturella investeringar/forandringar som verksamheten kan géra for
att séanka sina l6pande kostnader?

e Beskriv verksamheter som inte ar lagstadgade.

e Vad utdver den tekniska ramen foreslar verksamheten att budgetberedningen
prioriterar (ska rangordnas)?

For varje post avseende satsning, effektivisering eller besparing anges koppling till
fullméktiges mal, den ekonomiska helarseffekten, fran och med vilken manad den galler,
den ekonomiska effekten under budgetaret, vilka ar som prioriteringen ska galla samt om
satsningen ingar i resursférdelningen. Vid granskningstillfallet hade
prioriteringsunderlaget skickats ut till nAmnderna.

| det prioriteringsunderlag som vi tagit del av saknas information i form av volymtal och
nyckeltal for att beskriva verksamheten och tydliggdra vilken effekt som foreslagna
prioriteringar far pa berérda nyckeltal som till exempel bemanning i relation till antalet
brukar inom hemtjanst och sarskilt boende. Det saknas dven jamforelser med tidigare ar
och andra kommuner for att askadliggora vilken niva som verksamheten i Borgholms
kommun motsvarar.

Investeringsbudgeten for ar 2021-2025 har behandlats av budgetberedningen under
varen vilket bland annat inneburit att investeringar i tillgangar som hamnar och fastigheter
inkluderats eftersom forvaltningen 6vertogs fran Borgholm Energi AB per 1 januari 2020.

Under budgetprocessen samlas information om budgetforutsattningar i ett dokument. Vi
har tagit del av dokumentet som avser budget 2020. Syftet med dokumentet ar att skapa
forstaelse for de olika faktorer som paverkar det ekonomiska lage som rader nationellt
saval som i Borgholms kommun. Rapporten beskriver omvarldsfaktorer, konjunkturen i
varlden och Sverige, Sveriges kommuners och Borgholms kommuns ekonomiska
forutsattningar, kommunens nettokostnadsavvikelse i forhallande till Gvriga kommuner i
landet och tekniska ramar. Prioriteringsunderlagen per namnd/férvaltning aterges
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tilsammans med investeringsbudget fér kommande femarsperiod. Dokumentet ar daterat
2019-04-25.

Enligt tidplanen for budget 2021 finns en budgetdag inlagd i slutet av april dér
namndernas arbetsutskott, ledamoter i kommunstyrelsen, gruppledare i de partier som
inte representeras i kommunstyrelsen samt fackliga foretradare.

Det finns aven tidplaner och rutiner for manatlig uppféljning, tertialrapporter och
arsredovisning. Rutinerna beskrivs narmre i avsnitt 2.4.

Vi beddmer att det delvis finns en planering med tillrdckliga anvisningar, underlag och
aktiviteter for genomférande av ekonomistyrningen. Vi grundar var bedémning pa
planeringen av budgetprocessen 2021. Tidplan och aktiviteter 6verensstammer med
beslutad styrmodell. Vi anser dock att underlagen bor innehalla volymtal, nyckeltal och
jamforelsetal for att beskriva verksamheten och tydligare underbygga de ekonomiska
aspekterna av budgeten.

Det finns en tydlighet i budgetforutsattningar och politiska prioriteringar vilka samlas i ett
sammanhallet dokument. Vi rekommenderar att dokumentet utdkas med tidplan och
darefter beslutas politiskt for att tydliggora forutsattningarna ytterligare.

Revisionsfragan bedoms som delvis uppfylid.

Den nya budgetprocessen anses fran central forvaltning vara tydlig vad galler ansvar och
roller, men att det kravs mer an ett ar att implementera modellen fullt ut. Det beskrivs som
viktigt att fa repetera processen en andra gang infér budget 2021 for att halla ihop arbetet
samt tydliggdra ansvar och roller. Den centrala ledningsgruppen utvarderar kontinuerligt
budgetprocessen i syfte att utveckla den ytterligare. Ett syfte med att &ndra processen var
att betona att den budgetram som fullmaktige beslutat géller och att minska antalet
tillaggsaskanden. Fran centralt hall beskrivs att budgetreglerna kommer att foljas mer
noggrant i framtiden.

Processen anses ocksa tydliggora vilka verksamheter som kraver politiska prioriteringar. |
och med att den tekniska ramen till exempel inom utbildningsnamnden baseras pa
standardkostnad och prognostiserat elevantal blir det tydligt att elevunderlaget inte racker
till att ekonomiskt finansiera sex skolenheter. Det krdvs darmed en politisk prioritering att
Oka utbildningsnamndens ram for att fa tillrackligt med resurser. Andra omraden som
utbildningsnamnden behdver ta upp som prioriterade omraden ar omsorg pa obekvam
arbetstid, pedagogiska maltider och utékning av resurser inom kulturskolan.

Inom socialndmnden utgdr politiska prioriteringar av bland annat traffpunktsverksamhet,
dagverksamhet for demenssjuka samt forstarkt bemanning av sjukskoterskor inom ramen
for nara vard.
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Budgetberedningen bestar av kommunstyrelsens presidium, men kommunstyrelsens
arbetsutskott ar ocksa delaktig i budgetarbetet. Det anses vara ett utvecklingsomrade att
tydligare engagera alla kommunstyrelsens ledaméter i budgetarbetet. Enligt tidplanen f6r
budget 2021 &r forsta tillfallet som hela kommunstyrelsen deltar vid budgetdagen som
ursprungligen skulle hallits i slutet av april manad. En granskning av kommunstyrelsens
protokoll under &r 2019 och ar 2020 visar att kommande ars budget inte behandlas
I6pande.

Under varen presenteras forutsattningarna infor nastkommande ars budget for
namnderna. Darefter ska ndmnderna ta fram en konsekvensanalys med prioriteringar,
effektiviseringar och/eller besparingar utifrdn den preliminara ramfoérdelningen. Enligt
vissa av de intervjuade framgar det inte tydligt hur ramarna ar beréknade. Vissa
namndforetradare beskriver att det framst &r under namndens mote med
kommunstyrelsens arbetsutskott som ndmndens budgetférutsattningar diskuteras. Vi har
granskat namndernas protokoll och funnit att det underlag som namnden ska presentera
for kommunstyrelsen inte formellt behandlas pa namndernas sammantraden. Det ar
endast uthildningsnamnden som i april manad bade infor budget 2020 och infor budget
2021 far en information om det pagaende budgetarbetet.® Nagot formellt beslut fattas inte.

Det beskrivs som positivt att det finns planerade tillfallen dd namndernas arbetsutskott
och forvaltningschefer traffas for att presentera sina méjligheter och utmaningar.
Samarbetet mellan namnderna beskrivs som bra. Enligt de intervjuade finns det ett fatal
interna poster i budgeten. De avser bland annat kost, lokalvard, IT och lokalhyror. Det
upprattas interna avtal som fornyas infor varje budgetar.

Utbildningsnamnden och socialnamnden har presidiedverlaggningar fyra ganger per ar for
att diskutera gemensamma fragor. Méten beskrivs bidra till en god forstaelse for
varandras forutsattningar.

Som beskrivits ovan har kommunstyrelsens arbetsutskott uppfoljning- och
avstamningsmoten med namnder och styrelse fyra ganger per ar, se bilaga 1.
Overlaggningarna halls utifrdn en checklista samt en beskrivning av vad som
avhandlades vid forgaende besok. En genomgang av protokollen fran dessa méten visar
att namndforetradarna exempelvis far uppdrag som att vidta atgarder for att uppna en
budget i balans (socialndmnden och utbildningsndmnden). Socialndmndens féretradare
upplever métena som konstruktiva och att kommunstyrelsen har en god kdnnedom om
namndens verksamhet.

Vi bedomer att ansvarsfordelningen for ekonomistyrningen delvis ar tydlig. Vi grundar var
bedémning pa att det finns en dokumenterad process for budgetering och uppféljning. Vi
ser det som en brist att nAmnderna, enligt sparbarheten i protokollen, inte lamnar éver
nagot budgetforslag till kommunstyrelsen i budgetprocessen. Namndernas roll i
budgetprocessen behdver tydliggéras och konsekvenser av framtagna férslag bor
foérankras genom beslut i respektive namnd.

9 UN 8§ 46/2019-04-24 samt UN § 27/2020-04-29
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Revisionsfragan bedoms som delvis uppfylid.

Budget

Efter kommunfullméktiges beslut om budgetram férdelas resurserna inom respektive
namnd. Inom utbildningsndmnden anvands ett resursfordelningssystem dar namndens
budgetram reduceras med centrala kostnader innan budgeten férdelas ut till respektive
skolenhet. Beloppet som fordelas ut raknas om till en s& kallad "elevpeng”. Ekonom och
respektive chef arbetar tillsammans med att bygga upp verksamheten utifran de resurser
som skolenheten far tilldelad. Fordelning till forskola, skola och fritidsverksamheten gors
med hjalp av foérdelningsnycklar. Det finns en nyckel som anger hur stor andel av
“elevpengen” som utgor personalkostnader och hur stor andel som ska ga till exempelvis
undervisningsmaterial. Férutom “elevpengen” finns tillaggsbelopp fér barn/elever i behov
av sarskilt stod samt for en fordelning utifran socioekonomiska forhallanden.

Det ar en kand faktor att budgetar och lasar inte sammanfaller. Det uppges vara svart att
genomfora effektiviseringar och forandra sin organisation under pagaende lasar.
Utbildningsforvaltningen anger i intervjun att de har ett ndra samarbete med sin controller
och aven med rektorerna. Av intervjuerna framgar att detaljbudgeten for
utbildningsnamnden i ar kommer beslutas i november manad.

Enligt de intervjuade férankras budgeten och eventuella forandringar i och med de
ledningsgruppsmoten som halls inom utbildningsforvaltningen. Ledningsgruppsmoten
halls varannan vecka och arbetsplatstraff en gang per manad. En stdende punkt pa dessa
moten ar forvaltningens ekonomi samt strategisk plan. Transparens uppges vara viktigt
for att skapa forstaelse och engagera 6vrig personal. Det halls &ven moten med fackliga
representanter en gang per manad.

Inom socialnamndens verksamhet fordelas den beslutade ramen dels utifran féregaende
ar med hansyn taget till forandringar i prioriteringsunderlaget. Resursférdelning inom
hemtjansten sker utifran antalet beviljade timmar. Sarskilt boende far resurstilldelning
utifran politiskt beslutad bemanningsnyckel. Inom omsorgen om funktionshindrade
fordelas budgeten utifran individuellt brukarbehov. De osakerhetsfaktorer som finns i
budgeten avser framst externa placeringar inom individ- och familjeomsorgen.

Fordelningen av budgeten inom socialférvaltningen gors forst pa verksamhetsniva och
darefter p& enhetsniva. Diskussion och genomgang halls med respektive enhetschef och
en verksamhetsplan uppréttas per enhet. Enhetschefer har mandat att flytta resurser
inom sin egen verksamhet, men enligt de intervjuade ar det ytterst f& som gor det.
Majoriteten av enhetschefer vill fa ett budgetforslag presenterat som de sedan kan goéra
mindre justeringar i. Enligt de intervjuade &r det projektet Heltid som norm och att behovet
inom verksamheterna fluktuerar som bidrar till att det kan vara svart for cheferna att halla
den tilldelade budgeten. Forvaltningen har tagit fram en bemanningshandbok som stod
for hur resurser kan anvandas inom olika enheter.
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Av intervjuerna framgar att socialférvaltningen bedriver ett arbete med att forankra
budgeten ute i verksamheterna. Det upplevs finnas ett solidariskt ansvar, cheferna
samarbetar val och det rdder god gemenskap. Ledningssystemet Stratsys har underlattat
arbetet da budgeten finns tillganglig for cheferna i systemet.

Prognos

Ekonomisk uppfolining med prognos ar reglerat i styrdokument. Av intervjuerna framgar
att det finns forbattringspotential i prognosséakerheten. | bokslutet 2019 var det framforallt
tre poster som paverkade budgetavvikelserna. | arsprognosen, som upprattades i
samband med deldrsrapporten per augusti, uppgick arets resultat till 21,0 mnkr.
Resultatet i arsredovisningen var -12,0 mnkr, vilket ar 33,0 mnkr lagre &n i prognosen. Se
bilaga 3. Skillnaden berodde framst pa nedskrivning av fordran pa Migrationsverket (-12,9
mnkr), nedskrivning av bokfort varde fér Akerboskolan till féljd av brand (-9,2 mnkr) samt
utebliven utdelning fran Borgholm Energi Elnat AB pa grund av andrade
redovisningsprinciper (-6,9 mnkr). Posterna uppgar totalt till 29,0 mnkr vilket forklarar
avvikelsen mot prognosen. Om avvikelserna bryts ner per namnd, som i bilaga 3,
framtrader att socialnamndens totala avvikelse uppgar till -17,7 mnkr. Det innebar att
jamfort med prognosen har avvikelsen férsamrats med 4,8 mnkr som inte forklaras av
orsaken ovan. | arsredovisningen anges att det beror pa hoga kostnader for externa
placeringar av barn- och unga samt personer med missbruksproblem. Likasa togs en
utdelning fran Borgholm Energi EInat AB upp i prognosen med 3,9 mnkr vilket
tillsammans med nedskrivningen av Akerboskolan (-9,2 mnkr) férklarar skillnaden mellan
prognos och utfall for finansforvaltningen (-13,9 mnkr).

| arsprognosen for ar 2018, som upprattades i samband med delarsrapporten per augusti,
uppgick arets resultat till 9,3 mnkr. Resultatet i arsredovisningen var 17,6 mnkr, vilket ar
8,3 mnkr hdgre an i prognosen, se bilaga 4. Namnderna hade totalt 3,0 mnkr hogre
nettokostnader i rsredovisningen &n i prognosen vilket framst berodde pa att
socialnamnden hade hdgre kostnader for externa placeringar (-5,3 mnkr) medan
kommunstyrelsen hade lagre kostnader for gymnasieskolan @n prognostiserat pa grund
av farre nyanlanda elever an beréaknat (2,9 mnkr). Ovriga namnder hade mindre
avvikelser mellan prognos och utfall. Resterande differens mellan prognos och utfall,
11,3 mnkr, utgérs av finansiella poster samt interna férdelningar av till exempel personal-
och pensionskostnader samt kapitalkostnader. | arsredovisningen finns en utdelning fran
Borgholm Energi Elnat AB med 4,0 mnkr som inte togs upp i prognosen. Interna
kostnadsfordelningar blev 4,3 mnkr lagre och rantekostnaderna 0,6 mnkr lagre an
beréknat i prognosen.

| arsprognosen for ar 2017, som upprattades i samband med delarsrapporten per augusti,
uppgick arets resultat till 14,1 mnkr. Resultatet i arsredovisningen var 12,1 mnkr, vilket ar
2,0 mnkr lagre an i prognosen, se bilaga 5. Namnderna hade totalt 6,0 mnkr hbgre
nettokostnader i &rsredovisningen &n i prognosen vilket framst berodde pa att
kommunstyrelsen hade hogre kostnader &n berdknat fér gata/park och hamnar (-6,9
mnkr) samt fastigheter (-2,0 mnkr) medan utbildningsndmnden hade hégre kostnader for
interkommunala avgifter (-3,9 mnkr) an i prognosen. | gengéld hade Borgholms slott (2,5
mnkr) och socialnamnden (5,0 mnkr) lagre kostnader &n prognostiserat. Ovriga namnder
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hade mindre avvikelser mellan prognos och utfall. Resterande differens mellan prognos
och utfall, 4,0 mnkr, utgjordes av en bonus fér nybyggnation som kommunen fick utbetald
fran Boverket mot slutet av ar 2017. Det var forsta gdngen som bonusen betalades ut och
den var darmed inte budgeterad eller med i prognosen fran delarsrapporten.

Budgetuppfoljning gors varje manad och manadsrapporterna tas fram pa enhetsniva. Det
finns en schemalagd workshop d& enhetschefer/rektorer kan f& hjalp, dels med teknikstod
dels via kollegialt larande. Foérvaltningscontrollers finns med som stéd. Arbetsséattet med
workshops ar etablerat inom socialférvaltningen och utbildningsférvaltningen men nu har
aven kommunledningsforvaltningen borjat arbeta enligt denna modell. Vid tidpunkten for
granskningen halls dessa workshops digitalt. Inom socialférvaltningen finns tre
schemalagda tillfallen for workshop infor varje manadsuppfoljning. Enhetscheferna inom
sarskilt boende, hemtjanst och individ- och familjeomsorgen tréffas var for sig.

Prognos for helaret tas fram av respektive enhetschef/rektor. Prognos samt analys ska
anges for respektive enhet. En aggregerad prognos sammanstélls pa forvaltningsniva.
Inom socialnamndens verksamhetsomrade anges i intervjuerna att det upplevs som svart
att gora prognoser. En placering inom individ- och familjeomsorgen kan vara mycket
kostnadsdrivande och en liten férandring inom aldreomsorgen kan fa stora konsekvenser
pa utfallet eftersom verksamheten ar omfattande. Ambitionsnivan for prognosarbetet
anges vara hog.

Socialnamnden har tidigare haft stora negativa budgetavvikelser. Enligt de intervjuade har
atgardspaketet fallit val ut. Det ar en lagstyrd verksamhet men ekonomin beskrivs som en
central arbetsuppgift bland de anstallda. Varje chef ansvarar for att félja upp och gora
prognoser 6ver budgetavvikelsen vid arets slut. Ekonomiavdelningen, beskrivs i
intervjuerna, ha varit ett stort stod i arbetet med att pa ett pedagogiskt satt fa cheferna att
"aga” sina prognoser.

Det finns osakra poster i budgeten aven inom utbildningsnamndens verksamhetsomrade,
till exempel vad galler interkommunala ersattningar. Forvaltningen stravar efter att lagga
en budget som har marginaler for att kunna omférdela och géra justeringar. Enligt de
intervjuade sker justeringar i budgeten varje manad. Exempelvis kan det komma ett
nyinflyttat barn med sarskilda behov och skolenheten far en justerad budget med
tillaggsbelopp. Medel tas i forsta hand fran en central pott men det kan aven utifran
diskussioner i ledningsgruppen ske omférdelning av medel mellan enheter inom
forvaltningen.

Budgetuppfoljning inklusive prognos for helaret gors i verksamhetsledningssystemet
Stratsys. Alla chefer ansvarar for att rapportera utfall for sina respektive enheter som
sedan aggregeras pa verksamhetsniva och darefter till forvaltningsniva. Uppféljningen
presenteras for namnden manatligen.

Avseende prognossakerheten beskriver socialférvaltningen att traffsdkerheten var god i
boérjan av &r 2019 men att det mot slutet av aret intraffade handelser som resulterade i
negativ avvikelse. Den framsta orsaken var, enligt intervjuerna, inte verksamhetsdriven
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utan orsakades av en nedskrivning av en fordran. Vidare framgar i intervjuerna att
enhetscheferna tenderar att vara lite fér positiva i sina prognoser.

Stratsys upplevs som ett bra systemstod for uppféljning. Historiken lagras fran varje
manadsuppfoljning, vilket underlattar arbetet vid tertialboksluten. Stratsys uppges aven ha
underlattat arbetet med uppfoljning och prognoser vid chefsbyten. Det gar att pa ett enkelt
séatt att ta fram historiken for enheten. Daremot anges att manga chefer ar oerfarna nar de
borjar och att det tar relativt Iang tid innan de kan bdrja fokusera pa effektivitet i
verksamheten.

Utbildningsnamnden upplever att arbetet med budgetuppfoljning fungerar val. Detaljnivan
pa uppfoljningen har diskuterats men de intervjuade upplever att de har hittat en rimlig
niva. Namnden anger att de kanner sig trygga i den rapporteringen som de erhaller.
Forvaltningen aterrapporterar alltid till namnden i de fall de har efterfragat ytterligare
information.

Enligt intervjuerna med utbildningsforvaltningen erhaller de en rad statsbidrag arligen.
Vissa statsbidrag ingar i budgetramen medan andra inte raknas med. De som ingar i
budgetramen ar aterkommande statshidrag som de ar sakra pa att de kommer erhalla
och till vilket belopp. Det ar till exempel bidrag for likvardig skola, lararlyftet och
karriartjanster.

Ekonomiavdelningen upplever en efterfragan fran cheferna att manadens utfall blir
tillgangligt i Stratsys sa snart som mojligt. Intresset for ekonomi uppges ha dkat och den
schemalagda workshopen anses vara en bidragande faktor till det. | intervju beskrivs att
workshopen har bidragit till att formuleringarna kring atgarder och prognos har forbattrats.

Som ett resultat av den radande pandemin har ekonomiavdelningen tagit fram en bilaga
till manadsuppfoljningen for att belysa effekterna av Covid-19. De ekonomiska effekterna
av Covid-19 t.o.m. april manad har presenterats for kommunstyrelsen®. Dokumentet
innehaller de forutsattningar som ar kéanda avseende ekonomins utveckling, de beslut
som kommunen har fattat som genererar kostnader, exempelvis presentkort till
tillsvidareanstallda, bidrag till idrottsforeningar men aven verksamhetskostnader i form av
extra skyddsutrustning inom omsorgen samt anpassning av lokaler. Dokumentet
innehaller aven de ersattningar som &r majliga for kommunen att soka, exempelvis
ersattning for sjukldonekostnader. En sammanstéallning av periodens 6kade/minskade
intakter och kostnader som en effekt av Covid-19 framgar. Dessa kostnader finns med i
manadsuppfdljningen men detta dokument har tagits fram som ett komplement for att
kunna utlasa hur stor andel av kostnaderna som &r hanforbara till Covid-19.

Vi bedémer att det finns rutiner som sakerstaller att budget och prognoser forankras i
organisationen. Vi grundar var bedémning pa att det finns ett systematiskt arbete med
budget och prognos samt systemstod i form av ett verksamhetsledningssystem.

10 KS § 87/2020-05-26
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Vi instammer med iakttagelserna i genomforda intervjuer att prognosarbetet bér

forbattras, men anser att stodet till cheferna i form av workshops pa sikt bor bidra till en
storre sakerhet.

Baserat pa granskningen av avvikelser mellan prognos i delarsrapport och utfall i
arsredovisningen ar 2017-2019 bedomer vi att det i de flesta fall finns rimliga forklaringar
till de avvikelser som uppstatt.

Revisionsfragan bedoms som uppfylld.
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Enligt styrmodellen ska kommunstyrelsens arbetsutskott ha fyra avstamningsmaten per ar

med respektive namnd/styrelse. Genomférda moéten ar 2019 och borjan av ar 2020
framgar nedan.

Utbildningsnamnden:

Datum Arende
2019-04-08 § 106
2019-06-04 8148
2019-09-10 § 219
2019-11-05 § 282

Socialnamnden:

Datum Arende
2019-04-02 875
2019-05-07 §120
2019-06-11 § 160
2019-08-13 § 184
2019-09-03 § 202
2019-10-08 § 253
2019-11-05 § 280

Miljé- och byggnadsnamnden:

Datum Arende
2019-05-14 § 126
2019-09-10 §212
2019-11-12 § 288
2020-01-21 817

Borgholm Energi AB:

Datum Arende
2019-01-15 §20
2019-04-08 § 106
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5. Bilaga 2: Kostnads-

ufjamningen

Kostnadsutjamningen fér kommuner bestar ar 2020 av nio delmodeller:

e Forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet
o Fodrskoleklass och grundskola

e Gymnasieskola

¢ Kommunal vuxenutbildning

¢ Individ- och familjeomsorg

e Aldreomsorg

e Infrastruktur

e Verksamhetstvergripande kostnader

e Kollektivtrafik
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6. Bilaga 3: Prognos och utfall
per 2019-12-31
| tabellen nedan sker en jamforelse mellan prognos som upprattades i samband med

delarsrapporten per augusti samt utfallet i arsredovisningen per 2019-12-31.
Nettokostnader anges i positivt och intakter i negativt tecken. Belopp i tkr.

Styrelse/namnd Prognos Utfall Avvikelse
Kommunstyrelsen 160 775 161 925 -1 150
Revision 896 892 4
Overférmyndare 1510 1844 -334
Allmanna val 268 281 -13
Borgholms slott -104 -845 741
Utbildningsnamnd 185 486 186 142 -656
Socialnamnden 310 762 328 472 -17 710
Miljé- och byggnadsnamnden 603 617 -14
Totalt namnder 660 196 679 328 -19 132
Finansforvaltning -681 181 -667 321 -13 860
Arets resultat -20 985 12 007 -32 992
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7. Bilaga 4: Prognos och utfall
per 2018-12-31

| tabellen nedan sker en jamforelse mellan prognos som uppréttades i samband med
delarsrapporten per augusti samt utfallet i arsredovisningen per 2018-12-31.
Nettokostnader anges i positivt och intakter i negativt tecken. Belopp i tkr.

Styrelse/namnd Prognos Utfall Avvikelse
Kommunstyrelsen 150 442 147 566 2876
Revision 682 517 165
Overférmyndare 1 807 1 659 148
Allmanna val 350 430 -80
Borgholms slott -275 -415 140
Utbildningsnamnd 174 226 176 655 -2 429
Socialnamnden 305 600 310918 -5 318
Samhallsbyggnadsnamnden 13 836 14 390 -554
Bostadsanpasshing 1515 1634 -119
Totalt namnder 648 183 651 367 -3184
Finansforvaltning -657 459 -668 975 11 516

Arets resultat -9 276 -17 608 8 332
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8. Bilaga 5: Prognos och utfall
per 2017-12-31
| tabellen nedan sker en jamforelse mellan prognos som upprattades i samband med

delarsrapporten per augusti samt utfallet i arsredovisningen per 2017-12-31.
Nettokostnader anges i positivt och intakter i negativt tecken. Belopp i tkr.

Styrelse/namnd Prognos Utfall Avvikelse
Kommunstyrelsen 126 363 132 548 -6 185
Revision 604 682 -78
Overférmyndare 1 564 2173 -609
Borgholms slott -978 -939 -39
Utbildningsnamnd 178 784 182 703 -3 919
Socialnamnden 293 363 288 319 5044
Samhallsbyggnadsnamnden 13 354 13 439 -85
Bostadsanpasshing 1222 1344 -122
Totalt namnder 614 276 620 268 -5992
Finansforvaltning -628 421 -632 434 4013
Arets resultat -14 145 -12 166 -1 979
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2020-08-26
Lisa Aberg Caroline Liljebjorn

| | 1
Uppdragsledare Projektledare

Denna rapport har upprattats av Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB (org nr 556029-6740)
(PwC) p& uppdrag av Borgholms kommun enligt de villkor och under de forutsattningar som
framgar av projektplan fran 2020-02-17. PwC ansvarar inte utan sarskilt &tagande, gentemot
annan som tar del av och forlitar sig pa hela eller delar av denna rapport.
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 222
2020-12-15 194
§ 194 Dnr 2015/36 214 KS

Detaljplan Solberga 3:1 och Tings Ene 1:14.

Beslut

Kommunstyrelsen beslutar

att godkanna att lansstyrelsen delvis upphaver detaljplan for Solberga 3:1 och
Tings Ene 1:14.

Arendebeskrivning

Kommunfullmaktige beslutade 2020-10-19 att anta detaljplan for Solberga 3:1 m fl.
Efter antagande kunde dock lansstyrelsen notera att en mindre del av detaljplanen
mojliggjorde byggnation av sjdbodar pa ett satt som inte ar forenligt med strand-
skyddet, vilket ger skal att dverpréva och upphava kommunens beslut att anta de-
taljplanen. Lansstyrelsen dnskar inte upphava hela detaljplanen utan presenterar
istallet ett forslag som innebar att endast den mindre del som strider mot strand-
skyddet upphavs och resterande del av detaljplanen slapps. For att detta ska kun-
na genomféras behdver lansstyrelsen kommunstyrelsen i Borgholms kommuns
godkannande.

Delen som upphavs utgérs av platsen markerat e, 15 pa plankartan antagen av
kommunfullmaktige 020-10-19 § 169.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2020-12-07.

Plankarta Solberga 3:1 och Tings Ene 1:14 - antagen av kommunfullmaktige 2020-
10-19 § 169.

Bedomning

Lansstyrelsens forslag maste godkannas i enlighet med plan- och bygglagens
(2010:900) 11 kap 11 §.

Konsekvensanalys

Lansstyrelsen och kommunen har tidigare kommit dverens om att ett delvis uppha-
vande av detaljplanen Solberga 3:1 och Tings Ene 1:14. ar det mest effektiva sattet
att hantera detaljplanens fortskridande pa. Ett godkédnnande fran kommunstyrelsen
etablerar det som tidigare ar dverenskommet mellan lansstyrelsen och kommunen
pa ett juridiskt korrekt satt genom att félja plan- och bygglagens (2010:900) 11 kap

118§.

Beslut skickas till
Lansstyrelsens planenhet

Plansamordnaren
Kommunfullmaktige for kdnnedom

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



T
N

Handlaggare
Thomas Nilausen
Planarkitekt

BorghOIms Datum Beteckning 1(1)
kommun 2020-12-07 2015/36 214 2

Tjansteskrivelse

23
2020.3061

Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsen

Godkannande av lansstyrelsens forslag att delvis upphéava detaljplan
for Solberga 3:1 m.fl.

Forslag till beslut

att kommunstyrelsen godkanner att lansstyrelsen delvis upphaver detaljplan for
Solberga 3:1 m.fl.

Arendebeskrivning

Kommunfullmaktige beslutade 2020-10-19 att anta detaljplan for Solberga 3:1 m.fl.
Efter antagande kunde dock lansstyrelsen notera att en mindre del av detaljplanen
mojliggjorde byggnation av sjobodar pa ett satt som inte ar férenligt med strand-
skyddet, vilket ger skal att dverprova och upphava kommunens beslut att anta de-
taljplanen. Lansstyrelsen dnskar inte upphava hela detaljplanen utan presenterar
istallet ett forslag som innebar att endast den mindre del som strider mot strand-
skyddet upphavs och resterande del av detaljplanen slapps. For att detta ska kunna
genomforas behodver lansstyrelsen kommunstyrelsen i Borgholms kommuns god-
kannande.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 2015/36 214, upprattad 2020-12-07.

Bedomning

Lansstyrelsens forslag maste godkannas i enlighet med plan- och bygglagens
(2010:900) 11 kap 11 §.

Konsekvensanalys

Lansstyrelsen och kommunen har tidigare kommit dverens om att ett delvis uppha-
vande av detaljplanen Solberga 3:1 m.fl. ar det mest effektiva sattet att hantera de-
taljplanens fortskridande pa. Ett godkdnnande fran kommunstyrelsen etablerar det

som tidigare ar 6verenskommet mellan lansstyrelsen och kommunen pa ett juridiskt
korrekt satt genom att folja plan- och bygglagens (2010:900) 11 kap 11 §.

Tillvaxtenheten Plan
Anders Magnusson Thomas Nilausen
Tillvaxtchef Planarkitekt

Beslutet skickas till
Lansstyrelsens planenhet

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 115 Thomas.Nilausen@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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Dar beteckning saknas galler bestdmmelsen inom hela planomradet.
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Allméanna platser med kommunalt huvudmannaskap
NATUR Naturomrade, PBL 4 kap. 5§ 1 st 2 p.

GANG Gangvag, PBL 4 kap. 5§ 1st2p.

Allméanna platser med enskilt huvudmannaskap
GATA Gata, PBL4 kap. 8§ 1st2p.
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Bostader, PBL 4 kap. 5§ 1st3 p.
Teknisk anlaggning, PBL 4 kap. 5§ 1 st 3 p.

Dagvattendamm, PBL 4 kap. 5 § 1 st 3 p.
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Braddningsyta, PBL 4 kap. 5 § 1 st 3 p.
Motionsanlaggning, PBL 4 kap. 5 § 1 st 3 p.
Parkering, PBL 4 kap. 5§ 1 st 3 p.

Smabatshamn, PBL 4 kap. 5§ 1 st 3 p.

o

>
=
1)
S
o
3
g
[12)
S

Vattenomrade, PBL 4 kap. 5§ 1 st 3 p.
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Smabatshamn, PBL 4 kap. 5§ 1 st 3 p.
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II

EGENSKAPSBESTAMMELSER ALLMAN PLATS

Utformning
lek Lekplats, PBL 4 kap. 5§ 1 st 2 p.

damm Damm. Storsta djup ar 0,3 meter 6ver nollplan, PBL 4 kap. 5 § 1 st 2 p.

dlke Omrade fér dagvattenhantering (exempelvis svackdike), PBL 4 kap. 5§ 1 st 2 p.

EGENSKAPSBESTAMMELSER FOR KVARTERSMARK

Omfattning

e 160 Stdrsta byggnadsarea per fastighet ar 210 kvadratmeter varav huvudbyggnad maximalt far uppga till
angivet varde i kvadratmeter byggnadsarea., PBL 4 kap. 11 § 1 st 1 p.

82 1 5 Storsta byggnadsarea per byggnad ar angivet varde i kvadratmeter, PBL 4 kap. 11§ 1 st 1 p.

Marken far inte forses med byggnad, PBL 4 kap. 11 § 1 st 1 p.

o+ T

+ 47, Marken far endast férses med komplementbyggnad, PBL 4 kap. 11 § 1 st 1 p.

+ o+ o+

Placering

Huvudbyggnad ska placeras minst 4 meter fran fastighetsgrans. Komplementbyggnad ska placeras minst
2 meter fran fastighetsgrans., PBL 4 kap. 16 § 1 st 1 p.

©

Fastighet
d1 0 Minsta fastighetsstorlek ar angivet varde i kvadratmeter, PBL 4 kap. 18 § 1 st

d2 0 Storsta fastighetsstorlek ar angivet varde i kvadratmeter, PBL 4 kap. 18 § 1 st

Utformning

Hoégsta nockhdjd fér huvudbyggnad ar angivet varde i meter, PBL 4 kap. 16 § 1 st 1 p.

<> Hogsta totalhdjd for komplementbyggnad ar angivet varde i meter, PBL 4 kap. 16 § 1 st 1 p.
Hoégsta nockhdjd ar angivet varde i meter for byggnad inom @andamalet V, PBL 4 kap. 16 § 1 st 1 p.
Utférande

b Lagsta grundlaggningsniva ar 2,8 meter dver nollplanet, PBL 4 kap. 16 § 1 st 1 p.

ADMINISTRATIVA BESTAMMELSER

/ Huvudmannaskap

Huvudmannaskapet ar enskilt for den allmanna platsen. Allman plats, PBL 4 kap. 7 §

Genomférandetid
Genomfdrandetiden ar 5 ar., PBL 4 kap. 21 §

Andrad lovplikt, fastighetsplan

Marklov kravs aven for fallning av trdd med en stamdiamter pa minst 20 cm i diamater i brésthojd (130 cm) inom
anvandningen NATUR.., PBL 4 kap. 15 § 1 st 3 p.

Markreservat for allmédnnyttiga @ndamal

Markreservat for allménnyttiga underjordiska ledningar. Kvartersmark, PBL 4 kap. 6 §

Strandskydd

Strandskyddet ar upphavt inom GATA och kvartersmark V - Smabatshamn., PBL 4 kap. 17 §
ILLUSTRATIONER

_ — — — —lllustrationslinje - Strandskyddslinje

ANTAGANDEHANDLING

Detaljplan for

Solberga 3:1 m.fl

Solbergamarken, Borgholm

Upprattad av Kommunledningsforvaltningen i Borgholms kommun

Magnus Juhlin Thomas Nilausen
Plan- och byggchef Planarkitekt

e Borgh()lms Uppréttad datum: 2019-09-12
kommlln Senast reviderad: 2020-05-26
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSEN
Sammantradesdatum Paragraf 225
2020-12-15 189
§ 189 Dnr 2020/212 KS

Uppdrag till Riddningstjianst Oland att utreda forutsiattningarna for ge-
mensam organisation for kommunal raddningstjanst

Beslut

Kommunstyrelsen beslutar

att ge i uppdrag till Raddningstjanst Oland att tillsammans med raddningstjans-
terna i Emmaboda, Torsas, Nybro, Kalmar, Monsteras, Hogsby och Oskars-
hamn kommuner att utreda forutsattningarna for att bilda en gemensam or-
ganisation for kommunal raddningstjanst.

Arendebeskrivning

Regeringens proposition (2019/20:176) om en effektivare kommunal raddnings-
tjanst foreslar bland annat foljande:

Kommunen ska ha ett ledningssystem fér rdddningstjdnsten, i vilket en évergripan-
de ledning sténdigt ska upprétthallas (inre befal i en ledningscentral).

- Med en sadan funktion finns ockséa kontinuerligt en tillgdnglig och fast kontakt-
punkt i tidnst in de kommunala rdddningstjénsterna vilket underléattar for alla or-
ganisationer som behéver samverka med eller annars kontakta den kommunal
raddningstjénsten.

- Kravet pa tillgénglighet far anpassas till de olika uppgifter som ingar i den éver-
gripande ledningen. Fér vissa uppgifter, t.ex. att félja upp insatsledningen samt
disponera och prioritera de resurser som finns i beredskap, maste finnas be-
fattningshavare som omedelbart kan fatta beslut (inre befél till ledningscentral).

- For beslut pa en hégre niva kan det récka att det finns befattningsha-vare som
ar tillgéngliga nér behov uppstér (Rdddningschef i beredskap).

- Den é6vergripande ledningen ska vid samverkan mellan kommuner utévas ge-
mensami.

Forslaget foreslas trada i kraft den 1 januari 2021, med ett omstallningsar och idrift-
tagande i januari 2022. Darefter kan statens tillsyn éver kommunernas raddnings-
tjanster pabdrjas.

For att pa mest effektivt satt méta framtida lagkrav vill raddningscheferna for kom-
munerna Borgholm, Moérbylanga, Emmaboda, Torsas, Nybro, Kalmar, Ménsteras,
Hogsby och Oskarshamn utreda férutsattningarna for att bilda en gemensam orga-
nisation i form av ett raddningstjanstforbund.

Raddningscheferna ar eniga om att regionen genom samutnyttjande av befintliga
resurser kommer att ha mojlighet att méta statens framtida krav pa ledning av
kommunal raddningstjanst.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll

KOMMUNSTYRELSEN

kommun
Sammantradesdatum Paragraf 226
2020-12-15 189

| samband med sadan utredning skall det undersékas och jamféras vilka satsning-
ar som behover goras pa respektive organisations raddningstjanst for att uppfylla
framtida krav inom befintlig organisation om det inte genomférs en forbundsbild-
ning.

Redovisning av utredningen férvantas under april manad 2021.
Olands kommunalférbunds direktion 2020-10-09 § 47 beslutade féljande:

- att dverlamna till kommunstyrelserna i medlemskommunerna Borgholm och
Morbylanga for stallningstagande och beslut gallande att ge i uppdrag till
Raddningstjanst Oland att till-sammans med raddningstjansterna i Emmaboda,
Torsas, Nybro, Kalmar, Monsteras, Hogsby och Oskarshamn kommuner att ut-
reda forutsattningarna for att bilda en gemensam organisation fér kommunal
raddningstjanst.

- attiutredningen skall aven framga vilka atgarder som skulle kravas for att upp-
fylla framtida lagkrav i befintliga organisationer som en jamférelse mot alterna-
tivet att bilda ett gemensamt raddningstjanstférbund.

- att utredningen ska aven belysa uppdrag utanfor raddningstjanstens ram som
civil beredskap, trygghetsarbete och liknande arbets-uppgifter som idag hante-
ras av manga raddningstjanster inom regionen.

- att utredningsuppdraget hanteras inom befintliga ramar med befintliga resurser.

Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-12-08 § 266 féreslog kommunstyrelsen att
ge uppdrag till Raddningstjanst Oland i enlighet med Olands kommunalférbunds
forslag.

Beslutsunderlag
Olands kommunalférbund Férbundsdirektion 2020-10-09 § 47 Utredningsuppdrag
forbundsbildning.

Bilaga Olands kommunalférbund Férbundsdirektion 2020-10-09 § 47
Utredningsuppdrag férbundsbildning.

Kommunstyrelsens arbetsutskott 2020-12-08 § 266 Uppdrag till R&ddningstjanst
Oland att utreda férutsattningarna fér gemensam organisation fér kommunal rédd-
ningstjanst.

Dagens sammantrade
Yrkande

Torbjérn Johanson (FOL), Lars Ljung (S) och Carl Malgerud (M) yrkar bifall till kom-
munstyrelsens arbetsutskotts forslag till beslut.

Ordférande konstaterar att det finns ett forslag till beslut.

Propositionsordning

Av framstalld proposition pa framlagda yrkande finner ordféranden att kommunsty-
relsen beslutar bifalla kommunstyrelsens arbetsutskotts forslag till beslut.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



j Borgholms Sammantradesprotokoll
R kommun KOMMUNSTYRELSEN

N

227

Sammantradesdatum Paragraf

2020-12-15 189

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen

Olands kommunalférbund

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



Aw—h

EEmE
N

Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 228
2020-12-08 266
§ 266 Dnr 2020/212 KS

Uppdrag till Riddningstjianst Oland att utreda forutsiattningarna for ge-
mensam organisation for kommunal raddningstjanst.

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott forslar kommunstyrelsen

att ge i uppdrag till Raddningstjanst Oland att tillsammans med raddningstjans-
terna i Emmaboda, Torsas, Nybro, Kalmar, Monsteras, Hogsby och Oskars-
hamn kommuner att utreda forutsattningarna for att bilda en gemensam or-
ganisation for kommunal raddningstjanst.

Arendebeskrivning

Regeringens proposition (2019/20: 176) om en effektivare kommunal raddnings-
tjanst foreslar bland mycket annat foljande:

Kommunen ska ha ett ledningssystem for raddningstjansten, i vilket en évergripan-
de ledning standigt ska uppratthallas (inre befal i en ledningscentral).

- Med en sadan funktion finns ocksa kontinuerligt en tillganglig och fast kontakt-
punkt i tjanst in de kommunala raddningstjansterna vilket underlattar for alla or-
ganisationer som behéver samverka med eller annars kontakta den kommunal
raddningstjansten.

- Kravet pa tillganglighet far anpassas till de olika uppgifter som ingar i den déver-
gripande ledningen. For vissa uppgifter, t.ex. att félja upp insatsledningen samt
disponera och prioritera de resurser som finns i beredskap, maste finnas be-
fattningshavare som omedelbart kan fatta beslut (inre befal till ledningscentral).

- For beslut pa en hégre niva kan det racka att det finns befattningsha-vare som
ar tillgangliga nar behov uppstar (Raddningschef i beredskap).

- Den 6vergripande ledningen ska vid samverkan mellan kommuner utévas ge-
mensamt.

Forslaget foreslas trada i kraft den 1 januari 2021, med ett omstallningsar och idrift-
tagande i januari 2022. Darefter kan statens tillsyn éver kommunernas raddnings-
tjanster pabdrjas.

For att pa mest effektivt satt méta framtida lagkrav vill raddningscheferna for kom-
munerna Borgholm, Moérbylanga, Emmaboda, Torsas, Nybro, Kalmar, Ménsteras,
Hogsby och Oskarshamn utreda férutsattningarna for att bilda en gemensam orga-
nisation i form av ett raddningstjanstforbund.

Raddningscheferna ar eniga om att regionen genom samutnyttjande av befintliga
resurser kommer att ha mojlighet att méta statens framtida krav pa ledning av
kommunal raddningstjanst.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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2020-12-08 266

| samband med sadan utredning skall det undersékas och jamféras vilka satsning-
ar som behover goras pa respektive organisations raddnings-tjanst for att uppfylla
framtida krav inom befintlig organisation om det inte genomférs en forbundsbild-
ning.

Redovisning av utredningen férvantas under april manad 2021.
Olands kommunalférbunds direktion 2020-10-09 § 47 beslutade féljande:

- att dverlamna till kommunstyrelserna i medlemskommunerna Borgholm och
Morbylanga for stallningstagande och beslut gallande att ge i uppdrag till
Raddningstjanst Oland att till-sammans med raddningstjansterna i Emmaboda,
Torsas, Nybro, Kalmar, Monsteras, Hogsby och Oskarshamn kommuner att ut-
reda forutsattningarna for att bilda en gemensam organisation fér kommunal
raddningstjanst.

- attiutredningen skall aven framga vilka atgarder som skulle kravas for att upp-
fylla framtida lagkrav i befintliga organisationer som en jamférelse mot alterna-
tivet att bilda ett gemensamt raddningstjanstférbund.

- att utredningen ska aven belysa uppdrag utanfor raddningstjanstens ram som
civil beredskap, trygghetsarbete och liknande arbets-uppgifter som idag hante-
ras av manga raddningstjanster inom regionen.

- att utredningsuppdraget hanteras inom befintliga ramar med befintliga resurser.

Beslutsunderlag

Olands kommunalférbund Férbundsdirektion 2020-10-09 § 47 Utredningsuppdrag
férbundsbildning.

Bilaga Olands kommunalférbund Férbundsdirektion 2020-10-09 § 47
Utredningsuppdrag férbundsbildning.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen

Olands kommunalférbund

Justerandes sign
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Forbundsdirektionen

Borgholms kommun
Mérbylanga kommun
Raddningschefen

§ 47

Aterrapportering fran samverkansmote 2020-09-22 och
forslag till beslut; Utredningsuppdrag forbundsbildning

Raddningschef Rutger Ekbrand foredrar arendet om aterrapportering
fr3n samverkansmote 2020-09-22 och forslag till beslut; Utrednings-
uppdrag férbundsbildning.

Regeringens proposition (2019/20:176) om en effektivare kommunal
raddningstjanst foresl3r bland mycket annat féljande:

-Kommunen ska ha ett ledningssystem for raddningstjénsten, i vilket en
dvergripande ledning standigt ska uppratthallas (inre befal i en
ledningscentral).

_Med en s&dan funktion finns ocksd kontinuerligt en tillgénglig och fast
kontaktpunkt i tjdnst in de kommunala raddningstjéansterna vilket
underlattar for alla organisationer som behover samverka med eller
annars kontakta den kommunal raddningstjansten.

_Kravet p3 tillgénglighet far anpassas till de olika uppgifter som ingar i
den dvergripande ledningen. For vissa uppgifter, t.ex. att folja upp
insatsledningen samt disponera och prioritera de resurser som finns i
beredskap, maste finnas befattningshavare som omedelbart kan fatta
beslut (inre befél till ledningscentral).

-For beslut pad en hogre niva kan det racka att det finns befattningsha-
vare som ar tillgdngliga nér behov uppstar (Raddningschef i beredskap).

-Den 6vergripande ledningen ska vid samverkan mellan kommuner
utdvas gemensamt.

Forslaget foreslds trada i kraft den 1 januari 2021, med ett omstall-
ningsar och idrifttagande i januari 2022, Déarefter kan statens tillsyn

sver kommunernas raddningstjanster pabédrijas.

Justerandes si¢in
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Forbundsdirektionen

g§ 47 (forts)

For att pd mest effektivt satt méta framtida lagkrav vill réddningsche-
ferna i kommunerna enligt féredragningen utreda forutsattningarna for
att bilda en gemensam organisation i form av ett raddningstjanstfor-
bund.

Raddningscheferna ar eniga om att regionen genom samutnyttjande av
befintliga resurser kommer att ha mojlighet att méta statens framtida
krav pa ledning av kommunal raddningstjanst.

I samband med sddan utredning skall det understkas och jamféras vilka
satsningar som behdver goras pa respektive organisations réddnings-
tjanst for att uppfylla framtida krav inom befintlig organisation om det
inte genomfors en forbundsbildning.

Utredningen férvéntas redovisas under april ménad 2021.
Beslutsunderlag

Tj&nsteskrivelse daterad 2020-09-24.

Beslut

Férbundsdirektionen beslutar

1. Averlamna till kommunstyrelserna i medlemskommunerna
Borgholm och Mérbylanga for stallningstagande och beslut
gallande att ge i uppdrag till Raddningstjanst Oland att till-
sammans med réaddningstjansterna i Emmaboda, Torsas, Nybro,
Kalmar, Monsteras, Hogsby och Oskarshamn kommuner att
utreda forutsattningarna for att bilda en gemensam organisation
for kommunal raddningstjanst.

2. I utredningen skall dven framga vilka atgarder som skulle kravas
fér att uppfylla framtida lagkrav i befintliga organisationer som
en jamforelse mot alternativet att bilda ett gemensamt
raddningstjanstférbund.

3. Utredningen ska &ven belysa uppdrag utanfor raddningstjanstens
ram som civil beredskap, trygghetsarbete och liknande arbets-
uppgifter som idag hanteras av ménga raddningstjénster inom
regionen.

4, Utredningsuppdraget hanteras inom befintliga ramar med
befintliga resurser.

<

Justerandes sign
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Raddningstjansten
Oland

Kommunstyrelsen i Borgholm

Kommunstyrelsen i Morbylanga

Utredning gallande gemensam organisation for raddningstjanst

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen ger Olands Kommunalférbund - Raddningstjansten i uppdrag att tillsammans med
raddningstjansterna i Emmaboda, Torsés, Nybro, Kalmar, Monsterds, Hogsby och Oskarshamn
kommuner utreda forutsattningarna for att bilda en gemensam organisation for kommunal
raddningstjanst.

| utredningen skall aven framga vilka atgarder som skulle kravas for att uppfylla framtida lagkrav i
befintliga organisationer som en jamforelse mot alternativet att bilda ett gemensamt
raddningstjanstforbund.

Utredningen ska &@ven belysa uppdrag utanfor raddningstjanstens ram som civil beredskap,
trygghetsarbete och liknande arbetsuppgifter som idag hanteras av manga raddningstjanster inom
regionen.

Utredningsuppdraget hanteras inom befintliga ramar med befintliga resurser.

Bakgrund

Raddningstjansten i Sverige bestar av statlig raddningstjanst och kommunal raddningstjanst.
Kommunernas ansvar regleras i 3kap i lag (2003:778) om skydd mot olyckor (LSO). Férutom
raddningstjanst ansvarar kommunerna enligt LSO, for forbyggande verksambhet (tillsyn av
brandsakerhet samt verkande for att alla typer av olyckor férebyggs) samt sotning.

Fran att det for ett par decennier sedan varit tamligen begransad samverkan mellan de kommunala
raddningstjansterna i Sverige, sa har det under senare ar blivit nédvandigt med omfattande
samverkan. Att samverka mellan raddningstjansterna ar en lagstadgad skyldighet, samtidigt som
raddningschefen (och rdddningsndmnden) har fullt ansvar for raddningstjanstens organisation och
formaga inom namndens geografiska ansvarsomrade. Ansvaret handlar bade om planeringsmassig
formaga samt minutoperativ sadan.

Sommaren 2018 rddde det extrem torka och hog varme i Sverige under lang tid. Detta ledde till manga
och omfattande brander som lyfte upp behovet av samverkan, bade lokalt, regionalt och nationellt.
Troliga framtida klimatscenarios gor ocksa gallande att extremvader kommer att vara mer frekvent
forekommande.

Vid bréanderna 2018 (och 2014 i Vastmanland) framkom vissa brister som kommunerna har att
hantera. Diverse utredningar har ocksa gjorts som belyser dessa och andra utmaningar som
raddningstjansten har i framtiden:

e Alarmeringsutredningen — hur ska blaljusmyndigheter larmas i framtiden

Postadress Box 111, 386 22 Farjestaden Bestksadress Storgatan 89, Farjestaden Telefon 0485-470 00
Webb www.raddningstjanstenoland.se Mail raddning@oland.se Org. nr. 222000-0216
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e Raddningstjanstutredningen — en utredning om en effektivare kommunal raddningstjanst
e Skogsbrandutredningarna 2014 och 2018

Dessa utredningar pekar pa flertalet brister inom kommunal raddningstjanst. Bristerna galler framforallt
ledning av stora och komplexa raddningstjanstuppdrag. Med anledning av detta sa foreslar flera
utredningar utdkad samverkan mellan raddningstjansterna for att pa ett effektivare satt kunna hantera
langvariga insatser, flera samtidiga insatser och komplexa raddningsinsatser. Det foreslas nya lagkrav
som vantas trada i kraft i jan 2021 med omstéllningstid till jan 2022 déar det bland mycket annat
kravstalls en standigt dvergripande systemledning av raddningstjanst.

Kommande lagkrav

Regeringens proposition om en effektivare kommunal raddningstjanst foreslar bland mycket annat
foljande. Forslaget foreslas trada i kraft 1 jan 2021, med ett omstallningsar och idrifttagande i jan
2022. Darefter kan statens tillsyn 6ver kommunernas raddningstjanster paborjas.

e Kommunen ska ha ett ledningssystem for raddningstjansten, i vilket en évergripande ledning
standigt ska uppratthallas. (Inre befal i en ledningscentral)

¢ Med en sadan funktion finns ocksa kontinuerligt en tillganglig och fast kontaktpunkt i tjanst i de
kommunala raddningstjansterna vilket underlattar for alla organisationer som behover
samverka med eller annars kontakta den kommunala raddningstjansten.

e Kravet pa tillganglighet far anpassas till de olika uppgifter som ingéar i den 6vergripande
ledningen. For vissa uppgifter, t.ex. att folja upp insatsledningen samt disponera och prioritera
de resurser som finns i beredskap, maste det finnas befattningshavare som omedelbart kan
fatta beslut (Inre befal platsbundet till ledningscentral).

e FOr beslut pa en hogre niva kan det racka att det finns befattningshavare som &r tillgangliga
nar behov uppstar (Raddningschef i beredskap).

o Den 6vergripande ledningen ska vid samverkan mellan kommuner utévas gemensamt.

Nar det galler hur kommunerna ska uppna kraven enligt ovan har det vervagts om det borde ske
genom en tvingande reglering for kommunerna att ingd i gemensamma raddningstjanstorganisationer
med ny geografisk indelning.

Det ar i den riktning manga raddningstjanster i var omvarld har gatt och manga kommuner i Sverige
har de senaste decennierna pa eget initiativ gatt in i sddan samverkan. En sadan ordning skulle kunna
uppna syftet med regleringen pa ett effektivt satt.

Gallande tvingande reglering om geografisk indelning s& har det alternativet avslagits da man anser
att det &r kommunerna sjélva som bast kan avgoéra hur kraven ska uppfyllas.

Det framgar att vid samverkan bor omradena inte bli fér sma resursmassigt men inte heller for stora
eftersom detta riskerar att skapa en distans till de pagéende raddningsinsatserna och 6vrig kommunal
verksamhet. Dessa avvagningar kan bli sarskilt patagliga i de delar av landet dar befolkningstatheten
ar lag.

Uppfyllelse av framtida lagkrav

For att pa mest effektivt satt méta framtida lagkrav vill raddningscheferna i kommunerna enligt ovan
utreda forutsattningarna for att bilda en gemensam organisation i form av ett raddningstjanstférbund.
Réaddningscheferna ar eniga om att regionen genom samutnyttjande av befintliga resurser kommer ha
mdjlighet att mota statens framtida krav p& ledning av kommunal raddningstjanst. | samband med
sadan utredning skall det undersokas och jamforas vilka satsningar som behdéver goras pa respektive
organisations raddningstjanst for att uppfylla framtida krav inom befintlig organisation om det inte
genomfdrs en férbundsbildning.

Sida2av 3
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Befintlig samverkan

Redan idag samverkar kommunerna i Kalmar lan géallande operativ raddningstjanst. De sex sodra
kommunerna i lanet har sedan maj 2020 en gemensam operativ ledningsstruktur. Detsamma géller
Hogsby, Monsteras och Oskarshamn kommuner. Dessa tvd omraden planerar nu att ha en
gemensam operativ ledningsstruktur som driftsatts under forsta kvartalet 2021. Det blir da nio av
lanets tolv kommuner som har en gemensam och dvergripande ledning av operativ raddningstjanst.

Systemet enligt ovan planerar for ett inforande av ett Inre befal pa ledningscentralen i Kalmar under
2021 for att ha stallt om verksambheten till jan 2022 da de nya lagkraven foreslas trada i kraft. Detta
kommer sedan fungera som ett delsystem i RSOS ( se nedan). Inom RSOS planeras for
ledningscentraler med inre befal pa fyra platser som ska kunna stétta varandra vid anstrangt lage.
Observera att denna samverkan ar nédvandig, men I6ser inte problematiken beskriven enligt ovan.

Samverkansregionen RSOS

Samverkan mellan 5 lan (Kalmar, Ostergétland, Blekinge, Jonkoping och Kronoberg) inférdes pa prov
infor sommaren 2019. Samverkan innebér att de 5 lan som omfattas har en gemensam funktion i
beredskap, en inriktnings- och prioriteringsfunktion (IPF). Det finns forberedda samverkansformer som
snabbt kan aktiveras for att fordela resurser mellan organisationerna i dessa fem lan for att
gemensamt skapa slagkraft i handelse av en stérre raddningsinsats mot exempelvis skogsbrand. Vid
en storre handelse i regionen sa aktiveras IPF och bestallning av resurser fran dessa fem lan
administreras via IPF som kan borja agera omedelbart nar behovet uppstar

Under 2020 sker omfattande planering inom RSOS for att gemensam moéta de nya krav som kommer
att stallas pd kommunal raddningstjanst.

Rutger Ekbrand
Raddningschef
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