Registrera schema i InfoMentor Forskolan
| den har lathunden visar vi hur man registrera schema for barn i forskolan via InfoMentor.
Du loggar in i InfoMentor via www.informentor.se.

1. LoggainilnfoMentor och klicka pa boxen Tidsregistrering:

§ inf
@ entor

Tidsregistrering Franvaro Information

2

Dokumentation Kalender

2. Gatill den vecka déar du vill Iagga in schema genom att klicka pa Ga till vecka och valj
aktuell vecka eller genom att klicka dig framat med hogerpilen:

@ info
mentor

Denna veck TIDSREGISTRERING
« VECKA 19 @
~ Tisdag - den 11 maj
Hela veckan
Starttid: 08:00
Sluttid: 14:00

Méndag - den 10 maj

Tisdag - den 11 maj

Onsdag - den 12 maj

Torsdag - den 13 maj

Fredag - den 14 maj



http://www.informentor.se/

3. Klicka pa Lagg till/andra vecka for att lagga in schematider

inf
@ m’entor

Dennavecka Ga till vecka

« VECKA 35

Hela veckan

Mandag - den 30 augusti

Tisdag - den 31 augusti

Onsdag - den 1 september

Torsdag - den 2 september

Fredag - den 3 september

TIDSREGISTRERING

Ma 30 Augusti - Fr 3 September

Dag

Méandag den 30 augusti
Tisdag den 31 augusti
Onsdag den 1 september
Torsdag den 2 september

Fredag den 3 september

Starttid
Ej schemalagd
Ej schemalagd
Ej schemalagd
Ej schemalagd

Ej schemalagd

Rensa vecka

Sluttid Kommentar
Ej schemalagd
Ej schemalagd
Ej schemalagd
Ej schemalagd

Ej schemalagd

Fyll i Starttid och Sluttid for de olika dagarna:

y inf
@ entor

Dennavecka Ga till vecka

<« VECKA 35

Hela veckan

Mandag - den 30 augusti

Tisdag - den 31 augusti

Onsdag - den 1 september

Torsdag - den 2 september

Fredag - den 3 september

TIDSREGISTRERING

Ma 30 Augusti - Fr 3 September

Dag

Mandag den 30 augusti

Tisdag den 31 augusti

Onsdag den 1 september

Torsdag den 2 september

Fredag den 3 september

Upprepning:

Starttid

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

O Repetera ovanstaende tider

Avbryt Spara

Sluttid Ledig

16:00

16:00

16:00

16:00

16:00




5. Om ditt barn ska vara ledig nagon dag sa bockar du i rutan vid Ledig:

@moentor 0 = @

Dennavecka Ga till vecka TIDSREGISTRERING Avbryt Spara

&« VECKA 35 - :
Ma 30 Augusti - Fr 3 September

Hela veckan
Dag Starttid Sluttid Ledig

Mandag - den 30 augusti 3
g 8! Mandag den 30 augusti 08:00 16:00

Tisdag den 31 augusti 08:00 16:00

Tisdag - den 31 augusti
Onsdag den 1 september T T T
/ .

Torsdag den 2 september
Onsdag - den 1 september s i 06:00

Fredag den 3 september 06:00 12:00

Torsdag - den 2 september

Fredag - den 3 september

6. Om du vill lagga in samma schema for flera veckor sa klickar du i rutan vid Repetera
ovanstaende tider.
Vid Upprepa varje fyller du i med vilken intervall schemat ska upprepas. Ska det
upprepas varje vecka sa skriver du en 1:a, ska det upprepas varannan vecka skriver
du en 2:a osv.
Vid Till skriver du hur lange schemat ska upprepas. Antingen antal tillfallen eller till
och med ett visst datum.

S
G info
@Hentor 8= @
Dennavecka Ga till vecka TIDSREGISTRERING Avbryt Spara
&« VECKA 35 - R . -
Méandag den 30 augusti 08:00 16:00
Hela veckan Tisdag den 31 augusti 08:00 16:00
Onsdag den 1 september 08:00 16:00
Méandag - den 30 augusti
Torsdag den 2 september 08:00 16:00
Fredag den 3 september X .
Tisdag - den 31 augusti 08:00 16:00
Upprepning: Repetera ovanstaende tider
Onsdag - den 1 september
Upprepa varje: 3 vecka/veckor
Torsdag - den 2 september
Till: le) 1 tillfallen har passerat
@ 21-12-31 datum har passerat
Fredag - den 3 september
-




7. Klicka sedan pa Spara:

inf
@ m’entor

Dennavecka Ga till vecka

« VECKA 35

Hela veckan

Mandag - den 30 augusti

Tisdag - den 31 augusti

Onsdag - den 1 september

Torsdag - den 2 september

Fredag - den 3 september

TIDSREGISTRERING

Ma 30 Augusti - Fr 3 September

Dag

Mandag den 30 augusti

Tisdag den 31 augusti

Onsdag den 1 september

Torsdag den 2 september

Fredag den 3 september

Upprepning:

Starttid

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

O Repetera ovanstdende tider

Sluttid

16:00

16:00

16:00

16:00

16:00

Ledig

En ruta med texten Tidsregistreringarna sparades visas nar tiderna ar sparade:

info
mentor

@

Dennavecka Ga till vecka

<« VECKA 35

Hela veckan

Mandag - den 30 augusti
Tisdag - den 31 augusti
Onsdag - den 1 september
Torsdag - den 2 september

Fredag - den 3 september

Tidsregistreringama sparades

Ma 30 Augusti - Fr 3 September

Dag
Mandag den 30 augusti
Tisdag den 31 augusti
Onsdag den 1 september
Torsdag den 2 september

Fredag den 3 september

Starttid

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

Rensa vecka

Sluttid

16:00

16:00

16:00

16:00

16:00

Lagg till/andra vecka

Kommentar




