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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 3
2022-02-01 o4
§ 24 Dnr 2022/31 024 KS

Loneoversyn 2022

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen foresld kommunfullmak-

tige

att  anta tillaggsbudget om 2 855 000 kronor for [6nedversyn ar 2022 for att fi-
nanseras foreslagana l6nedversyn och avtalad arbetstidsférkortning.

Harutdver beslutar kommunstyrelsens arbetsutskott i egenskap av personalutskott
att  pabdrja I6nedversyn 2022.

att  faststalla utrymmet fér I6nedversyn 2022, inklusive sarskilda satsningar och
sociala kostnader till 14 145 000 kronor, forutsatt att fullmaktige antar askad
tillaggsbudget. Sarskild satsning i 2022 ars I6nedversyn ska ske enligt Ibnea-
nalys och prioriteringars av varje forvaltningschef i samrad med HR-chefen.

Arendebeskrivning
Personalutskottet ska faststalla I6neutrymmet infor 2022 ars I[onedversyn.

Infér 2022 ars Ionedversyn har Svenska kommunalarbetareférbundet (Kommunal)
genom avtal med Sveriges kommuner och regioner kommit dverens om en arbets-
tidsforkortning for de som (standigt) arbetar nattetid. Enligt avtalet har kommunen
mdjlighet att rdkna av denna Iénekostnad i den planerade I6nedversynen 2022.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-01-27.

Bedémning
For att bibehalla kommunens konkurrensstarka loner behéver kommunen utoka sin
ram for I6ndversyn ar 2022.

Att gora en avskrivning for vardet av den avtalade arbetstidsforkortningen for vissa
Kommunal-anslutna arbetare skulle innebara att kommunens I6neutveckling pa-
verkas negativt i relation till andra kommuner. De som i storst utstrackning paver-
kas ar generellt underskoéterskor, vardbitraden och omsorgsassistenter.

Konsekvensanalys

| och med den senaste prognosen visar pa hogre skatteintdkter an budgeterat, sa
finns det utrymme for att utbka ramen for I6nedversyn ar 2022.

Beslut skickas till
HR-chefen for verkstallande

Ekonomiavdelningen for kdnnedom

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



j Borgholms Sammantradesprotokoll
i R kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT

N

4

Sammantradesdatum Paragraf

2022-02-01 24

Forvaltningscheferna for verkstallande
Kommunstyrelsens for beredning
Kommunfullmaktige fér avgérande

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



Handlaggare
Johanna Alfredson
HR-chef

i i Tjansteskrivelse
ﬁﬂﬂmﬁ BorghOIms Datum Beteckning 1 (2) 5
kommun 2022-01-27 2022/31 024
Ert datum Er beteckning

Till personalutskottet

Tjansteskrivelse — Loneoversyn ar 2022

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott i egenskap av personalutskott foreslar kommunsty-

relsen foresla kommunfullmaktige

att  anta tillaggsbudget om 2 855 000 kronor for I6nedversyn ar 2022 for att finan-
seras féreslagana I6nedversyn och avtalad arbetstidsforkortning.

Harutdver beslutar kommunstyrelsens arbetsutskott i egenskap av personalutskott
att pabdrja I6nedversyn 2022.

att  faststalla utrymmet for I6nedversyn 2022, inklusive sarskilda satsningar och
sociala kostnader till 14 145 000 kronor, férutsatt att fullmaktige antar askad
tillaggsbudget.

att  sarskild satsning i 2022 ars I6nedversyn ska ske enligt Idnekartlaggning och
prioriteringar gors av varje forvaltningschef i samrad med HR-chefen. De sar-
skilda lI6nesatsningarna fordelas mellan forvaltningarna enligt foljande:

840 000 kronor (inklusive sociala avgifter) till socialférvaltningen,

840 000 kronor (inklusive sociala avgifter) till utbildningsférvaltningen, och
320 000 kronor (inklusive sociala avgifter) till kommunledningsférvaltningen
och central utrymme for I6nereglering.

Arendebeskrivning
Personalutskottet ska faststélla I6neutrymmet infor 2022 ars I6nedversyn.

Infér 2022 ars |6nedversyn har Svenska kommunalarbetareférbundet (Kommunal)
genom avtal med Sveriges kommuner och regioner kommit éverens om en arbets-
tidsforkortning for de som (standigt) arbetar nattetid. Enligt avtalet har kommunen
mdjlighet att rdkna av denna Iénekostnad i den planerade I6nedversynen 2022.

Bedémning

For att bibehalla kommunens konkurrensstarka loner behéver kommunen utoka sin
ram for [6noversyn ar 2022.

Att gora en avskrivning for vardet av den avtalade arbetstidsforkortningen for vissa

Kommunal-anslutna arbetare skulle innebara att kommunens I6neutveckling paver-
kas negativt i relation till andra kommuner. De som i storst utstrackning paverkas ar
generellt underskoterskor, vardbitraden och omsorgsassistenter.

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 354 Jonatan.Wassberg@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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Konsekvensanalys

| och med den senaste prognosen visar pa hogre skatteintdkter an budgeterat, sa
finns det utrymme for att utbka ramen for I6nedversyn ar 2022.

Jens Odevall Johanna Alfredson
Kommunchef HR-chef
Linda Kjellin

Ekonomichef

Beslutet skickas till

HR-chefen

Ekonomiavdelningen
Forvaltningscheferna
Kommunstyrelsens fér beredning
Kommunfullmaktige fér avgérande
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 7
2022-02-08 41
§ 41 Dnr 2021/126 000 KS

Etablering av servicekontor, samverkansavtal

Beslut
Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen

att godkanna lokalsamverkan med statens servicecenter och upp dra till kom-
munstyrelsens ordfdrande och kommunchef att teckna avtal harom.

att uppdra till teknisk chef att teckna hyresavtal dar kommunen utéver bashyra
far ersattning for gjorda investeringar.

Arendebeskrivning

Kommunen har for avsikt att tillata Statens servicecenter att anvanda statshuset for
sin verksamhet. For att detta ska kommunen och Statens servicecenter inga sam-
verkansavtal och hyresavtal. Tekniska avdelningen har arbetat fram utkast till avta-
len for kommunstyrelsens arbestutskott att bereda.

Beslutsunderlag

Utkast/arbetsmaterial Overenskommelse om lokalsamverkan Borgholm, 2021-12-
21.

Utkast/arbetsmaterial Borgholm hyresavtal SSC, 2022-02-01.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Gemensam overenskommelse om
lokalsamverkan

Borgholm kommun och Statens
servicecenter

Diarienummer Statens servicecenter: 2021-00124-X.X.X
Diarienummer Borgholm kommun:



Overenskommelse

1 Inledning

Denna 6verenskommelse ingas mellan Statens servicecenter och
Borgholm kommun.

Statens servicecenter ansvarar for en samlad serviceorganisation for
lokal statlig service vilket gors genom servicekontor som erbjuder
service avseende tjdnster fran olika statliga myndigheter. For
ndrvarande avser tjdnsterna Skatteverket, Forsakringskassan,
Pensionsmyndigheten och Arbetsformedlingen. Framdver kan
ytterligare statliga myndigheter komma att inga i servicekontors-
verksamheten. Statens servicecenter strivar efter att samlokalisera
servicekontoren med kommunal verksamhet dar det 4r [dmpligt.

Den 2 juni, 2022 Sppnar Statens servicecenter ett servicekontor i
kommunens lokaler.

Syftet med de statliga servicekontoren &r att sdkerstilla och stirka
grundlidggande statlig service for medborgare och foretagare i hela
landet.

2 Verksamhet och lokal

2.1 Servicekontorets verksamhet

Servicekontoren servar medborgare och foretagare med information
och stod. En till tva handldggare bemannar kontoret tva-tre
dagar/vecka eller efter behov.

2.2 Oppethéllande

For att den gemensamma verksamheten ska fungera for bada parter
ska Borgholm kommun och Statens servicecenter gemensamt komma
overens om Oppettider for servicekontoret. Fordandringar av dppettider,
exempelvis sommarstingningar, ska aviseras i god tid och bor
genomforas i samrad mellan kommunen och Statens servicecenter. Se
vidare under punkt 6.

2.3 Kund-yta

Lokalerna ska s& langt som mojligt vara sd utformade att de stodjer
bade servicekontorets och kommunens verksamhet och kundfléden.
Det ska tydligt framga att det i lokalen finns tva aktdrer som
samarbetar och det ska vara tydligt for kunden hur denne far kontakt
med rétt instans.
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Overenskommelse

Lokalen ska stodja och underlitta verksamhetens arbetssitt och
kundernas behov genom att:

e mdjliggora ett effektivt kundflode

e mdbleras pa ett sdkert sitt for att motverka att hot och
valdssituationer uppstar

o sikerstilla att ensamarbete undviks

e vara tillgdnglighetsanpassad

2.4 Personalutrymmen

Servicekontorets medarbetare ska ha tillgang till gemensamma
personalutrymmen sdsom lunchrum och toaletter. I lunchrummet ska
servicekontorets medarbetare kunna nyttja kaffe-automat, micro och
annan eventuell koksutrustning. De ska ocksa ha tillgdng till
parkeringsplats i anslutning till lokalen.

2.5 Visuell identitet

Kommunen och Statens servicecenter ansvarar var och en for sin
visuella kommunikation till kund. Vid behov av samordning av
kommunikationen ansvarar de samordningsansvariga for detta.
Servicekontoret sitter upp en skylt pa utsidan av lokalen samt rollers
inomhus 1 den yta som myndigheten far anvdnda som sin kund-yta.

3 IT och teknik

Statens servicecenter etablerar den IT-milj6 som behovs 1 samrad med
kommunen. Myndigheten utrustar SSC teknikrum, SSC back-office
och SSC kundyta med det som kravs for den verksamhet som kommer
att bedrivas. Myndigheten tillser 4ven ett adekvat skydd och ett
16pande underhéll av IT-miljon. Lopande underhall utfors av personal
fran Forsékringskassan. Statens servicecenter kommer att vid
kundytan erbjuda ett 5 GHz nétverk (SSID) for kunder och
medarbetare.

4 Sakerhet

I den avsedda lokalen for lokalsamverkan giller alla de krav pa
sdkerhet som var och en av de samverkande parterna stiller. Det
innebdr att sdkerhetsnivén inte fir vara ldagre dn de ldgst stéllda kraven
fran endera part. Ansvaret for att upprétthalla sdkerheten i lokalerna
ska dldggas nagon av de samverkande parterna. Respektive parts
ansvar framgar av bilagan Griansdragningsdokument vid
samlokalisering av servicekontor. Sékerheten omfattar fysisk sékerhet

3/6
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Overenskommelse 11

for lokal och egendom. Den omfattar dven ansvar for larm och
passersystem vari ingar inbrottslarm, passersystem, brandlarm och
overfallslarm.

4.1 Lokalen

De gemensamma lokalerna &r bade en motes- och en arbetsplats och
maste uppfylla krav pa tillgédnglighet, brandskydd, sdkerhet och god
arbetsmiljo. Arbetsplatsen ska placeras, utformas och utrustas sé att
risk for vald och hot om vald sa langt som det &r mojligt forebyggs.
Ensamarbete far inte forekomma. Kundytan ska vara 6ppen och
overblickbar, utan skrymmande féoreméal. Kundytans storlek bor
dimensioneras for att undvika tringsel bland vantande kunder.

Fran den allminna ytan ska det finnas mojlighet att pa ett sikert och
tillforlitligt sétt att ta sig till en sidker plats vid hotfulla situationer. Den
sakra platsen ska finnas i anslutning till den allménna ytan och ha en
dorr som &r lasbar utan nyckel eller kort enligt verenskommen
16sning. Till lokalytan tillkommer den yta som krivs for placering av
teknikskap.

4.2 Bevakningstjanster

Det ska vara mojligt for Statens servicecenter att bestdlla och tillfora
bevakningstjdnster vid behov.

4.3 Incidentrapportering

Om kommunen upptécker incidenter avseende 1ds, larm, IT och nét
som kan pdverka Statens servicecenter ska dessa skyndsamt
rapporteras till myndigheten. Statens servicecenter ska pa
motsvarande sitt informera kommunen vid incident.

5 Arbetsmiljo och samordningsansvar

Samordningen av arbetsmiljofragor vid detta arbetsstélle ska hanteras
av den chef vid Borgholm kommun som &r den som har ansvar for
arbetsmiljofragor géllande verksamheten vid kontoret. Narmare kring
ansvar och fordelning avseende samordningen av arbetsmiljofrdgorna
for Borgholm kommun samt Statens servicecenter regleras i den
lokala dverenskommelsen, “6verenskommelse om samordning av
arbetsmiljo- och sidkerhetsarbetet vid gemensamt arbetsstille”.
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Overenskommelse

6 Samverkan och uppfdljning

6.1 Inledning

For att astadkomma en bra verksamhet for Borgholm kommuns och
Statens servicecenters kunder och medarbetare &r det viktigt att fora
en bra dialog lokalt. I samband med fordndringar som berdr den andra
parten, exempelvis ombyggnation eller d&ndrade 6ppettider, ska alla
berdrda informeras i mycket god tid innan samt fa I6pande
information kring eventuella férandringar.

6.2 Lokalt samarbete

De lokala cheferna for kommunen och servicekontoret ska ha en
kontinuerlig dialog for att samverka pa orten. Bada parter har ett
ansvar for att informera varandra i mycket god tid om eventuella
aktiviteter som kan péverka motpartens verksamhet samt forandringar
i den egna verksamheten som kan péverka lokalsamverkan.

For lokalt samarbete finns en arbetsgrupp som bestar av representanter
som specificeras i bilaga till "Overenskommelse om samordning for
arbetsmiljoarbete och sidkerhet”.

6.3 Uppfoljningsmoten

Uppf6ljningsmoten i arbetsgruppen hélls vid tva tillfallen per ar under
mars och september ménad. Vid behov kommer parterna dverens om
ytterligare uppfoljningsmoten.

Dagordningen for motet bor omfatta foljande:

e Oppettider och besoksmonster

e incidenter

e bemanning

e Ovriga verksamhetsfragor

e arbetsmiljo, inkl. skyddsronder och test av larm
e lokalernas utformning

e inredning

e personsdkerhet

e teknisk utrustning

For att sidkra en lopande dialog ddremellan utses en kontaktperson for
respektive aktdr. Kommunens och myndighetens kontaktpersoner
anges i ”Overenskommelse om samordning for arbetsmiljdarbete och
sakerhet”.

5/6
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Overenskommelse 13

7 Avtalstid och kostnad

Kostnader for lokalen regleras i separat hyresavtal. I ovrigt star
parterna sina egna kostnader.

Detta avtal géller frdn och med 2022-05-01 till och med 2025-04-30.
Avtalet kan sdgas upp med en uppsidgningstid p nio manader.
Uppsagningstiden ridknas frdn och med sista dagen i den manad
uppsédgningen gors. Uppsidgning sker skriftligt per mail eller brev, i
annat fall ar avtalet for varje gang forlangt med tre ar.

Detta avtal upprittas i tva (2) exemplar och varje aktor erhéller varsitt.

Stockholm  / Borgholm  /
Statens servicecenter Borgholm kommun
Asa Lindh Jens Odevall
Generaldirektor Kommunchef

6/6
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 14
2022-02-17 44
§ 44 Dnr 2022/48 048 KS

Extra foreningsbidrag 2022

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen

att avsatta 100 000 kronor fran kommunstyrelsens budget for projekt och bidrag
(1010 1300) for féreningsbidrag till ideella féreningar med barn- och ung-
domsverksamhet som idag erhaller aktivitetsstod.

att avsatta 100 000 kronor fran kommunstyrelsens budget for projekt och bidrag
(1010 1300) for féreningsbidrag till ideella féreningar i kommunen med kul-
turverksamhet.

att kommunstyrelsens kultur- och fritidsutskott far i uppdrag att foérdela bidragen.

Arendebeskrivning

Ledaméterna i kommunstyrelsens arbetsutskott har enats om att det finns ett be-
hov av ytterligare stod till kommunens ideella féreningar som erbjuder medborgare
(sar-skilt barn och unga) kultur- och fritidsaktiviteter. Detta mot bakgrund av de
ovanligt héga elpriserna och att pagaende pandemi (COVID-19) har inneburit re-
striktioner, rekommendationer och beteenden som gjort det svarare an vanligt for
kommunens ideella féreningar att klara ekonomin.

Kommunstyrelsen har tidigare beslutat om extra bidrag for att stddja féreningarnas
verksamheter, utdver driftbidrag, aktivitetsstdod och de ordinarie féreningsbidragen.
Kommunstyrelsen har dven beslutat att inte ta ut hyra for idrottsplaner- och hallar
hosten 2021 och varen 2022. Ar 2021 avsattes 100 000 kronor fér extra bidrag till
bygdegardsféreningar som kompensation for uteblivna hyresintakter och dkade
driftskostnader.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-02-16.

Bedémning

Det finns ett fortsatt behov av att ekonomiskt stotta ideella foreningar som bedriver
kultur-, barn- och ungdomsverksamhet beroende pa hdga elpriser och restriktioner
med anledning av Covid-19.

Behovet av stdd varierar mellan berdrda féreningar och bidragets fordelning bor
spegla detta.

Bidragen foreslas utga till ideella féreningar som bedriver barn- och ungdomsverk-
samhet samt lokala féreningar som bedriver kulturverksamhet.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum Paragraf

2022-02-17 44

Ideella féreningar som bedriver barn- och ungdomsverksamhet omfattar i huvudsak
idrottsféreningar, men ocksa exempelvis friluftsforeningar och scoutkarer.

Konsekvensanalys

Beslutet medfér en kostnad om 200 000 kronor och belastar kommunstyrelsens
budget for projekt och bidrag (1010 1300). Budgetposten har 500 000 kronor som
inte ar specificerad for nagot sarskilt bidrag eller projekt. Trafiknd@mnden har féresla-
git kommunstyrelsen att avsatta 40 000 kronor fran denna budgetpost for anlagga
farthinder pa Saningsvagen.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsens fér avgérande

Kommunstyrelsens kultur- och fritidsutskott
Ekonomiavdelningen
Kommunikatoérerna

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Handlaggare
Jens Odevall
Kommunchef

Borgholms Tjansteskrivelse

Datum Beteckning 1 (2)

k()mmun 2022-02-15 2022/48 048 16

Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsen

Tjansteskrivelse - Extra foreningsbidrag

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar

att avsatta 100 000 kronor fran kommunstyrelsens budget for projekt och bidrag
(1010 1300) for féreningsbidrag till ideella féreningar med barn- och ung-
domsverksamhet som idag erhaller aktivitetsstod.

att avsatta 100 000 kronor fran kommunstyrelsens budget for projekt och bidrag
(1010 1300) for féreningsbidrag till ideella foreningar i kommunen med kultur-
verksamhet.

att  kommunstyrelsens kultur- och fritidsutskott far i uppdrag att fordela bidragen.

Arendebeskrivning

Ledamdterna i kommunstyrelsens arbetsutskott har enats om att det finns ett behov
av ytterligare stod till kommunens ideella féreningar som erbjuder medborgare (sar-
skilt barn och unga) kultur- och fritidsaktiviteter. Detta mot bakgrund av de ovanligt
hdga elpriserna och att pagaende pandemi (COVID-19) har inneburit restriktioner,
rekommendationer och beteenden som gjort det svarare an vanligt for kommunens
ideella foreningar att klara ekonomin.

Kommunstyrelsen har tidigare beslutat om extra bidrag for att stédja foreningarnas
verksamheter, utdver driftbidrag, aktivitetsstdd och de ordinarie foreningsbidragen.
Kommunstyrelsen har aven beslutat att inte ta ut hyra for idrottsplaner- och hallar
hdsten 2021 och varen 2022. Ar 2021 avsattes 100 000 kronor fér extra bidrag till
bygdegardsféreningar som kompensation for uteblivna hyresintakter och 6kade
driftskostnader.

Bedomning

Det finns ett fortsatt behov av att ekonomiskt stétta ideella féreningar som bedriver
kultur-, barn- och ungdomsverksamhet beroende pa hdga elpriser och restriktioner
med anledning av Covid-19.

Behovet av stdd varierar mellan berdrda féreningar och bidragets férdelning bér
spegla detta.

Bidragen foreslas utga till ideella féreningar som bedriver barn- och ungdomsverk-
samhet samt lokala féreningar som bedriver kulturverksamhet.

Ideella féreningar som bedriver barn- och ungdomsverksamhet omfattar i huvudsak
idrottsforeningar, men ocksa exempelvis friluftsféreningar och scoutkarer.

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 010 Jens.Odevall@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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Konsekvensanalys

Beslutet medfér en kostnad om 200 000 kronor och belastar kommunstyrelsens bud-
get for projekt och bidrag (1010 1300). Budgetposten har 500 000 kronor som inte ar
specificerad for nagot sarskilt bidrag eller projekt. Trafiknamnden har féreslagit kom-
munstyrelsen att avsatta 40 000 kronor fran denna budgetpost for anlagga farthinder
pa Saningsvagen.

Jens Odevall
Kommunchef

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsens kultur- och fritidsutskott
Ekonomiavdelningen

Kommunikatdrerna
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Borgholms Sammantradesprotokoll

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
kommun
Sammantradesdatum Paragraf 18
2022-02-08 38
§ 38 Dnr 2022/36 001 KS
Forbundsbildning Raddningstjanst
Beslut
Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen foresla kommun-
fullmaktige
att  Borgholms kommun tillsammans med kommunerna Kalmar, Emmaboda,

att

att

att

att

att

att

Hogsby, Monsteras, Morbylanga, Nybro, Oskarshamn och Torsas bildar
kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost fran och med 2023-01-01. Da
Overtar kommunalférbundet ansvaret for medlemskommunernas raddnings-
tjanst samt den myndighetsutévning som kommunerna ar skyldiga att svara
for inom detta omrade samt i 6vrigt vad som specificeras i antagen forbunds-
ordning.

godkanna forslaget till férbundsordning for Kommunalférbundet Raddnings-
tjansten Sydost.

direktionen i Olands kommunalférbund far teckna avtal med kommunalfér-
bundet Raddningstjansten Sydost om att kommunalférbundet 6vertar perso-
nal och anlaggningar med mera pa i huvudsak de villkor som framgar av upp-
rattat forslag till "Avtal”. Kommunstyrelsen far vidare i uppdrag att vidta de
eventuellt dvriga atgarder som kan bli aktuella for att genomféra beslutet om
att bilda kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost.

godkanna Borgholms kommuns del av budget 2022 och 2023 for bildande av
kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost.

valja kommunstyrelsens ordférande, llko Corkovic, som ledamot och opposi-
tionsrad, Carl Malgerud, som ersattare i forbundsdirektionen fér kommunal-
férbundet Raddningstjansten Sydost under innevarande mandatperiod. For-
bundsdirektionen ska fram till den 31 december 2022 utgdra interimsdirek-
tion. De far da fatta de beslut som behdvs for att kommunerna ska kunna ge-
nomfora verksamhetsévergang till kommunalférbundet till 1 januari 2023.

valja person enligt forslag fran revisorerna till fértroendevald revisor i kom-
munalférbundet Raddningstjansten for Borgholms kommun under innevaran-
de mandatperiod.

utférandet av verksamheten fér sotning och brandskyddskontroll i Borgholms
kommun dvertas av kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost.

Justerandes sign
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Arendebeskrivning

Raddningstjansten i Sverige bestar av statlig raddningstjanst och kommunal radd-
ningstjanst. Kommunernas ansvar regleras i 3 kapitlet i lag (2003:778) om skydd
mot olyckor (LSO). Férutom raddningstjanst ansvarar kommunerna, enligt LSO,
aven for forbyggande verksamhet (tillsyn av brandsakerhet samt verkande for att
alla typer av olyckor férebyggs) och sotning.

Fran att det for ett par decennier sedan varit tamligen begransad samverkan mel-
lan de kommunala raddningstjansterna, sa har det under senare ar blivit mer och
mer samverkan mellan dessa. Att samverka mellan raddningstjansterna ar en
lagstadgad skyldighet, samtidigt som raddningschefen (och raddningsnamnden/di-
rektionen) har fullt ansvar for raddningstjanstens organisation och férmaga inom
namndens geografiska ansvarsomrade. Ansvaret handlar bade om planeringsmas-
sig formaga och minutoperativ sadan.

Sommaren 2018 radde det extrem torka och hdg varme i Sverige under lang tid.
Detta ledde till m&nga och omfattande brander som lyfte upp behovet av samver-
kan, bade lokalt, regionalt och nationellt. Vanligaste framtida klimatscenarios gor
ocksa gallande att extremvader kommer vara mer frekvent férekommande i framti-
den.

Vid branderna 2018 (och 2014 i Vastmanland) framkom vissa brister som kommu-
nerna har att hantera. Diverse utredningar har ocksa gjorts nationellt som belyser
dessa och andra utmaningar som raddningstjansten har i framtiden:

e Alarmeringsutredningen — hur ska blaljusmyndigheter larmas i framtiden

¢ Raddningstjanstutredningen — en utredning om en effektivare raddnings-
tjanst

e Skogsbrandutredningarna 2014 och 2018

Bland annat utifran ovanstaende erfarenheter och utredningar togs en reviderad
Lag (2003:778) om skydd mot olyckor fram, som bérjade galla 2021-01-01. Utdver
den férandrade lagstiftning, har fyra nya foreskrifter antagits (gallande fran och
med 2022-01-01):

o Foreskrifter och allmédnna rad om innehdll och struktur i kommunens hand-
lingsprogram fér férebyggande verksamhet och réddningstjdgnst (MSBFS
2021:1)

o Foreskrifter och allmédnna rad om hur kommunen ska planera och utfbra sin
tillsyn enligt lagen (2003:778) om skydd mot olyckor, MSBFS 2021:8

o Foreskrifter om undersbkningsrapport efter kommunal rdddningsinsats,
MSBFS 2021:5

e Foreskrifter och allmédnna rad om ledning av kommunal rdddningstjénst,
MSBFS 2021:4

Justerandes sign
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Revideringen av lagstiftningen med tillhérande foreskrifter, staller 6kade krav pa
raddningstjansterna, bland annat avseende ledning av stora raddningsinsatser
(bade 6vergripande ledning (systemledning) och operativ ledning)). Utdver detta
stalls nya och férandrade krav pa det forebyggande arbetet, utékade krav pa
olycksutredning samt mer detaljerade krav om utformning av kommunens hand-
lingsprogram for raddningstjanst. Aven férandrad tolkning av annan lagstiftning pa-
verkar raddningstjansten och ger merarbete. Exempel pa detta ar miljébalken och
arbetsmiljolagen.

Det framgar i forarbetena for den férandrade LSO, att omradena vid samverkan in-
te bor bli for sma resursmassigt men inte heller for stora eftersom detta riskerar att
skapa en distans till de pagaende raddningsinsatserna och 6vrig kommunal verk-
samhet. Dessa avvagningar kan bli sarskilt patagliga i de delar av landet dar be-
folkningstatheten ar lag.

Gallande tvingande reglering om geografisk indelning av raddningstjansterna och
samverkan for dessa, sa dvervagdes detta i forarbetena till den nya LSO som gal-
ler fran 1/1 2021. Dock togs detta inte med i ny lagstiftning da utredningen kom till
slutsatsen att det ar kommunerna sjalva som bast kan avgéra hur kraven i den nya
lagstiftningen ska uppfyllas.

Kraven pa 6kad operativ ledningsformaga gor att raddningstjansterna maste sam-
verka och/eller organiseras pa annat satt. Redan innan den nya reviderade lag-
stiftning togs fram var merparten av raddningstjanstpersonal i Sverige anstalld i
kommunalférbund. Det ar rimligt att anta att behovet av att arbeta i stérre organisa-
tioner kommer anses 6ka utifran kraven i ny lagstiftning.

Som alla offentliga verksamheter s& okar ju ocksa kraven generellt pa rationell och
rattssaker hantering av det samlade férvaltningsuppdraget, vilket av manga radd-
ningschefer ses som svart att klara. Att i nagon form férandra arbetssatt anses dar-
for nodvandigt. Ett viktigt grundlaggande férhallande att ha med sig nar man be-
démer behovet av ett eventuellt stérre raddningstjanstférbund, ar raddningsche-
fens ansvar enligt LSO. Ansvaret har samma lydelse som i tidigare lagstiftning;
"raddningschefen ansvarar for att raddningstjansten ar andamalsenligt ordnad”.

Detta och ovanstaende forutsattningar samt nya krav talar for att det eventuellt kan
vara lampligt att bilda ett stérre raddningstjanstférbund.

Det 6vergripande malet for en eventuellt storre raddningstjanstorganisation, bor va-
ra att battre hantera nuvarande och kommande krav utifran férandrad lagstiftning
samt andra 6kande krav — med bibehallen radighet 6ver det som behdver beslutas.
Detta for att i slutdnden kunna ge kommuninnevanarna en sa kvalitativt bra och
kostnadseffektiv raddningstjanst som mojligt.

Raddningstjansterna i sddra Kalmar lan (Kalmar brandkar, Raddningstjansten Ny-
bro, Raddningstjansten Oland samt Raddningstjansten Emmaboda-Torsés), har ti-
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digare haft en samverkan som under senare ar har utvecklats vidare. Utifran
ovanstaende bakgrund sa hade raddningscheferna i dessa raddningstjanster, va-
ren 2019, kommit till gemensam insikt att de ansag att deras befintliga réddnings-
tjanstorganisationer var fér sma och den samverkan som befintliga och kommande
lagkrav kravde, var mycket betungande att hantera.

For att belysa ovanstaende sa initierades gemensamma dialogméten med kom-
munledningarna av raddningscheferna i sédra Kalmar 1an under 2019. Vid det and-
ra dialogmotet sa férordades det att man i respektive raddningstjanstorganisation
borde utreda/sammanstalla sina egna utmaningar. Darefter skulle stallning tas till
hur atgarder skulle kunna goras, enskilt eller i samverkan och hur samverkan i sa
fall borde se ut. Vid redovisning av respektive organisations férutsattningar sa kon-
staterades att manga av utmaningarna och tillkortakommanden var gemensamma.
Darfor stalldes fragan; skulle skapande av ett stérre raddningstjanstférbund vara
ett bra satt att skapa battre forutsattningar for att hantera de utmaningar som radd-
ningstjansterna star infor, eller ska samverkan utvecklas pa annat satt och/eller
skulle varje raddningstjanst I6sa sina egna problem?

Under varen 2020 hade raddningscheferna i Oskarshamn och Ménsteras/Hogsby
(HMO) kommit till samma slutsats som kollegorna i sédra lanet. HMO hade sedan
tidigare ett par ar tillbaka motsvarande operativ samverkan som man nyligen hade
startat upp i sddra lanet, och man hade ocksa borjat samverka inom diverse andra
omraden. De utmaningar som man konstaterat i sodra lanet hade man ocksa till
stora delar identifierat inom HMO.

Forfragan gjordes fran raddningscheferna inom HMO till sédra lanet, om det var
mojligt att bredda eventuellt utredningsuppdrag till att omfatta aven deras tre kom-
muner. Detta lyftes politiskt i respektive kommun och vid méte mellan de nio kom-
munernas kommunledningar 22/9 2020, bestémdes det att utredningsfragan for-
mellt skulle beslutas i de nio berérda kommunerna. Beslut om att genomfdra utred-
ning av ett gemensamt raddningstjanstférbund togs i samtliga nio kommuner under
hésten 2020. Utredningen skulle genomféras med interna resurser.

Process

Utredningsprocessen har skett i tva steg. Steg 1 dar tva processledare tillsammans
med raddningscheferna tog fram grundlaggande underlag, bland annat:

e Overgripande riskbeskrivning/-analys (hur ser behovet ut att hantera olycks-
risker ut inom omradet och i respektive kommun).

¢ Nuvarande organisation och resurser.

¢ Konstaterade utmaningar och behov utifran nya lagstiftade krav.

e Forslag till grundlaggande principer. En viktig grundlaggande princip i arbe-
tet har varit att befintlig stationsstruktur (avseende antal brandstationer),
skall Iamnas ordrd.
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¢ Framtagande av fiktiv, mojlig framtida organisation (se innebdrd i rappor-
ten).

| detta steg konstaterades ocksa att vissa fragor behdvde belysas djupare och med
annan kompetens, varfor beslut att tillsatta tre delutredningsgrupper togs (steg tva
av utredningen):

e Teknik — system och IT (hur hantera dess fragor praktiskt, hur paverkas
ekonomin). Samordnare for arbetet har varit digitaliseringschefen i Kalmar
kommun

e HR-fragor (hur hantera vissa I6ne- och arbetstids-/arbetsschemaskillnader):
samordnare for arbetet har varit HR-chefen i Oskarshamns kommun

e Ekonomifragor: utifran framtagen modell har raddningstjanstkostnaderna
(bland annat utifran nya krav), jamforts utifrAn hantering i befintliga organi-
sationer och i ett eventuellt gemensamt framtida férbund.

Finansieringsmodell vid skapande av ett férbund och &ven framgent, har tagits
fram — och redovisas ocksa i utredningen.

Samordnare for arbetet har varit ekonomidirektoren i Kalmar kommun.

Processledarna har hallit ihop arbetet och har forfattat rapporten. Raddningsche-
ferna har utgjort referensgrupp och Kommunstyrelseordférandena samt kommun-
cheferna/-direktérerna har utgjort styrgrupp i arbetet. Overgripande information till
personalen har givits I6pande och riskutredningar har gjorts. Informationsméte
holls med de regionala fackliga organisationerna i juni 2021.

Slutsatser i utredningen

Huvuduppdraget i utredningen var att utreda forutsattningarna for att bilda ett
raddningstjanstférbund fér de aktuella kommunerna och jamféra detta med vad
som skulle krdvas om kommunen valde att fortsatta bedriva raddningstjanst i be-
fintlig organisation. Detta utifrdn de utmaningar som raddningstjansterna star infor,
nu och i framtiden.

Da det redan idag pagar en hel del samverkan (framférallt inom operativ ledning),
sa kan fragan ses fran tva hall. Dels hur befintlig samverkan skulle paverkas av en
forbundsbildning och dels hur 6vrig verksamhet i befintlig organisation skulle pa-
verkas.

Bada dessa perspektiv bedéms i utredningen, battre kunna hanteras i ett gemen-
samt raddningstjanstférbund.

Utifran framtagen modell for ekonomisk jamforelse, sa bedéms ett raddningstjanst-
forbund vara mer férdelaktigt an fortsatt drift i befintliga raddningstjanstorganisatio-
ner.
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Utredningens samlade slutsats talar darfor for ett bildande ett gemensamt radd-
ningstjanstforbund, fér de nio aktuella kommunerna.

Beslutsunderlag
Avtal avseende dvertagande av personal och anlaggningstillgangar samt drift av
vissa IT-system, 2022-01-30.

R&addningstjanstutredning for nio kommuner i Kalmar lan, 2022-01-30.

Gemensam viljeinriktning (Ensam ar inte stark) i fragan fran kommunstyrelseordfo-
randena i de nio berorda kommunerna, 2022-01-31.

Omstallningskostnader och migrationskostnader, budget 2022 och 2023, 2022-01-
30.

Bedoémning

Forutsatt att samtliga nio kommuner fattar beslut om att bilda ett gemensamt radd-
ningstjanstférbund:

Utsedd direktion for forbundet bor under 2022, i samrad och samverkan med med-
lemskommunerna, besluta om de atgarder som behdvs for att nedan namnda
verksamhetsovergang ska kunna ske.

Rekrytering och anstalining av férbundschef bér via kommunalférbundets direk-
tions forsorg, ske snarast efter bildandet av forbundet.

Tecknande av avtal rérande former for personalévergang, évertagande av anlagg-
ningstillgadngar samt hantering av drift samt, ska goras innan verksamhetsévergang
planeras ske (2023-01-01).

Senast under det nya férbundets forsta verksamhetsar, ska inrangeringsférhand-
lingar hallas.

Som grund for att paborja utredningen om eventuellt gemensamt raddningstjanst-
forbund lag de utmaningar nuvarande organisation hade for att kunna leva upp till
befintliga och kommande lagkrav. En genomgang av dessa utmaningar aterfinns i
bilaga 5 i utredningsrapporten.

Raddningschefens bedomning 6verensstammer med utredningens slutsats: ett
stérre raddningstjanstféorbund kommer kunna hantera dessa utmaningar pa ett batt-
re satt an vad den nuvarande raddningstjanstorganisationen kan géra. | stort hand-
lar utmaningarna om att det saknas tillracklig arbetskraft och specialkompetens for
att uppfylla lagkraven. Den utékade arbetskraft och specialkompetens som behdvs
kommer i ett stérre raddningstjanstférbund kunna l6sas genom ett mer optimalt
nyttjande av befintlig personal.
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Bland utmaningarna finns &ven delar som inte automatiskt I16ses genom att bilda ett
stérre férbund, framfor allt rekrytering av deltidsbrandman. Men aven har bedéms
ett storre férbund pa ett battre satt kunna hantera problematiken genom att det
finns mer resurser som kan jobba med fragan kontinuerligt.

For Borgholms beddms inte bildandet av ett storre forbund innebara nagon paver-
kan pa den kommunala verksamheten, eftersom raddningstjanstverksamheten re-
dan idag bedrivs i ett kommunalférbund.

Den risk- och konsekvensutredning som ar framtagen i samverkan med de fackliga
organisationerna kommer vara ett levande dokument genom hela den eventuella
foérandringsprocessen som en verksamhetsévergang innebar.

Konsekvensanalys

Budgeterade kostnader vid bildande av kommunalférbundet Raddningstjans-
ten Sydost for Borgholms kommun bedéms vara 205 000 kronor ar 2022 och
485 000 kronor ar 2023. Detta inkluderar inte driftkostnader fér Olands kom-
munalférbund ar 2022 eller kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost
2023.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen fér beredning

Revisorerna
Olands kommunalférbund
Kommunfullmaktige for avgérande
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ﬁmﬁ BorghOIms Datum Beteckning 1 (7)25
kommun 2022-01-31 2022/36 001
Ert datum Er beteckning
Handlaggare
Jens Odevall
Kommunchef
Till kommunstyrelsens arbetsutskott
Tiansteskrivelse - Forbundsbildning: gemensamt raddningstjanstfor-
bund for kommunerna Borgholm, Emmaboda, Hogsby, Kalmar, Mons-
teras, Morbylanga, Nybro, Oskarshamn och Torsas
Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige
att
1. Borgholms kommun tillsammans med kommunerna Kalmar, Emmaboda, Hégs-
by, Ménsteras, Mérbylanga, Nybro, Oskarshamn och Torsas bildar kommunal-
férbundet Raddningstjansten Sydost fran och med 2023-01-01. Da 6vertar
kommunalférbundet ansvaret fér medlemskommunernas raddningstjanst samt
den myndighetsutévning som kommunerna ar skyldiga att svara fér inom detta
omrade samt i dvrigt vad som specificeras i antagen forbundsordning.
2. Kommunfullmaktige godkanner forslaget till forbundsordning for Kommunalfor-
bundet Raddningstjansten Sydost.
3. Kommunstyrelsen far teckna avtal med kommunalférbundet Raddningstjansten
Sydost om att kommunalférbundet dvertar personal och anlaggningar m.m. pa i
huvudsak de villkor som framgar av upprattat forslag till "Avtal”. Kommunstyrel-
sen far vidare i uppdrag att vidta de eventuellt dvriga atgarder som kan bli aktu-
ella for att genomféra beslutet om att bilda kommunalférbundet Raddningstjans-
ten Sydost.
4. Kommunfullmaktige godkanner Borgholms kommuns del av budget 2022 och
2023 for bildande av kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost.
5. Kommunfullmaktige valjer kommunstyrelsens ordférande, llko Corkovic, som le-
damot och xxxx som ersattare i férbundsdirektionen for kommunalférbundet
Réaddningstjansten Sydost under innevarande mandatperiod. Férbundsdirektio-
nen ska fram till den 31 december 2022 utgéra interimsdirektion. De far da fatta
de beslut som behdvs for att kommunerna ska kunna genomféra verksamhetso-
vergang till kommunalférbundet till 1 januari 2023.
6. Valja XXX till fértroendevald revisor i kommunalforbundet Raddningstjansten for
Borgholms kommun under innevarande mandatperiod.
Arendebeskrivning
Raddningstjansten i Sverige bestar av statlig raddningstjanst och kommunal radd-
ningstjanst. Kommunernas ansvar regleras i 3 kapitlet i lag (2003:778) om skydd
mot olyckor (LSO). Férutom raddningstjanst ansvarar kommunerna, enligt LSO,
aven for forbyggande verksamhet (tillsyn av brandsakerhet samt verkande for att al-
la typer av olyckor férebyggs) och sotning.
Postadress Telefon Telefax e-mail / www
Box 52 0485-88 010 Jens.Odevall@borgholm.se

38721 Borgholm

http://www.borgholm.se
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Fran att det for ett par decennier sedan varit tamligen begransad samverkan mellan
de kommunala raddningstjansterna, sa har det under senare ar blivit mer och mer
samverkan mellan dessa. Att samverka mellan raddningstjansterna ar en lagstad-
gad skyldighet, samtidigt som raddningschefen (och raddningsnamnden/direktionen)
har fullt ansvar fér raddningstjanstens organisation och férmaga inom namndens
geografiska ansvarsomrade. Ansvaret handlar bade om planeringsmassig férmaga
och minutoperativ sadan.

Sommaren 2018 radde det extrem torka och hég varme i Sverige under lang tid.
Detta ledde till manga och omfattande brander som lyfte upp behovet av samver-
kan, bade lokalt, regionalt och nationellt. Vanligaste framtida klimatscenarios goér
ocksa gallande att extremvader kommer vara mer frekvent forekommande i framti-
den.

Vid branderna 2018 (och 2014 i Vastmanland) framkom vissa brister som kommu-
nerna har att hantera. Diverse utredningar har ocksa gjorts nationellt som belyser
dessa och andra utmaningar som raddningstjansten har i framtiden:

e Alarmeringsutredningen — hur ska blaljusmyndigheter larmas i framtiden

e Raddningstjanstutredningen — en utredning om en effektivare raddnings-
tjanst

e Skogsbrandutredningarna 2014 och 2018

Bland annat utifran ovanstaende erfarenheter och utredningar togs en reviderad Lag
(2003:778) om skydd mot olyckor fram, som bdrjade galla 2021-01-01. Utdver den
férandrade lagstiftning, har fyra nya foreskrifter antagits (gallande fran och med
2022-01-01):

e Fdreskrifter och allmédnna rad om innehéll och struktur i kommunens hand-
lingsprogram fér férebyggande verksamhet och raddningstjanst (MSBFS
2021:1)

o Foreskrifter och allmédnna rad om hur kommunen ska planera och utféra sin
tillsyn enligt lagen (2003:778) om skydd mot olyckor, MSBFS 2021:8

o Foreskrifter om undersbékningsrapport efter kommunal rdddningsinsats,
MSBFS 2021:5

o Foreskrifter och allmédnna rad om ledning av kommunal rdddningstjanst,
MSBFS 2021:4

Revideringen av lagstiftningen med tillhérande foreskrifter, staller 6kade krav pa
raddningstjansterna, bland annat avseende ledning av stora raddningsinsatser (ba-
de dvergripande ledning (systemledning) och operativ ledning)). Utéver detta stalls
nya och férandrade krav pa det forebyggande arbetet, utbkade krav pa olycksutred-
ning samt mer detaljerade krav om utformning av kommunens handlingsprogram for
raddningstjanst. Aven forandrad tolkning av annan lagstiftning paverkar raddnings-
tjansten och ger merarbete. Exempel pa detta ar miljdbalken och arbetsmiljolagen.
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Det framgar i forarbetena for den férandrade LSO, att omradena vid samverkan inte
bor bli for sma resursmassigt men inte heller for stora eftersom detta riskerar att
skapa en distans till de pagaende raddningsinsatserna och 6vrig kommunal verk-
samhet. Dessa avvagningar kan bli sarskilt patagliga i de delar av landet dar befolk-
ningstatheten ar lag.

Gallande tvingande reglering om geografisk indelning av raddningstjansterna och
samverkan for dessa, sa 6vervagdes detta i forarbetena till den nya LSO som galler
fran 1/1 2021. Dock togs detta inte med i ny lagstiftning da utredningen kom till slut-
satsen att det &r kommunerna sjalva som bast kan avgéra hur kraven i den nya lag-
stiftningen ska uppfyllas.

Kraven pa 6kad operativ ledningsformaga gor att raddningstjansterna maste sam-
verka och/eller organiseras pa annat satt. Redan innan den nya reviderade lagstift-
ning togs fram var merparten av raddningstjanstpersonal i Sverige anstalld i kom-
munalférbund. Det ar rimligt att anta att behovet av att arbeta i stoérre organisationer
kommer anses oka utifran kraven i ny lagstiftning.

Som alla offentliga verksamheter sa 6kar ju ocksa kraven generellt pa rationell och
rattssaker hantering av det samlade forvaltningsuppdraget, vilket av manga radd-
ningschefer ses som svart att klara. Att i nagon form férandra arbetssatt anses dar-
for nddvandigt. Ett viktigt grundlaggande forhallande att ha med sig nar man bedo-
mer behovet av ett eventuellt stdrre raddningstjanstforbund, ar raddningschefens
ansvar enligt LSO. Ansvaret har samma lydelse som i tidigare lagstiftning; "radd-
ningschefen ansvarar for att raddningstjansten ar andamalsenligt ordnad”.

Detta och ovanstaende forutsattningar samt nya krav talar for att det eventuellt kan
vara lampligt att bilda ett storre raddningstjanstférbund.

Det 6vergripande malet for en eventuellt storre raddningstjanstorganisation, bor vara
att battre hantera nuvarande och kommande krav utifran férandrad lagstiftning samt

andra 6kande krav — med bibehallen radighet éver det som behdver beslutas. Detta

for att i slutdnden kunna ge kommuninnevanarna en sa kvalitativt bra och kostnads-

effektiv raddningstjanst som majligt.

Raddningstjansterna i sédra Kalmar lan (Kalmar brandkar, Raddningstjansten Ny-
bro, Raddningstjansten Oland samt Raddningstjansten Emmaboda-Torsas), har ti-
digare haft en samverkan som under senare ar har utvecklats vidare. Utifran
ovanstaende bakgrund s& hade raddningscheferna i dessa raddningstjanster, varen
2019, kommit till gemensam insikt att de ansag att deras befintliga raddningstjanst-
organisationer var for sma och den samverkan som befintliga och kommande lag-
krav kravde, var mycket betungande att hantera.
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For att belysa ovanstaende sa initierades gemensamma dialogmdéten med kommun-
ledningarna av raddningscheferna i sédra Kalmar Ian under 2019. Vid det andra dia-
logmoétet sa forordades det att man i respektive raddningstjanstorganisation borde
utreda/sammanstalla sina egna utmaningar. Darefter skulle stallning tas till hur at-
garder skulle kunna goras, enskilt eller i samverkan och hur samverkan i sa fall bor-
de se ut. Vid redovisning av respektive organisations forutsattningar sa konstatera-
des att manga av utmaningarna och tillkortakommanden var gemensamma. Darfér
stalldes fragan; skulle skapande av ett stérre raddningstjanstférbund vara ett bra
satt att skapa battre forutsattningar for att hantera de utmaningar som raddnings-
tjansterna star infor, eller ska samverkan utvecklas pa annat satt och/eller skulle
varje raddningstjanst I6sa sina egna problem?

Under varen 2020 hade raddningscheferna i Oskarshamn och Ménsteras/Hogsby
(HMO) kommit till samma slutsats som kollegorna i s6dra lanet. HMO hade sedan
tidigare ett par ar tillbaka motsvarande operativ samverkan som man nyligen hade
startat upp i sddra lanet, och man hade ocksa borjat samverka inom diverse andra
omraden. De utmaningar som man konstaterat i sodra lanet hade man ocksa till sto-
ra delar identifierat inom HMO.

Forfragan gjordes fran raddningscheferna inom HMO till sbédra lanet, om det var
mojligt att bredda eventuellt utredningsuppdrag till att omfatta aven deras tre kom-
muner. Detta lyftes politiskt i respektive kommun och vid méte mellan de nio kom-
munernas kommunledningar 22/9 2020, bestamdes det att utredningsfragan formellt
skulle beslutas i de nio berérda kommunerna. Beslut om att genomféra utredning av
ett gemensamt raddningstjanstforbund togs i samtliga nio kommuner under hdsten
2020. Utredningen skulle genomféras med interna resurser.

Process

Utredningsprocessen har skett i tva steg. Steg 1 dar tva processledare tillsammans
med raddningscheferna tog fram grundlaggande underlag, bland annat:

e Overgripande riskbeskrivning/-analys (hur ser behovet ut att hantera olycks-
risker ut inom omradet och i respektive kommun).

e Nuvarande organisation och resurser.

¢ Konstaterade utmaningar och behov utifran nya lagstiftade krav.

e Fdrslag till grundlaggande principer. En viktig grundlaggande princip i arbetet
har varit att befintlig stationsstruktur (avseende antal brandstationer), skall
ldmnas orord.

e Framtagande av fiktiv, mdjlig framtida organisation (se innebdrd i rapporten).

| detta steg konstaterades ocksa att vissa fragor behoévde belysas djupare och med
annan kompetens, varfor beslut att tillsatta tre delutredningsgrupper togs (steg tva
av utredningen):

o Teknik — system och IT (hur hantera dess fragor praktiskt, hur paverkas eko-
nomin). Samordnare for arbetet har varit digitaliseringschefen i Kalmar
kommun

e HR-fragor (hur hantera vissa Iéne- och arbetstids-/arbetsschemaskillnader):
samordnare for arbetet har varit HR-chefen i Oskarshamns kommun
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o Ekonomifragor: utifran framtagen modell har raddningstjanstkostnaderna
(bland annat utifran nya krav), jamforts utifrdn hantering i befintliga organisa-
tioner och i ett eventuellt gemensamt framtida forbund.

Finansieringsmodell vid skapande av ett férbund och aven framgent, har tagits fram
— och redovisas ocksa i utredningen.

Samordnare for arbetet har varit ekonomidirektoren i Kalmar kommun.

Processledarna har hallit ihop arbetet och har forfattat rapporten. Raddningschefer-
na har utgjort referensgrupp och Kommunstyrelseordférandena samt kommunche-
ferna/-direktdrerna har utgjort styrgrupp i arbetet. Overgripande information till per-
sonalen har givits I6pande och riskutredningar har gjorts. Informationsmote holls
med de regionala fackliga organisationerna i juni 2021.

Slutsatser i utredningen

Huvuduppdraget i utredningen var att utreda férutsattningarna for att bilda ett radd-
ningstjanstforbund for de aktuella kommunerna och jamféra detta med vad som
skulle kravas om kommunen valde att fortsatta bedriva raddningstjanst i befintlig or-
ganisation. Detta utifran de utmaningar som raddningstjansterna star infér, nu och i
framtiden.

Da det redan idag pagar en hel del samverkan (framférallt inom operativ ledning), sa
kan fragan ses fran tva hall. Dels hur befintlig samverkan skulle paverkas av en for-
bundsbildning och dels hur 6vrig verksamhet i befintlig organisation skulle paverkas.

Bada dessa perspektiv bedoms i utredningen, battre kunna hanteras i ett gemen-
samt raddningstjanstférbund.

Utifran framtagen modell foér ekonomisk jamforelse, sa beddéms ett raddningstjanst-
forbund vara mer férdelaktigt an fortsatt drift i befintliga raddningstjanstorganisatio-
ner.

Utredningens samlade slutsats talar darfor for ett bildande ett gemensamt radd-
ningstjanstférbund, for de nio aktuella kommunerna.

Beslutsunderlag
Avtal avseende Gvertagande av personal och anlaggningstillgangar samt drift av
vissa IT-system, 2022-01-30.

Raddningstjanstutredning for nio kommuner i Kalmar lan, 2022-01-30.

Gemensam viljeinriktning (Ensam ar inte stark) i frdgan fran kommunstyrelseordfo-
randena i de nio berérda kommunerna, 2022-01-31.

Omstallningskostnader och migrationskostnader, budget 2022 och 2023, 2022-01-
30.

Bedomning
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Forutsatt att samtliga nio kommuner fattar beslut om att bilda ett gemensamt radd-
ningstjanstférbund:

Utsedd direktion for forbundet bor under 2022, i samrad och samverkan med med-
lemskommunerna, besluta om de atgarder som behdvs fér att nedan ndmnda verk-
samhetsOvergang ska kunna ske.

Rekrytering och anstalining av forbundschef bor via kommunalférbundets direktions
forsorg, ske snarast efter bildandet av forbundet.

Tecknande av avtal rérande former for personalévergang, évertagande av anlagg-
ningstillgangar samt hantering av drift samt, ska goras innan verksamhetsévergang
planeras ske (2023-01-01).

Senast under det nya férbundets férsta verksamhetsar, ska inrangeringsférhand-
lingar hallas.

Som grund for att padbdrja utredningen om eventuellt gemensamt raddningstjanst-
forbund 1&g de utmaningar nuvarande organisation hade for att kunna leva upp till
befintliga och kommande lagkrav. En genomgang av dessa utmaningar aterfinns i
bilaga 5 i utredningsrapporten.

Raddningschefens bedomning 6éverensstammer med utredningens slutsats: ett stor-
re raddningstjanstférbund kommer kunna hantera dessa utmaningar pa ett battre
satt &an vad den nuvarande raddningstjanstorganisationen kan goéra. | stort handlar
utmaningarna om att det saknas tillracklig arbetskraft och specialkompetens for att
uppfylla lagkraven. Den utdkade arbetskraft och specialkompetens som behdvs
kommer i ett stérre raddningstjanstférbund kunna Iésas genom ett mer optimalt nytt-
jande av befintlig personal.

Bland utmaningarna finns aven delar som inte automatiskt I16ses genom att bilda ett
stérre férbund, framfor allt rekrytering av deltidsbrandman. Men aven har bedéms
ett storre forbund pa ett battre satt kunna hantera problematiken genom att det finns
mer resurser som kan jobba med fragan kontinuerligt.

For Borgholms beddms inte bildandet av ett stérre férbund innebara nagon paver-
kan pa den kommunala verksamheten, eftersom raddningstjanstverksamheten re-
dan idag bedrivs i ett kommunalférbund.

Den risk- och konsekvensutredning som ar framtagen i samverkan med de fackliga
organisationerna kommer vara ett levande dokument genom hela den eventuella
forandringsprocessen som en verksamhetsévergang innebar.

Konsekvensanalys

Budgeterade kostnader vid bildande av kommunalférbundet Raddningstjansten Syd-
ost fér Borgholms kommun beddms vara 205 000 kronor ar 2022 och 485 000 kronor
ar 2023. Detta inkluderar inte driftkostnader fér Olands kommunalférbund ar 2022 el-
ler kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost 2023.



Jens Odevall
Kommunchef

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen for beredning
Kommunfullmaktige for avgérande

7(7)

31



32
De nio kommunerna Borgholm, Emmaboda, Hogsby, Kalmar, Monsteras, Morbyldnga, Nybro,

Oskarshamn och Torsds har beslutat att fran och med den 1 januari 2023 bilda kommunalférbundet
. Kommunalforbundets uppgift ar att ansvara for medlemskommunernas

Med denna bakgrund tréffas foljande

AVTAL

Inledning

Kommunerna och forbundet ska langsiktigt — inom ramen for forbundets uppgifter — samverka for att
uppna en god myndighetsutdvning samt uppné vad som anges i styrande Handlingsprogram. I
samverkan ska de atgdrder vidtas som smidigt och effektivt underlittar etableringen av forbundets
verksambhet.

1. Overtagande av personal

Personal anstilld inom raddningstj@nsterna/brandkaren, dvergar till anstillning i kommunalforbundet
Réddningstjiansten Sydost frdn och med den 1 januari 2023 (i enlighet med géllande lagar och regler
géllande verksamhetsovergéng, 6 b § LAS och 28 § MBL), ska fortecknas i bilaga till avtalet.
Kommunerna svarar for och ska betala pensioner och semesterersittning for den personal som dvertas
av forbundet for tid intjénad till och med den 31 december 2022 och kommunalférbundet f6r tiden
dérefter, ska fortecknas i bilaga till avtalet. Om Overtagandet sker senare ska denna senare tidpunkt
giélla.

2. Overtagande av anliggningstillgingar

2.1 Anléiggningstillgiangar

Kommunalforbundet 6vertar kommunernas anlaggningstillgangar inom verksamhetsomradet
riddningstjénst. Overtagandet sker den 1 januari 2023 eller den senare dag som Gverenskommes.

Tillgéngarna Gvertas 1 befintligt skick, ska fortecknas 1 bilaga till avtalet, och till en kopeskilling som
motsvarar bokfort virde.

2.2 Garantier

Kommunerna garanterar att de anliggningstillgangar som kommunalforbundet dvertar inte belastas av
aganderéattsforbehdll, pantsittning eller annan inskrénkning.

Kommunerna garanterar ocksa att anldggningstillgdngarna ar fullvirdesforsékrade till 30 dagar efter
kommunalforbundets 6vertagande.
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3. Overtagande av avtal, drift av vissa I'T-system, systemstod, m.m.

3.1 Hyres- och andra upplatelseavtal

Kommunalforbundet 6vertar fran och med den 1 januari 2023 eller den senare dag som dverens-
kommes hyres- och andra upplételseavtal, ska fortecknas i bilaga till avtalet.

3.2 Avtal med entreprenorer och leverantorer

Kommunalforbundet 6vertar fran och med den 1 januari 2023 eller den senare dag som dverens-
kommes avtal med entreprendrer och leverantdrer, ska fortecknas i bilaga till avtalet.

3.3 Drift av vissa IT-system, systemstod mm

Kalmar kommun agerar driftpartner mot kommunalforbundet avseende IT-infrastruktur, telefoni,
datorarbetsplats, utskrifter, extern webbplats, grundlaggande systemstod for stodfunktioner,
verksamhetsunika systemstdd. Omfattning av uppdraget samt erséttning som utgar framgéar i enlighet
med bilaga till avtalet.

4. Likvid och revers

Ersittning till kommunalforbundet i enlighet med punkt 1 Overtagande av personal ska regleras
genom likvid vid tidpunkten for forbundets dvertagande.

Ersittning till kommunerna i enlighet med punkt 2 Overtagande av anliggningstillgangar regleras
genom reverser och rintan ska vara 0%. Reverserna ska senast regleras 31 december 2023.

5. Garantier for ”’dolda” miljoskulder m.m.

Kommunerna bekostar och atgérdar fel och brister 1 ”dolda” miljéskulder eller motsvarande som kan
hénforas till tiden fore den 1 januari 2023, ska fortecknas i bilaga till avtalet.

6. Foreliigganden, tvister m.m.

Forelagganden, pagdende eller befarade tvister eller andra réttsprocesser ska fortecknas 1 bilaga till
avtalet. Kommunerna ansvarar savél praktiskt som ekonomiskt for dessa om de kan hinforas till tiden

fore den 1 januari 2023.

Tvist om tillampning eller tolkning av detta avtal provas av allmdn domstol.

7. Avtalstid

Detta avtal géller fran och med den 1 januari 2023.

Detta avtal har upprittats i tio likalydande exemplar, av vilka parterna tagit var sitt.



Kalmar den 1 januari 2023

Kommunalféorbundet
Réddningstjidnsten Sydost

Borgholm kommun:

Emmaboda kommun:

Hogsby kommun:

Kalmar kommun:

Monsteras kommun:

Morbyldnga kommun:

Nybro kommun:

Oskarshamn kommun:

Torsas kommun:
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Bilaga 1

REGLEMENTE FOR FORBUNDSDIREKTIONEN, RADDNINGSTJANSTEN SYDOST
1 § Forbundsdirektionens uppgifter

1.1 Forbundsdirektionens roll ar att vara beslutande forsamling och samtidigt ha hand om
verkstadllande och férvaltande angeldagenheter i kommunalférbundet Raddningstjansten Sydost.

1.2 Det aligger direktionen att svara for de uppgifter och ansvarsomraden som fastlagts for
kommunalférbundet enligt férbundsordningen, och inom ramen for detta for sadana sarskilda
uppgifter som férbundsmedlem overlamnar till forbundet enligt bestimmelse i férbundsordningen.

1.3 Direktionens arbete ska inom kommunalférbundets verksamhetsomrade vara inriktat pa att
bereda manniskors liv och halsa och egendom och miljén ett med hansyn till de lokala férhallandena
tillfredsstallande och likvardigt skydd mot olyckor. Direktionen har ansvaret for att raddningsinsatser
kan genomforas effektivt och kraftfullt.

1.4 Inom ramen for sin verksamhet har direktionen ansvaret for att tillgdngliga resurser organiseras
pa ett rationellt och effektivt vis, att samordningsférdelar i organisationen tas till vara, att den
samlade kompetensen i organisationen utvecklas, att tekniska resurser haller en med hansyn till
uppgifterna hog standard, att ledningsresurser utvecklas och att annat utvecklingsarbete bedrivs, i
syfte att forbundets uppgifter ska kunna utféras pa ett kvalificerat, effektivt och verkningsfullt satt.

1.5 Direktionen svarar for att innehallet i handlingsprogram for forebyggande verksamhet samt
raddningstjanst, i takt med utvecklingen, halls pa effektivast maéjliga niva, och att resurserna inom
ramen for tillgangliga medel dimensioneras for att pa basta satt uppfylla ambitionsnivan i
handlingsprogrammet.

1.6 Direktionen ska se till att uppfoljning fortlopande sker av verksamheten.
1.7 Direktionen svarar for informations- och utbildningsinsatser i den forebyggande verksamheten.

1.8 Direktionen har mojlighet att inga i samverkan med verksamheter utanfor
forbundsmedlemmarnas krets.

1.9 Direktionen ska se till att det uppratthalls en aktiv och fungerande relation till
forbundsmedlemmarna, att samrad fortlépande sker med férbundsmedlemmarna i olika fragor som
berér medlemskommunerna och att rapporter ladmnas till forbundsmedlemmarna 6ver den
verksamhetsmassiga och ekonomiska utvecklingen i forbundet. Samverkan med
forbundsmedlemmarna i olika fragor kan ske.

1.10 Direktionen har réatt att faststélla taxor och avgifter for sadana tjanster som enligt férfattning
inte ska tillhandhallas utan avgift.

1.11 Direktionen svarar for den ekonomiska forvaltningen i forbundet. Direktionen ska tillse att
tillfredsstallande forsakringsskydd finns. Direktionen adr egen anstallningsmyndighet och svarar for
allt vad darmed foljer i férhallandet mellan arbetsgivare och arbetstagare och fackliga organisationer.

1.12 Direktionen ar arkivmyndighet inom organisationen.
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2 § Direktionens sammansattning

2.1 Direktionen bestar av elva ledamoter och elva ersattare som utses pa satt framgar av
forbundsordningen.

2.2 Direktionen utser inom sig ordférande och tva vice ordférande.

3 § Ersattarnas tjanstgoring
3.1 Erséattare ska kallas pa samma satt som ordinarie ledamoter.
3.2 Ordningen for ersattarnas tjanstgoring framgar av forbundsordningen.

3.3 En ledamot som installer sig under pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

3.4 En ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring p.g.a. jav i ett drende har ater ratt att tjanstgora
sedan handlaggningen av drendet slutforts.

3.5 Ersattare har ratt att delta i 6verlaggningen men inte i beslutet och har ratt att fa sin mening
antecknad i protokollet.

4 § Sammantrade

4.1 Direktionen sammantrader pa dag och tid som direktionen bestammer.

5 §. Kallelse
5.1 Ordféranden svarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena.
5.2 Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ss mmantradet.

5.3 Kallelsen ska utsandas till varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast fem dagar fére sammantradesdagen.

5.4 Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett darende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

5.5 | undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

6 §. Justering av protokoll
6.1 Protokollet justeras av ordféranden och en ytterligare ledamot.

6.2 Direktionen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
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7 §. Reservation

7.1 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for
justering av protokollet.

8 §. Delgivning

8.1 Delgivning med direktionen sker med ordféranden eller ndgon av vice ordférandena, med
forvaltningens chef eller med annan som direktionen bestammer.

9 §. Undertecknande av handlingar

9.1 Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av direktionen ska undertecknas av
ordféranden eller nagon av vice ordférandena eller vid forfall for dessa av tva bland 6vriga ledaméter
och kontrasigneras av forbundsdirektoren eller namndens sekreterare.

9.2 | 6vrigt bestammer direktionen vem som ska underteckna handlingar.
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BILAGA 2

REGLEMENTE FOR REVISORERNA | KOMMUNALFORBUNDET RADDNINGSTJANSTEN SYDOST
1 §. Organisation

Kommunalférbundet har nio revisorer, vilka utses enligt férbundsordningens bestammelser.
Ordférande och vice ordférande utses av revisorerna sjalva.

2 §. Revisorernas uppgifter

Revisionsarbetet ska bedrivas med utgangspunkt fran vad som ar god revisionssed i kommunal
verksamhet.

3 §. Budget
Kommunalforbundet ska tillhandahalla ekonomiska medel for revisionsarbetets bedrivande.
4 §. Sakkunniga

Revisorerna bitrads enligt kommunallagen av sakkunniga i den omfattning som behovs.
Bestammelserna i kommunallagen om revisorernas ratt till upplysningar galler ocksa de sakkunniga
som bitrader revisorerna.

5 §. Sammantraden

Ordféranden kallar revisorerna till erforderliga sammantraden for fullgérande av revisionsuppdraget.
Ordféranden far kalla dven anlitade sakkunniga och fortroendevalda i direktionen.
Minnesanteckningar ska foras vid revisorernas sammantraden i granskningsarbetet. Av
kommunallagen féljer att de beslut som revisorerna fattar om sin férvaltning och om jav ska tas upp i
protokoll.

6 §. Arkiv
Revisorerna svarar for att skyldigheterna i fraga om arkiv fullgors.
7 §. Revisionsberittelse

Revisionsberattelse avges till forbundsmedlemmarnas fullméaktige i enlighet med vad som framgar av
forbundsordningen vid sadan tidpunkt att revisionsberattelsen foreligger vid fullmaktiges behandling
av fragan om ansvarsfrihet.
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Bilagor

Bilaga 1 Kalmar Brandkér - utmaningar infor framtiden ifall nytt riddningstjanstférbund
inte bildas. Raddningschefens bedomning.

Bilaga 2 Raddningstjansterna Mdnsteras och Hogsby - utmaningar infor framtiden ifall

nytt riddningstjanstforbund inte bildas. Rdddningschefens beddmning.

Bilaga 3 Réddningstjdnsten Nybro - utmaningar infor framtiden ifall nytt
raddningstjanstforbund inte bildas. Raddningschefens bedémning.

Bilaga 4 Réaddningstjansten RFET - utmaningar infor framtiden ifall nytt
rdddningstjanstforbund inte bildas. Rdddningschefens bedomning.

Bilaga 5 Riddningstjénsten Oland - utmaningar infor framtiden ifall nytt
rdddningstjanstforbund inte bildas. Rdddningschefens bedémning.

Bilaga 6 Réddningstjdnsten Oskarshamn - utmaningar infor framtiden ifall nytt
rdddningstjanstforbund inte bildas. Radddningschefens bedomning.

Bilaga 7 Forslag till hantering av pensionsskulder (Soderberg och Partners)
Bilaga 8 Jamforelseorganisation

Bilaga 9 Forkortningar
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1. BAKGRUND

Réddningstjansten i Sverige bestar av statlig rdddningstjanst och kommunal rdddningstjanst.
Kommunernas ansvar regleras i 3kap i lag (2003:778) om skydd mot olyckor (LSO). Férutom
rdddningstjénst ansvarar kommunerna, enligt LSO, dven for forbyggande verksambhet (tillsyn
av brandsikerhet samt verkande for att alla typer av olyckor forebyggs) och sotning.

Fran att det for ett par decennier sedan varit timligen begridnsad samverkan mellan de
kommunala raddningstjénsterna, sé har det under senare ar blivit mer och mer samverkan
mellan dessa. Att samverka mellan raiddningstjdnsterna ar en lagstadgad skyldighet, samtidigt
som rdddningschefen (och rdddningsndmnden/direktionen) har fullt ansvar for
raddningstjdnstens organisation och forméga inom nimndens geografiska ansvarsomrade.
Ansvaret handlar badde om planeringsmissig forméga och minutoperativ sadan.

Sommaren 2018 radde det extrem torka och hog virme i Sverige under lang tid. Detta ledde
till manga och omfattande brinder som lyfte upp behovet av samverkan, bide lokalt, regionalt
och nationellt. Vanligaste framtida klimatscenarion gor ocksa gillande att extremvader
kommer vara mer frekvent forekommande i framtiden.

Vid brénderna 2018 (och 2014 1 Vastmanland) framkom vissa brister som kommunerna har
att hantera. Diverse utredningar har ocksa gjorts nationellt som belyser dessa och andra
utmaningar som rdddningstjdnsten har i1 framtiden:

e Alarmeringsutredningen — hur ska blaljusmyndigheter larmas i framtiden?

e Riddningstjdnstutredningen — en utredning om en effektivare riddningstjanst

e Skogsbrandutredningarna 2014 och 2018

Vissa atgérder har gjorts utifrin slutsatser i utredningarna, medan andra saker aterstar.

Fran och med 1/1 2021 géller, bland annat utifrdn ovanstdende erfarenheter, en reviderad Lag
(2003:778) om skydd mot olyckor (i lydelse enligt SFS 2020:882). Revideringen av
lagstiftningen stéller 6kade krav pa rdddningstjdnsterna, bland annat avseende ledning av
stora raddningsinsatser (bade dvergripande ledning (systemledning) och operativ ledning).
Utover detta stélls nya/fordndrade krav pd det forebyggande arbetet, utdkade krav pa
olycksutredning samt mer detaljerade krav (foreskrift) om utformning av kommunens
handlingsprogram for riddningstjinst. Aven forindrad tolkning av annan lagstiftning
paverkar riddningstjansten och ger merarbete. Exempel pa detta dr miljobalken och
arbetsmiljolagen.

Det framgér i forarbetena om den fordndrade lagstiftningen, att vid samverkan boér omrddena
inte bli for smd resursméssigt men inte heller for stora eftersom detta riskerar att skapa en
distans till de pdgdende rdddningsinsatserna och 6vrig kommunal verksamhet. Dessa
avvigningar kan bli sérskilt patagliga 1 de delar av landet dér befolkningstitheten ar lag.

Gillande tvingande reglering om geografisk indelning av riddningstjdnsterna/samverkan for
dessa, s& overvigdes detta i forarbetena till den nya LSO som giller fran 1/1 2021. Dock togs
detta inte med 1 ny lagstiftning, da utredningen kom till slutsatsen att det 4r kommunerna
sjdlva som bdst kan avgodra hur kraven i den nya lagstiftningen ska uppfyllas.
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Kraven pé 6kad operativ ledningsformaga gor att raddningstjédnsterna maste samverka
och/eller organiseras pd annat sétt. Redan innan den nya reviderade lagstiftningen togs fram
var merparten av rdddningstjénstpersonal i Sverige anstilld i kommunalforbund. Det &r
rimligt att anta att behovet av att arbeta 1 storre organisationer kommer anses 6ka utifran
kraven i ny lagstiftning.

.| Raddningstjinsten Jamtland
.| Raddningetjineten Higa Kusten - Adalen
[ Medelpads F.addnin gstjanstforbund
[ Raddningstjinsten sédra Hilsingland
Brandkiren Norra Dalarsa

= Sodu Dalarnas Riddningstjinstforbund
Raddningstjansten Karlstadsre gionen
E:E Bergslagens Riddningstjinst
57 Nerkes Brandkir
S Vistra Malardalens Raddningstjanst
[ Malardalens Brand- och Raddningsforbund
B3l Raddningstjinsten Enkdping-Hibo
[ Brandkiren Armnda
BB Storstockbolms brandforsvar
- S5dertras brandforsvarsforbund

- Raddningstjansten Ostra Gotaland
BB Raddningstjansten Ostra Skarsborg
[ Noma Alvsborgs Raddningstjimstiorbund
[B Raddmingstjansten Mitt Bobmslin
[ | Sédra Bobuslins Raddnimgstjanstforbund
- Bobus Riddaingstjinstforbund
[] Alingsds och Vargirda Riddningstjinstforbund

lhd.dmn;n] ansten Storgoteborg
B Sodna Alvsborgs Riddnmgstjinstforbund
B Radduingstjansten Vist
B Hozlandets Riddningstjinstforbund
B v irends Raddningstjinse
£ Riddningstjansten Ostra Kronoberg
| Olands Raddningstjinst
R.addmng!l] instforbundet Emmaboda- Torsas
._..,.a Raddmingstjansten Vastra Blekinge
| Raddningstjansten Ostra Blekinge
ESH Raddningstjinsten Skine Nordvast
B Raddningstj insten Syd
T Sydasta Skines Riddmngstjinstforbund

Svenges Kommuner och Landstng - 2019
www skl se ‘mygeher

Bild 1. Befintliga rdddningstjanstforbund i Sverige, 2019. Kélla: SKR

Som 1 alla offentliga verksamheter s& okar ju ocksé kraven generellt pa rationell och rittssiker
hantering av det samlade forvaltningsuppdraget, vilket av manga raddningschefer ses som
svért att klara. Att i ndgon form fordndra arbetssitt anses darfor nodvéndigt. Ett viktigt
grundlaggande forhallande att ha med sig ndr man bedomer behovet av ett eventuellt storre
rdddningstjanstforbund, dr riddningschefens ansvar enligt LSO. Ansvaret har samma lydelse
som 1 tidigare lagstiftning; “rdddningschefen ansvarar for att raddningstjénsten ar
andamalsenligt ordnad”. Detta och ovanstdende forutsattningar/nya krav talar for att det
eventuellt kan vara lampligt att bilda ett storre rdiddningstjanstférbund.
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Det 6vergripande mélet for en eventuellt storre raddningstjdnstorganisation bor vara att bittre
hantera nuvarande och kommande krav utifran ny och fordandrad lagstiftning och andra
Okande krav — med bibehéllen rddighet 6ver det som ska beslutas. Detta {for att i slutdinden
kunna ge kommuninvanarna en sa kvalitativt bra och kostnadseffektiv riddningstjanst som
mojligt.

Réaddningstjansterna i sodra Kalmar 14n (Kalmar brandkér, Raddningstjénsten Nybro,
Riddningstjinsten Oland samt Riddningstjinsten Emmaboda-Torsas), har tidigare haft en
samverkan som under senare ar har utvecklats vidare. Utifrdn ovanstidende bakgrund hade
raddningscheferna i dessa rdddningstjanster varen 2019 kommit till gemensam insikt att de
ansdg att deras befintliga raddningstjénstorganisationer var for sma och att de darfor onskade
utreda ett storre rdddningstjanstforbund.

For att belysa ovanstaende initierades gemensamma dialogméten med kommunledningarna av
rdddningscheferna i sédra Kalmar 1an under 2019. Vid det andra dialogmétet forordades det
att man 1 respektive riddningstjénstorganisation borde utreda/sammanstilla sina egna
utmaningar. Dérefter skulle stéllning tas till hur dtgérder skulle kunna goras, enskilt eller i
samverkan samt hur samverkan i sa fall borde se ut. Vid redovisning av respektive
organisations forutsittningar konstaterades att manga av utmaningar och tillkortakommanden
var gemensamma (se nedan). Darfor stélldes frdgan; skulle skapande av ett storre
raddningstjanstforbund vara ett bra sitt att skapa béttre forutsittningar for att hantera de
utmaningar som rdddningstjdnsterna star infor, eller ska samverkan utvecklas pa annat sétt
och/eller skulle varje riddningstjanst 16sa sina egna problem? Utredning av
rdddningstjénstforbund forordades.

Under véren 2020 hade rdddningscheferna 1 Oskarshamn och Monsteras/Hogsby (HMO)
kommit till samma slutsats som kollegorna i sodra ldnet. HMO hade sedan tidigare ett par ar
tillbaka motsvarande operativ samverkan som man nyligen hade startat upp 1 sodra lénet, och
man hade ocksa borjat samverka inom diverse andra omraden. De utmaningar som man
konstaterat 1 sodra ldnet hade man ocks4 till stora delar identifierat inom HMO.

Forfrdgan gjordes fran rdddningscheferna inom HMO till sddra ldnet om det var mdjligt att
bredda eventuellt utredningsuppdrag till att omfatta dven deras tre kommuner. Detta lyftes
politiskt i respektive kommun och vid méte mellan de nio kommunernas kommunledningar
22/9 2020 bestdmdes det att utredningsfragan formellt skulle beslutas i1 de nio berdrda
kommunerna.

1.1 1 forarbeten konstaterade utmaningar

I forarbetet till denna utredning har nedanstdende gemensamma utmaningar for de sju

raddningstjdnsterna identifierats:

Bemanningsproblematik pd RIB-stationerna.

Hantering av storre eller ldngvariga rdddningsinsatser (enskilt).

Ledningsférmaga operativt (skiljer dock).

Svarigheter att hinna med forebyggandeverksamheten (myndighetsutovning,

information samt verka for att forebygga andra olyckor dn brand).

Administrativ belastning.

e Svarstyrd verksamhet bland annat pa grund av omfattande samverkan - pd ménga
olika plan och i olika konstellationer.

e Svdrigheter att hinna med 6vning/operativ utbildning i erforderlig omfattning.
Dyrt/svart att 6va miljokorrekt.
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Fortsdttning i forarbetena konstaterade gemensamma utmaningar:
e Svdrigheter att hantera teknikbehov och kompetens kopplat till operativ verksamhet.
e Svdrigheter att f4 ekonomin att gd ihop, bland annat pa grund av:

- Okad larmfrekvens (tendens fran de senaste fem aren) = dkade kostnader.

- Foréndrat uppligg nér det géller utbildning av RIB-personal
(Raddningstjénstpersonal i1 beredskap, det som tidigare kallades
”deltidsbrandman”).

- Ekonomin kring framtida kravbild for systemledning.

Foljande utmaningar/forutséttningar finns ocksé, men skiljer sig mellan befintliga
raddningstjédnster:

e Tillgang till brandingenjor (Kalmar har, Oland ocksa (ej operativt)). HMO brist pa
denna kompetens ocksa.

e Flaggat personalbehov for dagtidsuppgifter (organisationerna som i huvudsak har
RIB-personal (Torsés/Emmaboda, Oland och Ménsteras (Hogsby)) har uttryckt stdrre
behov).

o Tillgéng till heltidspersonal (heltidskdrerna Kalmar Nybro och Oskarshamn har fler
personer som kan nyttjas for ovanstaende).

e Tillgéng till brandman/1000 inv. (olika forutsittningar). Kalmar har lagst siffra
(naturligt).

e Formdgan att hantera sannolika larm (framf6rallt hantering av larm under pidgaende
insats i Kalmar centralort).

e Arbetssitt/prioriteringar kring hantering av trygghetsfragor (FIP, forstarkt
medménniska, nyttja hemtjdnstpersonal, drift av Trygghets- och LarmCentralen
(TLC)). Kommentar: sorterar direkt under kommunledningskontoret fran och med
210101.

e Andel intdkter/omsittning. Kalmar och Oskarshamn har relativt stor andel intdkter
(utbildning samt OKG) Monsteras RTJ har ocksa intékt via Sodra Cell (samt Hogsby).

e Samordning av LEH och sidkerhetsrelaterade arbetsuppgifter.

e Hantering av rengdring (sotning) och brandskyddskontroll.

1.2 Benimning
I resterande del av denna utredning s& bendmns det nu utredda rdddningstjanstforbundet for de
berdrda nio kommunerna som “férbundet”.

45



Utredning rdddningstjénstforbund for nio kommuner i Kalmar l4n. Sidan 8 av 76

2. UTREDNINGSUPPDRAG

Under hosten 2020 beslutade kommunstyrelserna i de nio aktuella kommunerna att ge
rdddningstjénsterna 1 uppdrag att utreda forutséttningarna for att bilda en gemensam
organisation for kommunal rdddningstjinst.

I utredningen skulle dven framga vilka atgarder som skulle krivas for att uppfylla framtida
lagkrav 1 befintliga organisationer som en jdmforelse mot alternativet att bilda ett gemensamt
rdddningstjanstforbund.

Utredningen skulle dven belysa uppdrag utanfor riddningstjanstens ram som civil beredskap,
trygghetsarbete och liknande arbetsuppgifter som idag hanteras av ménga rdddningstjénster

inom regionen.

Utredningsomrade

.| Raddningstjinsten Jamtland
T | Raddningstjinsten Hoga Kusten - Adalen
Medelpads Radd.nmgsqmslﬁxbmd

u:.. Gastrke Riddningstjinst
(=2 Mdmngst;msten DalaMirnt

Sodra Dalamas Raddningstjinstforbund
& Raddningstjinsten Karlstadere gionen
|_-_.|| Bergslagens R:d.dnmgsl]mt

terikes Brandk ir
astra Mailardalens Raddningstjanst
" Malardalens Brand- och Riddnmgsforbund

Raddningstjinsten Enképing-Hibo
£ Brandkiren Atnuads
BB Storstockholms brandforsvar
- Sadertorns brandforsvarsforbund
§ Vistra S6rmlands Riddnmgstjanst
- Raddning: jansten Ostra Gotaland
- Raddningstjansten Ostra Skamaborg
[ 1 Noma Alvsborgs Riddnmgstinstforbund
I:] Riddningstjinsten Min Bobuslin
[_] 5adra Bohuslins Riddningstjinstforbund
I Bobus Radduingstjinstiorbund
[ Alingsds och Vargirds Riddningstjanstfirbund
- Raddningstjinsten Storgéteborg
B Sodra Alvsborgs Raddningstjinstiorbund
I Raddningstjinsten Vist
B Hoglandets Riddningstjinstforbund
I Virends Raddnmgstjanst

Rad.dmngnm Osm Eronoberg

=3 Radchnnggmum \. dstra thng!
Raddningstjansten Ostra Blekinge

Bl Raddningstjinsten Skine Nordvist

BEIE Raddningstjinsten Syd

1] Sydbsma Skines Riddningstjinstforbund

vaxl Utredningsomride Stonh oo X e ock fsiiing.- 080
et {“. “Raddningstjinsten sydost”™ Svww skl se'yvegher

Bild 2. Utredningsomrédet i forhallande till befintliga rdddningstjénstférbund. Kélla: SKR/eget

Om det skulle fattas beslut om att bilda det nu utredda férbundet skulle )
raddningstjanstférbundet Emmaboda-Torsas laggas ned och Raddningstjénsten Oland skulle
ej langre vara en del av Olands kommunalférbunds verksamhet.

46



Utredning raddningstjanstforbund for nio kommuner i Kalmar lan. Sidan 9 av 76

Avgrinsning

Utredningen beror inte funktionerna Vakthavande Befdl (VB), Vakthavande Raddningschef
(VRC) samt Regional insatsledare (RIL), i enlighet med foreskrifter som géller fran 220101.
Dessa funktioner dr redan 1 samverkan, skapande (for samma geografiska omrade som det nu
utredda raddningstjénstforbundet). Se dock kommentar om detta i Kapitel 10, slutsats.

3. METODIK OCH GRUNDLAGGANDE PRINCIPER

3.1 Metodik

I utredningsbeslutet fran kommunerna angavs att utredningen skulle goras med interna
resurser. Tva processledare har samordnat arbetet dir forutom processledarna éven
raddningscheferna har utgjort arbetande referensgrupp. Kompetensstdd har initialt erhallits
fran Oskarshamns kommun (juridik- och allménna avtalsfragor), Kalmar kommun
(ekonomifragor) samt Nybro kommun (HR-frdgor). Under utredningsarbetet konstaterades
diverse fragor som behovde utredas fordjupat. I maj 2021 tillsattes darfor tre undergrupper
som skulle utreda vissa frdgor kopplat till IT/Teknik, HR samt ekonomi (se kapitel 9).
Avstamningar har gjorts ett flertal ganger med KSO-gruppen samt med kommunchefer/-
direktorer.

Réddningstjanstforbund dr en samverkansform for kommunal rdddningstjanst som utvecklats
under ndrmare 50 &r i Sverige. I arbetet med detta underlag har 6vergripande och generella
jamforelser gjorts med liknande raddningsforbund och deras erfarenheter pa kort och ldng
sikt.

3.2 Grundliggande principer
Nedanstdende principer har varit ledord i1 framtagandet av jamfGrelseorganisation enligt
kapitel 6, och bor vara sa i eventuellt fortsatt arbete for att bilda rdddningstjanstforbund for de
nio kommunerna.
. Trygghetsskapande organisation
En av rdddningstjdnstens viktigaste uppgifter dr att skapa trygghet, bade i det
forebyggande arbetet samt nér en olycka intréffar. Befintliga rdddningstjinster
har denna roll, ofta i samverkan med andra bldljusmyndigheter och 6vriga
kommunala verksamheter. Vid en eventuell organisationsforidndring dr det
viktigt att sékerstélla att raddningstjénstens trygghetsskapande roll fortsatter att
utvecklas.
*  Kommunal nirhet
- Risken finns att ett kommunalférbund gor att kontakten med dgarkommunerna
minskar. Det dr viktigt att arbetssétt och rutiner anpassas s att man sikerstéller
att 4garkommunernas intressen tillvaratas pd ett tillfredsstillande sétt.
* Organisatorisk helhet
- For att {4 en effektiv organisation &r det viktig att ledningen inte frestas att
falla in 1 gamla organisationsstrukturer. Organisation som tas fram maste 1
grunden utgé frin en organisatorisk helhet dér kravbilden, nuvarande och
framtida, ar inriktningen.
* Relevant ansvarsstruktur
- Det ar viktigt att ledare som utses 1 organisationen leder och foljer upp utifran
delegerat ansvarsomrade samt de mél och riktlinjer som kommer att faststéllas.
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48
Fortsdttning forslag till grundldggande principer:

* Ororda stationsorganisationer
- Sverige har generellt svart att fa tag pa brandmén, framfor allt RIB-personal.
RIB-kérerna har ocksa en viktig trygghetsskapande roll att fylla. Nigra
forandringar av stationsorganisationsstrukturen har ej utretts.
* Fokus pa verksamhetens behov
- Med verksamhetens behov, avses kommuninvéanarnas behov. Verksamheten
ska 1 grunden fokusera pa de risker som identifieras och efter kommunicering
prioriteras av vara folkvalda politiker.
* Kostnadsoptimerad verksamhet
- Ett av grundincitamenten for att gora utredningen é&r att underséka om en storre
organisation skulle kunna vara mer kostnadsoptimal — och om
kommuninnevénarna dérigenom kan f mer trygghet och sikerhet for
skattepengarna. Grundfilosofin bor vara — hur tillsammans nyttja, i grunden,
befintliga budgetramar/personalnumerér béttre?
* Anstéllningstrygghet for samtlig personal
- En eventuell organisationsfordndring som den som nu utreds kan skapa oro hos
personalen. Det dr darfor viktigt att betona att det inte finns ngot uppdrag att
rationalisera verksamheten pa ett sddant sitt att personal behover sdgas upp.
Kompetensutveckling i olika omfattning kan behdva genomforas for att erhdlla
en optimal och framtidssdkrad organisation.
» Igenkdnnande organisation
- Vid liknande organisationsférdndringar som har gjorts, har ibland nomenklatur
mm dndrats i1 véldigt stor omfattning. Detta har i sin tur medfort osékerhet och
otrygghet hos medborgare och personal. Férdndringar som gors ska vara
motiverade.
* Ett nytt namn att samlas kring
- Det nya namnet pé organisationen bor var grund for att kunna kédnna
tillhorighet och samtidigt vara vil beskrivande for
verksamheten/lokaliseringen i landet. Namnet bor ocksa vara tillampbart vid
en eventuell utdkning av forbundet.
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4, NUVARANDE FORHALLANDEN

4.1 Allmiin beskrivning av kommunerna/omradet

ANDEL AV INVANARE (20-10-28)

M Borgholm MEmmaboda MW Hogsby Kalmar W Monsteras

W Morbylanga m Nybro M Oskarshamn M Torsas

4% 6%
5%

15%

Diagram 1. Andel av totalt antal invénare i de nio kommunerna. Killa: SCB

Da det dr vi ménniskor som &r storsta orsaken till olyckor sa &r detta kanske den enskilt
viktigaste faktorn nir man tittar pé riskbild. Kalmar ar den klart stérsta kommunen. Totalt
inom utredningsomrédet bor ¢ a 179 000 personer (201028).

ANDEL AV BESOKARE SENASTE FEM AREN (AV
1500 TILLFRAGADE)

B Borgholm BMEmmaboda M Hdogsby Kalmar B Monsteras

m Morbylanga mNybro W Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 2. Besokare till respektive kommun nagon géng under 2015-2020, relativ andel av besokare inom
regionen (1500 tillfrigade). Killa: Region Kalmar.

Borgholm har, inte helt forvanande, en hog andel som besokt kommunen/antal invanare. En
del av de som séger sig ha varit i Oskarshamn, har troligtvis passerat Oskarshamn pa vig till
Gotland (linjen Oskarshamn-Visby har ¢ a 400 000 resenérer/ar). Statistik fran Tillvixtverket
och SCB visar att Sverige hade totalt 67,8 miljoner gistnitter 2019. Tre miljoner var
giistnitter i Kalmar lin och av dessa mittes nistan hilften pa Oland, ca 1,4 miljoner stycken.
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ANDEL AV AREAL, LAND

M Borgholm mEmmaboda mHdgsby Kalmar B Mdonsteras

m Méorbylanga m Nybro W Oskarshamn B Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 3. Areal land, andel land av den totala landarealen for de nio kommunerna. Kélla: SCB.

Landarealen har viss betydelse for hur ménga brandstationer det bor finnas 1 en kommun
(beronde pa ambitionsnivé avseende insatstider). Landarealen paverkar ocksa risken for mark-
och skogsbrinder (se kapitel 5.4). Kommunerna &r i1 detta hinsende mer lika dn avseende
invénareantal. Storst kommun arealméssigt dr Nybro foljt av Oskarshamn. Total areal for
utredningsomradet dr 7028 kvadratkilometer.

Néringsliv, 6vergripande beskrivning och storsta foretag:

Emmaboda och Oskarshamn priglas av industri medan jordbruket ar storst i Borgholm och
Morbylanga. Skogsbruk ér vanligare 1 inlandskommunerna. Framforallt tjinstesektorn ar
storre i 1 Kalmar kommun 4n i 6vriga kommuner. Kustkommunerna (framforallt
Olandskommunerna) ér vilbesokta turistmal sommartid och har dirmed ett néringsliv som
delvis préglas av detta.

De fem storsta foretagen (antal anstéllda) 1 respektive kommun (2018, kélla: region Kalmar):

Oskarshamns kommun

Scania CV Aktiebolag 2337
OKG Aktieblag 666
SAFT Aktibolag 554
Svensk Kérnbrinslehantering 346
Lernia bemanning 341

Hogsby kommun

Attacus Trahus 1 Smaland AB 48
Anebyhusgruppen AB 37
Juvelernas hus AB 21
JVG forvaltning AB 19

KAIS Mjélktransporter AB 16
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Fortsdttning storsta foretagen i kommunerna, antal anstdllda:

Monsterds kommun

Sodra Skogsdgarna Ek. forening 535
Monsteras Metall AB 89
CA Cedergren AB 71
Bevi AB 62
Be-Ge Stece AB 59

Kalmar kommun

KLS Ugglarps AB 545
Lernia bemanning AB 341
Nobina Sverige AB 317
TeliaSonera Sverige AB 303
Samhall AB 285

Nybro kommun

Gustaf Kéhr AB 697
Flexbuss Sverige AB 131
Smurfit Kappa Sverige AB 124
Borjes logistik & spedition AB 116
Torsas kommun

Yaskawa Nordic AB 146
Spring Systems i Torsas AB 66
Spinova AB 57
Kraftringen service AB 50
Emmaboda kommun

Xylem WSM AB 905
Xylem WSGS AB 275
Sodra Skogsédgarna Ek. forening 165
AMB Industri AB 164

Saint-Gobain Emmaboda Glas AB 78

Borgholms kommun

Borgholm Energi AB 98
Ekerum Golf & Resort AB 56
Lindbytvitten AB 36
Richard Teern Livs Ab 35
Strand Hotell Borgholm AB 31
Morbylanga kommun

Guldfageln AB 475
Assistanspoolen Omsorg Seden AB 184
Morbylanga Bostads AB 83
Brukartorget AB 82

Cementa AB 59 (OBS, 2018)
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4.2 Overgripande beskrivning av kommunernas nuvarande riddningstjinstresurser

Totalt inom de sju riddningstjdnsterna jobbade 2021 566 personer (dagtid, skift, RIB-

anstéllning).
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Forklaring:
@ Heltidsstation (station bemannad)
@ RIBstation (station ¢j bemannad)

O Riddningsvirn (ingen beredskap)

Bild 3. Oversikt 6ver brandstationer inom utredningsomradet.Gula prickar #r stationsbundna riddningsvirn (4
st), Bla prickar dr RIBstationer (25 st) och rdda prickar dr dér det finns utryckningsstyrkor med heltidsanstéllning

(4 st).

Kort om respektive rdddningstjinsts resurser och speciella forhallanden.

Angivna numerérer avseende brandmén/befil nedan beskriver 24/7-beredskap. For att fa det
totala antalet utryckningspersonal som dr anstilld kan dessa siffror grovt tas gdnger

multiplicerat med fyra (fyra stycken jour-/berdskapsskift).

Hogre befilsorganisation som beskrivs nedan dr den som géllde fram till och med 2021.
Fr om 2022, s finns en gemensam VRC-funktion (ersitter tva stycken RCB-funktioner),
en VB-funkton (ersitter IB 1 f.d. HMO) samt tva RIL-funktioner (ersitter IC 1 f.d. RRSK).
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Réiddningstjdnsten Oskarshamn

Hogre befalsfunktioner i beredskap:
3 (Yttre befil, inre befdl och RCB) — delas med rdddningstjdnsterna Monsteras och Hogsby

Stationer med heltidsanstillda brandmén/befal:

Oskarshamn (1 befil + 4 brandmén)

Simpevarp (1 befdl + 4 brandmén) — denna styrka bekostas av OKG och ingar i
sakerhetsataganden for kdrnkraftverket. Nyttjas styrkan for kommunal raddningstjénst, ska
beredskapen aterstéllas (med annan styrka).

Stationer med RIB-anstéllda:
Kristdala, (1 befal + 4 brandmén)
Oskarshamn, 1 befdl + 4 brandmén)

Réddningvirn med tjansteplikt:
Bockara (8 brandmin(ej beredskap))

Dagtidsanstéllda (for utbildning, forebyggande/myndighetsutdvning, administration mm):
10 tjénster + 5 tjénster utifran avtal med OKG

Ovrigt om riddningstjénsten: Avtal med OKG om riddningstjinst (Simpevarpsstationen samt
diverse uppdrag)

Réiddningstjdnsten Monsteras

Hogre befilsfunktioner 1 beredskap:
3 (Yttre befil, inre befil och RCB) — delas med rdddningstjidnsterna Oskarshamn och Hogsby

Stationer med heltidsanstillda brandmén/befal:

Stationer med RIB-anstéllda:

Monsterés (1 befdl + 4 brandmin)

Alem (1 befil + 3 brandmiin)

Fliseryd (1 befél + 2 brandmén)

(Monsterds bruk — industribrandkar, 1 befdl + 4 brandmén)

Réddningsvérn med tjénsteplikt:

Dagtidsanstéllda (for utbildning, forebyggande/myndighetsutdvning, administration mm):
6,4 tjanster
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Fortsdttning rdddningstjdinsten Monsterds:

Ovrigt om riddningstjénsten:

Avtal med Sodra Cell AB om utbildning/6vning samt diverse. Avtal med Hogsby kommun
om kop av raddningschefstjanst mm.

Réiddningstjdnsten Hogsby

Hogre befalsfunktioner i beredskap:
3 (Yttre befil, inre befdl och RCB) — delas med rdddningstjdnsterna Monsteras och
Oskarshamn

Antal stationer med heltidsanstdllda brandmén/befal:

Stationer med RIB-anstéllda:
Hogsby (1 befdl + 4 brandmén)
Fagerhult (2 brandmén)

Réaddningsvérn med tjansteplikt:

Dagtidsanstéllda (for utbildning, forebyggande/myndighetsutdvning, administration mm):
1,75 tjanster (1 100%, 1 50% och 1 25%)

Ovrigt om riddningstjénsten:
Koper rdddningschefstjanst mm frdn Monsterds kommun.

Kalmar Brandkéar

Hogre befdlsfunktioner 1 beredskap:
3 (Yttre befdl, Insatschef och RCB) — delas med raddningstjinsterna Nybro, RFET och
Oland)

Antal stationer med heltidsanstillda brandmén/befal;
Kalmar (1 befél + 5 brandmin). Yttre befil 1 skifttjanst.

Stationer med RIB-anstéllda:

Rockneby (1 befil + 3 brandmén)

Voxtorp (1 befél + 3 brandmain)
Tvérskog/Péryd (1 arbetsledare + 2 brandmén)
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Fortsdttning Kalmar Brandkar:

Réaddningsvérn med tjansteplikt:

Dagtidsanstéllda (for utbildning, férebyggande/myndighetsutévning, administration mm):
17 tjanster

Ovrigt om riddningstjénsten:

Avtal med Linnéunversitetet om utbildning av sjobefélselever, och med Myndigheten for
Samhillsskydd och Beredskap avseende utbildning av RIB-personal.

Réddningstjdnsten Nybro

Hogre befalsfunktioner 1 beredskap:
3 (Yttre befil, Insatschef och RCB — delas med rdddningstjansterna Kalmar, RFET och
Oland)

Antal stationer med heltidsanstillda brandmén/befal:
Nybro (1 befdl + 3 brandmin + (2 brandmén dagtid)). Yttre befil i skifttjanst.

Stationer med RIB-anstéllda:

Nybro (2 brandmén kvillar och helger)
Alsterbro (1 befdl + 2 brandmén)
Orrefors (1 befél + 1 brandmén)

Réddningsvarn med tjdnsteplikt:
Maleras (8 brandmaén (ej beredskap))

Dagtidsanstillda (for utbildning, forebyggande/myndighetsutovning, administration mm):
5 tjanster

Ovrigt om riddningstjénsten:

Samverkan med hemtjénsten avseende FIR, Forsta Insats Resurs.
Bedriver sotning och brandskyddskontroll (egen regi).

Réaddningstjansten Emmaboda-Torsds (RFET)

Hogre befdlsfunktioner 1 beredskap:
3 (Yttre befil, Insatschef och RCB — delas med rdddningstjdnsterna Kalmar, Nybro och
Oland)
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Fortsdttning rdddningstjdnsten Emmaboda-Torsas:

Antal stationer med heltidsanstillda brandmén/befal:
Stationer med RIB-anstéllda:

Torsas (1 befdl + 4 brandmén)

Emmaboda (1 befél + 4 brandméin)

Vissefjarda (3 brandmén)

Afors (1 brandman)

Langasjo (1 brandman)

Réaddningsvarn med tjansteplikt:
Langasjo (6-8 brandmaén (ej beredskap))
Afors (4-6 brandmiin (ej beredskap))

Dagtidsanstéllda (for utbildning, forebyggande/myndighetsutdvning, administration mm):
8 tjanster

Ovrigt om riddningstjénsten:
Bedriver brandskyddskontroll 1 egen regi (ej sotning) i bdda kommunerna.

Driver verksamheten ” Forstarkt medménniska” 1 Gullabo och Boda.

Riddningstjansten Oland

Hogre befilsfunktioner 1 beredskap:
3 (Yttre befil, Insatschef och RCB) — delas med rdddningstjénsterna Nybro, RFET och
Kalmar)

Antal stationer med heltidsanstillda brandmén/befal:
Stationer med RIB-anstéllda:

Lottorp (1 befil + 3 brandmén)

Borgholm (1 befdl + 4 brandmén)

Runsten (1 befél + 2 brandmén)

Férjestaden (1 befdl + 4 brandmén)

Morbylanga (1 befdl + 4 brandmén)

Degerhamn (1 befil + 3 brandmén)

Réaddningsvérn med tjansteplikt:

Dagtidsanstéllda (for utbildning, férebyggande/myndighetsutévning, administration mm):
10 tjanster (samt viss timanstéllning)

Ovrigt om riddningstjénsten:
Driver verksamheten ” Civil insatsperson” pa norra och syddstra Oland.
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Relativ beredskapsnumerir:

Beredskapsnumerar per 1000 inv.

1,6
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1,2
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Diagram 4. Beredskapsnumerir per 1000 invanare.

Som synes ovan skiljer virdena avsevért dt. Kalmar ligger pa 0,26 och Hogsby pa 1,35.
Snittet dr 0,64 (rod linje). I numerdren medriaknas dygnetrunt-beredskap av brandmén,
styrkeledare och yttre befdl. Insatschef och RCB medriknas ej. I vissa fall rdknas en YB-
funktion dubbelt, d& denne kan ha beredskap for flera raddningstjénster. Totalt finns det inom
utredningsomradet 111 personer av angivna funktioner i beredskap dygnet runt. Att legitimt
och beslutsmaéssigt kunna disponera denna samlade insats- och beredskapsnumerér, dr kanske
ett av de starkaste argumenten for att bilda ett forbund.

Kommentar till beredskapsnumeréren i respektive kommun:

Generellt behover mindre glesbyggdskommuner ha storre beredskapsnumerir per invanare for
att uppna till vad som anses vara acceptabel beredskap och for att ha forméga att hantera
rdddninginsatser. Detta faktum &r en av de parametrar som delvis hanteras 1
kommunutjdmningssystemet.

Omvint kraver en storre kommun, framforallt om man har en centralort med stor andel av
invanarantalet, mindre beredskapsnumerér/invanare. Kalmarstationen nar idagsliaget c a

55 000 invénare inom 10 minuter. Vid en viss brytpunkt avseende larmfrekvens behdver dock
formaga finnas for att att kunna hantera larm under redan pagéende insats. 2019 larmades
kalmarstationen pa 48 larm under pagdende insats. Atgéirder har dérefter gjorts for att bade ha
fler resurser utlarmat pa vissa larmtyper samt d& ocksa ha storre mojligheter att hantera ett
eventuellt andralarm. Ett riddningsforbund skulle gora att beslutsfattare
(Réaddningschet/Vakhavande rdddningschef/Vakthavande befdl) dessutom, fullt legitimt och
fritt, disponerar de samlade beredskapsstyrkorna i angrinsande kommuner. Firjestaden dr den
angriansande rdddningskar som har kortast framkorningstid till Kalmar. Detta tankesatt dr
generellt en vinst 1 ett storre rdddningsforbund — fler styrkor kan anvidndas och omdisponeras
bade utifran insats- och beredskapsbehov.

Utveckling avseende vad rdddningstjdnsten har for beredskap/insatskapacitet, bor generellt i
framtiden mer fokusera pd formégebeskrivningar. En parameter, och en viktig sddan, i detta &r
antalet personer 1 beredskap, men dven tillgang till utrustning och inte minst fardighet hos
personalen.
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Hur snabbt kan man i hjilp av riddningstjinsten — i snitt?

Responstid raddningstjanst (genomsnittstid for
forsta styrka pa plats)
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Diagram 5. Hur snabbt raddningstjénsten i snitt dr pa plats i de olika kommunerna.
Rikssnittet &r 11,8 minuter (rdd linje). Killa: Oppna jimforelser 2020. Killa: MSB/IDA

Snitt for de nio kommunerna dr 13,2 minuter. Kalmar &r snabbast mrd 9,7 minuter, Borgholm
langsammast med17,2 minuter. En anledning till Kalmars reltativt sett laga siffra, r att en
stor andel av kommuninnevénarna bor i centralorten som betjdnas av en heltidskér (90 s
anspanningstid). Borgholms relativt l&nga tider beror pd langa avstand, RIBkarer (med
anspédnningstid pa 5 minuter) och att forstirkning endast kan komma frén ett hall. Kommunen
liksom Morbylanga kommun, finns pa en 6.

4.3 Gillande avtal

Inom réaddningstjdnsterna i de nio kommunerna finns det flertalet aktuella avtal som kan
indelas 1 sex kategorier, dir forsta kategorin omfattar avtal med inriktning mot operativa avtal
for samverkan mellan rdddningstjanster, SOS och organisationer att bedriva en effektiv
raddningstjanst. Andra kategorin reglerar interna tjanster och lokala fackliga avtal och
overenskommelser. Tredje kategorin omfattar avtal mellan kommunernas egna verksambheter,
géllande hyror, utférande av tjanster och uppdrag. Fjarde kategorin ar avtal som omfattar
industribrandkar, skolor och industrier. Femte kategorin ar avtal med dvriga néringslivet som
omfattar olika utbildningar pa orter dir foretag ej erbjuder brandutbildningar for foretag och
privatpersoner, s som Heta arbeten, HLR och brandkunskap mm. Sista kategorin dr exempel
pa tillaggstjanster vid en forbundsbildning. Vid forbundsbildning regleras vilka
tillaggstjénster som ingar i forbundets dtaganden vid uppstart. Dérefter hanteras eventuella
tillagg av tjanster efter samrad och beslut av den avropande kommunen och av férbundet

Kategori 1: (operativa)
- SOS avtal (utalarmering)
- Réiddsam H (Réddningstjinsterna 1 Kalmar lén)
- Dynamisk resurshantering (DRH), Larmplaner
- Teknik “utalarmering” Contal, Rescue, Zenit, Coordcom
- Trygghet och larmcentral (TLC) Kalmar
- Riddningstjénsterna i syddstra Sverige (RSOS)
- Avtal vid anslutning till Rdddningstjénstens ledningscentral (Kalmar Brandstation)
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Fortsdttning gdllande avtal:

Kategori 2: (reglering inom kommun)
- Lokala avtal (Fackliga 6verenskommelser)
- Kop av tjanster (HR, Ekonomi, IT)
- Avtal mellan medlemskommunerna 1 forbundet

Kategori 3: (extratjanster inom kommun)
- Hyresavtal
- Brand och HLR utbildningar inom kommunen.
- Lyfthjalp

Kategori 4: (avtalskunder)
- Kérnkraftsindustrin (OKG och SKB)10 ars avtal
- Sodra Cell
- Linneuniversitetet (Sjobefélsutbildningen)
- Myndigheten for samhéllsskydd och Beredskap (GRIB)

Kategori 5: (rdd och stod till naringslivet)
- Brandutbildning
- Hjért- och lungriaddning (HLR)
- Heta Arbeten

Kategori 6: (exempel pa tilldggstjénster)
- Sotning och Brandskyddskontroll
- Sékerhet (sdkerhetssamordning) Internt skydd
- Uppstart krisledning (Stabschef mm)
- Krisstod (POSOM)

4.4 Hantering av arbete med krishantering/sikerhet

Ingen av de i utredningen ingdende ridddningstjénsterna har numera sikerhetssamordnare
(som jobbar med samordning av hela kommunens uppdrag) eller liknande funktion anstélld i
sina organisationer. For ett par ar sedan var detta det vanligaste. Detta gér en eventuell
forbundsbildning enklare, men gor ocksa att raiddningstjénsterna maste avsitta separat resurs
for detta &ndamal. I det sammanhanget kan ett forbund vara rationellt — kompetens behdver
bara skapas i en rdddningstjanstorganisation 1 stéllet for 1 flera.
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5. RISKBEDOMNING — GRUND FOR

RADDNINGSTJANSTENS UPPDRAG

5.1 Syfte riskbedomning och avgrinsning

Olycksrisker &r ju visentligt att analysera d& man diskuterar raiddningstjénst och ett eventuellt
raddningstjanstforbund. Riskerna ar ju sjdlva grunden for varfor kommunerna ska bedriva
rdddningstjanstverksamhet. Hur ser riskerna ut i omradet? Finns det likheter mellan
kommunerna/rdddningstjansterna? Hur ska man se pa olikheter — dr de problem eller kan de
vara mojligheter?

Riskbeddémningen i detta kapitel har i huvudsak framtagits med hjilp av MSB:s
statistikverktyg IDA. Analysen syftar endast till att dvergripande beskriva aktuella
kommuner/aktuellt omrdde och den paverkan som detta kan ha pa att eventuellt bilda ett
gemensamt raddningstjénstforbund. Primért gors beddmningen som en jamforelse mellan i
utredningen berérda kommuner. Risker i detta sammanhang ar de som kan kopplas till de
odnskade hdndelser som Lag om skydd mot olyckor och Lag om brandfarlig och explosiv
vara stipulerar ska kunna forebyggas och hanteras om de trots allt uppstar.

Om beslut om bildande av forbund tas, ska komplett riskanalys med syfte att utgora grund for
handlingsprogram for forebyggande arbete och rdddningstjénst, tas fram.

5.2 Allmén riskbeskrivning av kommunerna/utredningsomradet

Totalt antal insatser och riddningsinsatser

ANDEL AV TOTALA ANTALET INSATSER
2018 OCH 2019

HBorgholm mEmmaboda M Hogsby Kalmar B Monsteras

® Morbylanga m Nybro W Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 6. Antal totala insatser (andel). Diagrammet visar raddningsinsatser och ovriga insatser. Exempel pa
Ovriga insatser kan vara: Automatlarm (ej brand) och sjukvardslarm. Det totala antalet insatser 2018 och 2019
var 5604 st (2802/ar). Kélla: MSB/IDA
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ANDEL AV TOTALA ANTALET RADDNINGS-
INSATSER 2018 OCH 2019

M Borgholm B Emmaboda W Hogsby
Kalmar W Monsteras B Morbylanga
W Nybro W Oskarshamn W Torsas

6% 7%
7%

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 7 Andel insatser som definieras som “rdddningstjénst”
inom utredningsomréadet. Det totala antalet riddningsinsatserinsatser 2018
och 2019 var 2925 st (1462/4r). Kélla: MSB/IDA

Kommentarer till ovanstdende: Oskarshamn har relativt en hogre andel ”Insatser” kontra
”Insatser rdddningstjdnst” (se nedan). Detta beror delvis pd méanga/stora
automatlarmsanlidggningar (bland annat pd OKG). Kalmar har en relativt liten andel insatser
och Hogsby en hog andel jaimfort med andel av invénarantal.

Totalt antal insatser per 1000 inv
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Diagram 8 . Totala antalet insatser/1000 invanare (snitt/ar 2018-2019). Riksgenomsnittet &r 12,74/1000 invanare
(r6d linje). Morbylanga och Kalmar ligger under riksgenomsnittet, resten ligger 6ver. Hogsby har ett hogt vérde.
Killa MSB/IDA
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Totalt antal réddningsinsatser per 1000 inv

16,00
14,00
12,00
10,00

8,00
6,00
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2,00

0,00

Diagram 9. Totala antalet rdddningsinsatser/1000 invénare (snitt/ar 2018-2019). Riksgenomsnittet ar 6,04/1000
invéanare (rdd linje). Morbylanga ligger under riksgenomsnittet, resten ligger 6ver. Hogsby har mer dn dubbelt
viirde mot rikssnittet. Detta beror troligtvis, 4&tminstone delvis, p4 att kommunen har ett 1gt invanarantal/km?,
vilket gor att ej invanarrelaterade olyckor (bland annat vissa skogsbrénder) slar igenom mer i jamforelser som
ovan. Kélla MSB/IDA

Vigtrafik

Volymen av trafikfloden har ofta en direkt koppling till sannolikheten for trafikolyckor. Dock
kan allvarlighetsgraden pé olyckorna variera utifran vilken sékerhetsstandard vdgarna har
(separerade vagbanor, mittrackesvigar mm). Se dven kapitel 5.5.

V.- TR

Total trafik "

J Trafikfisde 0 - 1000

fordan par dygn

o123 u
i B
126250
31-500 Fimantory
R w
011000

Mitmeted 3

Trafilehada > 1000 2 3l e
fordon per dygn

[ )
Matmetod <3

o il
Matmatod 3 e 1

1o psrvd

7

i e
Bild 3. Relativa trafikfléden i de utredda kommunerna, ej Oland (drsdygnsmedeltrafik). Killa: Trafikverket
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Bild 4. Relativa trafikfloden i de utredda kommunerna, Olandsbron och RV 136 (4rsdygnsmedel). Killa:
Trafikverket

Kommentar till ovanstdende bilder: Hogsta trafikméngden &r 29710 fordon/dygn vid dimmet
i Kalmar. Négra andra siffor: Olandsbron 18570, sdder Oskarshamn ( E22) 8570, Monsteras
(E22) 9820, Nybro, oster glasrondellen 15810, E22 norr sdderakra 5410, RV 136 vid
Algutsrum 7650. Sommartid okar trafiken ytterligare pd pd manga av lanets vigar, framforallt
pa E 22, Olandsbron och pa Oland.

Jarnvagstrafik

BildS. Jarnvigsspar i sddra Sverige. Bild 6. Langviga och regionala tagresandet
(antal resor) per vardagsmedeldygn/relativ
fordelning. Kalla: Trafikverket

Inom utredningsomradet finns Kust-kustbanan; Kalmar mot Alvesta (elektrifierad) samt
stangddalsbanan; Kalmar-Linkoping (ej elektrifierad). Anslutningar till dessa finns fran
Emmaboda mot Karlskrona samt Oskarshamn mot Berga. Jamfort med Gvriga sdodra Sverige
(bild 6), dr jarnvégstrafiken 1 Syostra Sverige, relativt begrénsad, i vart fall avseende langviga
och regionala resor.
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5.3 Objekt dir olyckor kan medfora stora konsekvenser
Olika lagstiftningar reglerar vilka objekt/verksamheter som klassificeras som riskobjekt.
Hogst rankat dr riskobjekt dir en olycka kan fa konsekvens for véldigt mdnga ménniskor och
under lang tid. Samhéllet arbetar for att dessa olyckor inte ska kunna hidnda eller 1 vart fall att
de ska vara mycket osannolika.

Lag (2015:234)” Sevesoanldggningar ar verksamheter som omfattas av Lag (1999: 391) om
atgirder for att forebygga och begrédnsa foljderna av allvarliga kemikalieolyckor samt
tillhorande forordningar och foreskrifter. Det finns tva nivaer av krav, 1dg och hég, beroende
pa vilken mingd som verksamheten forvarar av kemikalien som omfattas av SEVESO-
direktivet.

For verksamheter som omfattas av hog kravniva géller;

- Verksamheterna ska skriva en sidkerhetsrapport, som bland annat ska innehalla ett
handlingsprogram, en intern plan for riddningsinsatser samt underlag till kommunens
insatsplan, en redogdrelse for genomfort samrad och uppgifter om de farliga &mnen som
forekommer och i vilka miangder de finns.

- Information till allménheten tas fram. Den ska finnas tillgidnglig via kommunens webbplats
och delges den allménhet som berors av risken.

For verksamheter som omfattas av 1ag kravniva sa giller;
- Utarbeta ett handlingsprogram som ska delges Lénsstyrelsen.
- Ta fram information till allménheten som ska finnas tillgidnglig via kommunens webbplats.

Lag 2003:778, om skydd mot olyckor, 2 kap 4§, anger att; ”’Vid en anldggning dar
verksamheten innebér fara for att en olycka ska orsaka allvarliga skador p&d ménniskor eller
miljon, dr anldggningens dgare eller den som utdvar verksamheten pa anldggningen skyldig
att 1 skdlig omfattning hélla eller bekosta beredskap med personal och egendom och 1 dvrigt
vidta nodvéndiga atgérder for att hindra eller begrdnsa sddana skador”. Den som utovar
verksamheten &r skyldig att analysera riskerna for sddana olyckor som anges 1 forsta stycket.
Forsta och andra styckena géller dven flygplatser som har meddelats drifttillstind enligt 6 kap.
8 § forsta stycket luftfartslagen (2010:500) och verksamheter som omfattas av lagen
(1999:381) om atgérder for att forebygga och begriansa foljderna av allvarliga
kemikalieolyckor.

Vid de anldggningar som omfattas av krav utifran dessa lagstiftningar krévs en skélig
beredskap som ska komplettera kommunens beredskap for riddningsinsats. Agaren eller
verksamhetsutovaren kan ocksa behova vidta andra nodvéandiga atgérder for att hindra eller
begrinsa allvarliga skador. Beredskapen vid anldggningen och 1 kommunen syftar till att
kunna utfora effektiva rdddningsinsatser vid en olycka inom den farliga verksamheten. Alla
verksamheter som dr Sevesoanldggningar ér farlig verksamhet men inte tvirtom, se LSO 2
kap 4 §.



Utredning raddningstjanstforbund for nio kommuner i Kalmar lan. Sidan 27 av 76

Kommun Verksamhet Seveso Hog | Seveso lig | Farlig
verksamhet
2kap 2§, LSO
Oskarshamn OKG* JA JA
SKB* JA
Saft AB JA JA
Almer Qil JA JA
Nordic storage JA JA
Fliviks bergtikt JA JA

Monsteras Sodra Cell JA JA
Skanska industrial JA JA
solutions AB (bergtiikt)

Kalmar Brenntag Nordic AB JA JA

Circle K Sverige AB JA JA
Stena Recycling AB JA JA
Nynis AB JA JA
Bergtikt Bottorp JA JA
Bergtikt Ebbegiirde JA JA
Bergtikt Knapegirden JA JA
Bergtikt Runtorp JA JA
Kalmar-Oland Airport JA
KLS Ugglarps AB JA
Nybro Freezing food JA
Bergtikt Brianahult JA JA
Emmaboda Glasma AB JA JA
Morbylidnga Guldfigeln AB JA

Tabell 1. Objekt som omfattas av pa tidigare sida angivna lagstiftningar, i de utredda kommunerna:
* Omfattas dven av krav utifrén Lag (1984:3) om kérnteknisk verksamhet.

Mer uttommande information om ovanstdende objekt finns bland annat i respektive
raddningstjénsts riskanalys.

5.4 Riskbedomning utifrin antal tillsyns-/tillstindsobjekt

Lagrum: En kommun skall utfora tillsyn éver de byggnader och anlidggningar som omfattas
av lagstiftningarna. Lag om skydd mot olyckor, SFS 2003:778 (LSO) 5 kap 1 och 2 § Lagen
om brandfarliga och explosiva varor, SFS 2010:10 11 (LBE) 21 och 24 §. Lagstiftarens
intention 1 Lag (2003:778) om skydd mot olyckor anges i Lagens grundportal. I 1 kap. 1§
LSO anges att lagen syftar till att 1 hela landet bereda ménniskors liv, hédlsa samt egendom och
miljo ett med hinsyn till de lokala forhéllandena tillfredsstillande och likvérdigt skydd mot
olyckor. Enligt 5 kap. 1§ dr det kommunens ansvar att inom kommunens omréde utfora tillsyn
over efterlevnaden av denna lag och de foreskrifter som har meddelats med stod av lagen. Lag
(2010:1 011) om brandfarliga och explosiva varor. I lagens 1§ anges att syftet dr att hindra,
forebygga och begriansa olyckor och skador pé liv, hélsa, miljo eller egendom som kan
uppkomma genom brand eller explosion orsakad av brandfarliga eller explosiva varor.
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ANDEL AV TILLSYNSOBIJEKT (LSO & LBE)

®m Kalmar ®m Nybro m Hogsby/Ménsteras/Oskarshamn ® Torsads/Emmaboda m Oland

ANDEL AV TOTAL BEFOLKNING

Diagram 10. Totalt antal tillsynsobjekt inom utredningsomradet dr 2253 st (1605 st LSO och 648 st LBE),
jamfort med andel av befolkningen réknat per raddningstjanst/kommun, inklusive férbund samt
samverkansomrade HMO. Oland har en relativt stor andel av tillsynsobjekten. Detta beror till stor del pA manga
sommarverksamheter/-foretag.

5.5 Riskbedomning utifrin intriffade typhéndelser 2018-2019 (1998-2019)

Diagrammen i detta kapitel syftar till att ge bild av hur den relativa fordelningen mellan de
utredda kommunerna ser ut. Intressant kan vara att jamfora detta med andelen av det totala
antalet invanare. Detta ger en grov bild av hur riskférdelningen ser ut inom omradet.
Diagrammen baseras pa statistik for 2018-2019, dd@ MSB gjorde om redovisningssystemet till
2018. For brander i skog och mark, har ldngre period och dldre statistik beaktats. Detta da
antalet skogsbrinder varierar mer dver aren, beroende pd om det varit torra/varma somrar
eller ej.

Trafikolyckor

ANDEL AV INSATSER
TRAFIKOLYCKOR 2018 OCH 2019

M Borgholm MEmmaboda M HoOgsby W Kalmar B Monsteras

W Morbylanga m Nybro W Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 11. Andel av utryckningar pa trafikolyckor/kommun. Kélla: MSB/IDA
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Fortsdttning trafikolyckor:
Totalt antal utryckningar till trafikolyckor inom utredningsomradet var 2018-19, 927 st
(463/4r). Kalmar har en ndgot mindre andel larm jamfort med andel invanare.

Brand i byggnad (samtliga larm till samtliga bygenadstyper)

ANDEL AV INSATSER BRAND | BYGGNAD

M Borgholm MEmmaboda mHoOgsby m Kalmar B Monsteras

W Morbylanga m Nybro W Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 12. Andel av utryckningar till brander i byggnader. Kélla: MSB/IDA

Totalt antal utryckningar till brander i byggnader inom utredningsomréadet var 2018-19, 527 st
(263/ar). Kalmar har relativt 14g andel, Borgholm en relativt hog (troligtvis beroende pa
turism och ett stort antal fritidshus).

Brinder i skog och mark

ANDEL INSATSER
BRANDER | SKOG OCH MARK 1998-2019

M Borgholm MEmmaboda M Hogsby W Kalmar W Monsteras

® Morbylanga m Nybro MW Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 13 Totalt antal insatser till brander i skog och mark inom utredningsomradet 1998-2019, var 2308 st
(105/ar). Kélla: MSB/IDA

Kalmar har bara hilften av andel larm, jimfort med andel invénare. Oskarshamn och Hogsby
har hégre andel larm.
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ANDEL AV AVBRAND YTA, SKOG 1998-2019

HBorgholm mEmmaboda M Hogsby m Kalmar W Monsteras

® Morbylanga m Nybro MW Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

14% (%

Diagram 14. Andel avbrind yta skog 1998-2019. Total avbriand yta under
perioden var 688 hektar (31/4r). Kéilla: MSB/IDA

Oskarshamn och framfor allt Hogsby, har mycket stor relativ andel av den avbréinda ytan.
Kalmar har relativ liten andel av den avbrénda ytan. Skillnader i diagrammet jamf{ort med
foregdende diagram indikerar var brénder inte upptickts tidigt och/eller dir terrdng och
vegetationstyp medverkat till att brander varit mer svarslickta och/eller spridit sig fort.

ANDEL AV AVBRAND YTA, ANNAT AN SKOG

1998-2019
HBorgholm mEmmaboda M Hogsby m Kalmar W Monsteras
® Morbylanga m Nybro MW Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 15. Andel avbrind yta, brand i skog och mark, annat &n skog. Total avbrind yta 1998-2019 var 333
hektar (15/ar). Kélla: MSB/IDA

Borgholm har en relativt stor andel avbrind yta. Torra somrar, forhdrskande vegetationstyp
samt anviandande av eldning som naturvardsmetod (som ibland tappas kontroll pd) — kan vara
nagra av orsakerna. Kalmar har en uttalat liten relativ andel av avbrénd yta.
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Utsléapp farligt &mne

ANDEL AV INSATSER UTSLAPP FARLIGT AMNE
2018-2020

M Borgholm MEmmaboda M Hogsby W Kalmar W Monsteras

® Morbylanga m Nybro MW Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 16. Andel av insatser vid utslépp farligt amne 2018-2019. Oskarshamn har en relativt hog andel av
dessa larm. Kalmar har relativt sett fa larm. Totalt antal larm inom omrédet inom denna kategori var 37 st
(18/ar). Kélla: MSB/IDA

Drunkning

ANDEL AV INSATSER VID DRUNKNING
2018-2019

M Borgholm MEmmaboda M Hogsby W Kalmar W Monsteras

® Morbylanga m Nybro MW Oskarshamn M Torsas

JAMFORELSE ANDEL AV
ANTAL INVANARE

Diagram 17. Andel av insatser vid drunkning 2018-2019. Kélla: MSB/IDA

Kalmar har en relativt hog andel av dessa larm. Totalt antal larm inom omradet inom denna
kategori var 35 st (17/4r). Kalmar édr den enda rdiddningstjénsten inom omradet som har
dykeriverksamhet.
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Diskussion om riskbild, kopplat till eventuellt bildande av ridddningstjanstforbund.

Pé tidigare sidor inventerade risker dr inget som dramatiskt sticker ut utifran vad man skulle
kunna forvanta for kommuner av dessa storlekar. Likheter finns mellan kommunerna, men
ocksé olikheter. Detta gor att vissa av hdndelserna kan vara mer sannolika och/eller
konsekvensskapande 1 en kommun, och andra héndelser i en annan (exempelvis drunkning,
skogsbrand mm).

Detta kan vid en forbundsbildning, ge 6kade mdjligheter att optimera resurserna. Resurser
som kravs vid omfattande och ldngre insatser behover kanske inte finnas pa stationer 1 alla
kommuner — i vart fall inte i samma omfattning. Samverkan har tidigare delvis hanterat detta
faktum, men en samlad och linjestyrd organisation gor med stor sannolikhet att resurserna och
dess placering kan goras 4n mer rationellt.

6. UTKAST JAMFORELSEORGANISATION

Syftet med att ta fram en jdmforelseorganisation dr att denna kan medverka till bedomningen:
kan organisation i gemensamt riddningstjanstforbund béttre hantera de utmaningar och
befintliga tillkortakommanden (se kapitel 1), som rdiddningstjénsterna har att hantera?

Jamforelseorganisationen skall ses som ett exempel pd hur det ett riddningstjanstforbund
skulle kunna organiseras men beslutet om organisationsstruktur ligger naturligtvis hos en

framtida ledning.

Utkast jamforelseorganisation:

Raddningstjansten Sydost

N Avdelningschef Verksamhetsstéd
Antal 5;05"0"8' Férbundsdirekar Ekonomichef

Raddringschef Ekonom
Bitr. Raddningschel HRLan
Kommunikate
Férbundsekreterare/Administratér
Werksamhetsutveckiare/Analys/statistik
i Sakerskyddschel/ Tdalforsvar/kis
| Ledningsgrupp | Samverkanssamordnare/Lots

! i '

~ s ~
Avdelningschef i i
Samhallsskydd Drift ach Underhal Avgiftsfinansiera d

\‘:IZ; h
! iy -‘ r'rilsyanc: ( Samord
a ' Tasyn e i‘L OKG-Avtal
amordninglutredrin
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Skadepls-
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Brandvam
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\ ~

-/

Bild 7. Schematisk skiss jimforelseorganisation. Storre bild finns i bilaga 8. Organisation bemannas i huvudsak
med befintlig personal (observera grundldggande principer i kapitel 3.2).
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Forklaringar/beskrivning av jimforelseorganisationen:

6.1 Ledning /0vergripande organisation

Organisationen styrs av en politisk direktion med representanter fran dgarkommunerna.
Tjidnstemannaorganisationen leds av en forbundsdirektor som arbetar utat och fungerar som
lank mellan den politiska ledningen och organisationen. Nar det giller den operativa
verksamheten och raddningsinsatser har riddningschefen det yttersta ansvaret i svensk
lagstiftning, for att hantera méngden drenden i ett raiddningsférbund av denna storlek behdvs
ocksé en bitrddande rdddningschef. Tjansten som bitrddande raddningschef dr nodvindig da
verksamheten dr stindigt I6pande runt dygnets och arets alla timmar. Férbundsdirektor,
rdddningschef och bitrddande raddningschef har i nésta led en ledningsgrupp som arbetar med
interna och externa uppdrag fran direktionen och dgarkommunerna, samt internt arbete med
utveckling och effektivisering av verksamheten. Internt arbete i organisationen sker genom
avdelningschefernas forsorg som arbetar med egna ansvarsomraden samt
organisationsgemensamma uppdrag (sdsom skapande av lirande organisation med hjilp av
insatsuppfoljning och olycksutredning).

Ledningsorganisationen organiseras pa ett effektivt sitt utifran verksamhetens behov. En
bedomning ar att samtliga stationer som bemannas idag kommer att ha verksamhet och
bemanning i ndgon form i framtiden. Det dr av storsta vikt att forbundet finns tillgéngligt for
dgarkommunerna och kommuninvénare dven i framtiden.

Det dr med dagens teknik ocksd mojligt att genomfora mdten i storre omfattning genom
digitala moten och sammantraden, vilket gor att verksamhet inte nodvandigtvis behdver
centraliseras.

Samverkanssamordnaren dr en lank mellan forbundet och dgarkommunerna och rapporterar
till forbundsdirektor och raddningschef.

Exempel pa naturliga kopplingar ar riddningstjénstens forebyggande avdelning och
samhéllsbyggnadskontoren. Fordelen med en forbundsorganisation dr att samordning av
likvardigt arbete kan ske 1 en hogre omfattning &n tidigare, se respektive punkt 6.2 - 6.6.

Den operativa ledningsorganisationen och systemledning sker med hjélp av TLC i Kalmar
samt genom samverkan med RSOS och andra samverkanspartner enligt ny lagstiftning som
géller ifran 2021-01-01 (styrande foreskrift fr o m 2022-01-01).

6.2 Verksamhetsstod

I en verksamhet med ¢ a 550 medarbetare och med en budget pa i storleksordningen 200
miljoner kronor dr ett verksamhetsstod nodvéindigt inom ekonomi, HR, kommunikation,
administration, verksamhetsutveckling, sdkerhetsskydd och samverkan.

I en uppstart kan tjinster kopas av ndgon dgarkommun med mdjligheter for forbundet att pa
sikt bygga upp egen forméga och administrativ struktur. System kopplade till forbundet bor
levereras och kopas av 1amplig dgarkommun. Denna 16sning torde skapa ett kostnadseffektivt
verksamhetsstod med hog kompetens i stéllet for som idag nér 7 rdddningstjénster 1 9
kommuner var och en hanterar personal, administration, ekonomi, rutiner och instruktioner.

6.3 Operativ verksamhet

Operativ verksamhet blir den storsta av forbundets avdelningar och det som gemene man
forknippar med riddningstjénsten. Personalen bestar av heltidsbefdl for operativ ledning pé
flera nivéer, heltidspersonal pa skift, RIB anstéllda och tjénstepliktig personal kopplad till
Réddningsvérn. Nytt fran arsskiftet 2021/2022 ar en enhet for systemledning enligt nya
lagstiftningen som kopplas mot raddningstjénstens ledningscentral.

71



Utredning raddningstjanstforbund for nio kommuner i Kalmar lan. Sidan 34 av 76

Fordelarna och samordningseffekterna ér en helhetssyn for formagorna som respektive enhet
ska 6va och trdna infor, forbundets personal far ocksa ett likvérdigt arbetssitt som
effektiviserar arbetet vid storre och gemensamma riaddningsinsatser. Ytterligare en fordel ér
att storre resurser kan arbeta med RIB-anstéllda vilket framkommit som ett behov vid tidigare
genomlysningar hos alla kommuner. Det dr av storsta vikt med 6kade resurser till RIB
stationer dér alla mer eller mindre har stindiga rekryteringsbehov pa flera av stationerna.

6.4 Samhillsskydd

I samband med ny lagstiftning, 6kar kraven pa tillsyn och tillstdindshanteringen enligt lagen
om skydd mot olyckor (LSO). Forbundsbildningen ger en 6kad kvalitetssékring av
arbetsmetoder och myndighetsutdvning, ddr myndigheten for samhéllsskydd (MSB) skriver
forordningen och utovar tillsyn mot kommunerna. Samordning av handldggning och
myndighetsutdvning blir pa sa sétt naturligt vid en forbundsbildning och arbetet kan dé ske pa
ett likvardigt sétt. Andra synergieffekter ar att information och informationsmaterial blir
synkroniserat och likvérdigt oavsett kommun. Sarbarheten minskar genom att tillsyn och
tillstindshandlaggare jobbar 6ver hela forbundets geografiska omréde.

6.5 Utbildning

En grundldggande inriktning ar att forbundet utbildar och kompetensutvecklar den egna
personalen inklusive dgarkommunernas personal. Nér det giller utbildning for néringslivet
finns idag flera foretag som erbjuder denna typ av tjanster. Undantag &r nér
rdddningstjénstens specialkompetens efterfragas samt nér inga foretag finns som erbjuder
tjansten.

Utbildningen sker internt till den egna personalen som totalt skall erhélla ca: 40 000
utbildnings-/6vningstimmar per ar. Nasta uppdrag &r att utbilda dgarkommunernas personal
samt avtalsutbildningar s som GRIB mot myndigheten for samhillsskydd (MSB) och
speciella industrier. Ovriga externutbildningar sker endast dir det ej bedomts som
konkurrerande verksamhet mot néringslivet.

Vinsterna 1 forbundsbildningen dr samordning av instruktorer och en kvalitetssdkring,
eftersom man kan utbilda egen personal pé ett likvérdigt sitt i samtliga
rdddningstjanstkommunerna. Effektiviseringen innebér att avdelningen kan skapa en
individuell utbildningsplan for varje personalkategori i hela forbundet, pa sa sitt effektivisera
dagens arbete dir var och en gor samma sak. Hir kan ocksé nuvarande utbildnings- och
ovningsplanering effektiviseras genom att samnyttja sdvil administrativa, materiel och
personalresurser. Forbundets instruktorer skulle arbeta inom hela forbundet och
belastningstopparna kan tickas av skiftpersonal och/eller RIB anstéllda som pa detta sétt
ocksa skulle fa kompetensutveckling.

Forbundet ansvarar for eventuell miljopaverkan avseende fororenad mark som verksamheten,
efter forbundsbildning, genererar. Eventuella miljoskulder genererade innan férbundsbildning
gjorts ansvarar respektive nuvarande organisation for.
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6.6 Drift och underhéll

Planering av service och underhall ska ske genom underhéllsplaner och arbete med
serviceavtal samt mindre eller akuta behov av eget arbete som ska ske inom forbundet. Drift
och underhallsavdelningen kommer att jobba med service och underhall av befintliga
maskiner, fordon, teknik och vara en resurs ute pé olycksplatsen for att serva och underhalla
utrustning. Samordningen innebir béttre service och underhall pd maskiner och utrustning
som i sin tur medfor minskade underhallskostnader och slitage. Drift och
underhallsavdelningen ar en resurs som verkar over hela det geografiska omradet.

6.7 Forbundets interna arbete med totalforsvar och krishantering/sakerhet

For arbete med rdddningsforbundets totalforsvar och krisberedskapsansvar dar behovet att ha
egen personal anstélld, behovet att planera och arbeta med denna typ av fragor kommer att
oOka visentligt de ndrmaste aren efter beslut i riksdagen.

6.8 Budget

Budget kommer vara en av de prioriterade uppgifterna att arbeta med innan uppstart av det
eventuella forbundet. Se kapitel 9.3 avseende ekonomi- och finansieringsmodell samt
modellberdknad dvergripande budget for forbundet.
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74
7. HANTERING AV TILLAGGSUPPDRAG

I utredningsuppdraget ingick dven att utreda andra uppdrag sdsom, beredskapssamordning i
enlighet med LEH, trygghetsarbete, eventuell hantering av civilt forsvar mm
(sékerhetssamordning”). Ett av skélen till detta vara att vissa rdddningstjanster redan hade
detta uppdrag. Under utredningstiden har vissa fordandringar dock gjorts, tva
sakerhetssamordnare dvergick vid drsskiftet 2020/2021 fran anstéllning inom
raddningstjdnsten till anstillning under annan kommunal verksamhet. I nuldget dr ingen av
kommunens sikerhetssamordnare anstilld hos rdddningstjansten.
Sakerhetssamordning/trygghetsarbete ser dessutom olika ut 1 olika kommuner, och man har
olika samverkansorganisationer som man arbetar tillsammans med. Att fi samsyn i alla de
olika delomraden som man arbetar “samordnat” i kommunerna, &r ett omfattande uppdrag -
och fragan dr om det ens dr onskvért.

Av ovanstiende skil ar forslaget att i uppstart av ett eventuellt riddningstjanstforbund,
koncentrera samordningen av uppdrag inom forbundet, kopplat till LSO och LBE. Dock
maste forbundet sjilva arbete med ovanstaende fragor och da ar det mgjligt det i framtiden
hittas omraden dér en eller flera kommuner vill lata forbundet vara motor 1
samordningsarbetet. Sérskild funktion i forbundet bor arbeta med och bevaka dessa fragor.
Eventuellt tillkommande uppdrag hanteras 1 sa fall som tilldggsuppdrag.

Ett speciellt uppdrag som rdddningstjansterna har idag, r att riddningschefsberedskapen
(tidigare RCB — numera VRC) dven dr kommunernas Tjiansteman i beredskap (TIB). Det
finns fordelar, dven utdver rent ekonomiska, med att arbeta pa detta sétt. Riddningstjansten ar
en viktig part i kommunernas krisberedskap, och genom arbetsséttet fis en naturlig koppling
mellan kommunernas krisberedskap och rdddningstjdnsten. For att arbetssittet praktiskt ska
fungera kriavs dock uppstyrning (dokumentation) av arbetsformer bland annat av néir och hur
drenden ska ”ldmnas 6ver” fran TIB till berord/berdrda kommuner mm. Fortsatt engagemang
frdn kommunerna och dess olika verksamheter &r vésentligt.

Ett annat omrdde som kan vara ett tilldggsuppdrag (och som faller inom LSO) &r att direkt
under den kommunala forvaltningen/férbundet bedriva sotning och/eller brandskyddskontroll.
De kommuner dér rdddningstjansten skoter dessa uppgifter idag (Emmaboda, Torséds och
Nybro) bor kunna fa dessa uppgifter utforda via forbundet. Detsamma bor géilla om ndgon
annan kommun vill 6vergé i denna driftform (i stillet for att ha tjinsterna utlagt pa
entreprenad).

Utbildning av kommunanstéllda i allmén brandskyddskunskap, systematiskt
brandskyddsarbete mm — bor kunna fortga i enlighet med nuvarande premisser.
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8. ALTERNATIV TILL ATT BILDA FORBUND FOR DE NIO
KOMMUNERNA.

Om det nu utredda forbundet inte bildas, har respektive rdddningschef bedomt att i tabellen
angivna verksamhetsomraden behover forstarkas. Detta forr att leva upp till kravbild utifran
ny lagstiftning(ar) och dvriga utmaningar (se kapitel 1). Reviderad LSO stéller 6kade krav pa
raddningstjdnsterna, bland annat avseende skapande av storre ledningssystem (bade
overgripande systemledning) och skadeplatsnira ledning)). Utdver detta stills nya/och/eller
forandrade krav pé det forebyggande arbetet, utokade krav pa olycksutredning samt mer
detaljerade krav (foreskrift) om utformning och innehéll i kommunens handlingsprogram for
raddningstjdnst och forebyggande arbete. Det finns ocksa en befogad anledning att tro att
tillsyn av kommunernas ansvar i enlighet med LSO i framtiden kommer bli mer omfattande
och stringent. Ett tecken pa detta &r att staten har reviderat sitt tillsynssétt och flyttat tillsynen
av kommunerna frin Lénsstyrelserna till MSB.

Aven forindrad tolkning av annan lagstiftning paverkar riddningstjénsten och ger merarbete.
Exempel pa detta dr miljobalken och arbetsmiljélagen. Miljodverdomstolen slar bland annat
fast 1 en dom rorande en sldckinsats i Hamre kommun, att raiddningstjénsten i sitt arbete att
hantera en olycka &r att anses vara ’verksamhetsutdvare”. Tolkning i enlighet med
arbetsmiljolagstiftningen har ocksa med aren blivit tuffare. Detta dr i grunden bra, men
medfor ocksd merarbete i form av att ta fram, implementera och f6lja upp rutiner mm.
Exempel pa nir detta inte har fungerat ar de dodsfall som intraffat i samband med hantering
av ett par trafikolyckor. I ett fall domdes rdddningstjanstens styrkeledare till véllande till
annans dod efter en insats vid en trafikolycka dir en brandman skadades sa illa att hen avled.

Ytterligare krav som kommer att stéllas pd kommunerna och rdddningstjansterna ar
civilforsvarsplanering. Rdddningstjdnsterna kommer troligtvis ha specifika arbetsuppgifter i
detta, vilka med stor sannolikhet skulle kunna gdras mer rationellt i en storre
rdddningstjdnstorganisation.

Sammantaget ger ovanstdende merarbete for raddningstjdnsterna. For att bristerna ska kunna
hanteras behover ocksa stoduppgifter fungera (verksamhetsstod, drift och underhall mm).
Detta dr dock inte att anse som direkta lagkrav.

Nedanstaende tabell dr en sammanstéllning av antal tjanster som rdddningscheferna har
bedomt behovas — forutsatt hantering separat i varje organisation. I detta ingar ocksa fortsatt
samverkan avseende ett gemensamt operativt ledningssystem (inom sddra och mellersta
Kalmar lin samt inom RSOS). Detta i sig kriiver samverkanstid for att uppritthallas och
vidareutvecklas, dven om forbund ej skapas. Se rdddningschefernas specifika enskilda
beddomningar i bilaga 1 - 6.
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Omréade/ Oskars- Monste- ) Totalt
Réaddnings- ras o Kalmar [Nybro |RFET |Oland antal

cu hamn .. .
tjanst Hogsby tjanster
Verksamhets-
stod 0 1 0 1 0,75 1 3,75
Operativ
verksamhet 0 0,3 2 I I ! >3
Samhélls-
skydd 0 0,25 0 2 0,5 1 3,75
Utbildning 0 0,5 0 0,5 0,25 1 2,25
Drift och
underhall 0 0,25 0 0,5 0,2 0,5 1,45
Totalforsvar/
krishantering/
sikerhet 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 3
Totalt 0,5 3 2,5 5,5 3,2 5 19.7

Vid en snittlon pa 35 tkr, sa skulle ovanstaende personalbehov motsvara behov av en

sammanriknad ramhdjning pa c a 11,6 mkr, fordelat enlig nedan:

Oskarshamn

Monsterds/Hogsby

Kalmar
Nybro
RFET
OLAND

Om forbund bildas, och utifran bedomning av effekt av en samlad verksamhet (presenterad

C a 0,3 mkr
Cal,8 mkr
Cal,5 mkr
C a 3,2 mkr
Cal,9 mkr
Ca2,9 mkr

fiktiv organisation), s& bedoms ovanstdende problematik kunna hanteras inom befintlig
personalnumerir/i ekonomiutredningen framtagen budget (modell) for tilltdnkt forbund.
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9. UTFORDA DELUTREDNINGAR

Som det ndmndes 1 kapitel 3, sé konstaterades att det vid avstimningsmote med KC/KD-
gruppen samt KSO-gruppen i april 2021, att vissa fragor behdvde utredas fordjupat. Tre
utredningsgrupper skapades for att separat utreda fragor inom nedanstaende omraden:

e Teknik, system och IT-utredning. Arbetet samordnades av digitaliseringschef Niklas
Horling, Kalmar kommun

e HR-utredning. Arbetet samordnades av HR-chef Monica Bergh, Oskarshamns
kommun.

e Ekonomiutredning. Arbetet samordnades av ekonomidirektér Maria Linder, Kalmar
kommun.

9.1 Teknik — system och IT

Delomradet teknik bemannades av personal fran Kalmar, Oskarshamn, Monsteras. En
referensgrupp med alla berdrda kommuners Digitaliserings och IT-chefer har varit ett stod for
arbetet. Kommuncheferna fran Torsas och Monsterds har varit rddgivande och kontinuerligt
fatt information om arbetet.

Utsedd samordnare har varit Digitaliseringschefen Niklas Horling pa Kalmar kommun och till
sin hjilp hade han projektledare Bjorn Gustafsson ocksé tillhorande Kalmar kommun.

Deltagande i delutredningen:

e Samordnare Digitaliseringschef Kalmar kommun

e Projektledare Kalmar kommun

e Arbetsgrupp
o Representant fran raddningstjinst (Oskarshamn och Kalmar)
o IT-arkitekt
o Objektledare koncerndvergripande tjanster
o Senior drifttekniker
o IT-ekonom

e Referensgrupp
o Alla Digitaliseringschefer/IT-chefer/Digitaliseringschefer frdn berdrda

kommuner.

Delomradet teknik omfattade nedan omraden:
e [T-infrastruktur
e Telefoni
e Datorarbetsplats
o Utskrifter
e Extern webbplats
e Grundldggande systemstod for stodfunktioner
e Verksamhetsunika systemstod
e Rakel
e Avtal och licens
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Antagande:

Inledningsvis beslutades att ett antagande om leverans av tekniska drifttjdnster var tvunget att
goras for att fa kunna definiera en kostnadsbild. Referensgruppen med Digitaliserings och IT-
chefer fran alla kommun enades om att utse Kalmar kommun som hypotetisk driftleverantor.
Detta lyftes som rekommendation till kommunchefsgruppen som stillde sig bakom forslaget.
Nar det géller ndtverk har det gjorts antagande att alla fastigheter i kommande
raddningsforbund kopplas upp via Telia WAN mot Kalmar kommuns nét. Det &r en
grundforutsittning for att system och kommunikationslosningar ska fungera enhetligt och
med hog tillgédnglighet. Finns det kvar annan kommunal verksamhet i samma fastighet s&
maste befintligt nétverk kvarsta parallellt med det nya.

Omstéllningskostnader av engangskaraktir kommer att uppsta vid sammanslagning av IT-
system och upprittande av ny gemensam IT-infrastruktur.

Omstéllningskostnader:
* Projektledning
- Ingen estimering av interna timmar

e IT-resurser
- Ingen estimering av interna timmar

* Konsulter hos systemleverantorer
- Sammanlagd engingskostnad: Grovt estimerat till ca 4 000 000 kr

Nedan é&r beskrivning av sammanslagen arlig kostnad i nuvarande separata raddningstjinster
och en kalkyl pa arlig kostnad i forbund.

Nulage:
Kostnad idag

Total kostnad per ar

Infrastruktur 405 543
Telefoni 588 914
Utskrifter 174 380
Hemsida 0
Datorarbetsplats 3122949
Verk. System 5565 895
Stodsystem 0
Total kostnad per ar 9 857 682

Kostnader i rdddningsforbund:

Ny kostnad Total kostnad per ar

Infrastruktur 1497 449
Telefoni 609 559
Utskrifter 147 412
Hemsida 140 500
Datorarbetsplats 3 097 867
Verk. System 5647 085
Stodsystem 170 000
Total kostnad per ar 11 309 872

Kostnadsokningen i ett kommande rdddningsférbund beror till storsta del pé nétkostnader for
Telia WAN till alla fastigheter.
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9.2 HR-utredning

Utredningen bestér av tre omraden dir varje omrade beskrivs genom nulédge, analys samt
forslag till beslut om eventuellt bildande av Raddningstjanstférbund. De tre delomradena,
som identifierades i forarbetet till denna rapport, ar:

e Lokala avtal for RIB-anstéllda

e Loneskillnader for heltidsbefl (styrkeledare)

e Arbetstider/scheman for heltidsbrandmén

Lokala avtal for RIB-anstéillda

Inledning

Den 30 april 2019 traffade SKL/Sobona 6verenskommelse om 16n och anstillningsvillkor for
raddningstjénstpersonal i beredskap (RiB) med Brandménnens Riksforbund (BRF), Svenska
Kommunalarbetareférbundet (Kommunal) och Vision.

SKL och Sobonas framsta prioritet har under dessa forhandlingar varit att fa en lang
avtalsperiod for att ge arbetsgivarna forutsattningar att kunna arbeta med en langsiktig
strategisk planering. Villkorsfordndringarna har gjorts 1 syfte att stodja
verksamhetsutvecklingen och bidra till att arbetsgivarna ska kunna behélla och rekrytera
personal med rétt kompetens da det 4r en av de stora utmaningarna for arbetsgivarna
framdver.

SKL och Sobona har efterstridvat en fortsatt 6kad flexibilitet 1 beredskapsforlaggningen 1 syfte
att mojliggdra for personer att kunna kombinera sitt vanliga arbete och familjeliv med att vara
beredskapsbrandman. Det har vidare gjorts flera fordndringar i syfte att underlitta
bemanningen under perioder da det kan vara sarskilt svart.

En del av Kalmar ldns kommuner har valt att teckna lokala avtal for att kunna I6sa
bemanningen. Aven om ett kommunalférbund bildas kommer en del skillnader i hur
problematiken ser ut att kvarsta. Detta gor att det formodligen under ndrmaste framtiden
kommer att vara en del skillnader i forméner/ersittningar.

Nulége

Lokala avtal finns i flera kommuner. Det gér inte att rakt av séga att vi ska samma hdgsta niva
av formaner 1 samtliga kommuner i forbundet, eftersom forutsittningarna ar olika. Kalmar

t ex har den hogsta ersittningsnivin. Dar har de RiB-anstillda ett utokat ansvar och dérfor ér
grundberedskapskostnaden hogst dir. Oland har hogsta fys-ersittningen och det varierar
mellan olika kommuner vad giller 6vriga erséttningar ocksa.

Analys

Var bedomning ar att det infor samgaende inte dr mojligt eller onskvirt med ett detaljerat
forslag hur forméns- och erséttningsnivierna ska se ut framat. Grundberedskapskostnaden
ligger hogre for Kalmar och RFET och under beréknat medel for Oskarshamn och Nybro. For
att ta fram ett forslag som kan till storsta delen gélla alla behover det finnas en samverkan dels
mellan medarbetarna och ledning men ocksa mellan kommunerna. Innehallet i
ersattningsnivierna behover detaljredovisas for kunna bedémas om de ar likvérdiga.
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Forslag till beslut
Vi foreslar
- att samtliga lokala RiB-avtal sdgs upp.
- att kommande ledning for Radddningsforbundet uppdras att jobba fram/samverka fram
ett forslag till nytt avtal.
- att Oskarshamn och Nybro kommuner 6kar sina budgetutrymmen med 200’respektive
430’ for att kunna hitta likvérdig ersattningsniva for samtliga kommuner.
Kostnad
heldr Kostnad
Grund- Skillnad hoégsta- heldr
beredskap + hogsta- |Antal RIB-{niva alla medelniv
RTJ/Omréde Fys SL AL * PC ovrigt C-kort ers|Biltillagg |Totalt Avsnitt [nivakr |stat stat Ca a
Kalmar 1326 950 450 312 27992 31030 1,08 0 3 0
Oland 2200 1331 665 285 23772 665 28918 1 2112 6 660000
RFET 882 1383 1076 136 26272 750 30499 1,06 531 4 83000
Oskarshamn 0 1500 1500 187 23772 26959 0,94 4071 2 423000 203736
Mbnsteras 1000 1426 1426 0 23772 672 672 28968 1 2062 3 322000
Hoégsby 457 1664 1664 0 23772 672 672 28901 1 2129 2 221000
Nybro 312 700 700 700 23772 26184 0,91 4846 3 755976 426504
Snitt 882,4286 1279,143 1068,714 231,4286 24732 201459 Summa: 2464976
Snitt: 28780
Berdkningsexempel: OBS! Forenklat!
En kér med beredskap en vecka
1sL Syfte: 6vergripande fa bild av hur stor utmaning
1AL (SL om man ej har AL) det kan vara att fa ihop dettatill ett avtal

3 bm, varav tva har C-kort

Fysersattning

Inga larm eller 6vning medrdknade (ersattning skiljer ej)

Hade de varit med, s& hade den relativa skillnaden blivit mindre Relativ kostnad beredskapersattningar RIB
inklusive fysersattning

Loneskillnader heltidsbefil (stvrkeledare)

Inledning
Individuell 16neséttning géller 1 enlighet med centralt avtal. Skillnader finns mellan individer
men framfor allt mellan olika raddningstjénster. Kalmar har hogst 16ner och Nybro lagst
(Oskarshamn i mitten). Kriterier for 16nesattning bor, atminstone pa sikt, gora att
16neskillnader minskar — om de endast beror pa (huvud)arbetsort. Detta kan hanteras pa olika
satt.
1. Genom tillskott fran vissa av kommunerna vid uppstart av forbundet

2. Genom justering av 16nerna dver tid a. De med hogre 16n far sta tillbaka for
de med lagre 16n under ett antal ar

— b. Sarskilda satsningar gors dver tid for att hgja lonerna hos de med légre 16n 1.
Bekostas genom tillskott fran de kommuner med l4gre l6neniva.
— ii. Bekostas genom rationaliseringar i det eventuellt framtida forbundet

— 1i1. Kombination av 1 och 11

Styrkeledaren har ett personal- och resultatansvar for sina medarbetare bade vid
rdddningsinsatser och under ovrig arbetstid. I ansvaret som chef ingar bland annat
arbetsmiljoansvar, utvecklings- och Ionesamtal, 16nesittning, kommunikation, rehabilitering,
franvarohantering, bemanningsplanering mm.
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Analys

Vi har tagit fram medianloner i kommunerna, riket, sédra Sverige och kommuner mellan

25 000-50 000 inv.

Det finns inte nagra ndmnbara skillnader mellan riket, sodra Sverige och kommuner 25 000-
50 000.

De tre kommuner som har styrkeledare ligger alla under medianlon.

Kalmar (1000) ligger strax under medianen medan Oskarshamn (2600) och Nybro (5300)
ligger visentligt under medianen.

Kostnad for att hoja Oskarshamns kommuns styrkeledares (8st) I6neniva dr 350 000:- och da
givetvis ska individuell 16nesittning gilla enligt centrala avtal.

Kostnaden for att hoja Nybros styrkeledare (4 st) blir ungefar densamma 360 000:- eftersom
de &r farre.

Vi har individuell 16neséttning kopplat till arbetsinnehdll, ansvar och prestation si att rakt av
hoja styrkeledarna skulle kunna vara forédande. En analys bor goras hur 16nestrukturen ser ut
kopplat till arbetsuppgifter inte enbart for just styrkeledare utan ocksd andra chefsroller och
administrativa tjénster.

Forslag till beslut
Vi foreslér
- Att under kommande 16nedversyn se 6ver Ionestrukturen i ledarfunktioner och
administrativa roller inom Oskarshamns och Nybros kommuner, samt analysera
styrkeledarrollen 1 alla tre kommuner.

- Att I6nenivaerna hojs genom sdrskilda satsningar fran Nybro och Oskarshamn vid

kommande 16nedversyn. Dessa ska finansieras genom okat budgetutrymme frén
Oskarshamn och Nybro.

Medianldner Styrkeledare AlID-kod 551012

2020 2021 antal personer Skillnad mot kalmar Inkl PO (40,15) Okad kostnad perar ca
Kalmar 34810 35615 4
Nybro 32039 30243 4 5372 5372 x 4=21488 30115 361 000
Oskarshamn 31930 32998 8 2617 2617 x 8= 20936 29341 352 000
Vimmerby 36000
Vastervik 43500
Hultsfred 33450
| Riket 36000 36720
Kommunermellan 25000- 50 000 invanare 36120

Sddra Sverige 35995
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Arbetstider/scheman for heltidsbrandméin

Inledning
Heltidsstationer finns 1 Kalmar, Nybro och Oskarshamn.

Oskarshamnsmodellen

I Oskarshamn dr 38 brandmén och 8 styrkeledare anstéllda. Har arbetar man heldygn och
tillampar ett lokalt avtal som genererar en veckoarbetstid pa 43 timmar samt 2 extra dygn per
ar som ska fordelas ut (varav ett laggs ut under sommaren). I Oskarshamn har man tre
semesterperioder med fyra veckors semester i respektive period. I jimforelse med de 48
timmar som &r veckoarbetstidsmattet for heldygn enligt Bilaga R arbetar brandmén och
styrkeledare 1 Oskarshamn 10 dygn mindre per ar.

Nybromodellen

I Nybro dr 13 brandmin och 4 styrkeledare anstéllda. Har arbetar man heldygn med en
veckoarbetstid pd 48 timmar. I Nybro tillimpas ett lokalt avtal som genererar 6-7 perioden per
ar med 18 sammanhéngande fridagar mellan varje period. Semestern dr inrdknad i dessa
ledighetsperioder.

Kalmarmodellen

I Kalmar &r 28 brandmin och 4 styrkeledare anstéllda. Hér arbetar man halvdygn i veckorna
samt heldygn pa helgerna och under sommaren med en veckoarbetstid pd 42 timmar. I Kalmar
arbetar man dirmed i stora drag enligt Bilaga R med undantag for heldygnen 6ver helgerna
samt under sommarperioden.

Analys

Att arbeta 42 timmar och halvdygn innebér att medarbetarna gor fler arbetspass jamfort med
ett veckoarbetstidsmatt pa 48 timmar och heldygn. Halvdygnen skapar en storre
regelbundenhet pa arbetsplatsen vilket ger battre forutsittningar for delaktighet och
kommunikation. En genomsnittlig arbetstid pa 42 timmar per vecka skapar ocksé storre
mojlighet att vid sirskilda behov 6ka upp arbetstiden. For veckoarbetstiden pa 48 timmar
arbetar medarbetarna redan pd maximal belastning fran borjan.

For Nybro skulle 6vergéngen till ett arbetstidsmatt pa 42 timmar och halvdygn innebéra en
okad kostnad pa ca 2,1 miljoner kronor per dr. For Oskarshamn innebér det en 6kad
arskostnad pa ca 940 000 kronor medan den for Kalmar kommun &r kostnadsneutral.

Forslag till beslut
Vi foreslar

- Att samtliga lokala avtal som reglerar arbetstidsmattet for heltidsorganisationerna sigs
upp. Det nya forbundet tillimpar det centrala avtalet Bilaga R och den reglering som
ror en veckoarbetstid pd 42 timmar samt halvdygn.

- Att den nytillsatta forbundsdirektionen ges i uppdrag att undersoka behov av
eventuellt gemensamt lokalt avtal for forbundet som tilldter variationer av arbetstiden
med exempelvis heldygn pd helger och liknande. Framtagandet av ett eventuellt lokalt
avtal sker i forhandlingar med berdrda fackliga organisationer.
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9.3 Ekonomiutredning och finansieringsmodell

Grunden for arbetet med ekonomiutredningen var de befintliga ramarna for raddningstjansten
i respektive kommun. Vidare beskrivs metod och modell for att berikna rambehovet vid
bildande av ett gemensamt Radddningstjanstférbund.

Finansieringsmodellen utgér fran antagandet att de ingdende driftbudgetramarna fran
respektive kommun dr rittvisande och jdmforbara. Modellen beskriver vidare metoden for
justeringar och uppréikning av ramarna.

9.3.1 Ekonomiutredning

Nir arbetet med att ta fram en modell for att berdkna ramarna for ett gemensamt
raddningstjanstforbund pabdrjades och uppgifterna stilldes samman blev det tydligt att dessa
inte var jimforbara. Dérefter tydliggjorde styrgruppen syftet med ekonomiutredningens
uppdrag, hitta en modell dér innehéllet i de befintliga ramarna var jaimforbara dvs “dpplen och
dpplen”.

Vid insamlingen av respektive kommuns ramar och utfall for 2020 konstaterades att dessa inte
skiljde sig ndmnviért at, och det bestdmdes att det fortsatta arbetet skulle utgd frin ramarna.
Tillsammans med ekonom och ekonomichef fran respektive kommun gick man igenom
materialet for att identifiera vilka delar som skiljde kommunerna &t (jamfora “dpplen och
dpplen”), dessa poster bendmns justeringsposter. De justeringsposter som identifierades var
kostnader for stodfunktioner sdésom HR, ekonomi och kommunikation, foretagshilsovéard
samt kostnader for avskrivningar och internrinta. Respektive kommun fick dérefter ta fram
faktisk kostnad alternativt gora en bedomning av kostnaderna for dessa justeringsposter.

HR- och IT-gruppen konstaterade ocksé skillnader mellan kommunerna och som behovde
justeras 1 materialet. HR-gruppen gjorde berdkningar pé kostnader for de kommuner dér det
idag skiljer sig vad giller arbetstid och erséttningsnivaer. For IT-gruppens del konstaterades
att kostnaderna 1 och med ett forbund skulle 6ka och gjorde en berdkning av dessa dvs behov
av ramjustering. Bdde HR-gruppens sdvil som IT-gruppens berdknade kostnader &r inlagda
som justeringsposter for de berérda kommunerna.

Nér hdnsyn var tagen till samtliga justeringsposter var de befintliga ramarna jimforbara och
visade “dpplen och dpplen”, i nedan bendmnd "Budget 2020 justerad”. Dock behdvde
ytterligare justeringar goras da de ramjusteringar som gjorts avseende 2021 inte omfattades.
Respektive kommun ldmnade uppgifter och dessa tillagg/avdrag kompletterades 1
berdkningsmodellen. For att spegla en bedomd ram for 2023 behdvde dven
kostnadsutvecklingen avseende pris- och 16nedkningar simuleras, en upprikning gjordes med
PKYV (Prisindex kommunal verksamhet) for aren 2021, 2022 och 2023.

Investeringar i fastigheter och dvriga inventarier

Under utredningen bestdmdes att forbundet inte ska dga négra fastigheter, utan 1 stillet ska
lokalerna hyras och respektive kommun ska ramjustera till forbundet for de hyreskostnader
som dess fastigheter genererar.

Nar det géller beslutade och planerade ny- eller ombyggnationer av brandstationer/
anldggningar eller uttalat ska ske i nértid efter/i samband med forbundsbildning ska respektive
kommun skjuta till rammedel motsvarande 6kad hyreskostnad med anledning av
investeringen. I de befintliga forbunden Olands Kommunalférbund och Riddningsférbundet
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Emmaboda Torsas kommer redan beslutade investeringar som nybyggnation av brandstation
att hanteras enligt sarskild 6verenskommelse.

Aktuella byggnationer/investeringar enligt ovan:
* Borgholm — ombyggnation brandstation, medfinansiering ny brandstation Mdrbylanga
*  Emmaboda — ny brandstation (medfinansiering fran Torsés)
* Hogsby — ombyggnation brandstation
* Kalmar — ombyggnation dvningsfalt
* Monsteras — ny brandstation
* Morbylanga — ny brandstation (medfinansiering frdn Borgholm)
* Nybro — projektering ny rdddningsstation
* Torsas — medfinansiering ny brandstation Emmaboda

Hyra/kapital-
Investering Hyra [ kapitalkostnad kostnad inom
2011- 2016- Plan Plan
- 2015 2020 2eet A 2023-2024 Hel A 2023-2024 HH

Borgholm 3494 2310 12 600 0 115 567 2577
Emmaboda 0 0 0 23777 0 0 0 1170 1283
Hogsby 324 778 1469 2100 0 0 0 130 937
Kalmar 8354 152793 822 0 9750 0 0 498 12494
Monsterds 241 2430 0 450 500 0 0 0 1301
Morbylanga 0 127 0 3190 17 400 0 160 783 3558
Nybro 0 0 0 0 150 000 0 0 0 1748
Oskarshamn 5806 4114 7235 0 0 0 0 252 4 687
Torsas 0 6300 0 17930 0 0 0 880 968

Efter att forbundet har bildats och ovanstdende byggnationer/investeringar har genomforts ska
behov av nyinvesteringar i fastigheter/anldggningar hanteras av forbundsdirektionen.

Ovriga investeringar som omfattar inventarierna inryms i berkningsmodellen och respektive
kommun har gjort en beddmning av kapitalkostnaderna.

Omstéllningskostnader

Omstéllningskostnader avser gemensamma kostnader sasom ledning, stodfunktioner,
omskyltning och dvergripande migreringskostnader och dessa ar fordelade efter befolkningen
ar 2020.

IT-gruppen har ocksa identifierat omstéllningskostnader som dr kopplade till t.ex. migrering
av system. Kostnaderna &r tillfélliga under tvd ar och varierar mellan kommunerna beroende
pa hur mycket arbetstid som ar bedomd att 1aggas ned. Kostnaderna ska inte skjutas till i
rammedel, utan bekostas av respektive kommun.

Beridkningsmodellen

Nedan beskrivs berdkningsmodellen dér varje kommun gar in med sin justerade befintliga
driftbudgetram i rdddningstjanstférbundet. Modellen utgar frén antagandet att de ingdende
driftbudgetramarna fran respektive kommun ar rittvisande och jamforbara.
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Budget . . PKV 2023 Lokal- | Inventarier, Budget Omstillnings-
2020 Ramjustering S .
. EL ] hyra kapitalkostn 2023 kostnader
justerad
2021- 2021-
646 90 115 290 202 486

85

Borgholm 14 353 15 494

Emmaboda 12191 -604 66 0 0 11 653 143 477
Hogsby 9219 249 49 0 0 9518 87 465
Kalmar 63 145 799 484 0 0 64 429 1200 2723
Ménsteras 18198 147 119 0 400 18 864 201 725
Mérbylanga 19 764 892 121 160 400 21337 286 688
Nybro 28 293 308 162 0 100 28 863 308 967
Oskarshamn 33382 354 367 0 0 34104 412 1205
Torsas 9184 -413 51 0 0 8823 108 361
Total 207730 2378 1509 275 1190 213082 2948 8098

JamfGrelse — forbund, oféréindrad organisation med nya lagkrav

I nedanstdende bild jamfors driftbudgetramarna for fortsatt verksamhet i nuvarande
organisationsform med att bilda ett gemensamt rdddningstjanstforbund. I bilden finns dven
information om den kostnad som riaddningscheferna uppskattat avseende de nya lagkrav som
fullt ut trdder 1 kraft &r 2023. Raddningscheferna gjorde ocksa en gemensam bedomning att
vid bildande av ett rdddningstjanstforbund kommer de nya lagkraven hanteras inom befintlig
ram, dvs en samordningsvinst tillika en effektivisering om cirka 11,6 miljoner kronor. I
berdkningsmodellen har ddremot inga antaganden gjorts avseende kostnad for styrelsen da
formerna for den &nnu ej ar klara.

Ekonomiutredningens sammantagna slutsats ér att ett forbund for nio kommuner hanterar det
samlade rdddningstjanstuppdraget mer kostnadseffektivt jaimfort med att verksamheten
fortsatt bedrivs i nuvarande form. Skillnaden mellan fortsatt verksamhet i nuvarande form och
gemensam verksamhet i ett forbund beddms &r 1 uppga till drygt 10 miljoner kronor, ]
hénsyn tagen till omstéllningskostnaderna.

Budget Effekter Budget Omstdllnings
2023 samordning Sl _ 2023 L] 2023 lagkrav
(inkl styrelse) (-22 0-23)
Borgholm 15494 1236 15 494 688 15 468 1236 16 704
Emmaboda 11653 1074 11653 620 11533 1074 12 607
Hogsby 9518 583 9518 552 9507 583 10090
Kalmar 64 429 1472 64 429 3923 63 695 1472 65 167
Monsteras 18 864 1183 18 864 927 18 828 1183 20011
Morbylanga 21337 1707 21337 973 21306 1707 23013
Nybro 28 863 3237 28 863 1275 28732 3237 31969
Oskarshamn 34104 294 34104 1618 33817 294 34111
Torsas 8841 810 8823 470 8744 810 9554

TOTAL 213 082 11596 11 046 211630 11596
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9.3.2 Finansieringsmodell

Syftet har varit att faststélla en robust, transparent och accepterad finansieringsmodell for
rdddningstjanstforbundet och som haller dver tid samt minimerar behovet av 16pande
anpassningar och eventuella tilldggsdskanden.

Med utgangspunkt i forutsittningarna betraffande exempelvis befolkning och geografi som
belysts i utredningen om ett gemensamt raddningstjanstforbund har ett flertal modeller
provats avseende savil initial som 16pande finansiering. Med initial finansiering avses de
budgetramar for verksamheten som respektive kommun har som ingéende finansiering vid
bildande av forbundet. Med 16pande finansiering avses de fordndringar av resurserna éver tid
som paverkas av fordndringar i befolkningsstrukturen.

Initial finansiering

Den initiala, ingdende finansieringen har berdknats utifran kriterierna befolkningsandel, andel
av yta och legalt verksamhetsansvar samt en kombination av dessa tre variabler. Dartill har ett
utgdngslige faststéllts med grund i de befintliga ramarna for rdddningstjinsten i respektive
kommun.

e Fordelning utifrin befolkningsandel (invinarantal)
Fordelningsgrunden medfor orimliga fordelningseffekter. Kalmar blir i denna modell
enda kommun som far en hogre kostnad 4n 1 utgéngsliget, cirka 18 miljoner kronor
(mnkr).

e Fordelning utifrin andel av yta (landareal)
Fordelningsgrunden medfor orimliga fordelningseffekter. Kalmars kostnad minskar i
denna modell med cirka 35 mnkr jamfort med utgidngsldget, medan Hogsbys 6kar med
cirka 13 mnkr.

e Fordelning utifrian legalt verksamhetsansvar
Jamn fordelning utifrén att alla kommuner har ansvaret for att bedriva rdddningstjanst
inom sitt geografiska omradde. Modellen medfor orimliga fordelningseffekter. De
befolkningsmassigt storsta kommunerna Kalmar, Oskarshamn och Nybro far minskad
kostnad jamfort med utgangslédget, dvriga far 6kad kostnad.

e Fordelning utifrin en kombination av ovanstiende
De tre ovanstdende variablerna har kombinerats med olika viktningar. Forutsatt att
befolkningsandel inte blir en fullsténdigt dominerande faktor d4 Kalmar far bira hela
kostnadsokningen ger viktningarna en likartad bild. Emmaboda, Hogsby och Torsas
far 6kade kostnader. Monsteras, Morbyldnga och Oskarshamn far minskade kostnader.
Borgholm och Nybro far endast mindre fordndringar.

Slutsatsen av berdkningarna &r att det inte realistiskt att stréva mot en gemensam kostnad
rdknat 1 kronor per invénare for hela ytan omfattande nio kommuner. Varje kommun har olika
strukturer och har byggt upp en verksamhet utifrin sina egna forutsittningar och en egen vald
ambitionsniva. Det bor aterspeglas dven da verksamheten Gverfors till ett kommunalforbund.
Ett beslut om framtida fordndringar av ambitionsnivan inom en kommuns omréde bor da
berdrd kommun 3 inflytande over.
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Utgéingspunkten for vidare berdkning blir dérfor att varje kommun gér in med sina justerade
befintliga driftbudgetramar (nettokostnader) i forbundet. Modellen utgér fran antagandet att
de ingdende driftbudgetramarna fran respektive kommun ér rattvisande och jimforbara. Se
nedanstdende tabell.

Ingangsvirde

budgetram 2023( Andel av total Befolkning

tkr ram, procent 2020-12-31

Borgholm 15494 7,3% 10836
Emmaboda 11653 5,5% 9360
Hogsby 9518 4,5% 5731
Kalmar 64 429 30,2% 70329
Monsteras 18 864 8,9% 13264
Morbylanga 21337 10,0% 15487
Nybro 28 863 13,5% 20273
Oskarshamn 34104 16,0% 27 147
Torsas 8823 4,1% 7 149
Totalt 213082 100,0% 179576

Lopande finansiering
Forslaget till modell for den 16pande finansieringen over tid innehéller tre delkomponenter:

1. Forindrade befolkningsandelar. Justering for ndstkommande ar baserat pa
foregdende ars utfall enligt Statistiska Centralbyrén (SCB).

2. Forindrade invanarantal. Okning eller minskning av antalet invinare baserat
pé foregédende érs utfall enligt SCB

3. Pris- och loneokningar kompenseras enligt Prisindex kommunal verksamhet
(PKV).

Arbetsgingen blir att 1 april varje ar gors en berdkning av de ingdende variablerna med
foljande utgangspunkter:

e SCB:s befolkningsstatistik for foregdende ar som grund for fordndring av
befolkningsandelar och antal invanare i respektive medlemskommun.

e SKR:s senaste beddmning av PKV-index foregdende ar som grund for pris- och
l6nedkningar.

Det bor ge goda mojligheter for sdvil forbundet som respektive medlemskommun att beakta
fordndringarna 1 sina respektive budgetprocesser infor nastkommande ér.

Modellens effekter over tid beskrivs nedan genom att drliga genomsnitt for perioden 2010-
2020 anvinds som utgdngspunkt for befolkningsandelar och invénarantal. For utvecklingen
av PKV anvénds den senaste bedomningen fran SKR som underlag. Det ska ses som en
illustration och de verkliga utfallen kommande ar kommer hogst troligt bli annorlunda.
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1. Fordndrade befolkningsandelar
. . Arlig
Totalt antal invanare, SCB 2010 2020 Bafg!:"z';f; iifgz:"z'gzg; forandring i
snitt 10 ar

Borgholm 10676 10 836 6,3% 6,0% -0,031%
Emmaboda 9187 9 360 5,5% 5,2% -0,025%
Hogsby 5777 5731 3,4% 3,2% -0,024%
Kalmar 62 815 70329 37,4% 39,2% 0,181%
Monsteras 12 909 13 264 7,7% 7,4% -0,029%
Morbylanga 14 021 15 487 8,3% 8,6% 0,029%
Nybro 19 651 20273 11,7% 11,3% -0,040%
Oskarshamn 26163 27 147 15,6% 15,1% -0,044%
Torsas 6962 7 149 4,1% 4,0% -0,016%
Summa 168 161 179576 100,0% 100,0% 0,000%

Under perioden 2010-2020 har Kalmar och Morbylédnga okat sina andelar av den samlade
befolkningen, dvriga kommuner har minskat. De procentuella befolkningsandelarnas
fordndring aterspeglas genom att den samlade kostnadsmassan fordelas utefter den.

2. Foriandrade invanarantal

Ingangs-
varde Genomsnittlig
Antal invanare| Antal invanare Férandring| budgetram| Kostnad kr per arlig
2010-12-31 2020-12-31| antal invanare 2023, tkr invanare| férandring, tkr
Borgholm 10676 10 836 160 15494 1430 23
Emmaboda 9187 9360 173 11653 1245 22
Hogsby 5777 5731 -46 9518 1661 -8
Kalmar 62 815 70329 7514 64429 916 688
Mobnsteras 12909 13264 355 18 864 1422 50
Morbylanga 14021 15487 1466 21337 1378 202
Nybro 19651 20273 622 28 863 1424 89
Oskarshamn 26163 27147 984 34104 1256 124
Torsas 6962 7149 187 8823 1234 23
Summa 168 161 179 576 11415 213082 1187 1213

Alla kommuner utom Hogsby har under den senaste tiodrsperioden okat antalet invinare
arligen 1 genomsnitt. I modellen gors justering for utfallet foregéende ar (2022) infor
nistkommande budgetér (2024), medfor viss eftersldpning men ér baserad pa officiell
statistik. For en enskild kommun innebér variabeln att ett 6kat invanarantal kan ge 6kad
kostnad. Om andra kommuner 6kar mer kan variabeln befolkningsandel samtidigt minska.




Utredning raddningstjanstforbund for nio kommuner i Kalmar lan.

3. Pris- och 16nedkningar

Sidan 51 av 76

Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) tar arligen fram ett index kallat Prisindex
Kommunal Verksamhet (PKV). Syftet med indexet &r att det ska spegla kostnadsutvecklingen
avseende pris- och 16nedkningar i kommunsektorn. PKV kan exempelvis anvéindas for att
rakna upp budgetramar i olika verksamheter for att motverka urholkning av resurserna.

Ingangsvarde| PKV, snitt 2,2%

budgetram| per ar 2020-2024

2023, tkr| (cirk. 21:35), tkr

Borgholm 15494 341
Emmaboda 11653 256
Hogsby 9518 209
Kalmar 64429 1417
Monsteras 18 864 415
Morbylanga 21337 469
Nybro 28 863 635
Oskarshamn 34104 750
Torsas 8823 194
Summa 213 082 4688

Forslaget innebir att varje kommuns ingdende ram réknas upp infor det nya budgetiret med
PKV. Indexet fran SKR:s cirkuldr utkommer varje ér i april.

Samlad arlig effekt
Ursprunglig Pris- och Summa

andel av total Befolknings- Antal| l6ne6kningar|férdndrad ram,| Andel av arligt
ram andelar, tkr| invanare, tkr , tkr tkr tillskott
Borgholm 7% -67 23 341 297 5%
Emmaboda 5% -53 22 256 224 4%
Hogsby 4% -52 -8 209 150 3%
Kalmar 30% 386 688 1417 2491 42%
Monsteras 9% -62 50 415 404 7%
Morbylanga 10% 61 202 469 732 12%
Nybro 14% -84 89 635 639 11%
Oskarshamn 16% -94 124 750 780 13%
Torsas 4% -34 23 194 183 3%
Summa 100% 0 1213 4688 5901 100%

Ovanstdende ska ses som en illustration och de verkliga utfallen kommer hogst troligt avvika.
Finansieringsmodellen visar dock att effekten av successivt storre andel av total befolkning i
lanet och storst 6kning 1 antal invanare leder till att Kalmar bér en allt storre del av férbundets
totala kostnad. I exemplet ovan bar Kalmar 42 procent av den drliga 6kningen att jimfora med
andelen i den ursprungliga driftbudgetramen pa 30 procent. Fér en kommun med 1ag eller
negativ befolkningsutveckling aterspeglar finansieringsmodellen det 1 tva av tre variabler. D
blir den rliga kostnadsékningen vasentligt under den ursprungliga andelen.
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9.3.3 Trappa
I framtagen berdknings- och finansieringsmodell har inte hénsyn tagits till dverenskommen
trappa for de kostnader som &r kopplade till HR-utredning géllande Nybro kommun och
Oskarshamn kommun. Trappan som dverenskommits ska verkat ut senast vid utgangen av
ndsta mandatperiod dvs ar 2026. Det bor betonas att det 1 dagsldget inte gér att forutse
resultatet av inrangeringsforhandlingarna, som kommer dga rum efter eller i samband med ett
bildande av ett gemensamt raddningstjanstforbund.

Beddmd niva pa trappan som ska ha reglerats fore utgdngen av ar 2026.

(mnkr) Nybro | Oskarshamn
Arbetstidsmaétt pa 42 timmar och halvdygn 2,10 0,94
RIB-avtal, likvirdig erséttning 0,43 0,20
Kostnad for att hoja styrkeledares 16neniva 0,36 0,35
2,89 1,49
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10. SLUTSATS

Huvudfragan som finns med i utredningen ar: kan ett forbund béttre &n befintliga
organisationer var for sig, hantera de utmaningar som raddningstjansterna star infor?

10.1 Hantering av konstaterade utmaningar i ett gemensamt raddningstjéinstforbund

I kapitel 1.1 angavs vilka utmaningar som rdddningstjénsterna hade sett i forarbeten till denna

utredning. Nedan beskrivs hur dessa utmaningar skulle kunna hanteras i ett gemensamt
forbund:

Gemensamma utmaningar:
e Har bemanningsproblematik pa RIB-karerna.
- Bemanningsproblematiken loses inte per automatik med ett forbund.
Dock skulle sidrskilda resurser pa ett annat séiitt kunna avséttas som aktivt
jobbade med fragan. Nir vakanser trots allt uppstiar (kommer hinda dven
i framtiden), ”iger” forbundet beslutanderitten fullt ut 6ver 111 personer
i stindig beredskap.

o Kan ej hantera storre eller langvariga rdddningsinsatser (rdddningstjdnsterna
enskilt).
- Vid storre hindelser ”iger” forbundet beslutanderitten fullt ut 6ver 111
personer i beredskap. Ricker inte detta till sa finns etablerad samverkan
inom linet och med grannlinen genom RSOS.

e Har ¢j full ledningsformdga operativt (skiljer dock mellan rdddningstjdnsterna).

- De berorda riddningstjinsterna/kommunerna har redan i nuliget
overenskommit att via samverkan hantera stora delar av krav som aligger
riddningstjéinsterna efter 1/1 2021. Det som &terstar ir riddningschefens
roll och ansvar kopplat till LSO. Genom att skapa ett
raddningstjinstforbund kommer det vid larm finnas en rak och sjilvklar
beslutsordning frian riddningschef till gruppchef (via vakthavande
raddningschef-vakthavande befil-regional insatsledare-insatsledare).
Detsamma géller for organisationen da det inte ir larm — en
linjeorganisation giller.

e Har svart hinna med forebyggandeverksamheten (myndighetsutévning, information
samt verka for att forebygga andra olyckor dn brand).
- Antalet tillsynsobjekt blir inte mindre med ett forbund. Dock kommer de

samlade resurserna kunna jobba mer rationellt i ett forbund. Rutiner, PM
mm kommer bara behova tas fram pa ett stiille i stéllet for pa flera.
Erfarenheter som en medarbetare har kan anviindas inom hela
forbundets samlade uppdrag. Detsamma giller om specialkompetens
behover skaffas inom nigot omrade — det behéver endast skapas pa ett
stiille. Eventuella vakanser kan ocksa hanteras bittre.
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o Ar belastade administrativt.

Hiir tror vi att det finns stora maéjligheter till att ett forbund skulle kunna
gora att riatt kompetenser jobbar med ritt fragor, och att
riddningstjéinsten blir mer professionell — iiven utifrin ett administrativt
perspektiv. En forutsittning for detta ar dock att verksamhetsstodet
utformas pa ett bra séitt och med tillrickliga resurser (se forslag i kapitel
10).

e Har svarstyrd verksamhet bland annat pa grund av omfattande samverkan - pd mdnga
olika plan och i olika konstellationer.

Alla de frigor som man samverkat och samverkar om i de tvi operativa
samverkansomridena RRSK och HMO (som i sin tur bestar av tre
respektive fyra olika riddningstjéinster), skulle med ett forbund kunna
ledas av en linjeorganisation. I samverkan krivs konsensus for att komma
till beslut. Nu beslutad operativ ledningsorganisations grinser skulle
ocksa sammanfalla med det tinkta forbundets, vilket ocksa skulle tala for
en rationellare hantering av beslut och utforande om forbund infordes.

e Har svart hinna med 6vning/operativ utbildning i erforderlig omfattning. Dyrt/svdrt
att ova miljokorrekt.

Detta iir ett annat omride diir det med stor sannolikhet kan goras
betydande kvalitetsvinster i ett forbund (likande det som ségs ovan
angiende forebyggandeverksamheten). En stor del av riddningstjinstens
verksamhet bestiar av 6vning/utbildning av egen personal, varfor dessa
kvalitetsvinster skulle kunna ge icke obetydlig piverkan pa utvecklingen
av den operativa forméagan.

e Har svart att hantera teknikbehov/kompetens kopplat till operativ verksamhet.

Réddningstjéinsten liksom méanga verksamheter blir mer och mer
teknikberoende. Tekniken i sig kriaver ofta kompabilitet vilket gor att
samverkan ar svart (besluten tas ej samtidigt och samordnat). I ett
forbund skulle detta (pa sikt) vara ett mindre problem. Teknikfragor
hanteras i ett forbund i linjeorganisationen och personalkompetens kan
komplettera och ticka for varandra bittre vid franvaro och vakanser.

e Har svart att fa ekonomin att ga ihop, bland annat pga:

Larmfrekvensen har okat (tendens frdn de senaste fem dren) = 6kade kostnader.

Fordndrat uppldgg ndr det gdller utbildning av RIB-personal.

Ekonomin kring framtida kravbild for systemledning
Det tilltiinkta forbundet har ambitioner att nyttja analysfunktioner i 6kad
omfattning. Med detta arbetsséitt kan man ocksi optimera utryckande
resurser vid en hindelse (ej for lite, och ej for mycket). Detta tillsammans
med inforande av Vakthavande befil mojliggor ett delvis forindrat
arbetssitt.
Det forindrade uppligget av utbildning for RIB-personal ir ocksi
arbetskrivande. Den s& kallade GRIB 1b-utbildningen, utbildning till
rokdykare (bedrivs pa hemmariddningstjinsten) mm kan ske betydligt
mer rationellt med en storre elevvolym som bas, vilket ett forbund
medger.
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Fortsdttning fran sidan 54:
- Att bedriva den i nuliget kontraktsbedrivna GRIB-utbildningen
(at MSB) ger ocksa majligheter (och berord utbildningsenhet far ocksa
tillgang till fler potentiella instruktorer).
- Kostnader utifrin 6kad kravbild for hantering av systemledning, har
kompenserats i och med beslut om att infora Vakthavande befil
gemensamt for de nio beréorda kommunerna.

Foljande utmaningar/forutsdtiningar finns ocksd, men skiljer sig mellan befintliga
rdddningstjdnster:

Tillgdng till brandingenjor (Kalmar har, Oland ocksd (ej operativt)). HMO brist pd denna
kompetens ocksd.

- Att rekrytera brandingenjorer har erfarenhetsmiissigt varit svart,
framforallt for de mindre riddningstjinsterna. En storre organisation
vore troligtvis mer attraktiv att soka sig till och de brandingenjorer som
finns i organisationen kan givetvis anvindas utifran hela
uppdragsomréadets (de nio kommunerna) samlade behov.

Flaggat personalbehov for dagtidsuppgifter: RIB-organisationerna (Torsds/Emmaboda,
Oland och Ménsterds, inklusive Hogsby) har uttryckt ett storre behov av tillgdng till
heltidspersonal.

- Det tilltiinkta forbundet bestar nuléiget av fyra riddningstjinster med
enbart RIB-personal (samt en del dagtidspersonal) och tre med bide hel-
och RIB-personal (samt dagtidspersonal). I ett forbund sa kan givetvis de
samlade personalresurserna nyttjas for det samlade uppdraget.

Tillgang till brandmdin/1000 inv (olika forutsdttningar). Kalmar brandkdr har ligst siffra.
Formdgan att hantera sannolika larm (ffa hantering av larm under pdgaende insats i
Kalmar centralort).

- Redan idag si nyttjas grannkommunernas riddningstjinster vid behov av
forstirkning, framforallt om den egna raddningstjéinstens resurser ir
uttomda och/eller héirt belastade. I ett forbund finns formellt inga
kommungrénser inom forbundets yta. Det blir da mer sjilvklart att se
vilka resurser som ir gripbara vid ett larm, eller tillkommande larm inom
forbundet. Det ir inte sjilvklart att detta synsitt loser all framtida
problematik med larm under pigiende insats mm, men det gor i alla fall
att man planeringsmiissigt (och legitimt) kan forbereda ett optimalt
nyttjande av de resurser som redan finns i niiromradet.
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Arbetssdtt/prioriteringar kring hantering av trygghetsfragor (FIP, forstirkt medmdinniska,

nyttja hemt]anstpersonal drift av Trygghets- och Larm Central (TLC)).

Detta ir egentligen kanske ingen uttalad problemfriaga, men ett omrade
dir man idag arbetar olika. I ett forbund kan man béttre utvirdera de
insatser som gjorts och anvinda de olika arbetssiitten utifrin angiven
onskad effekt i verksamhetsplan/handlingsprogram. Aven hir kommer
analysfunktionen in som ett viktigt verktyg/arbetssitt. Trygghets- och

larmcentralen (som ir lokaliserad pa brandstationen i Kalmar) ses som en

maojlig framtida resurs ur ett trygghetsperspektiv (ansluta trygghetslarm
mm). Den sista fragan, bor betonas, ir inte en riddningstjinstfraga.

Andel intdikter/omsdttning. Kalmar och Oskarshamn ha relativt stor andel intdikter
(utbildning, TLC samt OKG) Monsterds Rdddningstjdnst har ocksa intdikt via Sodra Cell
(samt Hogsby)

Uppdragen som de berorda riddningstjéinsterna fir skapar mianga
mervirden, bland annat ir de kompetenshdjande, vilket bor kunna
anvandas till hela forbundets utvecklingsarbete. Omviint kan ett storre
personalunderlag medge mindre sirbarhet vid genomférande av
utbildning och andra uppdrag.

Samordning av LEH och sdkerhetsrelaterade arbetsuppgifter.
Hantering av rengéring (sotning) och brandskyddskontroll.

(Avseende LEH och sdkerhetsrelaterade arbetsuppgifter, se kapitel 7.)
Négra kommuner bedriver idag sotning och/eller brandskyddskontroll i
egen regi. Oavsett om man gor det i egen regi, eller har lagt ut detta pa
entreprenad, har kommunerna ett uppfoljningsansvar av den
myndighetsutovning som gors. Kraven pi en korrekt utford
myndighetsutéovning har 6kat genom dren. Att inom forbundet skapa en
storre myndighets/uppfoljningsfunktion for dessa fragor kan troligtvis
gora att det ir enklare att skapa kvalitet i det arbetet.
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10.2 Sammanfattande slutsats:

Utifrén identifierade utmaningar och dess mdjliga hantering i ett forbund (kapitel
1.1 och kap 10.1), riskbilden i regionen (kapitel 5.), framtagen
jamforelseorganisation (kapitel 6.) samt gjorda delutredningar:

e Det nu utredda forbundet bedoms, jaimfort med befintliga organisationer, att
ha bittre forutsdttningar att samlat hantera de uppgifter och utmaningar som
kommunernas raddningstjénster ansvarar och star infor i framtiden.

Detta bedoms gélla effekter pa redan befintlig samverkan avseende operativ
ledning, men framfor allt pa 6vrig verksamhet.

o Kostnadsutvecklingen utifran ett gemensamt forbund, givet kommunernas
skyldigheter enligt reviderad LSO, jamfort med att bedriva raddningstjénst i
befintliga organisationer, talar for bildande av ett gemensamt
raddningstjanstforbund.
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11. TIDPLAN

Forutsatt att samtliga nio kommuner fattar beslut om att bilda ett gemensamt
raddningstjanstforbund:

Utsedd direktion for forbundet bor under 2022, 1 samrad och samverkan med
medlemskommunerna, besluta om de atgérder som behdvs for att nedan ndmnda

verksamhetsovergang ska kunna ske.

Rekrytering och anstéllning av forbundschef bor via direktionens forsorg, ske snarast efter
bildandet av forbundet.

Verksamhetsovergang (inklusive personal) bor kunna ske till 1/1 2023.

Styrande lagstiftning rorande genomforande av verksamhetsdvergang ska foljas. Senast under
det nya forbundets forsta verksamhetsar, ska inrangeringsforhandlingar hallas.
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BILAGA 1.

Kalmar Brandkér - utmaningar infor framtiden ifall nytt
raddningstjanstforbund inte bildas. Riddningschefens bedomning.

Genomgang, inom respektive sakomrade.

Verksamhetsstod

Problematik:

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Arbete med arkivhantering, GDPR, diarieforing osv. hinns ej med fullt ut.
Administrativt tungt.

Operativt

Problematik:

Utredning/ uppfoljning efter insatser hinns inte med 1 tillrdcklig omfattning.

Analys/ utveckling och omstéllning till framtidens riskbild och olyckor genomfors inte i
tillrdcklig omfattning.

Arbete med kompetensforsorjning/rekrytering av RIB-anstéllda hinns ej med fullt ut.

Bedomt behov av utékning
2 tjénster.

Samhillsskydd

Problematik:

Hinner ej fullt ut att hantera myndighetsutdvning och ansvaret att verka for att andra olyckor
an brand forebyggs”.

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Utbildning

Problematik:

I perioder vildigt hog arbetsbelastning i samband med GRIB- utbildningar och
sjobefdlsutbildningar.

Drift och underhall

Problematik:

Sérbart, &ven materielhantering

Svért hélla kompetens for specialomriden.

Totalforsvar, krishantering, sakerhet

Problematik:

Réddningstjansterna maste sjélva arbeta med LEH, sdkerhetsskydd, krishantering mm
Finns ingen direkt struktur eller befintligt arbete gillande totalforsvar.

Kraven frén statligt hall har senare ar 6kat pa vilket arbete som ska bedrivas.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjénst.
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Ovriga svirigheter som uppstar ifall nytt riddningstjinstforbund inte
bildas

Det ér tydligt att den utdkning av tjénster som behdvs avser att hoja kvaliteten pa
verksamheten, inte att utdka kvantiteten. Detta innebér att det stills hoga krav pa kompetens
pa de som i sa fall skulle rekryteras.

En rdd trad &r att analysfunktioner behover stérkas for att sikerstilla att verksamheten bedrivs
pa ett andamalsenligt sitt, att krutet laggs pa ritt saker osv. Vi behover lagga mer resurser pa
att folja upp verksamheten, sikerstilla lagefterlevnad, utveckling, méta framtidens krav och
riskbilder med mycket mera.

Vi har en klimatanpassningsplan for kommunen som férutspar en framtid med mer extremt
véder. Det kommer bli ldngre perioder med torka och stor skogsbrandrisk, héftiga
nederbordsomraden med dversvdmningar etc. Det kommer vara mer resurskrivande att
hantera detta i framtiden.

En kompetensprofil som ar viktig i detta sammanhang &r brandingenjorer. Denna
yrkeskategori &r svar att rekrytera eftersom det inte utbildas lika ménga som behovet &r i
branschen. For brandingenjorer dr det ofta de storre riddningstjdnstorganisationerna som ar de
mest attraktiva arbetsgivarna. I det hir sammanhanget &r Kalmar brandkar en liten
organisation.

Ett annat problemomréde &r rekrytering av chefer till riddningstjénsten. Det dr alldeles for fa
som dr intresserade av att arbeta som chefer inom svensk rdddningstjanst. Nir Kalmar
kommun sokte rdddningschef for drygt 4 ar sedan fanns endast tre st behoriga sokanden. Nér
vi dérefter rekryterat enhetschefer inom verksamheten har underlaget varit véldigt tunt ménga
ganger. Genom att véxa till en storre organisation blir vi mer attraktiva som arbetsgivare och
ett mer intressant alternativ for chefer inom svensk rdddningstjanst.
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BILAGA 2.

Réddningstjinsterna Monsteras och Hogsby, utmaningar nu och infor
framtiden ifall nytt riddningstjinstforbund inte bildas. Riddningschefens
bedomning.

Sammanstillning gdrs for bdda rdddningstjénsterna tillsammans d& samverkan mellan aktuella
raddningstjdnster har bedrivits sedan 2011, vilket ger bra samverkanseffekter utifran de
forutséttningar som idag giller. Det finns redan idag utmaningar/arbetsuppgifter som inte
utfors fullt ut trots dagens samverkan och dessa kommer bli fler vilka redogdrs 1 sammanfattat
form for respektive sakomrade.

Genomgang, inom respektive sakomrade.

Ledning

Problematik:

Nodvéndig delaktighet i samverkan med kommunala, regionala och nationella
verksamheter/organisationer och myndigheter skapar svarigheter att kontinuerligt leda och
samordna rdddningstjinstens olika sakomrade (vara en nérvarande ledare in 1
rdddningstjénstorganisationen och samtidigt vara “omvérldsbevakare”).

Framtagning av beslutsunderlag, som ibland dr omfattande och méiste har erforderlig grund, sa
att de politiska organen kan fatta goda beslut for riddningstjinst verksamheten nu och i
framtiden. Detta kriver tid frdn ledningsfunktionen dvs blir i ménga fall en kvalificerad
handléggare med allt vad detta innebar i tid.

Bedomt behov av utokning
0,25 tjanst. (stf rdiddningschefsfunktion)

Verksamhetsstod

Problematik:

Sérbart avseende personal- och lonehantering dé erforderlig redundans inte finns.
Analysfunktion 1 form av budget (drift/investering), personal mm bedrivs ej med fullt ut.
Arbete med dokumenthantering (GDPR) sdsom diarieforing gentemot aktuella
verksamhetssystem 1 egna verksamheten och kommunerna hinns ej med fullt ut.

Extern och intern information (behovet ar stort i en RIB-organisation pga dess arbetsform)
och kommunikation blir allt viktigare, vilket inte hinns med fullt ut.

Administrativt tungt att bedriva verksamhetsstdd utifran egna verksamheten och det som
stlls utifran aktuella kommuner (kommunala mal och inriktningar).

Bedomt behov av utokning
0,75 tjénst.

Operativt

Problematik:

Arbete med kompetensforsorjning/rekrytering av RIB-personal hinns ej med fullt ut.
Introduktion och dérefter stod under GRIB-utbildning ar viktig under de steg som &r gillande
— det behovs funktion som kan dels vara behjélplig, dels ledande och samordnande for

99



Utredning raddningstjanstforbund for nio kommuner i Kalmar lan. Sidan 62 av 76

exempelvis steg 1B i GRIB-utbildningen (I framtiden kan storre delar vara pé distans, som
kraver ytterligare stod via den egna raddningstjdnsten).

Det kontinuerliga arbetet med att uppréatthélla beredskapen inom RIB-organisationen behdver
omhéndertas — virdering av lagsta insatsforméga i forhallande till géllande riskbild 1
kommunerna. Detta hanteras i mycket stor omfattning i dagens organisation men
bedomningsunderlag i form av formégebeskrivning maste tas fram och standigt hallas
uppdaterat, vilket inte finns utrymme idag.

Utredning/uppfo6ljning efter insatser (bade egna och andras) hinns inte med i tillracklig
omfattning for att fa till en ldrande organisation. Analys/utveckling och omstéllning till
framtidens riskbild och olyckor genomfors inte 1 tillrdcklig omfattning.

Bedomt behov av utékning
0,5 tjanst.

Samhillsskydd

Problematik:

Hinner ej fullt ut att hantera myndighetsutovning (vissa komplexa objekt behdver hanteras av
exempelvis brandingenjor) och ansvaret att verka for att andra olyckor @n brand forebyggs”.
Vid vissa analyser och virderingen saknas tillgdng till brandingenjor, vilket innebér att
nddvindig analys ej hinns med fullt ut.

Bedomt behov av utokning
0,25 tjénst, vilken frimst dr inriktad mot brandingenjérskompetens.

Utbildning

Problematik:

Intern utbildning/6vning for att skapa erforderlig vidmakthallande och kompetensutveckling
av RIB-personal behover planeras, forberedas, genomforas, dterstéllas och utvérderas.
Omfattning av utbildningarna/6vningarna behover olika typer av ledning - 6vningsledning
behover 1 vissa fall skapas for att ge en helhet, vilket inte kan uppfyllas i dagens organisation
(svart att engagera dessa uppgifter via dagens RIB-organisation sdsom ovningsledare for vissa
olyckstypsomriden).

I perioder &r arbetsbelastningen hog, vilket stéller krav pa logistik mellan utbildning och
teknik, drift och underhall.

Uppf6ljning av utveckling och inférande av utveckling inom aktuellt sakomrade ar svért att
hinna med i dagens organisation.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjénst.
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Teknik, drift och underhall
Problematik:
Sarbart, dven fordons- och utrustningshantering.
Svart halla kompetens for specialomriden.

Bedomt behov av utokning
0,25 tjanst.

Totalforsvar, krishantering, siikerhet

Problematik:

Réaddningstjansterna maste sjdlva arbeta med LEH, sidkerhetsskydd, krishantering mm
Finns ingen direkt struktur eller befintligt arbete géillande totalforsvar.

Kraven fran statligt hall har senare ar 6kat pa vilket arbete som ska bedrivas.

Bedomt behov av utékning
0,5 tjanst.

Ovriga svarigheter som uppstar ifall nytt riddningstjinstférbund inte
bildas

Det ar tydligt att den utdkning av tjénster som behdvs avser att hoja kvaliteten pd
verksamheten och skapa en nédvéndig redundans, inte att utoka kvantiteten. Detta innebér att
det stills hoga krav pd kompetens pa de som i sa fall skulle rekryteras.

En rod trdd ar att analysfunktioner behover stirkas for att sékerstilla att verksamheten bedrivs
pa ett dndamalsenligt sitt, att krutet laggs pa ritt saker osv. Vi behover lagga mer resurser pa
att folja upp verksamheten for att vara en ldrande organisation, sikerstilla lagefterlevnad,
utveckling, mota framtidens krav och riskbilder med mycket mera.

En kompetensprofil som ar viktig 1 detta sammanhang &r brandingenjorer. Denna
yrkeskategori dr svar att rekrytera eftersom det inte utbildas lika manga som behovet ér i
branschen. For brandingenjorer ér det ofta de storre raddningstjdnstorganisationerna som ér de
mest attraktiva arbetsgivarna. I det hir sammanhanget 4r Monsterds och Hogsby
raddningstjanster mycket sma organisationer.
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BILAGA 3.

Riddningstjinsten Nybro - utmaningar infor framtiden ifall nytt
raddningstjinstforbund inte bildas. Riddningschefens bedomning.

Genomgang, inom respektive sakomrade.

Verksamhetsstod

Problematik:

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Arbete med arkivhantering, GDPR, diarieféring osv. hinns ¢j med fullt ut.
Administrativt tungt.

Bedomt behov av utokning
1 tjénst.

Operativt

Problematik:

Utredning/ uppfoljning efter insatser hinns inte med i tillrdcklig omfattning.

Analys/ utveckling och omstillning till framtidens riskbild och olyckor genomfors inte i
tillrdcklig omfattning.

Arbete med kompetensforsorjning/rekrytering av RIB-anstéllda hinns ej med fullt ut.

Bedomt behov av utékning
1 tjanst

Samhillsskydd

Problematik:

Hinner ej fullt ut att hantera myndighetsutdvning och ansvaret att ’verka for att andra olyckor
an brand forebyggs”.

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Kompetensbrist 1 tillsynsverksamheten samt byggprocess.

Brandskyddskontroller hinns ej med och redundans finns e;j.

Bedomt behov av utokning
2 tjénster

En brandingenjor

En brandskyddstekniker

Utbildning
Problematik:
I perioder vildigt hog utbildningsbelastning, ohallbart med operativ personal vid utbildningar.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjénst
Denna kan kombineras med drift/underhall
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Drift och underhall
Problematik:
Sarbart, dven materielhantering
Svart halla kompetens for specialomraden.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjénst.
Denna kan kombineras med utbildning

Totalforsvar, krishantering, sakerhet

Problematik:

Réaddningstjansterna méste sjdlva arbeta med LEH, sékerhetsskydd, krishantering mm
Finns ingen direkt struktur eller befintligt arbete gillande totalforsvar.

Kraven fréan statligt hall har senare ar 6kat pa vilket arbete som ska bedrivas.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjanst.

Ovriga svarigheter som uppstar ifall nytt riddningstjinstforbund inte
bildas

Det ar tydligt att den utdkning av tjanster som behovs avser att hoja kvaliteten pa
verksamheten, inte att utoka kvantiteten. Detta innebdr att det stills hoga krav pd kompetens
pa de som i sé fall skulle rekryteras.

En rdd trad ar att analysfunktioner behover stérkas for att sikerstélla att verksamheten bedrivs
pd ett dandamalsenligt sitt, att krutet laggs pa rétt saker osv. Vi behover lagga mer resurser pa
att folja upp verksamheten, sikerstélla lagefterlevnad, utveckling, méta framtidens krav och
riskbilder med mycket mera.

Vi har en klimatanpassningsplan for kommunen som forutspar en framtid med mer extremt
vader. Det kommer bli ldngre perioder med torka och stor skogsbrandrisk, hiftiga
nederbordsomradden med dversvamningar etc. Det kommer vara mer resurskravande att
hantera detta 1 framtiden.

En kompetensprofil som ar viktig 1 detta sammanhang dr brandingenjorer. Denna
yrkeskategori dr svar att rekrytera eftersom det inte utbildas lika manga som behovet ér i
branschen. For brandingenjorer ér det ofta de storre raddningstjdnstorganisationerna som ér de
mest attraktiva arbetsgivarna. I det hir sammanhanget dr Nybro rdddningstjinst en liten
organisation.



Utredning raddningstjanstforbund for nio kommuner i Kalmar lan. Sidan 66 av 76

BILAGA 4.

Réddningstjéinsten RFET, utmaningar infor framtiden ifall nytt
raddningstjinstforbund inte bildas. Riddningschefens bedomning.

Genomgang, inom respektive sakomrade.

Verksamhetsstod

Problematik:

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Arbete med arkiv/dokumenthantering, GDPR, diarieforing osv. hinns ej med fullt ut.
Administrativt tungt.

Bedomt behov av utokning
0,75 tjénst.

Operativt

Problematik:

Svart kontinuerligt upprétthalla bemanning pa RIB-stationerna. Behjalplig for RIB-
organisationen. Det behdvs en funktion som samordnar och leder arbetet med rekrytering,
minskad personalomséttning och personalvérd for RIB-anstéllda. Utbilda pa hemmaplan i
Grib 1b som ér tidskrdvande med dokumentering, filmning etc.

Intern 6vning behdver forberedas och terstillas. Ovningsledning vid dvningar behdver
alterneras. Utredning/ uppfdljning efter insatser hinns inte med 1 tillricklig omfattning.
Analys/ utveckling och omstéllning till framtidens riskbild och olyckor genomfors inte i
tillracklig omfattning.

Bedomt behov av utokning
1,0 tjénst.

Samhillsskydd

Problematik:

Ej tillgang Bi for komplexa drenden, for lite resurser att hantera myndighetsutovning.
Analysfunktion hinns ej med fullt ut. Sotning tar mycket tid i ansprék.

Bedomt behov av utékning
Utoka med 0,5 tjénst.

Utbildning

Problematik:

I perioder hog arbetsbelastning. Utveckla verksamheten dr svart. Ska dven arbeta med
myndighetsutdvning.

Bedomt behov av utokning
Utoka med 0,25 tjanst.
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Drift och underhall
Problematik:
Sarbara, svart hélla kompetens.

Bedomt behov av utokning
Utoka med 0,2 tjanst.

Totalforsvar, krishantering, sikerhet

Problematik:

Réaddningstjansterna maste sjdlva arbeta med LEH, sdkerhetsskydd, krishantering mm
Finns ingen direkt struktur eller befintligt arbete géillande totalforsvar.

Kraven fran statligt hdll har senare ar 6kat pa vilket arbete som ska bedrivas.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjanst.

Ovriga svarigheter som uppstar ifall nytt riddningstjinstforbund inte
bildas

Administrativt tungt, utdkad samverkan &r bra i vissa konkreta fall, men kriaver &n mer
administration/moéten. I méanga fall 4r det samma personer som ska gé pd manga
samverkansmdten. Svért delegera beslutanderétt — gor att motena inte alltid blir effektiva.
Lansstyrelsen har vid tillsyn papekat att bade den forebyggande verksamheten
(Samhéllsskydd) och ledningen av den operativa verksamheten &r sarbar och upphéngd pé for
fa personer. Det dr tydligt att den utdkning av tjinster som behovs avser att hoja kvaliteten pa
verksamheten, inte att utdka kvantiteten. Detta innebdr att det stills hoga krav péd kompetens
pa de som i sé fall skulle rekryteras.

Analysfunktioner behover stérkas for att sékerstélla att verksamheten bedrivs pa ett
andamalsenligt sitt, att krutet laggs pa ritt saker osv. Vi behover lagga mer resurser pa att
folja upp verksamheten, sékerstélla lagefterlevnad, utveckling, méta framtidens krav och
riskbilder m.m.

Vi saknar Brandingenjorskompetens och det dr mycket svért att rekrytera som litet forbund.
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BILAGA S.

Riiddningstjinsten Oland - utmaningar infor framtiden ifall nytt
raddningstjinstforbund inte bildas. Riddningschefens bedomning.

Genomgang, inom respektive sakomrade.

Verksamhetsstod

Problematik:

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Arbete med arkivhantering, GDPR, diarieforing osv. hinns ej med fullt ut.
Administrativt tungt.

Finns inte tillgang till kommunikatdr.

Bedomt behov av utokning
1 tjénst.

Operativt

Problematik:

Svért kontinuerligt upprétthalla bemanning pid RIB-stationerna.

Arbete med kompetensforsorjning/rekrytering av RIB-anstéllda hinns ej med fullt ut.
Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Bedomt behov av utékning
1 tjénst.

Samhillsskydd

Problematik:

Hinner ej fullt ut att hantera myndighetsutdvning och ansvaret att ”verka for att andra olyckor
an brand forebyggs”.

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Bedomt behov av utokning
1 tjédnst.

Utbildning

Problematik:

Jobbar med arbetsgrupper idag vilket dr bra, men det tar vildigt mycket tid planera, utféra och
folja upp (bland annat AFS-krav).

Analysfunktion hinns ej med fullt ut.

Bedomt behov av utokning
1 tjénst.
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Drift och underhall
Problematik:
Sarbart, dven materielhantering
Svart halla kompetens for specialomriden.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjénst.

Totalforsvar, krishantering, siikerhet

Problematik:

Réaddningstjansterna maste sjdlva arbeta med LEH, sdkerhetsskydd, krishantering mm
Finns ingen direkt struktur eller befintligt arbete géillande totalforsvar.

Kraven fran statligt héll har senare ar 6kat pa vilket arbete som ska bedrivas.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjanst.

Ovriga svérigheter som uppstar ifall nytt riddningstjinstférbund inte
bildas

Det ar tydligt att den utdkning av tjénster som behovs avser att hoja kvaliteten pé
verksamheten, inte att utoka kvantiteten. Detta innebér att det stills hoga krav pad kompetens
pa de som 1 sé fall skulle rekryteras.

En rod trdd ar att analysfunktioner behdver stirkas for att sékerstilla att verksamheten bedrivs
pa ett dndamalsenligt sitt, att krutet laggs pa rétt saker osv. En kompetensprofil som ar viktig
1 detta sammanhang dr brandingenjorer. Denna yrkeskategori dr svér att rekrytera eftersom det
inte utbildas lika ménga som behovet &r i branschen. For brandingenjorer ar det ofta de storre
rdddningstjdnstorganisationerna som dr de mest attraktiva arbetsgivarna. I det hér
sammanhanget ir Riddningstjinsten Oland en liten organisation. Ifall ett nytt
riddningstjanstforbund inte skulle bildas, och nddvindiga medel enligt ovan skulle tillskjutas
befintlig organisation, skulle problemet i praktiken kvarsté eftersom det inte skulle ga att
rekrytera den sdrskilda kompetens som krévs.
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BILAGA 6.

Réddningstjinsten Oskarshamn utmaningar infor framtiden ifall nytt
raddningstjanstforbund inte bildas. Riddningschefens bedomning.

Totalforsvar, krishantering, sikerhet
Problematik:

Réddningstjansterna maste sjidlva arbeta med LEH, sdkerhetsskydd, krishantering mm.

Finns ingen direkt struktur eller befintligt arbete géillande totalforsvar.
Kraven fran statligt hall har senare ar 6kat pa vilket arbete som ska bedrivas.

Bedomt behov av utokning
0,5 tjénst.

Sarbarhet och redundans.

Mindre organisationen har endast ett fatal individer med specialistkompetens, s& som
ingenjorer eller andra specialistanstillningar. Vid storre organisationen finns det flera
med samma eller liknande kompetenser och férméagor, vilket gor att sdrbarheten
minskar. Oskarshamn ser en betydande styrka av att sikerstélla
specialforméiga/kunskap och minska akuta rekryteringar som annars sker lopande.
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BILAGA 7.

Pensionsataganden i samband med bildandet av rdddningstjénstforbund i Kalmar lédn

Detta PM ir framtaget av Magnus Larsson, pa Soderberg & Partners, och redogor kortfattat
for nuldge och forutséttningar géllande pensionsdtaganden och pensionsuppldgg i de olika
kommunerna/férbunden vid bildandet av ett nytt rdddningstjanstférbund i Kalmar lan.

Forutséttningar:

Réaddningstjansterna i foljande kommuner undersoks for att se om de gér att sla ihop i ett
gemensamt forbund: Oskarshamn, Hogsby, Mdnsteras, Borgholm, Morbylanga, Kalmar,
Nybro, Emmaboda, Torsas.

Samtliga kommuner har idag Skandia som leverantdr av pensionstjénster i kombination med
Soderberg & Partners som radgivare och i flertalet av fallen dven néar det giller pensionsplan.
Samtliga kommuner/férbund har idag KAP-KL samt AKAP-KL som pensionsavtal

Foljande kommuner tryggar samtliga pensionsformaner som tjénas in (exkl SAPr) genom
forsdkring: Hogsby, Borgholm, Morbylédnga (under beslut), Kalmar, Nybro samt Torsas.
Foljande kommuner skuldfor den forménsbestimda alderspensionen: Oskarshamn, Monsterds
samt Emmaboda

Foljande kommuner anvénder sig av S&Ps pensionsplan: Monsteras, Kalmar, Nybro,
Emmaboda och Torsés

En 6vergdng kommer att ske genom verksamhetsovergéng. Det innebér att det inte anses som
en ny anstdllning vid 6vergangen i pensionshidnseende.

Tryggande

Aven om de nuvarande arbetsgivarna tryggar sina pensioner pa olika sitt s innebir det inget
problem vid en 6vergang. Det intjdinande som redan har gjort stannar kvar hos nuvarande
arbetsgivare och intjanandet framat i tiden Overtas av det nya forbundet. Samordning kommer
att ske enligt regelverk i KAP-KL. Inga tidigare skulder overtas av forbundet (exkl SAPr, se
sdrskilt avsnitt)

En klar rekommendation &r att det nya forbundet 1 samband med bilandet tryggar sina
ataganden genom lopande forsékringsavsattning. Detta for att inte bygga upp en ny skuld som
ska administreras och tryggas med osédkerheter och risker som f6l;d.

Den avgiftsbestimda &lderspensionen maste forsékras lopande och utdver den s& kommer ett
intjdnande av Formansbestdmd &lderspension. Utdver dessa forméner bor forbundet dven
forsdkra efterlevandepension till vuxen och barn fOr att pd sé vis slippa béra risken att behova
betala ut efterlevandepension vid ett dodsfall.

Avgiftsbestdmd alderspension
Inget sérskilt behover goras. De befintliga valen av placeringen gér med Over till den nya
arbetsgivaren och fortsitter att hanteras genom Valcentralen.

Forménsbestimd alderspension

Intjanandet fortséitter som om det hade varit en och samma anstéllning. Dock att kostanden for
det framtida intjanandet belastar det nya forbundet medan det redan intjdnade ligger kvar hos
respektive kommun/férbund, oavsett hur detta dr tryggat.

Protokoll maste upprittas dér beslut om att s.k. lonesamordning ska goras. Fapen berdknas pa
ett historiskt snitt av I6ner. Det mest rittvisa och korrekta &r att de historiska l16nerna ska
medriknas hos det nya forbundet trots att det dr en ny arbetsgivare. For att Skandia ska kunna
hantera detta s maste ett protokoll uppréttas dér beslut om lonesamordning dokumenteras.
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Loneviaxling

En genomgang bor goras for att se hur minga och vilka det dr som idag har I6nevéxling som
ska flyttas over till den nya arbetsgivaren. Detta kan genomforas genom att nya avtal pa
arbetsgivarnivé tecknas och att de befintliga 16nevéxlingarna overléts till den nya
arbetsgivaren. Pa sa vis kan fortsatta inbetalningar ske till samma forsikring. I vissa fall
behover dock nya forsékringar ldggas upp.

Rekommendationen ar att det nya forbundet tecknar avtal om Plusplan. D.v.s. den
pensionsplan som har upphandlats av S&P och som har klart ldgre avgifter och storre valfrihet
an Gvriga alternativ.

Alternativ kap-kl

En genomgang bor goras for att se hur manga och vilka det dr som idag har
alternativlosningar som ska flyttas 6ver till den nya arbetsgivaren. Detta kan genomforas
genom att nya avtal pa arbetsgivarniva tecknas och att de befintliga alternatividsningarna
Overlats till den nya arbetsgivaren. Pé sé vis kan fortsatta inbetalningar ske till samma
forsakring. I vissa fall behover dock nya forsdkringar laggas upp.

Rekommendationen &r att det nya forbundet tecknar avtal om Plusplan. D.v.s. den
pensionsplan som har upphandlats av S&P och som har klart ldgre avgifter och storre valfrihet
dn Ovriga alternativ.

Gruppforsikring

Vissa av kommunerna har idag gruppforsakringslosningar. Vissa har If som leverantor och
vissa har Skandia. En genomgang for att se vilka individer som har vilken 16sning bor
genomforas. Nytt gruppforsikringsavtal bor tecknas av det nya forbundet. Hur och vad bor
dock bestammas vid ett senare tillfdlle ndrmare starttidpunkten.

Sérskild avtalspension (SAPr)

Anstillda inom rdddningstjinsternas utryckningsstyrka kan under vissa forutsdttningar ha rétt
till SAPr. D.v.s. pension fore 65 ars dlder. Denna skuldfors idag hos respektive arbetsgivare
och &r preliminér fram till den dagen da den ev. 16ses ut.

Den absolut bésta 1dsningen for att hantera denna formén ér att respektive kommun skjuter till
kontanta medel motsvarande den skuld (inkl 16neskatt) som finns pa dagen for 6vergangen till
det nya forbundet for respektive individ. Dérefter tar det nya forbundet dver hela ansvaret for
hela forménen (d.v.s. dven det retroaktiva intjanandet). Detta dr en mycket béttre 1dsning &n
att vid utbetalningen nagon ging i framtiden ha en finansieringsdelning av formanen. Var
erfarenhet av detta dr att det kommer att leda till stora problem och en komplicerad
administration sé det r en stark avradan fran att ha det upplagget.

Sjukskrivna

Ev. hel- eller delsjukskrivna som gar over till forbundet kommer ev. att ha sitt intjdnande av
Fép kvar hos den tidigare arbetsgivaren om detta har varit forsékrat hos denna da det finns en
premiebefrielseforsdkring. Det nya forbundet tar Gver betalningsansvaret i samband med att
den anstéllde blir frisk (géller langre sjukskrivningar)

Policy/riktlinjer
Det nya forbundet bor uppritta policy/riktlinjer ver hur pensionerna ska hanteras. Detta
géller frimst avseende 16nevéxling, alternativ kap-kl och gruppforsikring.
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Avtal/handlingar som ska upprittas:

Administration- och forsékringsavtal med Skandia/Valcentralen
Protokoll 6ver 16nesamordning

Policy/riktlinjer f6r pensioner och liknande forméner

Avtal med S&P om Plusplan och radgivning inkl skotselfullmakt
Avtal om gruppforsékring

Avtal med KPA om TGL-KL

Avtal med Fora/AFA om AGS-KL samt TFA
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Bilaga 9.

Forkortningar anvanda i rapporten

FORKORTNING | BETYDELSE

LSO Lag om skydd mot olyckor

LEH Lag om extraordindra handelser

LBE Lag om brandfarliga och explosiva @mnen

SCB Statistiska centralbyran

MSB Myndigheten for samhallsskydd och beredskap

KSO Kommunstyrelsens ordférande

KC/KD Kommunchef/-direktor

IDA Statistik- och analysverktyg hos Myndigheten for Samhallsskydd och
Beredskap

HMO Samverkansregion; raddningstjansterna Hogsby, Monstersas och
Oskarshamn (upphorde 2021)

RRSK Samverkansregion; raddningstjansterna Oland, Torsas/Emmaboda, Nybro
samt Kalmar Brandkar (upphorde 2021)

RFET Raddningstjanstférbundet Emmaboda/Torsas

RIB Raddningstjanstpersonal i beredskap (kallades tidigare deltidsbrandman)

GRIB Grundutbildning for raddningstjanstpersonal i beredskap

GDPR General Data Protection Regulation

OKG Oskarshamns Kraftgrupp

SKB Svensk Karnbrdnslehantering

HLR Hjart-/Lungraddning

POSOM Psykiskt och socialt omhandertagande

RSOS Raddningstjanstsamverkan mellan Blekinge, Kronoberg, Ostergétland samt
Kalmar och Jénkopings lan

YB Yttre befal (upphorde under 2021)

Insatsledare

113



Utredning raddningstjanstforbund for nio kommuner i Kalmar lan. Sidan 76 av 76

114
Fortsattning, bilaga 9, forkortningar anvanda i rapporten

IC Insatschef

RIL Regional insatsledare

1B Inre befal (funktionen upphdrde under 2021)

VB Vakthavande befal

RCB Raddningschef i beredskap (funktionen upphérde 2021)
VRC Vakthavande raddningschef




Budgeterade kostnader vid bildande av kommunalférbundet

Riddningstjinsten Sydost

115

Budget 2022 2023
Borgholm 205 485
Emmaboda 145 475
Hoégsby 90 470
Kalmar 1235 2700
Monsteras 205 730
Morbylanga 285 695
Nybro 310 970
Oskarshamn 415 1210
Torsis 110 365
3000 8100
underlag
Omstillningskostnader
Interimsledning 2022 2 000
Ommitkning/omskyltning
stationer 2400
Totala omstillningskostnader 2000 2400 fordelas per kommuninvanare
Migrationskostnader
Gemensamma 750 3800 fordelas per kommuninvanare
Sirskilda per kommun
Kalmar 160 280
Morbylanga 50 160
Borgholm 40 110
Emmaboda 150
Torsis 120
Hogsby 270
Monsteris 270
Nybro 270
Oskarshamn 270
Totala sirskilda
migrationskostnader 250 1900



Ensam &r inte stark!

Raddningstjanstens verksamhet ar en viktig del av kommunernas sdkerhetsarbete och har stor
betydelse for invanarnas kansla av trygghet.

Bland annat senare ars erfarenheter avseende hoga/extrema brandriskvarden med atféljande stora
skogsbréander, har gjort att kraven pa raddningstjansterna har 6kat. Staten har uttalat ett utokat
behov av samverkan mellan kommunerna, vilket nu har tydliggjorts genom atféljande lagstiftning.
Lagstiftningen gor, delvis, att den enskilda raddningstjansten inte ar helt sjalvbestdmmande.
Exempelvis ledning av raddningsinsatser samt beredskap, maste samordnas och ledas utifran ett
storre geografiskt sammanhang. Aven kraven pa férebyggande arbete, inklusive myndighetsutévning
genom tillsyn, har 6kat. Foreskrifter som reglerar de nya utokade kraven pa raddningstjansterna,

galler from 1/1 2022.

| Kalmar Idn sa har de nio s6dra kommunerna beslutat sig for att samverka avseende operativ

ledning.

Omfattningen pa kraven pa samverkan mellan raddningstjansterna ar, ur ett kommunalt
verksamhetsperspektiv, lite unikt. Detta &r till stora delar bra, men ar ocksa arbetskravande och
kraver konsensus for att beslut ska kunna fattas.

Av ovanstaende skal tog raddningscheferna i de nu berérda nio kommunerna, initiativ till att lyfta
fragan om att det vore 6nskvart att utreda forutsattningarna for bildande av ett gemensamt
raddningstjanstforbund. | arbetet med att ta fram utredningen har undertecknade tillsammans med
kommunchefer/-direktérer, utgjort styrgrupp och har darigenom haft insikt i utredningsarbetet. En
viktig forutsattning i arbetet har varit att befintlig stationsorganisation, avseende antal

brandstationer, skall ldmnas orérd.

Gjord utredning pekar pa att det finns fordelar, bade verksamhetsmassigt och ekonomiskt, med ett
gemensamt raddningstjanstforbund. Vinsten varierar givetvis for de olika kommunerna, men alla
kommuner bedéms i slutdnden att vara vinnare.

Var bedémning ar att bildande av det nu utredda raddningstjanstforbundet, ur
organisationssynpunkt, dr det basta sattet att verka for att vara kommuninnevanare for varje
skattekrona, far en sa kompetent och trygghetsskapande raddningstjanst som mojligt.

Vi forordar darfor bildande av ett nytt gemensamt raddningstjanstforbund for de nio kommuner som

vi representerar.

llko Corkovic (S)
Kommunstyrelsens ordférande
Borgholms kommun

Johan Persson (S)
Kommunstyrelsens ordférande
Kalmar kommun

Christina Davidson (C)
Kommunstyrelsens ordférande
Nybro kommun

Johan Jonsson (C)
Kommunstyrelsens ordférande
Emmaboda kommun

Anders Johansson (C)
Kommunstyrelsens ordférande
Ménsterds kommun

Andreas Erlandsson (S)
Kommunstyrelsens ordférande
Oskarshamns kommun

Stihna Johansson (C)
Kommunstyrelsens ordférande
Hégsby kommun

Matilda Wdrenfalk (S)
Kommunstyrelsens ordférande
Mérbyldnga kommun

Henrik Nilsson-Bokor (S)
Kommunstyrelsens ordférande
Torsds kommun
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Till kommunstyrelsen

Tjansteskrivelse - Arlig rapport om informationssikerhets- och person-
uppgiftsincidenter for 2021

Arendebeskrivning

Kommunens dataskyddsombud inkommer arligen med en rapport som sammanfat-
tar kommunens informationssakerhetsarbete under foregaende ar med fokus pa
personuppgiftshantering, och papekar atgardsbehov. Rapporten ska redovisas for
personuppgiftsansvariga namnder och styrelser tillsammans med sammanstallning-
ar av de incidenter som skett under aret.

Beslutsunderlag
Dataskyddsombudets rapport 2021 fér Borgholms kommun daterad 2022-01-31

Sammanstallning éver informationssakerhets- och personuppgiftsincidenter i Borg-
holms kommun 2021

Bedoémning

Borgholms kommun har arbetat mycket med informationsséakerhet under aret, men
det ar ett arbete som aldrig blir fardigt och dar till exempel nya risker uppstar hela ti-
den. Vi kommer darfér alltid att ha brister i informationssakerhet. Under aret har
bland annat Myndigheten for samhallsskydd och beredskaps (MSBs) Informations-
sakerhetskollen genomforts. Den visar att vi har lang vag att ga om vi ska fortsatta
var digitala utveckling pa ett sakert satt, men samtidigt att vi inte &r sdmst i klassen
utan ligger pa en "medelkommunniva”.

Konsekvensanalys

Det ar viktigt att kontinuerligt satsa resurser pa informationssakerhetsarbete. Det gal-
ler saval utveckling och uppdatering av system, register och rutiner som utbildning av

all personal.
Jens Odevall Linda Hedlund
Kommunchef Utvecklingsstrateg

Beslutet skickas till

Dataskyddsombudet
Postadress Telefon Telefax e-mail / www
Box 52 0485-884 10 Linda.Hedlund@borgholm.se

38721 Borgholm http://www.borgholm.se
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Dataskyddsombudets rapport 2021 for Borgholms
kommun

Dataskyddsombudet (DSO) sammanstéller en rapport varje ar som
sammanfattar det som hént under det gdngna aret och pekar pa saker som
behover arbetas vidare med under kommande ar.

Inledning

Forhoppningarna for ett ar sedan om att kunna tréffas fysiskt igen infriades
inte under 2021. Jag hoppas att vi ndgon gang under 2022 ska kunna ha
fysiska moten och att jag dirmed ska komma ndrmare arbetet med dataskydd
1 de olika verksamheterna.

De olika ndmnderna i Borgholms kommun har via sina forvaltningar svarat
pa en enkdt med 50 fragor som &r en del av underlaget till den hér rapporten.
En sak som blir tydlig utifran enkétsvaren r att det saknas en hel del skrift-
lig dokumentation ndr det giller dataskyddsarbetet. GDPR stéller hoga krav
pa skriftlighet och det 4r en utmaning att nd upp till de kraven. Det blir ocksa
tydligt att dataskyddsfragor behover fa en mer framtradande roll i det var-
dagliga arbetet, &ven om man har kommit olika l&ngt i de olika
forvaltningarna.

Mycket bra har gjorts under aret samtidigt som det aterstar en del arbete for
att na upp till de krav som lagstiftningen stéller. Fokus behover ligga pa
integritetsskyddet for de registrerade. Dé blir det naturligt att tdnka pa olika
aspekter av dataskyddet redan frdn borjan vilket gor att man kan undvika
problem léngre fram. Jag onskar darfor att jag under 2022 far information
tidigare infor beslut som paverkar hanteringen av personuppgifter 1
kommunen, just for att kunna bidra till att de har frdgorna beaktas.

Information och radgivning

Jag har tagit fram tva allménna rekommendationer under aret som riktat sig
till samtliga personuppgiftsansvariga som jag dr DSO for. Rekommenda-
tionerna skickas till respektive dataskyddssamordnare som sedan ser till att
de som berdrs far del av innehallet. De tva &mnesomraden som behandlats
ar:

1. Hantering av personuppgiftsincidenter.
2. Konsekvensbedomningar enligt artikel 35.

Dessutom har jag svarat pd frigor lopande under aret.
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Jag vill har pdminna om att det finns mojlighet boka in mig for olika
utbildningsinsatser géllande dataskyddet.

Kontroll och tillsyn

Enligt GDPR ska DSO kontrollera att den personuppgiftsansvarige hanterar
personuppgifter enligt gdllande lagar och regler. Pandemin har gjort att
kontrollen dven 2021 har skett pa distans utan mojlighet till fysiska besok i
verksamheten. Jag har tagit fram en enkét med 50 olika fragor som under
hosten besvarats av den personuppgiftsansvariges organisation och dessa
svar utgor en stor del av underlaget till mina slutsatser, tillsammans med
egna iakttagelser och samtal med kommunens dataskyddssamordnare.

Slutsatser fran den arliga enkaten

Avdelning 1

Enkitens forsta del handlar om i vilken utstrickning det finns skriftliga
rutiner eller instruktioner for dataskyddarbetet. I GDPR har en princip om
ansvarsskyldighet inforts. Den handlar om att den personuppgiftsansvarige
har en skyldighet att kunna visa att reglerna i GDPR efterlevs. Ett sitt att
visa det &r att ha skriftliga rutiner och instruktioner som dr kdnda for de
anstédllda och som gor tydligt hur personuppgifter ska hanteras i olika
situationer. De rutiner som det stills fragor om i enkéten &r inte en full-
stdndig lista Over rutiner som behover finnas utan endast ett urval.

Jag kan konstatera att Borgholms kommun till stor del saknar skriftliga
rutiner for hanteringen av personuppgifter. Det skiljer sig ndgot mellan de
olika forvaltningarna men det finns ett stort behov av att dokumentera de
rutiner som dnda finns. Avsaknaden av skriftliga rutiner betyder inte att det
saknas rutiner utan att manga av de rutiner som finns dr muntliga och att
dokumentationen saknas, vilket dr problematiskt utifrin GDPR som stiller
stora krav pé just dokumentationen. Nér rutiner till storsta delen &r skriftliga
gor det ocksé organisationen mer robust bade nér personal slutar och nya
rekryteras och i det vardagliga arbetet da alla inte behover ha allt i huvudet
utan kan fa stod 1 ett skriftligt material, sérskilt om man ska utfora arbets-
uppgifter som inte dr sd ofta dterkommande.

Avdelning 2

Enkitens andra del handlar om vad som faktiskt gors nir det géller data-
skydd. Jag kan hér konstatera att en hel del bra saker gors. Gallring gors 1
ménga verksamhetssystem dven om det ibland sker senare 4n det borde,
samtycke anvinds endast i undantagsfall, det finns undertecknade person-
uppgiftsbitradesavtal i hog utstrickning och registerforteckningarna har
kommit en bra bit pd vig.

Samtidigt visar enkéten att det finns omraden dér insatser behdver goras.
Den som ér personuppgiftsansvarig (PUA) och anlitar ett personuppgifts-
bitridde kan inte ndja sig med att skriva ett avtal och instruktioner utan maste
ocksa forsdkra sig om att de instruktioner som getts verkligen f6ljs. Eftersom
det alltid ar PUA som har det yttersta ansvaret for att personuppgifterna han-
teras pa ett sdkert och korrekt sétt bor &tminstone grundldggande kontroller
av hur olika personuppgiftsbitrdden skoter sina dtaganden goras. Pa liknande
sétt behover PUA se till att de olika sédkerhetsatgarder som vidtas i den egna
verksamheten for att skydda personuppgifter verkligen fungerar.
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Nir det géller registerforteckningarna som enligt artikel 30 i GDPR ska foras
av PUA sé har en hel del arbete gjorts for att de ska bli mer kompletta. Men
det finns mer att gora dér. Registerforteckningarna blir aldrig helt fardiga
eftersom de dr levande dokument som ska visa vilka behandlingar som pa-
gér. Dérfor behover man stindigt arbeta med forteckningarna for att finga
upp fordndringar som sker.

Nir det géller i vilka l&nder personuppgifter behandlas dr svaren véldigt
olika mellan forvaltningarna. Med tanke pa den praxis som utvecklats och da
inte minst Schrems II-domen &r det angeléget att PUA har kontroll dver i
vilka lander personuppgifterna behandlas. I den méan kunskap om detta sak-
nas bor bristen atgérdas sé langt det &r mojligt.

Avdelning 3

Enkétens tredje del &r en sjdlvskattning av hur langt organisationen har
kommit 1 dataskyddsarbetet. Har blir det subjektiva inslaget i svaren relativt
stort vilket gor att det &r svért att fullt ut jaimfora forvaltningarna med var-
andra. I stillet dr det mest intressanta att folja hur svaren dndras ar for ar for
att se hur arbetet utvecklas.

Vissa svar dr dndé intressanta redan det forsta aret. Det dr tydligt att det finns
en insikt om att man inte har kommit sé langt néir det géller dokumentation
av rutiner och hur behandlingar utfors, vilket ocksa har framkommit av
svaren 1 de tvé fOrsta avdelningarna i enkéten. Samtidigt finns det en tydlig
uppfattning att man kommit ganska ldngt nér det géller att faktiskt hantera
personuppgifter pa ett sitt som respekterar de registrerades integritet.

Man kan tycka att det viktigaste dr att det fungerar i praktiken och att méng-
den dokumentation till viss del dr onddig. Men det finns dtminstone tvé skil
till att det inte rdcker med att det mesta fungerar bra just nu. Det ena skélet
handlar om lagstiftningen. I GDPR har det lagts till ett lager jimfort med den
gamla personuppgiftslagen, ndmligen kravet pa att genom dokumentation
kunna visa att man foljer reglerna. Brister i dokumentationen gor att PUA
riskerar sanktionsavgifter vid en tillsyn. Det andra skilet 4r att det behdvs for
att sikerstilla att rutiner och annan information inte gir férlorad néar ndgon
slutar eller déarfor att man glomt bort vad som géller nér en behandling gors
mer sdllan eller for att underldtta for ny personal att snabbt forsta hur ru-
tinerna ser ut.

Slutsatser fran samtal och iakttagelser

Ett antal personuppgiftsincidenter har rapporterats &ven om de flesta inte
varit av sadan art att de anmalts till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).
Det dr mycket positivt att incidenter som intraffar rapporteras sa att PUA kan
fa en tydligare bild av vilka svagheter som kan finnas i hanteringen av
personuppgifter sé att dessa svagheter kan atgirdas. Eftersom syftet med
rapportering av personuppgiftsincidenter dr att uppmirksamma och atgérda
risker dr det viktigt att alla incidenter, sma som stora, rapporteras till data-
skyddssamordnaren. Det &r en viktig del av en god dataskyddskultur att alla
kdnner sig fria att rapportera incidenter och att det inte finns nagot synda-
bockstinkande i organisationen.

Det har gjorts en del utbildningsinsatser och dven ett test genom en fejkad
phishingattack. Det planeras dven ytterligare insatser vilket &r bra och
vardefullt for organisationen. Det hér ar fragor som hela tiden behdver hallas
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levande, inte minst for att angreppen blir allt skickligare utforda och svarare
att skydda sig fran.

En annan sak som &r viktig for att &stadkomma en god dataskyddskultur &r
att det finns en tydlighet 1 vem som beslutar i de hér fragorna. Den kom-
munala verksamheten dr mycket komplex och den bedrivs av olika myndig-
heter och forvaltningar vilket kan gora att Gvergripande gemensamma
processer for dataskyddet i hela kommunen kan vara svéra att fa till. Det
finns idag en dataskyddssamordnare som arbetar med fragorna men som
saknar formella beslutsbefogenheter som kan behdvas for ett rationellt data-
skyddsarbete. Det skulle kunna vara en fordel om ett 6vergripande besluts-
mandat géllande hur dataskyddsarbetet ska utforas kunde samlas hos en
dataskyddschef eller liknande som kan fatta beslut for hela kommunen.

Jag har uppfattat att en orsak till att vissa saker inte har gjorts i den
omfattning som borde ha skett r att det inte avsatts tillrdckliga resurser. Jag
konstaterar att varje PUA har ett ansvar att avsitta de resurser, bade personal
och pengar, som behdvs for att fullgora de skyldigheter som krévs enligt
GDPR. Samtidigt kan vissa delar vara av sddan §vergripande natur att
kommunstyrelsen bor ta ett storre ansvar for kommunen som helhet, sarskilt
for gemensamma rutiner och processer som behover finnas.

Handelser i omvarlden

Aven om det inte har intriffat fullt s4 dramatiska saker pa dataskydds-
omradet som det gjorde 2020 med Schrems II-domen sé har det &ndd hint en
hel del. Jag kommer helt kort att nimna nagra av de viktigare hiandelserna
hér.

e EU-kommissionen har beslutat att Storbritannien har adekvat
skyddsniva vilket innebér att personuppgifter kan dverforas dit pa
samma sétt som till EU-ldnder. Beslutet &r tidsbegrinsat och giller i
tre ar.

e Europeiska dataskyddsstyrelsen (EDPB) har antagit en vigledning
om Overforing av personuppgifter till tredje land. Vigledningen
innehaller bland annat olika steg som maste tas for att sdkerstilla att
overforing av personuppgifter till tredje land sker pa ett lagligt sitt.

e EDPB har ocksé antagit en vigledning for publik konsultation om
vad som ska betraktas som en overforing till tredje land. En slutgiltig
version véintas komma nigon ging under forsta halvaret 2022.

e Det fordndrade arbetssittet som IMY borjat tillimpa mérks genom att
mer tillsyn och fler utredningar av klagomal gors. Eftersom de tolkat
EU-domstolen sa att alla klagomal som r6r verforing till tredje land
maste utredas okar sannolikheten for att d&ven vi i mindre kommuner
kan komma att bli foremal for tillsyn fran IMY.

e Antalet beslut om sanktionsavgifter kar, bade i Sverige och i Europa
1 6vrigt. I Sverige kan nimnas Stockholms stad som forelades att
betala 4 miljoner kronor i sanktionsavgift for brister i deras skol-
plattform. Beloppet sénktes sedan till 3 miljoner kronor av domstol.
Ett betydligt storre belopp drabbad WhatsApp som élades att betala
en sanktionsavgift pd 2,3 miljarder kronor for brister 1 informationen
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till de registrerade. Beslutet dr 6verklagat men dnnu inte avgjort av
domstol.

e [slutet av dret blev vi paminda om sarbarheten 1 det alltmer digitali-
serade samhélle vi lever i nir Kalix kommun den 16 december drab-
bades av en hackerattack som innebar att alla deras system slutade att
fungera. Det har inneburit stora svarigheter och hoga kostnader att
hantera situationen. Attacken ger oss en paminnelse om vikten av att
vidta tillrackliga sidkerhetsatgérder nir alltmer av kommunens upp-
gifter hanteras digitalt och via Internet.

Kommande ar

Dataskyddsombudets arbete

I forra érets rapport hade jag forhoppningen att pandemin skulle klinga av
under 2021 och att jag skulle kunna borja triffa personer fran olika
verksamheter fysiskt for att battre ldra kiinna kommunens verksamheter.
Men tyvérr visade det sig vara alldeles for optimistiskt ténkt.

Under 2021 har jag fokuserat pé att ta fram en generell arsplanering och ett
system for genomlysning och kontroll av dataskyddsarbetet i kommunen.
Under 2022 kommer jag att arbeta enligt den arsplaneringen och jag har ock-
sd bokat in en del traffar med personal fran olika forvaltningar for att vi till-
sammans ska kunna utveckla dataskyddarbetet. Traffarna kommer att ske
digitalt s& ldnge det behdvs men jag hoppas att vi under dret ocksa kan
traffas fysiskt eftersom det tillfor en del som &r svart att uppné pa distans.

Vad behdéver goras i kommunen?

Utifrén de svar pa jag fatt pa den arliga enkdten om dataskydd, de samtal jag
haft med personer som arbetar med dataskydd i kommunen, hindelser i1 var
omvirld och vad jag i 6vrigt lagt mérke till 1 organisationen lamnar jag
foljande forslag pa vad som behdver goras nér det giller dataskyddsarbetet 1
kommunen under 2022.

e Fortsitt att komplettera och uppdatera registerforteckningarna. Enligt
svaren 1 enkéten saknas fortfarande en del behandlingar i forteck-
ningarna.

e Inventera var (i vilka lander) kommunens personuppgifter behandlas
eller overfors till. Det borjar klarna lite mer om hur PUA kan 6ver-
fora personuppgifter till tredje land men en férutsittning for att det
ska kunna ske &r att de olika steg som EDPB har definierat tas och
steg 1 &r just att inventera vilka overforingar av personuppgifter till
tredje land som sker i de olika behandlingarna.

e Ta fram och faststill skriftliga rutiner for hur personuppgifter ska
behandlas, vilka sdkerhetsatgidrder som vidtas och hur kontrollen sker
av att rutinerna foljs.

o Faststill interna rutiner som sékerstéller att information kommer till
DSO 1 god tid innan nya system kops in eller uppdateras, nya
behandlingar pébdrjas eller infor beslut om digitalisering av olika
processer.

e Enligt riktlinjer frdin EDPB ska DSO ges mojlighet att delta nir
beslut ska fattas om fragor som ror behandling av personuppgifter.
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PUA har ett ansvar att bjuda in DSO till moten dir sédana fragor
behandlas. Det vore darfor bra om ledningsgrupper pa olika nivéer 1
kommunen bjuder in DSO att delta vid ledningsgruppsméten 1-2
ganger per ar for att diskutera fragor som giller dataskydd.

e Endel av svaren i den arliga enkédten antyder att det saknas kunskap
om vissa delar av GDPR och att det inte finns en tillracklig tydlighet
1 vem som ansvarar for dataskyddet. Det bor darfor finnas tydligt
utpekade ansvariga for dataskyddet som ocksa har mandat att fatta
beslut kring hanteringen av personuppgifter.

e Det finns ett behov av att sdkerstélla regelefterlevnad i organisa-
tionen, inte bara inom dataskyddet utan dven inom andra omraden.
Med tanke pa olika 6vergripande regler inom olika omraden, som det
kommande NIS 2-direktivet och andra regler som skérps och dér
sanktioner av olika slag infors, kan det vara lampligt att se 6ver hur
kontrollen av att regler efterlevs sker. For att fi en rationell kontroll
skulle en gemensam organisation for regelefterlevnad inom flera
olika generella omrdden kunna underlétta.

o Konsekvensbedomningar enligt artikel 35 1 GDPR behover goras och
jag kommer under kvartal 1 att &terkomma med bedomning och
forslag pé behandlingar dir konsekvensbedomning behdver goras.
SKR arbetar med att ta fram forslag till mallar for konsekvens-
bedomningar och om det arbetet inte drar ut for mycket pé tiden kan
det vara klokt att avvakta for att slippa att sjdlv ta fram de mallar som
behdvs.

Ovanstdende dr en del av det som behover goras gillande dataskyddsarbetet
under 2022. Men jag vill ocksa paminna om att dataskyddsfragor méste
finnas med i1 vardagen 1 alla verksamheter sé att en god dataskyddskultur
etableras och bibehalls. Dataskyddet dr inte ndgot som man kan hantera
genom punktinsatser eller projekt utan maste varje dag finnas med i det
ordinarie arbetet.

Ulf Gustavsson
Dataskyddsombud
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Rapportering kring IT-sakerhet

Just nu férekommer manga attacker mot vara IT-system. Vi kan i dagspressen ldsa om
sarbarheter via Log4), e-postbekymmer i Emmaboda, totalt IT-haveri i Kalix och var egna
6verbelastningsattack.

Vi sitter inte pa detaljkunskaper kring de externa handelserna men vill via detta
dokument informera om situationen for kommunerna och dess bolag.

Log4)

En logg-modul i webbservrar fran Apache visar sig har sakerhetshal. Via sdkerhetshalet
kan en hacker ta 6ver servern. System som anvander denna modul finns nasta hos alla
myndigheter men i olika stor utstrackning.

Var brandvagg stoppar all trafik som forsdker utnyttja sakerhetshdlet men vi har dven
atgardat system som vi vet anvander modulen. Vi kan inte med sdkerhet veta om vi
atgardat samtliga da vi inte har en forteckning over vilka system som anvander
modulen. Vi har inte heller ndgon skanningsfunktion som kan kontrollera.

| och med att brandvaggen stoppar trafiken utifran och mellan datorer och servrar
kanner vi att denna sarbarhet ar under kontroll. Vi kommer ta med system for
sarbarhetshetsanalys i budget 2023.

Emmaboda

Enligt Emmabodas IT-chef har de kommit fram till att ett sakerhetshal i Exchange har
anvants for att ta 6éver deras mailservrar. Emmaboda hade inte kort in alla
uppdateringar till sina Exchangeservrar vilket gjorde att sdkerhetshdlet inte var atgardat.

De som tog dver Emmabodas mailservrar har skickat ut nya mail innehallande "farliga”
lankar. Lankarna ar antingen for att samla in fler anvandarkonton eller till sidor med
skadlig kod.

Vart SPAM-skydd slappte igenom nagra av mailen till mottagare i vara kommuner. Om
mottagarna klickar pa lanken och den gar till en sida med skadlig kod stoppas det av
vart virusskydd. Det finns en risk att mottagarna anvander sina telefoner dar vi inte har
virusskydd.

Aven om vara mailservar inte &r av senaste version lagger vi alltid in
sakerhetsuppdateringar kontinuerligt. Det finns alltid en risk att vara anvandare klickar
pa farliga lankar men vi har skyddat oss pa en niva som jag anser ar rimlig. Det ar viktigt
att anvandarna lar sig vad som kan vara farligt.

Postadress Besoksadress E-post Hemsida
Trollhattevagen 4, 386 80 Badhusgatan 22 A kansli@oland.se www.olandskommunalforbund.se
Moérbylanga
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Kalix

Flera system i Kalix kommun har fatt informationen krypterad och de gar inte att
anvanda. Kalix har inte kunnat anvanda sina system pa snart 24 timmar och tror att det
tar minst 48 timmar till. Risken ar stor att det tar annu langre tid.

Jag har inte sa mycket information kring detaljerna men har nagra tankar kring varfor
det tar lang tid att fa igang IT-systemen.

e Backupen arinte tillganglig. Den ar inte korrekt utford eller har blivit krypterad
som alla annan information.

e De tror att ndgon av datorerna ar kallan till intranget. Aven om de startar de
centrala systemen kan de inte slappa pa datorerna eftersom de da skulle kunna
kryptera all information igen. Att installera om alla datorer for att sakerstalla att
de inte ar "smittade” kommer ta lang tid.

Vi har separat backup som inte ska kunna krypteras. Vi skulle dock kunna hamna i den
situationen att vi maste installera om alla datorer. Bra skydd pa datorerna och
anvandare som ar medvetna om riskerna ar det skydd vi far forlita oss pa.

Overbelastningsattack Mérbylanga

Tisdagen den 30/11 bestallde nagra elever pa Farjestadens hogstadium
6verbelastningsattacker mot en av vara IP-adresser. Deras intention var att forsvara for
kompisar att spela datorspel.

Vi har idag en Internetférbindelse per kommun. Nar det blir en dverbelastningsattack
mot en av vara IP-adresser sa blir hela den férbindelsen 6verbelastad. Det gar inte att
flytta trafiken till den andra kommunen eftersom man da skulle flytta med sig sjalva
attacken ocksa.

Da detta inte ar forsta gadngen som elever hittar pa detta ska vi skaffa tva separata
forbindelser for skolorna. Attacker fran eleverna drabbar da bara skolorna.

Overbelastningar med ont uppsat mot ndgon av kommunerna har vi idag inget skydd
for. Dessa skydd ar mycket kostsamma och vi finner det mer lampligt att ta till detta
férst nar vi drabbas.

Niklas Palmquist
IT-chef
Olands kommunalférbund

Postadress Besoksadress E-post Hemsida
Trollhattevagen 4, 386 80 Badhusgatan 22 A kansli@oland.se www.olandskommunalforbund.se
Moérbylanga
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Beskrivning
Incidentrapport - sammanstallning

Anmalan till IMY av personuppgiftsincident
210204 - Utbildningsforvaltningen Felskickat
mail med kansliga personuppgifter

Anmalan till IMY av personuppgiftsincident -
Google analytics

Beslut PUI-2021-431-2 Ingen atgard avseende
utbildningsférvaltningens incident i februari

Beslut(PUI-2021-1129-2) Ingen atgard med
anledningen av incidenten med Google Analytics

Beskrivning av personuppgiftsincidenten med
Goggle Analytics

Personuppgiftsincident skolan maj -21 En
vardnadshavare hamnade pa annan
vardnadshavares konto genom
sammanblandning av mailadresser. Inga
kansliga personuppgifter syns med enkel
inloggning.

Personuppgiftsincident i juni 2021, mail skickat

till ett stort antal vardnadshavare for barn med
Oppen (synlig) sandlista

Personuppgiftsincident november,
socialférvaltningen. Dokument med
personuppgifter pa anstalld lag 6ppet i
allmantillgangligt utrymme.

Ansvarig
Jonatan Wassberg
Linda Hedlund

Linda Hedlund

Linda Hedlund

Linda Hedlund
Linda Hedlund

Linda Hedlund

Linda Hedlund

Linda Hedlund

Processkod
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Process Diarieplankod Diarieplan Handlingstypkod
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Handlingstyp Avdelning Kontor

ANMALAN 130

BESLUT

BESLUT
ANMALAN
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ANMALAN
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Arendenummer Arendemening Sekretess
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Dokumentskydd Avsiandare/Mottagare clo Adress

Non

Non 132

Non

Non

Non
Non

Non

Non

Non



Adress Postnr Postort
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E-post Org.-/[personnummer Kontaktperson
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Fastigheter Beslutstyp Beslutsinstanskod
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Beslutsinstans Beslutsfattare Kategori Paragraf
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Avtalstyp Avtalsnummer Avtal from Avtal tom Avtal gallande tom
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Avtal uppsagningsdatum Avtal sista uppsagningsdatum Avtal max forlangningsdatum
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Notering Nyckelord

Ett mail med ett bifogat sjukintyg spreds av misstag
i hela personalgruppen ca 10 personer.

Integritetsskyddsmyndighetens beslut om ingen
atgard pa personuppgiftsincident anmald av
Utbildningsférvaltningen 2021-02-04
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Avslutad

140



Aw—h

EEmE
N

Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 141
2022-02-08 39
§ 39 Dnr 2022/45 004 KS

Gallring vid skanning av handlingar

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen

att  gallring av allmanna handlingar som inkommit eller upprattats pa papper eller
liknande format efter att de har skannats far ske. Férutsattning for gallring ar
att skanning och den fortsatta hanteringen av den skannade handlingen sker
enligt de villkor som anges i Riksarkivets skrift "Gallring av pappershandling-
ar efter skanning” RA-FS 2021:1. Den skannade versionen kan darefter be-
traktas som det faktiska originalet.

att ge ndmnderna i uppdrag att ga igenom sina arbetsfloden och se vilka hand-
lingar som kraver underskrift pa papper i syfte att starka évergangen till ett
digitalt arendefléde och att medge gallring av allmanna handlingar som in-
kommit eller liknande format efter att de har skannats.

Arendebeskrivning

| Borgholms kommun &r den digitala mognaden hdg. Det gor att Borgholms kom-
mun har goda majligheter att ta tillvara digitaliseringens majligheter. | dagens
snabbrorliga och innovativa miljé ar det en stor fordel. Utvecklingen inom digitalise-
ring och ny teknik skapar mojligheter och fordelar som alla grupper i samhallet har
nytta av.

Ett digitalt e-arkiv, Comprima, har beslutats och kdpts in i december 2021 vilket
maojliggor en effektivare digital handlaggning fran ansékan/anmalan till arkivering
av arendet.

Kommunen anvander sig av arendehanteringssystemet Evolution samt ett flertal
verksamhetssystem, som gor det mojligt att arenden inkommer/upprattas, hand-
l&ggs, beslutas, kommuniceras och arkiveras elektroniskt. For att méjliggéra en
helt elektronisk och papperslés hantering kvarstar de handlingar som fortfarande
inkommer pa papper. For merparten av dessa handlingar finns inga juridiska eller
andra krav att kunna uppvisa handlingen i ursprungligt format, det ar informationen
i sig som ar det centrala. Om dessa handlingar skannas och kan uppvisas elektro-
niskt i format utan markbar informationsforlust, samt hanteras i ett sakert och stabilt
system (som till exempel Evolution), kan den ursprungliga pappersversionen gall-
ras varpa den skannade versionen utgoér det nya originalet.

For att kunna gallra pappershandlingar efter skanning krav beslut fran kommunsty-
relsen

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



| Borgholms Sammantradesprotokoll

o kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
' Sammantradesdatum Paragraf 142
2022-02-08 39

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2020-02-02.

Riksarkivets skrift "Gallring av pappershandlingar efter skanning” RA-FS 2021:1.

Dokumenthantingsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun — antagen av
kommunfullmaktige 2021-02-15 § 8.

Bedoémning
Om kommunen skulle kunna gallra pappershandlingar efter skanning skulle det re-
ducera pappershanteringen och ta kommunen ett steg ndrmare en e-férvaltning.

For att kunna gallra handlingar, som inkommit eller upprattats pa papper, efter att
de har skannats anses nedan angivna villkor behéva vara uppfyllda:

¢ Det paverkar inte handlingens varde for att styrka agande eller 6verenskommel-
ser eller att handlingen behdver kunna uppvisas i ursprungligt format enligt lag,
férordning, beslut eller annan bestdammelse.

¢ Den skannade handlingen hanteras i ett stabilt format samt har en upplésning
som mojliggor fortsatt hantering med bibehallen kvalitet. Format och uppldsning
for specifika handlingstyper faststalls av arkivférestandaren efter samrad med
Sydarkivera.

¢ Den skannade handlingen hanteras i ett diariesystem, verksamhetssystem eller
motsvarande som uppvisar god arkivfunktionalitet.

¢ Informationsagande namnd eller motsvarande har en faststalld rutin for hante-
ringen som godkants av arkivsamordnaren efter samrad med Sydarkivera.

Konsekvensanalys

Beslutet skulle méjliggéra en effektivare arendehantering, registrering, arkiverings-
process och ett minskat behov av arkivutrymme.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande

Socialnamnden

Utbildningsnamnden

Miljé- och byggnadsnamnden

Valndmnden

Kommunchefen

Chefen for administrativa enheten, kommunledningsforvaltningen
Kommunarkivet for kdnnedom

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Handlaggare
Jens Odevall
Kommunchef

Borgholms Tjansteskrivelse

Datum Beteckning 1 (2)

kommun 2022-02-02 2022/45 004 143

Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsen arbetsutskott

Tjansteskrivelse - Gallring vid skanning av handlingar

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar

att  gallring av allmanna handlingar som inkommit eller upprattats pa papper eller
liknande format efter att de har skannats far ske. Forutsattning for gallring ar
att skanning och den fortsatta hanteringen av den skannade handlingen sker
enligt de villkor som anges i Riksarkivets skrift "Gallring av pappershandlingar
efter skanning” RA-FS 2021:1. Den skannade versionen kan darefter betrak-
tas som det faktiska originalet.

att ge namnderna i uppdrag att ga igenom sina arbetsfldden och se vilka hand-
lingar som kraver underskrift pa papper i syfte att starka évergangen till ett di-
gitalt arendeflode och att medge gallring av allmanna handlingar som inkom-
mit eller liknande format efter att de har skannats.

Arendebeskrivning

| Borgholms kommun &r den digitala mognaden hog. Det gor att Borgholms kommun
har goda majligheter att ta tillvara digitaliseringens méjligheter. | dagens snabbrorli-
ga och innovativa miljé ar det en stor fordel. Utvecklingen inom digitalisering och ny
teknik skapar mdjligheter och férdelar som alla grupper i samhallet har nytta av.

Ett digitalt e-arkiv, Comprima, har beslutats och kdpts in i december 2021 vilket moj-
liggor en effektivare digital handlaggning fran ansdkan/anmalan till arkivering av
arendet.

Kommunen anvander sig av arendehanteringssystemet Evolution samt ett flertal
verksamhetssystem, som gor det mojligt att arenden inkommer/upprattas, hand-
l&ggs, beslutas, kommuniceras och arkiveras elektroniskt. For att méjliggéra en helt
elektronisk och papperslés hantering kvarstar de handlingar som fortfarande in-
kommer pa papper. For merparten av dessa handlingar finns inga juridiska eller
andra krav att kunna uppvisa handlingen i ursprungligt format, det ar informationen i
sig som ar det centrala. Om dessa handlingar skannas och kan uppvisas elektro-
niskt i format utan markbar informationsforlust, samt hanteras i ett sdkert och stabilt
system (som till exempel Evolution), kan den ursprungliga pappersversionen gallras
varpa den skannade versionen utgor det nya originalet.

For att kunna gallra pappershandlingar efter skanning krav beslut fran kommunsty-
relsen

Beslutsunderlag
Riksarkivets skrift "Gallring av pappershandlingar efter skanning” RA-FS 2021:1.

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 010 Jens.Odevall@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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Dokumenthantingsplan med arkivbeskrivning fér Borgholms kommun — antagen av
kommunfullmaktige 2021-02-15 § 8.

Bedomning

Om kommunen skulle kunna gallra pappershandlingar efter skanning skulle det re-
ducera pappershanteringen och ta kommunen ett steg ndrmare en e-forvaltning.

For att kunna gallra handlingar, som inkommit eller upprattats pa papper, efter att de
har skannats anses nedan angivna villkor behéva vara uppfyllda:

¢ Det paverkar inte handlingens varde for att styrka agande eller verenskommel-
ser eller att handlingen behéver kunna uppvisas i ursprungligt format enligt lag,
férordning, beslut eller annan bestammelse.

¢ Den skannade handlingen hanteras i ett stabilt format samt har en upplésning
som mojliggor fortsatt hantering med bibehallen kvalitet. Format och uppldsning
for specifika handlingstyper faststalls av arkivférestandaren efter samrad med
Sydarkivera.

¢ Den skannade handlingen hanteras i ett diariesystem, verksamhetssystem eller
motsvarande som uppvisar god arkivfunktionalitet.

¢ Informationsdgande namnd eller motsvarande har en faststalld rutin for hante-
ringen som godkants av arkivsamordnaren efter samrad med Sydarkivera.

Konsekvensanalys

Beslutet skulle majliggbra en effektivare arendehantering, registrering, arkiverings-
process och ett minskat behov av arkivutrymme.

Jens Odevall
Kommunchef

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen for avgérande

Socialndmnden

Utbildningsnamnden

Milj6- och byggnadsnamnden

Valnamnden

Kommunchefen

Chefen for administrativa enheten, kommunledningsférvaltningen
Kommunarkivet for kdnnedom



145

Gallring av pappershandlingar
efter skanning

Vagledning

Version 1.0 Datum: 2021-04-21
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Riksarkivets skrifter for offentlig forvaltning

Riktar sig i forsta hand till statliga myndigheter men kan dven anviandas av
andra myndigheter och organ som har att tillimpa arkivlagen (1990:782).

Denna végledning ér tdnkt att ge stod for statliga myndigheter som vill

tillampa Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2021:1) och allménna rdd om

gallring av pappershandlingar efter skanning. Har finns inga nya krav,
utan endast rad om hur myndigheterna kan gora for att leva upp till be-
stimmelserna i foreskrifterna. Pappershandlingarna bendmns pappers-
original och de handlingar som skapas vid skanningen bendmns elek-
troniska kopior.

Skrifter for offentlig forvaltning 2021:1


https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs%2fRA-FS+2021-1.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs%2fRA-FS+2021-1.pdf

147

Innehall

1. Inledning 4
2. God offentlighetsstruktur och gallring 10
3. Styr arkivbildningen 18
4. Styr skanningen 20
5. Praktiska rdd om skanningen 25
6. Om myndigheten 6verldter skanningen till annan 30
7. Verkstill gallring 31
8. Vill du veta mer? 32



Inledning

Den offentliga forvaltningen blir alltmer digitaliserad, vilket medfér att
myndigheter handlagger drenden med hjilp av elektroniska handlingar.
Effektiviteten och flexibiliteten 6kar da handlaggaren snabbt far dtkomst
till handlingar oberoende av var denne befinner sig. Myndigheter upp-
réittar i stor utstrackning handlingar i elektroniskt skick redan fran bor-
jan och erbjuder ofta olika sdtt for enskilda att lamna in handlingar i ett
elektroniskt skick. Parallellt med det brukar myndigheterna ta emot och
uppritta en del handlingar pa papper.

De handlingar som kommer in eller upprattas pa papper kan skannas in,
digitiseras, for att mdjliggora en fortsatt elektronisk drendehandligg-
ning. For att inte behova hantera och forvara bade pappersoriginal och
elektroniska kopior kan myndigheten vilja gallra pappersoriginalen.

Innan en eventuell gallring behover myndigheterna beakta lagkrav och
andra aspekter som kan utgora hinder. Pappersoriginalet kan innehalla
ett bevisviarde som inte enkelt kan foras 6ver och bevaras pa den elek-
troniska kopian. Det kan vara svart att sakerstélla den elektroniska ko-
pians autenticitet och integritet. Med en vil organiserad och genom-
tankt hantering 6kar mojligheten att fullt ut ersatta pappersoriginalen
med de elektroniska kopiorna.

Riksarkivet har tagit emot cirka hundra framstdllningar fran statliga
myndigheter som vill gallra pappershandlingar efter skanning. Det har
resulterat i en stor mangd myndighetsspecifika foreskrifter. I och med
Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2021:1) och allminna rad om gallring
av pappershandlingar efter skanning finns det en mdjlighet for statliga
myndigheter att, istéllet for att framstdlla om gallring, tillimpa dessa fo-
reskrifter.

Denna vigledning vinder sig till myndigheter som skannar pappers-
handlingar som ett led i drendehanteringen och som vill kunna gallra
pappersoriginalen. Vigledningen giller bade handlingar som i ndgon
form ska bevaras och de som ska gallras efter en viss tid. Syftet ar att bi-
dra till att myndigheter i storre utstrackning kan ga 6ver fran att skanna
for att endast underlétta en spridning av handlingar och en digitaliserad
handldggning till att de elektroniska kopiorna dven kan ersitta pappers-
originalen.

“Gallringen syftar till att arkiven inte ska tyngas av handlingar
som saknar patagligt informationsviarde, som bara utgor en
dubblering av information”

Om arkiv m.m. Prop. 1989/90:72, s. 43
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I viagledningen stalls inga ska-krav. Hér ges endast rad om hur myndig-
heter kan leva upp till krav och allmédnna rad som finns i lagstiftningen
och i Riksarkivets foreskrifter.

1.1 Tillampning

Vigledningen &r tankt att anvdndas av myndigheter som vill tillimpa
Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2021:1) och allménna rad om gallring
av pappershandlingar efter skanning. Foreskrifterna giller om hand-
lingarna inte omfattas av avvikande regler om bevarande eller gallring i
lag, férordning, foreskrifter eller beslut som grundar sig pa lag eller for-
ordning.

Avvikande regler finns till exempel i:

o Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om aterlamnande eller
gallring av handlingar inom l6ne- och personaladministrativ
verksamhet,

 Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om gallring och utlan
av rakenskapsinformation m.m. samt i

« myndighetsspecifika foreskrifter och beslut som reglerar gallring
av pappershandlingar efter skanning.

Foreskrifterna giller for pappershandlingar som har skannats sa att
elektroniska kopior som avbildar dem har skapats. De giller inte for
skanning dér endast uppgifter fors 6ver till olika falt i en databas.

Foreskrifterna omfattar pappershandlingar som skannas i samband
med att de kommer in eller upprittas. Foreskrifterna giller ndr de elek-
troniska kopior som skapas anvinds som underlag i myndighetens
arendehandldggning och faktiska handlande.

Foreskrifterna giller inte for pappershandlingar som har skannats i ett
senare skede for att elektroniska kopior ska:

o tillgdngliggoras pa webbplats,

« underlitta utlimnande av allméin handling

o tillhandahallas f6r vidareutnyttjande,

o ersitta pappershandlingar i myndighetens arkiv eller

« ersdtta pappershandlingar 6vertagna fran en annan myndighet
och ingar i den myndighetens arkiv.

Foreskrifterna far inte tillimpas f6r handlingar pad annat medium an
papper. Foreskrifterna far tillampas retroaktivt f6r handlingar inkomna
eller upprittade efter den 31 december 2009, forutsatt att de skannades
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i samband med att de kom in eller upprattades. Alla andra villkor i f6-
reskrifterna behover ocksa vara uppfyllda, sasom att de kontroller som
kravs ska vara genomférda och dokumenterade. De elektroniska kopi-
orna ska ha hanterats enligt Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2009:1)
och allménna rad om hantering av elektroniska handlingar (upptag-

ningar for automatiserad behandling).

Nir pappershandlingarna inte kan gallras med stod av foreskrifterna
har myndigheten mojlighet att framstélla om gallring hos Riksarkivet.
Riksarkivet provar da om handlingarna kan omfattas av myndighets-
specifika foreskrifter eller ett beslut om gallring. Myndighetens framstal-
lan bor innehalla en beskrivning handlingarna, omfattningen av hand-
lingar, hur de hor ihop med verksamheten och har anviénts, handling-
arnas betydelse for insynsritten, férvaltningen, rattskipning och forsk-
ning samt en motivering till gallring. En végledning om framstillan

finns i "Framstéllningar om myndighetsspecifika foreskrifter (RA-MS)”

1.2 Begrepp

Dessa begrepp anvidnds med denna innebdrd i vigledningen.

Annotation

Anteckningar, noteringar, stimplar och mar-
keringar som péaforts handlingen.

Anvandbarhet

En anvéndbar handling kan lokaliseras, ham-
tas, presenteras och tolkas inom den tid som
anviandarna férvintas behova kunna ta del av
den.

Autenticitet

En autentisk handling eller uppgift kan styrkas:

a) ha upprittats eller kommit in med det inne-
héll och den utformning som myndigheten
utger,

b) ha upprittats eller kommit in vid den tid-
punkt som anges,

c) ha skapats eller skickats av den aktor — an-
nan myndighet, organisation eller enskild
- som uppges ha skapat eller skickat den,

d) ha skapats och skickats vid den tidpunkt
som aktdren uppger,

e) ha anvints av myndigheten vid handlagg-
ning eller faktiskt handlande med det inne-
héll och den utformning som myndigheten

uppger.
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https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/doi-t/Framst%C3%A4llningar%20om%20myndighetsspecifika%20f%C3%B6reskrifter%20(RA-MS)%20Vägledning%20Version%201.2.pdf

Bestyrkt
elektronisk
kopia

En elektronisk kopia som har forsetts med en
elektronisk underskrift eller stimpel som inty-
gar att kopian 6verensstimmer med originalet
och som gor det mojligt att kontrollera om
kopian har dndrats efter bestyrkandet.

Digitalisera

Digital transformation av offentlig sektor for
att dela data enkelt och effektivt samt for att ge
enskilda en smart digital service.*

Digitisera

Avbilda analoga handlingar till elektroniska
handlingar.

Elektronisk
handling

Upptagning for automatiserad behandling i
enlighet med 2 kap. 3 § tryckfrihetsférordning-
en (1949:105).

Elektronisk kopia

Elektronisk handling som avbildar ett pappers-

original utan informationsférlust

- med samma innehall och utseende, fransett
skillnaden i medium,

— dar innehallet kan besta av text, bild och

annan grafisk information.

Gallra

Forstora allmdnna handlingar eller uppgifter i

allmédnna handlingar eller vidta andra atgirder

med handlingarna som medfor

— forlust av betydelsebarande data,

— forlust av mojliga sammanstéllningar,

— forlust av sokmaijligheter, eller

— forlust av mojligheter att bedéma handlingar-
nas autenticitet.

Integritet

Integriteten hos en handling 4r bevarad om
den ar komplett och inte har dndrats.

* Fritt tolkat utifrdn publicerad information pa Myndigheten f6r digital férvaltnings

webbplats.
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Kontrollsummor

Anviands for att kontrollera handlingars integ-
ritet. Med hjélp av en algoritm réknas en kon-
trollsumma (checksumma) ut 6ver handlingen
(informationsobjektet eller filen). Man kan
senare anvanda samma algoritm och gora en
ny berakning av kontrollsumman. Om det ér
samma kontrollsumma som har réknats fram
visar det att handlingen dr intakt och inte har
andrats.

Konvertering

Overféring av information frén en teknisk
struktur, sasom ett format, till en annan.

Kvalitets-
granskning

En granskning av att den elektroniska kopian
innehaller all information som finns i pappers-
originalet. Ingen information far ha feltolkats
eller missats att foras over. Betydelsebdarande
data i form av fdrger, graskalor eller kontraster
ska ha forts 6ver. En kvalitetsgranskning ska
utga fran av myndigheten uppsatta kvalitets-
krav, dir krav pa upplésning och firgatergiv-
ning ska inga.

Metadata

Helt eller delvis strukturerade uppgifter om
han-dlingar som anvinds for att beskriva och
hantera dem fran att de skapas, anvinds och
ateranvands over tid och for olika anvind-
ningsomraden.

Metadata kan anvéindas for att identifiera,
autentisera och ldnka handlingar till personer,
verksambheter, system och reglerna for deras
hantering.

Pappersoriginal

Pappershandling som ligger till underlag for
skapandet av en elektronisk kopia.

Skanning

Bildfangst dér man med hjdlp av pappersorigi-
nal skapar en elektronisk kopia.

System for
bevarande

System som anvinds for att sakerstilla beva-
randet av elektroniska handlingar.
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System for System som urskiljer, hanterar och ger atkomst

verksamhets- till verksamhetsinformation och har funktioner

information for forvaltning av dessa dver tid.

Sakerhetskopia En handling som en myndighet forvarar endast
i syfte att kunna dterskapa information som
har gatt férlorad i en myndighets ordinarie
system for automatiserad behandling av infor-
mation. En sakerhetskopia anses enligt 2 kap.
13 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) inte
utgora allmén handling.

Validering 1. Att en elektronisk kopia dr en riktig avbild-

ning av ett pappersoriginal, utan informa-
tionsforlust, t.ex. genom ett intyg dér en
elektronisk underskrift eller en elektronisk
stampel anvinds.

2. Att ett filformat f6ljer dess specifikation, till
exempel i en antagen internationell standard.
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God offentlighetsstruktur
och gallring

2.1 God offentlighetsstruktur

Nir myndigheten skannar en handling som har kommit in eller upprit-
tats pa papper framstills en elektronisk handling som ar en kopia av
pappersoriginalet. Det finns da tva olika handlingar, pa olika medium,
som utgor egna allmdnna handlingar. Bdda handlingarna ska hanteras
i en god offentlighetsstruktur ddr samband mellan original och kopior,
och hur de har anvints och hanterats, framgar. Savél pappersoriginal
som elektroniska kopior ska inga i arkivredovisningen.

2.2 Forutsattningar for gallring

Att forstora pappersoriginal som har skannats sa att elektroniska kopior
har framstillts rdknas som gallring. De generella foreskrifterna om gall-
ring efter skanning tillater att handlingarna gallras med den frist som
myndigheten sjilv faststéller. Det finns dock ett antal forutsattningar
for att handlingarna ska fa gallras. Detta for att allménhetens rétt till in-
syn inte ska dsidosdtts och for att handlingar som kan ha ett varde for
rattskipning, forvaltning och for forskning inte ska gallras. Om forut-
sdttningarna inte dr uppfyllda, men myndigheten anser att handlingar-
na bor fa gallras, kan myndigheten framstilla om gallring hos Riksarki-
vet och fa sin sak provad.

2.2.1 Formkrav och bevisvarden som inte kan foras dver

Det kan finnas lagkrav pd i vilken form handlingar ska komma in eller
upprattas. Ett sadant krav kan vara ett egenhidndigt undertecknande.
Handlingar, bdde sddana som omfattas av formkrav och sddana som
inte gor det, kan innehalla ett bevisvarde som inte kan foras over till
elektroniska handlingar.

Exempel pa pappersoriginal som kan behova finnas kvar for att styrka
ett legalt forhallande eller annat bevisskdl en ldngre tid, eller for all
framtid:

o dganderittshandlingar,
o fullmakter,

« avtal, kontrakt,

o Overenskommelser,

« protokoll,

10
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+ beslut,

e testamente,

« handlingar av betydelse for Sveriges internationella dtaganden och

 handlingar som utgdr revisionsunderlag vid granskning av
verksamhet som finansieras av Europeiska unionen.

Forutom underskrifter kan pappersoriginal innehalla andra viarden
som bevis som inte kan foras over till elektroniska kopior. Det kan till
exempel vara stimplar, vattenstimplar, fingeravtryck, ett sarskilt black,
en sérskilt typ av papper eller DNA-spar (till exempel under ett frimar-
ke eller ett kuverts forslutningsklaff). Fragor om denna form av bevis-
vdrde dr ndgot som myndigheter i vissa fall har att beakta.

Aven handlingar som pa grund av sina egenskaper inte tillfredsstallan-
de kan bevaras och uppfattas enbart genom en elektronisk kopia kan
behova finnas kvar pa papper. Det kan till exempel rora sig om pappers-
original som har en ovanlig utformning vad giller dess format med di-
mensioner i hdjd och bredd eller om handlingen kan vecklas ut sa att
den ar tredimensionell. Pappersoriginalet kan ocksa innehalla betydel-
sebdrande data i form av graskalor och firger som det ér svért att fora
over till en elektronisk kopia.

2.2.2 Skanningen - Framstadllningen av de elektroniska
kopiorna

Vid skanningen ska myndigheten anvianda material och metoder som ér
limpliga med hdnsyn till behovet av arkivbestandighet. De elektroniska
kopiorna ska framstéllas enligt Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2009:2)
och allmédnna rad om tekniska krav for elektroniska handlingar.

Aven sikerhetskopior ska skapas, si att de elektroniska kopiorna kan
aterskapas om nagot hinder med dem. Det framgar av 3 kap. 4 § Riks-
arkivets foreskrifter (RA-FS 2021:1) och allmédnna rad om gallring av
pappershandlingar efter skanning. Bestimmelser om skapande och
hantering av sikerhetskopior finns i 6 kap. 5 § Riksarkivets foreskrifter
(RA-FS 2009:1) och allménna rad om elektroniska handlingar.

2.2.3 Kontrollera att skanningen har gatt bra

Innehallet i pappersoriginalen ska ha forts ver utan informationsfor-
lust till elektroniska kopior. Myndigheten ska forvissa sig om att sa har
skett genom att kontrollera kopiornas riktighet. Kontrollerna ska visa
att kopiorna inte dr bristfilliga pa grund av nagot har gatt fel under
skanningsprocessen. Innehall - inklusive betydelsebarande data i form
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av fdrger, graskalor eller kontraster — far inte ha feltolkats eller inte ha
forts over till de elektroniska kopiorna. Kontrollerna ska ske utifran av
myndigheten uppstillda kvalitetskrav.

Krav pa kvalitet

De elektroniska kopiorna ska halla den kvalitet som behdvs for att en
gallring av pappershandlingarna inte ska riskera att innebédra en forlust
av betydelsebarande data. Respektive myndighet behover ta fram kvali-
tetskrav for kopiorna, vilket kan variera mellan olika handlingstyper.
I kvalitetskraven ska krav pa grad av upplosning och pa firgatergivning
ingd, i enlighet med 3 kap. 5 § i foreskrifterna om gallring av pappers-
handlingar efter skanning. Eftersom behovet kan variera har Riksarki-
vet inget generellt krav pa med vilken uppldsning som ett pappersorigi-
nal ska skannas for att den elektroniska kopian ska kunna ersitta pap-
persoriginalet.*

Handlingarna kan dven innehalla andra egenskaper vérda att bevara.
Inom projektet InNSPECT beskrevs sa kallade signifikanta egenskaper,
significant properties, som behéver finnas kvar for att en handling ska
anses vara densamma dven efter en konvertering. Myndigheter kan un-
dersoka om nagra av dessa egenskaper ar relevanta for kvaliteten och
ddrmed ska ha forts 6ver i samband med skanningen. Inom projektet
togs 37 signifikanta egenskaper for textdokument fram, saisom egenska-
per i form av typsnitt, rubrik, fet stil, kursiv stil, understrykning, genom-
struken text, radbrytning och sa vidare.”

Myndigheten bor stdlla samma krav pa kvaliteten pa de elektroniska ko-
piorna oavsett om skanningen sker i egen regi eller utfors externt. Mi-
nimikraven kan variera med i vilken verksamhet handlingarna anvands
samt med egenskaperna hos handlingstypen eller hos det enskilda pap-
persoriginalet.

* Riksarkivet angav tidigare ett grdnsvirde i DPI (Dots Per Inch, bildpunkter per
tum). Graden av upplosning kan sedan éaterfas vid utskrifter i samma storlek (format)
som originalet. Nufortiden anger man ofta istéllet graden av upplosning i SPI (Samp-
les Per Inch). Virdet avser installningen pa skannern vid optisk bildskanning som av-
gor hur méanga punkter som fingas upp per linjir tum i samband med skanningen.

Nir den elektroniska kopian istéllet visas pa en skirm beror upplésningen ocksa pa
hur stor skdrmen &r och vilka egenskaper den har. Upplosningen pa skirmen anges
ofta i pixlar per tum (PPI), en enhet som 4r anpassad till rastergrafik. Inch, tum, &r har
ett métt for area som utgar fran diagonalen i en fyrkant.

** Se https://significantproperties.kdl.kcl.ac.uk/ och s. 20 i https://significantproper-
ties.kdl.kcl.ac.uk/inspect-finalreport.pdf
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Att ta hinsyn till:

o tankt anvdndning,

« handlingstypens eller handlingens beskaffenhet

om det finns starkt firgade eller skuggade filt,
textens storlek,

avstand mellan tecknen,

skriftens fargstyrka,

kontrasten mellan bakgrund och skrift,

om handlingen innehaller infogade grafiska bilder
och fotografier,

« om handlingstypen i sig bestar av en grafisk bild eller av ett fotografi

o

o

hur detaljerade och hogupplosta de ér i original och
om de dr svartvita eller i farg.

Kvalitetsgranskningar och kontroller
For att ett pappersoriginal ska kunna gallras krévs att en elektronisk ko-

pia fullt ut avbildar och aterspeglar det. Tolkningsfel ska fingas upp och

atgdrdas. Myndigheten behover darfor satta upp regler for granskning-

ar av att de elektroniska kopiorna uppfyller myndighetens kvalitetskrav.

Dokumentation av kvalitetsgranskningar och kontroller kan innehélla

uppgifter om:

 ndr de genomfors,

o vad de innehaller:

o

o

vilka avvikelser som ér tillatna i forhallande till den normala
skanningsprocessen,

kontroller 6ver att en handling eller sida inte har missats,
metoder och kriterier for att bedéma att den elektroniska kopian
stimmer overens med pappersoriginalet och haller en tillrackligt
hog kvalitet,

om varje elektronisk kopia granskas eller om myndigheten gor
stickprov,

kriterier for att kontrollera metadata och

o hur processen ser ut niar pappersoriginal behéver skannas om.

Aven kontroller av om det finns formatfel och andra valideringsfel ska

fangas upp och atgérdas.

2.2.4 Bevara de elektroniska kopiorna

For att pappersoriginalen ska fa gallras behover de elektroniska kopior-
na hanteras enligt kraven i Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2009:1) och
allménna rad om elektroniska handlingar. Det innebér att de elektro-
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niska kopiorna fortlopande ska framstillas, dverforas, dokumenteras,
hanteras, forvaras och virdas sa att de kan presenteras upprepat under
den tid som de ska bevaras. Vidare ska de elektroniska kopiorna omfat-
tas av en strategi for bevarande av elektroniska handlingar. Strategin
kan till exempel innehalla en tidpunkt {or att fora dver de elektroniska
kopiorna sa att de hanteras i ett system for bevarande.

Fortlépande kontroller

Myndigheten ska fortlopande kontrollera de elektroniska kopiorna. Har
asyftas inte de kontroller som gors direkt efter skanningen, utan de kon-
troller som ska goras for alla elektroniska handlingar hos myndigheten.
En form av kontroller som kan goras dr sadana som visar att kopiorna
dr intakta med bevarad integritet och autenticitet. For att kunna gora
det behdver myndigheten forse och bevara uppgifter om kopiorna.

Ett satt dr att anvdnda och rdkna ut kontrollsummor 6ver filerna med de
elektroniska kopiorna med hjdlp av en tillrackligt kraftfull algoritm.’
Med tiden behover myndigheter anvinda allt kraftfullare algoritmer,
eftersom den tekniska utvecklingen medfor kraftfullare hard- och mjuk-
varor.

Myndigheten bér genomfora kontroller, nér sa behévs, som visar att ko-
piorna med tiden inte har dndrats. Samma algoritm, och helst dven sam-
ma programvara, ska anvindas for att aterigen rakna ut en kontroll-
summa Over respektive elektroniska kopia och jaimfora denna med den
tidigare utraknade summan for att kontrollera om de dr identiska. Kon-
trollerna kan genomféras vid samma tillfillen som myndigheten kon-
trollerar sina andra elektroniska handlingar. Det kan till exempel ske i
samband med att de elektroniska kopiorna flyttas till ett annat system
for verksamhetsinformation, till ett system for bevarande eller till en an-
nan lagringslosning. Kontrollerna kan ocksd genomforas med en viss
periodicitet.

Se till att kopiorna hanteras sikert

De elektroniska kopiorna ska hanteras sikert. Myndigheten ska vidta
atgarder som skyddar handlingarna fran skada, manipulation, obehorig
atkomst och stold. De elektroniska kopiorna ska skyddas genom att for-
ses med behorighetssystem, loggsystem och skydd mot skadlig kod. For
att de elektroniska kopiorna ska kunna aterstillas, om nagot hidnder
med dem, ska myndigheten dven skapa sikerhetskopiorna som halls
geografiskt atskilda fran de elektroniska kopiorna.

* Vilket kan vara SHA-256.
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Praktiska tips:

o Genomfor en riskanalys innan myndigheten bdrjar anvidnda en
viss skanningsutrustning och ett visst system for verksamhets-
information som hanterar handlingarna. Analysen ska visa behovet
av sdkerhetsrutiner.

« Genomfor en riskanalys om myndigheten ger i uppdrag at en
annan myndighet eller en enskild att utféra skanningen. Stéll krav
pa logiskt separerade driftsmiljéer mot andra kunder.

o Setill att det system for verksamhetsinformation som anvéinds
for de elektroniska kopiorna férses med behorighetskontroller,
loggning av handelser knutna till den person eller den resurs som
har behandlat den elektroniska kopian eller uppgiften om den
elektroniska kopian samt skydd mot skadlig kod om det inte &r
uppenbart obehovligt.

2.3 Formulera gallringsregler

Pappersoriginal som har skannats sa att elektroniska kopior har skapats
far gallras med den frist som myndigheten sjdlv faststéller. Vilken eller
vilka gallringsregler som dr lampliga kan variera mellan olika typer av
handlingar och verksamheter.

Gallringsfristen kan vara beroende av om handlingen omfattas av form-
krav. Om det har kommit in egenhéndigt undertecknade handlingar pa
papper, och det krévs ett egenhdndigt undertecknande, kan det utgora
ett hinder for gallring for lang tid och kanske for all framtid. En gall-
ringsfrist for fullmakter, avtal och 6verenskommelser bor sittas med
hénsyn tagen till hur linge de har en juridisk betydelse. Det kan finnas
krav pa att ett dokument eller ett meddelande ska ha en viss form eller
tillkomma pa ett visst sétt for att ha en viss rattsverkan. Det kan finnas
krav pa att handlingen ska vara underskriven och bevittnad. Det kan
finnas ett behov av att ta hdnsyn till preskriptionstider f6r olika former
av brott, dar pappersoriginalen kan ha betydelse som bevis.

Om handlingarna redan omfattas av en tvingande gallringsbestimmel-
se, som innebar att de ska vara gallrade efter en viss tidsfrist, behéver
dven de elektroniska kopiorna gallras senast nir denna frist gar ut. Om
gallringsbestimmelsen dr tillatande, och siger att handlingen far gallras
efter en viss tid, har myndigheten méjlighet att ha kvar den elektroniska
kopian langre.
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Vissa former av beslut och protokoll som myndigheten upprittar for att
anvédnda internt vill myndigheten kanske bevara i form av pappersori-
ginal.

Enligt 3 kap. 5 § i foreskrifterna om gallring efter skanning ska myndig-
heten kontrollera att innehallet i pappersoriginalen har forts 6ver utan
informationsforlust till elektroniska kopior. Detta bor finnas med som
ett villkor vid utformningen av gallringsregeln.

2.4 Dokumentera tillampningen av Riksarkivets
foreskrifter

I 4 kap. 1 § Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2021:1) om gallring av pap-
pershandlingar efter skanning finns det ett krav pa dokumentation av
tillaimpning av foreskriften. Dokumentationen kan utformas som en ar-
kivbildningsplan som édr uppstilld enligt myndighetens klassificerings-
struktur. Aven av arkivredovisningen ska det framga vilka handlingar
som gallras. Savil pappersoriginal som elektroniska kopior ska arkivre-
dovisas.

Enligt samma paragraf ska dokumentationen dven visa vilka kontroller
som genomfors i enlighet med 3 kap. 5 § samt de atgarder som genom-
fors i enlighet med 3 kap. 6 §. Om tillimpningen dr omfattande kan do-
kumentationen ingd i en plan for framstillning, &verféring till annat
medium, kontroller, registrering, gallring och langtidslagring av all-
ménna handlingar i enlighet med det allmdnna radeti 3 kap 1 § Riksar-
kivets foreskrifter (RA-FS 1991:1)" och allmidnna rdd om arkiv hos stat-
liga myndigheter.

Myndigheten kan komplettera den foreskrivha dokumentationen med
att uppritta protokoll 6ver verkstilld gallring, om man sa 6nskar. Myn-
digheten kan ockséd uppritta arsvisa redovisningar eller rapporter som
visar hur skanningen har gatt och vilken gallring som édr genomford.

2.5 Dokumentera med tanke pa behovet av att kunna
faststalla autenticitet

Enligt 4 kap. 2 § i foreskrifterna ska myndigheten dokumentera de elek-
troniska kopiorna med tanke pa behovet av att kunna faststélla deras
autenticitet 6ver tid. Av dokumentationen bor framga hur de elektro-
niska kopiorna har hanterats 6ver tid. I dokumentationen kan inga i vil-
ka system for verksamhetsinformation de har hanterats och hur beho-

* Senast dandrade genom RA-FS 2021:4.
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righets- och loggsystem har varit utformade. Aven uppgifter om logg-
ningar av eventuella dndringar i de elektroniska kopiorna eller i meta-
data om dem kan inga i dokumentationen. Forutom tidpunkten for skan-
ningen bor dven eventuella konverteringar av handlingarna till ett nytt
filformat dokumenteras.

Vidare ska myndigheten forse de elektroniska kopiorna med kontroll-
summor och uppgifter om vilken algoritm som har anvénts vid berak-
ningen av dem. De kontroller som sedan genomfors med hjélp av kon-
trollsummorna bor ocksa dokumenteras.
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Styr arkivbildningen

De elektroniska kopiorna ska kunna presenteras och limnas ut samlat
med andra handlingar som ingér i ett drende eller i en avgransad pro-
cess. Genom att handlingarna finns i ett elektroniskt skick underldttas
upprattandet av ett logiskt samband mellan dem och andra elektroniska
handlingar. De kan till exempel finnas samlade i en elektronisk drende-
akt. Det logiska sambandet mellan handlingarna ska uppratthallas un-
der hela bevarandetiden. Det ska dven ga att se samband mellan pap-
persoriginal och elektroniska kopior.

Genom myndighetens klassificeringsstruktur och diarieplan kan hand-
lingarna ges en beteckning som visar pa samband. En del myndigheter
ger pappersoriginalet och den elektroniska kopian en unik gemensam
identitet som tillfors "pa” handlingen genom skanningsutrustningen
med programvara.

3.1 Gar det att styra sa att handlingarna inte kommer
in pa papper?

Myndigheten kan underséka mdijligheten att styra mottagandet av
handlingar sa att de tas emot i elektronisk form och med en elektronisk

underskrift om en sadan behovs. Da blir handlingarna elektroniska fran
borjan och behdver inte skannas.

3.2 Underlatta skanningen

Pappershandlingarna bor utformas sa att skanningen underlattas. Myn-
digheten bor undvika starkt fargade eller skuggade félt vid upprattandet
av handlingar som ska skannas och vid framstéllningen av mallar och
blanketter. Aven tecknens storlek och avstand, skriftens fiargstyrka samt
kontrasten mellan bakgrund och skrift ska underldtta skanningen.
Myndigheten bor vilja ett typsnitt som minskar risken for felldsning vid
en maskinldsning av tecknen i samband med skanningen.

Om myndigheten avser att tolka innehallet i pappershandlingarna kan
forberedelser gora att tolkningen blir mer effektiv och att risken for fel-
tolkningar minimeras. Myndigheten kan planera for att anvinda olika
delar av handlingarna, filt, for vissa typer av uppgifter. For vissa hand-
lingstyper kan olika begrepp eller teckensekvenser, till exempel for per-
sonnummer eller bilars registreringsnummer, anvandas for att under-
litta tolkningen. Det giéller bade vid mer traditionell tolkning av tecken
och vid anvdndningen av artificiell intelligens for att kunna marka upp,
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ordna och redovisa handlingarna. Aven om denna tolkning ér anvind-
bar, ska en ren avbildning av pappershandlingarna finnas kvar under
hela bevarandetiden for att pappershandlingarna ska kunna gallras.
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Styr skanningen

Dokumenterade sidkra processer underlittar for myndigheter som 6ns-
kar gallra pappersoriginal efter skanningen.

Dokumentationen kan innehalla uppgifter om:

« planeringen for skanningen,
o vilka handlingar som ska skannas,
o om de elektroniska kopiorna ska ersdtta pappersoriginalen,
o verksamhetens funktionella och tekniska krav,
o hur kvalitetsgranskningen och andra former av kontroller ska

genomforas,

« eventuella lagkrav pd att bevara pappersoriginalen,

« eventuella lagkrav pa att gallra pappersoriginalen och de
elektroniska kopiorna,

« behovet av att kunna faststilla handlingars autenticitet och vilka
atgarder det leder till och

 Dbehovet av att kunna se i vilken aktivitet som handlingar har
kommit in, upprattats eller anvants och hur aktiviteten har utforts.

Myndigheten behdover ta stéllning till om den ska skanna i egen regi el-
ler kopa tjansten. Valet kan goras utifran tillgang till utrustning och
kompetens och med hdnsyn tagen till informationssdkerhetsfragor. Om
skanningen sker hos myndigheten kan den vara centraliserad eller de-
centraliserad. Myndigheten behover ocksa ta stéllning till om det &r
buntar av handlingar eller en handling i taget som ska skannas.

Det ska finnas en dokumentation over val av:

o filformat,

« grad av upplosning,

« eventuell komprimering och
« farghantering.*

Valen ska goras sa att de elektroniska kopiorna avspeglar originalen och
haller en tillrdckligt hog kvalitet. De format som anvédnds bor framja ett

* Till exempel kan den elektroniska kopian lagras och visas pa skdrmen i farger fran
en firgrymd som utgédr fran firgmodellen RGB (réd, gron, bla) och omarbetas av
mjukvara for att sedan skrivas ut pa papper i farger som ingér i en fargrymd skapad
utifran fairgmodellen CMYK (cyan, magenta, gult och svart for 6kad svirta). Hand-
lingen kan alltsa hanteras genom olika fargsystem beroende av vilken enhet som ska
representera den. Fargsystemen bestar av systematiska koder och beteckningar som
anger firgens ldge i en fargrymd. Detta problem kan komma att bli mindre i och med
nya format for bilder som innehaller firgmodellen CMYK fran borjan.
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bevarande och anvindbarheten. En kontrollsumma ska riknas ut for de

elektroniska kopiorna. De programvaror som anvinds bér dokumen-

tera tekniska metadata automatiserat. Om metadata finns externt, utan-

for kopiorna, behover det finnas en bestdende lankning mellan dem och

de elektroniska kopiorna. Det behover gé att spara @ndringar i meta-
data.

Myndigheten bor sitta upp regler for hur eventuella atgiarder, sasom

bildredigering, ska dokumenteras och att de inte far paverka mojlig-

heten att se hur originalet sag ut. Det bor gé att se vem som har tillfort

uppgifterna, eller har redigerat bilden, och nar.

De elektroniska kopiorna bor hanteras i ett system for verksamhetsin-

formation. Det bor inte finnas ett beroende till en proprietdr program-

vara som myndigheten riskerar att med tiden inte ha tillgang till. Myn-

digheten bor dokumentera vilka tekniska hjdlpmedel som behévs for att

hantera, ta del av och presentera handlingarna.

Myndigheten bor genomfora och dokumentera tester av programvaror

och teknisk utrustning innan de tillimpas pa allmdnna handlingar. Ut-

fallet av testerna bor visa att de elektroniska kopior som kommer att

skapas kommer att uppfylla myndighetens kvalitetskrav samt att den

tekniska utrustningen inte riskerar att skada pappershandlingarna.

4.1 Styr och beskriv skanningsprocessen

Myndigheten kan styra och beskriva hur man framstiller och hanterar de

elektroniska kopiorna i ett styrdokument, sdsom i en rutinbeskrivning.

Hir kan finnas regler och dokumentation om:

postoppning, ankomststimpling och registrering av pappers-
originalen,

preparering av originalen infor skanningen,

tekniska instdllningar pa skannern eller kameran avseende grad
av upplosning, farginstéllningar med mera,

val av format,

vilken skanningsmetod som ska anvindas, till exempel
buntskanning och OCR-tolkning,

vid OCR-tolkning, val av teckensnitt (bor vara samma som
originalet),

dokumentation av om originalen &r enkel- eller dubbelsidiga,
eller om det kan vara bade och,

antalet sidor som original bestar av,

dokumentation av originals storlek,
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« om man tillater blanksideseliminering,

« hur man skannar dmtaliga original,

o om, och i sé fall hur, man pafér annotationer,

« om man skapar samband mellan original och kopia, till exempel
genom att skanningsutrustning och programvara ger dem en unik
identitet,

 hur man dokumenterar brister i originalets kvalitet, sésom
eventuell smuts, utsmetad trycksvirta och repor,

o vilka eventuella korrigeringar man tillater, om det till exempel
ar tillatet att ta bort oonskad svirta, ljusa flickar eller streck,

« om man anvander sig av forsattsblad med gemensamma uppgifter
vid buntskanning,

« kvalitetsgranskningar av de elektroniska kopiorna,

 val av metod for granskningar (till exempel genom att soka fel
genom ett textredigeringsprogram),

« om de elektroniska kopiorna valideras genom att deras riktighet
intygas,

o tekniska kontroller 6ver de elektroniska kopiornas format,”

» dokumentation &ver skanningen, dver eventuella problem och fel,
till exempel i en loggbok eller i ett dokumenthanteringssystem och

o hur de elektroniska kopiorna ska féras 6ver till ett system for verk-
samhetsinformation eller ett system for bevarande.

4.2 Atgarder for mojligheten att bedéma
autenticiteten

Myndigheten behover genomfora dtgirder som sikrar mojligheten att
beddma de elektroniska kopiornas autenticitet och integritet. Atgirder-
na kan ingd i en rutin for en séker process for skanningen och f6r han-
teringen av kopiorna. Rutinen kan innehélla krav pa kvalitetsgransk-
ningar, tekniska kontroller, utrakningar av kontrollsummor och doku-
mentation av skanningen i en loggbok.

En del i en sdker process bor vara att fora dver kopiorna till ett system
for verksamhetsinformation. Systemet ska innehalla en funktionalitet
for att hantera olika former av behérigheter. Myndigheten ska ha kon-
troll 6ver vilka som har rattighet och majlighet att dndra eller ta bort de
elektroniska kopiorna eller uppgifter om dem. Systemet ska dokumen-
tera, logga, eventuella dndringar.

* Foljer de till exempel specifikationerna for PDF/A 1b, vilket kan kontrolleras och
valideras genom programvaran och verktyget veraPDF.
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Det ska finnas en planering dver de dtgirder som behovs for att de elek-
troniska kopiorna ska kunna nas och forstas under hela bevarandetiden.
Utover det kan myndigheten, for alla eller utvalda typer av handlingar,
oka kopiors bevisvirde genom att intyga att de stimmer &verens med
originalet med hjalp av elektroniska stdmplar eller elektroniska under-
skrifter.

4.3 Styr registreringen av uppgifter

Genom att registrera uppgifter om pappersoriginalen och om de elek-
troniska kopiorna skapar myndigheten en grund fér en god offentlig-
hetsstruktur. Registreringen sker utifrdn offentlighets- och sekretess-
lagen och utifrdn behov av uppgifter som ér typiska for en specifik verk-
samhet. Hir kan myndigheten ta hjdlp av Riksarkivets vigledning om
registrering.

Handlingar i ett drende ska kunna presenteras samlat. Dokumentatio-
nen 6ver dem ska knytas till eller integreras med arkivredovisningen.
Handlingarna ska forses med de uppgifter som behovs {or forstaelsen av
dem. Det ska framga vilket innehall och vilken utformning handling-
arna hade nér de kom in eller upprattades och anvindes som underlag
vid handldggning av ett drende eller ett faktiskt handlande.

De elektroniska kopiorna ska forses med unika uppgifter som identifie-
rar dem bestdandigt. Kopiorna ska dven forses med de uppgifter som be-
hovs for att de ska vara logiskt samlade med 6vriga handlingar i drendet.
Aven andra typer av samband med andra handlingar ska uppritthallas
med hjdlp av metadata. Nér uppgifter finns i form av extern metadata
ska det finnas en bestdende lainkning mellan dem och de elektroniska
kopiorna.

Anteckna uppgifter om skanningen

De uppgifter om skanningen som ar av betydelse for anvandbarheten
och for att kunna beddma handlingars autenticitet och integritet beho-
ver dokumenteras. En del uppgifter i form av teknisk metadata kan
fangas in automatiserat i samband med skanningen, sasom tidpunkten
for skanningen och instdllningen (till exempel vald upplésning och
fargmodell) pa skanningsapparaten. Andra uppgifter kan behéva regi-
streras manuellt, sasom logganteckningar 6ver om nagot har gatt snett
vid skanningen.

Exempel pa uppgifter som kan dokumenteras:

o vilka metadata som fangas automatiserat i samband med
skanningen,
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« eventuell metadata som behovs och som ar specifik for handlingen,
o tidpunkt f6r skanningen,

« vilken organisation som har skannat,

o vilken hérdvara som har anvints och

o vilken mjukvara som har anvints.

4.4 Utformning av system for verksamhetsinformation

Det system for verksamhetsinformation som anvinds for de elektronis-
ka kopiorna behover innehalla en funktionalitet for att hantera beho-
righeter till kopiorna och uppgifter om dem. Systemet behover ocksé
innehélla en funktionalitet for att bevara de ursprungliga elektroniska
kopiorna innan dndringar gors i dem i enlighet med 3 kap 3 § Riksarki-
vets foreskrifter (RA-FS 2009:1) och allménna rad om hanteringen av
elektroniska handlingar. Genom systemet behover det ske en loggning
av eventuella dndringar i de elektroniska kopiorna och i uppgifter om
dem. De elektroniska kopiorna ska skyddas mot skadlig kod i enlighet
med 6 kap. 4 § i samma foreskrifter.
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Forbered skanningen

169

Praktiska rad om skanningen

Myndigheten bor ha en dokumenterad skanningsprocess.

Sa hér kan aktiviteter i skanningsprocessen se ut

I verksamheten med att skanna handlingar ingér flera olika aktiviteter,
som kan delas upp i vad som gors fore skanningen, vid skanningen samt
efter skanningen.

Genomfor skanningen Ta hand om resultatet

Testa
utrustning
och system

Preparera Vélj format Kvalitets- For dver kopian
pappers- Tillfor granska och och genomfor
originalen metadata kontrollera kontroller

5.1 Forberedelser

>

Tekniker och programvaror bor viljas utifran om myndigheten "endast’
vill skapa en bild av pappersoriginalen eller anvinda sig av OCR-tolk-
ning av tecken i texten. Aven om myndigheten anvinder sig av tekniker
for att maskinellt tolka texter, ska det finnas elektroniska kopior som
aterspeglar pappersoriginalen.

Om OCR-tolkning

Optical Character Recognition (OCR) innebir en optisk teckenldsning.
Vid tolkningen anvinds en OCR-programvara som innehéller en algo-
ritm som antingen kinner igen tecknet (bokstaven, siffran osv) genom
det monster som de digitala pixlarna bildar eller sjilva bilden av tecknet.
Programmet exporterar denna tolkning, analys, till en text som kan
vara Unicode- eller ASCII-kodad. Det ror sig da inte lingre enbart om
en bild av handlingen. Vid tolkningen kan programmet ocksa finga in
metadata om handlingen som antingen sedan blir inbdddad i handling-
en eller som lagras i anslutning till handlingen.

I samband med skanningen kan programvaran tillata en manuell redi-
gering av den handling som ér resultatet av OCR-skanningen. Pro-
gramvaran kan innehalla ett lexikon som kdnner igen de ord som teck-
nen bildar och felmarkera ord som inte ingar i lexikonet."

* Det finns dven programvaror for tolkning av handskriven text, vilket ibland kallas
for ICR (Intelligent Character Recognition).
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Vilj rétt teknisk utrusning

Den tekniska utrustningen far inte riskera att skada pappersoriginalet.
Om manga original skannas i ett flode viljs kanske en flatbdddsskanner.
Original i otympliga format eller som dr émtaliga kan skannas med
hjélp av en bokvagga eller en digitalkamera pa ett stativ.

Genomfor tekniska forberedelser

Myndigheten behéver genomfora och dokumentera tester av program-
varor och teknisk utrustning innan de anvands pa allménna handlingar.
Utvérderingen av programvarorna kan ske utifran de tekniska kraven
for elektroniska handlingar i Riksarkivets foreskrifter och utifran myn-
dighetens egna kvalitetskrav. Myndigheten behover vilja algoritmer
och programvaror for att berdkna kontrollsummor 6ver de elektroniska
kopiorna.

Glaset pa skannern behdver vara rent. Skannern behéver stéllas in med
en tillrackligt hog upplosning och ett tillrackligt stort fargdjup utifran
myndighetens kvalitetskrav.

Preparera handlingarna

Haftklamrar, gem och eventuella postit-lappar som inte innehéller en
information som ska foras over till de elektroniska kopiorna behover
tas bort. Om det underldttar kan myndigheten skapa ett forsattsblad
med uppgifter om ankomst- eller uppréttandedatum, skanningsdatum,
vilket drende handlingen tillhor eller var handlingen hor hemma enligt
myndighetens klassificeringsstruktur samt andra uppgifter om hand-
lingen som ska registreras enligt offentlighets- och sekretesslagen och
myndighetens interna regler.

5.2 Genomfor skanningen

Vid skanningen kan myndigheten dels framstilla elektroniska kopior,
dels ldsa in uppgifter till ett system for verksamhetsinformation. De
elektroniska kopiorna ska framstillas enligt Riksarkivets foreskrifter
(RA-FS 2009:2) och allmédnna rdd om tekniska krav for elektroniska
handlingar. Valet av format ska frimja att kopiorna finns kvar under
hela bevarandetiden. Kontroller ska visa att skanningen har gétt bra. All
information, inklusive alla betydelsebarande data, ska ha forts 6ver och
myndighetens kvalitetskrav ska vara uppfyllda. Kontrollsummor &ver
de elektroniska kopiorna ska ridknas ut. De elektroniska kopiorna ska
forses med uppgifter som gor att de halls ihop logiskt med andra hand-
lingar som ingar i ett drende eller i en avgransad process.
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Dokumentationen om skanningen kan innehalla uppgifter om:

installningar pa teknisk utrustning,

vilka programvaror som anvands for skanning,

om fotografier skannas med en viss teknik som leder till en hogre
kvalitet,

om det sker en redigering (bildforbattring) av de elektroniska
kopiorna for att

o ratta till tecken,

o fa bilden skarpare,

o fa bort skuggor, repor, skador eller ljusare partier,

val av format,

om de elektroniska kopior som dr skanningsresultaten skapas

i ett format och sedan konverteras till ett nytt format, och i sa fall
dven metoden for konverteringen och

om man behover en speciell programvara for att ta del av kopiorna,
vilket inte bor behévas om myndigheten f6ljer Riksarkivets
foreskrifter med tekniska krav for elektroniska handlingar.

Omedelbara dtgirder i samband med skanningen
Myndigheten behéver genomféra och dokumentera kvalitetsgransk-

ningar av de elektroniska kopiorna. Granskningarna behéver visa om

pappershandlingarna ar avbildade sa att all information, inklusive alla

betydelsebdrande data, &r med och ar riktigt atergivna i de elektroniska

kopiorna. Myndighetens uppsatta kvalitetskrav ska vara uppfyllda.

Myndigheten ska rdkna ut kontrollsummor 6ver de elektroniska kopi-

orna med hjalp av tillrdckligt kraftfulla algoritmer.” Vald algoritm och

den programvara som har anvints for att rakna ut kontrollsumman be-

hover dokumenteras.

Myndigheten kan vilja, kanske for vissa handlingstyper, att respektive

kopias riktighet intygas genom elektroniska stamplar eller underskrif-

ter. Det kan fungera som en garant for att kopiorna till innehall och ut-

seende dterspeglar originalen.

Sjélva formatet kan behova valideras. Till exempel kan PDF/A valideras

genom verktyget och programvaran veraPDF.”

* Algoritmen ska mojliggora att de elektroniska kopiornas integritet inte kan ifragasat-
tas. Till exempel kan myndigheten ta stallning till om SHA-256 ér en lamplig algoritm.
** Se mer om Preformas "Media Checker” pd www.preforma-project.eu och https://
openpreservation.org/news/verapdf-1-18-released/. Det finns fler sitt att kontrollera

format, bland annat genom File Information Tool Set (FITS) fran Harvards universi-
tet https://projects.iq.harvard.edu/fits/home.
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5.3 Efter skanningen

De elektroniska kopiorna ska hanteras pa ett sitt som gor att de finns
kvar under hela bevarandetiden. Aven om de ir framstéllda i ett format
som framjar ett bevarande behdver myndigheten med tiden vidta fler
bevarandedtgdrder. En atgird kan vara att kontrollera kopiornas integ-
ritet och autenticitet med hjélp av deras kontrollsummor.

Myndigheten kan med tiden behdva konvertera kopiorna till ett nytt
format som vid den tidpunkten dr mer anvandbart och samtidigt frim-
jar ett bevarande. Myndigheten behover aterigen kontrollera och kvali-
tetsgranska de elektroniska kopiorna. Ingen information, inklusive be-
tydelsebarande data, far ga forlorad. Denna gang behover jamforelsen
goras mot de ursprungliga elektroniska kopiorna. Myndighetens kvali-
tetskrav ska fortsatt uppfyllas. Efter konverteringen behover nya kon-
trollsummor 6ver de nya elektroniska kopiorna raknas ut. Myndigheten
kan vilja, kanske for vissa handlingstyper, att respektive ny kopias rik-
tighet intygas genom elektroniska stimplar eller underskrifter i sam-
band med konverteringen.

Konvertera

Stampla
om

Kontrollera

Dessa aktiviteter upprepas sa ofta det behovs under bevarandetiden.

De elektroniska kopiornas integritet bor kontrolleras med hjélp av kon-
trollsummor i samband med att de fors over till ett annat system for
verksamhetsinformation eller till en annan lagringslosning.
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Bevarandeatgirder sasom konverteringar, kontroller och 6verféringar
av de elektroniska kopiorna bor dokumenteras. Aven annan hantering
av de elektroniska kopiorna 6ver tid bor dokumenteras, sisom eventu-
ella behorigheter i att dndra i kopiorna eller uppgifter om dem samt vil-
ka loggningar 6ver eventuella déndringar som har gjorts.

5.4 Hantera pappersoriginalen sakert

Pappersoriginalen ska héllas ordnade i en god offentlighetsstruktur fram
till dess att de gallras. De ska arkivredovisas och forvaras sikert. De ska
kunna sokas fram sa att mojligheten att utova ratten att ta del av allman-
na handlingar inte forsvaras. Det ska ga att forsta vilken elektronisk ko-
pia som avbildar vilket pappersoriginal.

Pappersoriginalen ska ordnas pa ett sitt som framjar den fortsatta han-
teringen. Om de handlingar som skannas omfattas av olika gallringsbe-
stimmelser kan de ordnas utifran handlingsslag och handlingstyp. Om
de istdllet ordnas och forvaras i kronologisk ordning eller utifran skan-
ningssekvenser kan handlingar med olika langa gallringsfrister komma
att volymlédggas tillsammans. De riskerar att gallras samtidigt utifran
den handling som har den langsta gallringsfristen. Ddrmed bevaras en
del handlingar lingre dn de ska. Det dr inget problem nér gallringsbe-
stimmelsen sdger att handlingarna fdr gallras efter en viss tid. Om de
ddremot ska gallras efter en viss tid, riskerar gallringen att inte verkstal-
las i tid vilket kan leda till en rattsosékerhet.
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Om myndigheten 6verlater
skanningen till annan

Om en myndighet 6verlater framstillning, teknisk bearbetning eller
teknisk lagring av handlingar till en annan myndighet eller till en en-
skild, ska denna genom en skriftlig dverenskommelse aldggas skyldig-
het att f6lja tillaimpliga foreskrifter inom arkivomradet. Detta framgar
av 1 kap 3 § Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1)" och allmédnna rad
om arkiv hos statliga myndigheter och av 1 kap. 10 § Riksarkivets fore-
skrifter (RA-FS 2009:1) och allménna rdd om elektroniska handlingar.
Av overenskommelsen ska framgd att savdl myndigheten som arkiv-
myndigheten har rétt att vid behov kontrollera efterlevnaden av fore-
skrifterna.

Vid o6verlételsen ska samma krav stéillas som om myndigheten sjalv ut-
forde skanningen. Av 6verenskommelsen ska framga hur pappersorigi-
nalen och de elektroniska kopiorna ska hanteras och forvaras, vilket
format de elektroniska kopiorna ska framstalls i, genomférandet av
kvalitetsgranskningar samt att de elektroniska kopiorna ska hanteras
med en informationssakerhet som dr anpassad till myndighetens risk-
analys. Myndigheten bor avtala om en tillgang till programvaror och
dokumentation i den utstrackning som behovs.

Det ska finnas krav pa kvaliteten vad giller grad av upplosning och farg-
atergivning. Det behover ocksa finnas krav pa preparering av pappers-
handlingarna samt pa indexering och organisering. Det ska ga att ater-
soka pappersoriginalen till de elektroniska kopiorna. Myndigheten be-
hover tinka igenom om denne vill dverlata at annan att gora tolkningar
av innehdllet i pappersoriginalen, kvalitetsgranskningar och kontroller.

Handlingar som innehéller uppgifter som kan omfattas av sekretess,
innehaller kansliga personuppgifter eller &r mtaliga och svara att flytta
kan vara mindre lampliga att lata nagon aktoér utanfor myndigheten
skanna.

* Senast dandrade genom RA-FS 2021:4.
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Verkstall gallring

Myndigheten behover sikerstilla att det finns stod for gallring i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om gallring av pappers-
handlingar efter skanning och att myndighetens tillimpning av fore-
skrifterna dr dokumenterad.

Ett verkstdllande av gallring far inte medfora en forlust av information,
inklusive betydelsebarande data. Kopiorna ska uppfylla kvalitetskraven.
Om kopiorna inte har hanterats sékert, eller om det saknas uppgifter
om hur de har hanterats, kan moéjligheten att bedoma deras autenticitet
ha forsaimrats. Om det har framkommit att pappersorignialen innehal-
ler ett bevisvarde som réttskipningen kan behéva, och detta bevisvérde
inte har forts over till de elektroniska kopiorna, kan originalen inte
gallras.

Kontrollera innan gallring:

Ar de elektroniska kopiorna lagrade och nés genom ett system for
verksamhetsinformation, alternativt ett system fér bevarande?

!

Visar en kontroll att kopiorna haller de kvalitetskrav
som myndigheten har satt upp?

:

Hanteras kopiorna enligt en strategi och en planering
for bevarande av elektroniska handlingar?

:

Ar alla férutsattningar for att tillimpa foreskrifterna uppfylida?

.

Ar myndighetens egna villkor fér gallring uppfyllda?

:

Har myndigheten dokumenterat tillampningen av foreskrifterna?

Gallringen ska verkstillas péa ett kontrollerat sitt under betryggande
former. Om handlingarna innehaller uppgifter som kan omfattas av sek-
retess behover de hanteras extra sékert.
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Vill du veta mer?

Riksarkivets foreskrifter, vdgledningar och annan information om of-
fentlig férvaltnings arkivhantering finns pa Riksarkivets externa webb-
plats riksarkivet.se. Nedan finns direkta hanvisningar till var det finns
mer att ldsa i fragor som ror innehéllet i denna vagledning.

Forordningar och lagar om god offentlighetsstuktur och om gallring:

Arkivlagen (1990:782)

Arkivférordningen (1991:446)
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400, OSL)

Tryckfrihetsférordningen (1949:105)

Publikationer fran Riksarkivet om gallring:

o Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2021:1) och allminna rdd om

gallring av pappershandlingar efter skanning
« Bevarandet av nutiden. Riksarkivets bevarande- och gallringspolicy.

1995

o Om gallring. Frén utredning till beslut. Riksarkivets rapport 1999:1

o Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allminna rad om arkiv
hos statliga myndigheter. Andrade och omtryckta genom RA-FS
2019:2, 7 kap.

« Framstillningar om myndighetsspecifika foreskrifter (RA-MS)
Vigledning Version 1.2 Datum: 2019-09-17

God offentlighetsstruktur och arkivredovisning:

» Redovisa verksamhetsinformation (Skrifter f6r offentlig forvaltning
2012:1, ISBN 978-913832605-3)

» Registrering som grund f6r en dndamélsenlig arkivvard
(Vagledning. Version 1.0. Datum 2019-0128)

o Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allmianna rdd om
arkiv hos statliga myndigheter. Andrade och omtryckta genom
RA-FES 2019:2. Senast dndrade genom RA-FS 2021:4.

Framstdllning och hantering av elektroniska handlingar:

o Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2009:1) och allminna rdd om

elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad

behandling)
o Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2009:2) och allminna rdd om
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https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202019-02.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202019-02.pdf
https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/doi-t/Framst%C3%A4llningar%20om%20myndighetsspecifika%20f%C3%B6reskrifter%20(RA-MS)%20V%C3%A4gledning%20Version%201.2.pdf
https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/doi-t/Framst%C3%A4llningar%20om%20myndighetsspecifika%20f%C3%B6reskrifter%20(RA-MS)%20V%C3%A4gledning%20Version%201.2.pdf
https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/V%C3%A4gledningSkrift.pdf
https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/doi-t/Registrering_som_grund_for_en_andamalsenlig_arkivvard_2019-01-28.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202019-02.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202019-02.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202019-02.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202009-01.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202009-01.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202009-02.pdf
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tekniska krav for elektroniska handlingar (upptagningar f6r

automatiserad behandling)

Behandling av personuppgifter:

Dataskyddsférordningen (Europaparlamentets och radets
forordning [EU] 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for

fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter

och om det fria flédet av sddana uppgifter och om upphévande
av direktiv 95/46/EG). Se sarskilt Artikel 5.1 e och tredje punkten
i Artikel 6.

Lag (2018:218) med kompletterande bestimmelser till EU:s

dataskyddsforordning.
Arkivlagen (har faststills vad som ér arkivindamal av allmént

intresse)
Ny dataskyddslag, Prop. 2017/18:105

Utformningen av blanketter som ska skannas:

Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2006:1) och allmidnna rad om
handlingar pa papper. Andrade senast genom RA-FS 2018:4.

Allmédnna krav pa arkivhanteringen, inklusive férvaringen av

pappershandlingar:

Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allmédnna rdd om
arkiv hos statliga myndigheter. Andrade och omtryckta genom
RA-FS 2019:2. Senast éndrade genom RA-FS 2021:4.

Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2013:4) och allminna rdd om

arkivlokaler

Planera for och dokumentera skanningen:

Information och dokumentation - Riktlinjer for digitalisering av
verksamhetsinformation (SIS-ISO/TR 13028:2015). Se sarskilt
avsnitt 6.

Photograpy — Archiving systems — Best practices for digital image
capture of cultural heritage material. ISO/TR 19263-1.

Bevarandet av elektroniska stimplar och underskrifter:

Europaparlamentets och radets férordning (EU) nr 910/2014 av

den 23 juli 2014 om elektronisk identifiering och betrodda tjanster

for elektroniska transaktioner pa den inre marknaden och om
upphivande av direktiv 1999/93/EG (eIDAS)
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https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202009-02.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&rid=1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&rid=1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&rid=1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&rid=1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&rid=1
https://lagen.nu/2018:218
https://lagen.nu/2018:218
https://lagen.nu/1990:782
https://www.regeringen.se/492373/contentassets/561c615d11104ad38c42b59cda9c33bc/ny-dataskyddslag-prop.-201718105
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202006-01.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202006-01.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS+2018-4.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202019-02.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202013-04.pdf
https://riksarkivet.se/rafs?pdf=rafs/RA-FS%202013-04.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910&amp;amp;amp
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910&amp;amp;amp
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910&amp;amp;amp
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910&amp;amp;amp

Elektroniskt underskrivna handlingar. Rapport 2006:1. Riksarkivet.

Arkiv E — Delprojekt 3: Framstéllning och bevarande av
elektroniska signaturer. Dnr RA 20-2013-1154.

uridisk vigledning for inforande av e-legitimering och

e-underskrifter. 1.1. eSam

Begrepp:

Information och dokumentation - Riktlinjer for digitalisering av
verksamhetsinformation (ISO/TR 13028:2010, IDT). Teknisk
rapport SIS-ISO/TR 13018:2015

Dokumentation — Hantering av verksamhetsinformation - Del 1:
Grunder och principer (ISO 15489 1:2016, IDT)

Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2021:1) och allmédnna rdd om
gallring av pappershandlingar efter skanning

Elektroniska original, kopior och avskrifter. Vagledning fran
E-delegationen 2012-06-07.

Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2009:1) och allmdnna rdd om
elektroniska handlingar (upptagningar fér automatiserad
behandling).

Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2006:1) och allmdnna rdd om
handlingar pa papper. Andrade senast genom RA-FS 2018:4.
Information och dokumentation - Dokumenthantering (Records
management) - Metadata f6r dokumentation (records) — Del 1:
Principer (ISO 23081-1:2017, IDT)
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https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/elektroniskt-underskrivna-handlingar.pdf
https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/doi-t/rapport_a6.lo4.4.odt.a1a.pdf
https://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/doi-t/rapport_a6.lo4.4.odt.a1a.pdf
https://www.esamverka.se/download/18.1d126bc174ad1e6c39ca2b/1598298292560/eSam%20-%20V%C3%A4gledning%20E-legitimation%20och%20E-underskrift%201.1.pdf
https://www.esamverka.se/download/18.1d126bc174ad1e6c39ca2b/1598298292560/eSam%20-%20V%C3%A4gledning%20E-legitimation%20och%20E-underskrift%201.1.pdf
https://www.esamverka.se/download/18.1d126bc174ad1e6c39c969/1464275951331/Elektroniska%20original,%20kopior%20och%20avskrifter.pdf
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1 Inledning

1.1 Upplagg

Arkivbeskrivning och dokumenthantering for kommunstyrelsen i Borgholms kommun finns
samlad i detta gemensamma dokument. Dokumenthanteringsplanen ska uppdateras en
gang om aret. Detta da organisationsférandringar, nya processer och verksamhetssystem
kan paverka hur vi ska arbeta med var information.

Flikarna "demokrati och ledning” och ”intern service” i dokumenthanteringsplanen anses
infatta de kommungemensamma riktlinjerna for dokument som rér samtlig verksamhet i
kommunen. Som bilagor till detta dokument antas sedan 6vriga namnder och verksamheters
dokumenthanteringsplaner.

1.2 Begreppsforklaring for dokumenthanteringsplan

Verksamhetsomrade Beskriver de uppdrag/tjanster/produkter man erbjuder inom
verksamhetstypen. Endast en rubrik, ingen handling uppstar har.

Processgrupp Anvands nar ett verksamhetsomrade innehaller manga processer,
for att skapa overblick. Endast en rubrik, inga handlingar uppstar
har.

Process En kedja handelser som visar det arbetsflodet som uppstar i
processgruppen. Tydlig start och slut med definierad kund och
syfte.

Handlingstyp Den enskilda handlingen som uppstar i en aktivitet i en process.

Aktivitet Nagot man gor, t.ex ett moment i en process som gor att

handlingar uppstar.

Allman handling Handling som inkommit, upprattats eller férvaras hos
myndigheten. En handling kan vara analog eller digital.

Forvaring Hur dokumentet ska férvaras
Avdelningsarkiv ar ett mellanarkiv pa resp. avdelning
Nararkiv ar ett arkiv pa respektive enhet.
Centralarkiv ar gemensamt kommunarkiv for slutarkivering.

Forvaring far ej ske pa tjiansterum, drenden ska forvaras i
nagot av arkiven, i en box eller vagn.

Akter med originalhandlingar far inte tas med hem eller ut pa
mote/besok/samrad.

Diariefors Diarieforing pa arende i Borgholm kommuns diariesystem,
Evolution eller i de utpekade verksamhetssystem som finns.
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Bevaras Handlingen ska bevaras for all framtid. Enligt Arkivlagen och

Offentlighetsprincipen

- For att ha ratten att ta del av allman handling

- For behov av information for rattsskipning och férvaltning
- For forskningens behov

Gallras efter 2 ar Handlingen ska efter angiven tid forstoras for all framtid. Till
exempel "2 ar” betyder efter utgangen av det kalenderar da
handlingen upprattades. Gallras bade analogt och digitalt.

Gallras vid inaktualitet Handlingen gallras nar den inte langre behdvs i verksamheten.
Detta avgor handlaggaren sjalv. Gallras bade analogt och digitalt

Sekretess Vilken § som ligger till grund for sekretessmarkering.

Informations-

sakerhetsklassning Klassning av dokument. 1=Lindrig skada, 2= Kannbar skada,
3=Allvarlig skada, 4= Skada for rikets sékerhet, samhallsviktig
funktion.

Anmarkning Extra information som underlattar forstaelsen for handlingarna.

Ansvar Ansvarig namnd/férvaltning/avdelning foér att handlingen bevaras
eller gallras.

Slutarkiveras Handlingen ska efter angiven tid skickas till kommunarkivet for

slutarkivering.

Forvaring for Kommunarkivet

slutarkivering

KIf Forkortning for Kommunledningsforvaltningen

PBL Forkortning for Plan- och bygglagen
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1.3 Allmanna begrepp

Att gallra innebar att information forstérs for all framtid.
- Gallring innebar att forstora allman handling.

- Allmanna handlingar far bara gallras med stdd i ett beslut.

Viktiga skal till att information gallras:
- Halla ned kostnader for arkivutrymme.

- Skapa overblick. Ett arkiv dar endast den vasentliga
informationen aterstar blir mer dverblickbart.

- Ett arkiv dar handlingar inte gallras blir svaréverskadligt med
tiden.

Att bevara menas att handlingar bevaras fér all framtid.

- Enligt Tryckfrihetsforordningen (Offentlighetsprincipen) och
enligt Arkivlagen.

- Ratten att ta del av allman handling.
- Behov av information for rattskipning och forvaltning

- For forskningens behov.

Allman handling ar en handling
- Som det finns ett beslut pa

- Som forvaras, ar inkommen eller ar upprattad och diarieférd
inom myndigheten.

- Kan vara analog eller digital.

- Kan vara sekretesskyddad enligt offentlighets- och
sekretesslagen.

Att rensa ar att forstora handlingar som inte ar allmanna handlingar. Efter beslut ar
handlingarna allman handling.

- Till exempel utkast, kopior, trycksaker eller
minnesanteckningar rensas.

- Respektive handlaggare ska rensa nar arendet/projektet ar
avslutat.

- Gem, Post-It lappar och plastfickor ska tas bort innan det
ldmnas for slutarkivering till kommunens centralarkiv.
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1.4 Lagar och forordningar

En viktig grund for offentlig verksamhet ar Tryckfrihetsférordningen (2 kap 1§) och
Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400). Med stod av offentlighetsprincipen kan
allmanheten begéara att fa ta del av allmanna handlingar. Darfor kravs det val fungerande
administrativa rutiner i form av registrering, handlaggning, hantering av féredragningslistor
och protokoll samt arkivering. Verksamheten ska ha tillgang till ett diarium for att pa enkelt
satt halla ordning pa handlingar och kunna 6verblicka ett arendes gang under handlaggning
och behandling.

2 Arkivbeskrivning
2.1 Arkivmyndighet

Ansvaret for arkivet ar delat mellan den gemensamma arkivmyndigheten, den lokala
arkivmyndigheten och kommunens myndighet.

2.1.1 Gemensam arkivmyndighet

Kommunalférbundet Sydarkiveras forbundsstyrelse ar gemensam arkivmyndighet for
férbundsmedlemmarna. Den gemensamma arkivmyndigheten benamns i fortsattningen
Sydarkivera.

Sydarkiveras ansvarsomraden:
e Meddela de riktlinjer som behovs for en god arkivvard.
e Ansvara for tillsyn 6ver féorbundsmedlemmarnas arkiv.

o Rapportera brister som konstaterats vid tillsyn till lokal arkivmyndighet eller
myndighet, med begaran om atgard.

e Ansvara for varden av arkiv i den man att dessa 6verlamnats till Sydarkivera.
e Far delegera befogenheter som gemensam arkivmyndighet.
2.1.2 Lokal arkivmyndighet
Lokal arkivmyndighet for Borgholms kommun ar Kommunstyrelsen.
Kommunstyrelsens ansvarsomraden:

e Ansvara for att implementera de férordningar som beskrivs i Arkiviagen (1990:782),
samt de riktlinjer som Sydarkivera delger.

e Besluta om 6vergripande gallringsbeslut som galler for hela kommunkoncernens
samlade verksamhet efter samrad med Sydarkivera.

e Ansvara for varden av arkiv i den man att dessa 6verlamnats till den lokala
arkivmyndigheten.

o Far delegera befogenheter som lokal arkivmyndighet.

2.2 Arkiv- och dokumenthantering

Arkivlagen och arkivreglementet ger kommunstyrelsen ett preciserat ansvar for sina
dokument och arkiveringen av dessa. For ytterligare information hanvisas till bilagan
Arkivhandbok fér Borgholms kommun.
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2.3 Redovisning av arkiv
Varje myndighet ska redovisa sitt arkiv genom information om vilka slags handlingar som
finns och hur arkivet ar organiserat. Kravet pa arkivbeskrivning for kommunstyrelsen
tilgodoses genom denna dokumenthanteringsplan.

Inom kommunen finns foljande arkiv:

Namn Adress Plats Klass Status
Kommunarkivet Tradgardsgatan Plan 1 Brandsakert Slutarkiv
20, Borgholm
Nararkiv, miljé-och Ostra Plan 2 Brandsakert Nararkiv
byggnadsnamnden kyrkogatan 10,
Borgholm
Nararkiv, KLF, HR- Ostra Plan 1 Brandsakert Nararkiv
avd kyrkogatan 10,
Borgholm
Nararkiv, KLF Stab Ostra Plan 1 Brandsakert Nararkiv
kyrkogatan 10,
Borgholm
Nararkiv, miljo- och Akerhagsvagen Plan 0 Ej Nararkiv
byggnadsnamnden brandsaker
Socialndmnden Ostra Plan 2 Brandsakert Nararkiv
kyrkogatan 31,
Borgholm
Socialnamnden Ostra Plan 2 Brandsakert Nararkiv
kyrkogatan 31,
Borgholm
Utbildningsndmnden  A-huset, Plan 1 Brandsakert Nararkiv
Tullgatan 36,
Borgholm
Utbildningsnamnden, Ojvagen 3, Plan 1 Brandsakert Nararkiv
Kopings skola Kopingsvik kassaskap
och rum
Utbildningsnamnden, Idrottsvagen 1, Plan 1 Brandsakert Nararkiv
Gardslosa skola, Borgholm kassaskap
Ralla skola
Utbildningsnamnden, Sddra Plan 1 Brandsakert Nararkiv
Slottsskolan Esplanaden 28, och 2
Borgholm
Utbildningsnamnden, Kungsgatan 19, Plan 1 Brandsakert Nararkiv

Viktoriaskolan

Borgholm
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Utbildningsnamnden, Loéttorpsvagen
Akerboskolan 14, Lattorp

2.4 Arkivforteckning

Arkiv som overlamnats till kommunarkivet fortecknas av detta arkiv. Arkiv som overlamnats
till Sydarkivera fortecknas av Sydarkivera.

Sydarkiveras arkivforteckning skall aven finnas fértecknad i kommunarkivet.

Arkivforteckningen ska utformas sa att den kan anvandas som sékmedel i arkivet och som
instrument for kontroll av arkivet.

Kommunarkivet ska dokumentera hur informationen forvaras och kunna kontrollera om
information saknas.

2.5 Galiring

Kommunens handlingar gallras med stdd av denna dokumenthanteringsplan.

2.6 Historik

Kommunens omrade motsvarar socknarna: Alboke, Bredsattra, Béda, Egby, Fora,
Gardslosa, Hogby, Hogsrum, Kalla, Képing, Langlot, Lot, Persnas, Runsten och Rapplinge.

1816 bildades Borgholms stad som 1863 bildade en stadskommun.
1862 bildade socknarna landskommuner med motsvarande namn.

1952 slogs landskommunerna ihop till 4 kommuner; Gardsldsa, Képingsvik, Olands Akerbo
och Borgholms stad.

1971-1974 bildades Borgholms kommun. 1974 inférlivades Olands Akerbo kommun i
nuvarande Borgholms kommun.

2.7 Arkivbestandigt material

2.7.1 Papper

Arkivbestandigt papper ar utformat for att vara bestandigt under lang tid. Det
kopieringspapper som kdps in via kommunens avtal ska vara arkivbestandigt och uppfylla
riksarkivets RA-FS 2006:4. Om kommunen beddmer att vissa handlingar kommer utsattas
fér omfattande hantering och anvandning skall Arkiv 80-papper anvandas.

2.7.2 Pennor

For skrift i allménna handlingar ska pennor med arkivbestandigt black anvandas. Pennornas
blackpatron ska vara markt med svenskt arkiv, SP certifierad. Observera att dokumentakta
och arkivbestandigt black inte ar detsamma.

2.7.3 Kopiatorer och skrivare

Kopiatorer och skrivare ska framstalla handlingar med en bestandig skrift. Sveriges Tekniska
Forskningsinstitut (SP) testar kopiatorer och skrivare och godkanner utrustning som lever
upp till de krav som Riksarkivet staller. De kopiatorer och skrivare som anvands enligt
Borgholms kommuns avtal ska vara godkanda. Observera att skrivare utom kommunens
avtal inte sakerstaller dessa krav.
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Tank pa att anvanda enkelsidig utskrift for handlingar som ska bevaras, enligt RA-FS 2010:2.

Det galler bade for arkivexemplar som ska bevaras hos kommunen och handlingar som kan
komma att bevaras hos andra myndigheter eller enskilda.

2.7.4 Annat skadligt material

Vissa material missfargar, skadar eller paskyndar nedbrytningen av papper. En del material
ska dverhuvudtaget inte anvandas. Andra kan anvandas men ska plockas bort senast nar
handlingarna skickas till kommunarkivet. Tank pa att till exempel gem kan bdérja rosta redan
efter ett par ar. Haftklamrar far dock anvandas om handlingar annars riskerar att skingras.

Anvand inte:
» Reklampennor eller pennor med andra farger an blatt eller svart

Overstrykningspennor

» Fargat papper

» Tejp (bryts snabbt ner och skadar pappret)

» Korrigeringsvatska och tejp, t.ex. Tipp-Ex (vatskan och tejpen torkar och
ramlar bort med tiden och kvar finns bara den felaktiga skrivningen, stryk
istallet 6ver det felaktiga och skriv med arkivbestandig penna jamte)

Plocka bort:

» Sjalvhaftande notislappar (lim och farg missfargar annat papper)

» Gem

» Gummiband

» Plastfickor

» Parmregister av plast

och annat som missfargar, skadar eller paskyndar nedbrytningen av pappret.

2.8 Forvaring av handlingar

2.8.1 Forvaring av pappershandlingar

Arkivlokaler och arkivskap

Arkivhandlingar ska forvaras sa att de skyddas fran obehdrigas atkomst, stold, brand, fukt
och annan skadlig miljopaverkan. Arkivliokal eller sarskilda arkivskap kan anvandas. Krav
som ska stéllas pa arkivlokaler finns i Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS 2013:4). For
att dokumentskap och arkivlokaler som ar godkanda ska uppfylla kraven ar det viktigt att
vara noggrann med att:

» Dorren till arkivet ar stangd nar ingen ar i arkivet.
» Dorren ar last ndr ingen ar i narheten.

» Ljuset alltid slacks nar arkivet lases.
>

Arkivet inte anvands som forrad (till exempel for julprydnader och gamla
datorer)
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Sarskilda krav stalls pa forvaring av sekretesshandlingar. Sekretesshandlingar ska alltid
forvaras inlasta eller pa annat satt skyddade fran obehdriga. Om en parm eller mapp
innehaller handlingar som kan omfattas av sekretess sa bor det framga. Detta for att inte
riskera att sekretessreglerade handlingar lamnas ut av misstag. Sekretessreglerade uppgifter
kan till exempel finnas i handlingar som rér medarbetarsamtal och |I6nesamtal, personalakter,
elevakter och skyddsobjekt. Om handlingarna forvaras i ett last nararkiv behéver de inte
forvaras inlasta i aktskap.

Tillgangligheten till alla arkivlokaler ska vara kontrollerad och begransad. Endast personal
som behdver det ska ha tillgang till nyckel till dokumentskap och nararkiv. Alla vardagar ska
det dock finnas nagon som kan 6ppna utrymmet. Arkivombudet ansvarar fér dokumentskap
och nararkiv och ska kontrollera att de parmar som séatts in ar rensade.

2.8.2 Elektroniska handlingar

Samma regler galler for elektroniska handlingar som for pappershandlingar. Elektroniska
handlingar maste férses med uppgifter om vem som upprattat handlingen, nar den ar
upprattad, vad den handlar om (sa kallad metadata), precis som pappershandlingar.

E-postmeddelanden och annat som hor till ett arende ska diariefoéras, och en utskrift av
meddelandet ska laggas till akten om det ar av beslutsgrundande innehaill.

2.9 E-arkiv

Med e-arkiv kan kommuner och regioner spara sin digitala information. Alla kommuner och
regioner har ett ansvar att spara sin information, oavsett om den éar digital eller i
pappersform. Det framgar i tryckfrihetsférordningen, arkivlagen och annan lagstiftning. Att
enbart bevara all information i verksamhetssystem kan leda till férlust av information for alltid.
Verksamhetssystemen har en begrdnsad livsidngd och é&r inte anpassade for att kunna
hantera information éver mycket lang tid. Det behévs ett e-arkiv for att kunna bevara
organisationens digitala information for all evighet.
(https./skr.se/naringslivarbetedigitalisering/digitalisering/earkiv.350.html )

Nar information i verksamhetssystem 6verfors till e-arkiv for slutarkivering forsvinner
sOkbarheten i verksamhetssystemet.

Verksamheter som behéver ha sin information kvar ldnge kan ha sérskilda system som kan
kallas mellanarkiv. Till de digitala mellanarkiven éverférs den information som inte behévs
dagligen i myndighetens verksamhet men som mer eller mindre frekvent anvédnds som
underlag i handlédggningen. (https://wiki.sydarkivera.se/wiki/E-arkiv )

Viss information som ofta efterfragas av kunder eller som behdvs tillgang till i handlaggning
av arenden kan vara av vikt att spara i ett digitalt mellanarkiv. Exempel pa sadana handlingar
kan vara miljo-och bygglovshandlingar. Handlingar i ett digitalt mellanarkiv &gs och forvaltas
fortfarande av den kommunala myndigheten.

Arkivering av elektroniska handlingar
Om elektroniska handlingar ska skrivas ut fér att bevaras fér framtiden eller om
informationen ska arkiveras digitalt ska framga av myndighetens dokumenthanteringsplan.

| det av kommunfullmaktige antagna arkivreglementet (KF § 195, 2017) framgar att
handlingar ska bevaras digitalt och inkommande analoga handlingar ska scannas in i
verksamhetssystem sa langt det ar mgjligt.
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3 Organisation

| Borgholms kommun finns férutom kommunfullmaktige fyra storre
namnder/styrelser: kommunstyrelsen, milj6- och byggnadsnamnden, socialnamnden och
utbildningsndmnden. Varje styrelse/ndmnd ansvarar for sina verksamhetsomraden.

Till varje namnd finns en férvaltning, som kan besta av flera olika verksamheter och enheter.
| de olika forvaltningarna arbetar anstallda i kommunen for att planera och genomféra det
som politikerna fattar beslut om. Det ar alltsa den politiska organisationen som styr
forvaltningarna. | Borgholms kommun finns fran och med 2019-01-01 tre férvaltningar —
kommunledningsforvaltningen, socialférvaltningen och utbildningsforvaltningen samt
férvaltning for det kommunala bolaget Borgholm Energi ABs verksamhet.

Férutom ovanstdende ndmnder ska det enligt lag (KL 2017:725) finnas
Valnamnden som organiserar och ser till att de allmanna valen genomfors.
Valberedningen som foreslar vilka fortroendevalda som ska inga i de olika
namnderna/styrelserna efter de allmanna valen.

Kommunrevisionen som har till uppgift att granska all kommunal verksamhet.

Dessutom finns dven Olands Kommunalférbund som é&r ett samverkansorgan mellan de
bada kommunerna pa Oland.

4 Galiring av handlingar av ringa och tillfallig betydelse.

Den vardagliga kommunikationen lamnar allt fler spar i form av inlagg, meddelanden och
loggar. Nar kommunikationen sker i arbetet hos en kommun blir sparen allt som oftast
allman information. En stor del av den vardagliga kommunikationen har bade liten och
kortvarig betydelse for verksamheten som bedrivs. Darfor behdver den inte sparas
langre an nodvandigt. Daremot behdvs det tydliga regler for att allmanheten ska veta
vilken information som raderas (gallras/forstoras), eftersom allmanheten har ratt till insyn
i kommunernas verksamhet.

En gallringsplan foér information som har liten och kortvarig betydelse ar en férutsattning
for att komma igang med den digitala "sophanteringen”. Forst da ar det mojligt att borja
slanga allt "skréap” som kommer in till myndigheterna, skickas ut eller registreras i olika
logdfiler. Se bilaga 2, Gallringsplan for handlingar av ringa och tillfallig betydelse.
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5 Bilagor

Bilaga 1 Kommungemensam dokumenthanteringsplan, Borgholms kommun
1.1 Demokrati och ledning
1.2 Intern service
1.3 Ekonomi
1.4 HR (personal + 16n)
1.5 Teknisk verksamhet (kost, stad, fastighet, gata/park, hamnar)
1.6 Ledning, stdéd och utveckling (KLF + Tillvaxtenheten)
1.7 Bygg
1.8 Miljo
1.9 Socialndmnden
1.10 Utbildningsnamnden

Bilaga 2 Gemensam gallringsplan for allmanna handlingar av ringa och tillfallig betydelse i
Borgholms kommun

Bilaga 3 Arkivhandbok Borgholms kommun

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning fér Borgholms kommun
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A Verksamhetsomrade, B-C Kommentarer Gallras/ Bevaras Sekretess (§) Informations- Forvaringspl |Ansvar Original/kopia Sortering (vid analog|Till slutarkiv (ndr |Anmérkning 191
Processgrupp/huvudprocess , D Handlingstyp D=Diarium/V=Verks sdkerhetsklassnin |ats/registrer-| (ndmnd, (analogt eller arkivering) informationen
amhetssyst. g 1=Lindrig skada |ing forvaltning |digitalt, avvikelser inte langre
2=Kannbar skada |(verksamhet |/avdelning) |markeras) behovs i
3=Allvarlig skada |ssystem, verksamheten)
4=Skada for rikets|verksamhets
sakerhet, nara arkiv
samhallsviktig for digital
funktion information
och/eller
ndrarkiv
eller
1 mellanarkiv
2 DEMOKRATI OCH LEDNING
3 Politiska partier och val
5 Hantera valkretsar och valdistrikt
6 Kartor och kodférteckningar fér valdistrikt Registreras D Bevaras 3 Evolution Digitalt Sar
7 Statistik, underlag Registreras D Bevaras 3 Evolution Digitalt 5ar
8 Férslag till ny valkretsindelning Registreras D Bevaras 3 Evolution Digitalt Sar
Register over valdistrikt Registreras D Gallras vid inaktualitet 3 Informationen om valdistrikten finns bara i digitalform i
besluten till valkretsindelning dar aven de olika valdistrikten
9 Evolution Digitalt nimns.
10 Hantera val- och fortidsréstningslokaler
Register over val och fortidsrostningslokaler Registreras D Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
11 Evolution Digitalt
Inspektionsrapport 6ver val och fortidsrostningslokaler | Registreras D Bevaras 3
12 Evolution 5ar
13 Bokningslista vallokaler Registreras D Gallras vid inaktualitet 3 Evolution Digitalt Gallras nar valet vunnit laga kraft
Hantera valmaterial Hanteras som fysiska handlingar, tilsammans med material
14 for valet.
Inventeringslista valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
15 Analogt
Bestallningslista valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden, nér bestallning valmaterial gjort
16 Analogt till kommande val
Foljesedel leverans valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras nar valet vunnit laga kraft
17 Analogt
Packlistor Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering. Den underskrivna listan for respektive
val/fértidsréstningslokal gallras nar valet vunnit laga kraft
18 Analogt
Kérschema transport till vallokaler Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
19 Analogt
Oanvant valmaterial Gallras vid inaktualitet 3 Gallras enligt Valmyndighetens/Valndmndens instruktioner.
20 Analogt Ténk pa att anvanda sekretessladan for sekretessmaterial
21 Rekrytera, férordna och arvodera réstmottagare
Inbjudan, tidigare réstmottagare Registreras D Gallras vid inaktualitet 2 Ett exemplar av inbjudan bevaras i diariet
22 Evolution Digitalt
Intresseanmalningar/spontanansokningar Gallras vid inaktualitet 2 Gallras nar valet vunnit laga kraft. Férvaras av valndmnden
23
24 Férordnande av réstmottagare, delegeringsbeslut Registreras D Bevaras 2 Evolution 5ar
Meddelande om férordnande/ej férordnande Gallras vid inaktualitet 2 Gallras nar valet vunnit laga kraft
25
Meddelande/information till réstmottagare Registreras D Gallras vid inaktualitet 2 Ett exemplar av inbjudan bevaras i diariet
26 Evolution
Register Gver rostmottagare Gallras vid inaktualitet 2 Gallras vid uppdatering
27
28 Utbilda réstmottagare
Planering av utbildning Gallras vid inaktualitet 1
29
Inbjudan, utbildning Registreras D Gallras vid inaktualitet 1 Ett exemplar av inbjudan bevaras resten gallras
30 Evolution
Informationsmaterial for allmanheten Bevaras 3 Det som ar kommunspecifikt bevaras ett exemplar av i
31 5ar kommunarkivet
Narvarolistor Gallras vid inaktualitet 2
32
Utbildningsmaterial, valmyndigheten Gallras vid inaktualitet 3 Gallras vid uppdatering
33
34 Lokala instruktioner Registreras D Bevaras 3 Evolution Sar Arbetssatt, processer m.m.
35 Informera om val
36 Kommunikationsplan for val Registreras D Bevaras 1 Evolution 5ar
Genomfora val Allm3dnna val och folkomrostning - Ta emot och rdkna roster
37
Genomfora fortidsrdstning Hanteras som fysiska handlingar, tilsammans med material
38 for valet.
Anvisningar fran Valmyndigheten och Lénsstyrelsen Gallras vid inaktualitet 1
39
Utbildningsmaterial fran Valmyndigheten och Gallras vid inaktualitet 1 Kan gallras (i sekretessladan) nar valet vunnit laga kraft, . Ex
Lansstyrelsen Rutin for fortidsrostning, Checklista kontrollringning
40 Analogt valdistrikten
Dagrapport rostlokal Gallras vid inaktualitet 3 Gallras nar valet vunnit laga kraft
41 Analogt
Kvitto hdmtning roster i réstlokal Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
42 Analogt
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Ifyllda véljarforteckningar Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden 192
43 Analogt
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budroster Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
44 Analogt
Kvitton avseende rdster som tagits emot fran posten Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
45 Analogt
46 Postfullmakter Registreras D Bevaras 3 Analogt 5ar Namndsbeslut
47 Genomfbdra institutionsrdstning
Schema for institutionsréstning Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden
48 Analogt
Dagrapport réstmottagning Gallras vid inaktualitet Gallras nar valet vunnit laga kraft
49 Analogt
Ifyllda valjarforteckningar Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden
50 Analogt
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budroster Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden
51 Analogt
52 Hantera ambulerande réstmottagare
Bokningsliggare Gallras vid inaktualitet Gallras nar valet vunnit laga kraft
53 Analogt
54 Genomfdra valdag
Kvittens rostlangd Gallras vid inaktualitet 3 Gallras efter mandatperioden
55
56 Réstldngder Registreras D Bevaras 3 Evolution 5ar
57 Beslut om réatt att andra/gora tilldgg i rostldngd Registreras D Bevaras 3 Evolution 5ar Valndmndens beslut
Tillagg i rostlangden Registreras D Bevaras 3 Evolution 5ar Formella beslut fran Lansstyrelsen Registreras och fors in i
58 rostlingden p g a rattsdkerheten om réstrétt.
Kvitton leveranser fran posten Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Forvaras i parm fram till gallring
59 Parm Analogt
Kvitton leveranser av fortidsroster till valdistrikten Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Forvaras i parm fram till gallring
60 Parm Analogt
Valdistriktets schema valdagen Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Forvaras i parm fram till gallring
61 Parm Analogt
62 Blankett innehall réd kasse Se anmarkning Lamnas ifylld till Linsstyrelsen
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budrdster Gallras vid inaktualitet Gallras efter mandatperioden. Sparas under valperioden
63 Analogt
Omslag med tomma ytterkuvert fran godkanda Gallras vid inaktualitet Sparas under valperioden
64 budréster Analogt
Rostkort som samlats upp i vallokaler och Gallras vid inaktualitet Kan gallras (sekretesslddan) efter valet
65 rostningslokaler Analogt
66 Protokoll valdistrikt Se anmaérkning Lamnas ifylld till Lansstyrelsen
67 Resultatbilagor Se anmaérkning Lamnas ifylld till Lansstyrelsen
68 Omslag med roster Se anmaérkning Lamnas till Lansstyrelsen
69 Narvarolistor Gallras efter 2 ar Utgdr underlag till arvodering. Finns i [6nesystemet.
Ankomstlista valnatten Gallras vid inaktualitet Lista 6ver de personer som kommer in fran valdistrikten och
som har tillgang till lokalen dar résterna lamnas till
kommunen. Listan anvands av sdkerhetsskal for att veta vilka
som ska fa tilltrade till kommunen under valnatten. Anvéands
70 Analogt £Ar att Lruces au do eam anlindar
71 Genomféra onsdagsrakning
Annonsmanus onsdagsrakning (tid och plats) Gallras vid inaktualitet
72 Digitalt
73 Brevroster, for sent inkomna Se anmadrkning Analogt Gallras efter mandatperioden. Sparas under valperioden
74 Handlingar rérande rekrytering av réstraknare Registreras D Bevaras Evolution Digialt 5ar Se valndmndensprotokoll
75 Sammanstéllning fértidsroster Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt Sparas under valperioden, darefter gallras
76 Blankett innehall réd kasse Se anmarkning Ldmnas ifylld till Lansstyrelsen
7 Protokoll valndmndens preliminara réstrakning Se anmadrkning Ldmnas till Lansstyrelsen
78 Rostkort Se anmaérkning Analogt Kan gallras (sekretessladan) efter valet
79 Resultatbilagor Se anmadrkning Analogt Lamnas ifylld till Lansstyrelsen
80 1 Folkinitiativ Lokala folkomrostningar i samband med ordinarie val
81 Begéran genomféra folkomrdstning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
82 Namnlistor Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 53&r
83 Rapport antal rostberattigade*) Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
84 Tjdnsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
85 Protokollsutdrag/beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
86 1 Partistod
87 Ansékan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
88 Utrdkning av partistod Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
89 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
90 Skriftlig redovisning inkl. granskningsintyg Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
91
92 2 Politiskt beslutsfattande
93 2 Politiska beslut
Protokoll, allmdnna Registreras D Bevaras 2 Det sammanhangande protokollet for
94 Evolution Analogt och digital| Kronologisk ordning |Efter 5 ar fullmaktige/stvrelse/nimnd och férbund.
Besluts- underlag/ utredning, allminna Registreras D Se anmarkning 1 Evolution Beroende pa aktens form, digital eller analog Underlag som tillhor beslutet flyttas fran verksamhetssystem
in i diariet innan beslut, dvs med kallelsen. Respektive
o beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhér drendet/akten
Protokoll, med sekretessparagrafer Registreras D Bevaras 3 Det sammanhangande protokollet.
96 Evolution Analogt och digital|Kronologisk ordning |5 ar
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Besluts- underlag/ utredning, sekretess Registreras V Se anmaérkning 3 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhor 190
97 arendet/akten
98 Protokoll, myndighetsbeslut Registreras D Bevaras 3 Evolution Analogt och digital‘ Kronologisk ordning ‘5 ar
Besluts- underlag/ utredning, myndighetsbeslut Registreras V Se anmaérkning 3 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhor
99 srendet/akten
100 Protokoll, upphandling Registreras D Bevaras 3 Evolution Analogt och digital‘ Kronologisk ordning ‘5 ar
Besluts- underlag/ utredning, upphandling Registreras V Se anmaérkning 3 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhor
101 srendet/akten
102 Protokollsutdrag Registreras V Se anmaérkning 2 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive beslutsparagraf som tillhér drendet.
103] Protokollsanteckningar Se anmarkning 1 Ingdr i protokollet
104 Reservation Se anmarkning 1 Ingar i protokollet
105 Uppropslistor/ nérvarolistor Se anmérkning 1 Ingdr i protokollet.
106 Omréstningslistor/voteringslistor Se anmarkning 1 Ingar i protokollet
107| Ljud- och bildupptagningar Registreras V Bevaras 1 Media Flow Pro Digitalt 5ar Giller endast KS och KF. Sparas i Media Flow Pro
108 Laglighetsprévning Registreras V Se anmarkning 1 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive laglighetsprévning tillhér drendet/akten
109 Forvaltningsbesvar Registreras V Se anmadrkning 1 Beroende pa aktens form, digital eller analog Respektive forvaltningsbesvar tillhor drendet/akten
Anslag Gallras efter 2 ar 1 Digital Justeringsanslag for protokoll. Finns pa digital anslagstavla pa
110 webb (www.borgholm.se)
11 2 Offentlig dialog Medborgarférslag, dialogméten
Anteckningar fran méten Registreras V Se anmarkning 1 Dialogmétesanteckningar tillhér i normalfallet ett drende/akt
112 ex. dversiktsplan, kommunens framtida utveckling. Om det
113] Medborgarférslag
Medborgarforslag Registreras D Bevaras 1 eller 2 (beror pa Ldmnas in via e-tjanst i Abou, via e-post eller analogt via post
om personen vill
114 vara anonvm) Evolution Digitalt 5ar
115] Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar
116 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
117] 2 Redovisa del ion
Delegationsbeslut Registreras V/ D se |Se anmarkning 3 Se Beroende pa Tillhor respektive drende/akt. Tjansteskrivelse och beslut.
anmarkning anmadrkning aktens form, Tillhor inte delegationsbesluten till ndgot drende sa registeras
118 digital eller analog det pa 1.2.3. Registreras i sa fall i D
119 Delegationslista Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
2 Tillfdlliga politiska beredningar och styrgrupper Tillsdttning och arbete i beredning/styrgrupp med uppdrag
120 att utreda sarskild fraga
Forslag om att tillsatta beredning eller politisk styrgrupp |Registreras D Bevaras 1
121 Evolution Digitalt 5ar
122 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
Minnesanteckningar, protokollsliknande anteckningar |Registreras V/ D se |Bevaras 1 Se Bevaras iV eller i D, beroende pa var drendet bereds
123 anmarkning anmarkning
124 Utredning, redovisning frén beredning/styrgrupp Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
2 Tillsdtta och entlediga fortroendevalda (Valdrende) Val av ledaméter, erséttare, ombud, revisorer,
125 overférmvndare
Protokoll slutlig rostrakning och mandatférdelning fran |Registreras D Bevaras 1
126 Linsstvrelsen Evolution Digitalt 5ar
127 Forslag fran valberedningsndmnden/gruppledaren Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
128] Protokollsutdrag/beslut Ks/Kf/ndmnd Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
129 Avsagelse av uppdrag fran fortroendevald Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
Begdran hos Lansstyrelsen om ny ledamot/ersattare i KF|Registreras D Bevaras 1
130 Evolution Digitalt 5ar
Underréttelse fran lansstyrelsen om ny Registreras D Bevaras 1
131 ledamot/ersattare i KE Evolution Digitalt 5ar
2 Initiativ fran fértroendevalda, ndmnd, revisorer, bolag, Motioner, interpellationer och fragor. Alla som har
fullmaktigeberedning intiativritt i KF. (Tjansteman maste ga via ledning/politiker
132 fér att initiera drende. Annars giller medborgarférslag)
133] 2 Motion
134 Motion Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
135 Protokollsutdrag/Beslut KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
136 Tjdnsteskrivelse/Yttrande Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Om remitterad till férvaltning
137] Protokollsutdrag/Beslut nédmnd Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar Om remitterad till ngmnd
138| Protokollsutdrag KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
139 2 Interpellation
140 Interpellation Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
141 Protokollsutdrag/beslut Kf Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
142 Yttrande/svar Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
143 Protokollsutdrag KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Sar
144 2 Fraga
145 Fréga Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
146 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar
2 Aterkoppla till fortroendevalda Rapporter och anmalningsarenden, redovisning av ej
fardigberedda motioner, ej verkstallda beslut,
medborgarinitiativ mm, genomféra dialoger (hearing) mellan
1471 tjansteman och politiker, information mellan tjansteman och
nalitibar
148 Rapporter och anmalningsarenden i KS Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Informationsédrenden.
149 Rapporter och anmélningsadrenden i KF Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Informationsarenden.
Redovisning av ej fardigberedda motioner, ej Registreras D Bevaras 1 Evolution Digitalt 5ar Informationsédrenden.
150 verkstallda beslut m.m. i KF
Informationsdrende till fértroendevalda Registreras D Gallras vid inaktualitet Information fér kinnedom fran externa organisationer. Ex.
151 Evolution SKL:s sammantrédesplan for nasta ar.
152 3 Verksamhetsledning
3 Styrande dokument P3 olika nivaer, kommunfullmiktige, nimnd, bolag,
chefsniva. Taxor och avgifter. Ex policy, reglemente,
bolagsordning, direktiv, gallringsbeslut,
153] klassificeringsstruktur riktlinie
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154 Delegeringsordning Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar 194
155 Aterkallande av delegering Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Sker oftast genom andringar i del.ordningen
156 Tiénsteskrivelse Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt Sar
157 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar
Reglemente Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 53 Antas i fullmaktige. Ex arkivreglemente, reglemente for
158 namnd. reglemente for revisorer
Planer, verksamhetsledning Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Antas i fullmaktige. T ex likabehandlingsplan,
159 jiamstélldhetsplan, plan mot krinkande behandling.
Styrande dokument, 6vergripande niva Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Antas i fullmaktige. Ex taxor och avgifterAvser bl.a.
policydokument utfardade av den egna huvudmannen eller
vardgivaren, t.ex. hilsoplan, antimobbningspolicy,
arbetsmiljopolicy, drogférebyggande insatser, halso- och
160 cinbudrdearhata
Styrande dokument, p& namnd/bolagsniva Registreras D Bevaras 2 Evolution Digitalt 5ar Antas i namnd ex. lokala ordningsforeskrifter, arbetsordning,
161 dokumenthanteringsplan, klassificeringsstruktur
Rutin- och metodbeskrivningar, handbdcker Bevaras 2 Analogt/Digitalt 5ar 1 arkivex av den egna organisationens rekommendationer
(motsv.) bevaras. Ovriga gallras vid inaktualitet. Avser t ex
162, rutinbeskrivningar etc. utfardade av den egna huvudmannen
Lathundar Gallras vid inaktualitet 1 Insidan Digitalt Gallras nar ny version upprattats.
163
Instruktioner av tillfallig eller ringa karaktar Gallras vid inaktualitet 1 Insidan Digitalt Ex dokumenterade arbetsrutiner. Gallras nar ny version
164 uppdaterats
Organisera och férdela arbete och ansvar Politisk organisation, forvaltningsorganisation, attest- och
utanordningsbehérighet, delegation av
165 ansvar/arbetsunngifter
166 Organisationsplan/beskrivning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
167 Tignsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
168| Protokollsutdrag/beslut Ksau/Ks/Kf/Namnd Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
169 Attest- och utanordningsbehérigheter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
170 Attestregister Registeras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Delegationer rorande 6vergripande ansvar Registreras D Bevaras T.ex. verksamhetschefernas delegation till ersattare vid
171 Evolution Digitalt 5ar ledighet.
172 Leda det interna arbetet Ledningsgruppsméten samtliga nivaer
Protokoll/anteckningar Registreras D Bevaras 2 T ex interna verksamhetskonferenser, personalkonferenser,
173 Evolution Digitalt 5ar rektorsmoten/ ledningsmoten. rad och kommittéer.
Samverka med personal och fackliga organisationer MBL-forhandlingar, I6nedversyn, central och lokal
samverkan, arbetsplatstraffar, partssammansatta grupper
som arbetsutskott till APT och/eller SVG. MBL-avtal som ror
enskilda anstillda t.ex. i samband med disciplindrende kan
laggas under respektive drende. OBS! Det kan vara bra att
174 gora som med avtal att dven registrera dessa MBL-protokoll
Protokoll forhandlingar mellan fack och arbetsgivare, Registreras D Bevaras
175| MBL Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar
176 Forhandlingsfullmakt for facklig foretradare Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
177 Protokoll Lénedversyn Registreras D Bevaras Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar
178 Avtal/6verenskommelse om lokal samverkan Registreras D Bevaras Evolution Analogt/Digitalt _|Kronologisk ordning |5 &r Samverkansavtal
Protokoll fran central samverkansgrupp mellan Registreras D Bevaras Protokollsutdrag fran tex central samverkansgrupp bor ligga i
arbetsgivare och arbetstagare alla arenden som samverkas, tex nar styrdokument tas,
179 Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar budset. omoreanisationer. l6nesittning mm.
Protokoll fran lokal samverkansgrupp mellan Registreras D Bevaras Samtliga bilagor, skrivelser som tillhor protokollet skall
180 arbetsgivare och arbetstagare (SVG) Evolution Analogt/Digitalt | Kronologisk ordning |5 &r bevaras bade digitalt och analogt.
181
Protokoll/minnesanteckningar fran arbetsplatstraffar/ Bevaras Insidan Digitalt Far ej gallras fran insidan, ska bevaras.
182 arbetslagsmoten
Kallelse med bilagor Gallras vid inaktualitet
183
184 Lokalt kollektivavtal Registreras D Bevaras Evolution Analogt/Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar efter avtalets upphérande
185
Planering och uppfdljning av verksamheten
186
Mal- och ekonomistyrning Budget, arsredovisning, delarsrapporter, bokslut, uppdrag
187 och uppdragsbeskrivning
188] Budget
Mal och vision Se anmarkning Kan inga i budgeten annars ingar det i 1.3.1. Styrande
189 Se anmarkning dokument.
Prelimindra budgetramar Se anmarkning Gallras vid inaktualitet Arbetsmaterial ligger i diariet och omarbetas till slutgiltlig
190 produkt
Preliminar berakning statsbidrag, kommunalekonomisk Gallras vid inaktualitet Arbetsmaterial
191 utidmning m.m.
192 Tignsteskrivelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
193] Investeringsplan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
194 Verksamhetsmal och dskanden Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
195 Budget, antagen Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
196 Protokollsutdrag Central samverkansgrupp Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Na&r det anvands som underlag till beslut
197 Synpunkter fran de fackliga féretradarna Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
198 Budgetférslag, &ven oppositionens Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Meddelande om skatteuppgift till Skatteverket Gallras vid inaktualitet
199
Beslut statsbidrag Registreras D Bevaras Enbart som en del av budgeten. Sjdlva ansékan om
200 Evolution Digitalt 5ar statsbidrag och beslutet finns under 2.5.2
201 Beslut/protokollsutdrag ksau/ks/kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
202 Redovisningsrikning, Skatteverket Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
203 Beslut fran Skatteverket om utjamning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
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204 Ovrig dokumentation av vikt rérande budgetirendet Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar 199
Budget, arbetsmaterial Arbetsmaterial, inte allmanna handlingar. Kan komma att
205 omarbetas till slutgiltliga versionen i diariet
206 Budgetuppfélining Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
207 Budgetuppféljning, rapporter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Underlag for budgetuppféljning och delarsrapporter Gallras vid inaktualitet
208
209 Bokslut
Anvisningar infor bokslut och delarsbokslut Registreras D Bevaras Uppdateras varje ar och ar direkt knutna till respektive ars
210 Evolution Digitalt 5ar bokslutsirende
Delarsrapport kommunen, kommunalférbund, Registreras D Bevaras
211 kommunala bolag Evolution Digitalt 5ar
Arsredovisning kommunen, kommunalférbund, Registreras D Bevaras
212 kommunala bolag Evolution Digitalt 5ar
213 Revisionshandlingar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
Protokollsutdrag fran kommunalférbund och Registreras D Bevaras Kommunkoncernen
214 kommunala bolag Evolution Digitalt 5ar
215 Resultatéverféring Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
216 Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
217 Ovrig dokumentation av vikt rérande bokslutsirendet | Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
218 Arsbokslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 53
Arsbokslutsbilaga*) Bevaras *)Anlaggningsbilaga
Avstamning per balanskonto
Bokforings- och avstamningslistor
Engagemangsbesked
219 Evolution Digitalt 5ar Linesdhabeeammandean
Arsforbrukning, arlig statistik dver forbrukning éver Registrering D Bevaras
220 varor och tisnster Evolution Digitalt 5ar
221 Arsrapporter/verksamhetsberittelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Begira 6kat anslag/tilliggsbudget Anvands endast vid behov - t ex strukturella fordndringar
222 eller underskott i budgeten. Ansoks hos KF.
Begdran om tilldggsbudget/tillaggsanslag Registreras D Bevaras
223| Evolution Digitalt 5ar
224 Beslut/protokollsutdrag Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Investeringar Stora 6vergripande investeringar som kraver beslut i
225 fullméktize hos kommunerna eller hos stvrelserna i bolag
226 Startbesked Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
227| Ateranvisningar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
228 Verksamhetens investeringar Registeras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
229
230 Kvalitetsledning Ska anvindas av alla verksamhetsnivaer
Kvalitetsstyra Ledningssystem for kvalitet, kvalitetspolicy och kvalitetsmal.
Med ledningssystem avses riktlinjer och rutiner for att
faststilla de grundldggande principerna fér ledning av
verksamheten och fér att nd uppstillda mal. |
ledningssystemet ska inga bl.a. en dokumenterad
231 informationssdkerhetspolicy, och rutiner for styrning av
232 Direktiv géllande ledningssystemet Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
233 Granskning av ledningssystem, resultat av Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Dokumentation fran kvalitetsarbete, underlag Gallras vid inaktualitet
234
235 Kvalitetsdokument Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Ex processbeskrivningar
236 Mal fér kvalitetsarbetet Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
237 Atgirdsplaner Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
238 Rapporter, uppféliningar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
239 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
240 Uppfélining av mal Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Avser inrapporterad uppfélining pa verksamhetsniva.
Uppfdljning av verksamhet och kvalitét Registreras D Bevaras Avser dokumenterade uppféljningar. Protokoll och
utvardering bevaras och registreras. Underlag gallras efter 3
241 Evolution Digitalt 54ar ar_dock férst efter att nistféliande sranskning senamférts
242 Sammanstallning av klagomal pa verksamhetsniva Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Avser sammanstallningar for rapportering till verksamheten.
Sammanstallning av synpunkter pa verksamhetsniva Registreras D Bevaras Avser sammanstdliningar for rapportering till verksamheten.
243| Evolution Digitalt 5ar
244
Mata verksamhetskvalitet Egenkontroll och riskanalys, enkdtundersokningar for att
undersoka verksamhetskvalitet, dven verksamheter under
245 intern service
Intern kontroll
246
247 Intern kontrollplan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
248] Héndelse- och riskanalys Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
249 Beslut om riskkvalificering Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Kan inga i internkontrollplanen
250 Rapporter, uppfélining Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
251 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5&r
Avvikelserapporter Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt Se anmarkning  |Avvikelserapporter som ror den enskilda. Gallring efter 3 ar.
Oftast gors en sammanstallning. Den ska bevaras. Galler
avvikelserapporten nagot som beror flera personer sa ska den
252 hevarac
253 Dokumentation Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
254 Analyser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
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255] Inspektionsrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar 190
256 Anmarkningar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
257 Kontroller Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
258 Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Checklistor Gallras vid inaktualitet Ett hjdlpmedel for intern kontroll som dr under standig
bearbetning. Resultatet av checklistan framgar av
259 avvikelserannorten. Mallen nd checklistan bevaras
Prover, egenkontroll Gallras efter 1 ar Ex. livsmedelshantering, luft och vatten
260 lar
261 Tillsyn i egen regi
262 Godkannande Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
263| Beslut om riskkvalificering Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
264 Inspektionsrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
265] Begdran om yttrande Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
266 Yttrande/svar Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
267 Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
268 Ovrig dokumentation av vikt fran tillsynsirende Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
269 Egenkontroll Gallras efter 2 ar
270 Enkat
271 Enkat, upprattad Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar 1 ex bevaras tillsammans med sammanstaliningen
272 Sammanstallning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
273 Enkétsvar, inkomna Se anmarkning Gallras efter 2 ar
274 Statistik
Allman statistik av betydelse Se anmaérkning Statistik av betydelse bevaras. Ovrig statistik gallras vid
275 Registreras D Evolution Digitalt 5ar inaktualitet
Verksamhetsspecifik statistik Registreras V Se anmarkning Digitalt 53 Statistik av betydelse for verksamheten bevaras. Ovrig statistik
276 gallras vid inaktualitet
Underlag for statistik Gallras vid inaktualitet
277
Sakra och forbattra verksamhetskvalitet Verksamhetsspecifika planer och uppféljningar. T ex planer
utifran den faststéllda budgeten med tillhérande
278 unnféliningar.
279 Verksamhetsplan Se anmarkning Se 1.3.1 Styrande dokument
280 Uppféliningar av rutiner, dokumentation Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Avser uppfédlining av t.ex. rutiner
281 Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
282 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Kvalitetgranskningar, protokoll och utvarderingar fran  |Registreras D Bevaras Protokoll och utvardering bevaras och registreras. Underlag
fortlopande uppfoljning av verksamheten gallras efter 3 ar, dock forst efter att nastféljande granskning
283 Evolution Analogt /Digitalt |Kronologisk ordning |5 &r, Se anmarknir| ganamférts.
Protokoll (motsv.) fran kvalitetsrad Registreras D Bevaras Avser protokollférda uppféljningar av ledningssystemet i
284 Evolution Analogt/ Digitalt |Kronologisk ordning |5 ar kvalitetsrad (motsv.)
Protokoll fran kvalitetsgranskning (motsv.) Registreras D Bevaras Avser dokumentation och utvérderingar fran fortlopande
285 Evolution Analogt/ Digitalt |Kronologisk ordning |5 &r uppfélining av verksamheten
286
Synpunkter/férslag och klagomal Synpunkter/férslag och klagomal kan manga ganger
forekomma i samma inkomna handling och réra flera
myndigheter. Det dr da viktigt att registrera informationen
flera ganger under respektive myndighet samt om det ror
klagomal eller synpunkter/forslag dvs skilj mellan dessa tva
och registrera dem var for sig dven om de inkomna
handlingarna maste kopieras och registeras pa flera
stallen.Kan registeras i diarium eller i speciellt
verksamhetssystem for felanmalningar.
287
Felanmdlan
288
Anmalan om fel Registreras V Gallras vid inaktualitet Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem for
289 felanmélningar
200 Redovisning av atgard Registreras V Gallras efter 2 ar
291 Synpunkter/férslag
292 Synpunkter av betydelse fér verksamheten Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Avser skriftliga synpunkter till verksamheten.
Synpunkter av tillfallig eller ringa betydelse Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem for
293 svnpunkter.
294 Tjdnsteskrivelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Foljer med in i kallelse/protokoll till diariet
295 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
296 Klagomal
Klagomal av betydelse for verksamheten Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Avser skriftliga klagomal till verksamheten. Klagomal av
betydelse bevaras och ska registreras, t ex klagomal till
297, vardenhet eller via natientndmnd (mots.).
Klagomal av tillfallig eller ringa betydelse Gallras vid inaktualitet Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem for
298 klagomal.
299 Tjdnsteskrivelser Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
300 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Anmdlan enligt lag Avser anmélan mot myndigheten. T.ex.Ldnsstyrelsen, Lex
301 Sarah, Lex Maria eller kréinkande behandling av skolelev.
Anmaélan om missférhallande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Kan gélla t.ex. Lex Sarah, Lex Maria.
302
303 Anmadlan om krinkande behandling Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Kan gélla krdnkande behandling av skolelev
Klagomal till IVO Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Avser klagomal som géller vardenhet hos den egna
304 vardgivaren
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305] Utredning/rapport Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar 197
306 Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
307] Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Patientskaderegleringen (PSR), beslut som rér den egna |Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Egna journalkopior gallras vid inaktualitet.
308 vardgivaren
Forum for samrad Till exempel tillganglighetsrad, pensionérsrad, foraldrarad,
309 elevrad och liknande
310 Protokoll/minnesanteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Protokoll eller minnesanteckningar fran lokala Registreras D Bevaras T.ex. skola-fritid, skola-naringsliv, skola-statliga myndigheter,
311 samverkansgrupper Evolution Digital 5ar skola- kommunala mvndigheter
312 Skrivelser fran representanter i samrad Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Juridiska handlingar Ingar i respektive drende och ska klassificeras och foras till
det drende som det berér om det finns ett drende. Om det
inte finns ett drende redan utan &r en ren juridisk process sa
313 ragictarac Arandet hir
Rattsprocesser
314
315 Domar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
316 Domar fér kdnnedom Vid inaktualitet
317] Kallelser till férhandlingar Vid inaktualitet
318 Tjansteanteckningar av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Tjansteanteckningar, rutinmassiga Gallras vid
inaktualitet, dock
senast vid
319 arkivlisoning
320 Stamningsansokningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
321 Yttranden, egna Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
322 Yttranden fran motpart Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
323] Fullmakter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
324 Foreldagganden Registreras V Vid inaktualitet
325 Protokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
326 PM, promemorior Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
327 Korrespondens av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Korrespondens, rutinmdssig Registeras V Gallras vid inaktualitet Korrespondens som ej tillfor sakuppgift.
328]
329 Underlag fér framstallt krav Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Radgivning Registreras V Gallras vid inaktualitet
330
Overklagande av beslut Ingar i respektive drende och ska klassificeras och foras till det
drende som Overklagas. OBS! Vid for sent inkomna
6verklaganden, dvs nar beslut vunnit laga kraft (oftast efter tre
veckor) bor det registreras som nytt drende med hanvisning
331 +ill Aat+ Auarblaaada haclitat cam vninnit laaa breafe
Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
332
333 Besvdrshdnvisning Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
334 Inkommen 6verklagan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
335 Rattidsprévning Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
336 Beslut fran hogre instans Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Namndens beslut att 6verklaga med tillhérande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
337 motivering
338 Namndens yttrande till hogre instans Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Besked fran hogre instans att deras beslut 6verklagats i |Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
339 rétt tid
340 JO-anmélan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
341 Avtal Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
342 Avtal/ kontrakt av principiell betydelse Se anmarkning Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
343 Avtal/ kontrakt av tillfallig betydelse Se anmadrkning Se anmadrkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
344 Komplettering av avtal Se anmarkning Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
345
3486 Verksamhetsutveckling och samverkan
347
Projekt Béde lokala projekt samt dven nationella som ex PRIO som
SKL driver. Var noga med att skilja mellan projektfas och
forvaltningsfas nér projektet évergar i regelrétt verksamhet
348] ov inadr i lali h i on uvarl h
Forstudier
349
350 Tidnsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
351 Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
352 Direktiv Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
353 Plan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
354 Utvérdering Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
355 Sammanstallning Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
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356 Projekt 196
357 Ansokan om att inleda projekt/projektansdkan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
358 Beslut om inledande av projekt Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
359 Avtal Se anmarkning Se anmarkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
Anteckningar fran moten Registreras V/D Se anmaérkning Evolution Digital 5ar Minnesanteckningar utan beslut kan gallras efter 2 ar. Méten
360 med anteckningar som innehaller beslut ska bevaras
Beslutsforteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
361
362 Projektanvisningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
363 Projektdirektiv Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
364 Projektplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
365 Korrespondens Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
366 Deltagarférteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
367 Teknisk plan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
368 Resursplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
369 Tidplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
370 Utvarderingar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Delrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Ex: Kartlaggningsrapport, rapporter fran SKL eller andra
371 mvndigheter
372 Forteckning dver styrgruppens medlemmar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
373 Styrgruppens protokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
374 Broschyrer och annat egenproducerat material Bevaras Analog 5ar Hos kommunarkivet
375 Tidningsannonser Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
376 Hemsida www.borgholm.se Se anmaérkning Se anmadrkning Bevaras enl avtal med Sydarkivera, Sydarkivera utfér
377 Budget Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
378 Bokfdringsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
379 Revisionshandlingar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
380 Ansdkningar och beslut om utbetalningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
381 Ekonomisk slutredovisning Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
382 Slutrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
383 Handbok Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
384 Enkat Registreras D Se anmadrkning Evolution Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
385 Fakturor Registreras D Gallras efter 7 ar Evolution Kan bevaras som urval for framtida forskning om man vill.
Intervjuer Registreras D Gallras efter 2 ar efter Evolution Réknas som arbetsmaterial och underlag fér sammanstallining
386 projektets slut och slutrapport
387 Meddelanden Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution
Manadsrapporter - ekonomi Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution Réknas som arbetsmaterial och underlag fér sammanstallining
388 och slutrapport
Observationsanteckningar Registrering D Gallras efter 2 ar efter Evolution Réaknas som arbetsmaterial och underlag for sammanstallning
389 proiektets slut och slutrapport
Underlag for budgetberakning Registrering D Gallras efter 7 ar Evolution Réknas som arbetsmaterial och underlag fér sammanstallning
390 och slutrapport
391
EU-projekt Dokumentationen i ett EU-projekt ar viktig. Den behovs bl.a.
eftersom EU genom revisioner och om inte dokumentationen
ar komplett sa kan de kréva tillbaka hela eller delar av EU-
bidraget. Revision sker i Strukturfonderna upp till 3 ar efter att
sista betalningen &r gjort fran EU. Ovriga fonder kan ha
revision upp till 5 ar efter slutbetalning.
392
393 Innan projektet startar
394 Protokoll fran némnder/styrelse rérande EU-ansékan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
395 Beslut frdn ndmnder/styrelser rérande EU-ans6kan Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansarendet 5ar Kopia i projektdokumentationen.
396 Projektansdkan Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansbokansdrendet  |5ar Kopia i projektdokumentationen.
397 Projektbeslut Registreras D Bevaras Evolution Digital AnsOkansarendet 5ar Kopia i projektdokumentationen
Fordjupad projektplan Registreras D Bevaras Evolution Ansokansarendet Inbegriper godkénd, reviderade och ej godkdnda
398 oroiektolaner.
Partnerskapsavtal Registreras D Se anmaérkning Evolution Ansokansadrendet Medfinansieringsintyg. Ska registreras under 2.6.4 Forvalta
399 avtal
Samverkansavtal Registreras D Se anmarkning Evolution Ansdkansarendet Kopia i projektdokumentationen. Ska registreras under 2.6.4
400 Forvalta avtal
Kontrakt Registreras D Se anmarkning Evolution Digital Ansdkansirendet |5 ar Kopia i projektdokumentationen. Ska registreras under 2.6.4
401 Forvalta avtal
Korrespondens av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansarendet 5ar Avser korrespondens med ex medfinansidrer och projekt-
402 partners. Kobia i proiektdokumentationen.
Kallmaterial och statistik som varit underlag for Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansarendet 5ar Kopia i projektdokumentationen.
403 proiektets problembeskrivning
Underlag och utrdkningar Registreras D Bevaras Evolution Digital Ansokansarendet 5ar Vid budgetering och framtagande av berakningsunderlag.
404 Kobia i proiektdokumentationen.
405 Kommunikationsstrategi/ kommunikationsplan Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Kopia i projektdokumentationen.
406
407 Under projektets gdng
Ansokan om utbetalning Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Utbetalning av stdd AoU (dven ansdkningar om utbetalning i
on forskott). Inklusive missiv med underlag sasom l6neunderlag,
fakturaunderlag och finansieringsunderlag m.m. kallades
408 tidigare rekvisition.
First Leval Control Certificate Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
409 on Intyg fran kontrollen pa forstanivan.
Lagesrapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
410 on
Korrespondens Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar KORRESPONDENS av vikt. Avser bl. a korrespondens med
411 on finansidrer (EU- och medfinansiérer) och projektpartners.
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Information om partners och underleverantérer Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar 199
412 on
Information om deltagare Registreras D, se Bevaras Evolution Kronologisk. Projekt-
anmarkning dokumentation
413 Deltagarforteckningar, kursintyg.
Avtal Registreras D, se Bevaras Evolution Projektdokumentati Projektkontrakt, samverkansavtal. (Hyres-, leasing- och
anmarkning on underentreprendrsavtal far gallras TIDIGAST efter sista
tidpunkt for revision). Ska registreras under 2.6.4 Forvalta
414 avtal
Partnerskapsavtal Registreras D Bevaras Evolution AnalogDigital Projektdokumentati |5 &r Mellan parter som samverkar i ett projektgenomférande. Ska
415 on registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
Protokoll fran styrgrupps- och projektmoten Registreras D Bevaras Evolution Analog /Digital Projektdokumentati |5 ar Dokumentation fran (se aven grupp 3) protokoll,
on motesanteckningar och signerade listor. T ex fran
samverkanspartsmoten och méten med
416 akonomer/kammunikatérer
Avsiktsforklaring Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar (Letter of intent/commitment) ”Letter of intent” innebér att
on de organisationer som ska vara med i projektet skriftligen
intygar bl. a hur mycket arbetstid och vilka finansiella resurser
417] do tinker l500a in i arhatet
Revisionsintyg Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Intyg fran godkand eller auktoriserad revisor som granskar och
on bestyrker riktigheten i de uppgifter som stodmottagaren
418 ldmnar i ansékan om utbetalning.
Rapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Lagesrapporter, foljeforskning, interimsrapport/delrapport,
on meddelande/rapport till férvaltande myndighet om projektet
419 férsenas. reserannort.
Plan Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar PLAN for projektets foljeforskning. Bifogas den forsta
420 on lagesrapporten.
Pressklipp etc Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar Artiklar och annonser om projektet i tidskrifter, webbtidningar
421 on etc.
Pressmeddelanden Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
422 on Om det egna projektet
Strategi-/handlingsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
423 on For implementering av projektresultat
Uppdragsbeskrivning Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentati |5 ar
424 on Avser bl. a projektpersonal, utvarderare/foljeforskare
Marknadsforings- och informationsmaterial Bevaras Evolution DigitaltAnalogt 5ar Annonser om egna projektet, broschyrer och
informationsfoldrar etc. nyhetsbrev, affischer, roll-ups och
skyltmaterial etc., faktablad, filmer och fotografier om
projektet. Skyltmaterial ska avbildas genom t ex fotografering.
Efter avbildning kan skyltmaterialet gallras. Ett ex av
425 egenproducerat tryckt material bevaras i kommunarkivet
Hemsida externt/intranat Bevaras Bevarandet skots av Sydarkivera i samband med att
426 kommunens hemsidor sparas regelbundet.
Information av allman karaktar Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Fran programférvaltande myndigheter i Sverige
427|
Foreskrifter och regler Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
428]
Dagbdcker (projektdagbdcker) Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
dokumentation
429
Arbetsplaner, tidsplaner Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
dokumentation
430
Arbetstidsredovisning Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- For redovisning av personal som ar anstalld i projektet. Gallras
dokumentation TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
431
Fristallningsintyg for offentliget anstélld personal (ERUF)|Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
432 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Avrékningsplan for forskott Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
433 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Fullmakter for projektledaren Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt-
dokumentation
434 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Deltagarrapportering till SCB Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Projektdeltagarnas personnummer, antal timmar de deltagit
dokumentation per manad och eventuella avbrottsorsaker. Gallras TIDIGAST
435 _ efter sista tidnunkt fér revision
UNDERLAG FOR UTGIFTER t ex forbrukningsinventarier, |Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- T ex underlag for korttidshyra t ex datorprojektor som
biljetter, 6vernattning, konferenslokal, dokumentation anvands vid enstaka tillfallen och kanske hyrs vid varje
kopiatoranvdndning, traktamenten och hyra av bil, anvandningstillfalle. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
utbildnings-material, forbruknings-material och revision
436 nyttjande av nddvandig utrustning for projektet
Dokument som visar SYNLIGGORANDE/publicitet (allt Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Det kan ex vara kopior av annonser, artiklar/notiser,

437|

material som kan verifiera att kravet pa
offentliggérande fullgjorts).

dokumentation

marknadsforingsmaterial, foton av skyltar, trycksaker,
visitkort, skarmdumpar eller utskrift av hemsida som byggts
upp for projektet samt filmer och fotografier fran utstallningar
m.m. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
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SOCIALA MEDIER Facebook Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- p40]0)
dokumentation. Meddelanden, inlagg, inkomna fragor med svar av betydelse,
Utsk_rifter, PDF- liksom allt som féranleder nagon atgard bevaras utanfor det
v?r_smner eller sociala mediet. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
d'%'tala . revisionMeddelanden, inldgg, inkomna fragor med svar av
skal_'mdumpar ! . betydelse, liksom allt som féranleder négon atgard bevaras
projektdokumentati utanfor det sociala mediet. Gallras TIDIGAST efter sista
438 onen tidpunkt for revision
KORRESPONDENS av tillfallig betydelse eller rutinmassig | Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution
439 karaktar Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Utdrag ur RAKENSKAPER t ex Ekonomiska manads- Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original ibland ekonomihandlingarna i huvudmannens arkiv.
rapporter, plusgiro- och bankgirolistor (dar det framgar dokumentation Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
240 att betalning gjorts). Utskrift ur ekonomidatabasen
Kopior av VERIFIKATIONER t ex Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original finns i huvudmannens drendehanteringssystem. Avser
Leverantorsfakturakopior, reserakningar, kvitton och dokumentation bl. a kopior av annons, sékandeforteckning, anstéllningsavtal,
boardingcards ansokan, rekryteringsbeslut. Gallras TIDIGAST efter sista
441 _ tidnuinkt fér revician
Kopior av REKRYTERINGSARENDEN Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original i huvudmannens personaldossié. Gallras TIDIGAST
dokumentation efter sista tidpunkt for revision.
442
Kopia av ANSTALLNINGSAVTAL Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original i personaldatabasen. For redovisningen av
dokumentation personalkostnader ska personalavdelningen och den som
hanterar 16n kontaktas for att hitta lampliga rutiner for att
sarskilja projektets I6nekostnader fran ordinarie verksamhet.
443 Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Utdrag ur LONELISTA Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
dokumentation
444
Uppgifter om kopiatoranvandning/ Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original finns i huvudmannens drendehanteringssystem och
berédkning av indirekta kostnader dokumentation ska registeras under 2.6 Inkop och forsaljning. Kopior gallras
445 _ TIDIGAST efter sista tidnunkt fér revision.
UPPHANDLINGSARENDEN Beslut om upphandling, Registreras D, se Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Original i huvudmannens diarium och ska registreras under
anbudsinbjudan, forfragningsunderlag, annonsering, anmarkning dokumentation 2.6.4 Forvalta avtal. Kopior ska gallras TIDIGAST efter sista
anbudsférteckning/anbudsdppningsprotokoll, antaget tidpunkt for revision.
anbud, utvarderings-protokoll, tilldelningsbeslut,
446 aftarannancaring
Kopia av AVTAL/ KONTRAKT T ex med antagen Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
leverantor dokumentation
447|
Dokumentation fran STYRGRUPPS- OCH Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
PROJEKTMOTEN Dagordningar och kallelser, t ex fran
samverkanspartsmoten och méten med
448) sknnamar/knmmunikatirar
PROJEKTPLANER kring varje aktivitet Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Kronologisk. Projekt- AKTIVITETER t ex inbjudningar, anmélningar, program-
dokumentation /métesagenda, deltagarférteckningar/narvarolistor,
egenproducerat utbildningsmaterial o dyl. kursdokumentation,
Power Point presentationer, filmer och fotografier),
provformular/ifyllda provformulér, prov-/examensresultat,
kursintyg. T ex fran massor, konferenser och kickoffer.
Bevaras eller Gallras tidigast efter sista tidpunkt for revision,
se motsvarande handling i huvudmannens arkiv.
449
DOKUMENTATION KRING/FRAN ARRANGEMANG OCH  |Registreras D Gallras vid inaktualitet Evolution Digital Kronologisk. Projekt-|5 ar Kopior av handlingarna ska finnas i projektet. Originalen
AKTIVITETER dokumentation stannar i diariet.
450
451 Rekryteringsérenden Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektdokumentatiq5 &r
Budget med kalkyler Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Kopior ur den ekonomiska redovisningen ska finnas i
452 Projektdokumentatig proiektet. Originalen stannar i diariet.
Ekonomisk redovisning Registreras D Bevaras Evolution Projektdokumentation. Ska vara stallda till projektdgaren och utan svarighet kunna
kopplas till projektet Gallras tidigast efter sista tidpunkt for
453 revision
Verifikationer Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Réacker med kopior som visar att pengarna betalts in/ut.
454 Gallras tidigast efter sista tidounkt for revision
Bank- och postgirobetalningar Registreras D Se anmarkning Evolution Projektdokumentation. Projektagare ska sar-redovisa projektet sa att transaktioner
direkt kan utldsas i redovisningen. Transaktionerna ska aven
vara tillgangliga digitalt i sitt ursprungs-sammanhang for
455] revicinn _Gallrac tidisact efter cicta tidniinkt fér revicinn
Ekonomiska transaktioner Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Utrédkningar av bade direkta och indirekta kostnader Gallras
tidigast efter sista tidpunkt for revision
456
Administrativa kostnader Registreras D Se anmarkning Evolution Projektdokumentation. Ex. Kvitton, rese-rapporter, boarding cards. Gallras tidigast
457 EFTER sista tidounkt for revision
Dokumentation om resor och boende Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Projektagare ska sar-redovisa projektet sa att Ionekostnader
direkt kan utldsas i redovisningen. Gallras tidigast efter sista
458 tidounkt fér revision
459 Lonekostnader Registreras D Se anmaérkning Evolution Projektdokumentation. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt fér revision.
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Underlag for pension och férsakringar (PO — 55,658%)  |Registreras D, se Se anmarkning Evolution Projektdokumentation. De olika stegen i upphandlingen ska dokumenterat skriftligt 2U1
anmarkning och kunna visas upp. For att en kostnad i ett
strukturfondsprojekt ska betraktas som stod-berdttigad ska
den upp-kommit genom ett en offentlig upphandling ha gjorts,
nar sd kravs. For mer information se 2.6.1 Genomfora
460 vinnbhandline
461 Upphandlingsdrenden Se anmarkning Bevaras Eget drende under 2.6.1
Avsluta projektet Avslut enligt plan och fortida avslut. Kopia i
462 proiektdokumentationen.
Beslut om avslut Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar Inbjudningar, anmalningar, presentationsmaterial. Kopia i
463] proiektdokumentationen.
464 Information om projektresultat/avslutat projekt Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar Kopia i projektdokumentationen.
465 Utvarderingsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar
Korrespondens av vikt Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut eller |5 ar Meddelande/rapport till forvaltande myndighet om projektet
466 revisionsirende avbrvts. Kobia i proiektdokumentationen.
467 Rapporter Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar Kopia i projektdokumentationen.
468| Upphévande av beslut och aterbetalnings-skyldighet Registreras D Bevaras Evolution Digital Projektavslut 5ar
469 Revision av projektet Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Ex avisering om revisionsbesdk, revisionsrapport.
470 Revisionsarende Registreras D Bevaras Evolution Digital Revisionsarende 5ar
Samverka externt Gemensam namnd, kommunalférbund, samverkansavtal.
Avser verksamhet forknippad med att bygga upp, forvalta
och félja upp samverkansorganisationer som innefattar
andra myndigheter, ex. polis.
471
472 Samverkansavtal Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
473 Overenskommelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
474 Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution
Protokoll Registreras D Bevaras i Evolution Digital 5ar Politiskt initierade verksamhetsutredningar ex.
vardkommunen. omorganisation, driftsform for verksamhet. Kan ocksa gélla
stora verksamhetsforandringar ex starta ny skola eller lagga
ner skola. OBS! Om utredningen behandlas av en politisk
475] haradnina hamnar dat iindar1 2 A
Utveckla verksamheten/Utfora betydande
verksamhetsforandring
476
477] Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 ar Evolution Diariefors och bevaras om de tillfér drendet nagot.
478] Dokumentation Registreras D Bevaras Digital 5ar
479 Uppdragsbeskrivning Registreras D Bevaras Digital 5ar
480 Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras Digital 5ar
481 Beslut
482
483 Allminna handlingar och arkiv Enskilda arkiv och samlingar; se 10.4 Enskilda arkiv
484 Post och post6ppning
485 Rutiner fér postoppning Registeras D Se anmarkning Evolution Se 1.3.1, Styrande dokument.
486 Postdppningsfullmakt Registeras V Se anmaérkning Analogt i akt Se 2.7.2. Anstdlla personal. Bevaras i personalakten
Lamna ut allménna handlingar Ldmna ut allm3nna handlingar/ uppgifter ur allminna
handlingar. | normalfallet vid utlimnande av allmén handling
sker ingen dokumentation. Uppstar ett drende i samband
med utlimnande av allmin handling ex. pa grund av att det
innehaller sekretess ska det registeras pa det drende det
giller. Under denna klassificering hamnar forfragningar om
att ta del av allmin handling som saknar pagéende irende.
Aven 6verklagande av utlimnande av allman handling
hamnar hos respektive drende eller nimnd om det finns ett
487| sadant.
Inkommen begéran ta del av allmédn handling Registreras V Gallras vid inaktualitet | drenden som Gverklagas ska begaran om att ta del av allman
488 handling bevaras annars kan de gallras vid inaktualitet.
Beslut ej lamna ut allmén handling eller Idmna ut den Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
489 maskad
Besvarshanvisning Registreras D Bevaras | drenden som &verklagas ska kopior pa de utlamnade
490 handlingarna bevaras annars kan de gallras vid inaktualitet.
491 Kopior av utlimnade handlingar Registreras D Se anmarkning
Overklagande av beslut att ej limna ut allmén handling |Registreras D Bevaras
492 Evolution Digital 5ar
493 Beslut/dom fr&n kammarritten Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
494
Redovisa information Diarieféring/registrering av allménna handlingar,
arkivforteckning, dokumenthanteringsplan, beskrivning av
myndighetens allmdnna handlingar
495
Postlista Registreras pa G: Gallras vid inaktualitet Sammanstallning av registrerad inkommande post. Gallras
496 enligt GDPR. endast 3 manader finns listan kvar.
Handlingskort Bevaras Skrivs ut och arkivlaggs tillsammans med drendet sa lange
497 _ Akt ndrarkiv Papper arendet bevaras pa papper.
Arendekort Bevaras Skrivs ut och arkivldggs tillsammans med drendet sa lange
498 Akt nararkiv Papper Efter 5 ar srendet bevaras pa papper.
Diarielista Registreras D/V Bevaras Parm Papper 5ar Register 6ver samtliga avslutade och 6verlamnande arenden
499 nararkiv Arsvis i kronologisk o tas ut pa papper en gang om aret. Ska bindas in.
500 Arkivbeskrivning Registreras D Bevaras Evolution Papper Efter 5 ar Varje myndighet ska ha en egen. OSL4 kap, 2 §.
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Arkivlista Registreras D/V Bevaras Parm Papper Efter Efter 5 ar Skrivs ut en gdng om aret och binds in tillsammans 2UZ
nararkiv diarieplansbetecknin med diarielistan
501 o
Beskrivning av en myndighets allmanna handlingar Registreras D Bevaras Uppdateras l6pande. Kravs inte pd myndighet om
dokumenthanteringsplanen halls aktuell utan fors av
502 arkivmvndighet 6ver ﬁverlﬁmnade handlingar/information.
Arkivforteckning Registreras D Bevaras Visual Arkiv Se 1.3.1. Styrande dokument. (Overgripande beslutas av
Sydarkivera, fran niva 4 beslutar Kommunstyrelsen. (Géller
503 Papper férbundsmedlemmar)
Klassificeringsstruktur Registreras D Bevaras Se 1.3.1. Styrande dokument. (Beslutas i samrad med
Sydarkivera. Géller férbundsmedlemmar) Implemeteras i
504 Evolution Digitalt resnektive verksamhetssvstems diarienlan.
505 Dokumenthanteringsplan Registreras D Se anmadrkning Se 1.3.1. Styrande dokument. (Beslutas i samrad med
506
507
508] 4 Varda och férvara arkiv
509
510 Arkivtillsyn Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt 5ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet
511 Arkivhandbdcker Registreras D Se anmadrkning Evolution Digitalt 5ar Se 1.3.1. Styrande dokument.
Katastrofplaner Registreras D Se anmarkning Evolution Digitalt 5ar Se 1.3.1. Styrande dokument.
512
513] Mikrofilmer/mikrofiche Bevaras Séakerhetskopior kan férvaras hos annan arkivinstitution.
Intern utlaningsliggare for enskilda drenden och Gallras vid inaktualitet Gallras nar handlngarna aterlamnats.
514 handlingar
Avtal om utlan fran arkivmyndigheten av 6verldmnat Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
515 arkivmaterial som behévs i verksamheten.
Avtal om deponering av arkivmaterial hos Registreras D Se anmarkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
516 arkivmvndigheten
Avtal om hjélp av arkivmyndigheten med gallring hos  |Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
517, en mvndighet
5 Tillgdngliggora allmdnna handlingar och arkiv Digitalisering for béttre atersékning, kulturarvsportal,
518 programverksamhet, utldn
Avtal om mikrofilmning/digitalisering Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex journaler,
519 protokoll. bveglov m.m.
Avtal rérande skanning Registreras D Se anmarkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex journaler,
520 protokoll. bvgglov m.m.
Avtal rérande utlan av material till annan Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex journaler,
521 mvndighet/enskild protokoll. bveglov m.m.
Avtal om publicering av arkivinformation Registreras D Se anmarkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex avtal med
522 Riksarkivet om NAD.
Digitaliserad information (databaser) Registreras D Bevaras Kommunarki Beslut om digitalisering bevaras i D. Galler analog information
vet som digitaliserats som ett led av tillgangliggérande, t ex
523 bilddatabaser.
Register 6ver forfragningar och drenden hos Registreras V Vid inaktualitet. Lista 6ver vilka handlingar som begérs ut, bor inte innehalla
arkivmyndighet direkta personuppgifter. Kan behallas for statistik/uppféljning
524 éver vad det frieas efter.
525 6 Hantera arkivleveranser
526 Riktlinjer for leveranser av arkiv Registreras D Se anmarkning Evolution Digital Se 1.3.1. Styrande dokument. Kan inga i arkivhandbok.
Leveransreversal/leveranskvitto Registreras D Bevaras Digital Bevaras hos arkivmyndigheten och_den verksamhet som
527 Evolution éverlamnar handlingar.
7 Avhénda allménna handlingar Permanent 6verférande av handlingar till andra myndigheter
eller enskilda organ dn arkivmyndigheten. Kraver KF-beslut.
528|
529 Begdran om 6vertagande av handlingar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
530 Tidnsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Protokollsutdrag/beslut om avhéndande Registreras D Bevaras Digital a
531 Evolution
532 8 Overlimna allminna handlingar for férvaring Tidsbegrinsat lan eller férvaring av handlingar enligt avtal
Beslut om 6verlamnande av allmanna handlingar for Registreras D Bevaras Evolution Lag (2015:602) om 6verlamnande av allmédnna handlingar for
533 forvaring externt Digital 5ar forvaring
Avtal om lan/férvaring av handlingar Registreras D Se anmaérkning Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex skannade eller
mikrofilmade journaler och verifikationer som forvaras pa
534 annan nlats.
535 9 Gallra allménna handlingar
536 Gallringsplan Registreras D Se anmadrkning Kan inga i dokumenthanteringsplanen se 1.3.1
537 Tjansteskrivelse, forslag till gallring Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
538 Gallringsbeslut, sérbeslut Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
539 Gallringslistor Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
10 Radgivning Resulterar férfragan/radgivning i drende/beslut s3 tillfors
det respektive verksamhet ex gallring. Gar det ej att harleda
till annan process sa registeras drendet under denna
540 klaccificaring
Fraga Se anmaérkning Om fragan resulterar i ett drende ska det registreras och
541 bevaras annars kan det gallras vid inaktualitet.
Svar Se anmaérkning Om svaret resulterar i ett drende ska det registreras och
542 bevaras annars kan det gallras vid inaktualitet.
Tillsyn och Revision Tillsyn som utdvas inom ramen for kiarnverksamheterna, se
543 respektive verksamhetsomrade.
544 1 Revision och granskning Intern revision
545 Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
546 Begéran om yttrande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
547 Yttrande/svar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
548| Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
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Beslut fran revisionen Registreras D Bevaras Digital 5ar 2U0
549 Evolution
8 Tillsyn fran tillsynsmyndighet JO, skolinspektionen, IVO externa revisorer, arkivmyndighet.
550 Aterkommande reguliira inspektioner.
551 Meddelande om férestdende inspektion Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
552 Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
553] Underrédttelse om inkommen anmalan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
554 Begiran om uppgifter/yttrande Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
555 Yttrande/svar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
556 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
557 Beslut/dom Registreras D Bevaras Evolution Digital ar
558 Atgirdsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Register 6ver ansvariga Registreras D Bevaras
559 Evolution 5ar
560 9 Remisser, undersokningar och statistik
561 9 Inkommande remisser
562 Remiss/begiran om yttrande Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
563] Yttrande/svar Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
564 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
565) Beslut frdn remitterande organ Registreras D Bevaras 2 Evolution Digital 5ar
566 9 Externa undersokningar Ex externa enkater
Enkéter, inkomna Se anmaérkning Registreras och bevaras om de ar av vikt annars gallras vid
567| inaktualitet
Enkatsvar, avgivet Se anmaérkning Registreras och bevaras om de ar av vikt annars gallras vid
568 inaktualitet
569 9 Statistik till andra myndigheter Statistik ex till SCB, Skolverket m fl
Begdran om uppgifter Gallras vid inaktualitet 1
570
Ldmnade uppgifter Se anmaérkning 1 1 arkivex av den egna organisationens sammanstallningar
571 Registreras D Evolution Digital 5ar (motsv.) bevaras. Ovriga gallras vid inaktualitet
572
573 10 Hantera kommunens varumarke Giiller dven kommunala bolag.
574 10 Kommunvapen
575 Bestallning av kommunvapen Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
576 Forslag till Riksarkivet, Statsheraldikern Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
577 Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
578 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Begdran om yttrande fran Riksarkivets Heraldiska Registreras D Bevaras
579 namnd Evolution Digital 5ar
580 Yttrande frén Riksarkivets Heraldiska ndmnd Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
581 Ansdkan om registrering hos PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Patent och registreringsverket.
582 Registreringsbevis frdn PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
583 Forfragan om tillstand att anvanda kommunens vapen |Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Beslut i forfragan om tillstand att anvinda kommunens |Registreras D Bevaras Digital 53
584 vapen Evolution
585 10 Grafisk profil
586 Riktlinjer for grafisk profil Registreras D Se anmadrkning Se 1.3.1. Styrande dokument
587 Forslag till grafisk profil Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
588 Tidnsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
589 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
590 10 Varumirke Aven kommunala bolag
591 Registrering hos Bolagsverket Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Registreringsbevis
592 Registrering av varumérke Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
593 Tjénsteskrivelse Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
594 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
595 Ansdkan om registrering hos PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Patent och registreringsverket. Diariefors
596 Registreringsbevis fran PRV Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
Forfragan om tillstand att anvanda kommunens Registreras D Bevaras
597 varumirke Evolution Digital 5ar
Beslut i forfragan om tillstand att anvianda kommunens |Registreras D Bevaras
598 varumirke Evolution Digital 5ar
10 Utmadrkelser Ex. kulturpris, byggnadspris och idrottspris. Som
599 kommmunen som huvudman delar ut
600 Nomineringar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
601 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
602 10 Flaggning
603| Instruktion for flaggning Registreras D Se anmaérkning Se 1.3.1. Styrande dokument
604
11 Representera/Representation Till exempel jubiléer, eller andra evenemang som kommunen
arrangerar eller deltar i som en del av kommunens officiella
605 renresentation.
606 11 Evenemang och avtackningar Foreningar, naringsliv etc.
607 Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
608| Inbjudan, deltagare evenemangsaktiviteter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
609 Forslag evenemangsaktiviteter Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
610 Meddelande antagen aktivitet till evenemangsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
611 Evenemangsplan Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
612 Inbjudan, gaster Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
613 Representationslistor och registreringsférteckningar Registreras D Bevaras Evolution Digital Sar
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Dokumentation fran evenemang, tackbrev och Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Redogorelse for evenemanget, fotografier, upptagningar. 204

614 ordférandekorrespondens

Fortjansttecken (motsv.) Registreras D Se anmarkning Av fortjansttecken framtagna for kommunens rakning bevaras

ett "arkivexemplar" (T.ex. standar)
615]

Representationsgavor Registreras D Se anmaérkning Av gava speciellt framtagen for kommunens rakning bevaras
ett "arkivexemplar". (T.ex. féremal forsett med
kommunvapen)

616 | annat fall dakumentarac gSvan i hild
617 11 2 Vénortsutbyte
618] Protokollsutdrag/Beslut Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
619 Avtal Registreras D Se anmaérkning Evolution Analog /digital Kronologisk ordning |5 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Presentationsmaterial fran vanorter Registreras D Gallras vid inaktualitet Overldmnat fran vanorter.
620
621 Inbjudningar Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
622 Tackbrev Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar
623 Dokumentation fran vanortsbesok Registreras D Bevaras Evolution Digital 5ar Redogorelser fran besoket, fotografier, tackbrev.
Gavor till kommunen Registreras D Bevaras For gavor over ett visst varde kan behov finnas av registering
624 Evolution Digital 5ar for att vid forfragan veta var gdvan befinner sig.
Dataskydd
625
12 Utse dataskyddsombud GDPR /Dataskyddsférordningen giller fran maj 2018
tillsammans med nationell lagstiftning i form av bl.a.
626 dataskvddslagen
12 1 Utse dataskyddsombud
627
Beslut om dataskyddsombud Registreras D Bevaras For kommunen, gemensam med Maérbylanga
628 Evolution Digitalt 5ar
Anmalan om dataskyddsombud till Datainspektionen Registreras D Bevaras Varje namnd ansvarar for att anmala sitt dataskyddsombud.
629 Evolution Digitalt 5ar
Mottagningsbekraftelse om anmalan till Registreras D Bevaras Nar man far vetskap om att registreringen ar komplett
Datainspektionen
630 Evolution Digitalt 5ar
Beslut om lokal dataskyddsorganisation Registreras D, se Bevaras Tillhor 1.3.2 Leder det lokala dataskyddsarbetet och &r
anmarkning kontaktperson gentemot dataskyddsombudet. Se
631 Evolution Digitalt 5ar informationssakerhetspolicy
Beslut om att utse kontaktperson for dataskyddsfragor |[Registreras D, se Bevaras Tillhor 1.3 Styrande dokument och ska registreras dar.
anmarkning
632 Evolution Digitalt
Informationsmaterial om GDPR- Se anmarkning Bevaras Tillhor 2.3.1 Intern informations material. Ska bevaras 1
dataskyddsforordningen exemplar om man trycker upp broschyrer annars gallras
633] informationstexter pa t.ex. blanketter vid inaktualitet.
Policys och rutiner kring dataskydd Registreras D Bevaras
634 Evolution Digitalt 5ar
12 2 Hantera samtycken for personuppgiftsbehandling For t.ex. bilder pa hemsida. Ror samtycken kring hantering av
fotografier framforallt. Samtycken bor vara tidsbegréansade
nar det galler skola och gallras tidigast efter eleven avslutat sin
skolgéng. Férvaras pa den bolag/férvaltning/skola som
personen tillhor.
635)
Samtycken Registreras V Vid inakutalitet
636 Respektive verksamhetssystem i namnderna
637 Atertagande av samtycke Registreras V Vid inaktualitet Respektive verksamhetssystem i namnderna
638]
639 12 3 Personuppgiftsbehandling
Rutiner for hantering av de registrerades rattigheter Se anmaérkning Se 3.4.1 Extern information. Externa rutiner gallras vid
640 Registreras D Evolution inaktualitet

Information om den registrerades rattigheter mm Registreras D Bevaras Evolution | forteckningen ska &ndamal och laglig grund framga for

personuppgiftsbehandlingarna. Uppdateras kontinuerligt bor
641 54ar tas ut en deonhlickshild t.ex. vart 5.e ar for forsknine.

Forteckning 6ver personuppgiftsbehandlingar Registreras D Bevaras Galler registerutdrag rérande vilka system som innehaller
personuppgifter pa den som begéar utdraget. Personen maste
bekrafta sin identitet vid registerutdraget 6verlamnande.

642 Evolution Digitalt 5ar
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Begdran om registerutdrag Registreras D Bevaras Anvander Sydarkiveras rekommendationer angaende detta. 2U0
Den registrerade har mojlighet att sjalv begara att den
personuppgiftsansvarige ska korrigera uppgifter som
behandlats i strid med lagen eller féreskrifter som har
utfardats med stod av lagen. Om man vill att ens egna
personuppgifter ska rdttas kan man gora det antingen med en
muntlig eller en skriftlig begaran. Det maste framga att man ar
missnojd med behandlingen i ndgot visst avseende och vill att
detta ska korrigeras. Om man vill kan man ocksa begéra att
tredje man ska underrdttas om dndringarna, till exempel en
643 Evolution Digitalt 5ar Arhotcaivara
Begdran om rattelse Registreras D Bevaras Den registrerade har mojlighet att sjalv begara att den
personuppgiftsansvarige ska radera uppgifter. Dock har
myndigheter begransade mojligheter att radera
personuppgifter som hanterats i samband med
644 Evolution Digitalt 5ar rrundiahateribAunine
Begéran om radering Registreras D Bevaras Den registrerade har méjlighet att sjalv begara att den
personuppgiftsansvarige ska kunna lamna ut personuppgifter for
. dataportabilitet dvs. den registerade vill ha med sig personuppgifter
645 Evolution Digitalt 5ar till en annan mvndiahet/féretaa
646 Begiran om dataportabilitet Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Flytta data mellan system / organisationer
647 Begdran om begransning av behandling Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
648 Begéran om invéndning Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar
649 Begaran om komplettering av begaran Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
650 Komplettering till begéran Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
651 Delegationsbeslut (svar, bifall, avslag) Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
Delegationsbeslut om underréttelse till tredje man om |Registreras D Bevaras Sakerhetsskyddsansvarig ska konsultera det gemensamma
652 rattelse och radering Evolution Digitalt 5ar dataskyddsombudet , Morbyl&nga kommun
Utldamnande av handling (kvittens pd att de fatt Registreras D Bevaras
653 registerutdrag_och att de uppvisat legitimation) Evolution Digitalt 5ar
Underlag fran verksamhetsomraden om ev. férekomst |Registreras D Bevaras
654 Evolution Digitalt 5ar
655
656 12 Hantera och férebygga personuppgiftsincidenter
657 Rutiner fér personuppgiftsincidenter Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Se1.3.1
Anmalan om personuppgiftsincident Bevaras Till Datainspektionen och dataskyddsombud. Anvander
658 Registreras D Evolution Digitalt 5ar dataskvddsinspektionens blankett
659 Rapportering av personuppgiftsincident Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Till PUA och dataskyddsombud
660 Svar frdn Datainspektionen Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
661 Dokumentation om personuppgiftsincident Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar
662
12 Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd Myndigheter ska kunna visa hur man efterlever de olika
principerna i dataskyddsférordningen.Dessa &r: Principen om
uppgiftsminimering, Principen om korrekthet, Principen om
663 lagringsminimering och Principen om integritet och
Personuppgiftsbitradesavtal Se anmaérkning PUB-avtal. Registeras under 2.6.4 Forvalta avtal som ett avtal
av vikt. Avtal tecknas med leveratérer av vara
verksamhetssystem dar det behovs
664 Registreras D Evolution
Konsekvensutredning vid behandlingar Registreras D Bevaras
Férordningen stéller sarskilda krav p8 personuppgiftsansvariga som
vill behandla personuppgifter pé ett sétt som kan medféra stora
integritetsrisker for enskilda. Om den personuppgiftsansvarige avser
att utfora en riskfylld personuppgiftsbehandling, méste denne férst
gora en noggrann analys av vilka konsekvenser behandlingen kan fa
for enskilda, en s.k. dataskyddskonsekvensbedémning
665 Evolution
Dokumentation av atgarder enligt GDPR (Bevisborda)  [Registreras D Bevaras Arbeta aktivt med skydd och sakerhet. |
dataskyddsférordningen finns en generell skyldighet fér bade
personuppgiftsansvariga och personuppgiftsbitraden att vidta
lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda
666 Evolution narcantnnaiftar
Internt informationsmaterial . Bevaras, se . Se 2.3.1 Intern information. Ett ex till kommunarkivet
667 Registreras D anmirkning Evolution
Policys och rutiner kring dataskydd . Bevaras, se . Se 1.3.1 Styrande dokument. Ska registeras dar. Bevaras.
668| Registreras D anmirkning Evolution
669
670
671
672
673
674
675

676
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A Verksamhetsomrade, B-C Kommentarer Gallras/ Bevaras |Sekretess (§) |Informations- Férvaringsplats/ | Ansvar Original/kopia (analogt Sortering (vid analog Till slutarkiv (ndr Anmdrkning
Processgrupp/huvudprocess , D D=Diarium/V=Verks sdkerhetsklassning |registrering (ndmnd, eller digitalt, avvikelser arkivering) informationen inte ldngre
Handlingstyp ambhetssyst. 1=Lindrig skada (verksamhetssys |férvaltning/av | markeras) behovs i verksamheten)
2=Kdnnbar skada |tem, delning)
=Allvarlig skada verksamhetsnar
4=Skada for rikets |a arkiv for
sakerhet, digital
samhallsviktig information
funktion och/eller
nararkiv eller
mellanarkiv for
papper)
1
2 INTERN SERVICE
Motesadministration Forberedelser och genomférande av
amnd ad dden och méten av
3 olika slag. Giller dven bolag och férbund. Ej beslut.
4 Métesplanering
5 Sammantrédesplanering (kalender) Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sér
6 Protokollsutdrag/beslut Registreras D Bevaras Evolution Digitalt Sar Beslutet om sammantréadesplanering
Bestallningar av fika och lokaler Gallras vid
7 inaktualitet
8 Genomféra méten
Kallelse/érendelista/féredragningslista med Gallras efter 2 ar Papperskopia gallras vid inaktualitet (efter sammantrédet),
beslutsunderlag (kopior av de drenden som den digitala filen gallras efter 2 ar.
9 tas unn nd matet) Registreras D Evolution
Kallelse/érendelista/foredragnings-lista Se anmaérkning Far gallras om protokollet innehéller en drendeférteckning
10 Registreras D Evolution annars maste de bevaras.
Gallras efter 2 ar Enbart digital kungorelse, pd kommunens digitala
11 Kungdrelse anslagstavla.
12 Inkallelselistor, ersattare Registreras D Gallras efter 2 r Giller enbart fullmaktige
Justeringsanslag Gallras efter 2 ar Férvaltningslagen andrades 1/6 2017 och man har dar
13 godkant digitala justeringsanslag.
14
Administration av
5 fortroendevalda
6 Registrera fortr
7 Fértroendemannaregister Registeras D Bevaras 3 Evolution Digitalt 5ar Diarief6rs iom mandatperiodens slut.
Samtycke enligt Se anmarkning 2 Analogt Se 1.12.2 Samtycken
18 GDPR/Datask drordning
19 Bestillning av anvandarkonto Registreras D Se anmaérkning 2 Evolution Digitalt Se 2.11.2 Férvalta IT-system
Sekretessforbindelse Gallras 2 ar efter 2
0 inaktualitet Analogt
1 Medgivande 6ppna post Se anmarkning 3 Analogt Se 1.7.1 Post och postdppning
2 Avtal Ian av surfplatta/dator Se anmérkning 2 Analogt Alfabetisk ordning per &r Gallras vid inaktualitet och tillhér 2.6.4 Férvalta avtal.
Erséttning och arvoden till
3 fortr
4 Arvodeslista/I6nelista Registeras D Bevaras 2 Evolution 5ar
5 Arvoden, sammanstélining dver utbetalda | Registeras D Gallras efter 2 &r 2 Evolution Digitalt
Arvodesunderlag (ndrvarolistan, Gallras efter 7 ar 2
forrattningsrapporter, inkomstuppgifter,
26 reserikningar ete ) Registeras D Evolution Digitalt
27 Transaktionsfil Registeras D Gallras efter 2 ar 2 Evolution Digitalt
Utveckla fortroendevaldas kompetens Galler beslutsprocessen. Fordjupning i beslut och politiskt
arbete. OBS! Kan ocksa gélla om politiker sitter i special
namnd/styrelse dar specifik utbildning krévs inom omradet
28 fAr att da cka kunna fatta haclut
29 Pri itdrag/beslut Registeras D Bevaras 1 Evolution Digitalt Kronologisk ordning 5ar
Inbjudan till externa kurser och konferenser Gallras vid 1 Digitalt
30 for fértroendevalda inaktualitet
Avtacka/hedra for devald
Riktlinjer for gdvor Se anmérkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
4 Beslut om utdelade gévor Registreras D Bevaras Evolution Digitalt 5ar Registreras enbart om gévan Gverstiger visst varde.
5
6
Informera och kommunicera
37 internt
38 Internt informationsmaterial

39

206
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Informationsmaterial Bevaras Analogt 2ar Avser information till allménheten framtagen i en bestamd
beslutsprocess i form av t.ex broschyr, skrivet eller kopierat
blad, textdokument pa hemsida, portal etc. med allmén eller
specifik (e] individuell) information. 1 arkivexemplar av
40 Alfabetisk ordning n At baviarac
41 Broschvrer Bevaras Analogt Alfabetisk ordning 2ar Ett exemplar av varje ska bevaras.
Kataloger eller annat informationsmaterial Bevaras
kring bl.a kursutbud och tjénster, interna
42 Analogt Alfabetisk ordning 23ar Ett exemplar av varje ska bevaras.
43
44
Kalender Gallras vid Kalender pd intranitet
45 inaktualitet
46 Intern webb
Handbécker/interna rutiner Se anmaérkning Se 1.3.1 Styrande dokument. 1 ex sparas vid stérre
47 D Evolution Digitalt 5ar forandringar
Dokumentbibliotek Gallras vid Uppdateras l6pande
48 Interna hemsidan | inaktualitet
Webbsidor Gallras vid
49 inaktualitet
Projekt- och samarbetsytor pa webben Tillhandahalla och anvinda, t ex Teams, grupper pa
50 intranatet. Stratsvs
Samarbetsytor Gallras vid Information av vikt maste ha sparats pa annan plats. Upp till
51 inaktualitet anvéndaren att bevara pa annan plats
Projektytor Gallras vid Information av vikt maste ha sparats pa annan plats.Upp till
52 inaktualitet anvéndaren att bevara pa annan plats
Dokumentbibliotek Gallras vid Information av vikt maste ha sparats pa annan plats.Upp till
53 inaktualitet anvéndaren att bevara pa annan plats
54 Direktkommunikation med medarbetare
Massutskick via e-post, informationstraffar, Gallras vid
58 insidan inaktualitet
Material fran interna informationstraffar Gallras vid
56 inaktualitet
57
58
59
0
1
2
3
4
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
5
6
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1 HANDLINGAR AV TILLFALLIG OCH RINGA BETYDELSE

Den vardagliga kommunikationen lamnar allt fler spar i form av inlagg, meddelanden och
loggar. Nar kommunikationen sker i arbetet hos en kommun blir sparen allt som oftast allman
information. En stor del av den vardagliga kommunikationen har bade liten och kortvarig
betydelse for verksamheten som bedrivs. Darfér behdver den inte sparas langre an
nodvandigt. Daremot behdvs det tydliga regler for att allmanheten ska veta vilken information
som raderas (gallras/forstoras), eftersom allmanheten har réatt till insyn i kommunernas
verksamhet.

En gallringsplan foér information som har liten och kortvarig betydelse ar en férutsattning for
att komma igang med den digitala "sophanteringen”. Forst da ar det maijligt att borja slanga
allt "skrap” som kommer in till myndigheterna, skickas ut eller registreras i olika logdfiler.
Definitionen av handling med liten och kortvarig betydelse kan man lasa om langre ner i
tabellerna

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning for Borgholms kommun
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Typ av handling

Gallring

Kommentarer och
exempel

Vem gallrar?

1.1 Meddelanden och kopior
Meddelanden kan inkomma via brev, fax eller e-post. Med meddelanden menas ocksa meddelanden i
inkorg pa olika webbplatser, statusuppdateringar eller meddelanden, inlagg pa andra personers eller

organisationers sidor, forum eller natverk.

Inkomna eller expedierade
framstallningar, forfragningar och
meddelanden av tillfallig betydelse
eller rutinmassig karaktar.

Vid inaktualitet

Forfragningar om
kontaktuppgifter, blanketter,
motestider, allman information
mm.

Finns det behov att ha kvar
handlingar ett kortare tag, for
att kunna kontrollera att fragor
skickats vidare eller svar
ldAmnats, kan 1-2 manader vara
ldmpligt. Handlingar som
inkommit elektronsikt ska
forvaras elektroniskt fram till
gallring.

Funktionsbrevlador,
gemensamma brevlador
eller inkorgar:

Gallras av administrator,
registrator eller annan
ansvarig.

Enskilda anstalldas
brevlador eller inkorgar:
Var och en ansvarar for
att gallra.

Handlingar som har inkommit for
k&nnedom.

Vid inaktualitet

Efter genomlasning eller
nar informationen inte
langre behdvs.

Forutsatt att handlingarna inte
har féranlett nagon atgard och
att de aven i ovrigt har liten
betydelse for verksamheten.
Vissa cirkular, inbjudningar,
nyhetsbrev, PM,
motesanteckningar och
liknande.

Funktionsbrevlador,
gemensamma brevlador
eller inkorgar:

Gallras av administrator,
registrator eller annan
ansvarig.

Enskilda anstalldas
brevlador eller inkorgar:
Var och en ansvarar for
att gallra.

Kopior och dubbletter som inte har
nagon funktion da det finns
arkivexemplar hos myndigheten
med samma innehall.

Vid inaktualitet

Nar kopiorna och
dubbletterna inte anvands
langre.

Kopior pa namndprotokoll.
Exemplar av tryckta
verksamhetsberattelser.
Elektroniska kopior som delas
pa intranat, projektarbetsplatser
och likande.

Den som har skapat,
distribuerat, publicerat
eller férvarar kopian.

Handlingar som endast framstallts
for dverforing, utldmnande, eller
spridning av handlingar.

Vid inaktualitet

Nar kopian har skickats
eller nar man har
kontrollerat att den kommit
fram.

Kopia av en skrivelse som
skickats till den som begart
kopian.

Den som skickar kopian.

Handling som inkommit till
myndigheten i form av
ljudmeddelanden i réstbreviadan,
telefonsvarare och motsvarande
och som tillfort ett arende
sakuppagift

Efter att tjdnsteanteckning
tillférts dvriga handlingar i
arendet

Ovriga meddelanden gallras
efter att de avlyssnats

Den som mottagit
meddelandet

SMS eller andra meddelanden i
text eller bild

Efter att tjdnsteanteckning
tilliférts 6vriga handlingar i
arendet

Ovriga meddelanden kan
gallras efter att de lasts.

Den som mottagit
meddelandet
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Typ av handling

Galiring

Kommentarer och
exempel

Vem gallrar?

Bifogade filer i e-postmeddelanden

som inte kan 6ppnas.

1 méanad

Mottagaren ska om maijligt
upplysas om detta och
uppmanas att skicka dokument
i ett standardformat (1ISO-
standarden PDF till exempel).

Den som tagit emot eller
forvarar e-
postmeddelandet eller
lagringsmediet for den
okéanda filen.

Kommentarer och inlagg pa
sociala medier som inte ror
verksamheten

Vid inaktualitet

Sa snart som meddelandet
uppmarksammas av den som
administrerar kontot.

Den som administrerar
kommunikationskanalen.

Kommentarer och inlagg pa
sociala medier av stotande eller
krankande karaktar

Omedelbart
Hanteras enligt
kommunens rutiner for

hantering av hot och vald.

Foranleder kommentarerna
atgard dokumenteras
nddvandiga uppgifter och
tillférs arende enligt rutin for
arendehantering/diarieforing.

Den som administrerar
kommunikationskanalen.

Hantering av skrappost/spam-
meddelanden i andra
kommunikationskanaler

Vid inaktualitet

Nar skrapmeddelandet
upptacks.

Den som administrerar
kommunikationskanalen.

Meddelanden av stotande eller
krankande karaktar som kommer
in via e-post

Vid inaktualitet

Hanteras enligt
kommunens rutiner for
hantering av hot och vald

Foranleder kommentarerna
atgard dokumenteras
nddvandiga uppgifter och
tillférs arende enligt rutin for
arendehantering/diarieforing.

Den som mottagit
meddelandet, samt
information till narmaste
chef.
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1.2 Konvertering och migrering

Elektroniska handlingar som har
overforts till annat format. Genom
konvertering till format Iampligt for
langtidslagring i arende- och
dokumenthanteringssystem eller
genom &verforing till annan
databarare (till exempel utskrift pa

papper)

Vid inaktualitet
Efter overforing till
verksamhetssystem

| enlighet med rutiner for
arende- och
dokumenthantering.
E-postmeddelanden.
Elektroniska handlingar som
[dmnas in pa diskett eller CD.
Inlagg eller meddelanden pa
sociala medier som innehaller
sekretess- eller
integritetskansliga
personuppgifter.

Den som konverterar
eller skriver ut
handlingen.

Det kan ocksa finnas
automatiserade rutiner
nar handlingar fors éver
till verksamhetssystem
eller arende- och
dokumenthanteringssyste
m. Hanteras av
registrator i respektive
arendehanteringssystem
eller av ansvarig
tjansteperson ed
ansvarsomrade for
sociala medier.

Handlingar som har éverforts till
annan databarare inom samma
medium

Vid inaktualitet
Efter 6verforing till

verksamhetssystem.

Under férutsattning att de inte
langre behdvs for sitt andamal
Arkivexemplar av ljud och
videoupptagningar och
mikrofilm som har ersatts av
nya exemplar.

Arkivexemplar av elektroniska
handlingar som kopierats till
annan databéarare.

Den som hanterar
migreringen till nya
databarare
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1.3 Posthantering

Handlingar som endast tillkommit
for kontroll av posthantering

Efter 2 ar

Under férutsattning att de inte
langre behdvs som bevis for att
en forsandelse har inkommit till
eller utgatt fran myndigheten
Inldmningskvitton
Kvittensbdcker for avgaende
post eller listor/motsvarande
Elektroniska register eller
dokument med samma
funktion.

Den som hanterar den
centrala posten eller
avdelningens post och
som forvarar kvitton och
kvittensbocker/motsvaran
de.

Loggar i frankeringsmaskiner

Vid inaktualitet

Efter kontroll

Den som administrerar
frankeringsmaskinen och
/eller tar ut loggarna for
kontroll.
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1.4 E-post, spar av internet- och dataanvandning

E-postlista (inkorgen)

Vid inaktualitet

Den lista som anvandaren
hanterar i sin inkorg. Uppgifter
tas bort i samband med gallring
och rensning av e-post

E-postanvandaren.

Meddelande till anvandaren om
skrappost/spam

Vid inaktualitet

Efter att e-postmottagaren
kontrollerat om nagot
meddelande ska slappas.

E-postanvandaren.

Misstankt skrappost/spam

Vid inaktualitet. Systemet
som hanterar skrapposten
rensar med automatik efter
till exempel 7 dagar eller 15
dagar

Nar anvandaren bedomt att det
sakert ar skrappost.
Anvandaren far en lista i ett e-
postmeddelande.

E-postanvandaren

Elektroniska spar som visar vilka
webbsidor som har besokts

Vid inaktualitet

Webbhistorik: Tidigare besotkta
webbplatser

Datoranvandaren.
Generella installningar
kan goéras i samband
med att datorer
konfigureras.

Kopior av webbsidor som lagras i
syfte att astadkomma snabbare
atkomst

Vid inaktualitet

Temporary Internet Files

Datoranvandaren.
Generella installningar
kan goéras i samband
med att datorer

konfigureras.
Lésenord Vid inaktualitet Filer som webbplatser sparar |Datoranvandaren.
Nar uppgifterna inte behovs |lokalt pa datorn for att spara
langre. personliga installningar
Formulardata Vid inaktualitet Filer som webbplatser sparar |Datoranvandaren
Nar uppgifterna inte behdvs |lokalt pa datorn for att spara
langre. personliga installningar.
Cookies Vid inaktualitet Filer som webbplatser sparar |Datoranvandaren.

Rekommenderar om mgjligt
att stalla in gallring med
kort intervall. Gallra nar
webblasaren stangs ner,
med visst intervall.

lokalt pa datorn for att spara
personliga installningar.

Generella installningar
kan géras i samband
med att datorer
konfigureras.
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1.5 Webmoten, natverk, forum och projektarbetsplatser

Sparade konversationer som tillfor
ett arende sakuppgift eller behdvs
for att dokumentera verksamheten

Vid inaktualitet

Efter att information har
Overforts till arendet eller
tagits om hand for
arkivering.

Snabbmeddelanden via till
exempel Teams, Skype, Lync,
MSN, Adobe Connect och
likande.

Den som sparar
konversationen

Om konversationer inte
sparas, sa blir det ingen
upptagning/handling

Sparade konversationer som inte
tillfor ett arende sakuppgift eller
behodvs for att dokumentera
verksamheten

Vid inaktualitet
Efter genomlasning eller
atgard

Sparade webbmoten eller
telefonmoéten

Vid inaktualitet

Har motet sparats endast
for att kunna skriva
anteckningar kan dessa
rensas efter att
anteckningar ar upprattade.

Om upptagningen sparas
istallet fér anteckningar, ska
dessa hanteras i enlighet med
myndighetens
dokumenthanteringsplan.

Métesarrangoren eller
den som renskriver
anteckningarna.

Kontaktlistor.

Uppgifter om kontakter som
hanteras nar funktioner for
snabbmeddelanden, webbmdten
med mera anvands

Vid inaktualitet

Nar kontaktuppgifterna inte
behdvs langre.

Varje anstélld ansvarig
for sina listor. For
gemensamma listor bor
en ansvarig utses.

Register med kontaktuppgifter/
profilinformation fér anstallda eller
enheter/motsvarande inom
kommunen som uppdateras
fortlépande

Vid inaktualitet
Nar uppgifterna inte behovs
langre.

Galler €j tryckta handlingar eller
publicerade samlade dokument
med tex adressuppgifter.
Adress- eller telefonregister
Profiluppgifter pa projekt-
arbetsplats, natverk eller forum

Den som administrerar
ett konto/profil eller sida
pa en webbplats,
projektarbetsplats,
samarbetsyta eller
sociala medier.

Register, listor och liknande av
tillfallig karaktar som har tillkommit
for att underlatta myndighetens
arbete

Vid inaktualitet

Forutsatt att de saknar
betydelse nar det galler att
dokumentera myndighetens
verksamhet, atersoka
handlingar eller uppratthalla
samband inom arkivet.
Lanklista

Listor over referensmaterial

Den som administrerar
ett konto/profil eller sida
pa webbplats,
projektarbetsplats,
samarbetsyta eller
sociala medier
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1.6 Telefon och
surfplattor

Forteckning 6ver inkomna/
utgaende samtal.

Vid inaktualitet
Nar uppgifterna inte behdvs
langre.

Samtalslistor i mobiltelefon, IP-
telefoni och motsvarande.

Varje anstalld ansvarig
for att hantera sina listor.

Handling som inkommit till
myndigheten i form av
ljudmeddelande i rostbreviada,
telefonsvarare och motsvarande
och som tillfér ett arende
sakuppgift eller behdvs for att
dokumentera verksamheten.

Vid inaktualitet

Efter att tjadnsteanteckning
tilliférts 6vriga handlingar i
arendet.

Behdvs ljudfilen for bevis ska
en upptagning sparas och
tillféras arendet eller skickas Hill
berérda enligt kommunens
rutiner.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

Handling som inkommit till
myndigheten i form av
ljudmeddelande i réstbreviada,
telefonsvarare och motsvarande
och som inte tillfér ett arende
sakuppgift eller behovs for att
dokumentera verksamheten.

Vid inaktualitet

Raderas av anvandaren
efter avlyssning. Exempel
pa installningar:
Meddelanden raderas med
automatik efter 3 dagar.
Sparade meddelanden upp
till 5 dagar.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

SMS eller andra meddelanden i
text eller bild som tillfér arende
sakuppgift eller behdvs for att
dokumentera verksamheten

Vid inaktualitet

Efter att tjansteanteckning/
notering i diariet tillférts
Ovriga handlingar i arendet
eller att Sms:et eller den
bifogade filen dverforts till
verksamhetssystem/
arendehanteringssystem.

Det ursprungliga meddelandet
gallras efter att det lagts in i
systemet.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

SMS eller andra meddelanden i
text eller bild som inte tillfor arende
sakuppgift eller behdvs for att
dokumentera verksamheten

Vid inaktualitet
Efter att det har lasts.

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

Skarmdumpar, fotografier och
andra bilder som bifogas som fil till
SMS eller andra meddelanden.

Vid inaktualitet

Efter att dokumentet har
registrerats eller dverforts
till verksamhetssystem.

Hanteras pa samma satt som
andra inkomna handlingar.
Se aven meddelanden och
kopior!

Den som tagit emot
meddelandet och har
atkomst till
telefonen/tjansten.

Historik och elektroniska spar som
lagras da olika program (appar)
anvands pa telefon eller surfplatta

Vid inaktualitet

Nar uppgifterna inte behdvs
langre (om uppgifterna har
liten och kortvarig
betydelse)

Alternativt efter
tjansteanteckning eller att
uppgifter dverforts till
verksamhetssystem.

Forutsatt att informationen inte
l&ngre behdvs i arbetet eller har
nagon annan betydelse (se i sa
fall myndighetens dokument-
och gallringsplan).

Den som har atkomst till
telefonen/applikationen.
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1 Om Arkivhandboken

Den har handboken riktar sig anstallda i Borgholms
kommun. Syftet ar att alla pa ett enkelt satt ska kunna ta del
av foreskrifter och rad som rér arkiv och
dokumenthantering. Detaljerade anvisningar for hur
dokument ska hanteras finns i den kommunaovergripande
dokumenthanteringsplanen samt i dess bilagor for
respektive namnd/enhet.

2 Vad ar arkivet?

En myndighets arkiv bestar av de allmanna handlingarna
fran myndighetens verksamhet samt minnesanteckningar
och arbetsmaterial som myndigheten beslutat ska tas om
hand for arkivering. Som myndighet raknas kommunala
namnder, bolag och stiftelser. Arkivet dokumenterar
kommunens olika verksamheter, det vill saga alla de
handelser, beslut, atgarder och skeenden som satts "pa
prant”. Den dokumentation som ska bevaras for framtiden
levereras efter hand till ett slutarkiv som ansvarar for det
langsiktiga bevarandet. Arkivet innehaller den information
som behovs for att kommunen och andra myndigheter ska
kunna utfora sitt jobb. Arkivet ar ocksa en del av kulturarvet
och anvands i forskningen for att skapa ny kunskap.

3 Regler for arkiv och dokumenthantering

Dokumenthanteringen i offentlig verksamhet styrs av olika
lagar. Tryckfrihetsforordningen (TF 1949:105) reglerar
allmanna handlingars offentlighet. Foreskrifter for
registrering av allmanna handlingar finns i offentlighets- och
sekretesslagen (OSL 2009:400), tilsammans med regler for
vilka uppgifter som kan undantas fran offentlighet.
Sekretessregler kan aven finnas i verksamhetsspecifik
lagstiftning, sasom Halso- och Sjukvardslagen. Hur arkiven
ska hanteras regleras i Arkivlagen och Arkivforordningen.

Aven i andra lagar finns det regler som ror
dokumenthantering, till exempel i Kommunallagen och
Patientdatalagen.
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Pa lokal niva finns ett arkivreglemente som talar om vilka
regler som galler fér Borgholms kommun.
Dokumenthanteringsplanen reglerar sedan hur dokument
och information ska hanteras i kommunen.

4 Ansvar for arkivet

Ansvaret for arkivet ar fordelat pa kommunfullmaktige,
kommunstyrelsen, arkivmyndigheten och respektive namnd
eller styrelse.

4.1 Kommunfullmaktige

Kommunfullmaktige far meddela féreskrifter om arkivvarden
i kommunen och faststaller darfor kommunens
arkivreglemente. Fullmaktige kan aven ta gallringsbeslut
som galler for hela kommunen.

4.2 Arkivmyndigheten och kommunarkivet
Ansvaret for arkivet ar delat mellan den gemensamma
arkivmyndigheten (Sydarkivera), den lokala
arkivmyndigheten (kommunstyrelsen) och kommunens
namnder.

Arkivmyndighet i Borgholms kommun ar kommunstyrelsen.
Arkivmyndighetens huvuduppgifter ar att utova tillsyn over
hur kommunens myndigheter bedriver sin arkivvard samt
att ta emot handlingar for forvaring i slutarkiv. Hos
arkivmyndigheten finns kommunarkivet med
kommunarkivarie. Kommunarkivets uppgift ar att:

» utova tillsyn 6ver kommunens myndigheter
» ge kommunens myndigheter rad i arkivfragor
> ta initiativ till atgarder for att framja arkivvarden

» varda och tillhandhalla till arkivmyndigheten
overlamnade handlingar

> framja arkivens tillganglighet och deras anvandning i
kulturell verksamhet och forskning
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4.3 Kommunens namnder och bolag

Alla namnder, kommunala bolag och andra organisationer
som kommunen ager huvuddelen av, omfattas av samma
regelverk som myndigheter. Varje organisation ansvarar for
sitt arkiv och att de bestdammelser som finns i lagstiftningen
och kommunens arkivreglemente foljs.

Ansvaret for arkivet 6vertas av arkivmyndigheten nar
handlingarna overlamnas till kommunarkivet.

4.4 Arkivansvarig, arkivombud och arkivsamordnare
Hos varje namnd ska det finnas personal som kan ta hand
om arkivet sa att lagstiftning och kommunens
arkivreglemente foljs.

Varje namnd ska ha en arkivansvarig som har ett formellt
ansvar for arkivet hos namnden. Arkivansvarig ar
forvaltningschef, om organisationen inte utser nagon
annan.

Det ar arkivansvarigs uppgift att:

» Kanna till bestammelser och anvisningar som
ror arkivvard

» Bevaka arkivlagens och kommunens
arkivreglers tillampning

> Bevaka arkivfragorna i budgetarbete och 6vrig
planering

» Bevaka arkivfragorna vid
organisationsforandringar och liknande

» Se till att dokumenthanteringsplanen
uppdateras regelbundet

» Utarbeta gallringsanvisningar i samrad med
arkivmyndigheten

> Informera berdrd personal om arkiv

» Samrada med kommunarkivarie och
arkivombuden
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Varje namnd ska dessutom ha
arkivombud/arkivredogérare som har till uppgift att ta
hand om den I6pande arkivvarden hos myndigheten.
Arkivombuden ska vara sa manga som behdvs for att skota
den praktiska hanteringen av arkivet.

Det ar arkivombudens uppgift att:

» Kanna till bestammelser och anvisningar som
ror myndighetens arkivvard

» Varda myndighetens/forvaltningens handlingar

» Halla handlingarna tillgangliga enligt
offentlighetslagstiftningen

» Bitrada nar gallringsanvisningar (gallringsfrister)
ska utarbetas

» Verkstalla beslutad gallring

» Se till att arkivbildningen sker enligt
dokumenthanteringsplanen

» Forbereda avlamning av handlingar till
kommunarkivet

» Samrada med den arkivansvarige och
kommunarkivarien i arkivfragor

Arkivsamordnare kan tillsattas efter samrad med
kommunarkivet. Arkivsamordnare har till uppgift att
samordna arbetet med arkiv och dokumenthantering pa en
forvaltning och fungerar som samordnare for myndighetens
arkivombud.

5 Planera dokumenthanteringen

Det ar viktigt att planera dokumenthanteringen sa att det
gar att hitta och lasa informationen under hela den tid som
den ska finnas kvar. Viss information ska bevaras for
framtiden, och det kraver sarskilt omsorgsfull planering,
framfor allt om handlingarna skapas i elektronisk miljo.
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5.1 Myndighetens dokumenthanteringsplan

Varje namnd ska uppratta en dokumenthanteringsplan
utifran tillhandahallen mall fran Sydarkivera. Den ska
innehalla anvisningar for hur olika handlingar ska
framstallas, forvaras, gallras eller lamnas till kommunarkiv
med mera. Dokumenthanteringsplanen for respektive
namnd/enhet ska antas som bilagor till den
kommunovergripande dokumenthanteringsplanen.
Dokumenthanteringsplanen ar en forutsattning for att du
ska fa gallra (férstéra) allmanna handlingar. Det ar
arkivansvarigs uppgift att se till sa att planen uppdateras
regelbundet (1 gang om aret), att arbetet samordnas inom
organisationen och att samrad sker med kommunarkivet.

Det ar lampligt att dokumenthanteringsplanen utgar fran de
verksamheter som finns, alltsa skapas utifran de processer
som verksamheten bedriver. Detta for att planen inte ska
behdva géras om varje gang organisationen férandras. Det
gor den ocksa mer anvandarvanlig.

Det ar av vikt att man i utvecklingsarbetet med
dokumenthanteringsplanen har med sig att diarieplanen ska
ersattas av klassificeringsstrukturer som utgar frdn de som
finns i Sydarkiveras verksamplan, mallen for
dokumenthanteringsplanen. En sadan struktur blir da
gemensam for dokumenthanteringsplan,
arendehanteringssystem/verksamhetssystem och
arkivsystem.

Har forvaltningen/namnden genomfort eller planerar
genomfdra processkartlaggningar sa ar det bra att passa pa
och samtidigt genomféra en informationskartlaggning for att
ta reda pa vilken information som hanteras i
verksamheternas olika processer. Da blir det mojligt att
bade kartlagga information som ska gallras eller bevaras
och samtidigt i samrad med sakerhetssamordnaren titta pa
informationssakerhetsklassning av informationen.
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Dokumenthanteringsplanen ska antas i namnd eller styrelse
efter samrad med kommunarkivet. Planen maste fdlja de
lagar som satter ramar for hur allmanna handlingar ska
hanteras, bland annat arkivlagen.

Tank pa att det inte ar tillatet att rensa databaser av
tekniska eller praktiska skal om det inte finns gallringsbeslut
i dokumenthanteringsplanen eller om inte ett sarskilt
gallringsbeslut tas.

Glom inte bort dokumenthanteringsplanen vid tekniska
uppgraderingar av IT-system och konverteringar mellan
olika IT-system. De uppgifter och sokmajligheter som ska
bevaras enligt planen far inte forsvinna vid andringar i IT-
systemet.

5.2 Kommungemensam gallringsplan

Det finns en sarskild gemensam gallringsplan for hela
kommunen gallande gallringsbeslut for handlingar av
tillfallig och ringa betydelse och handlingar som uppkommer
i samband med dator- och internetanvandning.

5.3 Upphandla IT-system

Redan nar en ny databas ska skapas eller ett fardigt IT-
system inhandlas ar det viktigt att tanka pa vilken
information som ska hanteras och hur. Systemen ska
forutom att fungera i verksamheten och den tekniska miljon
aven uppfylla arkivkrav. Nar det galler elektroniska
handlingar maste man tanka efter fore.

Redan innan driftsattning maste man ha klargjort:

> vilka krav som stalls pa registrering och
forvaring av allmanna handlingar for den
information som ska hanteras i systemet

» vilken information i systemet som ska bevaras
och vilken information som ska gallras

» hur informationen ska bevaras for framtiden
(ska den skrivas ut pa papper eller bevaras
elektroniskt och om det senare ar fallet, i vilket
format)
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» nar information som ska bevaras ska
overlamnas till ett slutarkiv

» hur rensning och gallring ska ske i systemet och
nar

Information i IT-system ska struktureras enligt standarder
som gor att den kan éverforas och lasas under sa lang tid
som behdvs. Om en elektronisk handling ar
"arkivbestandig” beror pa hur den framstalls och hur den
hanteras med hjalp av olika programvaror. | dagslaget
anses pdf-A vara en av de arkivbestandig standarder som
finns i Sverige.

Aven nar det galler kontorsdokument, bilder, ritningar och
andra fardigstallda handlingar ar det viktigt att ta stallning till
format, uppldsning, fargskala med mera for de elektroniska
handlingar som upprattas i organisationen. Koper du en
digitalkamera som sparar digitala bilder i ett udda format,
kan du kanske inte titta pa bilderna efter ett par ar. De
handlingar som kommer in ar det svarare att stalla krav pa.
Ett satt ar att erbjuda e-tjanster som ar uppbyggda sa att
krav pa arkivbestandighet uppfylls.

Det ar ocksa viktigt med metadata (att registrera uppgifter
om den elektroniska handlingen) som gor att det till
exempel gar att hitta bilden och forsta vad den forestaller.

Glom inte att kravstalla nya system nar det galler funktioner
for gallring och rensning samt langsiktigt bevarande!

5.4 Omorganisationer och andrade arbetssatt

| samband med organisationsforandringar ar det viktigt att
tanka pa arkivet. Till exempel nar en ny namnd eller ett nytt
bolag skapas. Information som ar allman handling kan inte
utan vidare skickas mellan myndigheter. Det ar viktigt att ta
stallning till om handlingar ska 6verlamnas till
arkivmyndigheten (kommunarkivet) eller folja med till den
nya organisationen. Det ar lampligt att fatta ett formellt
beslut, sa att det gar att folja var informationen finns. Ska
handlingar lamnas oOver till en myndighet utanfor kommunen
maste det finnas stdd i lag eller sarskilt beslut i fullmaktige.
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Det ar ocksa viktigt att komma ihag arkivet nar
verksamheten flyttar till nya lokaler. Tank pa att:

» Planera for ett nararkiv dar alla arkivhandlingar
som behodvs i verksamheten far plats.
Nararkivet bor finnas i narheten av
arbetsplatserna.

» Rensa, gallra och dverlamna till kommunarkivet
det som ska bevaras och som inte behovs i
verksamheten.

Aven nya arbetssatt kan paverka arkivet. Sarskilt viktigt att
tanka pa arkivet ar det om foérvaltningen ska infora ett nytt
IT-system.

Kontakta alltid kommunarkivet i samband med storre
omorganisationer, lokalbyten och inforande av nya system.

6 Registrering av handlingar

Enligt offentlighets- och sekretesslagen 5 kap ska allmanna
handlingar registreras sa fort de kommit in till eller
upprattats av myndigheten. En anledning till detta ar att det
ska vara enkelt och ga snabbt att hitta dem.

6.1 Vad ska registreras?

Det ar handlingens innehall som avgdér om den ska
registreras, inte hur den ar adresserad eller hur den ser ut.
Ett traditionellt brev, e-postmeddelanden, sms, webb-
tjianster av olika slag och usb kan innehalla allmanna
handlingar.

Handlingar som innehaller sekretessreglerade uppgifter ska
alltid registreras sa att allmanheten kan fa kdnnedom om att
handlingen finns! Kannedom ar en forutsattning for att det
ska vara mojligt for nagon att begara att fa ta del av en
allman handling.

Andra handlingar ska antingen registreras eller hallas
ordnade pa ett annat satt som gor det latt att se nar
handlingen kom in eller upprattades.
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6.2 Vad ska inte registreras?

Handlingar som uppenbart har liten betydelse for
verksamheten behover inte registreras eller hallas ordnade.
Det kan réra sig om enklare forfragningar och
rutinkorrespondens. Andra exempel ar broschyrer,
reklammaterial, pressklipp, cirkular samt konferens- och
kursinbjudningar.

Handlingar som inte ar allmdnna ska inte registreras.
Exempel ar handlingar som:

> inte ar upprattade (utkast, meddelanden som
skickats mellan handlaggare pa samma
forvaltning med mera)

» hor till forvaltningens bibliotek (tidskrifter, bocker
med mera)

> ror personliga angelagenheter (forutsatt att det
inte ocksa innehaller information som ror
tjansten)

> endast ar avsedd for nagon i egenskap av
politiker eller facklig fortroendeman

Elevhélsojournaler, omsorgsjournaler och liknande ar enligt
patientdatalagen undantagna fran kravet pa registrering av
allmanna handlingar.

6.3 Hur ska handlingar registreras?

Hur handlingar ska registreras ska framga av
dokumenthanteringsplanen. Syftet med registrering ar att
kunna ta fram allmanna handlingar nar nagon begar det.
Det ar darfor viktigt att vara konsekvent och att systemet ar
overblickbart. Ett valordnat system for att hantera allmanna
handlingar ar ocksa en stor fordel for dem som arbetar i
verksamheten.

Generellt ska en handling aldrig registreras i flera system
pa samma myndighet, det innebar att enheten inte ska
diarieféra handlingar som kommer fran den centrala
forvaltningen. Inkomna handlingar ska stamplas med datum
och diarienummer eller annan beteckning som identifierar
handlingen.
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6.4 Akter sorterade efter individ

Dessa akter kan innehalla hemliga uppgifter och det ska
darfor finnas en enkel innehallsférteckning till akten som
kan visas for allmanheten. Handlingarna ska forvaras i
akterna i kronologisk ordning och vara markta med datum
och personnummer for identifikation.

Nar det galler till exempel halso- och sjukvard eller
socialtjanst finns sarskilda lagar som talar om hur
informationen ska hanteras och ocksa verksamhetssystem
som anpassats for att uppfylla dessa bestammelser.

6.5 Arendehanteringssystem och diarie

Diariet (Evolution) ar det kommundvergripande registret
over handlingar. Diarieforing sker i respektive
verksamhetssystem. Notera sarskilt att det ar viktigt att vara
konsekvent, det fungerar inte att blanda olika metoder for
registrering inom myndigheten. Till exempel att en del
handlaggare diariefor och andra sorterar systematiskt i
parmar eller mappar i gemensamma kataloger.

Dessa uppgifter ska registreras i diarieforingen:

» Datum nar handlingen kom in eller
upprattades

» Avsandare/mottagare (kan uteslutas om
det ar nodvandigt for att kunna visa diariet
for allmanheten)

» Kort beskrivning av innehallet

» Unik beteckning (diarienummer eller
liknande)

Nar det inte finns rutiner for att bevara diarielistor digitalt pa
lang sikt ska arkivexemplar av listorna skrivas ut pa papper
varje ar. Detta for att sakerstalla sékbarheten i framtiden.

Handlingarna skrivs ut och arkiveras kronologiskt i varje
arende. Arendena sorteras efter diarienummer (eller annat
ID) eller efter diarieplan eller klassificeringsplan. Vilken
sorteringsordning som galler ska framga av
dokumenthanteringsplanen. Fraga registratorn pa din

forvaltning om du vill veta mer.
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6.6 Nar ska handlingar registreras?

Allmanna handlingar ska helst registreras samma dag som
de kommer in till myndigheten ("sa snart de har kommit in
till eller upprattats hos en myndighet”). En riktlinje ar att de
senast dagen efter att de kommit in eller upprattats ska
vara registrerade. Det ar den som far handlingen som
ansvarar for att den kommer till den person som ansvarar
for att registrera allmanna handlingar. Det ar viktigt att
nagon pa varje arbetsplats har fullmakt att 6ppna de
ovrigas post i samband med semestrar och liknande.
E-post ska skickas till en funktionsadress som alltid 6ppnas
av en ansvarig person. Tank pa att ange funtionsadressen
och inte enskilda personers e-post utat mot medborgarna.

6.7 Ansvar for registreringen

Varje myndighet ansvarar for att allmanna handlingar
registreras. Det innebar till exempel att det ska finnas
anstallda som kan skota diarieforingen i enlighet med
bestammelserna. Registratorn har till uppgift att se till sa att
allmanheten kan fa den insyn i verksamheten som
myndigheten ar skyldig att erbjuda.

Nar det galler fordelning av arenden ansvarar ytterst
forvaltningschefen. Handlaggningen styrs av andra
bestammelser som kommunallagen och forvaltningslagen.

Ofta finns det en centraliserad registratorsfunktion pa
myndigheten som skoter registreringen av allmanna
handlingar i diarium eller arendehanteringssystem. Alla
handlaggare har ansvar for att lamna 6ver handlingar som
ska registreras till registratorn.

Olika forvaltningar kan ha sarskilda registratorer pa sina
organisatoriska enheter. Om man istéllet arbetar utifran att
alla handlaggare sjalva ansvarar for att registrera sina
arenden och dokument, sa kraver detta bra rutiner sa att
alla registrerar pa ett enhetligt satt. Bast passar detta satt
att arbeta om det ar ett begransat antal typer av arenden
som handlaggs och att handlaggningsrutinerna ar fasta och
valdokumenterade.
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7 Hantera pappershandlingar

7.1 Att tanka pa nar handlingar upprattas

For att kunna anvanda och férsta handlingarna ar det
forstas viktigt att de registreras ratt. Det ska dessutom ga
att forsta vad handlingen innehaller, vem som skrev den
och nar. Det ar bra att anvanda mallar sa att det ar enkelt
att fa med ratt uppgifter.

Pa varje handling ska det ga att lasa:
» Datum (ar-manad-dag) nar den upprattades
» Myndighet och enhet
» Vem som har skrivit handlingen
>

Rubrik som talar om vad dokumentet handlar
om

» Om handlingen diariefors antecknas
diarienummer eller I6pnummer pa handlingen

7.2 Material och metoder for att uppratta
pappershandlingar

For att handlingar ska kunna bevaras for framtiden ar det
viktigt att tanka pa vilket material som anvands for att
uppratta handlingen.

7.3 Papper

Till storre delen av alla handlingar som upprattas kan
aldringsbestandigt papper anvandas. Aldringsbestandigt
papper ar utformat for att vara bestandigt under lang tid.
Det kopieringspapper som kops in via kommunens avtal ar
aldringsbestandigt.

7.4 Pennor

For skrift i allmanna handlingar ska anvandas pennor med
arkivbestandigt black. Pennornas blackpatron ska vara
markt med svenskt arkiv, SP certifierad. For att black ska
vara arkivbestandigt ska det vara lasligt och maijligt att
kopiera eller skanna under lang tid. Arkivbestandigt black
ska ha en tillracklig fargstyrka och vara bestandigt mot ljus,
vatten, notning och varme.
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Observera att dokumentakta och arkivbestandigt black inte
ar detsamma! Dokumentakthet handlar om att skriften ska
kunna lasas efter behandling med ljus, vatskor med mera
men den far da vara kraftigt férsvagad.

7.5 Kopiatorer och skrivare

Aven kopiatorer och skrivare ska framstalla handlingar med
en bestandig skrift. Sveriges Tekniska Forskningsinstitut
(SP) testar kopiatorer och skrivare och godkanner
utrustning som lever upp till de krav som Riksarkivet staller.
De kopiatorer och skrivare som anvands enligt Borgholms
kommuns avtal ar godkanda.

Tank pa att anvanda enkelsidig utskrift for handlingar som
ska bevaras. Det galler bade for arkivexemplar som ska
bevaras hos kommunen och handlingar som kan komma att
bevaras hos andra myndigheter eller enskilda. Risken for
skador och problem ar storre vid dubbelsidig utskrift an vid
enkelsidig utskrift, bade nar man framstaller handlingen och
nar den ska forvaras.

7.6 Skadligt material

Vissa material missfargar, skadar eller paskyndar
nedbrytningen av papper. En del material ska
overhuvudtaget inte anvandas. Andra kan anvandas men
ska plockas bort senast nar handlingarna skickas till
kommunarkivet. Tank pa att till exempel gem kan boérja
rosta redan efter ett par ar.

Anvand inte

» Reklampennor eller pennor med andra farger
an blatt eller svart

> Overstrykningspennor
> Tejp (bryts snabbt ner och skadar pappret)

» Korrigeringsvatska och tejp, t.ex. Tipp-Ex
(vatskan och tejpen torkar och ramlar bort med
tiden och kvar finns bara den felaktiga
skrivningen, stryk istallet dver det felaktiga och
skriv med arkivbestandig penna jamte)
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Plocka bort

> Sjalvhaftande notislappar (lim och farg
missfargar annat papper)

» Gem

» Haftklammrar

» Gummiband

> Plastfickor

» Parmregister av plast

och annat som missfargar, skadar eller paskyndar
nedbrytningen av pappret.

7.7 Forvaring av pappershandlingar

7.7.1 Arkivlokaler och arkivskap

Arkivhandlingar ska forvaras sa att de skyddas fran
obehdrigas atkomst, stold, brand, fukt och annan skadlig
miljopaverkan. Arkivlokal eller sarskilda arkivskap kan
anvandas. Pa en liten arbetsplats racker det vanligtvis med
ett skap. Ar det manga som delar pa arkivet ar det praktiskt
att bygga om till exempel ett forrad. Detta blir ofta billigare
an att kopa stora skap. Krav som ska stallas pa arkiv-
lokaler finns i Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS
2013:4). Tank pa att placera dokumentskap och nararkiv i
narheten av arbetsplatsen.

For att dokumentskap och arkivlokaler som ar godkanda
ska uppfylla kraven ar det viktigt att vara noggrann med att:

» Dorren till arkivet ar stdngd nar ingen ar i
arkivet.

» Dorren ar last nar ingen ar i narheten.
> Ljuset alltid slacks nar arkivet lases.

> Arkivet inte anvands som forrad (till exempel for
julprydnader och gamla datorer)

Gallringsbara handlingar kan forvaras i kallarforrad eller
liknande, men de ska forvaras inlasta sa att obehdriga inte
kan komma at dem. Det ar praktiskt att forvara de
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handlingar som ska bevaras atskilda fran de som ska
gallras.

Sarskilda krav stélls pa forvaring av sekretesshandlingar.
Sekretesshandlingar ska alltid forvaras inlasta eller pa
annat satt skyddade fran obehériga. Om en parm eller
mapp innehaller handlingar som kan omfattas av sekretess
sa bor det framga. Detta for att inte riskera att
sekretessreglerade handlingar lamnas ut av misstag.
Sekretessreglerade uppgifter kan till exempel finnas i
handlingar som ror medarbetarsamtal och I6nesamtal,
personalakter och elevakter.

Tillgangligheten till alla arkivlokaler ska vara kontrollerad
och begransad. Endast personal som behover det ska ha
tillgang till nyckel till dokumentskap och nararkiv. Alla
vardagar ska det dock finnas nagon som kan 6éppna
utrymmet. Arkivombudet ansvarar for dokumentskap och
nararkiv och ska kontrollera att de parmar som satts in ar
rensade.
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7.7.2 Forvaringsmedel

Plastmappar och fargat papper forsamrar forutsattningarna
for att kunna bevara papper for framtiden. Darfér anvands
sarskilda syrafria aktomslag och arkivboxar.

Syrafria aktomslag

Bestalls fran ABM-produkter (ingar for narvarande inte i
lagen om upphandling):

Aktomslag med 2 flarpar, 240 gr (300*220*5mm), side flap
on the bottom, vikning enligt rosa markering i bilden nedan:

554,9mm
r
§ |
{ H H
Hohe: 394,00
Breite: faral
Dicke: 5,64 2
£ 3 material: UM 248 » 338
% Seitenklappen: 60,00
[ o)
2 Frontklagpe: 108,09
Stanzform: EUR 130,04
100
_ J
o
| 0
| A

Pé&rmar och hdngmappar

Handlingar kan forvaras i parmar eller hangmappar i
nararkivet. Anvand parmregister av papper.

Arkivboxar

Kommunarkivet lagger handlingar i arkivboxar nar arkivet
ordnas och fortecknas. Dessa bestalls fran ABM-produkter.
Vita arkivboxar:
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A 4 Arkivboxar Vit, Kraftig 54802 315x240x80 mm
modell 750 g/m2, ISO 162458

54812 315x240x55 mm

54822 315x240x40 mm

8 Hantera elektroniska handlingar

Samma regler galler for elektroniska handlingar som for
pappershandlingar. Elektroniska handlingar omfattar bland
annat:

> Bilder fran digitalkameran
» E-post
» Databaser

> Inlagg eller direktmeddelanden pa sociala
medier

» Word- och Excel-dokument

Elektroniska handlingar maste forses med uppgifter om
vem som upprattat handlingen, nar den ar upprattad, vad
den handlar om (sa kallad metadata), precis som
pappershandlingar.

E-postmeddelanden och annat som hor till ett arende ska
diarieforas, och en utskrift av meddelandet ska laggas till
akten om det ar av beslutsgrundande innehall.

8.1 Forvaring av elektroniska handlingar

Elektronisk information maste liksom pappershandlingar
forvaras skyddad fran brand, fukt och annat som kan
forstora den. Likasa maste informationen skyddas mot
manipulation och obehdrig atkomst.

Arkivet ska hallas skilt fran handlingar som inte hor till
arkivet. Detta genomfors enklast genom att anvanda ett
arende- och dokumenthanteringssystem. For att kunna
géra detta pa ett bra satt behdvs verksamhetssystem eller
registreringssystem (records system) som kan hantera
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elektroniskt bevarande. Oavsett vilken [6sning som
anvands ska information kunna avstallas och paketeras for
leverans till arkivsystem hos arkivmyndigheten.

Om det finns sekretessuppgifter ar det viktigt att det finns
ett behorighetssystem som gor att obehdriga inte tar del av
uppgifterna. Det ar ocksa viktigt att alla anstallda foljer
kommunens instruktioner for datoranvandning och
informationssakerhet, till exempel genom att lasa datorn nar
du lamnar rummet, inte lamna ut inloggningsuppgifter eller
lagra hemlig information pa osakra lagringsmedier.

8.2 Arkivering av elektroniska handlingar

Om elektroniska handlingar ska skrivas ut for att bevaras
for framtiden eller om informationen ska arkiveras digitalt
ska framga av myndighetens dokumenthanteringsplan.

Forsta steget till digital arkivering ar dock att det ska vara
mojligt att dverfora information for bevarande ur de system
som anvands i verksamheterna. Darfor ar det viktigt att
tanka pa arkiveringen nar system upphandlas eller
utvecklas.

Viss information kan vara av vikt att spara i ett digitalt
mellanarkiv, da det haller kvar sdkbarheten i
verksamhetssystemet. Exempel pa sadana handlingar kan
vara bygglovshandlingar eller miljdhandlingar. Detta da
handlaggning av dessa arenden i viss man bygger pa
tidigare arendehantering och beslut pa fastigheten, alltsa
finns ett behov av sokbarhet i verksamhetsystemet.

Elektronisk information som enligt
dokumenthanteringsplanen ska gallras behover vanligtvis
inte skrivas ut. Sadant som kursinbjudningar, reklam och
liknande kan spridas i elektronisk form och sparas i e-
postladan sa lange informationen ar aktuell for att sedan
raderas.
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9 Lamna ut allmanna handlingar

9.1 Insyn i verksamheten

Grunden till att allmanheten har ratt att ta del av en
myndighets alla offentliga handlingar finns i den i
tryckfrihetsforordningen faststallda offentlighetsprincipen.
Offentlighetsprincipen innebar bland annat yttrandefrihet,
meddelarfrihet och allmanna handlingars offentlighet och ar
till for att allmanheten ska ha god insyn i och kunna utéva
medborgerlig kontroll 6ver myndigheternas agerande.

9.2 Vad ar en handling?
En handling ar i sjalva verket vad som helst som kan bara
information:

» Ett traditionellt pappersdokument
> Ljudinspelning pa kassett eller cd-skiva
» Ett e-postmeddelande
» En videoinspelning pa DVD
» Enregisterpost i ett IT-system
Det ar dock bara allmanna handlingar som kan vara

offentliga.

9.3 Hur vet man om en handling ar allman?
Tva kriterier ska vara uppfyllda for att en handling ska vara
allman:

» den ska vara forvarad hos myndigheten

» den ska vara inkommen till eller upprattad hos
myndigheten

9.3.1 Forvarad

En grundforutsattning ar att myndigheten har tillgang till
handlingen. Till exempel att dokumenten faktiskt finns i
myndighetens lokaler. Aven handlingar som &r utlanade
eller forvaras hemma hos en anstalld anses som forvarade.
Det galler ocksa for dokumentation i databaser som i sjalva
verket finns hos nagon annan, men som kan nas via
terminaler eller motsvarande.
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9.3.2 Inkommen

En handling ar inkommen nar den lamnats in till
myndighetens lokaler, antingen genom den vanliga
postgangen eller genom att den dverrackts personligen.
Aven om en handling 6verlamnats till en anstalld i hemmet
eller "pa stan" anser man att den kommit in till
myndigheten. Elektroniska handlingar ar inkomna om
nagon antingen pa teknisk vag har gjort det mojligt for
myndigheten att ta del av elektroniskt lagrad information (e-
post eller ett inlagg pa Facebook), eller om till exempel ett
USB-minne med en fil skickats med den vanliga posten.

9.3.3 Upprattad

Att ett dokument ar upprattat innebar att det har fram-
stallts eller utarbetats pa myndigheten.
Arbetsmaterial som inte skrivits klart ar inte
upprattade och ar darmed inte heller allman handling.
Myndigheten ska ha en majlighet att bilda sig en
uppfattning och ta stallning innan uppgifterna blir
offentliga.

En handling ar upprattad (har fatt sin slutgiltiga utformning):

» Nar handlingen skickas till en privatperson eller
annan myndighet.

» Nar handlingen har justerats eller pa annat satt
fardigstallts (protokoll eller andra liknande
anteckningar). Ett exempel ar anteckningar som
sammanstalls efter en arbetsplatstraff och laggs
ut pa intranatet eller sprids till kollegor via e-
post.

> Nar ett register eller en dagbok/journal, som
fors I16pande, ar fardig for att fora in uppgifter i.
Detta galler aven om registret ar helt
automatiskt (exempelvis loggfiler dver e-post).

» Nar handlingen ar i 6vrigt fardigstalld. Nar en
handling ar att anse som fardigstalld ar ofta en
bedomningsfraga. Ett exempel ar en internt
utarbetad arbetsordning som ar en allman
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handling om den faktiskt anvands i
verksamheten.

» Nar arendet som handlingen tillhor ar avslutat.

9.4 Offentlighet och integritet

For att en allman handling ska fa lamnas ut ska den
dessutom vara offentlig. For allmanna handlingar ar
offentlighet huvudregeln och sekretess undantaget. |
offentlighets- och sekretesslagen regleras vilka uppgifter
som kan skyddas av sekretess. Reglerna ar till for att
skydda vissa vasentliga intressen, som skydd for enskildas
personliga forhallanden och sakerhet. Det ar viktigt att
kanna till att det ocksa finns sekretessbrytande regler, till
exempel har den som ar part i ett arende vanligen ratt att ta
del av uppgifter i arendet.

Sekretessen ar dessutom ofta tidsbegransad.

All sekretess foljer med till kommunarkivet nar
arkivhandlingar overlamnas.

9.5 Hur ska utlamnande goras?

Om nagon begar en handling ska utlamnandet ske direkt
eller sa snart det ar mojligt pa stallet. Att lamna ut allmanna
handlingar ar en arbetsuppgift som du ska prioritera fore
andra. Misstanker du att det kan finnas sekretessreglerade
uppgifter ar det dock viktigt att forst lasa igenom
handlingarna och kanske diskutera fragan med din chef (sa
kallat "radrum”).

Den som fragar efter allmanna handlingar har ratt att vara
anonym. Du far inte fraga vem personen ar eller vad
handlingarna ska anvandas till. Nar det galler uppgifter som
kan omfattas av sekretess ar det dock viktigt att ta reda pa
vem det ar som vill ha uppgifterna och ibland till och med till
vad. En elev far till exempel ta del av sin egen elevakt.
Sekretessreglerade uppgifter far inte hamna i fel hander.

Det ar den person som har hand om handlingarna som ska
lamna ut dem. Arkivombud har tillgang till arkiviokalen och
kan ta fram de efterfragade handlingarna.
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Vem som har delegation att fatta beslut om att inte lamna ut
allman handling star i delegationsordningen. Om den som
begar ut en handling vill ha ett skriftligt avslag sa ska ett
formellt beslut fattas med besvarshanvisning. Det ar for att
det ska ga att dverklaga beslutet.

Lana eller lamna inte ut originalhandlingar. Handlingarna far
l&sas pa plats under uppsikt. Allmanheten har ocksa ratt att
fa kopior. Det finns en sarskild taxa nar det galler vad vi ska
ta betalt for kopior. Se kommunens kopietaxa, som galler
for hela kommunens verksamhet.

10 Redovisa arkiv

10.1 Arkivbeskrivning

For att det ska vara majligt att hitta i arkivet i framtiden ar
det viktigt att veta hur organisationen har sett ut och vad
som kan finnas i de olika arkiven. Arkivbeskrivningen, eller
beskrivningen over allmanna handlingar, ska ge en
uppfattning om vilka arbetsuppgifter som organisationen
ansvarar for och hur handlingarna hanteras. Det ar den
arkivansvarige som ska se till att arkivbeskrivning upprattas
och halls aktuell.

| arkivbeskrivningen ska man kunna lasa om:

» Arkivorganisation/arkivansvar med
kontaktuppgifter till de som kan hjalpa till med
upplysningar om myndighetens arkiv

» Myndighetens organisation och verksamhet
(och hur dessa har forandrats)

> Register, forteckningar och sékmedel

» Arkivets huvudsakliga struktur, aven vilka IT-
system och webbtjanster som myndigheten
ansvarar for

» Rutiner for uppgifter som regelbundet hamtas
fran eller lamnas till andra

» Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan
anvanda for att ta del av allménna handlingar
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» Gallringsregler
> Sekretessregler som vanligen tillampas

» Myndighetens ratt till forsaljning av
personuppgifter

Om forvaltningen genomfort processkartlaggningar och
beskrivit sina verksamheter pa detta satt ar det lampligt att
processbeskrivningarna laggs som en bilaga till
arkivbeskrivningen.

10.2 Arkivforteckning

Nar handlingar levereras till kommunarkivet ordnas och
fortecknas arkivet och redovisas i en sarskild
arkivforteckning. En arkivforteckning ar en systematisk lista
over de volymer (inbundna bocker, arkivboxar och andra
forvaringsenheter) som finns i ett arkiv. Forteckningen
uppratthaller sdkbarheten och visar genom
korshanvisningar var vi kan eftersoka information i
kommunarkivet.

10.3 Systemdokumentation

Nar ett system upphandlas ar det viktigt att avtala om att
myndigheten far tillgang till utférlig dokumentation av
applikationer, granssnitt och databaser. Nar system
utvecklas eller anpassas till den specifika myndighetens
verksamhet ska det dokumenteras fortlopande. Hur
detaljerad dokumentationen behdver vara beror pa
informationens varde och systemets komplexitet.

| dokumentationen bor det inga till exempel:

> Oversiktlig beskrivning av systemet
(applikationer, databaser, integrationer,
granssnitt med mera)

» Beskrivning av rutiner i systemet

» Beskrivning av lagrade data sasom struktur,
samband och definitioner

» Redogorelse for betydande forandringar i
systemet
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» Forandringar av koder och andra styrande
parametrar

» XML-schema och motsvarande dokumentation
av strukturerade dokument

Anvandardokumentation, manualer, handbocker,
processbeskrivningar och teknisk dokumentation ska finnas
tillgangliga hos systemagaren under hela den tid som
systemet ar i drift.

Detaljnivan och omfattningen pa systemdokumentationen
beror pa hur komplext systemet ar. Anvandningen av
standarder ska dokumenteras.

Det ar den myndighet som ager IT-systemet
(systemagaren) som ansvarar for dokumentationen. For IT-
system som ar gemensamma for flera myndigheter beslutar
arkivmyndigheten vem som har ansvar.

Nar systemet tas ut drift ska ett urval bevaras for framtiden
for att det ska vara mdjligt att forsta de uppgifter som
bevaras (digitalt eller genom uttag pa papper). Vilken
systemdokumentation som behdver finnas till hands pa lang
sikt beror pa vilken information som ska bevaras och hur
den ska bevaras.

11 Rensa och galira

Att det ar viktigt att bevara dokument inser de flesta, men
att det ar minst lika viktigt att kasta dokument som inte
langre behodvs ar det tyvarr inte lika manga som tanker pa.

11.1 Rensa handlingar som inte ar allmanna

Det ar bra att tanka pa att nar ett arende avslutas eller
handlingar av andra anledningar arkiveras, blir alla
handlingar allmanna. Innan arkivering ska parmar och
liknande "rensas” fran handlingar som inte ar allmanna.

Exempel pa handlingar som inte ar allmanna:

» Minnesanteckningar som en tjansteman
sammanstallt for att underlatta féredragningen
eller beredningen av ett arende och som inte
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tillfér arendet nagon ny information. Tank pa att
sammantrddesanteckningar aldrig ar
minnesanteckningar av detta slag!

> Utkast och kladdar, korrektur och ratabeller som
utarbetats inom myndigheten (sa kallade
"mellanprodukter"”)

» Interna handlingar som skickas mellan
exempelvis larare. Aven meddelanden som
skickas mellan deltagarna i en projektgrupp

> Overflédiga kopior och trycksaker som inte tillfor
ett arende nagot i sak

» Material fran kurser och konferenser

Tank pa att stada datorn ocksa! Gamla utkast och kopior i
katalogerna pa servrarna gor det svart att hitta och gor
ocksa att kostnader for lagring och backup 6kar. Handlingar
som behdvs for att forsta ett arende, eller en handelse, ska
forstas tas omhand for arkivering. Varje anstalld ansvarar
for sina egna parmar och sina egna kataloger.

11.2 Gallra allmanna handlingar

Allmanna handlingar kan inte bara kastas, utan de maste
forstoras (gallras) pa ett kontrollerat satt och efter beslut.
Nar dokumenthanteringsplanen ar antagen av myndigheten
galler den som gallringsbeslut. Det innebar att handlingar
fortldpande ska gallras i enlighet med de gallringsfrister
som beslutats, fram till dess att en ny plan faststallts. Om
det finns ett behov av att gallra nagot som det inte finns
gallringsbeslut for i dokumenthanteringsplanen kan ett
sarskilt gallringsbeslut tas av namnden. Det galler
tilexempel om man vill kunna gallra gamla handlingar enligt
det som beslutats i dokumenthanteringsplanen. Om den
information som ska gallras ar gemensam for flera
myndigheter ar det kommunfullmaktige som ska ta
gallringsbeslutet.

For att underlatta gallringen av pappershandlingar ar det
bra att notera gallringsfrister pa parmar eller registerflikar.
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Det ar lika viktigt att gallra det elektroniska arkivet, som det
traditionella pappersarkivet. | viss lagstiftning finns
tvingande gallring (till exempel for socialtjansten) och da ar
det sarskilt viktigt att gallra bade uppgifter i databasen och
pappersakterna.

Sekretesshandlingar och handlingar med uppgifter om
enskilda personer ska gallras i sekretessladan, dvs de
strimlas eller branns. Det ar viktigt att personuppgifter som
kan upplevas som integritetskrankande inte laggs i den
vanliga pappersatervinningen.

CD-skivor och usb-minnen med sekretessreglerade
uppgifter ska ocksa forstoras och kan lamnas in for
destruktion hos IT-enheten, Olands kommunalférbund.

Lamna aldrig in datorer direkt till en atervinningsstation,
utan 1amna tillbaka dem till IT-enheten, Olands
kommunalférbund, fér destruktion. Harddiskar och andra
digitala lagringsmedier dar sekretessreglerade uppgifter
eller personuppgifter lagrats ska forstoras.

12 Leverera handlingar till kommunarkivet

Nar arkivhandlingar inte langre behovs i den dagliga
verksamheten kan de efter dverenskommelse o6vertas av
kommunstyrelsen for fortsatt vard av kommunarkivet.
Overenskomna tider for dverforing till slutarkiv framgar av
dokumenthanteringsplanen.

12.1 Att tinka pa infor leverans av pappershandlingar
For att leveranserna till kommunarkivet ska vara sa smidiga
som mqjligt ar det viktigt att:

» Inte skicka enstaka handlingar, utan samla ihop
de handlingar som ska levereras, till exempel
en gang om aret.

» Parmar ar rensade och gallrade innan de
levereras. Kommunarkivet tar inte emot
handlingar som ska gallras, utan dessa ska
forvaras pa enheten.
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» Gummiband, plastfickor och gem ar
bortplockade.

» Parmar, akter och omslag ar tydligt markta med
datum och innehall.

» Handlingarna ar sorterade i den ordning som
framgar av dokumenthanteringsplanen.

» Forsandelsen ar markt med avsandare (enhet
och kontaktperson).

> En enkel lista dver vilka parmar/motsvarande
som ingar i leveransen foljer med (for att
sakerstalla att allt har kommit fram).

» Kontakta kommunarkivet i forvag om det ror sig
om en storre leverans.

12.2 Efter leverans

Efter leveransen ordnas och fortecknas handlingarna i en
arkivforteckning enligt ett sarskilt system som ar
gemensamt for de allra flesta offentliga arkiv i Sverige. |
Borgholms kommun anvander vi oss av
arkivforteckningsprogrammet Visual Arkiv. Varje volym
skrivs in arkivforteckningen, som ar sokbart enligt olika
kriterier. Kommunarkivet ansvarar for att lamna ut och
sekretessprova handlingar som bevaras pa kommunarkivet.

12.3 Leverans av elektronisk information

Beslut har fattats att arkivmyndigheten Sydarkivera har
ansvar for slutarkiveringen av kommunens digitala
handlingar. Leverans dit sker genom samrad med
Sydarkivera.

13 Lankar med bra overgripande information

Samradsgruppen for kommunala arkivfragor:
www.samradsgruppen.se

Riksarkivet: www.riksarkivet.se
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Arendebeskrivning
| sammanstallningen nedan féljer kommunens ekonomiska stallning efter januari.
e Resultatet for kommunen ar +7,9 miljoner kronor. (Arsprognos +47,6 miljoner
kronor)
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Ekonomichef Controller
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1 Férvaltningsberattelse

1.1 Héandelser av véasentlig betydelse

e Pandemin (Covid-19) har fortsatt paverka kommunens verksamheter och hela
samhéllet 4ven under borjan av 2022.

e Beslut om att bilda ett allmannyttigt bostadsbolag &r fattat och haller nu pa att
verkstéllas.

e Arbetet med att 16sa in minoritetsaktier i BEAB har paborjats.

e Enny teknisk avdelning har bildats och héller nu pa att arbeta fram sina
processer.

e Enny avdelning har inréttats for miljo, bygg och administration bildades 1
januari 2022 som sarskilt ska serva och redovisas under milj6- och
byggnadsnimnden.

e SKR:s projekt "en effektivare kommun" har startat upp pagér under hela 2023.
Arbetet med friskfaktorer &r inne i fasen atgérder och aktiviteter som resultat av
projektet "Sunt arbetsliv".

e Planering pagar for ett statligt servicecenter med start sommaren 2022.

e Byggprojektet pagar med nya Akerboskolan.

1.2 God ekonomisk hushallning och ekonomisk stéllning

Sammanfattning

Forvaltningen visar en avvikelse om +2,4 mkr efter januari. Avvikelsen beror framst pa
att redovisning av overskott for Borgholms slott har fordndrats fran och med bokslut
2021. Det beror dven pé positiv avvikelse inom gata, park och hamnar vilket forvéintas
vara enligt budget under éret.

Kommunstyrelsens arsprognos ar +0,5 mkr. Avvikelser inom kommunledning,
ekonomiavdelning, kostenhet och fastighetsfunktionen beror pa vakanta tjénster delar av
aret. Omlastningen belastas av inkdp av skyddsmaterial till kommunens verksamheter.

Kommunens verksamheter

Ekonomisk analys

Analys av avvikelse for perioden
Kommunstyrelsen uppvisar ett dverskott pa +2,4 mkr.
Kommunledning och politik

e Under aret forvintas projekt och bidrag folja budget vilket forklarar skillnaden
mellan utfall och prognos.

Verksamhetsstod

e HR-avdelningen och ekonomiavdelningen uppvisar ett overskott for perioden
vilket beror pa vakanta tjanster och lagre driftkostnader under perioden.

Tillviixt

e Tillvixtenheten uppvisar ett mindre underskott som beror pa hogre
personalkostnader vilket i stort sett kompenseras med hogre intékter inom mark-
och exploatering.

Kommunstyrelse Uppfdljning januari 2
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e Inom kultur- och néringsliv beror verskottet pa att bidrag inte har betalats ut
enligt budgeterad niva under perioden.

Teknisk verksamhet

e Qata, park och hamnar uppvisar ett 6verskott under perioden men pa grund av
bland annat l4gre kostnader for snordjning.

e Hogre kostnader inom transportverksamheten reduceras genom légre
personalkostnader inom lokalvarden da franvaro inte ersatts fullt ut.

e Omlastningen belastas av kostnader for inkdp av skyddsmaterial till kommunens
verksambhet. [ dagsldget finns det inget beslut om erséttning for merkostnader
kopplat till covid-19.

Analys av arsprognos
Kommunstyrelsen uppvisar ett 6verskott pa +0,5 mkr.
Kommunledning och politik

e Projekt och bidrag forvintas vara enligt budget vilket forklarar skillnaden mellan
utfall och prognos.

Verksamhetsstod

e Tjanster inom ekonomi- och HR-avdelning &r delvis vakanta under éret vilket
bidrar till ett 6verskott. Driftkostnaderna forvintas vara enligt budgeterad niva.

Tillvéixt

e Tillvixtenheten uppvisar ett mindre underskott som beror pa hogre
personalkostnader vilket forvintas kompenseras med hogre intékter inom mark-
och exploatering.

e Inom kultur- och néringsliv forvéntas bidrag betalas ut enligt budgeterad niva.

Teknisk verksamhet

e Qata, park och hamnar forvéntas vara enligt budgeterad niva under éret.

e Kostenheten forviintas ha en tjénst delvis vakant under &ret. Overskottet kommer
dock reduceras av 6kade kostnader for livsmedel.

e Omlastningen belastas av kostnader for inkop av skyddsmaterial till kommunens
verksambhet. I dagsldget finns det inget beslut om erséttning for merkostnader
kopplat till covid-19.

Ekonomisk sammanstéllning ansvar

Arsbudget Bl;:get thaf:" AV\giak:Ise Arsprognos
Total

1010 Kommunstyrelse 87 748 7195 5983 1212 0
1100 Kommunstab 6 182 505 383 122 150
1102  Servicecenter 4 495 365 321 44 0
1110 Ekonomiavdelning 8 563 695 608 87 200
1112  IT- avdelning 0 0 -23 23 0
1120 HR-avdelning 9420 769 615 154 100
1201  Tillvaxtavdelning -8 -10 310 -320 0
Kommunstyrelse Uppféljning januari
kommun@borgholm.se ® 0485 — 88 000 ® Borgholms kommun 3
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Budget

Arsbudget i l.ljtalel Awg;k:lse Arsprognos
1202  Kultur och naringsliv 9104 755 521 234 0
1203  Miljoprojekt 969 80 36 44 0
1204 Planenhet 2476 199 223 -24 0
1300 Teknisk centralt 1145 93 97 -4 0
1310 Fastighet 4 540 763 953 -190 0
1311 Fastighetsfunktion 9114 751 424 326 0
1320 Gata och park 19 926 1616 1197 418 0
1330 Hamnar 4 186 657 315 342 0
1340 Kostenhet 0 8 -67 75 300
1350 Lokalvard 0 -34 -46 12 0
1351 Transport 0 -1 -99 98 0
1352 Omlastning 0 -2 292 -294 -300
Summa 167860 14405 12043 2 362 450
Kommunstyrelse Uppféljning januari
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Uppf6ljning januari

Jan 2022
KS 2022-02-22, §XX




1 Férvaltningsberattelse

1.1 Héandelser av véasentlig betydelse

Under januari ménad slog pandemin och den radande omikron varianten till i kommunens
verksamheter. Detta ledde till en vildigt stor sjukfranvaro bland véra anstéllda, barn och
elever. Smittsparning samt screening med hjélp av inkdpta snabbtester har skett inom
flera enheter pa socialndmnden med ett lyckat resultat. Ingen omsorgstagare pa véard- och
omsorgsboende &r smittade.

Infor 2022 har en milj6- och byggavdelning skapats och i denna ingér miljéenheten,
byggenheten och delar av administrationen. Den nya avdelningschefen kommer att
tilltrdda 1 mars.

1.2 God ekonomisk hushallning och ekonomisk stéllning

Sammanfattning

Kommunens resultat uppgér till +7,9 miljoner kronor och den totala budgetavvikelsen ar
+6,7 miljoner kronor. Samtliga ndmnder och styrelser visar en positiv budgetavvikelse
efter januari manad.

Prognosen for kommunens resultat dr +47,6 miljoner kronor och den bestar av det
budgeterade resultatet +16,4 miljoner kronor och budgetavvikelsen +31,2 miljoner
kronor. Samtliga ndmnder och styrelser visar en positiv budgetavvikelse for aret.

Likviditet

e Utgdende saldo for ménaden &r 50,9 miljoner kronor.

e Arets storsta utbetalning, forutom 16ner, gors i mars nér 4,5 procent av alla
lonesummor betalas till "Individuella pensions valet", dvs varje medarbetares val
av pensionsplacering. Summan uppgér till cirka 15 miljoner kronor.

e Likviditetsprognosen bygger pa den budgeterade investeringsnivan 97,0 miljoner
kronor och det prognostiserade resultatet 47,6 miljoner kronor. Samt att
kommunen amorterar enligt antagen budget 3,9 miljoner kronor.

e For att ytterligare sikerstdlla kommunens kortsiktiga betalningsberedskap har
kommunen en checkkredit motsvarande 25 miljoner kronor.

Tabellen nedan visar medelsaldot for respektive manad och &r. Medelsaldot for januari

uppgick till 60,3 miljoner kronor och de faktiska likvida medlen var 50,9 miljoner kronor.

Prognosen for heléret ar 10,2 miljoner kronor.

Medelsaldo respektive manad tkr
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Kommunens verksamheter

Analys av avvikelse for perioden

Kommunstyrelsens budgetavvikelse efter januari ar +2,4 mkr. Avvikelsen beror framst
pa att redovisningen for Borgholms slott har fordndrats fran och med bokslut 2021. Det
beror dven pa en positiv avvikelse inom gata, park och hamnar.

Utbildningsnimndens budgetavvikelse ar +0,7 mkr. Avvikelsen géller fraimst central
stodfunktion dér det finns outnyttjade medel for inkdp och kompetensutveckling. Pa
merparten av enheterna har januari varit en manad med mycket sjukfranvaro och vérd av
sjukt barn. Vikarier har tagits in i viss mén och kostnader for detta vintas komma under
februari ménad.

Socialndmndens budgetavvikelse efter januari manad &r +1,8 mkr. Anledningen till att
resultatet visar en positiv avvikelse hérleds till att antalet hemtjénsttimmar inom ordinért
boende ar ldgre 4n budgeterat vilket paverkar resultatet positivt. Omsorgen om
funktionsnedsatta visar pa en positiv budgetavvikelse vilket fraimst beror pa delvis
vakanta tjénster centralt, samt ldgre personalkostnader &n budgeterat inom
gruppbostiderna i Borgholm. Ett positivt 6verskott centralt hérleds till ligre
personalkostnader och att ink&p av datorer inte har paboérjats. Namnden har dven erhallit
en schablonersittning frdn migrationsverket +0,5 mkr, vilket inte &r budgeterat.

Miljé- och byggnadsnimndens budgetavvikelse ar +0,2 mkr. Framst hérleds denna till
att den nya miljo- och byggchefen inte tilltrétt sin tjdnst 4n, samt att kostnaderna for
bostadsanpassningsuppdrag har varit ldga under januari manad.

Finansforvaltningens budgetavvikelse dr +1,2 mkr. Enligt senast kdnda cirkulér 21:49
och den konstaterade befolkningen bidrar detta med +1,1 mkr per méanad i forbéttrad
budgetavvikelse.

Analys av arsprognos

Kommunstyrelsens prognos for aret dr +0,5 mkr. Det som framst reducerar 6verskottet
jamfort med utfallet dr utbetalning av beslutade bidrag inom kommunstyrelsen, kultur och
néringsliv och HR-avdelningen. Overskott inom kommunledning, ekonomi och
fastighetsfunktionen beror pa att tjénster dr vakanta delar av aret.

Utbildningsndmndens arsprognos dr 0 mkr. Denna arsprognos baseras pa ligre
kostnader for interkommunal ersittning dn budgeterat samt ett 6kat antal tillaggsbelopp
internt och insatser for att ka maluppfyllelsen. Rektorerna arbetar aktivt med sin
bemanning under aret och prognosen for enheterna sétts till noll.

Socialnimndens éarsprognos ér +8,3 mkr. De bidragande faktorerna till prognosen
baseras pa antalet externa placeringar som verksamheten i dagsldget har kinnedom om
och att dessa ar 1 dagslédget lagre 4n budgeterat. En minskning av hemtjansttimmar
paverkar prognosen positivt. Forvaltningen har for aret fatt en utokad budget for heltid
som norm och borttag av delade turer som kommer visas vid arsbokslutet. Berdkningen &r
att kostnaderna kommer vara lagre &n budgeterat, men hogre i jamforelse med 2021 pa
grund utav en 6kad grundbemanning och ddrav visar pa en positiv budgetavvikelse vid
arets slut.

Milj6- och byggnadsnimndens prognos dr +0,2 mkr. Denna prognos baseras framst pa
de vakanser som finns i borjan av aret.

Finansforvaltningens totala budgetavvikelse och prognos for aret dr +22,3 mkr. Senast
kénda cirkuldr bidrar med ett §verskott motsvarande +12,5 mkr. Prognosen inkluderar
aven utdelning fran bolaget 8 mkr.

Kommunfullmaktige Uppfdljning januari 3
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Driftredovisning (tkr)

Arsbudget Budget jan Utfall jan Avvikelse jan Arsprognos
Total
Kommuntullm 846 72 38 35 100
aktige
:Zg:‘m””swre 167 860 14 405 12 043 2362 450
Ovriga 1198 89 42 47 0
namnder
Borgholms
oot 0 572 161 411 0
Milj- och
byggnadsnam 9288 1032 813 220 240
nd
Utbildningsna 191722 15 949 15 288 662 0
mnd
Socialnamnd 336 214 27 571 25743 1828 8 300
;‘ganswwam 10 020 466 573 -108 0
i':niga”s‘(é”’a't” -733 544 -61 300 -62 559 1259 22 300
Summa -16 396 1144 -7 859 6715 31390
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 267
2022-02-01 25
§ 25 Dnr 2020/228 889 KS

Meroppet biblioteket Ralla

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen

att 215 000 kronor avseende merdppet i Ralla anvisas ur investeringsbudget,
kultur och fritid, fritidsanlaggningar.

Arendebeskrivning

Utbildningsnadmnden beslutade 2021-09-29 att begara 215 000 kronor i investe-
ringsmedel 2022 for séakerhet och anpassande atgarder i samband med merdppets
inférande pa biblioteket i Ralla.

Huvudbiblioteket startade meréppet féregaende ar, nagot som méjliggjorts av tidi-
gare bidrag fran Starkta bibliotek. Filialen i Léttorp har idag 6ppet tre dagar i vec-

kan och véntas ha merdppet nar nya Akerboskolan star kvar. Filialerna, Runsten

och Ralla, har 6ppet tva timmar i veckan och Runsten ar tillsvidare avskriven moj-
ligheten for meréppet pa grund av laget pa andra vaningen.

Borgholms bibliotek s6kte 865 000 kronor fran Starkta bibliotek for att starta
meroppet aven i Ralla. Projektet beviljades 600 000 kronor.

Ansdkan avsag arbete pa fastigheten med en anpassad entré, anpassad belysning
och teknik for att kunna erbjuda meréppet. Ansékan avsag aven bokhyllor och in-
formationsdisk. Delen som beviljades tacker arbetet pa fastighet och teknik men
tacker inte den invandiga miljon

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2021-01-27.

Utbildningsndmnden 2021-09-29 § 90.
Tjansteskrivelse till utbildningsnamnden - Merdppet Rélla bibliotek, 2021-10-05.
Preliminar berakning Merbppet Ralla bibliotek, 2021-10-05.

Bedémning

| investeringsbudget 2022 finns 1 0000 0000 kronor budgeterat for fritidsanlagg-
ningar. Dar medel for merdppet i Rélla kan anvisas fran. Alternativen ar att anvisa
ur annat projekt genom att minska omfattning pa projektet alternativt ersatta
merdppet mot annat investeringsprojekt.

Konsekvensanalys
Om beslut inte fattas om dessa medel kommer endast sakerhetsatgarder att
kunna genomféras och innemiljon kommer inte att kunna anpassas.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



| Borgholms Sammantradesprotokoll
i R kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
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Sammantradesdatum Paragraf

2022-02-01 25

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande

Utbildningsndmnden forkdnnedom
Bibliotekschefen fér kdnnedom
Ekonomiavdelningen for kdnnedom

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



Handlaggare
Linda Kjellin
Ekonomichef

i i Tjansteskrivelse
ﬁﬂﬂmﬁ BorghOIms Datum Beteckning 1 (2)269
kommun 2022-01-27 2020/228 889
Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsens arbetsutskott

Tjansteskrivelse - Meroppet Ralla

Forslag till beslut

att 215 000 kronor avseende meroppet i Ralla anvisas ur investeringsbudget,
kultur och fritid, fritidsanlaggningar.

Arendebeskrivning

Utbildningsnadmnden beslutade 2021-09-29 att begara 215 000 kronor i investe-
ringsmedel 2022 for séakerhet och anpassande atgarder i samband med merdppets
inforande pa biblioteket i Ralla.

Huvudbiblioteket startade merdppet féregaende ar, ndgot som majliggjorts av tidiga-
re bidrag fran Starkta bibliotek. Filialen i Lottorp har idag 6ppet tre dagar i veckan
och véntas ha merdppet nar nya Akerboskolan star kvar. Filialerna, Runsten och
Ralla, har 6ppet tva timmar i veckan och Runsten ar tillsvidare avskriven mojligheten
for meroppet pa grund av laget pa andra vaningen.

Borgholms bibliotek sokte 865 000 kronor fran Starkta bibliotek for att starta merdp-
pet aven i Ralla. Projektet beviljades 600 000 kronor.

Ansokan avsag arbete pa fastigheten med en anpassad entré, anpassad belysning
och teknik for att kunna erbjuda meréppet. Ansdkan avsag aven bokhyllor och in-
formationsdisk. Delen som beviljades tacker arbetet pa fastighet och teknik men
tacker inte den invandiga miljén

Beslutsunderlag
Utbildningsnamnden 2021-09-29 § 90.

Tjansteskrivelse till utbildningsnamnden - Meréppet Raélla bibliotek, 2021-10-05.
Preliminar berakning Merbppet Ralla bibliotek, 2021-10-05.

Bedémning

| investeringsbudget 2022 finns 1 0000 0000 kronor budgeterat for fritidsanlagg-
ningar. Dar medel for meroppet i Rélla kan anvisas fran. Alternativen ar att anvisa ur
annat projekt genom att minska omfattning pa projektet alternativt ersatta meréppet
mot annat investeringsprojekt.

Konsekvensanalys

Om beslut inte fattas om dessa medel kommer endast sakerhetsatgarder att kunna
genomféras och innemiljon kommer inte att kunna anpassas.

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 013 linda.kjellin@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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Chefens namn. Linda Kjellin
Chefens titel. Ekonomichef

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande
Utbildningsnamnden forkannedom
Bibliotekschefen for kdnnedom
Ekonomiavdelningen fér kdnnedom
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun UTBILDNINGSNAMNDEN
Sammantradesdatum Paragraf 271
2021-09-29 90
§ 90 Dnr 2021/96 880 UN

Meroppet Ralla bibliotek

Beslut

Utbildningsnamnden beslutar

att  begara 215 tkr i investeringsmedel 2022 fér sdkerhet och anpassande atgar-
der i samband med merdppets inforande pa biblioteket i Ralla.

Arendebeskrivning

Infér genomforandet av merdppet bibliotek i Ralla behdver behdvs férutom att info-
ra den nya tekniken aven ett nytt inspirerande och tillgangligt "extra vardagsrum”
for Rallabor, unga som gamla, och besékande turister pa 6n. Vi behéver skapa ett
tillgangligt bibliotek, bade ur ett 6ppethallandeperspektiv, med battre dppettider fér
besbdkarna, men aven ur ett lokal- och inredningsperspektiv, detta for att méta vara
olika besdkares behov. Genomférandet ar tankt sommaren/hésten 2022.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad den 7 september 2021
Skrivelse daterad den 6 september 2021

Preliminar berakning

Arbetsutskottets beslut den 15 september 2021 § 80

Bedomning

Att skapa en saker och inspirerande miljé vid denna férandring ar viktigt for vara
medborgare. En 6kad servicegrad som staller krav pa omstallning da biblioteket ar
obemannat men tillgangligt vissa tider pa dygnet.

Konsekvensanalys
Om beslut inte fattas om dessa medel kommer endast sakerhetsatgarder att

kunna genomféras och innemiljon kommer inte att kunna anpassas till de nya
behov som ett merdppet bibliotek kraver.

Dagens sammantrade

Forvaltningschef Roland Hybelius informerar att Borgholms bibliotek har efter invig-
ningen i dagslaget 167 registrerade anvandare av Merdppet och att man har natt ut
till en ny malgrupp personer i aldrarna 45 - 50 vilket ar positivt.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Handlaggare
Roland Hybelius
Utbildningschef

i i Tjansteskrivelse
ﬁﬂﬂmﬁ BorghOIms Datum Beteckning 1 (1 )272
kommun 2021-09-07 5822: -/288880
Ert datum Er beteckning

Till utbildningsn@mnden

Meroppet Ralla bibliotek

Forslag till beslut

att  begara 215 tkri investeringsmedel 2022 for sakerhet och anpassande atgar-
der i samband med merdppets inférande pa biblioteket i Ralla.

Arendebeskrivning

Infér genomfdrandet av merdppet bibliotek i Rélla behdver behdvs forutom att inféra
den nya tekniken aven ett nytt inspirerande och tillgangligt “extra vardagsrum” for
rallabor, unga som gamla, och besdkande turister pa 6n. Vi behdver skapa ett till-
gangligt bibliotek, bade ur ett 6ppethallandeperspektiv, med battre dppettider for be-
sbkarna, men aven ur ett lokal- och inredningsperspektiv, detta for att méta vara oli-
ka besokares behov. Genomférandet ar tankt sommaren/hdsten 2022.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad den 7 september 2021
Skrivelse daterad den 6 september 2021
Prel berakning

Bedémning

Att skapa en saker och inspirerande milj6 vid denna férandring ar viktigt for vara
medborgare. En 6kad servicegrad som staller krav pa omstallning da biblioteket ar
obemannat men tillgangligt vissa tider pa dygnet.

Konsekvensanalys

Skulle inte det beslutas om dessa medel kommer andast sakerhetsatgarder att kunna
goras och innemiljén kommer inte att kunna anpassas till de nya behov som ett
meroppet bibliotek kraver.

UTBILDNINGSFORVALTNINGEN

Chefens namn. Roland Hybelius
Chefens titel. Utbildningschef

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen
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Budget
Intdkt

Utgifter
Fastighet
Fastighet
Fastighet
Fastighet
Bibliotheca

Eljobb

Borgholms
kommun 2021.05.07

UTBILDNING

600.000 Starkta bibliotek

Anpassa nuvarande ytterdorr enligt tillganglighetskrav + Lasning av dorren till forskolan + l1asning av dorren till skolan.
Dorren mellan hallen och biblioteket + Lasning av fonster Ska inte kunna lasas, laskolven satts igen.

Ny Entrédorr dorr, ink doérroppning, entré belysning, tagglasare, dorréppnare, saga hal i fasad, flytt av radiator och fonster.

Byte av samtliga armaturer, led med narvarostyrning monteras.
Hogtalare + Mer-Oppet systemet+ skylt fér hdrselnedsatta+ blixtljus for hdrselnedsatta Installation och materialkostnad.
Brandkonsult.

uppskattat

Totalt:

Biblioteksinredning

Hyllsystem 120 000
Diskmiljo 70 000
Tidningshyllor 20000
Barninredning 55 000

265 000

273

40 000
20 000
150 000
140 000
130 000
20 000

50 000

550000
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 274
2022-02-01 26
§ 26 Dnr 2021/72 104 KS

Begiran om att till Olandspartiet fa utbetalt innestaende partistod for
andra perioden under innevarande ar

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foresld kommunstyrelsen

att  inte bevilja utbetalning av andra delen Olandspartiets begérda partistod for
2021 med hanvisning till kommunfullmaktiges beslut 2021-10-18 § 132.

Arendebeskrivning

Gruppledaren for Olandspartiet har bett kommunen att partiet ska f& utbetalt “inne-
stdende partistdd” fér andra perioden under innevarande ar pa partiets konto hos
Olandsbanken. | skrivelsen hanvisar gruppledaren till tidigare 1damnad férsékran om
att Olandspartiet r juridisk person (handlingsid KS 2021.2573) och ingivit intyg
fran Olandsbanken (handlingsid KS 2021.2574).

Kommunfullmaktige har meddelat att de inte anser gruppledarens tidigare inlam-
nade forsakran och intyg som tillrackliga foér att styrka partiets status som juridisk
person.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-01-27.

Begaran om att till Olandspartiet f& utbetalt innestdende partistéd for andra perio-
den under innevarande ar.

Bedomning

Att betala ut partistdédet skulle strida mot fullmaktiges beslut 2021-10-18 § 132 och
riskera att kommunstyrelsen bryter mot kommunallagens 4 kapitel 29 §.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen for avgorande

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Handlaggare
Jonatan Wassberg
Kommunsekreterare

A“A BorghOIms Ij:r:SteSkrivelse Beteckning 1 (1)
R kommun 2022-01-26 2021/72 104 275

Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsens arbetsutskott

Tjidnsteskrivelse - Svar pa begiran om att till Olandspartiet fa utbetalt
innestaende partistod for andra perioden under innevarande ar

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens beslutar

att  inte bevilja utbetalning av andra delen Olandspartiets begérda partistod for
2021 med hanvisning till kommunfullmaktiges beslut 2021-10-18 § 132.

Arendebeskrivning

Gruppledaren fér Olandspartiet har bett kommunen att partiet ska f& utbetalt “inne-
staende partistdd” for andra perioden under innevarande ar pa partiets konto hos
Olandsbanken. | skrivelsen hanvisar gruppledaren till tidigare 1amnad férséakran om
att Olandspartiet r juridisk person (handlingsid KS 2021.2573) och ingivit intyg fran
Olandsbanken (handlingsid KS 2021.2574).

Kommunfullmaktige har meddelat att de inte anser gruppledarens tidigare inlamna-
de férsakran och intyg som tillrackliga for att styrka partiets status som juridisk per-
son.

Beslutsunderlag

Begaran om att till Olandspartiet f& utbetalt innestdende partistéd for andra perioden
under innevarande ar.

Kommunfullmaktiges 2021-10-18 § 132.

E-post - Bild pa intyg fran Olandsbank angaende att stadgar och protokoll lamnats
av Olandspartiet, 2021-08-16.

Per Lublins intygande att Olandspartiet &r en juridisk person - lamnat till kommun-
fullmaktig, 2021-06-21.

Bedomning

Att betala ut partistdédet skulle strida mot fullmaktiges beslut 2021-10-18 § 132 och
riskera att kommunstyrelsen bryter mot kommunallagens 4 kapitel 29 §.

Chefens namn. Jonatan Wassberg
Chefens titel. Kommunsekreterare

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

0485-88 354 Jonatan.Wassberg@borgholm.se
http://www.borgholm.se



276

From: Per Lublin
Sent: Tue, 21 Dec 2021 06:17:53 +0100
To: Borgholms Kommun;Jonatan Wassberg

Till berord / berorda i Stadshuset

Ber att till Olandspartiet fa utbetalt innestiende partistod for andra perioden under
innevarande ar pa partiets konto hos Olandsbanken och hénvisar till tidigare ingiven
forsidkran om att Olandspartiet ir juridisk person och ingivit intyg frén Olandsbanken.

Borgholm den 21/12 2021
Per Lublin
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 277
2022-02-08 37
§ 37 Dnr 2020/131 311 KS

Fartbulor/-hinder pa Saningsvagen

Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott i egenskap av trafikndmnd beslutar

att  anlagga tva farthinder pa farthinder pa Saningsvagen, en i varje fardriktning, i
nara anslutning till cykelbana for att minska risken for olyckor.

Harutover foreslar trafiknamnden att kommunstyrelsens beslutar

att  anvisa 40 000 kronor fran kommunstyrelsens budget fér projekt och bidrag
(1010 1300) till anlaggning av tva farthinder pa Saningsvagen

Arendebeskrivning
Boende pa Saningsvagen har klagat pa att manga fordon kor for fort pa vagen.

Trafiknd@mnden har aterremitterat arendet for att utreda kostnaderna, efter att ha
kommit dverens om inriktningen att tva farthinder ska placeras pa Saningsvagen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2023-02-04.

Bedomning

Saningsvagen ar inte en genomfartsled, men eftersom cykelbana har utfart mitt i
Saningsvagen foreslas farthinder i anslutning till denna. Det ska ocksa papekas att
det ligger en lekplats i narheten.

Tvéa permanenta farthinder bedéms kosta 40 000 kronor att anlagga. Kommunens
gata-parkavdelning har inte budget for den féreslagna atgarden.

Konsekvensanalys

Beslutet innebar en kostnad om 40 000 kronor och belastar kommunstyrelsens bud-
get for projekt och bidrag (1010 1300). Budgetposten har 500 000 kronor som inte
ar specificerad for nagot sarskilt bidrag eller projekt. Efter beslut aterstar 460 000
kronor som inte ar specificerad for nagot sarskilt bidrag eller projekt.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande

Gata-parkchef for verkstallande
Ekonomiavdelningen for kdnnedom

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Ert datum Er beteckning

T
N

Handlaggare
Anders Magnusson
Tillvaxtchef
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Till trafiknA@mnden

Tjansteskrivelse - fartbulor/-hinder pa Saningsvagen

Forslag till beslut

Trafikndmnden beslutar

att  anlagga tva farthinder pa farthinder pa Saningsvagen, en i varje fardriktning, i
nara anslutning till cykelbana for att minska risken for olyckor.

Harutdver foreslar trafikndmnden att kommunstyrelsens beslutar

att  anvisa 40 000 kronor fran kommunstyrelsens budget for projekt och bidrag
(1010 1300) till anlaggning av tva farthinder pa Saningsvagen

Arendebeskrivning
Boende pa Saningsvagen har klagat pa att manga fordon kor for fort pa vagen.

Trafikndmnden har aterremitterat arendet for att utreda kostnaderna, efter att ha
kommit dverens om inriktningen att tva farthinder ska placeras pa Saningsvagen.

Bedomning

Saningsvagen ar inte en genomfartsled, men eftersom cykelbana har utfart mitt i
Saningsvagen foreslas farthinder i anslutning till denna. Det ska ocksa papekas att
det ligger en lekplats i narheten.

Tva permanenta farthinder bedéms kosta 40 000 kronor att anlagga. Kommunens
gata-parkavdelning har inte budget fér den féreslagna atgarden.

Konsekvensanalys

Beslutet innebar en kostnad om 40 000 kronor och belastar kommunstyrelsens bud-
get for projekt och bidrag (1010 1300). Budgetposten har 500 000 kronor som inte ar
specificerad for nagot sarskilt bidrag eller projekt. Efter beslut aterstar 460 000 kronor
som inte ar specificerad for nagot sarskilt bidrag eller projekt.

Chefens namn. Anders Magnusson
Chefens titel. Tillvaxtchef

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande
Gata-parkchef for verkstallande
Ekonomiavdelningen for kAnnedom

Postadress Telefon Telefax e-mail / www

Box 52 Anders.Magnusson@borgholm.se
38721 Borgholm http://www.borgholm.se
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Borgholms Sammantradesprotokoll
kommun

MILJO- OCH BYGGNADSNAMNDEN
Sammantradesdatum Paragraf 279
2022-02-23 30

§ 30 Dnr 2022/2 BN

PBL-taxa Miljo- och byggnadsnamnden 2022/2023

Beslut

Milj6- och byggnadsnamnden beslutar

att korrigera alla priser i tabell 1 sa att de stdmmer med nya timpriset pa 1188
kr.

att helt ta bort kolumnen som anger den procentuella héjningen och istallet for-
klara i text, i borjan av PBL-taxan

att pa ett par atgarder i taxan, dar det ligger det 0 kr i kolumnen for priset 2021 —
de falten ska korrigeras sa att de lamnas tomma da kostnaden inte var O for-
ra aret.

att anta tidsuppskattning for upprattande av nybyggnadskarta, baskarta, utsatt-
ning och lageskontroll

att be kommunfullmaktige anta rattelserna enligt ovan

Arendebeskrivning

| samband med arbetet med att fakturera ut till kund, upptacktes en del felaktighe-
ter i taxan. Forvaltningen hade en avstamning med milj6- och byggnadsndmndens
arbetsutskott 2022-02-01 och férklarade de uppkomna felaktigheterna.

* | taxan tabell 1 ar priserna uppraknade i tva delar. Dels har man hdojt avgiften per
atgard med 2%, sedan har man aven raknat upp tim-taxan med 2 % vilket ar kor-
rekt. Men man skulle bara raknat upp tim-taxan. Som exempel: Om man fakturerar
planenligt hus, max 100 kvm, blir tim-debiteringen 23 760:- istallet for 23 766:-.

Forvaltningen behover ett besked/beslut om att revidera kolumnen "Taxa 2022” i
tabell 1. Det finns ytterligare en kolumn som heter "Férandring %”, den tappar sin
funktion da férandringen ligger pa tim-avgiften och inte pa varje avskild avgift vilket
gér att procentsatsen inte stammer exakt.

« Aven kart- och matavgifterna har héjts med 2% baserat pa 2021 ars avgifter som
i sin tur baserades pa milliprisbasbeloppet. For att géra dessa avgifter till fasta av-
gifter maste dessa aven baseras pa timmar. | taxedokumentet ser man att man har
en fast avgift men den avgiften saknar grundavgift i form av en tim-kostnad eller
milliprisbasbelopp. Det gor att dessa avgifter blir svara att hantera i systemet.

Forvaltningen behdver ett beslut om kartorna, att de ska antas enligt tidskattnings-
dokumentet daterat 2022-02-16 avseende upprattande av nybyggnadskarta, bas-
karta, utsattning och Iageskontroll.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Aw—h

EEmE
N

Borgholms Sammantradesprotokoll

MILJO- OCH BYGGNADSNAMNDEN
kommun

Sammantradesdatum Paragraf 280

2022-02-23 30

 Meningen i taxebestdmmelserna, sidan 4 i taxedokumentet under rubrik >Andring
av taxa”: Om en sadan hojning av avgiften inte medfér en avgift om jamna 10-tal
kronor, ska avgiften avrundas nedat till nadrmsta 10-tal kronor”. Den har meningen
behdver tas bort da taxan grundar sig pa timmar och en timtaxa och vi kan inte kor-
rigera priset nerat, det gar inte att skriva in I6sa belopp i systemet. Den har alltid
statt med men inte tillampats under 2021.

Beslutsunderlag

Miljo- och byggnadsnamndens arbetsutskott 2022-02-09 §29

Tjansteskrivelse, 2022-02-02
Taxor-2022-antagen-av-kommunfullmaktige-2021-06-21-68-2021-11-15-157-och-
2021-12-13-173-179

Ny taxa "Taxor 2022”, 2022-02-16

Tidsuppskattning, uppdaterad, 2022-02-16

Dagens sammantrade
Ordférande tackar bygglovschefen for redovisning och genomgang av arendet som
aven poangterar vikten av att ratt taxa antas.

Ordférande konstaterar att det finns ett forslag till beslut.

Beslut skickas till
Beslutet skickas till kommunfullmaktige

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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1 Borgholms
i
HW:WE kommun Datum 16Diarienummer 281

' 2022-02-02 2022/2

Handlaggare
Linda Wimmergren, administrator
Catharina Hybelius, administrator

PBL-taxa Miljo- och byggnadsnamnden 2022/2023,
uppdatering

Beslut
Milj6- och byggnadsnamndens arbetsutskott beslutar

att korrigera alla priser i tabell 1 sa att de stammer med nya
timpriset pa 1188 kr.

att helt ta bort kolumnen som anger den procentuella héjningen

att pa ett par atgarder i taxan, dar det ligger det O kr i kolumnen

for priset 2021 — de falten ska korrigeras sa att de lamnas
tomma da kostnaden inte var 0 forra aret.

att vaxla over taxor for kartor till timtaxa

Arendebeskrivning

| samband med arbetet med att fakturera ut till kund, upptacktes en del
felaktigheter i taxan. Forvaltningen hade en avstdmning med miljé- och
byggnadsnamndens arbetsutskott 2022-02-01 och férklarade de uppkomna
felaktigheterna.

e | taxan tabell 1 ar priserna uppraknade i tva delar. Dels har man hojt
avgiften per atgard med 2%, sedan har man aven raknat upp tim-
taxan med 2 % vilket ar korrekt. Men man skulle bara raknat upp
tim-taxan. Som exempel: Om man fakturerar planenligt hus, max
100 kvm, blir tim-debiteringen 23 760:- istallet for 23 766:-.

Forvaltningen behdver ett besked/beslut om att revidera kolumnen
"Taxa 2022” i tabell 1. Det finns ytterligare en kolumn som heter
"Férandring %”, den tappar sin funktion da férandringen ligger pa
tim-avgiften och inte pa varje avskild avgift vilket gor att
procentsatsen inte stammer exakt.

e Aven kart- och métavgifterna har hojts med 2% baserat pa 2021 ars
avgifter som i sin tur baserades pa milliprisbasbeloppet. For att gora
dessa avgifter till fasta avgifter maste dessa aven baseras pa
timmar. | taxedokumentet ser man att man har en fast avgift men
den avgiften saknar grundavgift i form av en tim-kostnad eller
milliprisbasbelopp. Det gor att dessa avgifter blir svara att hantera i
systemet.

Forvaltningen behdver ett beslut om kartorna ska debiteras enligt en

tim-taxa.
Hemsida E-post Organisationsnr
Borgholms kommun www.borgholm.se mbn@borgholm.se 212000-0795
Postadress B_eséksadress Telefon Fax Bankgiro
Box 52 Ostra Kyrkogatan 10 0485-880 00 0485-129 35 650-5044

387 21 Borgholm
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¢ Meningen i taxebestdammelserna, sidan 4 i taxedokumentet under
rubrik "Andring av taxa”: Om en sé&dan héjning av avgiften inte
medfér en avgift om jdmna 10-tal kronor, ska avgiften avrundas
nedat till nérmsta 10-tal kronor”. Den har meningen behdver tas bort
da taxan grundar sig pa timmar och en timtaxa och vi kan inte
korrigera priset nerat, det gar inte att skriva in 16sa belopp i
systemet. Den har alltid statt med men inte tillampats under 2021.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-02-02

Taxor-2022-antagen-av-kommunfullmaktige-2021-06-21-68-2021-11-15-
157-och-2021-12-13-173-179

Ny taxa, forslag uppdatering 2022
Tidsuppskattning, uppdaterad, 2022

Beslut skickas till
Milj6- och byggnadsnamnden




Kommunnamn
Datum
Upprattad av

Handlaggningskostnad
per timme for lov,
anmalan mm

1188 kr
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« Till Oversikt
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A1

Tidsuppskattning

Bygglov och teknisk kontroll fér en- och
tvabostadshus och komplementbyggnader

Expediering

Arendenr Arendetyp Beskrivning 2.:_:::: Sﬁﬂ;‘; Grannhérande th 1;:':::2:? Startbesked pI:trsb:::-ék Slutsamrad Slutbesked A;.’::;:v Summa tid Avgift
kungorelse

A11 Nybyggnad av bostadshus Planenligt 30-100 7 0 1 20 23 760
Planenligt 101-200 9 0 1 24 28 512

Planenligt 201-350 10, 0 1 25 29 700

A14 Liten avvikelse 30-100 9 1 2 26 30 888
Liten avvikelse 101-200 11 3 2 30 35 640

Liten avvikelse 201-350 13 3 2 32 38 016

A17 Utanfér planlagt omrade 30-100 9 1 2 26 30 888|
Utanfor planlagt omrade 101-200 11 3 2 30 35 640|

Utanfor planlagt omrade 201-350 13 3 2 32 38 016

A1.10 Nybyggnad av komplementbyggnad, med tekniskt samrad Planenligt 30-100 3 0 1 13 15 444
Planenligt 101-200 4 0 1 14 16 632

Planeligt 201-350 5 0 1 15 17 820

A1.13 Liten avvikelse 30-100 6 1 1 18 21384
Liten avvikelse 101-200 8 1 1 20 23760

Liten avvikelse 201-350 10 1 1 22 26 136

A1.16 Utanfér planlagt omrade 30-100 6 1 1 18 21384
Utanfor planlagt omrade 101-200 8 1 1 20 23760

Utanfér planlagt omrade 201-350 10 1 1 22 26 136

A1.19 Nybyggnad av komplementbyggnad, utan tekniskt samrad Planenligt 30-100 4 0 1 9 10 692
Planenligt 101-200 6 0 1 1 13 068
Planenligt 201-350 7 0 1 12 14 256|
A1.22 Liten avvikelse 30-100 6 1 1 12 14 256|
Liten avvikelse 101-200 8 1 1 14 16 632|
Liten avvikelse 201-350 10 1 1 16 19 008|

A1.25 Utanfér planlagt omrade 30-100 6 1 1 12 14 256
Utanfér planlagt omrade 101-200 8 1 1 14 16 632

Utanfor planlagt omrade 201-350 10 1 1 16 19 008

A1.28 Tillbyggnad, med tekniskt samrad Planenligt 30-100 3 0 1 13 15 444
Planenligt 101-200 4 0 1 14 16 632




Planenligt 201-350 1 4 0 1 1 1 1 1 16 19 uya]k
A1.31 Liten avvikelse 30-100 1 4 2 2 1 1 1 1 17 20 1.9_6
Liten avvikelse 101-200 1 5 2 2 1 1 1 1 18 21 384
Liten avvikelse 201-350 1 5 2 2 1 1 1 1 20 23 760
A1.34 Utanfér planlagt omrade 30-100 1 4 2 2 1 1 1 1 17 20 196
Utanfér planlagt omrade 101-200 1 5 2 2 1 1 1 1 18 21 384
Utanfor planlagt omrade 201-350 1 5 2 2 1 1 1 1 20 23760
A1.37 Tillbyggnad, utan tekniskt samrad Planenligt 30-100 1 2 0 1 0 1 1 1 7 8 316
Planenligt 101-200 1 3 0 1 0 1 1 1 8 9 504
Planenligt 201-350 1 4 0 1 0 1 1 1 9 10 692
A 1.40 Liten avvikelse 30-100 1 4 1 2 0 1 1 1 1" 13 068
Liten avvikelse 101-200 1 5 2 2 0 1 1 1 13 15 444
Liten avvikelse 201-350 1 6 2 2 0 1 1 1 14 16 632
A1.43 Utanfér planlagt omrade 30-100 1 4 1 2 0 1 1 1 1 13 068
Utanfor planlagt omrade 101-200 1 5 2 2 0 1 1 1 13 15 444
Utanfér planlagt omrade 201-350 1 6 2 2 0 1 1 1 14 16 632
Bygglov ny + tillbyggnad 0-30 Planenligt 1 2 0 0,5 1 0,5 1 1 7 8 316
Liten avvikelse 1 2 1 0,5 1 0,5 1 1 8 9 504
Utanfér planlagt omrade 1 2 1 0,5 1,5 1 1 1 9 10 692
0
Skarmtak 0,5 1 0,5 0,5 0,5 3 3 564
0
Fasadandring, kulérbyte vid ommalning 0,5 2 0,5 0,5 0,5 4 4752,
0
Andrad anvéandning 1 8 1 10 11 880
0
Tidsbegransat bygglov/sésong 1 8 1 10 11 880
0
Skylt 0,5 1 0 0,5 0 0 0,5 0,5 3 3 564
0
Mur/plank 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 3 3 564
0
Bygglov parkeringsplats klass 1 1 2 1 1 0,5 0,5 6 7128
Bygglov parkeringsplats klass 2 (PB) 1 3 1 1 0,5 0,5 7 8 316
Bygglov parkeringsplats klass 2 (PB) 1 4 1 1 0,5 0,5 8 9 504
Bygglov parkeringsplats klass 2 (PB) 1 6 1 1 0,5 0,5 10 11 880




Bygglov balkong Ej bygglovsbefriad 0,5 1 0,5 0,5 0,5 3 3 564

0
Rivningslov/anmélan 1 1 1 1 1 5 5940

0
Forhandsbesked/hus Utanfor detaljplan 1 4 1 0 1 9 10 692

0
Marklov 0,5 1 0,5 0,5 0,5 3 3 564

0
Natstation/teknikbod 0-30 1 2 1 1 1 7 8 316

0
Anmalansérenden 0
Attefall 30m2, forrad/garage 1 0 1 1 1 6 7128
Attefall 30m2, gaststuga 1 0 1 1 1 6 7128
Attefall 30m2, gaststuga/bostadshus Med tekniskt samrad 1 0 1 1 1 9 10 692
Attefall, Tillbyggnad 15 m2, huvudbyggnad 1 0 1 1 1 6 7128
Attefall, Takkupor max 2 st 1 0 1 1 1 5 5940

0
Eldstader 0,5 0 0 0 0,5 2 2 376
Ventilation 0,5 0 0 0 0,5 2 2 376
Andring bérande konstruktion 0,5 0 0 0 0,5 3 3 564
Avvisat arende 1 2 3 3 564
Avslag/aterkallat drende Debiteras med timtid 0
Padelbana 1 10 1 12 14 256

ADMINISTRATIVA ARBETSUPPGIFTER LOVARENDEN

| Start av @rende ingar: brevoppning, stampling, scanning, aktning,

registrering, registrering av kompletteringar.

| Expediering ingar: kungdrelse i POIT, utskick till berérda
intressenter, efterfoljande bevakning av dverklagandetid - i snitt ca

60 min samt debitering ca 30 min.

| Avslut av drende ingar: rensning, gallring, kontroll att fysisk och
digital akt 6verensstammer, omaktning, insortering i slutarkiv.



Tidsuppskattning 287
Upprattande av
nybyggnadskarta/baskarta/utsattning/lageskontroll

Arendetyp

Nybyggnadskarta

Forenklad nybyggnadskarta

Baskarta

Nybyggnad 1-4 punkter

Nybyggnad 1-8 punkter

Tillbyggnad 1-4 punkter




Forbereda Kartorodu
Start av nde ktioﬁ inkl Avslutav| Summa Avaift
arende |arbete/falt arende tid g
konsult
arbete

Inom planlagt 0,25 3 25 0,25 6 7128
omrade
Inom planagt 0,25 1,5 2 0,25 4 4752
omrade
Utanofor planlagt 0.25 0.25 0,5 594
omrade
Grovutsattning 0,25 2,25 0,5 3 3564
Finutsattning 0,25 5,75 0,5 6,5 7722
Lageskontroll 0,25 3,75 0,5 4,5 5346
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1.1 Miljé6- och byggnadsnémnden

Milj6- och byggnadsndmndens taxor 2022 baseras pa beslut av regeringen samt
enligt PKV (prisindex kommunal verksambhet) vilka presenteras under hdsten
2021. Komplett taxedokument beslutas dirmed 1 kommunfullmiktige i november.

1.1.1 Plan- och bygglovstaxa

Inledande bestdmmelser

Denna taxa géller for miljo- och byggnadsndmndens verksamhet enligt plan- och
bygglagen. Avgifterna tas ut med stod av plan- och bygglagen (2010:900), PBL
eller bestimmelser meddelade med stdd av denna lag eller med anledning av EU:s
forordningar inom Plan- och bygglagens tillimpningsomrade eller
kommunallagen (1991:900), om inget annat anges. Avgifterna dr avsedda att ticka
kommunens kostnad for den aktuella myndighetsutdvningen eller tjénsten.
Avgifterna dr inte momsbelagda, om inget annat anges. Taxan bestdr av dessa
bestimmelser med tillhérande bilagor (tabell 1-10).

Antagande av taxan beslutas av kommunfullméktige, detsamma géller d&ndringar
av taxans konstruktion, omfattning och faktorer.

Allménna bestadmmelser

12 kap. 8 § plan- och bygglagen (2010:900) ger mdjligheter for milj6- och
byggnadsndmnden att ta ut en avgift i &renden om plan, lov, férhandsbesked och
anmélan samt for nybyggnadskarta, framstéllning av arkivbestindiga handlingar
eller andra tids- eller kostnadskrdavande dtgirder. Milj6- och byggnadsndmnden
kan dessutom ta ut en avgift for planbesked, villkorsbesked och ingripandebesked,
tekniska samrad och slutsamréd, tillsynsbesok pa byggarbetsplatsen och
kungdrande av beslut om lov eller forhandsbesked i1 Post- och Inrikes Tidningar. I
drenden om detaljplan ska avgiften dven ticka kostnader for program, om ett
sadant behovs.

Milj6- och byggnadsndmnden fér dven enligt 9 § ta ut en planavgift for att ticka
kostnader for att upprétta eller andra detaljplaner eller omradesbestimmelser, om
ndmnden ger bygglov for nybyggnad eller dndring av en byggnad eller annat
bygglov enligt 16 kap. 7 § (skylt eller ljusanordning eller annan bygglovpliktig
anldggning) och den fastighet som bygglovet avser har nytta av planen eller
omradesbestdmmelserna.

Overklagande av beslut om taxa

Kommunfullméktiges beslut om taxan kan 6verklagas enligt reglerna om
laglighetsprovning (kommunalbesvir) i 10 kap. kommunallagen. Overklagande
ska ha kommit in till forvaltningsritten inom tre veckor fran den dag da
protokollsjusteringen har tillkdnnagivits pA kommunens anslagstavla.

Beslut om taxa behover inte vinna laga kraft innan taxan borjar tillimpas.

Taxan giller frin och med 1 januari 2022.

kommun@borgholm.se ® 0485—88 000 ® www.borgholm.se Borgholms Kommun
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Avgiftsbeslut i enskilda &renden

Tilldimpningen av taxan och debiteringen 1 enskilda fall ankommer péa milj6- och
byggnadsndmnden. Beslut om avgift kan fattas av tjdnstemin endast efter
delegation.

Mervérdesskatt

Mervirdesskatt ska inte tas ut pa avgifter som baseras pa myndighetsutovning.
Mervirdesskatt tas diremot ut pa avgifter enligt uppdragstaxa.

Avgiftsbestdmning

Avgiften berdknas efter den taxa som géller vid tidpunkten for ansdkan eller, om
sarskilt beslut inte fattas i drendet, da handldggningen som avgiften avser ar
utford. Finner miljo- och byggnadsndmnden att det finns sérskilda skil som
motiverar en hojning eller minskning av avgiften, fir ndmnden besluta om detta
eller tjansteman med delegation for visst slag av drenden eller for sdrskilt drende.
Om en atgérd inte kan hanforas till en sdrskild grupp 1 tabellerna, beslutar miljo-
och byggnadsnimnden om skilig avgift grundad pa tidersittning. Vid
tidersittning kan ocksa erséttning for resa utga.

Betalning

Betalning av avgift ska ske till nimnden inom den tid som anges 1 faktura. Betalas
inte avgift vid den forfallodag som anges i fakturan utgér drojsmalsrianta enligt
rantelagen (1975:635) fran forfallodagen tills betalning sker. Avgifter kan tas ut 1
forskott.

Uttagen avgift for avslagsbeslut aterbetalas om beslutet upphévs. Avrikning ska
da ske mot eventuell bygglovavgift.

Overklagande av avgiftsbeslut i enskilda fall

Varje beslut om debitering forses med en information om hur man 6verklagar.
Milj6-och byggnadsndmndens beslut om avgift kan enskilda fall 6verklagas enligt
13 kap 3 § plan- och bygglagen hos lansstyrelsen. Den som vill 6verklaga ska ge
in handlingarna till milj6- och byggnadsndmnden inom tre veckor frdn den dag
han fick del av beslutet.

Bygglovstaxa

Berékning av taxa

Avgiften for en viss dtgdrd tas ut enligt de tabeller som hor till taxan. Beloppen 1
tabellerna har beréknats genom att en framréknad handlédggningskostnad per
timme for verksamheten har multiplicerats med en genomsnittlig tidsdtgang for
den typ av drende som atgérden avser (tabell 1).

Handldggningskostnad: 1 188 kr per timme

I de fallen dé atgédrden inte aterfinns i tabell 1 med faststéllda avgifter, berdknas
avgifterna som en funktion av ett virde som utgor en tusendel av géllande
prisbasbelopp enligt lagen (1962:381), om allmén forsidkring (mPBB) samt

kommun@borgholm.se ® 0485—88 000 ® www.borgholm.se Borgholms Kommun
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arendeberoende faktorer som grundar sig pd den tidsétgdng och komplexitet som
handldggningen av respektive drendetyp kriver. Vid tiderséttning tas kostnad for
administration ut med minst en timme (tabell 2-10).

Reducerad avgift

Ansdkan om att gora justeringar i ett tidigare beviljat gidllande lov medfor ett nytt
drende med tillhorande beslut. Avgift utgar enligt den tabell dér atgarden
aterfinns. Om milj6- och byggnadsndmnden finner att det &r motiverat med
avseende pa arbetsinsatsen kan avgiften reduceras med 25, 50 eller 75 %.

Om ndmnden Overskrider tidsfristen for handldggningen av ett &rende om lov,
forhandsbesked eller anmilan, ska avgiften som nidmnden tar ut reduceras.
Avgiften ska reduceras med en femtedel per pabdrjad vecka som ndmnden
overskrider den tidsfrist som géller for att meddela beslut i drendet. Enligt Plan-
och bygglag (2010:900) 12 kap 8a §.

Avrékning

For startbesked géller om sdkanden sé begir att miljo- och byggnadsndmnden ska
aterbetala 1 forskott erlagda avgifter for atgirder som inte vidtagits. Detta under
forutséttning att kontrollplan foljts och projektet inte fullf6ljts inom foreskriven
tid. Slutavridkning sker nér slutbesked utférdas.

Om slutlig avgift for startbesked och upprittande av kontrollplan avviker ifran i
forskott betald avgift ska avrdkningen ske senast nér slutbesked dverlamnas.

Rénta utgar ej pa belopp, som aterbetalas respektive tilliggsdebiteras, for tid innan
betalningen ska ske. Tid for begéran om aterbetalning hanteras enligt
Preskriptionslagen, dvs. preskription sker efter tio ar.

Andring av taxa

Milj6- och byggnadsndmnden far for varje kalenderar besluta att justera de 1
denna taxa framtagna fasta avgifter, timavgifter och mPBB. Ovriga dndringar av
denna taxa beslutas av kommunfullméaktige.

Bygglov som féregas av géllande férhandsbesked

I de fall bygglov beviljas under forhandsbeskedets giltighetstid, ska &rendet
hanteras och debiteras som planenligt bygglov. Nar giltighetstiden {or
forhandsbeskedet 16pt ut, debiteras drendet enligt taxan.

Tabell 1 Taxetabell fasta avgifter
Tabell 1 Taxetabell fasta avgifter.

Arenden som inte ingr i tabell 1 prissitts enligt tabell 2-10.

Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa Taxa Forand

enr 2021 2022 ring %

A1.4 | Nybyggnad, bostadshus 30-100 m2 23300 | 23760 2%
planenligt

1 101-200 m2 27 960 28 512 2%

201-350 m2 29125 29700 2%
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Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa Taxa Férand
enr 2021 2022 ring %
A1.4 | Nybyggnad, bostadshus 30-100 m2 30290 | 30888 2%
liten avvikelse
2 101-200 m2 34 950 35640 2%
201-350 m2 37 280 38016 2%
A17 | Nybyggnad, bostadshus 30-100 m2 30200 | 30888 2%
utanfér planlagt omrade
3 101-200 m2 34 950 35640 2%
201-350 m2 37 280 38016 2%
Nybyggnad av .
A1.10 | komplementbyggnad, med teknisk | 34 100 m2 15145 | 15444 2%
. samrad
planenligt
4 101-200 m2 16 310 16 632 2%
201-350 m2 17 475 17 820 2%
Nybyggnad av
A 1.13 | komplementbyggnad, liten 30-100 m2 20970 21384 2%
avvikelse
5 101-200 m2 23 300 23 760 2%
201-350 m2 25630 26 136 2%
Nybyggnad av
A 1.16 | komplementbyggnad, 30-100 m2 20970 21384 2%
utanfér planlagt omrade
6 101-200 m2 23 300 23760 2%
201-350 m2 25630 26 136 2%
Nybyggnad av .
A1.19 | komplementbyggnad, utan teknisk | 34 100 m2 10485 | 10692 2%
. samrad
planenligt
7 101-200 m2 12815 13 068 2%
201-350 m2 13 980 14 256 2%
Nybyggnad av
A 1.22 | komplementbyggnad, liten 30-100 m2 13 980 14 256 2%
avvikelse
8 101-200 m2 16 310 16 632 2%
201-350 m2 18 640 19 008 2%
Nybyggnad av
A 1.25 | komplementbyggnad, 30-100 m2 13 980 14 256 2%
utanfér planlagt omrade
9 101-200 m2 16 310 16 632 2%
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Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa Taxa Férand
enr 2021 2022 ring %
201-350 m2 18 640 19 008 2%
Tillbyggnad bostadshus, med teknisk . o
A1.28 planenligt samrad 0-100 m2 15145 15 444 2%
10 101-200 m2 16 310 16 632 2%
201-350 m2 18 640 19 008 2%
Tillbyggnad bostadshus, med teknisk . o
A1.31 liten avvikelse samrad 0-100 m2 19 805 20 196 2%
11 101-200 m2 20970 21 384 2%
201-350 m2 23 300 23 760 2%
A 134 TiIIby_ggnad bostadsr}us, med toeknisk 0-100 m2 19 805 20 196 20,
utanfér planlagt omrade samrad
12 101-200 m2 20970 21384 2%
201-350 m2 23 300 23 760 2%
A 137 TiIIbyggnad bostadshus, utan toeknisk 0-100 m2 8155 8316 20,
planenligt samrad
13 101-200 m2 9320 9 504 2%
201-350 m2 10 485 10 692 2%
A1.40 | Hlbyggnad bostadshus, | utan teknisk | ¢ 444 5 12815 | 13068 2%
liten avvikelse samrad
14 101-200 m2 15145 15 444 2%
201-350 m2 16 310 16 632 2%
A 143 TiIIbyggnad bostadsljus, utan toeknlsk 0-100 m2 12 815 13 068 20,
utanfér planlagt omrade samrad
15 101-200 m2 15145 15 444 2%
201-350 m2 16 310 16 632 2%
Bygglov, ny byggnad och
16 tillbyggnad, 0-30 m? Planenligt 10 485 8 316 -21%
komplementbyggnad
Liten o
awikelse 12 815 9 504 -26%
Loven nedan avser alla Utantor
planlagt 12 815 10 692 -17%
byggnadstyper omrade
Ej
17 Skarmtak bygglovsbefr 3495 3 564 2%
iad
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Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa Taxa Férand
enr 2021 2022 ring %
R Inom
18 Fasaddndring och/eller planlagt 4660 4752 2%
kulérbyte vid ommalning .
omrade
19 Andrad anvandning 11 880
20 Tidsbegrépsat 11 880
bygglov/sdsong
21 Skylt Per arende 3495 3 564 2%
22 Mur/plank/bullervall 0-10 m 3495 3 564 2%
11- per paborjad 200 204 2%
meter
23 Bygglov parkeringsplats 6 990 7128 2%
klass 1
Bygglov parkeringsplats . o
24 Klass 2 (PB) 0-10 platser 8 155 8 316 2%
Bygglov parkeringsplats ) o
25 Klass 2 (PB) 11-30 platser 9320 9504 2%
Bygglov parkeringsplats ~ o
26 Kiass 2 (PB) 30- platser 11 650 11 880 2%
Ej
27 Bygglov balkong bygglovsbefr 3495 3 564 2%
iad
28 Rivningslov/anmalan 5825 5940 2%
utanfor
29 Forhandsbesked/hus planlagt 10 485 10 692 2%
omrade
30 Marklov 3495 3564 2%
31 Nétgtation/teknikbod/pump 0-30 m2 8 155 8316 20,
station
Anmailansdrenden
32 Attefall 30m2, 6 990 7128 2%
férrad/garage
33 Attefall 30m2, gaststuga | [Utan teknisk 6 990 7128 2%

samrad

kommun@borgholm.se ® 0485 —88 000 ® www.borgholm.se

Borgholms Kommun

295



Arend Arendetyp Beskrivning Spec Taxa Taxa Férand
enr 2021 2022 ring %
34 A.t.tefall 30m2, med toeknlsk 10 485 10 692 20,
gaststuga/bostadshus samrad
Attefall, Tillbyggnad 15 m2, o
35 huvudbyggnad 6990 7128 2%
36 Attefall, Takkupor max 2 st 5825 5940 2%
37 Eldstader 2330 2376 2%
38 Ventilation 2330 2376 2%
Andring bérande o
39 konstruktion 3495 3 564 2%
40 Avvisat arende 3495 3 564 2%
. - Debiteras
41 Avslag/aterkallat arende med timtid
42 Padelbana 14 256

Tabell 2 Berékning av faktorbaserad del av taxa

Bendamningar av faktorer for berékning av

avgifter

HF Handlaggningsfaktor
KOM Faktor fér kommunicering
KF Kartfaktor

mPBB 'F')I\r/ilglti);;rsi'sbt;?:;()elopp“, en tusendels
N Justeringsfaktor 1.0

MF Matningsfaktor

N Justeringsfaktor

NKF Nybyggnadskartefaktor
OF Objekifaktor

PLF Planavgiftsfaktor

UF Utstakningsfaktor

Grundprincip for berikning av avgift:

Faktorer x mPBB x N.

Avgift for bygglov/start besked beriknas efter bruttoarean (BTA) + dppenarean
(OPA). Planavgift berdknas efter BTA + OPA. Métningsavgift berdknas efter
byggnadsarean BY A + OPA. Kartavgift berdknas efter markarean.

Nybyggnad Uppforande av en ny byggnad eller flyttning av en tidigare uppford

byggnad till en ny plats.

Tillbyggnad Andring av en byggnad som innebir en 6kning av byggnadens

volym.

Ombyggnad Andring av en byggnad som innebir att hela byggnaden eller en
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betydande och avgrinsbar del av byggnaden patagligt fornyas.

Andring En eller flera atgirder som 4ndrar en byggnads konstruktion, funktion,
anvindningssitt, utseende eller kulturhistoriska vérde.

Vid berdkning av BTA, OPA och BY A ska métreglerna enligt SS 21054:2009
utgava 1 giélla i tilldmplig omfattning. Arean bestdms med den noggrannhet som
inldmnade ritningar medger.

Vid definition av byggnadshdjd, sluttningsvaning, kéllare m.m. ska
berdkningsregler och definitioner enligt plan- och byggférordningen tilldmpas.

Bygglovavgift = mPBB x OF x (HF1 + HF2) x N

Tabell 3 Objektsfaktor

Avgiften inkluderar ett arbetsplatsbesok (utom vid mycket enkla byggnader). Har
foljer de olika tabeller och forklaringar som utgdr taxan.

* I separat drende, t ex transformatorbyggnader och liknande.

I de fall drendet har flera byggnader av samma typ berdknas areafaktorn efter
dessa byggnaders totala BTA och OPA enligt tabellen nedan. Objektstaktor (OF)
for handldggning av olika objekt — byggnader och anldggningar — beroende pé
storlek. Faktorn ska multipliceras med lamplig atgirdstaktor enligt tabeller nedan.

Area (m?) - BTA + OPA OF

Byggnader, anlaggningar inkl. bygglovpliktiga komplementbyggnader - Bruttoarea

0-49 4
50-129 6
130-199 8
200-299 10
300-499 14
500-799 20
800-1199 26
1200-1 999 36
2 000-2 999 46
3 000-3 999 56
4 000-4 999 64
5 000-5 999 72
6 000-7 999 85
8 000-9 999 100
10 000-14 999 125
15 000-24 999 170
25 000-49 999 235
50 000-100 000 400
Mycket enkla byggnader < 49 m** 2
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Tabell 4 Handléggningsfaktor

Avgift for bygglov = summan av alla tillimpliga HFI x OF x mPBB x N (OF
enligt tabell 3)

Se tabell 10 for eventuellt tillkommande avgifter.

Atgird Handlaggningsfaktor HF1

Administration inkl. arkivering 7
Planprévning Planenlighet inom detaljplan eller 3
kontroll mot givet férhandsbesked

Byggnaden Placering, yttre utformning och 7
fargsattning Anvandbarhet och tillganglighet

Planprdvning- liten avvikelse 5
Lamplighetsprovning/Lokaliseringsprévning 8

Utanfér detaljplan

Tomten Tomts ordnande inkl. utfart och
parkering Enkel kontroll av handlingar for
grundlaggning och dagvattenanslutning
Fylining och schaktning (da marklov €j 7
erfordras) Skyddsatgarder mot skred och
hoégvatten Utrymnings- och réddningsvagar
Mattgranskning Besiktning (platsbesok)

Tabell 5 Handldggningsfaktor for startbesked

Avgift for startbesked = Summan av alla tillampliga HF2 x OF x mPBB x N (OF
enligt tabell 3).

Atgird Handldggningsfaktor HF2
Administration inkl. arkivering och registrering 7
av kontrollansvarig
Startbesked inkl. tekniskt samrad och 10
faststallande av kontrollplan
Startbesked och faststéllande av kontrollplan 5
Startbesked (géller aven pabdrjande av 3
rivning)
Arbetsplatsbesok 5
Extra arbetsplatsbesok/per styck 5
Slutsamrad inkl. slutbesked 6
Slutbesked, avslut eller interimistiskt

3
slutbesked
Tabell 6 Ovrigt

Bygglovavgift = mPBB x OF x (HFI+HF2) x N. Bygglov inklusive startbesked.
*Endast HF2 vid invindig installation.

Objekt OF HF1 HF2
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Objekt OF HF1 HF2
Bostadshiss - handikapp 2 17 13
enbostadshus*

Hiss/ramp 4 17 15
Frivilligt bygglov Avgift enligt tabell 1-8
Tabell 7 Anmélan (icke lovpliktig atgérd)
Avgift=mPBB x HF2 x N

Atgird HF2
Grundférstarkning enbostadshus 90
Ventilationsanlaggning dvriga 140
Stambyte 90
Sopsug 90
Fettavskiljare 30

Tabell 8 Master, torn, vindkraftverk

Avgift = (HF1+ HF2) x mPBB x N

Atgard Beskrivning HF 1 HF 2 Tiderséttning

Radio- och telemast

eller torn + en 1 torn 500 | Antal timmar (minst 6)
teknikbod

Radio- och telemast

eller torn + en fler &n 1 700 | Antal timmar (minst 6)
teknikbod

Vindkraftverk 1 verk 550 | Antal timmar (minst 6)
Vindkraftverk 2-4 verk 1200 | Antal timmar (minst 6)
Vindkraft 5-6 verk 2 500 | Antal timmar (minst 6)

Tabell 9 Tillbyggnad &vriga byggnader
Bygglovavgift = mPBB x OF x (HF1 + HF2) x N. Bygglov inklusive startbesked

Ytterligare intervall se tabell 3.

Objekt Yta BTA OF HF1 HF2
Tillkommande yta BTA 215 m2 3 14 10
Tillkommande yta BTA 16-49 m2 4 17 15
Tillkommande yta BTA 50-129 m2 6 17 28
Tillkommande yta BTA 130-199 m2 8 17 28
Tillkommande yta BTA 200-299 m2 10 17 28
Tillkommande yta BTA 300-499 m2 12 17 28
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Tabell 10 Underréttelse till berérda sakédgare och andra

Denna taxa anvinds ndr kommunicering krivs. Avgift = KOM x mPBB x N.

Kommentar KOM
Sakagare 1-5 40
Sakagare 6-9 60
Sakagare 10- 120

Kungoérelse

80 + faktisk annonskostnad

Kungorelse av beslut i Post- och Inrikestidning

5 + faktisk annonskostnad

Anléaggningar
Anlédggningar, specificerade i PBF, oavsett yta debiteras per timtid aktuellt d&rende.

Exempel pa anldggning (enligt plan- och byggforordningen): Begravningsplats,
Campingplats, Idrottsplats, Friluftsbad, Golftbana, Kabinbana, Minigolf,
Motorbana, Nojespark, Skidbacke med lift, Skjutbana.

Kart- méttaxa

Berékning av taxa

Avgiften for en viss atgard tas ut enligt tabellen nedan.
Handlidggningskostnad: 1 188 kr per timme

Nybyggnadskarta krivs om miljo- och byggnadsndmnden anser det nddvandigt.
Néamnden anger riktlinjer for ndr nybyggnadskarta ska upprittas.

Nybyggnadskartan innehaller fastighetsgranser, befintliga byggnader,
planinformation, hojder och ev. anslutningspunkter. Hojder ingér inte i enkel
nybyggnadskarta.

Kartorna med fast pris i tabellen avser fastighet avsedd for en eller tvdbostadshus.
Kartor avsedda for ovriga fastigheter/byggnadstyper debiteras per timme.

Vid utstakning ingar inte georeferering i priset.

Tabell 1
Tjanst/kartprodukt Pris

Baskarta 594 Kr
Forenklad nybyggnadskarta 4752 Kr
Nybyggnadskarta 7 128 Kr
Grovutstakning 4 punkter 3 564 Kr
Finutstakning/utsattning 8 punkter 7722 Kr
Lageskontroll huvudbyggnad 5 346 Kr
Ovriga tjanster/produkter debiteras per timme Tidersattning
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I avgiften for utstakning ingér markering av en hojdfix.

Utstakning kan utforas av miljo- och byggnadsndmndens personal eller annan
med verifierad matningsteknisk kunskap som byggherren foreslér. Om utstakning
utfors av annan dn miljo- och byggnadsndmndens personal, tas avgift ut for
underlagsdata, grundmaterial m.m. med 20 % av den avgift, som skulle utgatt om
kommunen utfort arbetet.

Plantaxa

Avgiften for en viss dtgérd tas ut enligt tabeller nedan.

Handlidggningskostnad: 1 188 kr per timme

Tabell 1 Planbesked och villkorsbesked

Enkel atgird: Med enkel atgérd avses projekt som uppfyller samtliga foljande
kriterier:

1. Mindre projekt av enklare karaktér: ny- eller tillbyggnad av bostadshus
omfattande hogst tva lagenheter eller ny- eller tillbyggnad av verksamheter upp
till totalt 250 m? bruttoarea eller 6vriga projekt med en markarea om hogst 2000
m? eller dndrad markanvéndning till ndgot av ovanstaende.

2. Projektet ligger inom eller i direkt anslutning till detaljplanerad
markanvéndning av samma karaktar.

3. Eventuellt planarbete kan antas vara mojligt att genomféra med enkelt
planforfarande.

Medelstor atgiird: Men medelstor atgird avses projekt som inte uppfyller
samtliga kriterier for enkel atgérd eller som inte uppfyller ndagot av kriterierna for
stor atgérd.

Stor atgiird: Med stor atgérd avses projekt som uppfyller nadgot av foljande
kriterier:

1. Projekt av storre omfattning: bostadsprojekt omfattande mer &n 100 ldgenheter
eller verksamhetsprojekt omfattande mer dn 5000 m? bruttorarea eller Gvriga
projekt omfattande mer &n 20 000 m? markarea eller d&ndrad anvéndning till ngot
av ovanstdende.

2. Arenden som kan antas innebira betydande miljépaverkan.

Tabell 1 Avgift for besked

Typ av besked Avgift

Planbesked (enkel atgard) 200 mPBB (*N)

Planbesked (medelstor atgard) 300 mPBB (*N)

Planbesked (stor atgard) 400 mPBB(*N)

Villkorsbesked Tidsersattning (minst 1 tim)
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Tabell 2 Planavgifter
Planavgift

Planavgift = mPBB x OF x PF x N OF sitts enligt tabell 3 Objektsfaktor, 1
Bygglovstaxa t.o.m 10 000 m?. Dirutdver hdjs OF med 1 per 1000 m?

Planfaktor (PF) | Planfaktor (PF) | Planfaktor (PF)
Nybyggnad Tillbyggnad Andring av
annan
anlaggning an
byggnad
Omradesbestammelser 100 60 60
Detaljplan (PBL) inkl. program 220 100 100
Fastighetsrattsliga atgarder i 80 40 40
detaljplan
Planavgift for enbostadshus Avgift = mPBB x PF x N
Objekt PF Nybyggnad PF
Tillbyggnad/An
dring
Enbostadshus (oberoende av area) 1200 600

Planavgiften kan endast tas ut for d&renden som berér PBL-planer (planer som
antagits enligt plan- och bygglagen). Planavgift for detaljplan och
omradesbestimmelser anvinds endast 1 de fall planavtal ej tecknats.

Planavgift anvinds vid nybyggnation inom dldre detaljplaner mellan 87-2011.
Planavgift = mPBB x OF x 0,5 PF x N (enligt tabell 3 Objektsfaktor, i
Bygglovstaxa) Bruttoarea (BTA) 10 000 m2 ger OF =130 Bruttoarea (BTA) 300
m2 ger OF =8

Objekt PF

Omradesbestammelser 25

Detaljplan (PBL) 50

1.1.2 Taxa utifran risk- och resursbedémning fér miljéfarlig
verksamhet och hélsoskydd

1 § Inledande bestimmelser Denna taxa géller avgifter for
samhillsbyggnadsndmnden 1 Borgholms kommuns (ndmnden) kostnader for
provning och tillsyn enligt miljobalken, annan miljélagstiftning som
stralskyddslagen m.fl.lagar eller bestimmelser meddelade med stéd av
miljobalken eller med anledning av EU:s forordningar inom miljobalkens
tillimpningsomrade, bl.a. vad giller naturvard- och kulturvérd, skydd av omréaden,
miljofarlig verksamhet, hilsoskydd, verksamheter som orsakar miljéskador,
vattenverksamhet, skotsel av jordbruksmark, kemiska produkter och biotekniska
organismer, samt avfall och producentansvar. Utdver vad som anges i denna taxa
kan erséttning till ndmnden utga bl.a. enligt 26 kap. 22 § miljobalken for
undersokningskostnader m.m. och enligt 25 kap. 2 § miljobalken for
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rittegangskostnader.

2 § Avgift enligt denna taxa ska betalas for

1. Handldggning och andra atgdrder med anledning av ans6kningar om tillstdnd,
dispens eller undantag.

2. Handldggning och andra atgérder med anledning av anmélan av verksamhet
eller atgird.

3. Handldggning och andra atgarder vid tillsyn i1 dvrigt.
3 § Avgift enligt denna taxa tas inte ut for
1. Tillsyn som foranleds av klagoméal som dr obefogat och inte kriver utredning

2. Handldggning som foranleds av att beslut av nimnden enligt miljobalken eller
bestimmelser meddelade med stdd av miljobalken dverklagas.

4 § Beslut om avgift eller om nedséttning eller efterskidnkande av avgift fattas av
ndmnden.

5 § Enligt 27 kap. 3 § miljobalken &r alla som dr skyldiga att betala avgift enligt
denna taxa eller enligt 26 kap. 22 § miljobalken skyldiga att lamna de uppgifter
som behovs for att avgiftens eller ersittningens storlek ska kunna bestimmas.

Timtaxa

6 § Vid tillimpningen av denna taxa dr timtaxan 884 kronor per hel timme
handldggning frdn och med 2018-07-01.

7 § 1 de fall timavgift tas ut i forhallande till faktiskt nedlagd handlaggningstid
avses med handlaggningstid den sammanlagda tid som varje tjinsteman vid
ndmnden har anvént for inldsning av drendet, kontakter med parter, samrad med
experter och myndigheter, inspektioner, revisioner, provtagning och kontroller i
ovrigt, beredning i ovrigt i drendet samt foredragning och beslut. Sddan avgift tas
ut for varje paborjad halv timme nedlagd handldggningstid. For inspektioner,
méitningar och andra kontroller som utfors vardagar mellan klockan 19.00 och
07.00, 16rdagar, sondagar, julafton, nyarsafton, paskafton, pingstafton,
trettondagsafton, midsommarafton och helgdagar, tas avgift ut med 1,5 ganger
ordinarie timavgift.

8 § Namnden far for varje kalenderér (avgiftsar) besluta att hoja de i denna taxa
antagna fasta avgifterna och timavgifterna med en procentsats som motsvarar de
tolv senaste manadernas fordndring i SKL:s Prisindex for kommunal verksamhet
(PKV) riknat fram till den 1 oktober aret fore avgiftsaret. Basménad for
indexuppréakning dr oktober ménad 2017.

Avgifter for provning

9 § Avgift for provning av ansokningar om tillstdnd, dispens eller undantag ska
betalas 1 form av fast avgift genom att den handldggningstid som anges i
taxebilaga 1 multipliceras med timtaxan eller i form av timavgift genom att den
faktiskt nedlagda handlidggningstiden i d&rendet multipliceras med timtaxan eller
enligt de grunder i 6vrigt som anges taxebilaga 1. Avgift for provning ska betalas
for varje avgiftsbelagt drende som ansdkningen avser och fér tas ut innan
handléggningen paborjas.

10 § Om det 1 beslut om tillstdnd foreskrivs att en anordning inte fér tas 1 bruk
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forrdn den har besiktigats och godkénts av nimnden, ingar kostnaden for en sddan
besiktning 1 den fasta avgiften. Kan anordningen dirvid inte godkénnas, varfor
besiktning maste ske vid ytterligare tillfdlle, tas timavgift ut for nimndens
kostnader med anledning av den tillkommande handldggningstiden.

11 § Avgift for provning ska erldggas av sokanden. Avgift tas inte ut for en
ansOkan som 4terkallas innan handlaggningen har paborjats.

12 § Avgift for provning ska erldggas dven om ansdkan avslas.

13 § I d&renden om ansdkan om tillstand till miljéfarlig verksamhet som provas av
ndmnden dr sdkanden i1 forekommande fall ocksa skyldig att ersétta nimndens
kostnader enligt 19 kap. 4 och 5 §§ miljobalken for sakkunniga som har tillkallats
av ndmnden och for kungorelser i drendet. S6kanden dr dven skyldig att ersétta
ndmndens kostnader for kungorelser i drenden om tillstdnd, dispens eller undantag
enligt 7 kap. miljobalken eller forordningen (1998:1252) om omradesskydd enligt
miljobalken.

14 § Utdver avgift for provning, kan avgift {or tillsyn komma att tas ut for den
verksamhet eller atgird som provningen avser enligt vad som anges i denna taxa.

Avgifter med anledning av anmélan

15 § Avgift for handlaggning av anmélan av verksambhet eller dtgird ska betalas i
form av fast avgift genom att den handldggningstid som anges 1 taxebilaga 1
multipliceras med timtaxan eller 1 form av timavgift genom att den faktiskt
nedlagda handldggningstiden 1 drendet multipliceras med timtaxan eller enligt de
grunder 1 Ovrigt som anges taxebilaga 1. Om en anmaélan omfattar flera
miljofarliga verksamheter enligt taxebilaga 2 ska full avgift betalas for den punkt
som medfor hogsta avgiften med ett tilligg av 25% av summan av de belopp som
anges for 6vriga verksamheter. Avgift med anledning av anmilan ska betalas for
varje avgiftsbelagt drende som anmaélan avser och far tas ut innan handléggningen
péaborjas.

16 § Avgift for handlaggning av anmélan ska betalas av den som bedriver eller
avser att bedriva verksamheten eller vidta atgarden. I drenden om anmélan av
miljofarlig verksamhet med beteckningen C i miljoprovningsforordningen
(2013:251) &r denne 1 forekommande fall ocksa skyldig att ersidtta kommunens
kostnader for kungorelser i drendet. Avgift tas inte ut for en anmélan som
aterkallas innan handlédggningen har pabdrjats.

17 § Utdver avgift med anledning av handlédggning av anmaélan, kan avgift for
tillsyn 1 6vrigt komma att tas ut for den verksamhet eller tgdrd anmaélan avser
enligt vad som anges i denna taxa.

Avgift for tillsyn 1 ovrigt

18 § For regelbunden tillsyn 6ver sddan miljofarlig verksamhet eller
hilsoskyddsverksamhet som anges i taxebilaga 2 eller taxebilaga 3 ska betalas en
arlig tillsynsavgift som baseras pé den tillsynstid som nidmnden tilldelar
anldggningen eller verksamheten. Tillsynstiden bestims genom en riskbeddmning
av anldggningen eller verksamheten bestaende av en avgiftsklassificering enligt
taxebilaga 2 - 3 samt en riskklassificering och resursbedémning (placering 1
riskkolumn) enligt taxebilaga 4. Den arliga tillsynstiden for varje avgiftsklass och
riskkolumn framgar av tabell i taxebilaga 4. Den arliga tillsynsavgiften berdknas
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genom att tilldelad tillsynstid multipliceras med timtaxan. Ytterligare
tillsynsavgift grundad pa erfarenhetsbedomning efter ordinarie tillsynsbesok kan
tillkomma i enlighet med vad som framgér av taxebilaga 3.

19 § Avgifter for tillsyn 1 6vrigt ska betalas 1 form av fast arlig avgift genom att
den handldggningstid som anges for anlédggningen eller verksamheten i taxebilaga
1 multipliceras med timtaxan eller i form av timavgift genom att den faktiskt
nedlagda handldggningstiden i drendet multipliceras med timtaxan eller enligt de
grunder 1 Ovrigt som anges taxebilaga 1. Inspektioner och andra tillsynsatgérder
med anledning av att verksamhetsutovaren bryter mot villkor, eller inte atlyder
foreldgganden eller forbud, eller som foranleds av extraordinarie hdndelser ingér
inte 1 den fasta drsavgiften. For sddana atgérder tas timavgift ut.

20 § For verksamhet som tillstindsprovats ska avgiften bestimmas med
utgangspunkt fran vad som foreskrivs i tillstdndsbeslutet om tillaten
produktionsvolym eller motsvarande. Om en anldggning eller annan inréttning
omfattar flera miljofarliga verksamheter enligt taxebilaga 2 ska full avgift betalas
for den punkt som medfor den hogsta avgiften med tilldgg av 25 procent av
summan av de belopp som anges for de dvriga verksamheterna.

21 § Fast arlig avgift omfattar kalenderar och ska betalas i forskott. Sadan avgift
ska betalas frdn och med det kalenderar som foljer efter det att beslut om tillstand
till verksamheten har meddelats eller anméilan skett - eller i de fall tillstand eller
anmadlan inte krivs - verksamheten har paborjats. For tillsyn som sker
dessforinnan och som inte ingér i avgift for provning eller for handlaggning av
anmadlan, tas timavgift ut. Fast arlig avgift ska betalas med helt avgiftsbelopp for
varje paborjat kalenderar som verksamheten bedrivs.

22 § Avgift for tillsyn ska betalas av den som bedriver eller avser att bedriva
verksamheten eller vidta atgérd som foranleder avgiften. For tillsyn dver
miljoskador enligt 10 kap. miljobalken, ska tillsynsavgiften betalas av den som
enligt 10 kap. miljobalken ar ansvarig for avhjdlpande eller kostnader.

Nedsiittning av avgift

23 § Om det finns sérskilda skél med hénsyn till verksamhetens art och
omfattning, tillsynsbehovet, nedlagd handldggningstid och dvriga omstandigheter,
far avgift enligt denna taxa séttas ned eller efterskénkas. Om arsavgift
efterskénkes far istéllet timavgift utgd for utford tillsyn, dock far tim-avgiften
under en tredrsperiod aldrig 6verstiga motsvarande arsavgift enligt bilagan.

Avgiftens erliggande m.m.

24 § Betalning av avgift enligt denna taxa ska ske till samhillsbyggnadsndmnden i
Borgholms kommun. Betalning ska ske inom tid som anges 1 beslutet om avgift
eller i rakning.

Verkstillighetsfragor m.m.

25 § Av 1 kap. 2 § och 9 kap. 4 § forordningen (1998:940) om avgifter for
provning och tillsyn enligt miljobalken, framgar att nimndens beslut om avgift far
verkstéllas enligt utsokningsbalken.

26 § Av 1 kap. 2 § och 9 kap. 5 § forordningen (1998:940) om avgifter for
provning och tillsyn enligt miljobalken, framgar att nimnden fér férordna att dess
beslut om avgift ska gélla omedelbart 4ven om det dverklagas.
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27 § Enligt 19 kap. 1 § miljobalken 6verklagas nimndens beslut om avgift hos
lansstyrelsen.

Denna taxa trdder i kraft den 1 juli 2018 och ersdtter tidigare taxa beslutad av
samhéllsbyggnadsndmnden. ! drenden som ror tillstand och anmdlningar
tilldmpas taxan pa drenden som kommer in efter denna dag.

Bilaga

1. Avgifter for provning av ansdkan, handldggning av anmélan samt 6vrig tillsyn
tillsyn, anmélan m.m.

2. Avgiftsklasser for miljofarlig verksamhet och hilsoskyddsverksamheter

3. Risk- och erfarenhetsbeddmning (Inplacering 1 riskkolumn och arlig tillsynstid)

1.1.3 Taxebestammelser for livsmedelskontroll

1 § Denna taxa géller avgifter for Borgholms kommuns kostnader for offentlig
kontroll och annan offentlig verksamhet enligt livsmedelslagen (2006:804), lagen
(2009:1424) om kontroll av skyddade beteckningar pé jordbruksprodukter och
livsmedel och lagen (2013:363) om kontroll av ekologisk produktion samt de
foreskrifter som har meddelats med stod av denna lagstiftning, inklusive
forordning (2021:176) om avgifter for offentlig kontroll av livsmedel och vissa
jordbruksprodukter, och de EU-bestimmelser som lagstiftningen kompletterar.

Med livsmedel i denna taxa avses dven det som enligt 3 § 2 stycket
livsmedelslagen jamstélls med livsmedel.

Allménna bestimmelser om avgift

2 § Avgift enligt denna taxa betalas av den aktdr vars verksamhet ar foremal for
ndmndens offentliga kontroll och annan offentlig verksamhet som hénger samman
med kontrollen enligt 1 §, om inte annat foljer av denna taxa. Med aktor avses
varje livsmedelsforetagare, annan verksamhetsutdvare och aktdr inom ekologisk
produktion som aldggs ansvar och skyldigheter enligt regleringen i 1 §.

3 § Avgift enligt denna taxa tas inte ut for handldggning som foranleds av att
beslut enligt livsmedelslagstiftningen eller enligt lagen om kontroll av ekologisk
produktion dverklagas.

4 § Beslut om avgift eller nedsattning av avgift i enskilda fall fattas av miljo- och
byggnadsndmnden efter handlaggning.

Sarskilda bestimmelser om avgifter

5 § For offentlig kontroll och annan offentlig verksamhet som utfors enligt de
bestimmelser som avses i 1 § ska en avgift betalas for namndens nedlagda
kontrolltid enligt 6 §.

[ 9-16 §§ finns sarskilda bestimmelser om avgift for
1. registrering av anldggningar och verksamheter (9 §)
2. uppfoljande kontroll (10 §)

3. utredning av klagomal (11-12 §§)
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kostnader for korrigerande dtgirder (13 §)
exportkontroll och utfardande av exportintyg (14 §)

importkontroll (15 §) samt

S

avgift for inkdp under dold identitet (16 §)
Timavgift

6 § Vid tillimpningen av denna taxa &r timavgiften 1 207 kronor per timme
kontrolltid.

Med kontrolltid i allménhet avses den sammanlagda tid som varje tjdnsteperson
vid ndmnden har anvint for offentlig kontroll och annan offentlig verksamhet som
hinger samman med kontrollen s som inldsning av drendet, planering,
handldggning, beslut, kontakter med parter, samrad med experter och
myndigheter, inspektion pd plats, restid, provtagning och kontroller 1 dvrigt.

Kontrolltiden for en planerad kontroll dr delvis en schablon pa 3 timmar.
Sdnkning av denna schablontid far ske enligt 17 §. I denna fasta avgift ingér:

Inldsningar och planering av drende, inklusive kontakter

*Samrad om bedomningar

*Handl4dggning av kompletteringar, kontrollrapport, tidsposter och dvrigt
*Uppdatera uppgifter i register

Resterande kontrolltid bestdende av inspektion pd plats och 1 forekommande fall
provtagning berdknas pa faktiskt nedlagd tid och avrundas till ndrmaste hel eller
halv timme.

7 § Avgiftsuttag sker enligt schablon for planerad kontroll och registrering som
anges 16 § och 9 §. I ovrigt sker avgiftsuttag i forhallande till faktiskt nedlagd
kontrolltid avrundad till ndrmaste hel eller halv timme.

Avgift for offentlig kontroll och annan offentlig verksamhet som hénger samman
med kontrollen ska debiteras efter det att kontrollen har utforts, om inte annat
foljer av denna taxa.

Kontrollen utférs med det kontrollintervall som foranleds av anldggningens
riskklassningsbeslut som faststéllts av milj6- och byggnadsndmnden.

Indexuppriakning

8 § Timavgiften 1 denna taxa dr bestimd med utgangspunkt fran kostnadsldge och
prisindex for kommunal verksamhet (PKV) oktober ménad aret fore det ar taxan
borjar gilla. Milj6- och byggnadsnamnden fér for varje kalenderér (avgiftsar)
dérefter besluta att hoja timavgiften med den procentsats for PKV som ar
publicerad pa SKR:s webbplats for oktober manad aret fore avgiftsaret.

Avgift for registrering av anldggningar och verksamheter

9 § Den som anmailer en livsmedelsanlaggning for registrering ska betala avgift
for 1,5 timme kontrolltid enligt 6 §. Denna avgift debiteras vid registrering, eller i
efterhand via faktura. Detsamma giller for den som anmaéler en anldggning eller
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verksamhet som ska registreras enligt regelverket for material 1 kontakt med
livsmedel. Av 1 § 2 stycket i taxan framgar att anldggningar for det som enligt
livsmedelslagen definieras som livsmedel omfattas av taxan. Avgiftsskyldigheten
géller &ven den som anmadler registrering av en anliggning med anledning av att
den Overgétt till en ny aktor. Vid omregistrering pa grund av dndring av
organisationsnummer ar avgiften motsvarande 1 timme kontrolltid enligt 6 §.

Avgift for uppfoljande kontroll

10 § For offentlig kontroll som ursprungligen inte var planerad, och annan
offentlig verksamhet som hénger samman med kontrollen, ska en avgift for
ndmndens nedlagda kontrolltid enligt 6 § betalas om kontrollen blivit nddvéndig
efter det att bristande efterlevnad upptickts under en offentlig kontroll och utfors
for att bedoma omfattningen och konsekvenserna av denna bristande efterlevnad
eller for att verifiera att korrigerande atgirder har vidtagits.

Kontrolltiden for en uppfoljande kontroll berdknas pa faktiskt nedlagd tid i varje
drende.

Avgift for utredning av klagomal

11 § For utredning av klagomal ska en avgift for nimndens nedlagda kontrolltid
enligt 6 § betalas for offentlig kontroll och annan offentlig verksamhet som
hinger samman med kontrollen 1 de fall dar bristande efterlevnad hos aktoéren kan
bekriftas.

12 § For offentlig kontroll och annan offentlig verksamhet som hinger samman
med kontrollen som utfors efter ett meddelande inom systemet for snabb varning
(RASSF) enligt artikel 50 Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr
178/2002 av den 28 januari 2002 om allménna principer och krav for
livsmedelslagstiftning, om inréttande av Europeiska myndigheten for
livsmedelssidkerhet och om forfaranden i fragor som géller livsmedelssékerhet,
ska en avgift for ndmndens nedlagda kontrolltid enligt 6 §, om det efter det att
aktoren erholl meddelandet blivit nddvandigt for nimnden att vidta atgarder for att
spéra eller dterkalla de varor som omfattas av meddelandet.

Avgiften ska betalas av den aktor som innehar eller har importerat, producerat,
bearbetat, framstéllt eller distribuerat de varor som omfattas av meddelandet.

Avgift for korrigerande atgérder

13 § For korrigerande atgérder som blivit nddvindiga efter att bristande
efterlevnad har konstaterats i syfte att atgérda eller forebygga upprepning av den
bristande efterlevnaden ska en avgift betalas motsvarande ndmndens faktiska
utgifter som hianger samman med atgérden.

Avgift exportkontroll

14 § For exportkontroll som foranleds av inforselbestimmelser i tredje land ska en
avgift for nimndens nedlagda kontrolltid enligt 6 § betalas for offentlig kontroll
och annan offentlig verksamhet som hinger samman med kontrollen samt for
utfardande av exportintyg och andra intyg.

Avgiften ska betalas av den aktor som innehar den exportkontrollerade
anldggningen.
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Avgift importkontroll

15 § For kontroll av varor som importeras fran ett tredjeland ska en avgift enligt 6
§ betalas av den aktdr som ansvarar for séndningen, med ett belopp som
motsvarar nimndens nedlagda kontrolltid f6r offentlig kontroll och annan
offentlig verksamhet som hénger samman med kontrollen.

For uppfoljning av prover som har lett till anmérkning ska en avgift enligt 6 §
betalas med ett belopp som motsvarar namndens nedlagda kontrolltid samt
ndmndens Ovriga faktiska utgifter. Avgiften ska betalas av importdren, dennes
ombud eller den som annars ansvarar for livsmedlen.

Avgift for inkop under dold identitet

16 § For inkdp under dold identitet som dr nddvéndiga for att kontrollera att ett
livsmedel uppfyller kraven i livsmedelslagstiftningen ska en avgift motsvarande
ndmndens faktiska utgifter for kdpet betalas.

Om ett inkdp under dold identitet utfors som ett led i en klagomalskontroll enligt
11-12 §§ tas avgift enligt forsta stycket ut endast om bristande efterlevnad kan
bekriftas.

Justering av avgift i enskilt fall

17 § Om det finns sdrskilda skdl med hénsyn till en verksamhets art, omfattning,
tillsynsbehov eller 6vriga omstindigheter, far milj6- och byggnadsnamnden i ett
enskilt drende besluta att sdnka en avgift enligt denna taxa.

Forsta stycket giller dock inte en avgift enligt 10 §. En sddan avgift far endast
andras enligt de forutsattningar som anges i artikel 79.3 forordning (EU)
2017/625.

18 § Om den sammanlagda kontrolltiden understiger en halv timme under ett och
samma kalenderar fir nimnden besluta att ingen timavgift ska tas ut av aktéren
under det kalenderéret.

Detsamma giller andra avgifter enligt denna taxa om beloppet 1 det enskilda fallet
ar sa lagt att det inte 4r ekonomiskt motiverat att ta ut avgiften.

Avgiftens erliggande

19 § Betalning av avgift enligt denna taxa ska ske till Borgholms kommun genom
dess miljo- och byggnadsndmnd. Betalning ska ske inom tid som anges pé faktura.
Avgift for registrering kan dven ske via direktbetalning.

Overklaganden
§ 20 Namndens beslut om avgift dverklagas till lansstyrelsen.
Ikrafttrddande och dvergangsbestimmelser

§ 21 Denna taxa trader i kraft den 1 januari 2022 och tillimpas pé drenden som
kommer in fran och med denna dag. For drenden som paborjats innan denna taxas
ikrafttrddande tillimpas tidigare gillande taxa.
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1.1.4 Timtaxa enligt Miljbbalken och Livsmedelslagen

Sveriges kommuner och regioner (SKR) publicerar 16pande ett prisindex dver
kommunernas kostnadsutveckling. Det ér detta prisindex som anvinds i SKR:s
egna berdkningar och beskrivning av sektorns kostnadsutveckling. PKV tas fram
genom att priserna for lIoner, material och tjénster samt kopt verksamhet viktas till
ett genomsnittligt pris. Vid berdkning av timtaxa rekommenderar SKR att PKV
for foregaende ar anvénds for att berdkna ndstkommande ars timtaxa. SKR
presenterar en tabell 6ver index i oktober varje ar och det dr denna indextabell
som utgor underlag f6r hojningen.

Taxan / avgiften Taxa 2021 Taxa 2022 Forandring Forandring
avser kronor procent
Timtaxa miljo- & o
halsoskydd 965 kr 988 kr 23 kr 2%
Timtaxa 1081 kr 1207 kr 126 kr 12%
livsmedel

1.1.5 Taxa fér serveringstillstand, tillstand fér férséljning av
tobaksprodukter samt tillsyn av alkohol, tobak, folkél och
kontroll av vissa receptfria ldkemedel.

Inledande bestammelser

1 § Denna taxa géller for Miljo- och byggnadsndmndens kostnader for provning,
handléggning och tillsyn enligt alkohollagen, lagen om handel med vissa
receptfria ldkemedel samt ny lag om tobak och liknande produkter (LTLP
2018:2088)

2 § Avgiften enligt denna taxa ska betalas till Miljo- och byggnadsndmnden 1
Borgholms kommun. Taxan baseras pa kommunallagens bestimmelser om
kostnadstackning enligt sjdlvkostnads- och likstéllighetsprincipen.

3 § Miljochef far besluta om avgift, nedsattning eller efterskdnkning.

4 § Milj6- och byggnadsndmnden far for varje kalenderar (avgiftsar) besluta att
hdja de i1 denna taxa antagna avgifterna med den procentsats for det innevarande
kalenderaret 1 Prisindex for kommunal verksamhet (PKV) som finns publicerad pé
SKL:s hemsida i oktober manad. Utgangspunkt for indexupprékning dr oktober
manad 2020.

Avgift for provning

5 § Avgiften for provning ska betalas for varje avgiftsbelagt drende som
ansokningen avser. Handldggningen paborjas forst ndr betalning har skett.

6 § Vid avslag eller atertagande av ansOkan aterbetalas inte avgiften.
Avgift for kunskapsprov
7 § Avgift for kunskapsprov ska betalas innan kunskapsprov kan genomforas.

Tillsynsavgift for serveringstillstand
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8 § Tillsynsavgiften bestér av en fast del och en rorlig del. Den rorliga
tillsynsavgiften baseras pd verksamhetens omséttning av alkoholforsaljning. Till
grund for detta ligger restaurangrapporten som senast den 1 mars varje ar, eller 30
dagar efter aterkallat tillstdnd, ska redovisas till kommunen och
Folkhédlsomyndigheten.

9 § Den fasta tillsynsavgiften omfattar kalenderar. Den fasta delen av
tillsynsavgiften ska betalas fran och med aret d& beslut om serveringstillstdnd har
fattats.

Den rorliga delen av tillsynsavgiften omfattar foregaende kalenderars omséttning
av alkoholforsiljning.

10 § Avgiften ska betalas inom den tid som anges i beslut eller faktura. Debitering
sker tidigast en manad efter sista dag for inlimnande av restaurangrapport. Har
restaurangrapporten inte inkommit sker tva avgiftsbelagda pdminnelser pé vardera
1 100 kr och dérefter debiteras en avgift som motsvarar hogsta avgiftsklassen, dvs
18 600 kr.

Tillsynsavgift for forséljning av tobak, folkdl samt kontroll av vissa receptfria
lakemedel

11 § Tillsynsavgiften for verksamheter som bedriver tillstandspliktig forsidljning
av tobak samt anmalningspliktig forsdljning av folkdl och vissa receptfria
lakemedel utgdrs av en fast arlig avgift. Avgiften ska betalas inom den tid som
anges 1 beslut eller faktura.

Avgifter for serveringstillstind enligt alkohollagen

Servering till alilménheten Taxa 2021 Taxa 2022 Forandringi | Fordndring i
kronor procent

A1. Stadigvarande
serveringstillstand

Ny anstkan

serveringstillstand enligt 8 9 500 kr 9 500 kr 0 kr 0%
kap 2, 4,7 §§

Utokat tillstdnd sortiment 1100 kr 1100 kr 0 kr 0%
(dryckesslag)

Utokat./andrat tillstand 3500 kr 3500 kr 0 kr 0%
serveringsyta (lokal)

Utokat tillstand serveringstid o
efter normaltid (kl. 01:00) 4000 kr 4 000 kr O kr 0%
Andrat tillstdnd - Byte av

delagare /styrelse med 50 % 9 500 kr 9 500 kr 0 kr 0%

eller fler

Andrat tillstand - Byte av
delagare/styrelse mindre an
50 %, byte av bolagsform 4 800 kr 4 800 kr 0 kr 0%
och i 6vrigt samma
omstandigheter

Serveringstillstand for

gemensamt 3700 kr 3700 kr 0 kr 0%
serveringsutrymme per

sbkande

Tillfallig utékning av tillstand 2100 kr 2100 kr 0 kr 0%
(lokal, dryckesslag, tid) max
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Servering till allmé@nheten

Taxa 2021

Taxa 2022

Forandring i
kronor

Forandring i
procent

en vecka

Ansodkan om godkannande
av lokal for catering, forsta
anmalningstillfallet

1100 kr

1100 kr

0 kr

0%

Ansdkan om godkannande
av samma lokal fér catering
vid féljande
anmalningstillfallen

500 kr

500 kr

0 kr

0%

Pausservering

4 200 kr

4 200 kr

0 kr

0%

Provsmakningstillstand for
tillverkare/partihandlare

8 000 kr

8 000 kr

0 kr

0%

Foretag med befintligt
serveringstillstand i
kommunen

6 500 kr

6 500 kr

0 kr

0%

A2, Tillfalliga
serveringstillstand

Tillfalligt tillstand, hogst tre
dagar (grundavgift)

4400 kr

4400 kr

0 kr

0%

Tillfalligt tillstand Gver fyra
dagar (max 10 v)

8 000 kr

8 000 kr

0 kr

0%

Upprepade ansokningar
under samma ar och samma
lokal per tillfalle. Efter att
grundavgiften erlagts en
gang och max 5 ggr/ar

2100 kr

2100 kr

0 kr

0%

Provsmakning for
partihandlare (8 kap 6 § 2p
AL), 1 dag

3 800 kr

3 800 kr

0 kr

0%

Provsmakning for
partihandlare (8 kap 6 § 2p
AL), 2 dagar eller fler (max
10 dagar/ar)

6 600 kr

6 600 kr

0 kr

0%

Tillfalligt serveringstillstand i
gemensamt
serveringsutrymme (per
tillstandshavare) upp till tre
dagar

3200 kr

3200 kr

0 kr

0%

Tillfalligt gemensamt
serveringsutrymme (per
tillstandshavare, max 10 v)

4 500 kr

4 500 kr

0 kr

0%

B. Serveringstillstand till
slutet séllskap

B1. Stadigvarande tillstand

Nyansokan

9 500 kr

9 500 kr

0 kr

0%

Utokat tillstand sortiment
(dryckesslag)

1100 kr

1100 kr

0 kr

0%

Utdkat tillstand serveringsyta
(lokal)

3 500 kr

3 500 kr

0 kr

0%

Utokat tillstand serveringstid
efter normaltid (kl. 01:00)

4000 kr

4000 kr

0 kr

0%

kommun@borgholm.se ® 0485 —-88 000 ®
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B2. Tillfalligt tillstand
lelfalllgtatlllstand (max 10 500 500 0 kr 0%
ganger/ar)

C. Kunskapsprov — per

provtillfille

Stadigvarande till

allmanheten och slutet 2 000 kr 2 000 kr 0 kr 0%
sallskap
Tillfalligt till allma&nheten 2000 kr 2000 kr 0 kr 0%
Tillfalligt till slutet sallskap 500 kr 500 kr 0 kr 0%
D. Avgifter for arlig tillsyn

D1. Fast avgift

Ordinarie tillsynsavgift for
varje serveringsstalle med o
normaltid (inkl 1700 kr 1700 kr 0 kr 0%
trafikservering bat)
Tillagg efter normaltid (6ppet o
senare 4n Ki. 01:00) 1700 kr 1700 kr 0 kr 0%
For sent inlamnande av

restaurangrapport/paminnels 1100 kr 1100 kr 0 kr 0%
eavgift

D2. Rérlig avgift (omsattning

kronor)

0-100 000 2000 kr 2000 kr 0 kr 0%
100 001 — 250 000 3200 kr 3200 kr 0 kr 0%
250 001 — 500 000 5200 kr 5200 kr 0 kr 0%
500 001 — 1 000 000 6 500 kr 6 500 kr 0 kr 0%
1 0001 — 2 000 000 8 600 kr 8 600 kr 0 kr 0%
2 000 001 — 3 000 000 10 600 kr 10 600 kr 0 kr 0%
3 000 001 —4 000 000 12 600 kr 12 600 kr 0 kr 0%
4 000 001 — 6 000 000 14 600 kr 14 600 kr 0 kr 0%
6 000 001 — 8 000 000 16 600 kr 16 600 kr 0 kr 0%
Over 8 000 001 18 600 kr 18 600 kr 0 kr 0%
E. Tobak, folkol, vissa

receptfria ladkemedel samt
e-cigaretter och

pafyliningsbehallare

E1. Tillstdnd for forséljning

av tobak
Ansokan om fillstand for 5 000 kr 5 000 kr 0 kr 0%
forsaljning av tobak

Byte av delagare/styrelse o
med 50 % eller fler 5000 kr 5000 kr 0 kr 0%
Byte av delagare/styrelse 2 500 kr 2500 kr 0 kr 0%

med mindre an 50 %

kommun@borgholm.se ® 0485 —-88 000 ®

www.borgholm.se
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E2. Tillsynsavgift

Fbrsélojning. av e-ciqaretter 1100 kr 1100 kr 0 kr 0%

och pafyliningsbehallare

Forsaljning av folkdl 1100 kr 1100 kr 0 kr 0%

Forsaljning av tobak 4 500 kr 4 500 kr 0 kr 0%

E_orsaljnlng av receptfria 1500 kr 1500 kr 0 kr 0%

lakemedel

Forsalining av e-cigaretter 1600 kr 1600 kr 0 kr 0%

och folkél

Forsaljning av e-cigaretter o

och receptfria lakemedel 2000 kr 2000 kr 0 kr 0%

Forsaqulng__av folkol och 2000 kr 2000 kr 0 kr 0%

receptfria lakemedel

Férséljning av e-cigaretter,

folkol och receptfria 2 200 kr 2 200 kr 0 kr 0%

lakemedel

kommun@borgholm.se ® 0485 —-88 000 ®

www.borgholm.se
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Borgholms Sammantradesprotokoll
kommun

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 315
2022-02-01 21

§ 21 Dnr 2021/237 439 KS

Medfinansiering av Batbottentvatt

Beslut
Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen
att  sodka pengar via LOVA for en batbottentvatt.

att medfinansiera en projektet om ansokan beviljas.

att  avsatta 410 000 kronor fér medfinansiering av projektet. Beslutet belastar
2023 ars budget.

Arendebeskrivning

For att minska belastning av tributyltenn (TBT) i marina miljéer fran fritidsbatar fo-
reslas att inratta en spolplatta och en batbottentvatt, samt utféra provtagning av ba-
tar for att kunna informera om effekten av TBT och vad man kan goéra at det. For
att finansiera projektet kan man séka LOVA-pengar, som kan finansiera upp 80 %
av kostnaden.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-01-31.

Milj6- och hallbarhetsberedningen 201-12-15 § 14.

Beslutet bidrar till att Agenda 2030 mal "Hallbar konsumtion och produktion”, "Hav
och marina resurser’ samt "Ekosystem och biologisk mangfald”.

Bedoémning

Batbottentvattar installeras i allt fler kustnara stader, inte minst i Kalmar lan déar
Kalmar kommun installerade en under 2021. | Borgholms hamn finns uppmatta hal-
ter av TBT som ar hogre an gransvardet for god vattenstatus enligt vattendirektivet.
Vid muddring av hamnen uppmattes upp till TBT-halten till 50 ug /kg TS, och
gransvardet fér god status &r 1,6 pg /kg TS. Aven om sedimentet nu &r borttaget s&
kan man sluta sig till att det finns en paverkan av fritidsbatar, da TBT kan finnas
kvar i batfargen och over tid utséndras fran baten.

TBT har tidigare funnits i farg, som anvants till batar, men ar idag forbjuden. For att
minska paverkan av fritidsbatar pa den marina miljén kan anlagga en spolplatta
och en batbottentvatt. En spolplatta med uppsamling ger mdjlighet att skrapa bort
gammal farg med TBT, for att sedan mala ny med miljévanlig farg. Utan giftig farg
Okar sannolikheten for pavaxt pa baten, sa for att uppratthalla en ren bat behovs
en batbottentvatt. En ren bat minskar bransleférbrukningen av en bat, och det finns
aven en indirekt miljonytta med en batbottentvatt.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll
kommun

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 316
2022-02-01 21

For att uppmarksamma problematiken och hjalpa invanare att ha en giftfri bat kan
man mata vilka batar som har farg som innehaller TBT. Fargen ar forbjuden idag,
men kan ligga kvar sedan gammalt. Genom att mata halten TBT kan kommunen
skicka ut information om hur man rengér sin bat.

Konsekvensanalys

En batbottentvatt med spolplatta, samt provtagning av batbottnar med XRF berak-
nas kosta 3 400 000 kronor. Medfinansiering av LOVA ar 2 720 000 kronor om pro-
jektet beviljas. Borgholm kommun skulle behéva finansiera med 410 000 kronor i
kontanta medel och arbetstid till ett varde av 270 000 kronor. Borgholm hamn och
kringliggande miljoer kommer att fa en minskad belastning av TBT, vilket bidrar till
en battre marin milj6 och 6kad biologisk mangfald.

Dagens sammantrade
Tillvaxtchefen och miljéstrategen redogoér arendet for arbetsutskottet.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande

Ekonomiavdelningen for kdnnedom
Budgetberedningen for beredning
Miljostrategen for verkstallande

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Handlaggare
Frida Gustafsson
Miljostrateg

i i Tjansteskrivelse
ﬁﬂﬂmﬁ BorghOIms Datum Beteckning 1 (2) 317
kommun 2022-01-27 2021/89 007
Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsens arbetsutskott

Tjansteskrivelse - Batbottentvatt

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar
att sOka pengar via LOVA for en batbottentvatt.

att medfinansiera en projektet om ansdkan beviljas.

att avsatta 410 000 kronor fér medfinansiering av projektet. Beslutet beslagtar
2023 ars budget.

Arendebeskrivning

For att minska belastning av tributyltenn (TBT) i marina miljéer fran fritidsbatar fo-
reslas att inratta en spolplatta och en batbottentvatt, samt utféra provtagning av ba-
tar for att kunna informera om effekten av TBT och vad man kan géra at det. For att
finansiera projektet kan man sdka LOVA-pengar, som kan finansiera upp 80 % av
kostnaden.

Beslutsunderlag
Miljé- och hallbarhetsberedningen 201-12-15 § 14.

[ ]

Beslutet bidrar till att Agenda 2030 mal "Hallbar konsumtion och produktion”, "Hav
och marina resurser” samt "Ekosystem och biologisk mangfald”.

Bedomning

_Batbottentvattar installeras i allt fler kustnara stader, inte minst i Kalmar lan dar
Kalmar kommun installerade en under 2021. | Borgholms hamn finns uppmatta hal-
ter av TBT som ar hogre an gransvardet for god vattenstatus enligt vattendirektivet.
Vid muddring av hamnen uppmattes upp till TBT-halten till 50 ug /kg TS, och grans-
vardet fér god status &r 1,6 ug /kg TS. Aven om sedimentet nu &r borttaget s& kan
man sluta sig till att det finns en paverkan av fritidsbatar, da TBT kan finnas kvar i
batfargen och over tid utsondras fran baten.

TBT har tidigare funnits i farg, som anvants till batar, men ar idag férbjuden. For att
minska paverkan av fritidsbatar pa den marina miljon kan anlagga en spolplatta och
en batbottentvatt. En spolplatta med uppsamling ger méjlighet att skrapa bort gam-
mal farg med TBT, for att sedan mala ny med miljévanlig farg. Utan giftig farg dkar
sannolikheten for pavaxt pa baten, sa for att uppratthalla en ren bat behdvs en bat-
bottentvatt. En ren bat minskar bransleférbrukningen av en bat, och det finns aven
en indirekt miljénytta med en batbottentvatt.

Postadress

Box 52
38721 Borgholm

Telefon Telefax e-mail / www

jenniefridalinn.gustafsson@borgholm.se
http://www.borgholm.se
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For att uppmarksamma problematiken och hjalpa invanare att ha en giftfri bat kan
man mata vilka batar som har farg som innehaller TBT. Fargen ar forbjuden idag,
men kan ligga kvar sedan gammalt. Genom att mata halten TBT kan kommunen
skicka ut information om hur man rengér sin bat.

Konsekvensanalys

En batbottentvatt med spolplatta, samt provtagning av batbottnar med XRF beraknas
kosta 3 400 000 kronor. Medfinansiering av LOVA ar 2 720 000 kronor om projektet
beviljas. Borgholm kommun skulle behdva finansiera med 410 000 kronor i kontanta
medel och arbetstid till ett varde av 270 000 kronor. Borgholm hamn och kringliggan-
de miljder kommer att fa en minskad belastning av TBT, vilket bidrar till en battre ma-
rin miljé och 6kad biologisk mangfald.

Lars-Gunnar Fagerberg Frida Gustafsson
Teknisk chef Miljostrateg

Anders Magnusson
Tillvaxtchef

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen for avgérande
Ekonomiavdelningen for kdnnedom
Budgetberedningen for beredning
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Borgholms Sammantradesprotokoll

MILJO- OCH HALLBARHETSBEREDNINGEN
kommun
Sammantradesdatum Paragraf 319
2021-12-15 14
§ 14
Batbottentvatt
Beslut

Miljé- och hallbarhetsberedningen beslutar

att stalla sig positiva till att kommunen anstker om bidrag till en batbotten-
tvatt

Arendebeskrivning

Det har varit en diskussion om en batbottentvatt i kommunen i manga ar. Nu finns
en mojlighet att sdka bidrag och fa upp till 80% av kostnaden tackt. Flera andra
kommuner avser att sbka pengar.

Beslutsunderlag
Hans Johannesson, hamnchef, féredrog arendet.

Bedoémning

En batbottentvatten maste finnas nagonstans dar det finns mycket batar och dit det
aven kommer besdkande med bat. Det ska alltsa finnas en gasthamn. Borgholms
hamn ar lamplig och det finns alternativa placeringsmojligheter i anslutning till
hamnen.

Traditionell batbottenfarg har stor miljépaverkan. Nya, mindre giftiga farger 6kar
pavaxten pa batbottnarna och 6kar darfor behovet av tvatt. Manga gamila fritidsba-
tar har kvar av gamla giftiga farger. Det ar darfor viktigt att dessa kan tas omhand i
en riktig batbottentvatt sa att miljiopaverkan minimeras. Batarna spar mycket energi
genom att vara rena. Det finns darfér aven en indirekt miljoeffekt av att inte ha rena
batbottnar.

En batbottentvatt i Borgholm bedéms aven 6ka attraktionen av gasthamnen. Den
skulle locka fler batar att angéra hamnen.

Konsekvensanalys

En batbottentvatt med spolplatta, samt provtagning av batbottnar med XRF berak-
nas kosta 3 400 000 kr. Medfinansiering av LOVA ar 2 720 000 kr om projektet be-
viljas. Borgholm kommun skulle behdva finansiera med 410 000 kr i kontanta medel
och 270 000 kr i arbetstid.

Dagens sammantrade
Hans Johannesson, hamnchef, féredrog arendet. Beredningen var positiv till tankar-
na, dels av miljoskal men aven fér att attrahera gastande batar till kommunen.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsen

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Borgholms Sammantradesprotokoll

kommun KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT
Sammantradesdatum Paragraf 320
2022-02-08 34
§ 34 Dnr 2022/35 266 KS

Revidering av Skogsbruksplan Koping-Tall 12:2 med flera

Beslut
Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar kommunstyrelsen
att  skogsbruksplanen ske revideras enligt forslag.

Beslutet belastar kommunens konto hos Sédra och paverkar inte budget.

Arendebeskrivning

Skogsbruksplanen gjordes sist 2016, men behdver fornyas av ett flertal skal; for att
félja riktlinjer enligt FSC (Forest Stewardship Council), att vissa delar av Borgholm
kommuns skog inte langre ar lampliga att inga i skogsbruket medan andra bér in-
kluderas samt att andrad skétsel bidrar till fler ekosystemtjanster utéver virkespro-
duktion.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-02-03.

Skogsbruksplan fér Képings Tall 12:2 med flera — komplett plan med karta 1, 2 och
4,

Bedémning

Enligt nuvarande skogsbruksplan ingar 292,2 hektar av Borgholm kommuns mark,
varav 229 hektar (78,3 %) beskrivs som produktiv skogsmark. Skogsbruksplanen
behdver fornyas av ett flertal skal. Dels for att folja riktlinjer enligt FSC (en ny stan-
dard bdrjade galla 1 oktober 2020), men aven for att vissa omraden inte langre ar
lampliga att ha med i en skogsbruksplan, exempelvis pa grund av detaljplanelagg-
ning. Det ar aven det dnskvart att inkludera Borgholm kommuns tatortsnara skogar,
for att ge en forbattras statistik dver Borgholm kommuns totala skogsinnehav, in-
klusive skogstyp och skotsel.

Det finns ett flertal satt att skdta skog, och en stor andel av skogen skéts idag med
trakthyggesbruk. For att fa ut fler ekosystemtjanster ur Borgholm kommun skog,
som ligger tatortsnara, bor skotseln andras fran trakthyggesbruk till hyggesfritt
skogsbruk. Detta innebar att man anpassar skétseln for att sakerstélla att fler eko-
systemtjanster levereras och kan bidra langsiktigt. Genom att 6verga till ett hygges-
fritt skogsbruk kan Borgholm kommuns skog fortsatt producera virke men aven i
stérre omfattning bidra till en 6kad rekreation, exempelvis genom en battre majlig-
het till svamp- och barplocking och att anlagga leder fér cykel och vandring som
kan ligga kvar trots avverkning. Hyggesfritt skogsbruk bidrar aven till en minskad
risk for utslapp av tungmetaller och néring till vatten (Hedwall, 2013) och mindre
paverkan pa biologisk mangfald. Skogen far aven en battre klimatanpassningsfor-
maga, med en battre kapacitet att reglera stora nederbérdsmangde, kan behalla

Justerandes sign

‘ ‘ Utdragsbestyrkande
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Handlaggare
Frida Gustafsson
Miljostrateg

Ert datum Er beteckning

Till kommunstyrelsens arbetsutskott

Tjansteskrivelse - Revidering av Skogsbruksplan Koping-Tall 12:2 med
flera

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar
att  skogsbruksplanen ske revideras enligt forslag.

Beslutet belastar kommunens konto hos Sédra och paverkar inte budget.

Arendebeskrivning

Skogsbruksplanen gjordes sist 2016, men behdver fornyas av ett flertal skal; for att
folja riktlinjer enligt FSC (Forest Stewardship Council), att vissa delar av Borgholm
kommuns skog inte langre ar lampliga att inga i skogsbruket medan andra bér inklu-
deras samt att andrad skdtsel bidrar till fler ekosystemtjanster utéver virkesproduk-
tion.

Beslutsunderlag

Skogsbruksplan for Képings Tall 12:2 med flera — komplett plan med karta 1, 2 och
4.

Bedomning

Enligt nuvarande skogsbruksplan ingar 292,2 hektar av Borgholm kommuns mark,
varav 229 hektar (78,3 %) beskrivs som produktiv skogsmark. Skogsbruksplanen
behdver fornyas av ett flertal skal. Dels for att folja riktlinjer enligt FSC (en ny stan-
dard borjade galla 1 oktober 2020), men aven for att vissa omraden inte langre ar
lampliga att ha med i en skogsbruksplan, exempelvis pa grund av detaljplanelagg-
ning. Det ar aven det dnskvart att inkludera Borgholm kommuns tatortsnara skogar,
for att ge en forbattras statistik dver Borgholm kommuns totala skogsinnehav, inklu-
sive skogstyp och skétsel.

Postadress Telefon Telefax e-mail / www

Box 52 jenniefridalinn.gustafsson@borgholm.se
38721 Borgholm http://www.borgholm.se



Skogsbruksplan

Plannamn:
Forsamling:
Kommun:

Lan:

Upprattad ar:
Utskriftsdatum:

KOPINGS TALL 12:2 MFL

Nordéland
Borgholm
Kalmar lan
2016
2016-11-10

SODRA

1ha

° t. Borgholm // &
Te %

" Fotbolls- plan /&,

Amerika

DY %
A \//T\
RS

1000 m

Agoslag

Myr
I:l Vatten
D Indgomark
|:| Berg/Imp
[ ] Ovrig landareal
Atgéarder
|:| Féryngring

Rojning

Gallring

Foryngrings avv
- Markberedning
D Naturvard
|:| Inventering
B Ovriga atgarder
[ ] Ingen atgard
Bla malklasser
==\/F - Forstarkt vattenhansyn
==V/G - Generell vattenhadnsyn
===\/0O - Ordérd vattenmiljo
=——=VS - Sarskilda atgarder
Avdelningsformel
Avdelningsnr / Malklass

]
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Agoslag
Myr
|:| Vatten
D Indgomark
|:| Berg/Imp
[ ] Ovrig landareal
Atgarder
|:| Féryngring
R&jning
[ callring
Foéryngrings avv
Markberedning
I:l Naturvard
|:| Inventering
B Ovriga atgarder
[ ] Ingen atgard
Bla malklasser

==\/F - Forstarkt vattenhansyn
==V/G - Generell vattenhansyn
===\/0O - Ordérd vattenmiljo
==VS - Sarskilda atgarder

Avdelningsformel

Avdelningsnr / Malklass

S

t. Applerum

t. Borgholm

Skogsbruksplan

Plannamn: KOPINGS TALL 12:2 M§is
Forsamling: Norddland

Kommun: Borgholm

Lan: Kalmar lan

Upprattad ar: 2016
Utskriftsdatum: 2016-11-10




Skogsbruksplan

Plannamn: KOPINGS TALL 12:2 MFL
Forsamling: Norddland

Kommun: Borgholm

Lan: Kalmar lan

Upprattad ar: 2016
Utskriftsdatum: 2016-11-10

SODRA

t. Borgholm

2
Gastgiveri

HaIItor[g s

Agoslag
{ Myr
t. Farjestaden [ ]vatten
D Indgomark

|:| Berg/Imp
[ ] Ovrig landareal
Atgarder
|:| Féryngring

R&jning
[ lGaliring

Foéryngrings avv
- Markberedning
I:l Naturvard
s |:| Inventering
B Ovriga atgarder
[ ] Ingen atgard
Bla malklasser
==\/F - Forstarkt vattenhansyn
==V/G - Generell vattenhansyn
===\/0O - Ordérd vattenmiljo

1ha =—=VS - Sarskilda atgarder
1000 m Avdelningsformel
Avdelningsnr / Malklass
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Skogsbruksplan
Fastighet KOPINGS TALL 12:2 MFL
Forsamling Norddland
Kommun Borgholm
Lan Kalmar lan

Inventeringstidpunkt 2016-04-05
Planen avser tiden 2016-04-05 - 2026-04-05
Framskriven t.o.m. 2016-04-05

SODRA



Sammanstallning over fastigheten 328
Arealer hektar %
Produktiv skogsmark 229,0 78,3
Impediment myr 0,1 0
Impediment berg 0,0 0
Indgomark 36,4 12,4
Linjer: vdag/ledning/vatten 11,3 3,9
Ovrig areal 15,7 5,4
Summa landareal 292.5
Summa vatten 0,0
Virkesforrad m3sk %
Tall 30 370 87
Totalt Gran 692 2
m3sk Lov 2115 6
35089 Adellév 1913 5
Contorta
Medeltal Naturvardsvolym
m3sk per ha m3sk
153
Bonitet och tillvaxt
Fastighetens medelbonitet m3sk per ha Tillvaxt per ar vid framskrivnings- m3sk
ar beraknad till 4.6 tidpunkten uppskattad till cirka 1194
Avverkningsforslag
Totalt under perioden m3sk
4939
Varav gallring 3 129 m3sk och foryngringsavverkning 1 810 m3sk
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Férsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA
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Skogens fordelning pa aldersklasser 329
Areal Virkesforrad
Aldersklass ha o Totalt m3sk Tall Gran Lov o | Adelldv | Contorta
¢ m3sk /ha % % ¢ % %
Kalmark 1,2] <1
-9ar 179 8 115 6 44 3 35 18
10 - 19 16,1 7 603 38 93 7 <1
20-29 11,8] 5 1412 120 64 23 12
30 -39 25,0 11 3028 121 84 6 9 1
40 - 49 3,2 1 457 144 71 10 19
50 - 59 10,5 5 1758 168 100
60 - 69 41,8 18 6 448 154 96 2 1
70-79 33,6] 15 6 873 205 76 2 12 10
80 -89 42,8] 19 8 641 202 81 6 13
90 - 99 154 7 3431 223 100
100 - 109 421 2 1091 260 100
110 - 119 1,5 <1 305 204 100
120 + 4,1 2 927 226 95 3 2
Lagprodskog(E) 0,0
Overst / Frotr [0,0]
Ovriga skikt [0,0]
Summa/Medel 229,0] 100 35 089 153 87 2 6 5
Arealfordelning
NO/MS
Il PG
20
18
16 -
14 -
X 12 4
®
g 1w
<
g
B -
4
2
O -
Kalmark 5 15 25 35 45 55 B5 75 BS 95 105 115 120+ E Skog
Aldersklasser
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Férsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skogens fordelning pa huggningsklasser 330
Areal Virkesforrad
Huggningsklass ha % Totalt m3sk Tall Gran Lov o | Adelldv | Contorta
m3sk /ha % % % %
Kalmark K1 1,2] <1
K2 0,5| <1 1 1 40 40 20
Roéjningsskog R1 2,9 1 3 1 50 44 6
R2 27,8 12 424 15 81 <1 12 5
Gallringsskog G1 105,7| 46 14702 139 78 4 9 10
G2 19,8 9 4723 238 100
Foryngrings- S1 36,5 16 8 168 224 99 <1 <1 <1
avverknings- S2 12,7 6 3139 247 100
skog S3 21,9 10 3929 179 67 3 20 10
Lagproducer- E1 0,0
ande skog E2 0,0
E3 0,0
Overst / Frétr OF [0,0]
Ovriga skikt [0,0]
Summa/Medel 229,0 35089 153 87 2 6 5
Huggningsklasser
Kalmark Foryngringsavverkningsskog
K1 Kalmark, atervaxtatgarder aterstar S1 Slutavverkningsbar skog
Mark dar atgard(er) behovs for att erhalla Normalt foreslas ingen avverkningsatgard under
tillfredsstallande féryngring. planperioden.
K2 Kalmark dar atervaxtatgarderna ar utférda S2 Slutavverkningsmogen skog
Mark som fullstandigt behandlats med atervaxt- Normalt infaller en avverkningsatgard under
atgarder men dar foéryngringen inte sakerstallts. planperioden
83 Slutavverkningsbar skog som ej bor slutavverkas

Rojningsskog

Foryngringsavverkning bor dock inte utforas.

R1 Plantskog <1,3m
Sékerstélld féryngring upp till 1,3 m medelhdjd. Lagproducerande skog
R2 Ungskog>1,3m E1 Restskog
Skog som ar éver 1,3 m och som i utvecklings- Skog som ldmnats efter avverkning eller som
hanseende motsvarar rojningsskog. uppkommit pa grund av skada.
E2 Gles skog
Gallringsskog Gles skog/skog av ett for marken olampligt tradslag.
G1 Yngre gallringsskog E3 Skog av hagmarkskaraktar
Skog som ar yngre an skyddsaldern (lagsta alder Gles skog av hagmarkskaraktar.
for foryngringsavverkning).
G2 Aldre gallringsskog

Skog som uppnatt skyddsaldern och dar nasta
lAmpliga atgard normalt ar gallring.

Lan: Kalmar léan Kommun: Borgholm

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

Foérsamling: Norddland 2016-11-10

SODRA
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Skogens fordelning pa malklasser 331
Areal Virkesforrad Tillvaxt
Malklass ha % m3sk % m3sk %

PG 191,1 83,4 28 842 82,2 10 597 88,3
K - produktion 2,6 1,1 594 1,7 89 0,7
K - naturvard 3,5 1,5 776 2,2 116 1,0
NS 17,7 7,7 2414 6,9 627 5,2
NO 14,1 6,2 2 463 7,0 572 4,8
Summa 229,0 99,9 35089 100,0 12 001 100,0

Impediment

Myr 0,1 ha

Berg 0,0 ha
Malklasser

Malklasserna ger information om skogens brukning. Klasserna har féljande innebord:

PG

K*

NS

NO

Produktion med Generell naturhdnsyn

Omraden dar intresset for virkesproduktion ar dominerande. Generell naturhansyn tas i form av

detaljhdnsyn och hansynsytor.

Kombinerade mal

Kombinerade mal med ett uttalat produktionsintresse och ett naturvardsintresse som vida éverstiger

generell hansyn.

Naturvard Skotselkravande

Naturvard utan produktionsintresse dar omradet gynnas av en naturvardande skétsel.

Naturvard Orort

Naturvard utan produktionsintresse dar omradet lamnas orort.

* PF enligt Skogsstyrelsen

Lan: Kalmar lan

Kommun: Borgholm

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

Forsamling: Norddland

2016-11-10

SODRA



Avverkning och tillvaxt
Avverkning

Under gallring och féryngringsavverkning ingar alla I6vtradsarter i begreppet 16v. | redovisad avverkningsvolym 332
ingar tillvaxt fran det ar planen ar framskriven till och t.o.m. medelaret for foreslagen atgardstidpunkt.
Gallring Foryngringsavverkning
Aldersklass ha Barr Lov Totalt ha Barr Lov Totalt
m3sk m3sk m3sk m3sk m3sk m3sk
Kalmark
-9ar 0,7
10 -19 12,4 228 17 245
20-29 8,4 377 37 414
30 -39 21,9 958 22 980
40 - 49 0,8 32 32
50 - 59 2,3 154 154
60 - 69 4,0 185 23 208
70-79 11,8 440 95 535
80 - 89 11,1 559 559 2,8 843 843
90 - 99
100 - 109 4,2 967 967
110 - 119
120 +
Lagprodskog(E)
Ovriga skikt
Summa 73,4 2933 196 3129 7,0 1810 1810
Total avverkning
Hogre alt: 5448 m3sk varav gallring 3 250 m3sk och féryngringsavverkning 2 198 m3sk
4939 Lagre alt: 4 124 m3sk varav gallring 2 313 m3sk och féryngringsavverkning 1 810 m3sk

Tillvaxt

| sammanstaliningen redovisas tillvaxt under kvarvarande planperioden samt areal och virkesférrad vid planperiodens
slut. Obs: Saval tillvaxt som areal och virkesforrad vid planperiodens slut forutsatter att foreslagna atgarder utfors.

Tillvaxt Areal och virkesforrad vid planperiodens slut
Aldersklass 5
o | | a | masc [ masma
Kalmark
-9ar 7,0
10 -19 142 65 207 19,1 253 13
20-29 908 70 978 16,1 1192 74
30-39 1231 161 1392 11,8 2 390 203
40 - 49 2015 198 2212 25,0 4 260 170
50 - 59 168 42 210 3,2 635 200
60 - 69 636 636 10,5 2240 214
70 -79 1 965 67 2032 41,8 8 272 198
80 -89 1257 372 1629 33,6 7 967 237
90 - 99 1378 377 1755 40,0 8912 223
100 - 109 640 640 15,4 4 071 264
110 - 119 145 145
120 + 161 2 163 5,6 1396 249
Lagprodskog(E)
Ovriga skikt [7,0] 351 50
Summa 10 647 1354 12 001 229,0 41 938 183
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA




Skogsvardsatgarder

Blanketten innehaller ett sammandrag av avdelningsvis foreslagna atgarder. 333
Sammanstallningen forutsatter att samtliga atgarder enligt grundférslaget utfors.
Angeldgenhetsgrad
Atgird Snarast 2-5ar 6-10ar 11-ar Summa
ha ha ha ha ha

Naturvardshuggning 3,0 3,0
Markberedning, Féljdatgard 4,5 2,5 7,0
Plantering 1,2 1,2
Plantering, Foljdatgard 2,8 2,5 53
Hjalpplantering 0,5 0,5
L6vrojning 4,0 4,0
Atervaxtkontroll 1,2 1,2
Atervaxtkontroll, Foljdatgard 5,1 2,5 7,5
Réjning 0,9 16,5 8,2 25,6
Undervaxtrdjning fore gallring 2,1 3.1 5,3
Summa ha 4,7 37,1 18,7 60,5
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Atgardsoversikt

334
Samtliga avdelningar dar atgarder ar foreslagna finns har uppraknade.
Utfores snarast (2016-2017)
Skifte Skikt (lf)ig:g:;d Utfors T o m| Areal |Alder| SI Volym rl:g:g Antecknin
- Avd (Fb)=Fo6rberedande [From m3sk/ha| . . 9
_ inkl. tillv.
(A)=Alt.
1-46 Gallring 2016 | 2017 1,2 30| G26 160 58
1-46 (Fb)Undervaxtrojning | 5416 1 2017| 12| 30| G26 160
fére gallring
1-50 Gallring 2016 | 2017 0,6| 65| E22 170 26
1-51 Gallring 2016 | 2017 0,5/ 30| G26 140 18
1-51 (Fb)Undervaxiroining | 5016 |2017| 05| 30/ G26| 140
fore gallring
1-54 Plantering 2016 | 2017 1,2 0| T22
1-58 Rojning 2016 | 2017 0,9 5| B20 10
1-60 Gallring 2016 | 2017 1,1 55| T26 240 80
2-98 Hjalpplantering 2016 (2017 0,5 3| T22 1
141'1 Gallring 2016 | 2017 0,4| 25| B22 130 11
£ (Fb)Undervaxiroining | 5016 |2017| 04| 25| B22 130
111 fore gallring
141;3 Gallring 2016 | 2017 0,8| 23| T24 170 39
142-6 Gallring 2016 | 2017 0,2 35| T26 220 15
142'7 Gallring 2016 | 2017 1,4 25| T26 170 72
143'1 Gallring 2016 | 2017 1,6/ 35| T24 170 65
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Atgardsoversikt

335
Utféres inom 2-5ar (2018-2021)
Skifte Skikt (lf)ig:g:;d Utfors T om| Areal |Alder| SI Volym rL:It;Zg Antecknin
- Avd (Fb)=Fo6rberedande [From m3sk/ha| . . 9
_ inkl. tillv.
(A)=Alt.

1-11 Rojning 2018 | 2021 3,6 5| T22 5

1-14 Gallring 2018 | 2021 1,1 70| T20 210 49

1-17 Gallring 2018 | 2021 7,71 70| T22 240 391

1-19 Gallring 2018 | 2021 0,8 35| T24 190 44

1-21 Gallring 2018 | 2021 0,8 45| T22 170 32

1-25 L6vrojning 2018 | 2021 1,9 5| T20 4

1-27 Gallring 2018 | 2021 1,4 20| T20 110 60

1-31 Gallring 2018 | 2021 0,4| 25| T20 90 12

1-45 Rojning 2018 | 2021 0,6 8| B20 10

1-49 Rdjning 2018 | 2021 0,6 5| B20 5

1-54 Atervaxtkontroll 2018 | 2021 1,2 0| T22

1-55 Rdjning 2018 | 2021 0,8 5| B20 1

1-59 (A)Gallring 2018 | 2021 2,2 65| T26 260 121
2-66 Naturvardshuggning 2018 | 2021 3,00 70| E24 200 96
2-69 Gallring 2018 | 2021 1,2 50| T24 230 74
2-77 Rdjning 2018 | 2021 1,5 5| T22 5
2-79 Gallring 2018 | 2021 34| 60| T24 250 182
2-84 Gallring 2018 | 2021 1,5 25| T24 110 62
2-86 Foryngringsawv, frotrad | 548 | 2021| 17| 105| T24 260 283

ldmnas

2-86 (F)Markberedning 2018 | 2021 1,7 105| T24 260
2-86 (F)Atervéxtkontroll 2018 | 2021 1,7 105| T24 260
2-90 Gallring 2018 | 2021 11,1 80| T22 240 559
2-98 (F)Atervéxtkontroll 2018 | 2021 0,5 3| T22 1
2-98 Rdjning 2018 | 2021 0,5 3| T22 1

1206 Rojning 2018 | 2021 4,1 18| T22 30

141'7 Gallring 2018 | 2021 1,9 35| T24 170 92

142;1 Foryngringsavverkning | 2018 | 2021 2,8 85| T26 300 843

142;1 (F)Markberedning 2018 | 2021 2,8 85| T26 300

142;1 (F)Plantering 2018 | 2021 2,8/ 85| T26 300

142;1 (F)Atervaxtkontroll 2018 | 2021 2,8/ 85| T26 300

142:5 Lévrdjning 2018 | 2021 2,1 5| T26 1
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Atgardsoversikt

336
142;3 Gallring 2018 | 2021 23| 15| T26 110 115
142;3 Réjning 2018 | 2021 47 8| T24 5
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Férsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Atgardsoversikt

337
Utféres inom 6-10ar (2022-2026)
Skifte Skikt (lf)ig:g:;d Utfors T o m| Areal |Alder| SI Volym rl:g:g Antecknin
- Avd (Fb)=Fo6rberedande [From m3sk/ha| . . 9
_ inkl. tillv.
(A)=Alt.

1- Rojning 2022 | 2026 1,8 10| T22 10

1- Galllring 2022 | 2026 0,7 30| T20 100 30

1- Gallring 2022 | 2026 2,4 15| T22 25 15

1-7 (Fb)Undervaxtroning | 5055 | 5006| 24| 15| T22 25

fore gallring

1-16 Foryngringsavverkning | 2022 | 2026 2,5 100| T22 260 684

1-16 (F)Markberedning 2022 | 2026 2,5/ 100| T22 260

1-16 (F)Plantering 2022 | 2026 2,5 100| T22 260

1-16 (F)Atervaxtkontroll 2022 | 2026 2,5/ 100| T22 260

1-22 ﬁAg)Foryng””gsawerk“' 2022 |2026| 1,0 75| T22 280 320

1-25 Rojning 2022 | 2026 1,9 5| T20 4

1-26 Rojning 2022 | 2026 1,8 10| T20 10

1-30 Galllring 2022 | 2026 10,9 30| T20 110 492

1-39 Gallring 2022 | 2026 0,7 8| B20 50

1-39 (Fb)Undevaxtrojning | o455 | 2026 | 07| 8| B20 50

fore gallring

1-40 Gallring 2022 | 2026 0,5 15| T22 70 25

1-42 Galllring 2022 | 2026 2,6| 25| G24 130 158

1-45 Rojning 2022 | 2026 0,6 8| B20 10

1-54 Rojning 2022 | 2026 1,2 0| T22

1-58 Rojning 2022 | 2026 0,9 5| B20 10

2-80 Galllring 2022 | 2026 1,4 15| T22 30 12

2-85 Gallring 2022 | 2026 1,6 15| T22 30 11

2-91 f]Ag)Fé"yng””gsa""erk”i 2022 |2026| 05| 115| T20 140 68

2-97 Gallring 2022 | 2026 4,01 30| T22 100 166

120'0 Galllring 2022 | 2026 4.1 18| T22 30 67
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Atgardsoversikt

338
Utfores efter 11ar (2027-2028)
Inga planerade atgarder finns for detta tidsintervall.
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Avdelningsbeskrivning 339
Skifte: 1, Kopings Tall
Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
1 3,5 25| G1 T20 90 306| PG 80200 16 Ingen atgard 8,6
(-0,1)
2 1,9 10| R2 T22 10 18| PG 80110 0|Rojt R&jning 22-26 20 0,8
(-0)
3 0,3 Damm
Ovrig landareal
4 0,3 Damm
Ovrig landareal
5 0,8 30| G1 T20 100 73| PG X0000 16 Gallring 22-26 25 30 7,9
(-0)
6 0,8 Biotopskydd
Ovrig landareal
Generell Kommentar: |Biotopskydd upprattat 2001
7 25| 15| R2 | T22 25 60| PG 80200 0 Undervéxtrojning fore gallring | 5, og 0 2,7
(Forberedande )
(-0,1) Gallring 22-26 25 15
Generell Kommentar: |Planterat 2500 pl/ha, tall Swepot Dubbelbarr (1,5 ar), proveniens: Albjers hus
8 1,1 45| G1 B16 70 74| PG 10900 15|Bjork Ingen atgard 0 3,2
(-0)
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 340
Skifte: 1, Kopings Tall
Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
9 55 65| G1 T22 170 928| PG X0000 25 Ingen atgard 0 5
(-0,1)
10 3,1 80 S3 T20 210 618| NO,b 90100 32|Naturvard Ingen atgard 0 4,5
(-0.1)
11 3,6 5 R2 T22 5 18| PG 90100 0 Ré&jning 18-21 5 0,4
(-0)
Generell Kommentar: |Mycket latt réjning av 16v och enstaka tallar.
12 2,4 75| S1 T20 170 413| PG X0000 28|Dalig kvalitet Ingen atgard 0 4,2
13 24 Ledning
14 1,1 70| G2 T20 210 229 PG X0000 26 Gallring 18-21 20 49 53
15 0,6 Damm
Ovrig landareal
16 2,5 100 S1 T22 260 639| PG X0000 34 Foryngringsavverkning 22-26 95 684 4,2
(-0) Markberedning (Foljd) 22-26
Plantering (Foljd) 22-26
Atervaxtkontroll (Féljd) 22-26
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-1 52
016-11-10 (R) SODRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 341
Skifte: 1, Kopings Tall
Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha

17 7,7 70 G2 T22 240 1837 PG X0000 28 Gallring 18-21 20 391 58
Generell Kommentar: |Gal|ringsbehov i syddstra kanten och norr om kraftledningsgatan.

18 0,5 Damm

Ovrig landareal

19 0,8 35| G1 T24 190 151 PG X0000 23 Gallring 18-21 25 44 10,4

20 6,2 Aker

21 0,8 45| a1 T22 170 142| PG X0000 20| Luckigt Gallring 18-21 20 32 7,5

22 1 75| $1 T22 280 288 PG X0000 29 Ingen atgérd 0 6

Foryngringsavverkning )
(Alternativ ) LA e €Y

23 2,5 55| G1 T20 160 400 PG X0000 25|Jordkallare Ingen atgard 0 5,6

24 1,7 65| G1 T22 130 225| PG 70300 27| Luckigt Ingen atgard 0 4

25 2 5 R2 T20 4 8| PG 90100 0 Lovréjning 18-21 15 0,4

(-0) Réjning 22-26 15
26 1,9 10| R2 T20 10 18| PG X0000 0 Réjning 22-26 5 0,8
(-0)

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 342
Skifte: 1, Kopings Tall

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
27 1,4 20| G1 T20 110 150| PG X0000 11 Gallring 18-21 30 60 12,6
28 0,2 Aker
29 0,4 80| S3 T22 230 84| NO,b 90100 31|Naturvard Ingen atgard 0 4,7
30 11,2 30| G1 T20 110 1199 PG X0000 13 Gallring 22-26 25 492 8,7
(-0,2)
31 0,4 25| G1 T20 90 37| PG X0000 12 Gallring 18-21 25 12 8,6
(-0)
32 1 Upplagsplats
33 1,3 50 G1 T20 120 134| PG X0000 20 Ingen atgard 0 52
(-0.1)
34 1 30| G1 T20 90 87| PG 90100 14 Ingen atgard 0 7.4
35 25 60| G1 T22 150 372| PG 80200 29 Ingen atgard 0 4,6
36 2,2 Ovrig landareal
Igenvaxande
37 2 80| S3 T18 230 465 NO,b 90100 27|Naturvard Ingen atgard 0 5
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 343
Skifte: 1, Kopings Tall
Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
(-0)
38 2,2 70| S1 T22 170 371 PG X0000 29|Varier bonitet Ingen atgard 0 4,5
(-0)
39 0.7 8| R2 | B20 50 37| PG 01450 0|Framtida I5vdominans Undervaxtrojning fore galliing | 5 o 0 0.1
(Forberedande )
Gallring 22-26 25
40 0,5 15| G1 T22 70 36| PG 90100 10 Gallring 22-26 25 25 12,7
Generell Kommentar: |Planterat 2500 pl/ha, tall Swepot Dubbelbarr (1,5 ar), proveniens: Albjers hus
41 0,3 45 G1 G24 180 46( PG 0X000 24 |Stormskador Ingen atgard 0 8,6
Generell Kommentar: |Nya och gamla vindféllen. Risk for barkborreskador.
42 2,6 25| 61 G24 130 335 PG 18100 16 Gallring 22-26 25 158 13,4
43 2 Ledning
44 224 60| G1 T18 120 2661 PG X0000 23 Ingen atgard 0 4,2
(-0,2)
Generell Kommentar: |De|vis battre bonitet i kanterna.
45 0,6 8 R2 B20 10 6| PG 00X00 0|Framtida Idvdominans Rojning 18-21 30 0,5
Réjning 22-26 25
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 344
Skifte: 1, Kopings Tall

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
46 12| 30| &1 | G26 160 199| PG 07300 13 Undervaxtrojning fore gallring | 4¢ 47 0 12,4
(Forberedande )
Gallring 16-17 30 58
Generell Kommentar: (Norra kanten yngre. Den mindre delen i 6ster domineras av [0v.
47 0,1 Myrimpediment
48 0,7 30| G1 B20 40 29| NS;s 00640 12{Naturvard Ingen atgard 0 3,4
49 0,6 5 R2 B20 5 3| PG 00820 0|Luckigt Rojning 18-21 20 0,4
Generell Kommentar: |Stor andel hassel, i 6stra @nden nastan enbart hassel.
50 0,6 65| G1 E22 170 106| PG 10090 25|Adelldv enligt lag Gallring 16-17 25 26 47
Rikligt m Murgréna
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Nordéland 2016-11-10 @ 56DRA
Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 345
Skifte: 1, Kopings Tall

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
51 05 30| &1 | G2 140 75| PG 34300 13 (L,’:r(‘)drf)g’rz’éz;"’gé”f fore galliing | 46 47 0 11
Gallring 16-17 25 18
Generell Kommentar: [Norra halvan tall, sédra halvan gran.
52 2,1 Aker
53 29 Inaga
54 1,2 0 K1 T22 0 0| PG 00000 Enstaka 6f Plantering 16-17 0 0,2
Atervéxtkontroll 18-21
Ré&jning 22-26 20
Generell Kommentar: |Eventuellt ej skogsmark. Tat grassval.
55 0,8 5 R1 B20 1 1| PG 00820 0Luckigt Réjning 18-21 25 0,3
Generell Kommentar: |Eventuel|t ej skogsmark.
56 0,9 Aker
57 0,5 Inaga
Igenvaxande
58 0,9 5 R2 B20 10 9] PG 00X00 0|Fd indga Réjning 16-17 45 0,5
Framtida I6vdominans Rdjning 22-26 35
Generell Kommentar: |Mycket tatt bjorkuppslag pa fd aker. Roj i tva steg, forst till ca 4500 st/ha, senare till ca 2200 st/ha.
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 346
Skifte: 1, Kopings Tall
Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
59 2,2 65| St T26 260 568| PG X0000 26 Ingen atgard 0 6,8
Gallring (Alternativ ) 18-21 20 121
60 11 55 G1 T26 240 269| PG X0000 26| Luckigt Gallring 16-17 30 80 75
61 0,4 75 $1 T26 250 104| PG 30250 36 |Ek Ingen atgard 0 51
Framtida I6vdominans
62 1 40| G1 T26 190 195 PG 90100 25|Ojamnt Ingen atgard 0 8,7
63 4,6 Indga
64 0,9 35 Gi1 B22 110 96 NO,s 01720 18| Olikaldrigt Ingen atgard 0 55
Naturvard
65 0,3 Ovrig landareal
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-1 52
e | ol6-11-10 (R) SODRA
Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 347
Skifte: 2, Ralla Tall
Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
66 3 70| G1 E24 200 602 NS,b 00370 23|Adelldv enligt lag Naturvardshuggning 18-21 15 96 4,9
(-0) Naturvérd
67 2,2 Ledning
68 0,6 30| G1 B20 140 86| NS,b 00X00 17|Fd indga Ingen atgérd 0 8,5
Naturvard
69 1,2 50| G1 T24 230 271 PG X0000 28| Olikaldrigt Gallring 18-21 25 74 7,9
(-0) Ingen atgérd (Alternativ ) 0
70 1,4 Indga
Igenvaxande
71 0,2 Ovrig landareal
72 2,4 70 S1 T22 240 551| PG X0000 28 Ingen atgard 0 58
(-0,1)

Generell Kommentar: |l 6stra kanten yngre bjork.

73 0,7 160 S3 T20 180 124| NO,b X0000 33|Naturvard Ingen atgard 0 2,1

74 1,5 70 S1 T22 180 263| PG X0000 28 Ingen atgard 0 4,8

75 1,4 70 S1 T22 240 327| PG X0000 28 Ingen atgard 0 58
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Nordéland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 348
Skifte: 2, Ralla Tall

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
76 0,1 Ledning
77 1,5 5 R2 T22 5 8| PG 60220 0|Luckigt Ré&jning 18-21 25 0,4

Generell Kommentar: |I vastra delen nagon aldre grupp tallar.

78 1,2 110 S2 T22 240 230| K,b X0000 31| Olikaldrigt Ingen atgard 3,6
(-0,2)
79 3,4 60| G1 T24 250 847 PG X0000 27 Gallring 18-21 20 182 7
Ingen atgard (Alternativ ) 0
Generell Kommentar: |Syddstra hdrnet aldre. Varierande gallringsbehov.
80 1,5 15 R2 T22 30 43| PG X0000 0 Gallring 22-26 30 12 3
(-0)
Generell Kommentar: |Aldre langs stigen.
81 6,4 90 S1 T20 220 1412 PG X0000 28 Ingen atgard 0 43
82 2,9 130 S3 T18 230 661 K,b X0000 30 Ingen atgard 0 2,9
83 1,3 65| G1 T22 260 334| PG X0000 30 Ingen atgard 0 6,4
Generell Kommentar: |Ostra delen &ldre.
84 1,5 25 G1 T24 110 164| PG X0000 14 Gallring 18-21 30 62 10
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Nordéland 2016-11-10

(R) SODRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 349
Skifte: 2, Ralla Tall
Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
85 1,6 15| R2 T22 30 49| PG X0000 0 Gallring 22-26 25 11 3
86 19| 105 s2 | T24 260 452| PG X0000 33 Fo e e 1821 | 60 283 4
(-0,1) Markberedning (Foljd) 18-21
Atervéaxtkontroll (Féljd) 18-21
87 2,3 90| S3 T20 210 480 K,b X0000 31| Olikaldrigt Ingen atgard 0 3,9
(-0) Dalig kvalitet
88 1,7 80| S1 T22 210 344| PG X0000 28 Ingen atgard 0 4,7
(-:0,1)
89 4,4 Ljunghed
Ovrig landareal
90 11,1 80| G2 T22 240 2657 PG X0000 27 Gallring 18-21 20 559 5,1
Ingen atgard (Alternativ ) 0
91 0,5 115 S2 T20 140 75| PG X0000 37|Glest Ingen atgard 2,2
Féryngringsavverkning }
(Alternativ ) 22-26 80 68
Generell Kommentar: |Utsiktsplats. Undervéaxt av ek och tall.
92 0,5 130 S3 T24 260 143| NO,b 72100 32|Branter Ingen atgard 0 3,8
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL




Avdelningsbeskrivning 350
Skifte: 2, Rélla Tall

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
Naturvéard
93 2,2 80| S1 T24 180 387| PG X0000 33|Dalig kvalitet Ingen atgérd 0 3,9
(-0,1)
94 47 50 G1 T22 150 684 PG X0000 25 Ingen atgard 0 6
(-0.2)
95 2,1 75| $1 T22 240 503| PG X0000 30 Ingen atgard 0 53
96 0,3 75| $1 T22 220 74| PG X0000 26 Ingen atgérd 0 52
97 4 30| G1 T22 100 403| PG X0000 15 Gallring 22-26 25 166 7.9
98 0,5 3| K2 T22 1 1 PG 40420 0|Luckigt Hjalpplantering 16-17 0 0,3
Réjning 18-21 20
Atervaxtkontroll (Félid) 18-21 0
99 1,1 75| $1 T24 230 261| PG X0000 31 Ingen atgard 0 53
100 4,1 18] R2 T22 30 123| PG X0000 0|Enstaka 6f Réjning 18-21 10 52
Gallring 22-26 25 67
101 6,9 90| S2 T22 230 1539| PG X0000 34| Olikaldrigt Ingen atgard 4,2
(-0,2) Varier forrad
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-1 52
016-11-10 (R) SODRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 351
Skifte: 2, Rélla Tall

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
102 0,4 Vagren

Ovrig landareal

103 1,9 60| G1 T24 190 367| PG X0000 24| 0likaldrigt Ingen atgard 0 6,1

104 0,9 80| $S1 T26 290 252| PG X0000 32 Ingen atgérd 0 5,8
(-0)

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 352
Skifte: 3, Halltorp

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
105 1,3 Ovrig landareal
106 10 80| G1 E20 130 1275| NS,b 00370 29|Adelldv enligt lag Ingen atgard 0 3
(-0,2) Olikaldrigt
Fornminne
Naturvard
107 3,5 85| S3 E22 120 422| NS,b 50050 32| Olikaldrigt Ingen atgard 0 2,7
Fornminne
Naturvard
108 1,5 Ledning
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Nordéland 2016-11-10 @ 56DRA
Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 353
Skifte: 4, Hogby

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
109 0,4 75| S1 T24 300 114| PG 91000 31 Ingen atgard 0 6,3
110 2,8 Bete
111 04| 25| o1 | B2 130 47| PG 10900 12| Gruppstalit Undervaxtrojning fore gallring | 45 47 0 96
(Forberedande )
Bjork Gallring 16-17 25 11
Framtida I6vdominans
112 6,7 70| S3 B20 140 934| NO,b 01720 30|Naturvard Ingen atgard 0 3,5
113 0,5 Bete
114 1,4 Aker
115 2,5 Ovrig landareal
116 3,3 Inaga
117 1,9 35| G1 T24 170 315| PG X0000 20| Stamkvistat Gallring 18-21 25 92 10
(-0)
118 0,8 23] G1 T24 170 130| PG 81100 17 Gallring 16-17 30 39 15
119 2,1 Inaga
Igenvaxande
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 354
Skifte: 4, Hogby

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
Ev. skogsmark
120 0,9 Vattenverk
Ovrig landareal
121 0,5 60| G1 T18 80 41| PG X0000 23| Luckigt Ingen atgard 0 3,1
Ovaxtligt
122 5,6 80| S1 T22 230 1294 PG X0000 29 Ingen atgard 0 4,9
(-0)
123 7,5 Inaga
124 2,9 85| S2 T26 300 843| PG X0000 30 Foryngringsavverkning 18-21 95 843 53
(-0,1) Markberedning (Foljd) 18-21
Plantering (Foljd) 18-21
Atervéxtkontroll (Félid) 18-21
125 2,2 5 R1 T26 1 2| PG 70300 0|Luckigt Lovréjning 18-21 20 0,4
(-0.1)
126 0,2 35| G1 T26 220 50| PG X0000 15| Weymouthtall Gallring 16-17 30 15 12,1
127 1,5 25| G1 T26 170 245| PG 72100 14 Gallring 16-17 30 72 15,2
(-0)
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Avdelningsbeskrivning 355
Skifte: 4, Hogby

Areal Lépande
Avd ha Alder HkI Sl Virkesforrad Mal- Tradslag Med Beskrivning Atgard Alternativ A Uttag tillvaxt
nr (-) ar Skikt m3sk klass TGLAC diam n inkl tillvaxt m3sk
[Skikt] ha avd cm g % m3sk per ha
128 2,3 15| G1 T26 110 254 PG 90100 10 Gallring 18-21 30 115 18,1
(-0)
129 4,9 8| R2 T24 5 24| PG 90100 0 Réjning 18-21 15 0,9
(-0.1)
130 0,1 Damm
Ovrig landareal
131 1,6 35| G1 T24 170 265| PG X0000 19|Ostra delen Gallring 16-17 25 65 9,7
Luckigt
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Nordéland 2016-11-10 @ 56DRA

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL



Naturvard Orort (NO) med bevarande av varde som syfte.

Skifte - Avd: 1 -10

356
Skogliga data
N O Areal: 2,9 ha
Standortsindex:  T20 Huggningsklass:  S3
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 80 618 210 90 10
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 618 210 90 10
Beskrivning
Olikaldrigt tallbestand med inslag av bjork och ek.
Mal
Bevara och utveckla tallens biologi med aldrande, déende trad, féryngring osv.
Atgérd
Ingen atgard. Torrtrad i anslutning till vagen kan ur sakerhetssynpunkt avverkas.
Lan: Kalmar léan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 1 - 29 Naturvard Orort (NO) med bevarande av varde som syfte.

357
Skogliga data
N O Areal: 0,4 ha
Standortsindex:  T22 Huggningsklass:  S3
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 80 84 230 90 10
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 84 230 90 10
Beskrivning
Tallskog med inslag av ek och oxel, pa relativt mager mark.
Mal
Bevara och utveckla gammal tallskog med inslag av 16v.
Atgérd
Lamnas for fri utveckling.
Lan: Kalmar léan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Naturvard Orort (NO) med bevarande av varde som syfte.

Skifte - Avd: 1 - 37

358
Skogliga data
N O Areal: 2 ha
Standortsindex: T18 Huggningsklass:  S3
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 80 465 230 90 10
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 465 230 90 10
Beskrivning
Olikaldrig tallskog med inslag av I6v i form av bjérk och ek, pd mager mark.
Mal
Bevara och utveckla tallens biologi med aldrande, déende trad, foryngring osv.
Atgérd
Ingen atgard.
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Foérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 1 - 48 Naturvard Skoétselkravande (NS) med nyskapande av varde som syfte.

359
Skogliga data
N S Areal: 0,7 ha
Standortsindex:  B20 Huggningsklass: G1
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 30 29 40 60 40
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 29 40 60 40
Beskrivning
Stor andel hassel med spridda unga stammar av bjork, asp, ask, salg, ek, rénn och I6nn.
Mal
Utveckla naturvarden knutna till hassel och grovt 16v.
Atgérd
Ingen atgard under planperioden.
Lan: Kalmar léan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 1 - 64

Naturvard Orort (NO) med nyskapande av varde som syfte.

360
Skogliga data
N O Areal: 0,9 ha
Standortsindex: B22 Huggningsklass: G1
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 35 96 110 10 70 20
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 96 110 10 70 20
Beskrivning
Olikaldrig, mestadels yngre blandskog pa fuktig mark.
Mal
Att naturligt utveckla héga naturvarden genom orérdhet/sjalvgallring.
Atgérd
Lamnas for fri utveckling.
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Foérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 2 - 66 Naturvard Skoétselkravande (NS) med bevarande av varde som syfte.

361

Skogliga data
N S Areal: 3 ha

Standortsindex: E24 Huggningsklass: G1

Virkesforrad
Skikttyp Aider Totalt m3sk/ha Tall Gran Lév % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %

Huvud 70 602 200 30 70
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 602 200 30 70
Beskrivning

Halva omradet utgodrs av adellévslund resterande I6vsumpskog med spridning i diameter och alder. Mycket
grov dod ved, av framst ask. Trad pé& socklar, fuktiga omraden, undervaxt av gammal hassel. Signalarter som
férekommer ar: 16nnldv, flackticka, murgréna, glansflack, buskstjarnblomma, skriftlav m fl. | norra delen mot
skolan finns manga déende askar.

Mal
Bevara adellund och Iévsumpomraden

Atgérd
Se till att vattenfluktuationerna fortgar. Avverkning av déende askar i norra delen. D6d ved lamnas kvar i stor
omfattning. Var radd om enstaka yngre stammar av tex 16nn och ek.

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL .
SODRA



Skifte - Avd: 2 - 68 Naturvard Skoétselkravande (NS) med bevarande av varde som syfte.

362
Skogliga data
N S Areal: 0,6 ha
Standortsindex:  B20 Huggningsklass: G1
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 30 86 140 100
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 86 140 100
Beskrivning
Fore detta 6ppen mark som vaxer igen med ett ojamnt I6vbestand. Bjork, asp, salg och vide.
Mal
Utveckla grova lévstammar och déd ved och bevara den luckighet som finns i bestandet.
Atgérd
Ingen atgard under planperioden.
Lan: Kalmar léan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 2 -73

Naturvard Orort (NO) med bevarande av varde som syfte.

363
Skogliga data
N O Areal: 0,7 ha
Standortsindex:  T20 Huggningsklass:  S3
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 160 124 180 100
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 124 180 100
Beskrivning
Gammal tallskog pa kulle.
Mal
Bevara och utveckla gammal tallskog.
Atgard
Ingen atgard.
Lan: Kalmar léan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 2 -78 Kombinerade mal, bade produktion och milj6 (K) med bevarande av varde
som syfte. 40% av arealen avsatts med hansyn till naturvarden eller andra
syften.

Skogliga data

K Areal: 1 ha
Standortsindex:  T22 Huggningsklass:  S2

Virkesforrad

Skiktt Alder A &
yp Totalt m3sk/ha Tall Gran L&V % Adellév | Contorta

m3sk % % % %
Huvud 110 230 240 100
OF

Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 230 240 100

Beskrivning
Olikaldrig tallskog med inslag av I6vkratt.

Mal
Produktion av tall samt omrade for rekreation.

Atgérd
Regelbundna luckhuggningar.

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL .
SODRA



Skifte - Avd: 2 - 82 Kombinerade mal, bade produktion och milj6 (K) med bevarande av varde
som syfte. 60% av arealen avsatts med hansyn till naturvarden eller andra
syften. 65

Skogliga data

K Areal: 2,9 ha
Standortsindex: T18 Huggningsklass:  S3

Virkesforrad

Skiktt Alder A &
yp Totalt m3sk/ha Tall Gran L&V % Adellév | Contorta

m3sk % % % %
Huvud 130 661 230 100
OF

Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 661 230 100

Beskrivning
Olikaldrig tallskog i anslutning till stugomrade.

Mal
Produktion av tall samt omrade for rekreation.

Atgérd
Regelbundna luckhuggningar.

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL .
SODRA



Skifte - Avd: 2 - 87 Kombinerade mal, bade produktion och milj6 (K) med bevarande av varde
som syfte. 60% av arealen avsatts med hansyn till naturvarden eller andra

syften. 366
Skogliga data
K Areal: 2,3 ha
Standortsindex:  T20 Huggningsklass:  S3
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 90 480 210 100
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 480 210 100
Beskrivning
Olikaldrig tallskog.
Mal
Produktion av tall samt omrade for rekreation.
Atgard
Regelbundna luckhuggningar.
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Foérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 2 - 92

Naturvard Orort (NO) med bevarande av varde som syfte.

367

Skogliga data
N O Areal: 0,5 ha

Standortsindex: T24 Huggningsklass:  S3

Virkesforrad
Skikttyp Aider Totalt m3sk/ha Tall Gran Lév % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %

Huvud 130 143 260 70 20 10
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 143 260 70 20 10
Beskrivning

En urskogsliknande milj6 i slutning som inte paverkats av manniskan pé lang tid. Déd ved finns i stor
omfattning. Tradslagen tall, gran, al, bjork, ek, rénn, salg har en stor spridning i dimension och &lder. De
nedre delar ar kallpaverkat och artvariationen ar stor. Omradet gransar i vaster mot nyckelbiotop

Mal
Sakerstalla mangden dod ved i bestandet, bevara inslaget av éverstandare och trad av olika dimension och
alder, dvs bevara den urskogliknande miljon.

Atgérd
| férsta hand ingen &tgard, eftersom naturskogar bor ha sa liten paverkan som méjligt av mansklig hand.

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Foérsamling: Norddland

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

2016-11-10

SODRA



Skifte - Avd: 3 -106 Naturvard Skoétselkravande (NS) med bevarande av varde som syfte.

368
Skogliga data
N S Areal: 9,8 ha
Standortsindex:  E20 Huggningsklass: G1
Virkesforrad
Skikttyp Alder Totalt m3sk/ha Tall Gran Lov % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %
Huvud 80 1275 130 30 70
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 1275 130 30 70
Beskrivning
Adelldvskog som tidigare haft stort inslag av ask. Askarna &r nu déda eller déende. Rikligt med déd ved.
Ekdominerat med riklig hasselundervéaxt. Varierande tathet.
Mal
Utveckla grova trad av framst ek.
Atgérd
Ingen atgard under planperioden.
Lan: Kalmar léan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL

SODRA



Skifte - Avd: 3 - 107 Naturvard Skoétselkravande (NS) med bevarande av varde som syfte.

369

Skogliga data
N S Areal: 3,5 ha

Standortsindex: E22 Huggningsklass:  S3

Virkesforrad
Skikttyp Aider Totalt m3sk/ha Tall Gran Lév % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %

Huvud 85 422 120 50 50
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 422 120 50 50
Beskrivning

Tidigare askdominerad avdelning dar asken till stor del détt bort, kvar finns ett glest skikt med framst tall och
ek men aven ask, 16nn. Daremellan finns tatt med hassel och enstaka unga lévstammar.

Mal
Bevara omradet och lat 6éverstédndare utvecklas ytterligare. Gynna en blandad 16vféryngring.

Atgérd
Ingen atgard under planperioden.

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL .
SODRA



Skifte - Avd: 4 - 112 Naturvard Orort (NO) med bevarande av varde som syfte.

370

Skogliga data
N O Areal: 6,7 ha

Standortsindex:  B20 Huggningsklass:  S3

Virkesforrad
Skikttyp Aider Totalt m3sk/ha Tall Gran Lév % Adellév | Contorta
m3sk % % ° % %

Huvud 70 934 140 10 70 20
OF
Skarm
Undervaxt
Annan
Summa 934 140 10 70 20
Beskrivning

En I6vrik naturskog som domineras av bjork, al och ek. Det finns &ven inslag av bl a sélg och ronn. Enstaka
Overstandare av bjork och al borjar att d6 och kommer att 6ka pa den tamligen laga andelel av déd ved.
Traden har en stor spridning i dimension och alder. Marken ar frisk-fuktig . Buskvegetationen utgérs framst av
hassel och slanbar. Bestandet ligger i anslutning till bostadsomrade samt delar av bestandet betas.

Mal
Sékerstélla I6vandel och artvariation. Oka samt bevara ett kontinuerligt inslag av déd ved. Markens fuktighet
boér bibehallas.

Atgérd
Ingen atgard.

Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Fdérsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL .
SODRA



Kommentarer till KOPINGS TALL
12:2 MFL 371

Allméant

Planen omfattar delar av Borgholms kommuns skogsmark. Planen omfattar framst skogsmarksomraden dar
virkesproduktion @r den dominerande malsattningen. Hansyn till rekreation och naturvarden finns anda i stor omfattning.
Fastigheterna/skiftena ar belagna fran Léttorp i norr till Stora Rér i séder pa Oland. Marken &r torr till frisk och tall &r det
helt dominerande tradslaget.

Skogsskotselns inriktning vid planens upprattande

Skogsskotselns mal ar en frisk och valskoétt skog med god ekonomisk avkastning. Stor hansyn tas ocksa till de
naturvarden som finns pa fastigheterna. Da manga omraden ligger intill bebyggelse paverkas skotseln ocksa av hansyn
till att marken anvands som omrade for rekreation. Atgarder har foreslagits som bidrar till hdg I6nsamhet i skogsbruket
pa kort och lang sikt och handlingsfrihet for markégaren, nu och i framtiden.

Avverkningar och skogsvard

Under planperioden ar avverkning foreslagen av knappt 5000 m3sk, varav ca 1800 m3sk ar slutavverkning.
Avverkningsnivan ligger betydligt under den beréknade tillvaxten under planperioden. Atgéarder som ger hogre eller lagre
avverkning finns angivna som alternativa atgarder pa en del avdelningar.

Ett antal gallringar bor utforas snarast for att bestanden ska utvecklas val.

Naturvédrden

Pa den mark som omfattas av planen finns inga nyckelbiotoper eller sarskilda naturvarden registrerade hos
Skogsstyrelsen. Ett biotopskyddsomrade finns och har avdelningsnummer 6. Totalt har 31,8 ha (13,9%) av den
produktiva marken foreslagits som naturvardsavsattning. Observera att det pa fastigheterna utanfér de omraden som
ingar i planen finns omraden med héga naturvarden. Sett till hela fastigheterna ar darfor naturvardsdelen betydligt stoérre
an vad denna plan visar.

Forn- och kulturminnen
Pa fastigheten finns fasta fornlamningar som finns markerade i kartan och avdelningsbeskrivningarna.

Pa flera stallen finns spar efter tidigare odling i form av bland annat rosen. Dessa skall aktas vid atgarder i skogen.

Vattenskyddsomraden
Stora delar av markerna berdrs av olika vattenskyddsomraden.

Lovandel

For certifiering enligt PEFC och FSC ska en langsiktig malsattning finnas angaende I6vdominerade avdelningar. Under
merparten av omloppstiden ska areal motsvarande minst 5 % av den friska och fuktiga marken domineras av 16v utéver
eventuella Iovdominerade NO- och NS-avdelningar. Pa bladet "Sammanstallning Idvdominerade bestand" finns uppgifter
om nuvarande och foreslagna framtida I6vavdelningar. PEFC's och FSC's krav pa lIévdominerade avdelningar ar vid
inventeringstillfallet uppfylit.
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Sammanstallning lovdominerade bestand

Fordelning fuktklass pa produktiv skogsmark

B Torr (1) 77% 175,8ha
I Fuktig (3) 2% 3,5ha
. Cwrig (90 % 0,0ha

B Frisk (2) 22% 49,3ha
B Eliit (43 % 0,0ha

B Lov (PG + K 6% 3,0ha
B, Barr 55% 29,2ha

Tradslagsfordelning pa frisk/fuktig skogsmark

B Liv (MO + NS) 39% 21,0ha

Fastigheten utgdrs till 229,0 ha av produktiv skogsmark. Av denna ar 53,2 ha (23,2 %) frisk och fuktig skogsmark.

Befintligt lovdominerade bestand
Bestand med I6vandel > 50% och fuktklass = frisk eller fuktig

Skifte - Avd Alder T;é‘i'_ﬂi‘:g AL‘:"’" fri':ﬂef'ui‘;ig Malklass
1-39 8 01450 0.7 1.4% PG
1-45 8 00X00 0.6 1.2% PG
1-58 5 00X00 0.9 16% PG
1-61 75 30250 0.4 0,8% PG
1-64 35 01720 0.9 16% NO
2-66 70 00370 3,0 5,7% NS
2-68 30 00X00 0.6 1.2% NS

3-106 80 00370 9.8 18.4% NS
4111 25 10900 0,4 0,7% PG
4-112 70 01720 6.7 12.5% NO
Summa 24,0 45.1%
Summa(NO + NS) 21.0 39,4%
Summa(PG + K) 3,0 57%

Framtida lovdominerade bestand
Bestand med beskrivningskod = "Framtida I6vdominans" och fuktklass = frisk eller

fuktig
. Tradslag Areal Andel av .
Skifte - Avd Alder TGLAC ha frisk + fuktig Malklass
1-39 8 01450 0,7 1,4% PG
1-45 8 00X00 0,6 1,2% PG
1-58 5 00X00 0,9 1,6% PG
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1-61 75 30250 0,4 0,8% PG
4-111 25 10900 0,4 0,7% PG
Summa 3,0 57% 373
Summa(NO + NS) 0,0 0,0%
Summa(PG + K) 3,0 57%
Lan: Kalmar lan Kommun: Borgholm Forsamling: Norddland 2016-11-10

Fastighet: KOPINGS TALL 12:2 MFL
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Delegeringsbeslut

Utskriftsdatum: 2022-02-23 Utskriven av: Jonatan Wassberg

Diarieenhet: Kommunledningsforvaltningen

Beslutsfattare: Alla

Kategori: Alla

Beslutsinstans: Kommunstyrelsen

Sammantradesdatum: 2022-03-01

Sekretess: Visas €j
Id Beskrivning Paragraf
Datum Avsandare/Mottagare Beslutsfattare
Arendenummer Arendemening Kategori

Ansvarig
2022117 Bengt Nilsson-Ingen erinran mot ans6kan om skylt ~ Anders Magnusson §4/2022
for rundturstag 2022-03-30--2022-12-31

2022-02-02 Anders Magnusson

KS 2022/6-002

Begagnade av allméan plats

TC
Anders Magnusson

2022.119

2022-02-02
KS 2022/6-002

EB Maleri & montage AB- Ansdkan tillstyrks enligt
féljande; Vecka 6, 3 dagar. Vecka 10, 3 dagar.
Vecka 11, 1 dag.

Begagnade av allman plats

Anders Magnusson §5/2022

Anders Magnusson
TC
Anders Magnusson

2022.166

2022-02-15
KS 2022/6-002

Hotell Borgholm- Ansodkan tillstyrks under perioden
2022-03-31-2022-04-03 under forutsattning att
raddningstjanstens stallda villkor foljs.

Delegeringsbeslut

Begagnade av allman plats

Anders Magnusson §

Anders Magnusson
TC

Anders Magnusson

2022.186

2022-02-18
KS 2022/1-059

Delegationsbeslut - Avrop Yrkesskor 2020. Att
Borgholms kommun beslutar att avropa pa
Yrkesskor 2020-2.

Sammanfattning av arendet

Avtalstid: 2022-02-18 till 2025-11-24

Upphandling ramavtal

Linda Kjellin §2/2022

Linda Kjellin
EKC
Magdalena Widell
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Handlingar

Utskriftsdatum: 2022-02-23 Utskriven av: Jonatan Wassberg
Diarieenhet: Kommunledningsférvaltningen
Datum: 2022-01-18 - 2022-02-23
Riktning: Alla
Status: Alla
Notering: meddelande
Sekretess: Visas
Id I/U/K Beskrivning Ansvarig
Datum Avséandare/Mottagare Avdelning
Arendenummer Notering Dokumenttyp
Arendemening
233258 K Kopia - Skrivelse om fornyad gava till Hemlésa  Magdalena Widell
Katter Kalmar, inkommen 2021-12-14
2022-02-02 Hemldsa Katter Kalmar
KS 2021/231-048 KS meddelande UNDERLAG TILL
ARENDET
Skrivelse om férnyad gava till Hemlésa Katter
Kalmar
233107 K  Overenskommelse om minskat antal ledaméter i Jonatan Wassberg
kommunfullméktige fran januari 2022
2022-01-27 Gruppledarna i kommunfullmaktige
KS meddelande OVERENSKOMMELSE
2022.92 I Sydarkiveras remissvar till Riksarkivets angaende Magdalena Widell
remissen FormatE, Remissen omfattar tva
forfattningsforslag till Riksarkivets
forfattningssamling.
Riksarkivets forfattningssamling ar endast
radgivande fér kommuner och regioner.
2022-01-20 Sydarkivera
KS meddelande BESLUT FRAN ANNAN
MYNDIGHET
2022.99 I Skrivelse till KSO om grusade Magdalena Widell
forhoppningar,6nskan om atgarder med eventuell
bom vid trianglen
2022-01-26 llko Corkovic

KS 2020/165-339

KS meddelande

Foradling av omradet Triangeln

2022.108

2022-02-01

I protokoll fran Hjalpmedelsnamndens
sammantrade 27 januari 2022

Hjalpmedelsnamnden
KS meddelande

Magdalena Widell

PROTOKOLL

Sidan 1av 3
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Id I/U/K Beskrivning Ansvarig
Datum Avséandare/Mottagare Avdelning
Arendenummer Notering Dokumenttyp 376
Arendemening
2022.122 Inbjudan till samrad for forslag till atgard Amunds Magdalena Widell
mosse
2022-02-03 Tillvéxtenheten
KS meddelande SAMRAD
2022.144 Forvaltningsratten meddelar i sin dom att de Magdalena Widell
avslar 6verklagandet gallande
Kommunfullm&ktiges beslut den 19 oktober 2020,
§§147-170, Laglighetsprovning enligt
kommunallagen (2017:725); KL
2022-02-08 Forvaltningsratten

KS 2020/201-006

KS meddelande

Overklagade av beslut att inte tillata deltagande
pa distans i kommunfullmaktige samt
overklagande av samtliga beslut under samma

sammantrade

BESLUT FRAN ANNAN
MYNDIGHET

2022.174

2022-02-15
KS 2019/102-434

Beslut med Tillstand till skyddsjakt pa storskarv

inom Kalmar lan ar 2022 till

och med ar 2024. Med st6d av 20 § 1 stycket, 23
a § 3 stycket och 29 § jaktférordningen (JF)

meddelas att

skyddsjakt pa storskarv (i fortsattningen benamnd

skarv) far ske enligt nedanstadende
forutsattningar.

Lansstyrelsen Kalmar 1an
KS meddelande

Skyddsjakt pa skarv

Magdalena Widell

BESLUT FRAN ANNAN
MYNDIGHET

2022.175

2022-02-15
KS 2015/36-214

Laga kraft vunnen dom gallande 6verklagat
beslut KF 19 oktober 2020 Detaljplan pa
fastigheten Solberga 3:1 m.fl. Solbergamarken.
Mark- och miljddomstolen meddelar att de avvisar

Overklagandena Birgitta Bensefelt,

Lennart Bensefelt, Kenneth Ivarsson, Ylva

Ivarsson, Barbro Kugelberg, Ewa

Rosell, Sven-Erik Rosell, Inger Landgren, Sven-

Erik Lindh, Gerd Séderberg

samt Solsidans intresseférening. Mark- och
miljddomstolen avslar éverklagandena i dvrigt.

Mark- och miljddomstolen
KS meddelande

Detaljplan Solberga 3:1 och Tings Ene 1:14.

Magdalena Widell

BESLUT FRAN ANNAN
MYNDIGHET

2022.180 Underrattelse om beslut Overenskommelse enligt Jonatan Wassberg
43 § anlaggningslagen i Boda ga:1 Brev 1
2022-02-17 Lantmateriet Fastighetsbildning
KS meddelande BESLUT FRAN ANNAN
MYNDIGHET
2022.181 Underrattelse om beslut Overenskommelse enligt Jonatan Wassberg

43 § anlaggningslagen i Boda ga:1 Brev 2
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Id
Datum

Arendenummer

I/U/K Beskrivning

Avsandare/Mottagare
Notering

Arendemening

Ansvarig

Avdelning

Dokumenttyp 377

2022-02-17

Lantméateriet Fastighetsbildning
KS meddelande

likadan (med inte samma) handling som KS

2022.180

BESLUT FRAN ANNAN
MYNDIGHET

2022.182

2022-02-17

Underrattelse om beslut i avslutad
Lantmateriforrattning

Arendenummer: H21169 Ledningsrétt for vatten-
och spillvattenledning berérande Borgholm 11: 1
m fl. Omprévvning av ledningsratter.

Lantmateriet Fastighetsbildning
KS meddelande

Jonatan Wassberg

BESLUT FRAN ANNAN
MYNDIGHET

2022.184

2022-02-17

Dnr Fi2022/00578 Remiss av
Finansdepartementet Ratts- och

stabsavdelningen, Rattssekretariatets
promemoria Utdkade mojligheter att 1amna
underrattelser om felaktiga utbetalningar fran
valfardssystemen pa medium fér automatiserad

behandling
Finansdepartementet

KS meddelande

Linda Hedlund

REMISS
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