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Allmanna bestammelser

UtOver vad som ar foreskrivet i for varje enskild namnds faststallda reglemente, galler
detta reglemente som faststéller allménna bestammelser for kommunens namnder.

For kommunstyrelsen géller dock endast vad som ar foreskrivet i reglementet for
kommunstyrelsen.

Om ett namndreglemente eller ett sarskilt beslut i kommunfullmaktige innehaller
bestammelse som avviker fran vad som foreskrivs i detta reglemente géller den
bestammelsen.

Allmanna uppgifter och bemyndiganden

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade verkstalla kommunfullmaktiges beslut
och fullgéra de uppdrag som kommunfullmaktige éverlamnar till den samt lamna
kommunfullméaktige det stod som begéars. Namnden ska aven folja utvecklingen inom
sitt verksamhetsomrade och miljogora for kommunstyrelsen uppsiktsansvar.

Namnden har till uppgift att bereda arenden till kommunstyrelsen avseende
styrdokument och uppf6ljning inom sitt verksamhetsomrade.

Namnden far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal och arenden
inom sitt verksamhetsomrade.

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som namnden behandlar
i sin verksamhet. Namnden kan ocksa vara personuppgiftsbitrade at en annan namnd
eller gemensamt personuppgiftsansvarig tillsammans med en annan nadmnd, varvid
de inbordes ansvarsforhallandena ska regleras. Vid ett bitradesforhallande ska den
personuppgiftsansvariga namnden ge instruktioner om behandlingen till den
personuppgiftsbitradande namnden. Om gemensamt personuppgiftsansvar
forekommer ska férdelningen av ansvar regleras mellan namnderna, bland annat
avseende den registrerades rattigheter och tillhandahallande av information till den
registrerade.

Redovisning av hur uppdrag fullgjorts

Namnden ska i sin verksamhetsberattelse redovisa hur den fullgjort sddana uppdrag
som kommunfullméaktige har lamnat till den med stéd av Kommunallagen (SFS
2017:725) 5 kapitlet 2 och 4 88. | den man kommunfullméaktige beslutat om mal och
riktlinjer for uppdragens fullgérande ska av redovisningen framga hur dessa uppfyllts
eller foljts. Enskilda &renden ska endast redovisas om de varit av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

Val av ledamoter, ersattare, ordférande och vice

ordférande samt mandattid

Ledamoter och ersattare i nAmnden valjs av kommunfullméktige for den tid
kommunfullmaktige bestammer, dock langst till utgangen av det ar da nytt val till
kommunfullmaktige halls.
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Kommunfullméaktige ska, for den tid som kommunfullméktige bestammer, bland
namndens ledamoter vélja en ordférande och en vice ordférande.

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan narvara vid namndens
sammantrade utser nAmnden annan ledamot att for tillfallet féra ordet. Tills valet har
forrattats fullgors ordforandens uppgifter av den narvarande ledamot som tidigast
nominerats och valts in av fullméktige under innevarande mandatperiod.

Sammantraden
Tidpunkt och plats

Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar
det eller om ordféranden anser att det behévs. En begéran om extra sammantrade
ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden
som onskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersattare snarast underrattas om beslutet.

Deltagande pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande
pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker
i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Sammantradet ska ske sa att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast tva arbetsdagar i forvag anmala
detta till namndens ordférande eller sekreterare. Ordféranden avgor om narvaro far
ske pa distans.

Namnden far bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i
namnden.

Om namnden tillter deltagande pa distans ska métet anses hallas i den lokal som
ordférande och sekreterare finns.

Offentliga sammantraden
Namnden far besluta om att halla sina sammantraden eller delar av sina
sammantraden offentliga. Offentliga sammantraden far inte hallas i &renden som
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avser myndighetsutdvning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.

Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den narvarande
ledamot som tidigast nominerats och valts in av fullméktige under innevarande
mandatperiod gdra det.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som
far narvara vid sammantradet senast fem (5) veckodagar fére sammantradesdagen.
Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r olampligt. Ordféranden bestammer formen
for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfdljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilkken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Narvaroratt

Kommunfullméaktiges ordférande, kommunstyrelsens ordférande och kommunchefen
har ratt att narvara vid namndernas sammantraden och delta i éverlaggningarna.
Namnd far darutover medge ledamot av kommunstyrelsen denna ratt.

Harutéver far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden att narvara vid sammantrade med ndmnden for att lamna upplysningar.

Aven anstélld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om
namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna. Namnden far
harutdver bestamma att annan ska ha rétt att narvara vid namndens sammantraden.

Anmalan av hinder samt ersattarnas tjanstgoring
Forhinder for ledamot att narvara vid sammantrade ska i god tid meddelas ndmndens
sekreterare, som har att inkalla den erséttare vilken star i tur att tjanstgéra och som
inte redan kallats in. Ersattarna kallas in och tjanstgér i den ordning som faststallts vid
valet av dem.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stéalle. En ledamot som har avbrutit
tjanstgoringen vid ett sammantrade pa grund av nagot annat hinder an jav far dock
inte ater tjanstgora vid sammantradet om erséttare intratt. Om en ledamot instéller sig
till tjanstgoring under pagaende sammantrade, och en ersattare tratt in i ledamotens
stalle, far ledamoten intrada forst sedan pagaende handlaggning av ett arende
avslutats. Om inte erséttarna valts proportionellt skal de tjanstgoéra enligt den av
kommunfullmaktige mellan dem bestdmda turordningen. En erséattare som borjat
tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen. En ersattare som
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avbrutit tjanstgoringen vid sammantrade pa grund av jav i ett arende, far ater
tjanstgora sedan arendet handlagts.

En ersattare som ar narvarande vid ett sammantrade utan att tjanstgora har ratt att
delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad i protokollet (ersattaryttrande) i
den ordning som sagsi 21 8.

En ersattare har ratt att utan tjanstgoringskrav delta i sex (6) sammantraden per ar
med arvode.

Forvaltningschefens néarvaro vid sammantrade

Vid sammantrade med namnden far férvaltningschefen narvara och delta i
overlaggningarna vid handlaggning av arenden som ror dennes verksamhetsomrade,
i den man inte namnden for sarskilt fall beslutar annat.

Protokollsjustering

Namndens protokoll justeras av dess ordférande och en annan ledamot. Ordféranden
bestdmmer tid och plats for justering av protokollet. Namnden kan besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt
innan namnden justerar den.

Reservation och protokollsanteckning

Om en ledamot som anmalt reservation vill utveckla den narmare, ska den avfattas
skriftligen och avges fore den tidpunkt da namndens protokoll ska justeras.

En ledamot som deltagit i namndens 6verlaggning i ett arende har réatt att fa sin
mening antecknad till protokollet (protokollsanteckning). Anméalan om 6nskad
protokollsanteckning ska géras innan namndens sammantrade avslutas. | 6vrigt
géaller det som foreskrivs om reservation i 19 8. Det som foreskrivs i denna paragraf
géaller aven erséattaryttrande.

Undertecknande av handlingar

Skrivelser frdn namnden ska pa dess vagnar undertecknas av namndens ordférande
och kontrasigneras av dess sekreterare. Vid forfall for ordféranden intréader vice
ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som namnden utser. PA samma
satt undertecknas och kontrasigneras avtal och liknande handlingar. Namnden far
aven uppdra at dess ordférande eller en anstélld hos namnden att enligt av namnden
lamnade direktiv underteckna avtal och andra handlingar pa dess vagnar. Beslut som
fattas med stod av delegering frdn namnden samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning darav dokumenteras av den som fattat
beslutet eller den som utses dartill.
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