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Resepolicy for anstéallda och fortroendevalda
| Borgholms kommun

Syfte

Resepolicyn har féljande syften:

e Skapa forutsattningar for ett kostnadseffektivt resande

¢ Bidra till att skapa en trygg och séaker arbetsmiljé for kommunens medarbetare vid tjansteresor.
e Minimera klimatpaverkan av resor som utférs av anstallda och fortroendevalda.

Minimera klimatpaverkan

Kunskap om hur varje medarbetares handlande kan bidra till att minimera klimatpaverkan bor utveck-
las. Kommunens strvan ar att tjansteresor standigt ska goras sékrare och mer miljdanpassade. Upp-
star det konflikt mellan olika mal skall avvagning ske utifrdn behov och forutsattningar.

Omfattning och avgransning

Kommunens resepolicy omfattar alla resor som gors i tjansten av kommunens anstéllda eller
fortroendevald och som betalas av Borgholms kommun. Avsteg fran resepolicyn kan goras efter
beslut frn respektive chef.

Ansvar

Narmast ansvarig chef ansvarar for att samtliga medarbetare kanner till innehallet i resepolicyn. Varje
medarbetare ansvarar for att det egna resandet i tjansten gors miljéanpassat, etiskt, séakert och eko-
nomiskt. Alla har ett ansvar for att policyn anvands.

Ersattning

Tjansteresor regleras framst av inkomstskattelagen samt genom centrala och lokala kollektivavtal.
Utlagg i samband med resor regleras via léneutbetalning. Den anstéallde ska rapportera i PS Sjalvser-
vice eller via blankett Reserékning om tillgang till PS Sjalvservice saknas, senast manaden efter
genomford resa.

Beslut och bokning tjansteresa

Enstaka resor skall godkannas i forvag av ansvarig chef. Resor som normalt ingar i tjansten och for-
kommer med regelbundenhet, godkanns med generellt beslut av ansvarig chef. Utlandsresor ska alltid
godkannas av kommunstyrelsens arbetsutskott.

Overvagning av alternativ till resande

Innan en tjansteresa gors ska det alltid forst provas om det finns alternativ som den kan ersattas med
som t ex distansmote (videokonferens, telefonméte eller liknande).
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Bestallning av resor

Kommunen har tecknat avtal med resebyratjanst nar det galler fardmedel som tag, buss eller flyg samt
Overnattning som inte ingar i konferenspaket. Bokning ska ske direkt med den resebyra kommunen
har avtal med. Aktuellt avtal finns pa den interna hemsidan under "Resor i tjansten”.

Val av fardmedel och boende

Tjansteresor ska planlaggas noggrant sa att de blir sa kostnadseffektiva som mdjligt. Vid bokning ska
resenaren i samarbete med resebyra ta hansyn till logi, traktamenten, arbetstid och restid. Den totala
kostnaden samt miljopaverkan ska vara avgorande for hur resan genomfors.

Vid tjansteresor ska i forsta hand kollektivtrafik utnyttjas, i andra hand tjanstebil. Privat bil ska endast
forekomma i undantagsfall. Vid langre resor dar alternativet star mellan tag och flyg ska hansyn tas till
tidsmassigt, miljoméassigt och ekonomiskt basta fardsatt. Inom Sverige ska i forsta hand kollektiva
anslutningstransporter fran jarnvagsstation, bussterminal/station eller flygplatser anvandas.

Utnyttjas flyg galler generellt att resan startas pa morgonen, forsta forrattningsdag och avslutas pa
kvallen, sista forrattningsdag. Transport fran flygplats till hotell ska ske med allmanna kommunika-
tionsmedel. Resor ska bestéllas i sa god tid som mdjligt for att kunna utnyttja forkopsrabatter och
andra fordelar.

Hotell ska bokas genom den resebyrd som Borgholms kommun har gallande avtal med. Boende ska
véljas sa att kostnaderna minimeras. Enligt sarskilt politiskt beslut ska det i forsta hand bokas hotell
som &r fria fran pornografisk film. D& bokning av hotell sker genom kurs- eller konferensarrangér an-
svarar resendaren for att hotell utan pornografisk film i forsta hand bokas.

Tjanstebil

Vid tjansteresor med bil tillampas "Regler for kommunens bokningsbara bilar och verksamhetsan-
knutna bilar”. Vid val av fardmedel skall samakning och ett sparsamt korsétt alltid efterstravas for att
uppna policyns syfte.

Forsakring vid tjansteresor

Samtliga anstallda och fértroendevalda omfattas av en tjanstereseforsakring. Intyg fran forsakrings-

kassan om att man ar sjukforsakrad erfordras vid resor inom EU och vissa andra lander, for detta an-
svarar den enskilda resenéren.

Tjansteresa, Chartis: Telefon: 08-506 920 80
Fax: 08-506 920 95
Skadeanmalan skickas till: Sverigeskador
Box 31 22
103 52 Stockholm
AIG 24-timmars assistans Telefon: +45 38 48 80 76

Mail: sos@sos.dk
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